UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 12024/QP-UBND Hai Dwong,ngdy  thang  ndam 2024
| DU THAO |
QUYET PINH

BAN HANH QUY CHE PHOI HOP THUC HIEN TIEP NHAN,
LUAN CHUYEN HO SO, GIAI QUYET VA TRA KET QUA GIAI QUYET
THU TUC DANG KY DAT DAI, TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI DAT,
CAP, CAP BOI, CAP LAI GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT
TREN DIA BAN TINH HAI DUONG

UY BAN NHAN DAN TINH HAI DUONG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

C,jdn cu Ludt swa q’éi, ) sung mot s6 diéu cua Ludt To chire Chinh phu va
Luat To chirc chinh quyén dia phwong ngay 22/112019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phép ludt ngay 22/6/2015;

Can cir Ludt sira doi, bé sung mot sé diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap luat ngay 18/6/2020;

Can cir Ludt Pat dai ngdy 29/11/ 2013;

Can cir Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi Quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Pat dai;

Can cir Nghi dinh so ’01/20] 7/ND-CP ngay 06/01/2017 cia Chinh phu vé
viéc sura doi, bo sung mot so nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Dat dai;

Can cir Nghi dinh s6 148/2020/NP-CP ngay 18/12/2020 cua Chinh phu
Swa doi, bo sunQ mot so6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Dat dai.

~ Can cir Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 ciia Chinh phu sia

doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh huong dan thi hanh Ludt dat dai;

Can cit Nghi dinh sé 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 ciia Chinh phii vé
dang ky bién phdp bao dam;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh  phii quy
dinh vé thire hién co ché mét cira, mét Cira lién thong trong gidi quyét thi tuc

hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ‘ngay 06/12/2021 cua Chinh phu
sita doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018
ciia Chinh phii vé thuwc hién co ché mét civa, mét ciea lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bé Tai
nguyén va Méi truong quy dinh vé gidy chimg nhdn quyén sir dung dat, quyén
S& hitu nha ¢ va tdi san khdc gan lién véi dat;
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Can cir Théng tw s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bé Tai
nguyén va Méi truong quy dinh vé hé so dia chinh;

Can civ Théng tw so 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 ciia Bg Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé hé so giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich si dung ddt, thu hoi dat

Can cit Théng tw so 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai
nguyén va Moi tru’o’ng quy dinh chi tiét mét so dieu cia Nghi dinh sé
43/2014/NP-CP va Nghi dinh sé 44/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh
phu;

Can cit Théong tw so 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia Bé Tai
nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/NP- CP ngay
06/01/2017 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung mét sé Nghi dinh quy dinh chi tiét
thi hanh Ludt Dat dai va sika doi, bé sung mét s6 diéu cia cdc Théng tw hwdng
dén thi hanh Ludt Dat dai;

Can cir Théng tw so 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/62021 cia Bé Tai
nguyén va Moi truong sira doi, bé sung mot sé diéu cia cdc Thong tw quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Ludt Dat dai;

Can cit Théong tw so 02/2023/TT-BTNMT ngay 15/5/2023 cua B¢ Tai
nguyén va Moi tru’ong sita doi, bé sung mot so diéu ciua Thong tw s6
23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ Tai nguyén va Moi truong quy dinh
vé Gidy chimg nhdn quyén su dung dat, quyen O hitu nha 6 va tai san khac gdn
lién véi dat va sira doi, bé sung mét sé diéu Thong tw s6 24/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 ciia B Tai nguyén va Méi triwong quy dinh vé hé so dia chinh;

Can cir Théng tw sé 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023 cia Bé Tai
nguyén va Méi trueong sira doi, b6 sung mét sé diéu cia cac Thong tw quy dinh
chi tiét va huwéng dan thi hanh Ludt DPat dai;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tai nguyén va Méi trieong tai To trinh sé
[TTr-STNMT ngay  thdng  nam

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché ph01 hop thuc hién
t1ep nhan, luan chuyén ho S0, giai quyet va tra ket qua giai quyét thu tuc dang ky
dat dai, tai san khac gan lién voi dat, cap, cip doi, cap lai gidy chimg nhan
quyén st dung dat trén dia ban tinh Hai Duong.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ... thang .... ndm 2024,

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh; Giam doc cac So,
nganh: Tai nguyén va Mdi truong, Tu phap, Nong nghiép va Phat trién nong
thon, Tai chinh, Ké hoach va Pau tu, Xay dung, Ban quan ly cac Khu cong
nghi¢p tinh, Cyc Thué tinh; Thu truéng cac so, ban, nganh co lién quan; Chu
tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd; Giam ddc 'Van phong Dang
ky déat dai; Chu tich Uy ban nhan din céac x4, phuong, thi tran; t6 chuc va ca
nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.



Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN TINH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH

- B6 Tai nguyén va Moi truong;

- Cuc kiém tra vin ban - Bo Tu phap;

- Thuong truc Tinh uy;

- Thuong truc HDND tinh;

- Poan Dai biéu QH tinh;

- Lanh dao UBND tinh;

- Trung tdm CNTT tinh (VP UBND tinh);

- L VT Nguyén Minh Hung
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QUY CHE
PHOI HOP THUC HIEN TIEP NHAN, LUAN CHUYEN HO SO, GIAI QUYET VA
TRA KET QUA GIAI QUYET THU TUC PANG KY PAT PAI, TAI SAN KHAC
GAN LIEN VOI DAT; CAP, CAP BOI, CAP LAI GIAY CHUNG NHAN QUYEN
SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI
DAT TREN PIA BAN TINH HAI DUONG
(Kém theo Quyét dinh sé  12024/0P-UBND ngay / /2024

ciia Uy ban nhén dan tinh Hai Dwong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy che nay quy dinh nguyén tac, trach nhiém, quan hé cong tac va trinh
tu, thu tuc tiép nhan, luan chuyen giai quyet va tra két qua hd so ding ky dat
dai, tai san khac gan lién véi dat; cap, cap doi, cap lai Glay chimg nhan quyén su
dung dat, Gidy ching nhan quyén s& hitu nha & va quyén st dung dat o, Gidy
ching nhén quyén s¢ hitu nha o, Gidy ching nhan quyén so hitu cong trinh xay
dung, Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac
gan lién v4i dat (sau day goi chung la Gidy chimg nhan).

2. Béi tuong ap dung:

a) Cac co quan c6 nhiém vu, quyén han giai quyét tha tuc hanh chinh va
tham gia vao qué trinh giai quyét thi tuc hanh chinh quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay: S¢ Tai nguyén va Mdi truong; Van phong Dang ky dat dai; Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai cac huyén, thanh phd, thi xa; Uy ban nhan dan cap huyén;
Uy ban nhan dan cip xa; co quan quan ly vé Xay dung; co quan Thué; cac to
chuc, don vi, ca nhan co lién quan.

b) T6 chirc, cong dong dan cu, co 8¢ ton gido, ho gia dinh, ca nhan c6 yéu
cau thue hién thu tuc hanh chinh vé dang ky dat dai, tai san khac gan lién véi
dat; cap, cap doi, cap lai Gidy chimg nhan.

¢) Can b, cong chirc, vién chic clia cac co quan c6 tham quyén quy dinh
tai diém a khoan 2 Piéu nay.

Piéu 2. Nguyén tic thue hién

1. Tuan thu theo cac quy dinh ctia phap luat hién hanh; thyc hién nhiém
vu phai can clt vao chtic nang, nhiém vy, quyén han cua tung co quan, don vi
theo quy dinh cua phap luat.

2. Bao dam cong khai, minh bach; thuc hién dong bo, théng nhat, chat
ché, kip thoi, an toan théng tin.

3. Xéc dinh 10 co quan chu tri, co quan phéi hop; nd1 dung, trach nhiém,
tham quyén, thoi gian thuc hién; ché d6 thong tin bao cdo theo diing chirc ning,
nhiém vu. Truong hop qua thdi han phai chu dong phdi hop véi co quan cha tri
dé xin 15i t6 chir, cong déng dan cu, co so ton gido, hd gia dinh, ca nhan theo
quy dinh.
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Chuwong 11
TIEP NHAN VA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Pi¢u 3. Danh muc, thanh phin ho so, thoi han giai quyét thi tuc hanh
chinh

Danh muc, thanh phan hé so, thoi han giai quyét thtl tuc hanh chinh theo
Quyet dinh cong bd thu tuc hanh chinh cia Uy ban nhan dan tinh va duoc niém
yét cong khai trén Cong thong tin dién tir tinh, Cong thong tin dién tir cia S Tai
nguyén va Maéi truong, tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh, B phan
Tiép nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan dan cép huyén, xi theo quy dinh ctia
phap luat vé kiém soat thi tuc hanh chinh.

Diéu 4. Phuong thirc, dia diém, thoi gian tiép nhén va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh

1. Cac phu’o*ng thirc tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh:

a) Truc tiép tai Trung tam phyc vy hanh chinh cong tinh; B6 phan Tiép
nhan va tra két - qua thude Uy ban nhan dan cap huyén; Bo phan Tiép nhan va tra
két qua thuéc Uy ban nhan dan cap xa.

b) Thong qua dich vu buu chinh cdng ich; qua dich vu buu chinh chuyén
phat cua to chirc, ca nhan hodc qua ty quyén thuc hién thu tuc hanh chinh theo
quy dinh cua phap luat.

¢) Truc tuyén tai Cong dich vu cong tinh (http:/dichvucong.haiduong.gov.vn)

2. Pia diém tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh:

a) Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan va tra két qua thu
tuc hanh chinh d61 véi cac truong hop:

al) Té chure, co s¢ ton gido; ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai; doanh
nghiép c6 von dau tu nude ngoai thue hién du an dau tu; to chirc nudc ngoai co
chirc nang ngoai giao ndp ho so dé nghi ding ky dat dai, tai san khac gan lién
véi dat; cap, cap doi, cap lai Gidy chimg nhén;

a2) Ho gia dinh, ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ng0a1 duogc s&
hitu nha & gan lién v6i quyén sir dung dat o tai Viét Nam nop | hd so dé - nghi dang
ky bién dong dat dai, tai san khac gan lién v6i dat; cap méi, cip doi, cp lai Gidy
ching nhén;

b) Bo phan Tiép nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan dan cip huyén
tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh ddi véi cac trudng hop:

bl) Ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai duoc so hiru nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam
nop h6 so dé nghi dang ky dat dai, nha ¢ va tai san khic gan lién voi dét lan dau;
cap Gidy ching nhan 1an dau;

b2) Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai duoc so hitu nha & gan lién voi quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam
ndp hd so dé nghi ding ky bién dong dat dai; cap mdi, cap doi, cap lai Gidy
chuing nhan.
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¢) Bo phan Tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap xa tiép
nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh déi voi cac truong hop:

H§ gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu ¢6 nhu cau nop ho so dé nghi
dang ky dat dai, tai san khac gan lién vé6i dat; cap, cip doi, cap lai Gidy chung
nhan.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so, Uy ban nhan
dan cip xa phai chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai huyén,
thanh phd, thi xa dé giai quyét theo quy dinh.

d) Khong tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh ngoai cac dia diém
trén.

3. Thoi gian tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh

Trong gi® lam viéc hanh chinh tir tha Hai dén tha Sdu hang tuan, trir cac
ngay nghi 1, Tét theo quy dinh.

Piéu 5. Tiép nhan ho so gidi quyét thii tuc hanh chinh

1. Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cua phap luat thi
thuc hién nhap ho so vao Hé thong phan mém Mot cira dién tir, 1ap Phiéu tiép
nhan ho so va hen tra két qua (Mau 01).

MB®i hé so khi duge tiép nhan s& dugc Hé théng thong tin Mot ctra dién tir
tu dong cép mot Ma s6 ho so, dugc ghi trén Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
qua. To chirc, cong dong dan cu, co so ton gido, ho gia dinh, ca nhan st dung
M3 s6 ho so dé tra cau tinh trang giai quyét thi tuc hanh chinh tai cong Dich vu
cong truc tuyén cua tinh.

2. Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh:

a) Dbi voi hod so ndp truc tiép tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh
hoac Bo phan Tiép nhén va tra két qua thi cong chtrc, vién chirc tiép nhén hd so
hudéng dan cu thé cho to chirc, cong df’)ng dan cu, co s¢ ton giao, hg gia dinh, ca
nhan bo sung, hoan thién theo quy dinh va ghi Phiéu huéng din hoan thién ho
so (Mau 03).

b) DPéi voi hod so gui ndp qua dudong buu dién hoic truc tuyén thi cong
chtrc, vién chirc tiép nhan ho so thong béo, néu rd 1y do, hudng dan cho to chuc,
cong déng dan cu, co s¢ ton gido, hd gia dinh, ca nhan nop bo sung ho so trong
thot han theo quy dinh.

Viéc thong bao, huéng dan duoc thuc hién qua cic phuong thic: giri qua
duong buu dién, qua thu dién tir, qua dién thoai, qua hé théng Cong Dich vu
cong truc tuyén cia tinh hodc qua cac phuong thirc khac.

¢) Viéc hudng din phai bao dam day du, rd rang, cu thé mot 1an, dung quy
dinh cua phap luat.

3. Trudng hop khdng thudc thim quyén giai quyét

Cong chuc tai Trung tdm phyc vu hanh chinh cong tinh; cong chir, vién
chuc tai Bo phan Tlep nhan va tra két qua hudng dan t6 chuc, cong dong dan cu,

co s¢ ton gido, ho gia dinh, ca nhan dén co quan giai quyét thu tyc hanh chinh
theo dung tham quyén.
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Piéu 6. Chuyén hd so dén co quan c6 thAm quyén giai quyét

1. Ho so thu tuc hanh chinh gdm ho so gidy va hd so dién tr da nhép trén
H¢ thong phan mém Mot ctra dién tir duge chuyén cho don vi truc tlep gidi
quyét thu tuc hanh chinh ngay trong ngdy 1am viéc hodc chuyén vao dau gid
ngay lam viéc tiép theo d6i voi trudng hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

2. B6 phan tiép nhan va tra két qua xu 1y, phan loai va chuyén hd so dén
cac don vi dugc giao truc tiép giai quyét thi tuc hanh chinh 1a Vian phong Ping
ky déat dai hodc Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai cac huyén, thanh phd, thi
Xa.

3. Hb so ndp truc tiép hodc qua buu di¢n, viéc chuyén giao hd so thong
qua Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 02).

4. HO so ndp truc tuyen thi viéc chuyén giao hd so duge thuc hién bang
chure ning luan chuyén ho so dién tir trén Hé théng phan mém Mot cira dién tu.

Piéu 7. Giai quyet thu tuc hanh chinh

1. Van phong Dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vian phong bang ky dat dai
cac huyén, thanh phd, thi xd ¢ trach nhiém kiém tra, giai quyét tha tuc hanh
chinh theo ding quy trinh ndi1 bd da ban hanh hodc theo trinh tw, thu tuc da dugc
cong bo, cong khai thi tuc hanh chinh va theo dung quy dinh cta phap luat.

2. Viéc giai quyét thu tuc hanh chinh phai dam bao ddng thoi han theo
quy dinh cta phap luat d6i v6i timg tha tuc hanh chinh; phai thyc hién phan
cOng vién chire xur Iy giai quyét thi tuc hanh chinh hién trén Hé thdng phan
mém Mot ctra dién tir.

Vién chuc, nguoi lao dong truc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh phai cap
nhét theo thoi gian thuc vé tinh trang, tién do giai quyet hé so trén Hé thong
phan mém Mot dién tir va cong khai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va
trén Cong Dich vu cong truc tuyén cta tinh Hai Duong.

3. Qua trinh kiém tra, giai quyét thu tuc hanh chinh:

a) Trudong hop phét sinh yéu cau phai chinh sira, b sung hodc tra hd so
(néu co) thi Vin phong Ping ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong Ding ky dat
dai cac huyén, thanh phd, thi xa thong bao bang van ban va néu rd 1y do, noi
dung yéu cau b sung theo mau phiéu hudng din hoan thién hd so (Mau 03) cho
Bo phan Tiép nhan va tra két qua dé gui van ban cho to chire, cong dong dan cu,
co sO t6n gido, ho gia dinh, c4 nhan. Viéc yéu cau chinh sira, bo sung ho so phai
dugc thyc hién cong khai, bao dam day du, rd rang, chi thuc hién mot 1an, ding
quy dinh cua phap luat. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam
viée ké tur ngay tiép nhan ho so; thoi han giai quyét duogc tinh lai tir dau sau khi
nhén da hd so.

Vién chire, nguoi lao dong dang truc tiép giai quyét thl tuc hanh chinh st
dung chuc nang trén H¢ théng phan mém Mot ctra dién tir chuyen ho so dién tur
v€ Trung tdm phyc vu hanh chinh cong tinh hodc B phén tiép nhan va tra két
qua dé cho tiép nhan bo sung hoic tra hd so.
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Trong vong 04 (bdn) gio 1am viée sau khi nhan dugc vin ban ctua Vin
phong Piang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai cac huyén,
thanh phd, thi xd vé giai quyét thii tuc hanh chinh, Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh hoic Bo phan Tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém thong bao
dén t6 chuc, cong dé)ng dan cu, co s ton gido, hd gia dinh, c4 nhan béng cac
hinh thirc phu hop nhu: gui qua dudong buu di€n, qua thu dién tr, qua dién thoai
va cac phuong tién dién tr thong minh, hé thong cong Dich vu cong truc tuyén.

b) Truong hop t6 chirc, cong dong dan cu, co s¢ ton giao, ho gia dinh, ca
nhén c6 van ban de nghi bo sung hd so ma khong c6 van ban yéu cau tir don vi
truc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh thi B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuc
hién tiép nhan theo hinh thirc vin ban dén cua Bo phan Tiép nhan va tra két qua
va chuyén giao cho Van phong bang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
bang ky dat dai cac huyén, thanh phé, thi xd giao cho vién chirc dang truc tiép
giai quyét ho so thu tuc hanh chinh d6 dé bo sung thong tin.

Trong trudng hop nay, thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh khéng thay
d6i so voi thoi han tai Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

¢) Trudng hop t6 chire, cong dong dan cu, co sd ton gido, ho gia dinh, ca
nhan ¢ van ban dé nghi hoan hoic tam ding giai quyét thi tuc hanh chinh theo
trinh ty, thua tuc da dugc cong bo, cong khai thi B phan Tiép nhén va tra két qua
thuc hién tiép nhan theo hinh thirc vin ban dén va chuyén giao cho Van phong
bang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong ‘Dbang ky dat dai cac huyén, thanh
phé, thi xa dé giao cho vién churc dang truc tiép giai quyét ho so.

Vin phong Pang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
cac huyén, thanh phé, thi xa; vién chirc giai quyét hd so tha tuc hanh chinh ¢6
trach nhiém phdi hop véi Bo phan Tiép nhan va tra két qua dé xac nhan vé hién
trang giai quyét cta hd so.

Trong trudng hop ndy, thdi han hen tra két qua giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh dugc tinh theo quy trinh ndi by da ban hanh hodc theo trinh ty, thu
tuc da dugc cong bo, cong khai thi tuc hanh chinh.

d) Truong hop T chir, cong déng dan cu, co sé ton gido, ho gia dinh, ca
nhan c6 vin ban dé nghi rat ho so thi B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuc hién
tiép nhan theo hinh thirc van ban dén va chuyén giao cho Van phong Dang ky
dat dai hoac Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai cac huy¢én, thanh phd, thi x4;
vién chuc tryc tiép giai quyét ho so thi tuc hanh chinh dé phdi hop xu 1y, nhu
sau.

d1) Bdi voi trudng hop to chire, cong ddéng dan cu, co s ton gido, ho gia
dinh, ca nhan rat hd so dé thuc hién chinh sira, bd sung thi vién chiic truc tiép
giai quyét thi tuc hanh chinh su dung chic nang trén HE thong phan mém Mot
ctra dién tir x4c nhan vé hién trang giai quyet sau do chuyen hé so dién tir vé Bo
phan Tlep nhan va tra két qua dé c6 thé thuc hién tlep nhan hd so nop bo sung
theo ma hd so thu tuc hanh chinh da cip 1an dau. Pong thoi, chuyén lai Bo phan
Tiép nhan va tra két qua hd so gidy da nop dé tra cho T chirc, cong dong dan
cu, co sO ton gido, ho gia dinh, ca nhan (néu co).
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Thoi han hen tra két qua giai quyét hd so thu tuc hanh chinh duoc tinh
theo quy trinh ndi by da ban hanh hoac theo trinh ty, thu tuc da dugc cong bd,
cong khai thu tuc hanh chinh.

d2) Trong cac truong hop khac thi Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai cac huyén, thanh phd, thi xa; vién chirc truc tiép giai
quyét tht tuc hanh chinh st dung chirc nang trén H¢ thong phan mém Mot ctra
dién tir x4c nhan vé hién trang giai quyét, sau d6 chuyén ho so dién tir vé Bo
phan Tiép nhan va tra két qua dé dong ma hd so, két thic chu trinh xir Iy cta hd
so do.

Truong hop nay to chic, ho gia dinh, ca nhan rat hd so khong duoc hoan
tra phi, 1€ phi da nop (néu c0). Sau do, néu T chie, cong déng dan cu, Co so ton
gido, ho gia dinh, ca nhan ndp lai hd so thi duoc tinh 14 hd so tiép nhan 1an dau
va phai thuc hién ndp phi, 18 phi (néu C(')) theo quy dinh cua phép luat.

4. Truong hop thorl han g1a1 quyet thu tuc hanh chinh bi cham so véi thoi
han ghi trén Phiéu tlep nhan hd so va hen tra két qua, thi cham nhét 01 (mot)
ngay trudc ngdy hét han, Vin phong Ping ky dat dai, Chi nhanh Vian phong
Ping ky dat dai cac huyén, thanh phd, thi xa phai thong bao va gui Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qua (Mau 04) cho Bo phan Tiép nhan va tra két qua dé
gui cho T chtic, cong dong dan cu, co s ton gido, ho gia dinh, ca nhan theo
quy dinh. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc thuc hién khong qua (01) mot lan
va thoi gian hen lai ngay tra ket qua t6i da khong qua thoi gian thyuc hién cta tha
tuc hanh chinh dang giai quyét.

Can cur vao thoi han hen lai ngay tra ket qua, Bo phan Tiép nhan va tra két
qua phdi hop véi vién chire truc tiép giai quyét ho so thu tuc hanh chinh dé diéu
chinh lai thoi gian tra két qua trén He thong thong tin mot cura dién tu.

Picu 8. Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

1. Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dugc chuyén cho Bo phan Tiép
nhan va tra két qua trude it nhat 1/2 (mot phan hai) ngay lam viéc so voi thoi

gian hen tra két qua dé giri cho t6 chirc, cong dong dan cu, co sd ton gido, hd gia
dinh, ca nhan theo dung quy dinh.

Té chue, cong dong dan cu, co so ton giao, ho gia dinh, ca nhan co thé
dang ky nhan két qua truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua hodc qua
dich vu buu chinh.

2. H6 so chuyén giao 13 két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh cuia phap luat gui tra cho to chic, cong dong dan cu, co so ton gido, ho gia
dinh, c4 nhan. Viéc chuyén giao hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
phai duoc vao S6 theo ddi tiép nhan va tra két qua (Mau 06) va xac nhan vé thoi
gian, cac thong tin giao, nhan theo quy dinh (Mau 02).

3. Truong hop ho so da duoc kiém tra nhung khong dat yéu cau dé trinh
ky Gidy chimg nhan thi Van phong Dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai cac huyén, thanh phd, thi x4 thong bao bang van ban vé viéc thi
tuc hanh chinh khong du diéu kién phé duyét va chuyén cho Bo phan Tiép nhan
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va tra két qua dé 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau 05) gui cho
td chc, cong déng dan cu, co so ton gido, ho gia dinh, ca nhan.

Vién chue truc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh str dung chirc nang trén
H¢ thong phan mém Mot cira dién tur xac nhén vé hién trang giai quyet sau do
chuyén hé so dién tir vé Bo phan Tiép nhan va tra két qua dé dong ma ho so, két
thiic chu trinh xir 1y ctia ho so thu tuc hanh chinh do.

4. Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho t6 chirc, cong ddng dén cu,
co sO ton gido, h gia dinh, c4 nhan phai dugc luu tai BO phan tiép nhan va tra
két qua; luu tai H¢ théng thong tin mét cura dién tu, Céng Dich vu cong truc
tuyén cua tinh Hai Duong dé phuc vu viéc st dung, tra ctru thong tin, dir liéu
theo quy dinh cta phap luat.

T chirc, cong déng dan cu, co sé ton gido, hd gia dinh, ca nhan thuc hién
thu tuc hanh chinh ndp phi, 1€ phi theo quy dinh.

Chuong IV
TRACH NHIEM PHOI HQP

Piéu 9. Trach nhiém ciia UBND cip huyén

1. Chi dao Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién chic nang dau
mdi, tham muu gitp UBND cap huyén t6 chirc theo doi, quan 1y viéc dang ky
dat dai, tai san gan lién voi dat trén dia ban.

2. Chi dao Phong Tai nguyén va Moi truong va cac Phong, ban khac
thuéc UBND cap huyén kiém tra ho so cap Gidy chtng nhan hoic tra 10i theo
Phiéu lay ¥ kién thudc tham quyen giai quyet do Vin phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén dén; trudng hop khong du diéu kién
cdp Gidy ching nhan thi phai néu rd 1y do bang vin ban. Phdi hop véi Vin
phong dang ky dat dai thuc hién cong tac ding ky dat dai, cip Gidy ching nhan
trén dia ban.

3. Chi dao Co quan Thanh tra cAp huyén cé trach nhiém thanh tra, kiém
tra; c6 van ban két ludn vé Gidy chung nhan di cip khong dung quy dinh cia
phap luat dat dai.

4. Chi dao, tuyen truyen pho bién phap luat vé dat dai, huéng dan hd so,
thi tyc déng ky dat dai cho ngudi str dung dat trén dia ban.

5. Cap Gidy ching nhan lan dau va cap d6i Gidy chimg nhan do di thuc
hién xong “don dién, d6i thira” cho ho gia dinh, c4 nhan theo quy dinh.

6. Dinh chinh, thu hdi, hily Gidy ching nhan da cap theo tham quyén.

7. Chi dao UBND cép x4 thuc hién dang ky dat dai, nha &, tai san khac
g'fm lién véi dat; cap nhat, chinh 1y bién dong vé dat dai; xac nhan cac hd so,
gidy to khi t6 chuc, ho gia dinh, c4 nhan c6 yéu cau.

8. B6 tri phong (hodc khu vuc) cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cdp huyén dé tiép nhan va tra két
qua thuc hién thu tuc hanh chinh.

9. Phéi hop xem xét xtr Iy to chire, c4 nhan khong tuan thii quy dinh vé ké
khai, dang ky dat dai theo quy dinh cta phap luét.
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A

Picu 10. Trach nhiém ciia co quan quan ly nha nwéc vé nha &, cong
trinh xay dung va tai sian khac gfm lién voi dat

1. Hudng dan xac dinh vé cip (hang) nha, loai nha, cap coéng trinh xay
dung, dién tich xay dung, dién tich san hodc cong sudt, két cdu cong trinh dé cap
Gidy chung nhan, dang ky bién dong sau cip Gidy chtng nhan.

2. Huéng dan xur 1y dé cip Gidy chung nhan, ding ky bién dong ddi véi
cac truong hop nha &, cong trinh xay dung khong phép, sai phép, khong ding
quy hoach va dy 4n déu tu.

3. Cung cip théng tin Ve tai san, cong trinh xay dung gan lién voi dat; ho
so quy hoach xay dung chi tiét; vé hanh lang bao v¢ cac cong trinh nam trong
quy hoach di duoc phé duyét dé phuc vu cip Gidy chimg nhan.

4. Trong thoi han quy dinh, co quan quan ly nha nudc dbi véi tai san gin
lién Vol dat c6 trach nhiém tra 16i theo Phiéu ldy y kién thudc tham quyen giai
quyet do Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dit dai
chuyén dén dé cip Gidy chung nhan theo quy dinh; truong hop khong du diéu
kién thi phai c6 van ban huong dan cu thé d& Vian phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dét dai thuc hién hodc huéng dan, tra 161 nguoi thuc
hién thu tuc hanh chinh; trudng hop cham cé y kién phai ¢6 vin ban xin 15i cong
dan, to chirc theo quy dinh.

5. Phéi hop giai quyét cac vuong mic, khé khan trong qua trinh thyc hién
cac thu tuc hanh chinh vé dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat; céap Glay
chtng nhan quyén str dung dit, quyén so hiru nha & va tai san gan lién voi dat.

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia Co quan Thué

1. Co quan Thué c6 trach nhiém tiép nhan, tra hd so vé viéc thuc hién
nghia vu tai chinh vé dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat do Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyén dén.

2. Trong thoi han quy dinh, Co quan Thué c6 trach nhiém thong bao béng
van ban cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dét dai
dé giai quyét hd so cap Gidy chung nhin. Trudng hop trong thoi han quy dinh
ma chua xac dinh dugc nghia vy tai chinh ctua nguoi st dung dat, chu so hitu tai
san gan lién v6i dat thi phai thong bao 1y do bang van ban cho Vin phong déang
ky dét dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé phdi hop giai quyét; trudng
hop cham tra thong bao phai ¢6 vin ban xin 15i cong dén, t6 chic theo quy dinh.

Dinh ky moi quy mot lan CO quan giao ho so va co quan nhan ho so phai
kiém tra, ddi chiéu sb ho so vé nghia vy tai chinh da glao voi1 s thong bdo nghia
vu tai chinh d& nhan dé phat hién cac tru’ong hop con ton dong. Viéc kiém tra,
ddi chleu phai 1ap bién ban va ghi 16 s6 lugng ho so vé nghla vu tai chlnh da
giao, sb luong thong bao nghia vu tai chinh da nhan, s6 hd so con ton dong,
chua giai quyét va nguyén nhan tdn dong, cham tré cua timg ho so.

3. Van phong dang ky dat dai va Co quan Thué bé tri can b am hiéu vé
cac thu tuc thu, np va mién, giam cac khoan thu lién quan dén nha, dit, cong
trinh xay dung dé thyc hién viéc tiép nhan va ban giao hd so cua nguoi sit dung
dat thuc hién nghia vy tai chinh, bao dam tinh chuyén nghiép cao va cé su phdi
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hop chat ché gitia cac co quan dé phuc vu cac td chirc, c4 nhan thuc hién tdt cac
nghia vu tai chinh.

4. Cuc Thué tinh c6 trach nhiém chi dao, huéng dan cac Chi cuc Thué tiép
nhan va thong bao viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat khi
dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat, cAp Gidy ching nhan dam bao théng
nhat, don gian, thun tién, dung quy dinh.

5. Ph01 hop v6i Van phong dang ky dat dai xac nhan hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dét dai cua nguoi st dung dat theo quy dinh.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Trung tam Hanh chinh cong

1. Kiém tra, giam sat, theo doi, don ddc viéc giai quyét tha tuc hanh chinh
trong linh vuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat; cAp Gidy chimg nhén cta
cac to chirc, co quan, don vi tai Trung tam, dam bao dung quy trinh va thoi gian
quy dinh thong qua hé thong Cong Thong tin dich vy cong cua tinh. Chu dong
trao d6i voi cac co quan truc tiép xtr Iy, giai quyét thu tuc hanh chinh, nham thao
g0 vuong mic trong qué trinh thue hién quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh;
phéi hop 1am rd nguyén nhan céac truong hop giai quyét thu tuc hanh chinh cham
so vo1 quy dinh.

2. Hudng dan to chirc, ca nhan khi dén lién hé giai quyét cong viec; tiép
nhan, xu Iy nhimg phan anh, kién nghi ctia cac to chic, ca nhan d6i vOi cac quy
dinh vé thi tuc hanh chinh trong linh vuc ding ky dat dai, tai san gan lién voi
dat; cAp Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gin lién véi dat.

Picu 13. Trach nhiém ciia UBND cap xi

1. T6 chirc thuc hién dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat cho cac doi
tugng su dung, quan ly dat trén dia ban theo quy dinh. Truong hop hé so nop
truc tiép tai UBND cap x4 thi sau khi tiép nhan va thyuc hién cac ndi dung cong
viéc theo quy dinh, UBND cép x3 c6 trach nhiém chuyén ho so ¢én Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé giai quyét theo quy dinh.

2. Phbi hop vé6i Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai trong thuc hién trich do dia chinh hoac kiém tra ban trich do dia chinh
thira dat; xac nhan ho so dang ky dat dai, cép Giéy chuing nhan theo quy dinh.

3. Phdi hop v6i Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién viéc cap
nhat, chinh 1y bién dong vé sir dung dat theo quy dinh cta phap luat.

4. Cung cap kip thoi, ddy du, chinh xac cac thong tin, tai liéu theo yéu cau
cua UBND cép huyén va S¢ Tai nguyén va Moi truong dé phuc vu cho hoat
dong thanh tra, kiém tra cong tac dang ky dat dai va cap Gidy chung nhan.

Piéu 14. Trach nhiém ciia Vin phong ding ky dat dai
1. Thuc hién, chi dao, hudng dan cac Chi nhanh Van phong dang ky dat

dai t6 chirc thuc hién dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat, cip Gidy ching
nhan theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché nay.

2. Phéi hop véi cac co quan khac c6 lién quan den viéc dang ky dat dai,
cap Gidy chung nhan; xur 1y, kién nghi cdp c6 tham quyén xem xét, xir Iy trach
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nhiém déi ! to chue, ca nhép c¢6 hanh vi vi pham trong viéc ding ky dat dai,
tai san gan lién véi dat, cap Gidy chung nhan trén dia ban.
Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 15. Diéu khoan thi hanh
Giao So Tai nguyén va Moi truong chu tri, phéi hop véi Uy ban nhan dan cép

huyén, Uy ban nhan dan cip xd va cac co quan, don vi co6 lién quan chiu trach
nhiém trién khai thuc hién Quy ché nay./.
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CAC BIEU MAU THEO DOI GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kem theo Quyéet dinh so  /2023/OD-UBND ngay  thang nam 2023 cua Uy ban
nhan dan tinh Hai Dwong)

Miu 01

BQ PHAN TIEP NHAN VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRA KET QUA Poc lap - Tw do - Hanh phuc

LY 1 LY
B0 phan tiép nhén va tra két qua nhan hO SO CUAL v,
TIEP NHAN O SO CUAL ..ot
DA Chi: oo
S6 @8N thoais........'eeeee e Email: .........................
NOi dung YU CAu AT QUYL .....eeiee et
1. Thanh phan ho so, yéu cau va sb lugng mdi loai gidy to gom:
5 A 1A Bian | Ban | Ban

STT Thanh phan ho so chinh | sao [photo

1

2

3
2.S6 lwong hd sOt......oeeiieeiiii, (b0)
3. Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la:................ ngay.
4. Thoi gian nhAn DO SOT ....eiieee e
5. Thoi gian tra két qua gidi quyEt hd SO% ....ovveeiie e
6. Pang ky nhan K&t qUA tai: ......cooveeiiee e,
Vao S6 theo ddi hd so, Quyén sb:............... SO thir tw: ..o

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

- Glay tiép nhdn va hen trd ket qua dwoc lap thanh 2 lién; mot lién chuyén kém theo Phiéu
kiém sodt qua trinh gidi quyet hé so va dwege luu tai BG phdn Tiép nhdn va tra két qua, mot
lién giao cho cd nhan, t6 chirc ndp hé so;

- T6 chite, cd nhdn co thé dang ky nhan két qua tai Bo phan T ié}) nhén va tra két qua hodc tqi
nha (tru so to chirc) qua dich vu buu chinh.
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Hudng 4511 tra_civu hd so: Ong/ba co thé tra ciru két qua xir Iy hd so trén Cong dich vu cong
truc tuyén tinh Hai Duong hodc trén trng dung zalo nhu sau:

1. Tra ctru trén Cong dich vu cong truc tuyén tinh Hai Duong;

- Budc 1: M6 trinh duyét internet, truy cap dia chi http://dichvucong.haiduong.gov.vn.

- Budc 2: Kich chon "tra ciru trang thai hé so”, nhap s6 bién nhan trén Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua, nhap ma bao mat sau do kich chon “tra ctru”

2. Tra ctru trén Zalo:

- Buéc 1: Mé tmg dung Zalo, Ong/ba vao tim kiém gd “Chinh quyén dién ti tinh Hai
Dwong”, ing dung s¢ tur dong dan 6ng/ba tdi trang zalo Hanh chinh cong tinh Hai Dwong
sau d6 nhan nit Quan tdm trang cia ching toi.

- Budc 2: Ong/ba nhan vao muc tin nhér} tir trang Hanh chinh cong tinh Hai Duong va nhép
So bién nhan hodc Quét ma QR trén gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua.



BQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA

Sb: ... /BPTNTKQ

16

Mau 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

cev s, NEAY..... thang ..... nam...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

Masohdoso: ovvvveeneiii...

Co quan (bd phan) giai qUYEt N0 SO ......ouuee et

Co quan phdi hop giai quyét hd so:

TEN CO QUAN

THOI GIAN GIAO, NHAN HO
SO

KET QUA GIAI

QUYET HO SO

(Trwée han/dung
han/qua han)

GHI
CHU

1. Giao: B6 phan TN&TKQ |...

gi0....phlt, ngay... Thang... nam...

2. Nhan: B phan TN&TKQ

2. NhAN:. ..o, Nguoi giao Ngudi nhan
1.Gilao: «.ooeviiiiii, ... gio....phut, ngay... Thang... ndm...
IZ\Ilhefm: .......................... Nguoi giao Nguoi nhan
1.Gilao: «oooeviiiiii, ... gi0....phut, ngay... Thang... ndm...
2. NhAN: v Nguoi giao Nguoi nhén
1.Gilao: coovvieiiiiiieeen, .. g10...phut, ngay... Thang... nam ...

Nguoi giao Nguoi nhan

Ghi chu:

- Trudng hop hé so duge chuyén qua dich vu buu chinh thi thoi gian giao, nhan ho so va viée
ky nhan thé hién trong hda don cua co quan Buu chinh.
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Mau 03

BQ PHAN TIEP NHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VATRA KVET QuA Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Hoae = -
TEN CO QUAN, PON VI
Sb: . /HDHS cev s, NEAY..... thang ..... nam...

PHIEU HUONG DAN HOAN THIEN HO SO

B6 phén tiép nhan va tra két qua nhan hd so clia: .........coeevvveevnnn..
NOi dung yéu cau ial qUYSt: .......ooueiee e
Pia Chi: oo

Ly 0. et

Trong qua trinh hoan thién ho so néu c6 vudng mic, ong (Ba) lién hé véi Bo phan Tiép nhan
va tra két qua cua co quan (S0 dién thoai...................... ) dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chir ky s6 ciia Nguwoi huéng dan néu la
biéu mdu dién tir)
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Mau 04

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA
KANN GO oo

Ngay...thang...ndm..., (tén co' quan, don vi) da tiép nhan giai quyét ho so dé nghi giai quyét
TTHC (tén thu tuc hanh chinh) ctia Ong/Ba/T6 chic);

VIE S0 e,
Thoi gian hen tra két qua giai quyét hd so: ... gio0..., ngay....thang...ndm......

Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vi) chua tra két qua giai quyét hé SO cua Ong/Bél/T(f)
chtrc dung thoi han quy dinh ghi trén Phi€u ti€ép nhan ho so va hen tra két qua/Bién nhan ho
SO.

Sy cham tré nay da giy phiénvhél, t6n kém chi phi, cong sic cua Ong/Ba/Té chuc (tén co
quan, don vi) xin 10i Ong/Ba/T6 chire va s€ tra két qua giai quyéet ho so cho Ong/Ba/T6 chire
vao ngay ....thang ........ nam .........

Mong nhéan dugc sy thong cam cua Ong/Bé/Té chirc vi sy cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 cia Thii trueéng co quan, don vi
néu la biéu mau dién tir)
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Mau 05

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: i /BPTNTKQ cr e en e s, NEAY thang ... ... nam ........

PHIEU TU CHOI NHAN GIAI QUYET HO SO
KENR UL v
Bo phan Tiép nhan va tra Kt qUA: .......ooveeeie e
TiEP NHAN NO SO CUA: ..ot
DA G oo

NOi dung yeu cau gl QUYEL: ......ooveeeee et
Qua xem xét, BO phan Tiép nhén va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, gidi quyét hod so

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thyc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chir ky so cua Nguoi tiep nhdn ho so néu
la bieu mau dién tur)
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BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Mau 06

SO THEO DOI TIEP NHAN VA TRA KET QUA THU TUC HANH CHIiNH

Dia

Thoi gian nhan va tra két qua

= hA A Tén té PO ¢ Co quan Ph
Maho| Tén . i~ |chiyso| . 707, | Hen | Tra wong ]
nhan | oai | 9WY€t | hd so i | qua | ™hén [nhin
. 1 q két qua
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Ghi chu: S6 nay dung dé theo ddi viée tiép nhén va tra két qué cho t6 chirc, c4 nhan. Truong
hop to chirc, c4 nhan nhan két qua tryc tlep tai BO phan tlep nhan va tra két qua thi phai ndp
lai Phiéu nhan ho so va hen tra két qua, gidy iy quyén (néu c6) va ky nhan



