UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1760/QD-UBND Hai Duong, ngdy 03 thdng 6 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b cit giam 50% thoi gian giai quyét thi tuc
hanh chinh thugc pham vi, chirc nang quan ly ciia S Khoa hoc va Cong ngh¢

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH

Can cir Ludt T chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mdt cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh $6 1 07/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh s6 61/2018/NP- cp
ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot cira, mét civa lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Bé trucng, Chi nhiém Vin phong Chinh phit hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thiang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc

hanh chinh;

Can cir Nghi quyet 56 66/NQ-CP ngay 26 thang 3 nam 2025 ciia Chinh
phii vé Churong trinh cat giam, don gian héa thii tuc hanh chinh lién quan dén
hoat dong san xudt, kinh doanh nam 2025 va 2026;

Theo dé nghi cua Giam doc 8¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh s6
960/TTr-SKHCN ngay 24 thang 5 nam 2025.
QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh nodi bo giai quyét
thu tuc he‘ml} chinh thugc pham vi, chirc nang quéan 1y ciia S¢& Khoa hoc va Cong
ngh¢, cu thé nhu sau:

1. Phé duyét 68 quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi,
chure nang quan ly cia S& Khoa hoc va Cong nghé (chi tiét c6 Phu luc I kém theo).

2. Bii bo 68 quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh thu¢c pham vi,
chure nang quan ly cia S& Khoa hoc va Cong nghé (chi tiét c6 Phu luc II kém theo).

Piéu 2. Trach nhiém thuye hién

1. S¢ Khoa hoc va Cong ngh€ c6 trach nhiém thyc hién, hudng dan céc co

quan, don vi, dia phuong giai quyét thil tuc hanh chinh dam bao dung quy dinh.
Cung cap ndi dung thii tuc hanh chinh di giam thoi gian giai quyét dé Trung tam
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Phyc vu hanh chinh cong tinh tinh Hai Duong niém yét cong khai, hudng dan, to
chuc ti€p nhan, luan chuyén ho so va tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh
cho t6 chtrc, cd nhan theo quy dinh.

2. Vian phong UBND tinh phdi hop véi S& Khoa hoc va Cong nghé cong
khai thti tuc hanh chinh trén Co s¢ dit liéu qudc gia vé thu tyc hanh chinh, Co s6
dir liéu thi tuc hanh chinh, Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cta
tinh va xay dung/gd bo quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai Diéu 1
Quyét dinh nay dam bao kip thoi, ddy du, chinh xac dung, quy dinh. Thoi gian
hoan thanh trudc ngay 05 thang 6 nam 2025

Diéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam dbc S& Khoa hoc va Cong
nghé; Gidm doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh ,céng tinh va cac t6 chuc, ca
nhan c¢o6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; e PHO [
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); I;IO CHU TICH

- Trung tdm CNTT va Hoi nghi;
- Luu: VT, TTPVHCC (01b).

Nguyén Minh Hung



Phu luc I
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQOC VA CONG NGHE
(Kém theo Quyét dinh sé 17600D-UBND ngdy 03 thdng 6 ndm 2025
cua Chu tich UBND tinh Hai Duong)

I. LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Thi tuc ding ky két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép
tinh, cap co sé sir dung ngan sach nha nwée va nhiém vu khoa hoc va cong nghé do
quy cia Nha nuéc trong linh vie khoa hoc va cong nghé tai trg' thugc pham vi
quan ly cda tinh, thanh pho truc thudoc Trung wong

1.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho
so hop I¢.

1.2. So' d0 quy trinh giai quyét

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thdoi gian
thue hién : § cong vi¢ thuce hién thue hi€én
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam 1/4 ngay

B1 so clia to chure, ca nhan Phuc vu hanh lam viéc

chinh cong tinh

¥
Tiép nhn, tham dinh ho so va trinh
B2 lanh dao S& ph§ duyét két qua giai Phong Quan 1y 1,5 ngay
quyéet ho so Khoa hoc lam viéc

] o ) Lanh dao So 0.5 nod
B3 Phé duyét két qua Khoa hoc va lé:m \;giéz
Cong nghé i
B4 Chuyén két qua dén Trung tim Phong Quén 1y 1/4 ngay
Phuc vy hanh chinh cong Khoa hoc lam viéc
Tra két qua cho t6 chirc, Trung tam Khong tinh
B5 ¢4 nhén Phuc vy hanh - =

chinh cong tinh

1.3. Dién gii quy trinh
a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén hd so
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- T6 chirc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién téi Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S6 Khoa hoc va Cong nghé lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, ca
nhan va trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban giao hd so cho
Phong Quan 1y Khoa hoc.

+ Néu ho so khong day du cong chire tiép nhan hd so 1ap phiéu hudng dan bd sung
hd so hodc 1ap phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu ho so khong du didu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quén 1y Khoa hoc thim dinh ho so:

- Néu ho so khong hop 18:

Truong hop hd so khong diy du, hop 18, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so, S6 Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém thong bao bang vin ban téi
td chirc, c4 nhan chu tri thue hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ yéu cau bd sung hd
s0, trong d6 néu ro tai li¢u, ndi dung va thoi han stra ddi, bd sung hodc van ban tur chdi
giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

- Néu hd so hop 1é:

+ Trong thoi han 1,5 ngdy lam viéc, Phong Quan 1y Khoa hoc thim dinh hd so,
néu hd so du diéu kién trinh Lanh dao S¢ ky Giéy ching nhan dang ky két qua thyc hién
nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé.

+ Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc, Linh dao S& xem xét ky Gidy chimg nhan
dang ky két qua thyuc hi¢n nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

+ Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc Phong Quan 1y Khoa hoc chuyén két qua dén
cong chure cua S¢ lam vi€e tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh.

¢) Tra két qua

Pai dién S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhan két qua tir Phong Quan 1y Khoa hoc va ban giao cho Bo phan
Huéng dan tiép nhan va Tra két qua cia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh
dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.
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2. Thii tuc cip Gidy chirng nhan diing ky hoat dong lan dau cho té chirc khoa

hoc va cong nghé

2.1. Thoi han giai quyét: 7,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thaoi gian
thuc hién j § cong Vit thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam 1/4 ngay
Bl so cuia to chirc, ca nhan | Phuc vy hanh 1am viec
chinh cong tinh '
14 2 ' 1
Ti€p nhan, tham dinh ho so va trinh
lanh dao S& phé duyét két qua giai » Phong Quanly | 6,5 ngay
B2 % .o
quyét ho so Khoa hoc lam viéc
) A
. Lanh dao So .
B3 Phe duyét ket qua Khoa hoc va 0\’5 nesy
N . lam viéc
Cong nghé
A4
Chuyén két qua dén Trung tim Phong Quan 1y 1/4 ngay
B4 Phyc vu hanh chinh cong > Khoa hoc lam viéc
Tra két qua cho t6 chrc, Trung tam A
B5 c4 nhan Phuc vu hanh %gri‘g it;Eh
chinh cong tinh &

2.3. Dién gii quy trinh

a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén hé so

- T6 chue, ¢4 nhan ndp hod so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién téi Trung tim

Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh.

- Pai di¢n cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé lam vi¢c tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, ca
nhan va trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so ban giao ho so cho

Phong Quan 1y Khoa hoc.

+ Néu ho so chua du diéu kién cong chire tiép nhan ho so 1ap phiéu huéng dan bo
sung ho so hodc 1ap phi€u tir choi tiép nhan ho so néu ho so khdng du diéu kién.
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b) Thim dinh va ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Khoa hoc thim dinh hd so:

- Néu ho so chua di diéu kién: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so, S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ co6 trach nhiém thong bao bang van ban t6i to chie,
ca nha}n yéu cau sua do1, bo sung ho so, trong d6 néu ro tai li¢u, ndi dung va thoi han
stra doi, bo sung.

- Néu ho so du diéu kién:

+ Trong thoi han 6,5 ngay lam viéc, Phong Quan ly Khoa hoc tham dinh ho so,
trinh Lanh dao S¢ ky Gidy ching nhén dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé hoac
van ban khong chap thuan.

+ Trong th(‘yi’han 0,5 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky Giéy chuing nhan hoac
van ban khong chap thuan.

+ Trong thoi han 1/4 ngay 1am viéc Phong Quan Iy Khoa hoc chuyén két qua dén
cong chirc ciia S¢ lam viée tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh.

¢) Tra két qua

Pai dién So Khoa} hoc va Cong nghé lam vi¢c tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhan két qua tor Phong Quan ly Khoa hoc va ban giao cho B phén
Hudng dan tiép nhan va Tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh
de tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.



3. Thi tuc cép lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dong ciia té chirc khoa hoc
va cong nghé

3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 16.
3.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac budéce Noi dung cong viéc Trach nhiém thue | Thoi gian
thuc hién hién thuc hién
Hudéng dan, tiép nhan hd TI'L‘ll’lg térp Phl'ic 814 ngay
B1 bR A hanh chinh cong N
so cua to chire, ca nhan , ) lam viéc
tinh cua tinh :
2 * 14 \
Tham dinh va giai quyét ho so
——»| Phong Quan ly 4 ngay lam
B2 I
Khoa hoc viéc
B3 Phé duyét két qua Lanh dao S& 1 ‘/2 ngéy
: lam viéc
B4 Chuyénva nhan hd so/két qua |, PhongQuanly 1/4 ngay
Khoa hoc lam viéc
Tra két qua cho t6 TrEmg tar’n phl,}c Khong tinh
BS , IR vuhanh chinh cong e
chirc, ca nhan Y thoi gian
cua tinh

3.3. Dién giai quy trinh

a) Hwéng din, tiép nhan hd so, chuyén hd so.

- T6 chte, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién t¢i Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua Sé Khoa h(_)q va Cong nghé :chu’(‘):ng tryc tai Tmng tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tlep nhan gui gidy hen/ma hé so cho TCCN, trong

thoi gian 1/4 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban giao hd so cho phong Quan 1y
khoa hoc.

+ Néu hd so chua déy du thi Pai dién cua S& Khoa }1(_)0 va Cong nghé thuong truc
tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh tinh 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so
cho TCCN.

b) Thim dinh va ky duyét hd so theo quy dinh.
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Phong Quan 1y Khoa hoc thim dinh hé so:

- Néu hd so chua du diéu kién: Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay nhan hd so, SO
Khoa hoc va Cong ngh¢ c6 trach nhiém thong bao bang van ban to1 td chirc, ca nhan
y@u cau stra doi, bo sung ho so, trong d6 néu 1o tai liéu, ndi dung va thoi han stra doi,
b0 sung.

- Néu ho so du diéu kién:

+ Trong thoi han 04 ngay lam viéc, Phong Quan 1y Khoa hoc tham dinh hd so,
trinh Lanh dao S¢ ky Gidy ching nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ hoac
van ban khong chap thuan.

+ Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao So xem xét ky Gidy chimg nhén.

+ Trong thoi han 1/4 ngay 1am viéc Phong Quan Iy Khoa hoc chuyén két qua dén
cong chirc ciia S¢ lam viée tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh.

¢) Tra két qua

Pai dién So Khoq hoc va Cong nghé 1am vi¢c tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhan két qua tor Phong Quan ly Khoa hoc va ban giao cho B phén
Hudng dan tiép nhan va Tra két qua cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh
dé tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
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4. Thu tuc thay d6i, b6 sung ndi dung Gidy chirng nhan ding ky hoat dong
cua to chirc khoa hoc va cong nghé

4.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1¢

4.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac budce No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian

thuce hién : § cong vi¢ thue hi€én thue hién
) o R Trung tam
B1 Huéng dan, tiep nhin ho Phuc vuhanh | 14 ngay
so cua to chire, ca nhan , N
chinh cong tinh |  13m viéac
14 2 ' 1
Tiep nhan, tham dinh ho so va trinh Phong Quan Iy | 04 ngay lam
B2 lanh dao S& phé duyét két qua giai s
SR Khoa hoc viée
quyét ho so
Y Lanh dao So 172 ngay
B3 Phé duyét két qua Khoa hoc va 1am viée
Cong ngh¢ i
B4 Chuyén két qua dén Trung tdm Phong Quén ly 1 / 4 ngil}l
Phuc vu hanh chinh cong »  Khoa hoc lam viéc
] . Trung tam R )
B5 Tra két qua cho to chirc, Phuc vu hanh Khong tinh
. 1A IC VL thosi o
cé nhin chinh cong tinh c1gtan

4.3. Dién giai quy trinh

a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén hd so

- T4 chte, ¢4 nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién téi Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh.

- Pai dién cua S¢ Khoa hqc va Cong nghgf: 12‘11}1 Viéc,tai Tmng tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gi,éy hen/ma hé so cho to chue, ca
nhan va trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban giao ho so cho
Phong Quan 1y Khoa hoc.

+‘Né’u ho so chua du didu kién cong chirc tiép nhan hd so lap phiéu huéng dan bd
sung ho so hodc 1ap phi€u tir chdi tiép nhan ho so néu ho so khdng du di€u kién.

b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Khoa hoc thim dinh hd so:
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- Néu hd so chua du diéu kién: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ c6 trach nhiém thong bao bang van ban t6i t6 chire,
ca nhe}n y(f:u cau stra doi, bod sung ho so, trong d6 néu rd tai li¢u, ndi dung va thot han
stra doi, bo sung.

- Néu ho so du diéu kién:

+ Trong thoi han 04 ngay lam viéc, Phong Quéan 1y Khoa hoc thdm dinh ho so,
trinh Lanh dao S¢ ky Gidy ching nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ hoac
van ban khong chap thuén.

+ Trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, Lanh dao Sé xem xét ky Gidy chimg nhan.

+ Trong thoi han 1/4 ngay 1am viéc Phong Quan Iy Khoa hoc chuyén két qua dén
cong chirc ciia S¢ lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh.

¢) Tra két qua

bai dién So Khoa} hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhén k&t qua tor Phong Quan ly Khoa hoc va ban giao cho B phén
Hudng dan tiép nhan va Tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh
de tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan.
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5. Thi tuc cAp Gidy chirng nhan hoat dong lan diu cho vin phong dai dién,
chi nhanh cia to chirc khoa hoc va cong nghé
5.1. Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18

5.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thdoi gian
thuce hién i & E VIS thuc hién thue hién
Hudng dﬁ?m, tiep nhénAhé Trung tﬁlﬁ 1/4 ngay
Bl so cua to chuc, ca nhan Phuc vu hanh 1am viec
chinh cong tinh '
14 2 ' 1
Ti€p nhan, tham dinh ho so va trinh
lanh dao S& phé duyét két qua giai » Phong Quanly | 6,5 ngay
B2 O .
quyét ho so Khoa hoc lam viéc
) 4
. N Lanh dao S¢ \
B3 Phé duy¢t két qua Khoa hoc va 1 ‘/2 ngay
o n lam viéc
Cong ngh¢
I
R4 Chuyén két qua dén Trung tam Phong Quanly |  1/4 ngay
Phuc vu Hanh chinh cong »  Khoa hoc lam viéc
Tra két qua cho t6 chuc, Trung tﬁfn Khéng tinh
BS ca nhan Phuc vu hanh thoi wian
chinh cong tinh &

5.3. Dién giai quy trinh

a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién téi Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh.

- Pai dién cua Sé Khoa hqc va Cong ngh§ le‘lrp Viéc’tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gi,éy hen/ma hé so cho to chuc, ca
nhan va trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhén ho so ban giao ho so cho
Phong Quan 1y Khoa hoc.

+‘Néu hd so chua du diéu kién cong churc tiép nhén hd so 1ap phié‘u huéng din bd
sung ho so hodc 1ap phic€u tir choi tiép nhan ho so néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh
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Phong Quan 1y Khoa hoc tham dinh ho so:

- Néu hd so chua du diéu kién: Trong thoi han 02 ngay lam vige ké tir ngéy nhan
ho so, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ c6 trach nhiém thong bao bang van ban tdi to chirc,
ca nhan yéu cau stra doi, bd sung hd so, trong d6 néu ro tai liéu, ndi dung va thoi han
stra d6i, bd sung hodc van ban tir chéi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

- Néu ho so du diéu kién:
~ t Trong tl}fyi han 6,5 ngay lam viéc, Phbqg Quan 1y Khoa hoc thim dinh hd so,

néu ho so du diéu kién trinh Lanh dao S¢ ky Giay chung nhan hoat dong van phong dai
dién/chi nhanh.

+ Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao So xem xét ky Gidy chimg nhén.

+ Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc Phong Quéan 1y Khoa hoc chuyén két qua dén
cong chure cua So 1am vige tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh.

¢) Tra két qua

Pai dién So Khoq hoc va Cong nghé 1am vi¢c tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhan két qua tor Phong Quan ly Khoa hoc va ban giao cho B phén
Hudng dan tiép nhan va Tra két qua cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh
dé tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
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6. Thii tuc cip lai Gidy chirng nhin hoat dong cho vin phong dai dién, chi
nhanh cta t6 chirc khoa hgc va cong nghé

6.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 16.
6.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac budéc | Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc | Thoi gian
thuwe hién hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho Trung tdm Phuc vu .
s A 1 1A > PR 1/4 ngay
B1 so cua to chuc, ca nhan hanh chinh cong N
, y lam viéc
tinh cua tinh
Tham dinh ‘ o o
B2 va giai quyét ho so ——»| Phong Quan ly 4 ngay lam
Khoa hoc viéc
B3 Phé duy¢t két qua _ Lanh dao S& 1/2 ngay
lam viéc
T . . Z - Phong Quan 1y 1/4 ngay
B4 Chuyénva nhan ho so/két qua khoa hoc lam viée
s A, 2 2 Trung tdm phuc A
Tra két qua cho t6 chure, . A Khong tinh
BS A ——»| vuhanh chinh cong o
ca nhan . thot gian
cua tinh

6.3. Dién gidi quy trinh:

a) Huéng din, tiép nhan ho so, chuyén hé so

- T6 chure, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién téi Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh tinh.

- Pai dién cua Sé Khoa hqc va Cong ngh§ le‘lrp Viéc’tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thuc hién ki€ém tra thanh phéan ho so, so6 lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri glay hen/mi hd so cho t6 chirc, ca

nhan va trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban giao hd so cho
Phong Quan 1y Khoa hoc.

+ Néu ho so chua du diéu kién cong chire tiép nhan ho so 1ap phiéu huéng dan bo
sung ho so hodc lap phi€u tur choi tiép nhan ho so néu ho so khong du di€u kién.

b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh
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Phong Quan 1y Khoa hoc tham dinh hd so va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua:

- Néu ho so chua du diéu kién: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so, S Khoa hoc va Cong ngh¢ co6 trach nhiém thong bao bang van ban tdi to chire,
ca nha}n y@u cau stra doi, bo sung ho so, trong d6 néu rd tai lieu, ndi dung va thoi han
stra doi1, bo sung.

- Néu ho so du diéu kién:

+ Trong thoi han 04 ngay lam viéc, Phong Quan 1y Khoa hoc tham dinh hd so,
trinh Lanh dao S¢ ky Gidy ching nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ hoac
van ban khong chap thuan.

+ Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao So xem xét ky Gidy chimg nhén.

+ Trong thoi han 1/4 ngay 1am viéc Phong Quan Iy Khoa hoc chuyén két qua dén
cong chirc ciia S¢ lam viée tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh.

¢) Tra két qua

Pai dién So Khoq hoc va Cong nghé 1am vi¢c tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhan két qua tor Phong Quan ly Khoa hoc va ban giao cho B phén
Hudng dan tiép nhan va Tra két qua cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh
dé tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
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7. Thi tuc thay doi, b6 sung ndi dung Gidy chirng nhan ding ky hoat dong
cho Van phong dai dién, Chi nhanh cua to chirc khoa hoc va cong nghé

7.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1¢
7.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac budc Nbi dune céne viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién ’ g cong vis thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tafn 1/4 ngay
B1 so cua td chire, ca nhan Phyc vu hanh lam viéc
chinh cong tinh
14 2 ' 1
Ti€p nhan, tham dinh ho SO va trinh . o o
B2 lanh dao S& phé duyét két qua giai Phong Quanly | 04 ngay lam
quyét ho so Khoa hoc vige
Y
X oy ) Lanh dao So 0.5 ned
B3 Phé duyét két qua Khoa hoc va > g Ay
A R lam viéc
Cong nghé
B4 Chuyén két qua dén Trung tdm Phong Quanly | 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh cong »  Khoa hoc lam viéc
2 1,4 ; X 10 Trung tam N ,
Tra két qua cho to chtrc, . Khong tinh
B5 : nha Phuc vu hanh ..
ca nhan T thoi gian
chinh cong tinh

7.3. Dién giai quy trinh

a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén hé so

- T6 chure, ¢4 nhan ndp hod so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién téi Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh.

- Pai dién cua S& Khoa hqc va Cong ngh§ 12‘11}1 Viéc,tai Tmng tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thuc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gii glay hen/ma hd so cho td chuc, ca

nhan va trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban giao hd so cho
Phong Quan 1y Khoa hoc.

+ Néu ho so chua du diéu kién cong chire tiép nhan ho so 1ap phiéu huéng dan bo
sung ho so hodc 1ap phi€u tir choi tiép nhan ho so néu ho so khdng du di€u kién.
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b) Thim dinh va ky duyét hd so theo quy dinh
Phong Quan 1y Khoa hoc thim dinh hd so:

- Néu ho so chua du diéu kién: Trong thoi han 02 ngay lam vige ké tir ngéy nhan
ho so, S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ c6 trach nhiém thong bao bang van ban tdi to chirc,
ca nhan yéu cau sira d6i, bo sung ho so, trong do néu 10 tai liéu, ndi dung va thoi han
stra d6i, bd sung hodc van ban tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

- Néu ho so du diéu kién:

1 Trong thoi han 04 ngay lam viéc, Phong Quan 1y Khoa hoc tham dinh ho so, néu
ho so du diéu kién trinh Lanh dao S¢ ky Giay chung nhan hoat dong van phong dai
dién/chi nhanh.

+ Trong thot han 0,5 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky Giéy ching nhan.

+ Trong thodi han 1/4 ngay lam viéc Phong Quan 1y Khoa hoc chuyén két qua dén
cong chirc ciia S¢ lam viée tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh.

¢) Tra két qua

bai dién So Khoq hoc va Cong nghé lam vi¢c tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhén két qua tur Phong Quan ly Khoa hoc va ban giao cho B$ phén
Hudng dan ti€p nhan va Tra két qua cua Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng tinh tinh
dé tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
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8. Thii tuc dit va ting giai thwéng vé khoa hoc va cong nghé ciia té chire, ca
nhén cu tri hodc hoat dong hop phap tai Viét Nam
8.1. Thoi han gidi quyét: Trong 12,5 ngay ké tir ngay nhéan di1 ho so theo quy dinh.

8.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac budéce N6i dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién j g cong vie thuc hién thuc hién
Trung tam
Hudng dn t6 chue nop hd Phuc vu hanh .
Bl SO; tiép nhan ho so chinh cong 1/4 ngay
tinh
\4
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao Sé& Phong Quén I
B2 ky To trinh trinh UBND phé duyét | FRONERUANILY 7 ngay
két qua khoa hoc
N
Xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh Lanh dao S¢
B3 phé duyét két qua giai quyet ho so |—| Khoahocva | 1/2 ngay
Cong nghé
A
Théam tra hd so, trinh Lél}h dao Vin phe
B4 UBND tinh phé duyét két qua > anp O,Hg 3,5 ngay
glél quyét UBND tinh
Y
Phé duyét két qua Lénh dao \
B3 — UBNDtinh | °@ "€
Chuyén két qua giai quyét dén Trung Vian phong .
B6 tam Phyc vy hanh chinh cong > UBNDtinh | /4783
, rooetn | o
B7 Tra két qua cho oo VAT | tinh thoi
to chure, cd nhan chinh cong gian

tinh
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8.3. Dién giii quy trinh:

a) Huéng dén, tiép nhan hd so, chuyén hé so

- T6 chtre, ¢4 nhan nop hd so truc tiép hodc qua di’ch vu bu:u chinh t&1 Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh cta tinh hoac ndp truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cua So Khoa I}Qc va Cong nghé lém viéc tai‘ Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién kiém tra thanh phén sO lu’ong ho so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tlep nhén gui gidy hen/ma ho so cho t6 chic,
c4 nhan. Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, ban giao hd so cho
Phong Quan 1y khoa hoc.

ot Néu ho so khong déy du cong chuc tiép nhan ho so lap phiéu huéng dan bo sung
ho so hodc lap phi€u tur choi tiép nhan hé so néu ho so khong du dicu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quan 1y khoa hoc thim dinh va giai quyét ho so:

- Néu hd so chua du diéu kién: Trong thoi han 03 ngay ké tur ngay nhén hd so, S&
Khoa hoc va Cong ngh¢ c6 trach nhiém théng bao bang van ban tdi t6 chire, ca nhan yéu
cau sta doi, bo sung ho so, trong d6 néu o tai liéu, noi dung va thoi han stra doi, bo
sung hodc van ban tir choi giai quyét ho so néu hd so khong dua diéu kién.

- Néu ho so hop 1é: Trong thoi han 07 ngay, Phong Quan 1y khoa hoc thdm dinh ho
s0, trinh Lanh dao S¢ xem x¢ét, ky To trinh trinh UBND tinh ra van ban dong y hoéc
khong dong v cho t6 chiic, ¢4 nhan xét tang gidi thudng.

- Trong thoi han 1/2 ngay, Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé xem xét két qua
giai quyét, trinh UBND tinh ra van ban dong y hodc khong dong y cho t6 chire, cd nhan
x¢ét tang giai thuong.

- Trong thoi han 3,5 ngay, Van phong UBND tinh tham tra két qua danh gia ho so,
trinh Lanh dao UBND tinh van ban dong ¥ hodc khong dong ¥ cho t6 chirc, ca nhan xét
tang giai thudng.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND tinh xem xet ky van ban dong ¥ hodc
khong dong ¥ cho t6 chirc, ca nhan xét tang giai thudng.

- Trong thoi han 1/4 ngay, Van phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chuc
cua S& Khoa hoc va Céng nghé lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
tinh.

¢) Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan

Cong churc cua S& tha hoc va Cong ngh¢ lam vi¢c tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh nhan két qua tr Van phong UBND tinh va ban giao cho nhan vién
B6 phén Huong dan ti€p nhan va tra két qua cia Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng
tinh dé tra két qua cho t6 chire, cd nhan.
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9. Thi tuc ding ky két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong
str dung ngan sach nha nwéc

9.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho
so hop I¢.

9.2. So' d6 quy trinh giai quyét

Cac budc N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Hudéng dan, tiép nhan ho Trung tam 1/4 noav 13
0 ‘ \ gay lam
Bl so cua to chire, ca nhan Phyc vy hanh vide
chinh cong tinh i
v
Tiép nhén, thim dinh hd so va \ . 1 \ s
B2 trinh linh dao S& phé duyét két » Phong Quanly | 1,5 ngdy lam
y e L 1A khoa hoc viéc
qua giai quyét ho so
Ph;\ A k;( 5 \ \
B3 ¢ duyét ket qua Lanh dao So 1/2 ngdy lam
viéc
A
B4 Chuyén két qua dén Trung tdm Phong Quan 1y | 1/4 ngay lam
Phyc vu hanh chinh cong »  khoa hoc viéc
y Trung tam Khong tinh
Tra két qua cho t6 chtic Phuc vu hanh thoi gian
B5 N ’ hinh cone t
c4 nhan chinh cong tinh

9.3. Dién gidi quy trinh

a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén hé so

- T6 chuc, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién to1 Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S& Khoa hqc va Cong ngh§ 12‘11}1 Viéc,tai Tmng tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri glay hen/ma hd so cho td chuc, ca
nhan va trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so ban giao hd so cho
Phong Quan 1y khoa hoc.

+ Néu ho so khong day du cong chire tiép nhan hd so 1ap phiéu hudng dan bd sung
ho6 so hodc 1ap phiéu tir choi ti€p nhén ho so néu ho so khong du dieu kién.
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b) Thim dinh va ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Khoa hoc thdm dinh ho so:

- Néu hd so khong hop 18:

Truong hop ho so khong day di, hop 18, trong thoi han 01 ngay lam vige ké tir
ngay nhéan ho so, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ c6 trach nhiém théng bao bang van ban t6i
t6 chirc, ca nhan chu tri thue hién nhiém vy khoa hoc va cong ngh¢ khong str dung ngén
Sé;Ch qhé nudc yéu cau bo sung ho so, trong d6 néu 10 tai liéu, ndi dung va thoi han sua
doi, bo sung.

- Néu ho so hop 1é:

_ +Trong thot han 1,5 ngay lam viée, Phong Quan ly khoa hoc tham dinh ho so, néu
ho so du diéu kién trinh Lanh dao S& ky Gidy chung nhan dang ky két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong st dung ngan sach nha nudc.

+ Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S6 xem xét ky Gidy chimg nhan
dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ khong stir dung ngan sach
nha nudc.

+ Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc Phong Quan 1y khoa hoc chuyén két qua dén cong
chtrc ciia S 1am vi€e tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh.

¢) Tra két qua

bai dién So tha hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhan ket qua tir Phong Quan 1y khoa hoc va ban giao cho B$ phan Hudng
dan tiép nhan va Tra két qua cta Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh dé tra két
qua cho t6 chire, cd nhan.
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10. Thii tuc ding ky thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong
nghé dwgc mua biang ngin sich nha nwéce thude pham vi quan 1y cia tinh, thanh
pho true thudc Trung wong

10.1. Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

10.2. So' @6 quy trinh giai quyét

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thdoi gian
thuc hién i g cong vie thue hi€n thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam 1/4 ngay
Bl so cua to chtre, ca nhan Phuyc vu hanh lam viéc
chinh cong tinh ’
Tham dinh va gidi quyét ho so trinh ‘ o ‘
B2 lanh dao S¢ phé duyét két qua giai Phong Quanly | 1,5 ngay
quyét ho so khoa hoc lam viéc
) 4
Phé duyét két qua ;
B3 v a Lanh dao S¢ 1‘/ 2 ngay
lam viéc
A 4
- Chuyén két qua dén Trung tam Phong Quanly |  1/4 ngay
Phyc vu hanh chinh cong »  khoa hoc lam viéc
Tra két qua cho t6 chrc, Trung tam Ao
BS ca nhan Phyc vu hanh Iifﬁg?g itgﬁh
chinh cong tinh &

10.3. Dién gii quy trinh

a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén hd so

- T6 chtc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién to1 Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua So Khoa hoq va Cong nghé :[hu:(‘):ng truc tai Tmng tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri glay hen/ma hd so cho td chuc, ca

nhan va trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so ban giao hd so cho
cho phong Quan 1y khoa hoc.

+ Néu ho so khong day di cong chie tiép nhan hd so 1ap phiéu hudng dan bd sung hd
so hodc 1ap phiéu tir chdi ti€p nhan ho so néu ho so khong du diéu kién.
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b) Thim dinh va ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Quan 1y khoa hoc tham dinh va giai quyét hd so:

- Néu hd so khong hop 18:

Truong hop h6 so khong day du, hop 1¢, trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhén hé so, S¢ Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém thong bao bang van ban to1
t6 chirc, ca nhan chu tri thuc hién nhiém vy khoa hoc va coéng nghé yéu cau bd sung,

trong d6 néu rd tai liéu, ndi dung va thot han sira d6i, b6 sung hodc van ban tir chdi giai
quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

- Néu ho so hop 1é:

+ Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc Phong Quan ly khoa hoc xem xét, tham dinh
ho6 so, néu ho so du diéu kién trinh Lanh dao S& ky duyét van ban xac nhan dang ky
thong tin két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé duoc mua bing ngan
sach nha nudc

+ Trong thoi han 0,5 ngay lam vi¢e Lanh dao S& xem xét ky duyét van ban xac
nhan dang ky thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé dugc mua
bang ngan sach nha nudc.

+ Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc Phong Quan 1y Khoa hoc chuyén két qua dén
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh tinh.

¢) Tra két qua

DPai dién S¢& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
tinh nhan két qua tr Phong Quan 1y Khoa hoc va ban giao cho Bo phan hudng dan tiép
nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh dé tra két qua cho
td chtrc, ca nhan.
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11. Tha tuc danh gia két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
khong sir dung ngan sach nha nuwéc
11.1. Thoi han giai quyét:

- Pbi voi trucmg hop dic cach cép Giéy x4c nhan két qua thyuc hién nhiém vu: 2,5
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc ho so day du, hop 1€.

- Péi v6i truong hop khong phai 1a dic cach cip Gidy xac nhan két qua thuc hién
nhiém vu: 22,5 ngay 1am viéc 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dy du, hop 1é.

11.2. So dd quy trinh gidi quyét

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Trung tdm Phyc

Huéng dan, tiép nhén hd 1/4 ngay lam
Bl s0 ciia to chirc, c4 nhan v hanh chinh viée
cong tinh i
Xem xét ho so va xac dinh cac diéu Phong Quan ly 5 Ny
B2 kién t5 chirc thuc hién viéc danh | —  khoa hoc ,> ngdy lam
gi4; kiém tra tinh hop 1€ ho so vige
Trong thoi
v \
- - han 7,5 ngay
Thanh 1ap Hoi dong va T6 chuyén lam viéc ké
B3 gia tu van danh gia két qua thuc hén Lanh dao S& tr ngéy' nhan
nhi¢m vu duoc ho so
day du, hop
1¢
- Hoi dong danh ‘
e | 12,5 ngdy
v g1, O | 1am viee déi
gia, S0 KHCN e
N S dbi voi truomg | L0 NS
Tham dinh, danh gia g hop khong
< .. A hd hop khong dac e
B4 va glai quyet ho so ch dac cach; 1,5
cac oAk -
- Phong Quan 1y r}[i?;foilvm
Khoa hoc ddi vai | ¢ OP
truong hop duoc c.éch.
dac cach
02 ngay lam
) viéc vol1
Phé duyét két qua truong hop
B5 Lanh dao So khong dac
cach; 1/2

ngay dbi voi
trudong hop
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dac cach
B6 Chuyén két qua dén Trung tim Phong Quan ly | 1/4 ngay lam
Phuc vu hanh chinh cong > Khoa hoc viéc
l
v
, , T tam Ph A
Tra két qua cho to rung‘ am , He Khong tinh
B7 R vu hanh chinh o
chure, ¢4 nhan N thoi gian
cong tinh

11.3. Dién gidi quy trinh

a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén hd so.

- T6 chuc, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién to1 Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Dai dién cua S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s lugng ho so:

+ Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhén gui giléy hen/ma hé so cho to chue, ca
nhan va trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban giao ho so cho
phong Quan ly khoa hoc.

+ Néu ho so khong day du cong chirc tlep nhan ho so 1ap phleu hudng dan bo sung hd
so hoic 1ap phiéu tir chéi tiép nhan ho so néu hd so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugce ho so, Phong Quan 1y khoa
hoc xem xét nhirng ndi dung sau:

+ Xem xét hd so va xac dinh cac diéu kién t6 chuc thuc hién viéc danh gia. D6i voi
nhimg két qua thuc hién nhiém vy ma Sé Khoa hoc va Cong ngh¢ khong du diéu kién
danh gia, S0 Khoa hoc va Cong ngh¢ gui cong van (kém theo ho so) dé nghi Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢ thyc hién danh gia, ddng thoi théng bao cho t6 chirc, ca nhan dé nghi
biét vé co quan thuc hién danh gia.

+ Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so, trong truong hop hd so chua day du hop 18 phai
thong béo cho to chirc, ca nhin bo sung trong thoi han 15 ngay.

- Néu ho so hop 18 doi v6i trwdmg hop khong dic cach:

+ Trong thoi han 7,5 ngdy 1am viée ké tir ngay nhan dugc héd so day du, hop 1€
Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé thanh 1ap Hoi dong va to chuyén gia tw van danh
gia két qua thyc hién nhiém vu.

+ Trong thoi han 12,5 ngay Hoi dong va T6 chuyén gia tu van danh gia, Sé Khoa
hoc va Cong nghé hop tham dinh, danh gia va giai quyét ho so.

+ Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bién ban danh gia cua
Hoi dong, Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé ky Gidy xac nhin két qua thuc hién
nhiém vu. Trudng hop khéng cip Gidy xac nhian S¢ Khoa hoc va Cong nghé théng bao
bang van ban va néu 16 1y do cho to chirc, ca nhan.

+ Truong hop két qua thuc hién nhiém vu can duge do kiém thi thoi gian do kiém
khong duogc tinh vao thoi gian thye hién danh gia.
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+ DPbi voi truong hop S Khoa hoc va Cong nghé khong nhét tri voi két qua danh
gi4 cia Hoi dong danh gia, S& Khoa hoc va Cong nghé thong bao bang van ban cho to
chtrc, ca nhan dé nghi biét (trong d6 néu rd 1y do khong dong ¥ v6i két luan ciia Hoi dong)
va xem x¢ét, thuc hién danh gia lai két qua thyc hién nhiém vu. Thoi gian danh gia lai va
tra 101 td chuc, ca nhan dé nghi dugc thuc hi¢én trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi
nhan duoc Bién ban danh gia cia Hoi dong danh gia.

+ Trong thoi han 1/4 ngay Phong Quan 1y Khoa hoc chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh.

- Néu ho so hop 18 @6i véi trwong hop dwoc dic cach:

+ Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc Phong Quan 1y Khoa hoc thdm dinh trinh Lanh
dao So ky Gidy xac nhan két qua thyc hién nhiém vu.

+ Trong thoi han 1/2 ngay lam viée, Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé ky Giay
x4c nhan két qua thyc hién nhi¢m vy

+ Trong thoi han 1/4 ngay Phong Quan 1y Khoa hoc chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh.

¢) Tra két qua

bai dién S¢& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
tinh Hai Duong nhdn két qua tir Phong Quan 1y Khoa hoc va ban giao cho B6 phéan
huéng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh dé tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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12. Thii tuc tham dinh két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
khong sir dung ngéin sach nha nuéc ma co tiém an yéu t6 anh hwéng dén loi ich
quoc gia, quoc phong, an ninh, mdi truwong, tinh mang, sirc khée con nguoi

12.1. Thoi han giai quyét: 22,5 ngay lam viéc 1am viée ké tir ngdy nhan dugc hd so
day du, hop 1é.

12.2. So' @6 quy trinh giai quyét

Cac budée N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién i § cong vie thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam 1/4 ngay
Bl so cua to chirc, ca nhan Phuc vu hanh lam viéc
chinh cong tinh |
Xem xét h§ so va xac dinh cac
B2 diéu kién t6 chure thuc hién viée »| Phong Quanly | 2,5 ngay
danh gia; kiém tra tinh hop 1€ ho khoa hoc lam viéc
SO
. Thém d}nh; » Hoi dong tham 17,5 ngay
B3 va giai quyét ho so dinh lé;n vide
Ky duyét ho so Ay 13
B4 v e Lanh dao S¢ | 02 1gay lam
viéc
A 4
BS Chuyén két qua dén Trung tam Phong Quan ly 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh cong > khoa hoc lam viéc
1
Tra két qua cho td chc, Trung tam Sne t
B6 Tt b Phyc vy hanh | P78
chinh cong tinh &

12.3. Dién gidi quy trinh

a) Hwéng din, tiép nhin hd so, chuyén hd so.

- T6 chte, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién t¢i Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S& Khoa h(_)g va Cong nghé :chu:(‘)ing truc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho t0 chi, ca
nhan va trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tu khi tiép nhan ho so chuyén ngay cho
phong Quan ly khoa hoc.
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+ Néu ho so khong day di cong chie tiép nhan hd so 1ap phiéu hudng dan bd sung hd
so hoic 1ap phiéu tir chéi tiép nhan ho so néu hd so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va ky duyét hd so theo quy dinh

- Trong thot han 2,5 (hai phdy nam) ngay lam viéc, Phong Quan ly Khoa hoc xem
xét nhitng ndi1 dung sau:

+ Xem xét hd so va x4c dinh cac diéu kién to chirc thuc hién viéc thdm dinh. Doi
v6o1 nhiing két qua thyc hién nhiém vu ma S& Khoa hoc va Cong ngh¢ khong du diéu
kién tham dinh, S& Khoa hoc va Cong nghé gui cong van (kém theo ho so) dé nghi Bo
Khoa hoc va Cong nghé thyuc hién tham dinh, déng thoi thong bao cho td chirc, ca nhan
dé nghi biét vé co quan thyc hién thim dinh.

+ Kiém tra tinh hop 18 ctia ho so, trong trudng hop hd so chua day di hop 16 phai
thong béo cho to chirc, ca nhin bd sung trong thoi han 15 ngay.

- Néu ho so hop 1é:

+ Trong thoi han 17,5 ngay lam viéc, Ho1 dé)ng tham dinh tién hanh thim dinh va
giai quyét ho so

+ Trong thoi han 02 ngay 1am viéc Lanh dao S¢ ky Gidy xac nhan tham dinh két
qua thuc hién nhiém vu cho t6 chirc cht tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

+ Truong hop két qua thyc hién nhi¢m vy can duoc do kiém thi thoi gian do kiém
khong dugc tinh vao thoi gian thuc hi¢n danh gia.

+ Trong thoi han 1/4 ngay 1am viéc Phong Quan 1y Khoa hoc chuyén két qua dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh tinh.

¢) Tra két qua

Dai dién S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
tinh Hai Duong nhén két qua tur phong Quan ly Khoa hoc va ban giao cho B$ phan
hudng dan tlep nhan va tra két qua cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra
két qua cho to chirc, ca nhén.



26

13. Thi tuc danh gia dong thoi thim dinh két qua thuc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé khong st dung ngin sach nha nwéc ma c6 tiém an yéu té anh
hwéng dén loi ich qudc gia, qudc phong, an ninh, méi trudng, tinh mang, sirc khoe

con nguoi

_ 13.1. Thoi han giai quyét: 22,5 ngay lam viéc 1am viéc ké tir ngay nhan duogc ho so
day du, hop I¢.

13.2. So @0 quy trinh giai quyét

Cac buoéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién ) g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tdm 1/4 ngay
B1 so cua to chure, ca nhan Phuc vu hanh lam viéc
chinh cong tinh
Xf:m ?(Aét h? scy’{;é xac d?r}h cgiAc Phong Quan 1y ‘
B2 diéu kién to. chure thuc h}¢n vikc —> khoa hoc 2,5 ngay
danh gia va tham dinh lam viéc
| —
v Hoi dong tham
Tham dinh dinh, S¢ Khoa ;
B3 P | o | 175 iy
giai quyét ho so 0c va LOng lam viéc
nghé '
|
Phé duyét két qua ;
B4 yerkerd Lanhdao S | 02 1edy
lam viéc
A 4
BS Chuyén két qua dén Trung tdm Phong Quan ly | 1/4 ngay
Phuc vy hanh chinh cong —> khoa hoc lam viéc
Tra két qua cho t6 chuc, Trung téfn Khong tinh
B6 c4 nhan Phuc vu hanh thoi gian

chinh cong tinh

13.3. Dién giai quy trinh

a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén hd so.

- T6 chirc, c4 nhan ndp ho so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién t¢i Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S& Khoa th va Cong nghé :[hu:bzng truc tai Tmng tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:
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+ Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, ca
nhan va trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban giao hd so cho
dich vu buu chinh huyén cho Phong Quan 1y Khoa hoc.

+ Néu ho so khong day du cong chirc tlep nhan ho so 1ap phleu hudng dan bo sung hd
so hoac lap phleu tir chéi tiép nhan hod so néu ho so khong du didu kién.

b) Tham dinh va ky duyét hé so theo quy dinh

- K& tir khi nhin duogc hd so, trong thoi han 2,5 (hai phay nim) ngay lam viéc,
Phong quan Iy Khoa hoc xem xét nhitng ndi dung sau:

+ Xem xét ho so va xac dinh céac diéu kién t6 chire thue hién viéc danh gid va tham
dinh. Déi véi nhirng két qua thuc hién nhi€ém vu ma S¢& Khoa hoc va Cong nghé¢ khong
du diéu kién tham dinh, S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ gui cong van (kém theo ho S0) dé
nghi B6 Khoa hoc va Cong nghé thyc hién danh gia va tham dinh, dong thoi thong bao
cho t6 chic, ca nhan dé nghi biét vé co quan thuc hién tham dinh.

+ Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so, trong trudng hop hd so chua day da hop 16 phai
thong béo cho td chirc, ca nhin bd sung trong thoi han 15 ngay.

- Néu ho so hop 1¢:

+ Trong thoi han 17,5 ngay lam viéc Hoi dong tham dinh, S¢ Khoa hoc va Cong
nghé danh gia dong thoi tham dinh két qua thyc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé
khong str dung ngan sach nha nudc ma co tiém an yéu td anh huéng dén loi ich qubc
gia, qudc phong, an ninh, méi trudng, tinh mang, strc khde con ngudi.

+ Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 két qua danh gia, thAm dinh cta
Ho6i ddng tham dinh, Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé ky Gidy xac nhan danh gia
va tham dinh két qua thyc hién nhiém vu.

+ Déi voi trudng hop Thu trudng co quan thue hién danh gia va tham dinh khong
nhat tri voi két qua danh gia, tham dinh cua Hoi déng tham dinh, co quan thuc hi¢n
tham dinh thong bao bang van ban cho to chirc, ca nhan dé nghi biét (trong d6 néu 13 1y
do khong ddng ¥ v6i két luan ciia Hoi dong) va xem xét, thuc hién danh gia, thim dinh
lai két qua thuc hién nhiém vu. Thoi gian danh gia, thAm dinh lai va tra 101 t6 chic, ca
nhan dé nghi dugc thuc hién trong thoi han 7 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc bién
ban danh gia, thim dinh ciia Hoi dong tham dinh.

+ Trong thoi han 1/4 ngay Phong Quan ly Khoa hoc chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh.

¢) Tra két qua

bai dién S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
tinh Hai Duong nhdn két qua tir Phong Quén 1y Khoa hoc va ban giao cho Bo phéan
huéng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra
két qua cho to chirc, ca nhéan.
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14. Thi tuc ding ky tham gia tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé
cap tinh st dung ngan sach nha nwéc

14.1. Thoi han giai quyét

Két thic thoi han nhan hd so dang ky tuyén chon trong thoi han 5 ngay, S Khoa
hoc va Cong nghé tién hanh mé, kiém tra va xac nhan tinh hop 1& cta hd so ding ky
tuyén chon.

Trong thdi han 5 ngay ké tir ngay co két qua hop Hoi ddng tuyén chon, S¢ Khoa
hoc va Cong nghé xem xé&t, thong bao két qua tuyén chon.

Trong thoi han 7.5 ngay ké tir ngay c6 thong bao két qua tuyér} chon, t6 chirc chu tri
Va‘} chi nhiém nhiém vu trang tuyén co6 trach nhiém hoan thién thuyét minh nhi¢m vu theo
kef:t luan C}"la Hoi dong tuyén chon, bao cao tiép thu,v giai trinh cac y kif:n két luan cua Hc}j
dong tuyén chon va ndp tai liu quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 15 Thong tu sO
09/2024/TT-BKHCN va cac tai liéu lién quan khac giri vé S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ dé
t0 chure tham dinh kinh phi.

Sau khi nhan duoc ho so da hoan thién theo két luan cta T tham dinh kinh phi va
y kién cua chuyén gia tu van doc 1ap (n€u c6), S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xét, ky
Quyeét dinh phé duy¢t to chure chu tri, chi nhiém nhiém vy, kinh phi, phuong thic khoan
chi va thoi gian thyc hién nhiém vu.

Trong thdi han 15 ngay ké tir khi co quyet dinh phé duyét, S Khoa hoc va Cong
ngh¢ c6 trach nhiém thong bao cong khai két qua tuyén chon va dang tai it nhat 45 ngay
trén cong thong tin dién tir ciia S¢ hodc phuong tién thong tin dai chung khac.

14.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
thuce hién thuce hién thue hi€én
Trung tam
Huéng dan, tiép nhan hd Phuc vu hanh .
Bl Ny chinh cong 1/4 ngay
tinh
v 4,75 ngay
T6 Chl’I’C mo, klfmwtra, ‘Axac nhan | Phong Quén keA’ tur k,hl
B2 tinh hop 1¢ cua ho so , két thuc
1y khoa hoc g
thot han
nop ho so
. P T thoi
Thong bao két qua kiém tra tinh Phong Quan h;r;gngg;
h lA oL rt LA hr ’ h,\ — > <
B3 op 1€ 1 to1 to chirc/cd nhan Iy khoa hoc Ké tir ngdy
mo ho so
v . d;‘
| e | ansqo
B4 Hoi dong tuyén chon Y i dinh
(Phong Quan thoi eian
Iy khoa hoc) o1gla
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Thong béo ket qua », Phong Quan | Trong thoi
BS hop Hoéi dong tuyén chon 1 .
Op HC g tuy - 1y khoa hoc han 5 ngay
B6 Nop ho so da hoan thién theo két T6 ‘ch}'rc C?ﬁ Tl}‘long7t1;01
luan cua HGi dong tuyén chon trl V?AChu an D
nhiém ngay
2 v, T6 tham dinh | Khong quy
B7 " hT;O Cé%“; 111(9Ph » > kinhphi (Van |  dinh
0 tham dmh kinh pht phong So) thot gian
A
. Khong quy
Thong bao két qua > s \ . .
B3 Tham dinh kinh phi Vanphong 86 | dinh
i thot gian
- Té chirc chi
: . u N
B9 Nop ho so da hoan thién theo ket tri va chil Trong thot
luan cuia T6 tham dinh kinh phi A han 7,5 ngay
i nhiém
Trinh phé duyét y Phong Quan Kh(”)r.lg awy
B10 ket qua tuyén chon Iy Khoa hoc dmh
i thot gian
) Khong quy
B11 Phé duyét ket qua — Lanh dao S& dinh
thoi gian
Chuyén Két qua dén Trung tim » Phong Quan 1/4 ngay
B12 Ph ha A , N
uc vy hanh chinh cong 1y khoa hoc lam viéc
v Trung tam
B13 Tra két qua cho td chic, o Phuc vu hanh | Khong tinh
ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

14.3. Dién giai quy trinh

a) Huéng din, tiép nhan ho so, chuyén ho so

- T6 chirc ndp hd so truc tiép, gii qua dudng buu dién hodc truc tuyén t6i Trung tAm
Phuc vy hanh chinh cong tinh tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién S¢ Khoa’h(_)c va Cf)ng nghé thuong tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh tinh thyc hién ti€p nhan ho so.

+ Néu ho so day d theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/md ho so cho 0 chure, ca
nhan TCCN, trong thoi gian 0,25 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban giao ho so cho

Phong Quan 1y Khoa hoc, S& Khoa hoc va Cong nghé.
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+ Néu ho so khong day du, cong chirc tiép nhan ho so 1ap phiéu huéng dan bd sung hd
so hoic 1ap phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khéng du diéu kién.

b) Kiém tra, xem xét va gii quyét ho so theo quy dinh

- Phong Quan 1y hoa hoc, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ sau khi két thiic thoi han nhan ho
so dang ky tuyen chon, trong thot han 4,75 ngay, tién hanh t6 chirc ma, kiém tra va x4c nhan
tinh hop 18 ctia hd so ding ky tuyén chon.

+ Trudng hop hd so khong hop 1¢ trong thoi gian 5 ngay ké tir ngdy mé hd so Phong
Quan 1y khoa hoc trinh Lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢ van ban thong bao va giri van
ban thong bao, néu 16 1y do (thong qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh).

+ Truong hop hd so hop 1&, Phong Quan 1y Khoa hoc trinh Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong ngh¢ thanh lap Hoi dong tu van tuyén chon thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
(sau day goi tat 1a Hoi dong tuyén chon) va to chiic hop Hoi dong tuyén chon. Trong truong
hop can thiét theo Quy dinh tai khoan 5 Piéu 13 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHCN c6 thé
thanh lap T6 chuyén gia.

+ Trong thoi han 5 ngay, ké tir ngay c6 két qua hop Hoi dong tuyén chon, Phong Quan
Iy khoa hoc - S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ gui (thong qua Trung tam Phu vy hanh chinh cong
tinh) thong bao két qua tuyén chon téi to chirc, ca nhan dang ky thuc hién nhiém vy khoa hoc
va cong ngh¢ theo mau IV.12-BCGT.TC

+ Trong thoi han 7,5 ngay, ké tir ngay co thong bao két qua tuyén chon ciia Hoi dong
tuyén chon, to chirc chu tri, cht nhiém nhiém vu trang tuyén co trach nhiém hoan thién thuyet
minh nhiém vu theo két luan ctia Hoi dong tuyén chon, bao cdo tiép thu giai trinh cac ¥ kién
két luan cua Hoi dong tuyén chon va nop vé So Khoa hoc va Cong nghé (Phong Quan ly
khoa hoc) dé chuén bi to chirc tham dinh kinh phi theo mau IV.13-BCGT.TC.

- Van phong So sau khi nhan ban giao thuyét minh dugc hoan thién, trinh Linh dao S
phé duyét Quyét dinh thanh 1ap T6 thdm dinh kinh phi va t6 chtc hop T6 tham dinh kinh phi
va giri thong bao két qua thdm dinh kinh phi (théng qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh tinh)

+ Trong thoi han 7,5 ngay, ké tir ngdy nhan dugc théng bao két qua thdm dinh kinh phi,
t6 chirc cht tri va chii nhiém nhiém vu ¢ trach nhiém hoan thién hd so nhiém vu theo két
luan ciia T6 tham dinh kinh phi theo mau IV.18-BCGT va ndp hd so vé S Khoa hoc va
Cong ngh¢ (qua Van phong S9).

- Phong Quén 1y khoa hoc trinh Lanh dao S& Quyét dinh phé duyét t6 chirc chu tri, chu
nhiém nhiém vy, kinh phi, phuong thirc khoan chi va thoi gian thuc hién nhiém vy theo mau
IV.19-QD.KQTC (két qua giai quyét hd so), trong truong hop can thiét co thé lay ¥ kién tur
van ciia t6 chtrc, chuyén gia tu van doc 1ap trude khi xem xét, quyét dinh.

Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé xem xét, ky Quyét dinh phé duyét o chirc ch
tri, chi1 nhiém nhiém vy, kinh phi, phuong thirc khoéan chi va thoi gian thuc hién nhi€ém vu.

- Trong thoi han 0,25 ngay 1am viéc, Phong Quan 1y khoa hoc chuyén két qua giai quyét
dén cong chirc ciia S& Khoa hoc va Cong nghé 1am viée tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

¢) Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan

bai di¢n S& Khoa hoc va Cong nghé lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh tinh nhan két qua tir Phong Quéan 1y Khoa hoc va ban giao cho nhan vién Bo phan Hudng
dan tiép nhén va tra két qua cua Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qué cho to
chtrc, ca nhan.
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15. Thi tuc danh gia, nghiém thu nhiém vu cép tinh sir dung ngan sach nha nuéc
15.1. Thoi han giai quyét

Sau khi nhan dugc hd so dé nghi danh gia, nghi¢m thu cua td chirc cht tri nhiém
vu S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tién hanh kiém tra tinh hop 1€ cua ho so;

Dbi v6i cac hd so khong day du, khong hop 1€, trong thoi gian 2,25 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan ho so, S& Khoa hoc va Cong nghé thong bao bang vin ban dé t6 chirc
chu tri, cha nhiém nhiém vu b sung, hoan thién;

Trong thoi gian 7,5 ngdy ké khi nhan dugc thong bao ciia S Khoa hoc va Cong
nghé t6 chirc chu tri phai bo sung, hoan thién ho so;

Trong thoi han khong qua 13,75 ngay ké tir khi nhan dwoc hd so day du, hop 16, S6
Khoa hoc va Cong ngh¢ phai thanh lap Ho6i dong tu van danh gia nghiém thu két qua
thuc hi¢n nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh;

Truong hop két qua nhiém vu dugc danh gia xép loai 0 muc “Dat” tr¢ 1én: Trong thoi
han 30 ngay ké tur ngay hop Hoi dong nghiém thu, t6 chirc chu tri va chu nhiém nhiém
vu lap bao cdo vé viéc hoan thién ho6 so danh gia, nghiém thu, hoan thién bao céo tong
hop, béo cdo tom tit, cac san pham, cac tai liéu lién quan theo két luan cua Hoi dong
nghiém thu va ndp vé S& Khoa hoc va Cong nghé;

) Déi v6i nhiém vu xép loai & murc f‘Kh(”)ng dat”: S& Khoa hoc va Cong ngh¢ chu tri,
phoi hop véi cac don vi ¢6 lién quan ti€n hanh xur ly theo quy dinh tai Thong tu lién tich
s0 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC d6i v6i nhiém vy khong hoan thanh.

15.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : j thuc hién thuc hién
Trung tam
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Phyuc vu hanh | 1/4 ngay
Y chinh cong lam viéc
tinh
v
Kiém tra tinh hop 18 cta hd so va

B2 Thong béo bo sung, hoan thién hd ——» Phong Quanly | 2,25 ngay

so néu hd so khong hop 18 khoa hoc lam vigc

B3 B6 sung, hoan thién hd so _ | To C}ilr'lic chu 7.5 ngiy
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Xem xét, giai quyét’hé s0, trinh . o
B4 lanh dao S¢ ky Quyét dinh thanh |—— Phong Quanly |, .5 .
l1ap H61 dong nghiém thu khoa hoc
Ky Quyét dinh thanh lap o : ‘
B5S Hoi ddng nghiém thu Lanh dao S¢& 01 ngay
T6 chirc hop danh gid, nghiém thu H(f).iAdéng Khéng quy
két qua thuc hién nhiém vu khoa nghiém thu : N
Bé6 ! ) , dinh tho1i
hoc va cong ngh¢ cap tinh (Phong Quan -
, gian
1y khoa hoc)
v
Chu tich Hoi .
X o P hia Khong quy
B7 Phé duyét két qua Ongtﬁﬁ 1em dinh thoi
(Lanh dao S¢) | &'"
BS Chuyén Két qua dén Trung tim Phong Quan ly | 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh céng khoa hoc lam viéc
I
Trung tam
BY Tra két qua cho t6 chic, Phuc vu hanh | Khong tinh
ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

15.3. Dién gii quy trinh

a) Huéng din, tiép nhan hd so, chuyén hd so

- T6 chirc ndp hd so truc tiép, gl qua duong buu dién hogc truc tuyén t6i Trung tAm
Phuc vy hanh chinh céng tinh tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién S¢& Khoa hoc ya Cong pgh@ thuong tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién tiép nhan ho so:

+ Néu hé so diy du theo quy dinh thi tiép’ nhan guri ‘giéy hen/ma h(‘)‘ so cho TCCN,
trong thoi gian 0,25 ngay lam viéc ké tur khi ti€p nhan ho so ban giao ho so cho Phong
Quan 1y khoa hoc, S¢ Khoa hoc va Cong nghé

+ Néu ho so khong day du cong chure tlep nhan hd so 1ap phleu huéng dan bo sung hd
so hodc 1ap phiéu tir chéi tiép nhan ho so néu ho so khong du diéu kién.

b) Kiém tra, xem xét va giai quyet hé so theo quy dinh

Phong Quan 1y Khoa hoc, Lanh dao S¢ xem xét va giai quyét hd so.

- Truong hop ho so khong day da, khong hop 1é:

+ Trong thoi han 2,75 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc I}@) s0, Phong Quan ly
khoa hoc, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ thong bao bang van ban dé t6 churc chu tri, chu
nhi€ém nhiém vu bo sung, hoan thién.
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+ Trong thoi gian 7,5 ngay ké khi nhan dugc thong bao ciia Sé Khoa hoc va Cong
nghé, t6 chirc chu tri phai bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop ho so day du, hop 1¢:

+ Trong thdi han 13,75 ngay ké tr ngay nhan dugc hd so day du, hop 18, Phong
Quan ly khoa hoc xem x¢ét, giai quyét ho so, trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢
thanh 1ap Hoi ddng tu van danh gia nghiém thu két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé cip tinh va T6 chuyén gia (néu co).

+ Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ xem x¢t, ky Quyét
dinh thanh l1ap H@i dong tu yén danh gjzi nghiém thu két quéq thuc hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cap tinh (goi tat 1a Hoi dong nghiém thu) va To chuyén gia (n€u co).

+ S¢ Khoa hoc va Cong nghé - Phong Quan 1y khoa hoc to chirc hop danh gia,
nghiém thu két qua thuc hi¢n nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh.

+ Sau khi co két qua hop ctia Hoi dong nghiém thu, T6 chuyén gia (néu c6), Chu
tich Hoi dong nghiém thu ky Bién ban hop Hoi dong nghiém thu.

- Trong thdi han 0,25 ngay lam viéc, Phong Quan 1y khoa hoc chuyén két qua
gidi quyét dén cong chue ciia S6 Khoa hoc va Cong nghé lam vi¢e tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua cho t chirc, ca nhén

bai dién So tha hoc va Cong nghé lam vi¢c tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhén két qua tir Phong Quan ly khoa hoc va ban giao cho nhén vién Bo
phén Hudng dan tiép nhén va tra két qua cua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh
dé tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan.
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16. Thu tuc xac dinh nhiém vu khoa hgc va cong nghé cAp co s sir dung ngin sach

nha nwoc

16.1. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé

16.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

, , Trach N
Cac buoe Noi dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thuc hién : § cong it Tea o thuc hién

hién
s 3 Trung tam
Hudng d?n, ti€ép nhan ho Phuc vu 1/4 ngay
Bl so cla td chire, cad nhan hanh chinh 1am viée
cong tinh
Téng hop va xtr 1y phiéu dé xuét . . Khéng quy
B2 va trinh lanh dao, S¢ thanh lap HO1 |[—> Phong Quan dinh thoi
ddng tu vén xéc dinh lykhoahoe | 5
Thanh 1ap Hoi dong tu Vén xac Khong quy
B3 dinh nhiém vu KH&CN cap co s& — | Lanh dao S¢' | dinh thoi
gian
v At A
- - - Hoi dong tu
T6 chire hop Ho1 dong tu van xac van Khéne tinh
B4 dinh nhiém vy KH&CN cép co s& [—»|  (Phong ong tn
. 1o thot gian
Quan ly
khoa hoc)
v 2,75 ngay
Trinh lanh dao S& phé duyét danh Phone Ouan | &M Viée ke
B5 muc nhiém vu KH&CN cap co sd | NS Q tr ngay co
1y khoa hoc £, o
két qua cua
v Hoi dong
) Lanh dao
B6 Phé duyét két qua S Khoa 1/2 ngay
hoc va lam viéc
Cong nghé
BT Chuyén két q‘ué dén’ Trur}g tam Phong Quan 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh céng 1y khoa hoc lam viéc
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. , Trung tam Kho
Tra két qua cho to Phuc vu _Ong quy
B8 chtrc, ca nhian hanh chinh dmh thot
A gian
cong tinh

16.3. Dién gii quy trinh

a) Huéng din, tiép nhan hd so, chuyén hé so

- T6 chirc nop hd so truc tiép hoac gu:l qua du:@‘ng buu dién td1 Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong tinh tinh hodc ndp truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua So Khoa hoq va Cong nghé :[hu:(‘):ng truc tai Tmng tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gié}{ hen/ma hd so cho
TCCN, trong thoi gian 1/4 ngay lam vi¢c ké tur khi ti€p nhan hé so ban giao hd so
cho Phong Quan ly khoa hoc.

+ Néu ho so khong day du cong chire tlep nhan hd so 1ap phleu hudng dan b sung
hé so hodc 1ap phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quan 1y Khoa hoc thim dinh va giai quyét ho so:

- Phong Quan ly Khoa hoc, S¢ Khoa hoc va Cong nghé t6 chirc ra soat, tong hop
cac dé xuat nhi€ém vu (biéu mdu kem theo - Mau 1.04-THPX); thuc hién tra ctiru thong tjn
cac nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ da va dang thyuc hién trén dia ban c6 lién quan dén
nhiém vy dugc dé xuat (bieu mau kém theo - Mau 1.05-KQ.TCTT) va tham muu lanh
dao S¢ thanh lap Hoi dong tu van xac dinh nhiém vu hodc lwa chon chuyén gia tu van
ddc lap dé xac dinh danh myc nhiém vu KH&CN cap co s6.

- Lanh dao So Khoa hoc va Cong ngh¢ xem x¢ét quyét dinh thanh lap, quy dinh so
luong thanh vién Hoi dong tu van xac dinh nhiém vu hodc lya chon chuyén gia tu van
doc lap dé x4c dinh danh muc nhiém vu KH&CN cap CO SO.

- Phong Quan ly Khoa hoc, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ t6 chae hop Hoi dong tu
van xac dinh nhiém vu hoac gfI’i ho so xin y kién chuyén gia tu van doc lap dé xac dinh
danh muc nhiém vu KH&CN céap co s6.

- Trong thoi han 2,75 ngdy lam viéc ké tir ngdy ¢6 két qua tu van xac dinh danh
muc nhiém vu KH&CN, Phong Quan 1y khogl hoc trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyét
dinh phé duyét danh muc nhi¢ém vu KH&CN cép co sé.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ xem x¢t,
quyét dinh phé duyét danh myc nhiém vy KH&CN cap co sé

- Trong thot han 1/4 ngay lam viéc, Phong Quan ly khoa hoc chuyén két qua giai
quyét dén cong chirc ciia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam vi¢e tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén

Pai dién S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhan két qua tur Phong Quan ly khoa hoc va ban giao cho nhan vién B
phén Hudng dan t1ep nhan va tra két qua ctia Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh
dé tra két qua cho to chirc, ca nhén.
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17. Thi tuc tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip co sé sir dung
ngan sach nha nuéc

17.1. Théi han giai quyét

Két thic thoi han nhén hd so dang ky tuyén chon trong thoi han 5 ngay, S6 Khoa
hoc va Cong ngh¢ t6 chirc mo, kiém tra va xac nhan tinh hop 1€ cua h6 so dang ky
tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co so;

Trong thoi han 5 ngay ké tir ngay co két qua tuqvén ciia Hoi dong tuyén chon, két
qua thdm dinh cua T6 tham dinh kinh phi (néu c0), t6 chirc chu tri va chu nhiém nhiém
vu ¢6 trach nhiém hoan thién ho so gui vé S& Khoa hoc va Cong nghé;

Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day da hd so hop 1€, So
Khoa hoc va Cong nghe quyet dinh theo thim quyén hodc trinh co quan ¢ tham quyén
phé duyét két qua tuyén chon t6 chire chu tri, cht nhiém nhiém vu va kinh phi thyc hién
nhiém vu khoa hoc va coéng nghé cap co s theo quy dinh vé to chirc va hoat dong cua

minh.

17.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac buoc NOi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thue hién thuc hién
] . R Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chure, ca nhan chinh cong viée
tinh
, , : . 1. | 4,75 ngay ké
T6 chirc md, kiém tra va xac nhan Phong Quan Iy | > 184
B2 - AR khoa h tir ngay hét
tinh hop 1¢ cua ho so 0a hoc han ndp hd so
Thong bao két qua kiém tra va xac
B3 nhan tinh hop 1€ ctia h6 so va trinh Phong Quan ly | Khéng quy
ky Quyét dinh thanh 13p Hoi dong " khoahoc | dinh thoi gian
Tu vén tuyén chon hodc T6 thAm
dinh (truong hop can thiét)
Thanh 1ap Hoi dong Tu van tuyén - . | Khoéng quy
B4 chon hodc thanh 14p Té thim dinh Lanh da0 S0 | i1 tho gian
v L
PR Hoi dong
. To chirc hop , tuyén chon Khong quy
BS Hoi ddng tuyén chon va tha Sne Ouan | dinh thoi oi
ordong tuyen chon va tham (Phong Quan | dinh thoi gian
dinh kinh phi Iy khoa hoc)

A
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Thong bao két qua tu van . . 1 R
B6 Hoi dong tuyén chon va thim Ph(l):}ll% S}?gcr:l ly dﬁiﬁi iqui}elm
dinh kinh phi : - g
. . T6 chirc chi NN
Hoan thién ho so va guri vé S& tri va chi 5 ngay %(e tur
B7 Khoa hoc va Céng nghé nhidém nhiem | D84y ¢o két
i ' qua tu van
vu
S 2,75 ngay lam
Xem x¢ét, trinh lanh dao S¢ phé . | viec ké tir
BS duyét két qua tuyén chon > Phong Quan ly ngéty nhan
khoa hoc X an
duoc day du
v ho so hop 1€
Phé duyét két qua - Lénh dao So s
B9 Khoa hoc va 0,5 ngé}y am
o A viéc
Cong nghé
v
B10 Chuyén két qua dén Trung thm Phong Quan Iy | 1/4 ngay 1am
Phuc vu hanh chinh cong »  Khoa hoc viée
A 4
. ] Trung tam
B11 Tra két qué cho to Phuc vu hanh th)ng quy
chirc, ca nhan chinh cong | dinh thoi gian
tinh

17.3. Dién giai quy trinh

a) Hwéng din, tiép nhin hd so, chuyén hé so

- T6 chtrc ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién t6i Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong tinh tinh hodc ndp truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua So Khoa hoq va Cong nghé :[hu’o:ng truc tai Tmng tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phén ho so, so luzong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui glay hen/ma hd so cho

TCCN, trong thoi gian 1/4 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so ban giao hd so
cho Phong Ké hoach tai chinh.

+ Néu ho so khong diy du cong chirc tiép nhan hd so lap phiéu hudng din bo sung
hé so hodc 1ap phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu ho so khong du didu kién.

b) Tham dinh va ky duyét hé so theo quy dinh

- Trong thoi han 4,75 ngay ké tir ngdy hét thoi han ndp ho so, Phong Quan 1y Khoa
hoc to chirc mé, kiém tra va xac nhan tinh hop 1é ciia hd so dang ky tuyén chon nhiém
vu khoa hoc va cong nghé cap co so. Déi voi cac hd so khong hop 1¢, Phong Quén 1y
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Khoa hoc tham muu Lanh dao S¢ théng bao bang van ban dé to chirc, ca nhan tham gia
tuyén chon duoc biét. i voi ho so hop 1¢, Phong Quan ly Khoa hoc tham muu cho Lanh
dao S¢ thanh 1ap Hoi déng tu van tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cép CO SO,
T4 tham dinh kinh phi va to chire Hop Hoi ddng tuyén chon va thim dinh kinh phi

- Hoi ddng tuyén chon tién hanh danh gid hd so, thim dinh kinh phi thyc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé cép co s

- Truong hop can thiét, Lanh dao S6 KH&CN xem xét, quyét dinh thanh 1ap, quy
dinh s6 lugng thanh vién va thanh phan tham gia T6 tham dinh kinh phi dé tham dinh kinh
phi thyc hién nhiém vu.

- Trong thoi han 5 ngay ké tir ngdy c6 két qua tu van cua Hoi dong, két qua tham
dinh cua T6 tham dinh kinh phi (néu ¢6), to chirc chi tri va cha nhiém nhiém vu c6 trach
nhiém hoan thién hé so gui vé S& KH&CN.

- Trong tho1 han 2,75 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc déy du ho so hop 1¢,
Phong Quén 1y Khoa hoc trinh Linh dao S6 KH&CN phé duyét két qua tuyén chon to
chuc chu tri, chi nhiém nhiém vy va kinh phi thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cip co sé theo quy dinh vé t6 chirc va hoat dong ctia minh.

- Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc Lanh dao S& KH&CN phé duyét két qua tuyén
chon t6 chirc chu tri, chu nhiém nhiém vu va kinh phi thyc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé cip co sé theo quy dinh vé t6 chirc va hoat dong ctia minh.

- Trong thoi han 1/4 ngay 1am viéc, Phong Quan 1y khoa hoc chuyén két qua giai
quyét dén cong chirc ciia S& Khoa hoc va Cong nghé 1am viéc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Phong Quén 1y khoa hoc, S& KH&CN cong bd cong khai két qua phé duyét to
chuc chu tri, ca nhan chi nhi€ém nhiém vu khoa hoc va cong nghé céip co s tai co quan,
don vi hodac trén phuong tién thong tin dai chung.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén

Pai dién S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhan két qua tir Phong Quan 1y khoa hoc va ban giao cho nhan vién Bo
phan hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
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18. Thii tuc yéu ciu hd tro tir Quy phat trién khoa hoc va cong nghé tinh,
thanh pho truc thugc Trung wong

18. 1. Thoi han giai quyét: 17,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duogc hd so hop 18

18. 2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tAm Phuyc .
2 Doanh nehid . . 1/4 ngay
B1 SO Cua Doanh nghiep vu hanh chinh . A
R ) lam viéc
cong tinh
Tiép nhan, kiém tra tinh day du, Quy phat trién Trong thoi
hop 1€ ctia ho so va thong bao |l khoa hoc va cong han 2,5
B2 N - 5 A A 5 ' A A - \ \ \
bang van ban yéu cau sura doi, bo nghé (Van phong | ngay lam
sung ho so chua day dua, hop 1€ So) viéc
v -
Quy phat trién
T6 chirc tham dinh va xem xét hd » khoa hoc vacong | 13 ngay
B3 Ao A e a1 N
so dé nghi ho trg ngh¢ (Van phong | lam viéc
So)
Giam ddc Quy
phat trién khoa
A Av LAe oo hoc va cong nghé | 1,25 ngay
B4 Phe duyet két qua tinh (Giam déc lam viéc
S& Khoa hoc va
Cong nghé)
Chuyén két qua dén Trung tim < \ 1/2 ngay
B5 > Van ph e
Phuc vu hanh chinh céng an phong lam viéc
Tra két qua cho doanh Tmng tam Rhuc Khoéng tinh
B6 nohié vu hanh chinh Lo
ghiep thot gian

cong tinh

18.3. Dién giai quy trinh

a) Hwéng din, tiép nhin hd so, chuyén hd so.

- Doanh nghiép di ndp, dong goép vao Quy phat trién khoa hoc va coéng nghé tinh,
thanh phd true thude Trung wong noi doanh nghiép dang ky ndp thué (sau day goi 1a
Quy phat trién khoa hoc va cong ngh¢ cap tinh) theo quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu
11 Nghi dinh s6 95/2014/ND-CP ngay 16/8/2014 cta Chinh phu quy dinh vé dau tu va
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co ché tai chinh ddi véi hoat dong khoa hoc va cong nghé khi c6 nhiém vu khoa hoc va
cong nghé can sir dung kinh phi, 1ap hd so va gui truc tiép, qua dich vu buu chinh cong
ich hodc qua Cdng dich vu cong truc tuyén dén Quy phat trién khoa hoc va cong nghé
tinh (S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Hai Duong).

- Pai dién cia S& Khoa hoc va Cong nghé thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chic, ca
nhan va trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, ban giao hd so Vian
thu S&, Vian thu S& ¢ trach nhiém chuyén ngay hodc dau budi tiép theo (néu tiép nhan
vao cudi budi) cho Quy Phat trién khoa hoc va cong nghé.

+ Néu ho so khong day du cong chire tiép nhan hd so 1ap phiéu hudng dan bd sung
ho so hoac 1ap phi€u tir choi tiép nhan ho so néu ho so khdng du diéu kién.

b) Té chirc thim dinh va ky duyét hd so theo quy dinh

Quy phat trién khoa hoc va coéng nghé t6 chirc thidm dinh, xem xét, hd trg cho
doanh nghiép theo quy dinh

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, Quy phat trién khoa
hoc va cong ngh¢ (Van phong So) kiém tra tinh day da, hop 1& cua hd so va thong bao
bang vin ban yéu cau stra doi, bd sung hd so chua day du, hop 18 (néu co);

- Néu hd so khong hop 1€: Quy phat trién khoa hoc va cong nghé c6 vin ban tra
161 doanh nghi¢p vé sua d6i, bd sung, néu rd tai lidu, noi dung va thoi han sua d6i, bd
sung néu ho so chua du diéu kién hoidc van ban tir chdi tiép nhan hd so néu hd so khong
du diéu kién giai quyét trong thoi han 1,5 ngay lam viéc.

- Néu ho so hop 1é:

+ Trong thoi han 13 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, Quy Phat trién khoa
hoc va cong ngh¢ (Van phong So) t6 chirc tham dinh va xem xét ddi véi hd so yéu cau
hd tro tir Quy phat trién khoa hoc va cong nghé cua doanh nghiép.

+ Trong thoi han 1,25 ngay lam viéc Giam dpc Quy phat teren khoa hoc va cong
ngh¢ (Giam doc S Khoa hoc va Cong ngh¢) quyét dinh mirc ho tro tir Quy phat trién
khoa hgc va cong nghé tinh cho doanh nghiép. Truong hop khong dong y ho trg, Quy
phat trién khoa hoc va cong nghé tinh phai tra 161 bang van ban va néu ro ly do.

+ Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc Vian phong S& ¢6 trach nhiém chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh Hai Duong.

b) Tra két qua

Pai dién Sé Khoa 1:1()0 va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
tinh Hai Duong nhan k&t qua tir Van phong S¢ va ban giao cho nhan vién B phén
hudéng dan tiép nhan va trd két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra
két qua cho doanh nghiép.
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19. Thii tuc Xét tiép nhéin vao vién chirc va bo nhiém vao chirc danh nghién
ciru khoa hoc, chirc danh cong nghé ddi véi ca nhin cé thanh tich vwot trdi trong
hoat dong khoa hoc va cong nghé

19.1. Thoi han gii quyét

* Thoi han thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach: Trong thoi han 15 ngay ké tur
ngay nhan dugc hd so tir don vi sy nghiép cong 1ap co6 hoat dong khoa hoc va cong

ngh¢;

* Thoi han Quyét dinh tiép nhén vao vién chirc va bd nhiém vao chic danh nghién
ctru khoa hoc, chire danh cong nghé:

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc két qua cua Hoi dong kiém tra, sat

hach do61 véi xét ti€ép nhan vao vién chuc va bé nhiém vao chic danh nghién ctru vién

cao cap, k¥ su cao cap (hang I);

- Trong thoi han 22,5 ngay ké tir ngdy nhan dugc két qua cua Hoi dong kiém tra,

sat hach d6i véi xét tiép nhan vao vién chirc va bo nhiém vao chirc danh nghién ciru vién
chinh, k¥ su chinh (hang II);

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc két qua ciia Hoi dong kiém tra, sat

hach doi vé1 xét ti€p nhan vao vién chirc va bo nhiém vao chirc danh trg 1y nghién ctru, k¥

thuat vién (hang V), nghién ctru vién, ky su (hang III).

19.2. So @0 quy trinh giai quyét

* Poi voi xét tiep nhan vao vién chire va bo nhiém vao chirc danh nghién ctru
vién cao cap, ky su cao cap (hang I)

Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

. s .z o Trung tAm | Theo Thong
Hu:0’r}g dfm’ t}ep n,hanAho SO Phuc vu hanh bao tiép
B1 cua to chire, cd nhan chinh cong nhan vao
tinh tinh vién chuc
Tiép nhan ho so, thAim dinh gui ho so Phong HC -
B2 xem xét dap (g du diéu kién dén TH dfm visu
UBND tinh thanh lap Hoi dong kiém nghl@? Cong | Trong thoi
tra sat hach lap han 7,5 ngay
ké tir ngay
- - nhan duogc
Tham tra ho so, trinh Chﬁ tich UBND Vin phong hod so
B3 tinh ky duyét Quyét dinh thanh 1ap UBND finh

Hoi dong kiém tra sat hach
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B4 Thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach Chu tich
UBND tinh
r ¥ 2 A d;‘\
Bs Xeét tl.eAp nha:m vao vién chtrc va bo kilolt Ong,t Khéng quy
nhi¢m vao chic danh hang I 1em fra, sa .
dinh
hach
Guri két qua va kém ho so cla cac ca Trong thoi
nhan dé nghi xét tiép nhan vao vién han 7,5 ngay
B6 chtrc va bo nhiém vao chire danh hang Van phong ke tir ngay
I vé B KH&CN dé dé nghi c6 y kién UBND tinh c6 ket qua
veé vi¢c dap ung dicu kién, tiéu chuan cﬁq Hoi
cua tung ca nhan dong
A 4
Xem xet, tong hop danh sach dap ung
B7 di€u kién, tiéu chuan duogc ti€p nhan B6 Khoa hoc | Trong thoi
vao vién chirc va bd nhi¢ém chic danh va Cong ngh¢ | han 15 ngay
hang I giri BO Noi vu
Xem xétva coy kién tra 10i vé viéc hoi
BS bo nhiém va x&p luong vao chic danh Bo Noi vu Trongt o1
hang I T han 15 ngay
Tiép nhan ¥ kién Cua Bo Noi vu, trinh Trong th§7i
Chu tich UBND tinh ky thong bao két Vanphong | 1an6ngdy
B9 qua tuyén dung va Quyét dinh bo UBND tinh kﬁi tw ngay
nhiém vao chirc danh hang I nhén d,u’QC y
kién
Phé duy¢t két qua Lanh dao .
B10 UBND tinh | ©°1708%
j UBND tinh lam viéc




43

Tra két qua cho

B12 ;
td chuc, ca nhan

P

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh tinh

Khong tinh
thoi gian

* Poi véi xét tiep nhan vao vién chirec va bo nhiém vao chirc danh nghién ciru

vién chinh, k¥ suw chinh (hang II)

Cac budc

‘n Noi dung cong viéc
thwe hién : g cong vi¢

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

- - Trung tim | Theo Thong
Hudng dan, ti€p nhén ho Phuc vu hanh bao tiép
B1 so cua to chuce, ca nhan chinh cong nhan vao
tinh tinh vién chuc
Tiép nhén ho so, tham dinh giri ho so Phong HC -
B2 xem xét dap ung du dieu kién den TH don vi sy
UBND tinh thanh lap Hoi dong kiém nghi¢p cong
tra sat hach lap
- ‘ A Trong thoi
Tham tra ho so, trint} Chu tich UBND 5 ‘ han 7,5 ngay
B3 tinh ky duyét Quyét dinh thanh lap Van phong ké tir ngay
Hoi dong kiém tra sat hach UBND tinh | phan duoc
ho so
4 Thanh 1ap Hoi déng kiém tra, sat hach Chu tich
B UBND tinh
Xét tiép nhan vao vién chirc va bo Hoi dong A
BS o ] kiém tra, sat Khor}g quy
nhiém vao chirc danh hang II ) dinh
hach :
Gui két‘qué va kem hé so ctia cac ca
nhan dé nghi xét tiép nhan vao vién
B6 chirc va bo nhiém vao chire danh hang Vian phong Trong thoi
II vé B KH&CN dé d€ nghi c6 y kién UBND tinh | han 7,5 ngay
vé viéc dap ung di€u kién, ti€u chuan
cua tirng ca nhan




44

Xem xét, c6 y kién trd 101 bang van

B7 ban viéc dap tng diéu kién, tiéu B6 Khoa hoc | Trong thoi
chuan dugc tiép nhan vao vién chuc va Cong ngh¢ | han 15 ngay
va bé nhiém churc danh hang 11
Tiép nhan ¥ kién ctia B4 Khoa hoc va Trong thoi
Cong nghé¢, trinh Chu tich UBND tinh . . han 06 ngay
S A LA n e R \ Vian phong U
B8 ky thong bao két qua tuyén dung va UBND tinh ke tir ngay
Quyét dinh bd nhiém vao chirc danh ™) hhan duge ¥
hang I1 kién
Phé duyét két qua Lanh dao .
B9 UBND tinh | 01 P83y
v
B10 Chuyén ket }?Pahde}? Thrurzg tam Phuc Vin phong 1/2 ngiy
Vi hafih chinh cong UBND tinh | 1am viéc
A Trung tam
B11 Tra két qua cho Phuc vu hanh Khér}g .tinh
t6 chtrc, ca nhan > chinh cong thot gian
tinh tinh

* Poi véi xét tiép nhan vao vién chirc va boé nhiém vao chirc danh tre ly nghién
ciru, ky thuat vién (hang IV), nghién ciru vién, ky sw (hang I1I)

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Hudng dan, tiép nhan ho so Trung ta{n Thelo T}leng
SOTUM . 1A Phuc vu hanh bao tiép
B1 cua to chirc, ca nhan , n Ao
chinh cong nhén vao
tinh tinh vién chirc
\ Trong thoi
Tiép nhan, thAm dinh hd so dap tung ﬁgoéloi Iilcslr han 7,5 ngay
B2 du diéu kién, tiéu chuan xét ti€p nhan > A~ | kéturngay
nghi¢p cong hét h A
lip ét han ndp

ho so
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. ) Thu truédng
B3 Thanh lap Hoi dong kiém tra, saithach [, | don visu
nghiép cong
lap
\ 4
Xeét ghon ung yién du diéu kién, tiéu o
B4 chuan dugc tiép nhén vao vién chic |, k,IQIQI tdong,t Khéng quy
va bo nhiém chirc danh hang 111, IV lem tra, sa dinh
hach :
A Trong thoi
Cong nhan ket qua xét ti€p nhan vao han 7,5 ngay
B5 vién chirc — ké tir khi c6
két qua xét
' , , chon cua
l Thu truong Hoi dong
don vi su
nghiép Trong thoi
K¥ Quyét dinh bd han 07 ngay
B6 nhiém ké tur khi co
quyét dinh
cong nhan
3 4 * N
Chuyén két qua ra Trung tam Phuc vu Phong H_C'
B7 hanh chinh cong —» | THdonvisy | 1/2 ngay
nghiép cong lam vi¢c
lap
M Trung tam
BS Tra két qua cho Phyc vu hanh Kh@r}g .tinh
to chirc, c4 nhan chinh cong | thoi gian
tinh tinh

19.3. Dién giai quy trinh
a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén hd so.

- C4 nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé tai Viét Nam ndp hd so truc tiép hoac
gui qua duong buu dién toi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh hodc truc
tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S& Khoa hoc va Cong nghé thuong truc tai Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho t6 chtic, cong
dan va trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so ban giao hd so cho
dich vu buu chinh Van thu don vi sy nghi¢p cong lap, Van thu don vi su nghiép cong
1ap chuyén ngay cho Phong Hanh chinh - Tong hop don vi su nghiép cong lap.
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ot Néu ho so khong d'?ly du cong chuc tiép nhan ho so 1ap phié:u huéng dan bo sung
ho6 so hodc 1ap phiéu tir choi ti€p nhén ho so néu ho so khong du diéu ki¢n

b) Thim dinh va ky duyét ho so theo quy dinh.

* Doi véi xét tip nhgn vao vién chirc va bé nhi¢m vao chirc danh nghién ciru
vién cao cdp, ky sw cao cap (hang I)

- Phong Hanh chinh - Tong hop don vi sy nghi€p cong lap tham dinh, gti ho so
xem xét dap ung du diéu kién, tiéu chuin xét tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém vao
chtrc danh hang I dén UBND tinh.

- Trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so, Van phong UBND tinh
tham tra ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach
dé xét tiep nhan vao vién chirc va bd nhiém vao chirc danh hang I;

- Trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngay co két qua ciia Hoi dong kiém tra, sat hach,
Vién phong Uy ban nhan dan tinh giri két qua va kém hé so cua céac ca nhan dé nghi xét

tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém dac cach vao chirc danh hang I vé B Khoa hoc va
Cong nghé dé dé nghi co y kién vé viéc dap ung diéu kién, tiéu chuan cia timg c nhan;

- Trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngay nhén duoc dé nghi cua Uy ban nhan dan tinh,
B6 Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xet, tong hop danh sach dap ung diéu kién, tiéu chuan
duoc tlep nhan vao vién churc va bd nhiém vao chirc danh hang I giri B6 Noi vu dé c6 y
kién vé bd nhiém va xép luong vao chirc danh hang I;

- Trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngay nhén dugc y kién cua Bo Khoa hoc va Cong
nghé, Bo Noi vu xem xét, c¢6 ¥ kién tra 10i vé viée bo nhiém va xép luong vao chirc danh
hang I d6i véi timg truong hop du diéu kién duogc tiép nhan vao vién chirc, giri Bo Khoa
hoc va Cong nghé va Uy ban nhan dén tinh dé thyc hién;

- Trong thdi han 06 ngay ké tir ngdy nhan dugc y kién cia Bo Noi vy, Vian phong
Uy ban nhan dén tinh trinh Chu tich UBND tinh ky thong bao két qua tuyén dung va
Quyét dinh bd nhiém vao chitc danh hang I.

- Trong thoi han 01 ngay Lanh dao UBND tinh ky ky thong bao két qua tuyén
dung va Quyét dinh bo nhiém vao chirc danh hang I.

- Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
tinh tinh trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét
két qua ho so.

* Doi véi xét tiép nhdn vao vién chirc va bé nhigm vao chirc danh nghién ciru
vién chinh, ky sw chinh (hang II)

- Phong Hanh chinh - Tong hop don vi su nghi€p cong 1ap tham dinh, gti ho so
xem xét dap ung du diéu kién, tiéu chuan xét tiép nhan vao vién chirc va bo nhiém vao
chtrc danh hang IT dén UBND tinh.

- Trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so, Van phong UBND tinh
thAm tra hd so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh thanh 1ap Ho6i dong kiém tra, sat
hach dé xét tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém vao chirc danh hang II;

- Trong thoi han 7,5 ngay ké tur ngay co két qua xét tiép nhan vao vién chirc va bd
nhiém vao chirc danh hang II caa Hoi dong kiém tra, sat hach, Van phong Uy ban nhén
dan tinh gui két qua xét cua Hoi dong kiém tra, sat hach va ho S0 cua cdc ca nhan

dé nghi tlep nhan vao vién chirc va bd nhiém vao chirc danh hang 11 vé B Khoa hoc va
Cong nghé dé dé nghi co y kién vé viéc dap ung dicu kién, ti€u chuan cua tirng ca nhan;
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- Trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngdy nhan dugc dé nghi cia Uy ban nhan dan tinh,
B6 Khoa hoc va Cong nghé xem xét, c6 v kién tra 101 bang vin ban vé viéc dap tng diéu
kién, tiéu chuan cua tung cd nhan dugc dé nghi tiép nhan vao vién chitc va bo nhiém
vao churc danh hang II;

- Trong thoi han 06 ngay ké tir ngay nhan duoc y kién cua Bd Khoa hoc va Cong
nghé, Vian phong Uy ban nhan dén tinh trinh Chu tich UBND tinh ky thong bao két qua
tuyén dung va Quyét dinh b6 nhiém vao chirc danh hang II.

- Trong thoi han 01 ngay Linh dao UBND tinh ky ky thong bao két qua tuyén
dung va Quyét dinh bd nhiém vao chirc danh hang II.

- Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh tinh trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét
két qua ho so.

* Déi véi xét tiép nhin vao vién chirc va bé nhiém vio chirc danh tro Iy nghién ciru,
ky thudt vién (hang IV), nghién cvwru vién, ky sw (hang I11)

- Phong Hanh chinh - Tong hop don vi sy nghi¢p cong lap tham dinh, xem xét hd
so dap tng du diéu kién, tiéu chudn xét tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém vao chirc
danh trg 1y nghién ctru, k¥ thuat vién (hang IV), nghién ctru vién, k¥ su (hang IIT) va trinh
Thu trudng don vi sy nghiép cong 1ap thanh 1ap Hoi déng kiém tra, sat hach.

- Trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngdy hét han nop ho so ding ky xét tiép nhan vao
vién chirc, Thu truong don vi sy nghiép cong 1ap co hoat dong khoa hoc va cong nghé
thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach dé xét chon tmg vién du diéu kién, tiéu chuan
dugc tiép nhan vao vién chirc va bo nhiém vao chirc danh hang IV, chtrc danh hang III;

- Can ctr két qua xét chon cua Hoi dong kiém tra, sat hach, trong thot han 7,5 ngay,
Thu truong don vi sy nghiép xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tiép nhan vao
vién chirc. Két qua xét tiép nhan vao vién chirc duge ding tai trén Cong thong tin dién
tr cua SO va duoc niém yét cong khai tai try s¢ lam vi¢c cua don vi sy nghi€p cong 1ap;

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua xét tiép nhan
vao vién chirc, Thu trudng don vi sy nghiép cong lap cé hoat dong khoa hoc va cong
nghé ra quyét dinh tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém vao hang chirc danh.

- Phong Hanh chinh - Téng hop don vi sy nghiép chuyén két qua dén Trung tdm
Phyuc vu hanh chinh cong tinh tinh trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi Tha
trudng don vi sy nghiép cong 1ap ky Quyét dinh bo nhiém vao hang chirc danh hang III,
IV.

¢) Tra két qua cho to chirc, ca nhan

bai dién S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
tinh Hai Duong nhan két qué to Phong Hanh chinh - Téng hop don vi su nghiép hoac
Vian phong UBND tinh qua dich vu Buu dién va ban giao cho nhan vién B phan hudng
dan tiép nhéan va tra két qua cta Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua
cho tb chirc, ca nhan.
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20. Thi tuc xét diic cach bé nhiém vao chirc danh khoa hoc, chirc danh cﬁl}g
nghé cao hon khong qua thi thang hang, khong phu thu¢c nidm cong tic (Cap

Tinh)

20.1. Thoi han giai quyét

* Thot han thémh 1ap Hoi déng xét bd nhiém dic cach: Trong thoi han 7,5 ngay ké
tor ngay nhan dugc ho so tir don vi sy nghi¢p cong 1ap c6 hoat dong khoa hoc va cong

nghé.

* Thoi han Quyét dinh bd nhiém dic cach vao hang chuc danh nghién ctu khoa
hoc, chirc danh cong nghé:

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc két qua ciia Hoi dong xét bo nhiém

dac cach doi voi vigée xét dac cach bo nhiém chirc danh nghién ctru vién cao cap, ky su

cao cap (chirc danh hang I);

- Trong thoi han 22,5 ngay ké tir ngay nhin duoc két qua cua Hoi ddng xét bd

nhiém dic cach dbi véi viée xét dic cach bd nhiém chirc danh nghién ctru vién chinh, ki
su chinh (chirc danh hang II);

- Trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngdy nhan dugc két qua ctua Hoi dong xét bod

nhiém dic cach ddi voi viéc xét dic cach bo nhiém chirc danh nghién ctru vién, ky su
(chirc danh hang III).
20.2. So dd quy trinh giai quyét

* Po6i v6i viee xét dic cach bo nhiém chiec danh nghién ctru vién cao cip, ky
su cao cap (chirc danh hang I) khong qua thi thang hang, khéng phu thudc nim

cong tac

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

i ) ) Trung tam | Theo Thong
Hudng dan, tiép nhan hoé so Phuc vu hanh | béo vé viéc
B1 ctia to chtrc, c4 nhan chinh cong | xét ddc cach
tinh tinh b6 nhi¢m
Tiép nhén ho so, thim dinh giri ho so Phong HC -
xem x¢ét dap ung du dieu kiéndén | — TH don vi su
B2 UBND tinh quyétkdmh thanh 1ap Ho1 nghiép cong | Trong thdi
dong lap har} 7,5 ngay
ké tir ngay
4 nhan duogc
Tham tra h so, trinh Chu tich UBND hd so, dé
B3 tinh ky duyét Quyét dinhthanh1ap | | Vain phong nghi
Hoi dong xét bo nhiém dac cach vao UBND tinh

chuc danh hang I




49

Thanh 1ap Hoi dong xét bd nhiém dic Lanh d
B4 cach vao chirc danh hang I an %0
UBND tinh
' 1
e A g A Ho1 dong xét n
B5 Xem xét, tham dinh ho so b6 nhiém dic Khopg quy
, dinh
cach
Gri két qua va ho so cua cac ca nhan Trong tho\l
2 U \ . han 7,5 ngay
de nghi bé nhiém dac cach vao chirc Vin phon K& tir noa
B6 danh hang I 1&n Bo KH&CN dé nghi — puong | ke heay
Y S S S A1 a UBND tinh co két qua
cO y kién vé viéc dap ung di€u kién,  TyAs
A TS ;1A cua HO1
tiéu chuan cua tirng ca nhan A
dong
v
Xem xét, téng hop danh sach dap tmg
B7 diéu kién, tiéu chuan dé duogc dac B6 Khoa hoc | Trong thoi
cach vao chtic danh hang I gui B | * va Cong nghé | han 15 ngay
NoO1 vu
Xem xét va c6 ¥ kién tra 10i vé viéc hoi
BS bé nhiém va xép luong vao chirc danh [— By Neivy | L 1ong thol
hang I han 15 ngay
- — ¥ Trong thoi
Ti€p nhan y kién cia BO Noi vu, trinh . . han 06 ngay
B9 Cha tich UBND tinh ky Quyét dinh Vanphong |y c e oay
bo nhiém dac cach UBND tinh nhén duoc y
kién
Phé duyét két qua Lanh dao ‘
B10 hd so UBND tinh | 0178y
g || St L v |12y
. UBND tinh lam viéc
v
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B12

Tréa két qua cho

to churc, ca nhan

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh tinh

Khong tinh
thoi gian

* P6i voi viée xét diic cach bo nhiém chirc danh nghién ciru vién chinh, kj su
chinh (chirc danh hang II) khéng qua thi thing hang, khong phu thuc ndm cong

tac

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

. - Trung tam | Theo Thong
Hudng d?ln, ti€p nhan ho Phuc vu hanh | bao v¢ viéc
B1 so cua to chure, ca nhan chinh cong | xét déc cach
tinh tinh b6 nhiém
v
& A 1A 2 . X Phong HC -
Tiép nhan ho so, tham dinh gui ho so TH don vi su
B2 xem xét dap tng dflw dieu kién dén nghiép ¢ 6%;
UBND tinh 1a
ap
il Trong thoi
Thém tra hd so, trinh Chu tich UBND § hff;l 1:7‘,5 neay
B3 tinh ky duyét Quyet dinh thanh 1ap Van phong EA“ ggay
Hoi ddng xét bd nhi¢m dic céch vao UBND tinh | T1an CUoC
\ dé nghi, ho
churc danh hang II
SO
\ A A /‘\v I A A -
Thanh 1ap Hoi dong xét bé nhi¢m dac hil tich
B4 cach vao chtrc danh hang II Chu t1cv
UBND tinh
' 1
. N Ho1 dong xét A
B5 Xem xét, tham dinh ho so bé nhiém dic KhOY.Ig quy
. dinh
cach
Trong thoi
Gui két qua va ho so cua cac ca nhan han 7,5 ngay
B6 deé nghi bd nhiém dac cach vao chuc Vian phong ké tr ngay
danh hang II vé Bo KH&CN dé¢ d¢ UBND tinh co ket qua
nghi b6 nhiém dac cach cua Hoi

dong
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Xem xét, c6 y kién vé viéc dap ung

Bo Khoa hoc

B7 diéu kién, ‘tiéu chu:.fln cua tung ca P ha hTro?g th‘fl
nhan dugc dé nghi boé nhiém déc cach val-ongnghe | han 1> ngay
A N A . Trong thoi
Tiép nhan y kién ctia BO Khoa hoc va ) ‘ han 06 ngay
Cong nghé va trinh Chu tich UBND Vian phong X,
B8 ; ; Lo e UBND tinh ké tir ngay
tinh ky Quyét dinh bé nhi€ém tin nhan d woc §
kién
Phé duyét két qua Lanh dao \
B9 UBND tinh | 01783
Chuyén két qua dénTrung tim Phuc . . .
B10 vu hanh chinh cong Van phoﬁng 1/ 2 ngay
UBND tinh lam viéc
Trung tam
B11 Tra két qua cho Phuc vu hanh | Khong tinh
t6 chuc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh tinh

* Poi véi viée xét dic cach bé nhiém chire danh nghién ciru vién, ky sw (chirc
danh hang III) khong qua thi thang hang, khong phu thudc nim cong tiac

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién i § cong vi¢ thuc hién thuc hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tafn Thef) ThAong
A Phuc vu hanh bao tiép
B1 cua ca nhan . o A s
chinh cong nhén vao
tinh tinh vién chirc
- — ¥ Phong HC -
B2 Tiép nhén, tham dinh ho so dap ung TH don vi su
du diéu kién, t?}l ch’ua;n x€ét bo nhiém nghiép cong Trong thoi
ac vac lap han 7,5 ngay
] ke tir ngay
- - 3 nhén duogc
Thanh 1ap Hoi ddng xét bé nhiém dic Lénh dao co X
; quan, don vi 0 so
B3 cach L o1 A
6 tham

quyén
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A a1 1A Hoi dong xét \
X t, tham dinh h :
B4 em xét, tham dinh ho so b3 nhiém dic Khogg quy
cach dinh
v
Tiép nhan két qua ctia Hoi dong, trinh Phong HC- Trong thoi
Lﬁqh dao co quan, don vi ¢6 tham TH don vi su ha,}n 06 nga‘ly
BS quyen ky Thong bao ket qua xét va nghidp ¢ 6ng ké tur kh} cod
Quyét dinh bo nhiém dac cach 1a quyet dinh
P cong nhan
Phé duyét két qua Lanh dao don
B6 vi sy nghiép 01 ngay
cong lap
|
2 r * \
Chuyén két qua ra Trung tAm Phuc vu Phong HC-
B7 hanh chinh cong THdonvisy | 1/2 ngay
nghiép cong lam viéc
lap
u Trung tam
BS Tra két qua cho Phuc vu hanh th)pg 'tinh
td chirc, ca nhan chinh cong thot gian
tinh tinh

20.3. Dién giai quy trinh
a) Hwéng din, tiép nhin hé so, chuyén hd so.

- Ca nhan dang gitr hang chirc danh nghién ctru khoa hoc, chirc danh cong ngh¢

ndp hd so truc tiép hoic gui qua dudng buu dién t6i Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

chinh cong tinh tinh thyc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so:

- Pai dién cia S& Khoa hoc va Cong nghé thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh

+ Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhén gui giéy hen/ma hé so cho ¢4 nhdn va

trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban giao hd so cho dich vu
buu chinh chuyén cho Vin thu don vi sy nghiép cong lap, Vin thu thuc hién chuyén
ngay cho Phong Hanh chinh - Tong hop don vi su nghiép cong lap.

hé so hodc 1ap phiéu tir choi ti€p nhén ho so néu ho so khong du diéu kién

+ Néu ho so khong day du cong chire tiép nhan hd so 1ap phiéu hudng dan bd sung
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b) Thim dinh va ky duyét hd so theo quy dinh.

* Poi véi vige xét diic cdch bo nhiém chire danh nghién ciru vién cao cdp, kj sw cao
cdp (chivc danh hang I) khéng qua thi thing hang, khéng phu thudc nam céng tic

- Phong Hanh chinh - Tong hop don vi su nghiép cong 1ap thim dinh, gii danh
sach, h so ho so vién chirc dap tng du tiéu chuan, diéu kién xét dic cach bd nhiém vao
chtrc danh hang I dén UBND tinh.

- Trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngdy nhan duoc dé nghi va ho so xét bo nhiém dic
cach, Van phong UBND tinh tham tra hd so, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét Quyét
dinh thanh 1ap Hoi déng xét bd nhiém dic cach dé xem xét, tham dinh hd so.

- Cin ctr két qua xét bo nhiém dic cach vao chirc danh hang 1, trong thoi han 7,5
ngay sau khi c6 két qua cua Hoi dong xét bd nhiém dic cach vao chirc danh hang I, Van
phong Uy ban nhan dan tinh gui két qua va hd so ctia cac ca nhan dé nghi bd nhiém
dic cach vao chirc danh hang I vé Bo Khoa hoc va Cong nghé dé dé nghi co y kién vé
viéc dép ung diéu kién, tiéu chuén cua tung c4 nhan;

- Trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngdy nhan dugc dé nghi cua Uy ban nhan dan tinh,
B6 Khoa hoc va Cong nghé xem xét, tong hop danh sach dap umg diéu kién, tiéu chuin
dé dugc dic cach vao chirc danh hang I giri B Noi vu dé ¢6 ¥ kién vé bd nhiém va xép
luong vao chirc danh hang I;

- Trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngay nhén duoc dé nghi cua Bo Khoa hoc va Cong
nghé, B6 Noi vu xem xét, ¢6 y kién tra 10i vé bd nhiém va xep luong vao chtrc danh
hang I cua timg trudng hop, giri Bo Khoa hoc va Cong nghé va Uy ban nhan dan tinh dé
thuc hién;

- Trong thoi han 06 ngay ké tir ngay nhén dugc y kién cua B6 Noi vy, Vian phong
UBND tinh ti€p nhdp y kién, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh bo
nhiém déc cach vao chirc danh hang I.

- Trong thoi han 01 ngay Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua hd so.

- Vian phong UBND tinh chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh tinh trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi Chu tich UBND tinh ky phé duyét
két qua ho so.

* Péi vdi vige xét dic cdch bo nhigm chirc danh nghién civu vién chinh, ky sw
chinh (chirc danh hang I1) khong qua thi thang hang, khong phu thudc nam cong tic

- Phong Hanh chinh - Téng hop don vi sy nghi¢p cong lap tham dinh, giri danh
sach, ho so hd so vién chirc dap tng du tiéu chuén, diéu kién xét dic cach bd nhiém vao
chirc danh hang IT dén UBND tinh.

- Trong thdi han 7,5 ngdy ké tir ngdy nhan dugc dé nghi va ho so xét bd nhiém dic
cach, Van phong UBND tinh tham tra ho so, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét Quyét
dinh thanh lap Hoi dong xét bo nhiém dic cach dé xem xét, tham dinh ho so.

- Cin ctr két qua xét cua Hoi dong, trong thoi han 7,5 ngdy sau khi ¢ két qua coa
Hoi dong xét bd nhiém dic cach vao chirc danh hang II, Van phong Uy ban nhén dan
tinh gui két qua va hd so cua cic c4 nhan dé nghi b nhiém dic cich vao chitc danh
hang II vé B6 Khoa hoc va Cong nghé dé dé nghi co ¥ kién vé viéc dap tmg diéu kién
tiéu chuén cia timg c4 nhan;
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- Trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngdy nhan dugc dé nghi ciia Uy ban nhan dan tinh,
B¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xet, co § kién vé viéc dap ung diéu kién tiéu chuan cia
tung ca nhan duoc dé nghi bd nhiém dic cach vao chic danh hang II;

- Trong thoi han 06 ngay lgé tur ngay nhén dugc y kién cua Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢, Van phong UBND tinh ti€ép nhap y kién, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan tinh ky
quyét dinh b6 nhiém dic cach vao chirc danh hang 1.

- Trong thoi han 01 ngay Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua hd so.

- Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
tinh tinh trong thoi gian 1/2 ngay lam vi€c ke tir khi Chu tich UBND tinh ky phé duyét
két qua ho so.

* Péi vdi vige xét dic cdch bo nhiém chirc danh nghién civu vién, ky sw (chive
danh hang III) khong qua thi thang hang, khong phu thugc nam cong tac

- Phong Hanh chinh - Téng hop don vi su nghiép cong lap tham dinh, xem xét, lap
danh sach hd so vién chuc dap ung du tiéu chuan, diéu kién xét dic cach bd nhiém vao
hang chure danh cao hon;

- Trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngdy nhan duoc dé nghi va hd so xét bo nhiém dic
cach, Lanh dao co quan, don vi co tham quyén bo nhiém dic cach chicc danh nghién curu
khoa hoc, chirc danh cong nghé thanh lap Hoi dé)ng xét bd nhiém dic cach dé xem xét,
tham dinh ho so;

- Trong thoi han 06 ngay ké tir ngay c6 két qua xét bo nhiém dic cach cua Hoi
ddng, Phong Hanh chinh - Téng hop don vi sy nghiép trinh co quan c6 thAm quyén bd
nhiém dic cach ky thong bao két qua xét va quyét dinh bo nhiém dic cach vao hang
churc danh nghién ctru khoa hoc, chitc danh cong nghé khong qua thi thang hang, khong
phu thudc vao ndm cong téc.

- Trong thoi han 01 ngay lanh dao co quan, don vi ¢6 thim quyén ky phé duyét két
qua ho so.

- Phong Hanh chinh - Tong hop don vi su nghiép coéng 1ap chuyén két qua dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi
lanh dao co quan, don vi c6 tham quyén ky phé duyét két qua ho so.

¢) Tra két qua

bai dién S¢& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh
tinh Hai Duong nhan két qua tir Phong Hanh chinh - Tong hop don vi su nghiép hoic
Vién phong UBND tinh qua dich vu Buu dién va ban giao cho nhan vién B$ phan hudng
dan tlep nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan.
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21. Thi tuc cAp Gidy chirng nhin doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
21.1 Théi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢
Truong hop két qua lién quan dén nhiéu nganh: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan

dt hd so hop 1€
21.2. So d6 Quy trinh giai quyet:
Cac budc Néi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vie thue hién thue hién
Trung tdm Phuc
Bl Hudng dan, tiép nhan ho vu hanh chinh | 1/4 ngay lam
so cua to chure, cd nhan cong tinh cta viéc
tinh
04 ngay lam
v ViéC
o o x Phong Quanly | (Truonghop
Ti€p nhan, tham dinh y 1t qua lie
B2 va giai quyét hd so cong ngh¢ va S¢ ctqua fien
hitu tri tué quan dén nhiéu
' nganh thoi han
l 6,5 ngay lam
viée)
B3 Phé duyét két qUé Lanh dao S& 0,5 nga}y lam
viéc
A 4
Chuyén két qua dén Trung tAm lihong Q}‘ar‘l 13’7 1/4 ngay lam
B4 Phuc vu hanh chinh cong » cOng nghé¢ va S¢ vide
hiru tri tué i
Trung tam Phuc
Tra két qua cho t6 vu hanh chinh Khong tinh
B5 g 1A N , o
chuc, ¢4 nhan cong tinh cla thoi gian
tinh

21.3. Dién giai quy trinh

a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén hd so.

- T6 chtrc, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S& Khoa hoc va Cong nghé thuong truc tai Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén gui giéy hen/ma hd so cho to chirc, ca
nhén, trong thoi gian 1/4 ngay lam vi€c ké tur khi tiép nhan ho so ban giao hd so cho
dich vu buu chinh d€ chuyén cho Phong Quan ly cong nghé va S& hitu tri tué.
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ot Néu hd so khong d'?ly du cong chuc tiép nhan hd so lap phié:u huéng dan bo sung
ho6 so hodc 1ap phiéu tir choi ti€p nhén ho so néu ho so khong du diéu ki¢n
b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh.
Phong Quan Iy Cong nghé va S& hitu tri tué tiép nhan va tién hanh giai quyét ho so:
- Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc
ho so, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ c6 van ban tra 101 doanh nghi€p trong do néu rd tai

liéu, nd1 dung can sira d6i, bo sung va thoi han stra d6i, bd sung hodc tir choi giai quyét
ho so néu ho so khong du diéu kién.

- Néu ho so hop 1é:
+ Trong thdi han 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén day di ho so theo quy dinh,

Phong Quan ly Cong ngh¢ va S¢ hiru tri tué tham dinh hd so va trinh lanh dao S& cap
hoic tir chdi cap Gidy chirmg nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

+ Truong hop két qua khoa hoc va cong nghé c6 lién quan dén nhiéu nganh, linh
vuc khac nhau, can moi chuyén gia hodc thanh lap hoi ddng tu van, thoi han thim dinh
cap Gidy ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé khong qua 6,5 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan duogc ho so hop 6.

+ Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc, Lanh dao S6 Khoa hoc va Coéng ngh¢ xem xét
va ky duyét két qua giai quyét.

+ Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao S ky duyét két qua giai
quyét, Phong Quén 1y Cong nghé va S& hitu tri tué chuyén két qua dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh tinh.

- Truong hop S¢ Khoa hoc va Cong nghé chua du diéu kién ki thuat danh gia két
qua khoa hoc va cong nghé, trong thoi han 2,5 ngay lam viée tir khi nhan da hd so hop
1¢, So Khoa hoc va Cong nghé giri cong vin kém theo toan bo hd so dé nghi cap Gidy
ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé vé Cuc Phat trién thi truong va doanh
nghi¢p khoa hoc va cong nghé.

- Trong thoi han 2,5 ngdy 1am viéc ké tir ngay cap Gidy ching nhan doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé, S& Khoa hoc va Cong nghé cong bd trén cong thong tin dién tir
clia co quan vé tén, dia chi va danh muc san pham hinh thanh tir két qua khoa hoc va
cong ngh¢ cua doanh nghi¢p do.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén

Pai dién S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
cua tinh nhan két qua tir Phong Quan ly cong ngh¢ va S¢ hitu tri tu¢ ban giao cho nhan
vién BO phan Tiép nhan va Tra két qua ciia Trung tdim Phuc vy Hanh chinh cong dé tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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22. Thi tuc cAp thay doi ndi dung, cip lai Gidy chirng nhian doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé

22.1. Thoi han giai quyét 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.
Truong hop bd sung san pham hinh thanh tir két qua khoa hoc va cong nghé, thoi han
cap thay doi noi dung Gidy chtrng nhan doanh nghiép khoa hoc va céng nghé khong qua
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

22.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian thuc
thuwe hién : g cong vie thue hi€én hién
] < o Trung tam Phuc
B1 Huor}g d?n, t}ep n’hanAho vu hanh chinh 1/4 ngay lam
so cua to churc, ca nhan cong tinh cua viée
tinh
1,5 ngay lam
v viéc
Tham dinh Phong Quan Iy | (Trudnghop bo
B2 va giai quyét ho so - Cong nghé va Sg | sung san pham
hitu tri tué hinh thanh tir két
qua KHCN, thoi
han khong qué 04
ngay lam viéc)
Phé duyét két qua ~ . 1/2 ngay lam
B3 ¢ duyet ket qua Lanh dao S& "
viéc
N Phong Quan I
4 Chuyén két qua dén Trung tam R ong %}an‘ y7 1/4 ngay lam
B Phuc vu hanh chinh cong > Congi ng ’C Vil S0 viée
htru tri tué i
i Trung tam Phuc
BS Tra két qua cho t6 vy hanh chinh | Khong tinh thoi
chirc, ca nhan cong tinh cua gian
tinh

22.3. Dién giai quy trinh:

a) Huéng dén, tiép nhan hd so, chuyén hd so.

- T6 chtrc, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cia S& Khoa hoc va Cong nghé thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thuc hién ki€ém tra thanh phéan ho so, so6 lugng ho so:
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+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén gui gjéy hen/ma hod so cho TCCN,
trong thoi gian 1/4 ngay lam vi¢c ké tur khi ti€ép nhan ho so ban giao ho so cho Phong
Quan ly Cong nghé¢ va S& hiru tri tué.

+ Néu ho so khong day du cong chirc tlep nhan hd so lap phleu huéng dan bo sung
hd so hodc 1ap phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu ho so khong du didu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quan ly Cong nghé va S& hiru tri tué tién hanh tham dinh, giai quyét ho so:

- Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc
ho so, S¢ Khoa hoc va Cong nghé c6 van ban tra 101 doanh nghiép trong dé néu r6 tai
liéu, ndi dung can stra do1, bo sung va thot han stra doi, bo sung hodc tur choi giai quyet
ho so néu ho so khong du diéu kién.

- Néu ho so hop 1é:

+ Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tur ngay nhan duoc hd so hop 18, Phong
Quan ly Cong ngh¢ va S¢ hitu tri tué thAm dinh hd so, trinh lanh dao S& cp hoic tir
chéi cap thay doi noi dung, cap lai Gidy ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cong
ngh¢.

+ Truong hop bo sung san pham hinh thanh tir két qua khoa hoc va cong nghé, thoi
han thdm dinh, cap thay d6i noi dung Gidy chimg nhan doanh nghiép khoa hoc va coéng
nghé khong qua 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1.

+ Trong thot han 0,5 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xet
va ky duyét két qua giai quyét.

+ Trong thoi han 1/4 ngdy lam viéc ké tir khi Lanh dao S& ky duyét két qua giai
quyét, Phong Quén 1y Cong nghé va S& hitu tri tué chuyén két qua dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tinh.

¢) Tra két qua cho t6 chirc, ca nhin

bai dién S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
cua tinh nhan két qua tr Phong Quan 1y cong nghé va S¢ hitu tri tué€ ban giao cho nhan
vién Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong de tra
két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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23. Thu tuc cépﬁ Gidy ching nhan ding ky chuyén giao cong ngh¢ (trir nhirng
truong hgp thugc tham quyeén cia By Khoa hoc va Cong nghé¢)

23.1. Thoi han gidi quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hod so hop 1é
23.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thue hién

Huéng dan, tiép nhan hd

Trung tam Phuc vu

B1 so cua to churc, ca nhan hanh chinh cong 1/ nga}y lam
. . viéc
tinh cua tinh
v
Tham dinh Phong Quan Iy s
R > . - . | 1,5ngay lam
B3 va giai quyét ho so Cong nghé va S¢ Vgiéz
htru tri tué i
) 4
Phé duyét két qua y 12
B4 ¢ duyét két qua Lanh dao S 172 nga}y lam
viéc
A 4
Chuyén két qua giai quyét dén Phong Quan ly I3
B5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh > Cong nghé va S& 1/4 ng.aAly am
0 L r A viec
cong hiru tri tué i
Tra két qua cho t6 Tn‘mg tan,l Phl'ic Ve Khong tinh
B6 , . 1A hanh chinh cong .
chtrc, ca nhan thoi gian

tinh cua tinh

23.3. Dién giai quy trinh:

a) Huéng din, tiép nhan hd so, chuyén ho so.

- T6 chtic, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cta S¢é Khoa hoc va Cong nghé thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén gui glay hen/mé hd so cho TCCN,
trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban giao hd so cho Phong
Quan Iy Cong nghé va S& hiru tri tué.

+ Néu ho so khong day du cong chire tiép nhan hd so 1ap phiéu hudng dan bd sung
ho so hodc 1ap phi€u tir choi tiép nhan hé so néu hd so khong du diéu kién

b) Thim dinh va ky duyét ho so theo quy dinh.
Phong Quan 1y Cong nghé va S& hiru tri tué tham dinh, giai quyét hd so:
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- Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc
ho so, S¢ Khoa hoc va Cong nghé c6 van ban tra 101 doanh nghiép trong dé néu r6 tai
liéu, ndi dung can stra do1, bo sung va thot han stra doi, bo sung hodc tir choi giai quyet
ho so néu ho so khong du diéu kién.

- Néu ho so hop 1é:

+ Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc hd so hop 18, Phong
Quan ly Cong ngh¢ va S¢ hiru tri tué tham dinh hd so, trinh lanh dao S& cp hoic tir
chéi cap Gidy chimg nhan dang ky chuyén giao cong nghé.

+ Trong thot han 0,5 ngay lam viéc, Lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xét
va ky duyét két qua giai quyét.
+ Trong thoi han 1/4 ngay 1am viéc ké tir khi Lanh dao S ky duyét két qua giai

quyét, Phong Quén 1y Cong nghé va S& hitu tri tué chuyén két qua dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh tinh.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén
Dai dién S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
ctia tinh nhan két qua tir Phong Quan ly Cong nghé va S¢ hiru tri tu¢ ban giao cho nhan

vién BO phan Tiép nhan va Tra két qua cia Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong dé tra
két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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24. Thu tyc cip Gidy chirng nhin ding ky gia han, sira d(xzi, b6 sung ndi dung
chuyén giao cong nghé (trir nhirng truwdng hgp thudc tham quyén cia B Khoa hoc
va Cong ngh¢).

24.1. Thoi han gidi quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

24.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc N6i dune cone vide Trach nhiém thuc | Thoi gian
thuc hién : g cong vis hién thuc hién
Hudng dan, tiép nhan hd Trung tam Phyc vu 1/4 ngay Iam
B1 so cua to chuce, cd nhan hanh chinh cong .Ay
. o viéc
tinh cua tinh i
v
Tham dinh Phong Quan ly s
;s N _ A A \ 0 1 ,5 1
B3 va giai quyét ho so Cong nghé va S¢ nf’izz am
htru tri tué i
) 4
Phé duyét két qua ay 12
B4 ¢ duyét két qua Lanh dao S 1/2 ngfe:y lam
viéc
A 4
Chuyén két qua giai quyét dén Phong Quan ly NN
B5 Trung tim Phuc vy hanh chinh > Cong nghé va S& 1/4 ngay lam
cong hitu tri tué viee
Tra két qua cho t6 Tl”l‘ll’lg tarP Phl'ic Ve Khong tinh
Bé6 , . A hanh chinh cong ..
chirc, ca nhan thoi gian

tinh cua tinh

24.3. Dién giai quy trinh

a) Hwéng din, tiép nhin hé so, chuyén hd so.

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung tim
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S& Khoa hoc va Cong nghé thuong truc tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s lugng ho so:

+ Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhén gui glay hen/ma hd so cho TCCN,
trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban giao hd so cho Phong
Quan ly Cong nghé va S& hiru tri tué.

ot Néu ho so khong dz:iy du cong chire tiép nhan hd so lap phiéu huéng din bd sung
hé so hodc 1ap phiéu tir choi ti€p nhén ho so néu ho so khong du diéu ki¢n
b) Thim dinh va ky duyét hd so theo quy dinh
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Phong Quan Iy Cong nghé va S& hitu tri tué thim dinh, giai quyét ho so.

- Néu hé so khong hop 18, trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc
ho so, S& Khoa hoc va Cong nghé c6 van ban tra 101 doanh nghiép trong d6 néu rd tai
liéu, ndi dung can stra do1, bo sung va thot han swra doi, b6 sung hoac tir choi giai quyet
ho so néu ho so khong du diéu kién.

- Néu ho so hop 1é:

+ Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so hop 1€, Phong
Quan ly Cong ngh¢ va So¢ hiru tri tué tham dinh hd so, trinh lanh dao S& cap hodc tur
chdi cAp Gidy ching nhan ding ky gia han, sira doi, bo sung ndi dung chuyén giao cong
ngh¢.

+ Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc, Lanh dao S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xét
va ky duyét két qua giai quyét.

_+ Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc ké tir khi Léanh dao S¢ ky duyét két qua giai
quyét, Phong Quan ly Cong ngh¢ va S¢ hiru tri tu¢ chuyén két qua dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh tinh.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén

Dai dién S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
ctia tinh nhan két qua tir Phong Quan ly Cong ngh¢ va So hitu tri tu¢ ban giao cho nhan
vién BO phan Tiép nhén va Tra két qua cua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra
két qua cho to chire, ca nhén.
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25. Thii tuc cAp Gidy chimg nhin chuyén giao cong nghé khuyén khich chuyén

giao

dugc ho so day du, hop 1¢ theo quy dinh.
25.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

25.1. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 7,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan

churc, ca nhan

Cac budc N6i dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién
, x .z R Trung tdm phuc .
B1 Hum}g d?n, t}ep n,hanAho vuhanh  chinh 1 ‘/4 nga}y
so cua to chure, ca nhan . lam viéc
cong
— v ' Phong Quén ly
B2 legp nilan ho 1?1? Tﬁanh lap Hoi Cong nghé va S | 1,5 ngay
ong trvan khoa noc va cong hiru tri tué, Lanh | lam viéc
ngh¢ dao So
Tham dinh ho so, tong hgp bao o .
cao két qua tham dinh va 1ap bién » Hoi dong tu \fan 3 ngay lam
B3 ban trinh lanh dao s& phé duyét khf)a hoc va vide
két qua giai quyét cong nghé '
4
Xem xét két qué thén3 dinh va dy PAhéng Qyélj lyv 2 ngay lim
B4 thao Gidy Chimg nhan hodc van Cong nghé va So vide
ban tir choi trinh 1anh dao S& hiru tri tu¢ i
1
. Lanh dao S¢
o Ay L As o : 1/2 1o
B5 Phé duyét két qua Khoa hoc va / ngﬁ‘Y
N . lam viéc
Cong ngh¢
— ¥ Phong Quan 1y .
B6 Chuyén két qua dén Trung tdm .| Cong nghé va So ! / 4 ng'aAly
Phuc vu hanh chinh céng | hivw tri tué lam vigc
I
) ) Trung tdm Phuc A
B7 Tra ket qua cho o 4 vuhinhchinh | Shonetinh
thoi gian

cong tinh

¢) Dién giai quy trinh:
* Huwéng dan, tiép nhan ho so, chuyén ho so.

- T6 chtic, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Cong chtc cua S& Khoa hoc V;‘l Cong nghé tbuc‘mg trt,rc’tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tinh thuc hién ki€m tra thanh phan hoé so, s6 lugng ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhén guri giéy h@n/mﬁ‘h(*) 50 cho to
chirc, ca nhan. Trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so ban giao
ho so cho Phong Quén ly Cong nghé va S& hitu tri tué.

+ Néu ho so khong day du cong chire tlep nhan hd so 1ap phleu hudng dan bo sung hd
so hoic 1ap phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu hd so khéng du diéu kién.

* Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké‘ tr ngay nhén duoc hd so, Phong Quan ly
Cong nghé va So hiru tri tu¢ xem xet tinh day du, hop 1¢ cua ho so. Truong hop ho so
chua day du, hop 1¢ hodc c6 ndi dung céan phai sira d6i, b6 sung, Phong Quan ly cong
nghé va S& htru tri tué tham muu cho lanh dao S(’; ky })an hanh van ban dé nghi stra doi,
bo sung, trong do néu rd ndi dung, thoi han stra o1, bo sung.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so day du, hop I¢,
Phong Quan ly Cong ngh¢ va S¢ hitu tri tu¢ tham muu cho lanh dao So ky quyet dinh
thanh 1ap Hoi dong tu van khoa hoc va cong nghé dé tham dinh ho so dé nghi cap Gidy
chung nhéan.

- Hoi dong t6 chirc hop tham dinh hd S0 dé nghi cip Gidy ching nhafl,n trong vong
03 ngay lam viéc ké tu ngay thanh lap. Hoi dong hoat dong theo nguyén tac tép thé, bo
phiéu kin vé viéc dong ¥ hay khong dong y cap Glay chtng nhan. Chu tich Hoi dong
thay mat Hoi dong ky Béo cdo két qua thim dinh hd so giri Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé cap Gidy chung nhan.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc Bao cdo két qua tham dinh
va Bién ban hop cta Hoi dong, Phong Quan Iy Cong ngh¢ va S¢ hitu tri tué xem xét két
qua tham dinh cua Hoi dong va du thao Gidy Ching nhan hodc van ban tir choi (trong
d6 néu 1o ly do tir choi) trinh 1anh dao So.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao So xem xet, ky Gidy chtng nhan
hozc van ban tir chdi cAp Gidy ching nhan.

- Trong thot han 1/4 ngay lam viéc Phong Quan ly Cong ngh¢ va S¢ hiru tri tué
chuyén két qua gidi quyet dén cong chic cua S& Khoa hoc va Cong nghé¢ lam viée tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

* Tra két qua cho to chirc, ca nhéin

Cong churc cua S& tha hoc va Cong nghé lam vi¢c tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh nhan két qué tir Phong Quan 1y Cong nghé va S¢ hitu tri tu¢ va ban
giao cho nhan vién BY phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan.



65

26. Thu tyc sira d6i, bd sung Gidy chirng nhin chuyén giao cong nghé¢ khuyén
khich chuyén giao

26.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 05 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan duoc hd so ddy du, hop 1¢ theo
quy dinh;

- Trong thot han 7,5 ngay lam viéc d6i véi truong hop c6 thay df)i cong nghé, san

pham cong ngh¢ hodc quy mo san luong, ti€u chuan chat lugng san pham.

26.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

* Trwong hop khong c6 thay doi cong ngh¢, san pham cong nghé hoac quy mo
san lwgng, tiéu chuan chat lwgng sin phim

Cac budc Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién ’ gcong vie thuc hién thuc hién
, x .z A 1 Trung tam Phuc .
B1 Hu:orr}g d? t t,l °p n’h anAhO vu hanh chinh 1‘/ 4 ngey
so cua to churc, ca nhan . lam viéc
cong tinh
han ho so, tha Y inh hd so v
Nha,}n 0 fo, tha}m d;hA E s? Vavdu .| Phong Quan Iy 0 o
B2 théo Gidy Ching nhén hogc vén Cong nghé va So| 04 1E%Y
ban tir choi trinh 1anh dao S¢ A lam viéc
htru tri tué
A e L As oz Lanh dao So
Phé duyé¢t két qua : )
B3 7 a —| Khoa hoc va 1‘/ 2 nedy
) R lam viéc
Cong nghé
A4 Phong Quan ly .
B4 Chuyén Két qua dén Trung tdm _| Cong nghé va S& 1/ 4 ngay
Phuc vu hanh chinh céng | hiva tri tué lam vigc
I
, ) Trung tam Phuc N
Tra két qua cho t6 . , . | Khong tinh
BS »| vuhanh chinh ..
chtrc, ca nhan Lo thot gian
cong tinh

* Trudng ho’p c6 thay doi cong nghe, san phim cong ngh¢ hoiic quy md san
lwgng, tiéu chuén chat lwgng san pham

Cac budc Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuwe hién : g cong vit thuwe hién thwe hién
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. x LA A L Trung tam phuc .
B1 Hutng din, iép nhin hd whanh chinh | 140€
so cua to churc, ca nhan cong lam viéc
— v Phong Quén 1y
- Nhanho so, thanh Lap 101 dong t . Cong nghé va S& | 1,5 ngay
van khoa hoe va cong hghe hiru tri tu¢, Lanh | lam viéc
¢ dao S¢
Tham dinh ho so, tong hop ba . ,
1arl Gin 19 50, fong 10p 580 » Hoi dong tu van .
cdo két qua tham dinh va Iap bién . 03 ngay
B3 ban trinh lanh dao s& phé duyét khf)a hoc \ia lam viéc
két qua giai quyét cong ngh¢
Xem xét két qua tham dinh va dy Phong Quan 1y ‘
B4 thao Giay Chirng nhén hodc van Cong nghé va S& 92 ngiy
ban tir chéi trinh lanh dao S& hitu trf tue lam vice
v
) Lanh dao So 1/2 e
B5S Phé duyét két qua Khoa hoc va . nge}y
N lam viéc
Cong nghé
— - Phong Quan 1y .
B6 Chuyén két qua dén Trung tam .| Cong nghé va So ! / 4 ng'aAly
Phyc vy hanh chinh cong | hiva e tué lam viée
v
. . T tam Ph
Tra két qua cho t6 rung tam PNC e sng tinh
B7 R vu hanh chinh .o
chure, céd nhan N thot gian
cong tinh

26.3. Dién giai quy trinh:

a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén hd so.

- T6 chtic, ca nhan ndp hd so truc tiép hogc gri qua duong buu dién t61 Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Coéng chirc ciia S& Khoa hoc v;‘1 Cong nghé thuéng truc’tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 luong ho so:

+ Néu ho so diy da theo quy dinh thi tiép nhén guri giéy hcn/mﬁ‘h(*) so cho to
chirc, ca nhan. Trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so ban giao
ho so cho Phong Quan Iy Cong nghé va S& hiru tri tué.

+ Néu hd so khong d?}y du cong chirc tiép nhan hd so 1ap phiéu hudng dan bo sung hd
so hodc 1ap phiéu tir chai ti€ép nhan ho so néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh
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Trong thodi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so, Phong Quan 1y
Cong nghé va So hitu tri tué xem xét tinh dy du, hop 1¢ ctia hd so. Truong hop hd so
chua day du, hop 18 hodc c6 ndi dung can phai sira d6i, bd sung, Phong Quan 1y cong
ngh¢ va S¢ hiru tri tué tham muu cho 1anh dao S¢ ky ban hanh van ban dé nghi sura ddi,
b sung, trong d6 néu rd ndi dung, thoi han stra d6i, bo sung.

+ Trwong hop khong c6 thay doi cong nghé¢, sin pham cong nghé hoac quy mo
san lirgng, tiéu chuin chat lwgng sin pham

- Trong thoi han 04 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén duoc hd so day du, hop 18,
Phong Quan ly Cong ngh¢ va S¢ hiru tri tué thim dinh hd so va dy thao Gidy chung
nhan chuyen giao cong nghé khuyen khich chuyén giao stra d6i, bo sung hodc vin ban
tir chdi (trong d6 néu 13 1y do tir chdi) trinh Lanh dao So.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem xet, ky Gidy chtng nhan
chuyen giao cong nghé khuyén khich chuyén giao sira doi, bd sung hodc van ban tir chbi
cap Gidy ching nhan.

- Trong tho1 han 1/4 ngay lam vi¢c Phong Quéan ly Cong nghé va S¢ hitu tri tué
chuyén két qua giai quyét dén cong chirc ciia S& Khoa hoc va Cong nghé lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

+ Truwong hop ¢6 thay d6i cong nghe, san pham cong nghé hodc quy mé san
lwgng, tiéu chuén chat lwgng san pham

- Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so, Phong Quan ly
Cong nghé va S¢ hitu tri tu¢ xem xeét tinh day du, hop 1€ cua hd so. Truong hop hd so
chua day du, hop 1é hodc c6 noi dung can phai sira d6i, bd sung, Phong Quan 1y cong
nghé va S¢ hiru tri tu¢ t tham muu cho 1anh dao S& ban hanh van ban dé nghi stra doi,
bd sung, trong d6 néu rd ndi dung, thoi han stra d6i, bo sung.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so day du, hop I¢,
Phong Quan ly cong ngh¢ va So htru tri tu¢ tham muu cho lanh dao So¢ ky quyet dinh
thanh 14p Hoi dong tu van khoa hoc va cong nghé dé tham dinh hd so dé nghi cip Gidy
chung nhéan.

- Hoi ddng t6 chirc hop thdm dinh hd so dé nghi cip Gidy ching nhén trong vong
03 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap. Hoi dong hoat dong theo nguyén tic tap thé, bo
phiéu kin vé viéc dong y hay khong dong y cap G1ay chung nhan. Chi tich Hoi dong
thay mat Hoi dong ky Béo céo két qua thim dinh hd so giri Lanh dao S¢ Khoa hoc va
Cong nghé cdp Gidy chimg nhan.

- Trong thdi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugce Béo céo két qua thim dinh
va Bién ban hop cua Hoi dong, Phong Quan 1y Cong nghé va S hiru tri tué xem xét két
qua tham dinh ciia Hoi dong va du thao Gidy Ching nhan hodc van ban tir chdi (trong
d6 néu 13 1y do tir chéi) trinh 1anh dao So.

- Trong thdi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao So xem xét, ky Gidy ching nhan
hodc van ban tir chdi cap Gidy ching nhan.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc Phong Quan ly Cong nghé va S¢ hitu tri tué
chuyén két qua giai quyét dén cong chirc ciia S& Khoa hoc va Cong nghé lam viéc tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén

Cong chirc cua S Khoa hoc va Cong nghé 1am viéc tai Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh nhan két qua tir Phong Quan ly Céng nghé va S¢ hitu tri tu¢ va ban
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giao cho nhan vién B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctua Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho t6 churce, ca nhan.
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27. Tha tyc cap lai Gidy chirng nhin chuyén giao cong nghé khuyén khich
chuyén giao

27.1. Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 2.5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn dugc hd so day du, hop 16 theo
quy dinh.

27.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac bude Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
o - Trung tam Phuc /4 nes
B1 Huéng dan, tiép nhan ho vu hanh chinh /& hgay
so cua to chirc, ca nhan cong tinh lam viéc
v
Nhan hé so, tham dinh hé so va du »| PhongQuanly | o gy
B2 thao Gidy Chimng nhan hodc van Cong nghé va S& | z‘;m i
ban tir choi trinh lanh dao S¢& hiru tri tué :
. Lanh dao So / .
B3 Phé duyét két qua Khoa hoc va | /2183y
N lam viéc
Cong nghé
—— - Phong Quan 1y .
B4 Chuyén két qua dén Trung tim Cong nghé va S 1/4 ngay
> i 5 > i lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong hitu trf tué s
, L Trung tdm Phuc . i
B5 Tra két quéa chAo t0 chrrec, vu hanh chinh Kh(?pg _tlnh
ca nhan N thoi gian
cong tinh

27.3. Dién giai quy trinh:

a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén hd so.

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hogc guri qua duong buu dién to1 Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong churc cua S& Khoa hoc Vqé, Cong ngh¢ tl}uf(‘)’n‘g tru’c,tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tinh thuc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 luong ho so:

+ Néu ho so diy du theo quy dinh thi tiép nhan gui glay hen/m3 ho so cho to
chtrc, ca nhan. Trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so ban giao
hd so cho Phong Quan 1y Cong nghé va So hitu tri tué.

+ Néu ho so khong déy du cong chirc tiép nhan ho so 1ap phiéu huéng dan bd sung hd
so hodc 1ap phiéu tir chdi tiép nhan ho so néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va ky duyét hé so theo quy dinh

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké‘ tur ngay nhéan dugc hd so, Phong Quan ly
Cong ngh¢ va S hitu tri tué xem xét tinh day dua, hop 1¢ ctia ho so. Truong hop hod so




70

chua dy du, hop 18 hodc c6 ndi dung can phai sira d6i, bd sung, Phong Quan 1y cong
nghé va S¢ hitu tri tu¢ tham muu cho 1anh dao S¢ ky ban hanh van ban dé nghi stra doi,
bod sung, trong d6 néu ro ndi dung, thoi han stra ddi, bd sung.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so day du, hop 18,
Phong Quan ly Cong ngh¢ va S¢ hiru tri tu¢ thAm dinh ho so va duy thao Gidy ching
nhan chuyén giao cong ngh¢ khuyén khich chuyén giao (cap lai) hodc van ban tir chbi
(trong d6 néu rd 1y do tir chdi) trinh Lanh dao Sé.

- Trong thoi han 1/2 ngdy 1am viéc, Lanh dao S¢ xem xét, ky Gidy chimg nhan chuyén
giao cong nghé khuyén khich chuyén giao hoidc van ban tir chdi cip Gidy chimg nhan.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc Phong Quan ly Cong nghé va S¢ hiru tri tu¢
chuyén két qua giai quyét dén cong chirc ciia S& Khoa hoc va Cong nghé lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén
Cong chuc cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé 1am viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh nhan két qua tir Phong Quan ly Cong ngh¢ va So hitu tri tu¢ va ban

giao cho nhan vién Bo phan Hudng dan tlep nhan va tra két qua cta Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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28. Thii tuc xac dinh dy an diu tw c6 hoic khong sir dung cong nghé lac hiu,
tiém an nguy co gay 6 nhiém méi trudng, thim dung tai nguyén

28.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 11,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so diy du, hop 18

theo quy dinh.

- Péi v6i dy an dau tu cb6 quy mo 16n, cong nghé phirc tap, trong truong hop can
thiét, trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dugc hé so day du, hop 1¢, S
Khoa hoc va Cong ngh¢ quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tu van khoa hoc va cong nghé,
t6 chtrc khao sat thyc té tai du an dau tu dé xac dinh cong nghé cua du an dau tu.

28.2. So' 0 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuwe hién : g cong vit thuwe hién thue hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam Phue |, oiy
Bl so cua to chirc, ca nhan vu hanh chinh lam via
A am viéc
cong tinh
-
Tha dinh 10 so, fioh nh 8o 59 Phong Quén 1y ‘
ky van ban lay y kién phoi hop hoac Cone nehé va S6 1,25 ngay
tham vén vé chuyén mén, xdc dinh [ 708 M VY am vigo
cong nghé du an dau tu i tug
l
B2 \ A Ar 2A %
Thanh 1ap Hoi dong tu van khoa
hoc va cong nghé, t6 chie khao Phong Quan 1y
L\ sat thuc té tai du an dau tu d§ Xac » Cong nghé va S& .
dinh cong ngh¢ cua dy an dau tu hitu tri tué; Hoi 9,75 ngay
(D61 v61 Dy an c6 quy mo6 1om, ddng tu vén
phtue tap, trong truong hop can
thiét) chuvén budc 4
|
: l Co quan dugc ‘
A rs . . ldy y kién phdi | 7> ngay
Tham gia y kién bang van ban guri 2 1 lam viéc
B3 v S N > hop, t0 chirc, :
veé S& Khoa hoc va Cong nghé e an
chuyén gia doc
lap
—+ Trinh lanh dao So phé duyét két Phong Quan ly \
B4 A giai quyét o Cong nghé va Sg | /> MY
qua giai quye > gng ¢ va im vide
htru tri tué
|
Lanh dao So /2 nea
B5 Phé duyét két qua Khoa hoc va 1< Nesy
n n lam viéc
Cong nghé
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—— - Phong Quan 1y /4 ne?
B5 Chuyén két qua dén Trung tam | Cong nghé va S¢ | . ngay
Phuc vu hanh chinh cong g hiry tr tué lam viée
[
. , Trung tdm Phuc N,
B5 Tra ket qua cho to vu hanh chinh Kh(‘)l.lg ‘tlnh
chtrc, ca nhan .cf)ng tinh thot gian

28.3. Dién giai quy trinh:

a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén hé so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hogc guri qua duong buu dién to1 Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc cua S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tinh thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu ho so diy du theo quy dinh thi tiép nhan gui glay hen/m3 ho so cho to
chtic, ca nhan. Trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban giao
hd so cho Phong Quan 1y Cong nghé va So hitu tri tué.

+ Néu hd so khong d?}y du cong chirc tiép nhan ho so 1ap phiéu hudng dan bo sung hd
so hodc 1ap phiéu tir chdi ti€p nhan ho so néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh

- Trudng hop hd so ndp truc tuyén trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Hai Dugng hodc qua duong buu chinh, trong thoi han 1,5 ngay lam ViéC‘ ké tu
ngay nhan duoc ho so, Phong Quan ly Cong ngh¢ va So hiru tri tu¢ xem xet tinh day du,
hop 1€ cta ho so.

- Tmc‘;‘ng hop ho so hop 1€ trong thot han 1,25 ngay lam viée ké tur ngay nhan duoc
ho so day du, hop 1¢, phong Quan ly Coéng ngh¢ va S¢ htru tri tué trinh lanh dao ky van
ban gui S¢ Nong nghiép va Moi truong, co quan quan ly chuyén nganh cung cap lién
quan dé lay ¥ kién phdi hop. Truong hop can thlet S¢ Khoa hoc va Cong nghé 1iy thém
¥ kién t6 chirc, chuyén gia doc 14p dé tham van vé chuyén mon, xac dinh cong nghé cua
dy 4n dau tu.

- Trong thoi han 7,5 ngay lam viée, co quan duoc 1y ¥ kién phéi hop, t6 chuc,
chuyén gia doc 1ap co6 y kién bang van ban gui S& Khoa hoc va Cong nghgé.

- Pbi v6i du an dau tu c6 quy mo 16n, cong nghé phirc tap, trong trudng hop can
thiét, trong thoi han 9,75 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so day du, hop 18, S&
Khoa hoc va Cong ngh¢ quyét dinh thanh lap Ho1 ddng tu van khoa hoc va cong nghe,
to chirc khao sat thuc t€ tai dy an dau tu dé xac dinh cong nghé ctia du én dau tu.

- Trong thot han 1,75 ngay lam viéc ké tur ngay nhén dugc du y kién ctia co quan
phoi hop, Ho1 dong tu van khoa hoc va cong nghé, to chure, chuyén gia doc 1ap, Phong
Quan ly Cong ngh¢ va S& hiru tri tué¢ du thdo van ban xac dinh cong nghé ctua dy 4n dau
tu.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban xac dinh
cong nghé cua dy an dau tu.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc Phong Quan ly Cong nghé va S¢ hiru tri tu¢
chuyén két qua giai quyét dén cong chirc ciia S& Khoa hoc va Cong nghé lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
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¢) Tra két qua cho t6 chirc, ca nhin

Cong chirc cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé 1am viéc tai Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh nhan két qua tir Phong Quan 1y Cong nghé va S¢ hiru tri tu¢ va ban
giao cho nhan vién Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua ctia Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
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29. Thi tuc hd trg to chirc khoa hoc va cong nghé c6 hoat dong lién két véi to
chirc ing dung, chuyén giao cong ngh¢ dia phwong dé hoan thién két qua nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé¢

29.1. Thoi han gidi quyét:

- Phé duyét nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ dugc ho tro: Trong thoi han 7,5 ngay

lam viéc ké tir khi c6 két qua 1am viéc ctiia Hoi dong Tu van xac dinh nhiém vu.

- Cong b cong khai nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ trén cong thong tin dién tur
ctia Uy ban nhan déan cdp tinh: Trong thoi han 7,5 ngay lam viéc ké tir ngdy phé duyét
nhiém vy khoa hoc va cong nghé duoc hd tro.

29.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc NoOi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue hién thue hi€én thue hién
Hudng dﬁn, tiép nhan hd Trung tam Phuc 1/4 noa
B1 so cua to chure, ca nhan vu hanh chinh lémli/gigz
cong tinh i
Tham dinh, tw van xac dinh cac s \
nhiém vu khoa hoc va cong nghe —| HoldongTuvan | o)
B2 dugc hd trg xac dinh nhiém thoi gia
vu
Xem xét két qua giai quyét, ky Lanh dao S¢& 175 nea
B3 trinh linh dao UBND tinh > Khoa hoc va Y
Cong ngh¢ i
v
Tham tra hd so, trinh Lanh dao Vin phong
1h de > \
B4 UBND tinh phé duyét két qua UBND tinh Hai .;3‘,5 ngay
giai quyet Duong am viee
|
. o ) Lanh dao 1.5 nos
B5 Phé duyét ket qua UBND tinh Hai | ;> "8
lam viéc
Duong
Chuyén Két qua dén Trung tim Van prng N 0,5 ngay
B6 Phuc vu hanh chinh cong | »| UBND tinh Hai lam viéc
Duong i

v
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Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Tra két qua cho t6

Khong tinh
churc, ca nhan

B7 thot gian

29.3 Dién gidi quy trinh

a) Huéng din, tiép nhan hd so, chuyén hd so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc gui qua dudng buu dién t¢i Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong tinh tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S& Khoa th va Cong nghé :rhu:ézng truc tai Tmng tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phﬁn ho so, s luong ho so:

+ Néu ho so diy du theo quy dinh thi tlep nhén gui gidy hen/ma ho so cho TCCN,
trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so ban giao hd so cho Phong
Quan ly Cong nghé va S¢ hitu tri tué.

ot Néu ho so khong déy du cong churc tiép nhén hd so lap phiéu huéng dan bo sung
ho so hodc lap phié€u tur choi tiép nhan ho so néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong quan 1y Cong nghé va S& hiru tri tué tham dinh va giai quyét ho so:

- Phong Quan ly Cong ngh¢ va S¢ hitu tri tu¢, Lanh dao S¢ xem xet ho so va yéu

cau stra ddi, bo sung (néu o). Truong hop hd so khong dap tmg yéu cau S& Khoa hoc
va Cong ngh¢ c¢b van ban thong bao, néu rd 1y do.

- Néu ho so day du, hop 1é:

+ S& Khoa hoc va Cong nghé xac dinh cadc nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ dugc
hd tro thong qua Hoi dff)ng Tu van x4c dinh nhiém vu khoa hoc va Cong nghe.

+ Sau khi c¢6 két qua danh gia cia Hoi dong, trong thoi han 1,75 ngay lam viéc,
Lanh dao S¢& Khoa hoc va Cong ngh¢ trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét nhi¢ém vu
khoa hoc va cong nghé dugc hd tro.

+ Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc, Van phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh
tham tra ho so, néu ho so du diéu kién trinh Cha tich UBND tinh phé duyét nhiém vu
khoa hoc va cong ngh¢ dugc hd tro.

+ Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh
phé duyét nhi¢m vu khoa hoc va cong ngh¢ duoc hd tro.

+ Trong trudng hop hd so khong du diéu kién, Van phong UBND tinh trinh Cha
tich UBND tinh ky van ban thong b4o va néu 10 ly do.

+ Trong thoi han 1/2 ngay Vian phong UBND tinh Hai Duong chuyén két qua giai
quyét dén cong chirc ciia S& Khoa hoc va Cong nghé 1am viée tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

+ Trong thoi han 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay phé duyét, Vin phong UBND tinh
Hai Duong cong bd cong khai nhiém vu khoa hoc va cong nghé dugc hd tro trén Cong
thong tin dién tur cua tinh.

¢) Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

bai dién S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhan két qua tr Van phong UBND tinhva ban giao cho nhan vién B
phan Huéng din tiép nhan va tra két qua cua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.
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30. Thi tuc xac nhan hang héa sir dung true tiép cho phat trién hoat dong
wom tao cong nghé, wom tao doanh nghiép khoa hgc va cong nghé.

30.1. Thoi han giai quyét:

- Van pén tra 10i to chirc, ca nhan vé dé nghi xac nhan hang hoéa st dung truc tiép
cho phat trién hoat dong vom tao cong ngh¢, wom tao doanh nghiép khoa hoc va cong
ngh¢: Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢€.

- Trudng hop can thiét, Uy ban nhan dan cap tinh t6 chuc hoi dong dé tham tra ho
s0' trude khi co van ban tra 101. Thot gian tham tra va tra 101 khong qua 10 ngay ke tur
ngay nhan dugc ho so hop 1¢€.

30.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Hudng dan, tiép nhan hd

Trung tdm Phuc

B1 so clia to chirc, ca nhan vu hanh chinh VA e fam
’ A viéc
cong tinh :
v . v - Phong Quan ly
B2 Tllepknhan ‘ho S0 tgr lePVIX{.CC;, xem | | Congnghéva |1,25ngdy lam
x¢ét ho so va yéu cau sua doi, bo sung SHTT, Lanh dao viéc
(néu co) SG
v
B3 Tham dinh va giai quyét ho so —»| Phong Quanly | 01 ngay lam
Cong nghé va S¢ viéce
htru tri tué
A
B3 T6 chuc Hé} dé{lg t}lllém tra ho so > Hoi ddng Khéng‘qué 5
(n€u can thiét) ngay
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh Lanh dao S¢& N
B4 lanh dao UBND tinh Khoa hoc va 0,5 neay lam
A A viéc
l Cong nghé .
Tham tra ho so, trinh Linh dao Vin phong | nodv I3
B5 UBND tinh phé duyét két qua giai | | UBND tinh Hai | ~ "o0) ™M
quyét Duong viee
4
s duvet két qua Lanhdgo 14 75 noay lam
B6 Phé duyét ket qua UBND tinh Hai | /> "8%Y
Duong viee
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Chuyén Két qua dén Trung tim Van p%l(‘)ng .. | 1/4 ngay lam
B7 Phuc vu hanh chinh céng » UBND tinh Hai viéc
Duong i
1
Tra két qua cho t6 churc, Trung tam P,huc Khéng tinh
B8 ca nhan vu hanh chinh thoi gian
cong tinh

30.3. Dién gii quy trinh

a) Huéng din, tiép nhan ho so, chuyén hé so.

- T6 chtre, ca nhan ndp hd so truc tiép hogc guri qua duong buu dién toi Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng tinh tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua So Khoa h(_)q va Cong nghé }hu’Ung truc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thuc hién kiém tra thanh phéan ho so, so6 lugng ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhén guri gié’y hcn/mﬁ‘h(‘ﬂ) so cho to
chirc, ca nhén, trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tur khi ti€p nhén ho so ban giao
ho so cho Phong Quan Iy Cong nghé¢ va S& hiru tri tué.

+ Néu ho so khong day du cong chire tlep nhan hd so 1ap phleu hudng dan bo sung hd
so hoic 1ap phiéu tir chéi tiép nhan ho so néu hd so khéng du diéu kién.

b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh
- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho s0, Phong Quan ly
Cong ngh¢ va So hiru tri tug¢, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ xem x¢ét ho so va thong bao
cho t6 chtrc, ca nhan néu ho so khong hop I¢, can bé sung hoac stra doi.

- Néu ho so day du, hop 18:

 + Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Phong Quan ly Cong ngh¢ va S¢ hitu tri tué
tham dinh va giai quyét ho so.

+ Truong hop can thiét, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ t6 chuc hoi d@)ng dé tham tra
hé so trude khi cd van ban tra 16i. Thoi gian tham tra khong qué 05 ngay ké tr ngay
nhan dugc ho so hop 1€; truong hop tir chdi xac nhan phai c6 van ban néu 1o 1y do.

+ Sau khi ¢ két qua danh gia ciia Hoi dong, trong thdi han 0,5 ngay lam viéc,
Lanh dao Sé Khoa hoc va Cong nghé trinh Uy ban nhan dan tinh ky van ban tra 15i to
chire, c4 nhan vé dé nghi xac nhan hang hoa st dung tryc tiép cho phat trién hoat dong
uom tao cong nghé, wvom tao doanh nghié¢p khoa hoc va cong nghé.

~ + Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Van phong Uy ban nhén dan tinh tién hanh
tham tra hd so. Néu ho so du diéu kién trinh Chu tich UBND tinh ky van ban tra 101 t6
chtrc, ¢4 nhan vé dé nghi xac nhan hang héa s dung truc ti€p cho phat trién hoat dong

uom tao cong nghé, wom tao doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.
+ Trong thoi han 0,75 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh xem x¢ét, ky van ban

tra 101 to chirc, ca nhan vé dé nghi xac nhan hang hoa sir dung tryc tiép cho phat trién
hoat dong wom tao cong nghé, wom tao doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé.
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+ Trong truong hop hd so khong du diéu kién, Van phong UBND tinh trinh Chu
tich UBND tinh ky van ban thong bao va néu ro ly do.

+ Trong thoi han 1/4 ngdy Vian phong UBND tinh chuyén két qua giai quyét dén cong
chure ctia S6 Khoa hoc va Cong nghé lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén

Pai dién S¢& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
cua tinh nhan két qua tir Van phong UBND tinhva ban giao cho nhan vién B9 phan

Hudng dan tlep nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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_31. Thi tyc cong nhin két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé
do to chire, ca nhan tu dau tu nghién ciru

31.1. Thoi han giai quyét:

- Gui thong bao cho t6 chtrc, ca nhan vé két qua xem xet hd so va yéu cau stra doi,
b6 sung (n€u co): 1,5 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duogc ho so;

- Thyc hién viéc danh gia ho so thong qua hoi dong danh gia: 7,5 ngay lam viée ké
ttr ngay nhan du ho so hop I¢;

- Cong nhén két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong ngh¢ do t6 chuc, ca
nhan tu dau tu nghién ctru: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc két qua danh gia ho
so cua hoi dong.

31.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién j § cong Vit thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho Trung tam Phuc | , ngay
B1 so cua to chirc, ca nhan vu }1anh ?hmh lam viée
cong tinh
v : Hoi ddngdanh
Thyc hién danh gia ho so gia (Phong Quan 07 nes
B2 —»| ly Cong nghé va 12 neay
S6 hitu tri tug) | o0 VIEC
'
— — P Lanh dao S&

B3 Xen‘l xet~ket qua giai quy?t, ky R Khoa hoc va 0,5 ngay
trinh 1anh dao UBND tinh Cong nghé lam viéc
Tham tra hd so, trinh Lanh dao Vin phong 1,5 ngay

B4 { & 5t két qua >
UBND tinh ph€ duy¢t két qua > UBND tinh lam viéc

) 4
) Lanh dao UBND 01 nos
B5 Phé duyét két qua . tinh \ ngiy
> lam viéc
— - Van phong

B6 Chuyén két qua dén Trung tdm UBND tinh Hai | 1/2 ngay
Phuc vu hanh chinh céng Duong lam viéc
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Trung tdm Phuc
—» vu hanh chinh
cong tinh

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan

Khong tinh

B7 thot gian

31.3. Dién giai quy trinh

a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén hd so

- T chirc, ca nhan nop ho so truc tiép hoég gui quaqdu:(‘mg buu dién t¢i Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cia S& Khoa h(_)q va Cong nghé :chu’(‘)fng tryuc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhén gui gidy hen/ma hd so cho t6 chue,
cd nhan, trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc ké tu khi tiép nhan ho so va ban giao hd so
cho Phong Quan ly Cong nghé va Sé hiru tri tué.

+ Néu ho so khong day du cong churc tlep nhan hd so lap phleu huéng dan bo sung
ho so hodc 1ap phiéu tir chdi tiép nhan ho so néu hd so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh
Phong Quan ly Cong nghé va S& hiru tri tué tham dinh va giai quyét ho so:
- Néu ho so khéng day du, hop 1&: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tur ngay

nhan duoc hd so, S& Khoa hoc va Cong nghé gui thong bao cho t6 chirc, ca nhan vé két
qua xem xét hd so va yéu cau sira d6i, bo sung.

- Néu ho so day du, hop 16:

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, S& Khoa hoc va
Cong nghé xem xét, danh gid hd so théng qua Hoi dong danh gia cong nhan két qua
nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé. Hoi dong danh gia c6 tir 07 dén 09 thanh
vién, gobm dai dién ciia cac co quan quan 1y va cac chuyén gia trong linh vuc ¢6 lién quan;

+ Sau khi c¢6 két qua danh gia cua Hoi dong, trong thoi han 0,5 ngay lam viéc,
Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét Quyét dinh
cong nhan két qua nghién ctiru khoa hoc va phat trién cong nghé do t6 chirc, c4 nhan tir
dau tu nghién ciru.

+ Trong thoi han 1,5 ngay 1am viée, Vin phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh
tham tra két qua danh gia cua Hoi df)ng, néu ho so du diéu kién trinh Lanh dao UBND
tinh phé duyét Quyét dinh cong nhén két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong
nghé do t6 chtrc, ca nhan ti dau tu nghién ctru.

+ Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh
cong nhén két qua nghién cru khoa hoc va phat trién cong nghé do t6 chuc, ca nhan tu
dau tu nghién ciru.

+ Trong trudng hop hd so khong du diéu kién, Vian phong UBND tinh trinh Chu
tich UBND tinh ky van ban thong bao va néu ro 1y do.

+ Trong thdi han 0,5 ngdy lam viéc Vin phong UBND tinh chuyén két qua giai quyét
dén cong chirc ciia So Khoa hoc va Cong nghé 1am viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.
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¢) Tra két qua cho t6 chirc, ca nhin

bai dién So Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhan két qua tor Van phong UBND tinhva ban giao cho nhan vién Bo
phan Hudng dan ti€p nhan va trd két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
dé tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
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32. Thii tuc hd tro Kinh phi, mua két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong
ngh¢ do to chiic, ca nhan tu dau tu nghién ciru
32.1. Thoi han giii quyét:

- Gui thong bdo cho t6 churc, cad nhan vé két qua xem xét ho so va yéu cau sua
do61,bo sung (n€u co): 1,5 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duogc ho so.

- Thuc hién viéc danh gia hd so thong qua hoi dong danh gia: 7,5 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan du ho so hop I¢.

- Vin ban thong bao két qua danh gia ho so dé nghi hd trg kinh phi, mua két qua
nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc
két qua danh gia hd so cua hoi dong.

32.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc | Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam Phuc 0,5 ngay
B1 so cua to chirc, ca nhan vu hanh chinh lam viéc
cong tinh i
v Hoi ddngdanh
Thuyec hién danh gia ho so gia (Phong Quan | - ngay lam
B2 1y Cong ngh¢ va .
S@ hitu trf tug) viee
Xem xét két qua giai quyét, ky Linh dao So 0,5 ngay
B3 trinh 1anh dao UBND tinh KH&CN Jam viéc
1
v
Tham tra h6 so, trinh Lanh dao Van phong 15 nod
B4 UBND tinh phé duyét két qua UBND tinh Hai | 2> "%
Sy 7 lam viéc
g1a1 quvet Duong
|
Phé duyét két qua Lanh dao UBND | 01 ngay lam
B5 , . .
tinh Hai Duong Vigc
P l . Vian phong 0.5 o3
B6 Chuyén Ket qua dén Trung tm " UBND tinh Hai | > "5
Phuc vu hanh chinh cong Duong am viee
Tra két qua cho to Tmng tam Rhuc Khoéng tinh
B7 A vu hanh chinh Lo,
chtrc, ca nhan thot gian

cong tinh
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32.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhén ho so, chuyén ho so
- T6 chire, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién téi Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc myén trén Céng dich vu cong.
- Pai dién cua S Khoa hoc va Cong nghé thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh thyc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so:
+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chure, ca nhan, trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban giao
hd so cho Phong Quan 1y Cong nghé va S¢ hitu tri tué.
+ Néu ho so khong day du cong churc tiép nhén ho so 1ap phleu huéng dan bd
sung hd so hodc 1ap phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu ho so khong du diéu kién.
b) Tham dinh va ky duyét hé so theo quy dinh.

- Néu hd so khong day du, hop 1&: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tur ngay
nhan duoc hd so, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ gui thong bao cho t6 chirc, ca nhan vé két
qua xem xét hd so va yéu cau stra d6i, bd sung.

- Néu ho so day du, hop 18:

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S& Khoa hoc va
Cong nghé xem xét, danh gia hd so théng qua Hoi dong danh gia cong nhan két qua nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé. Hoi dong danh gia c6 tir 07 dén 09 thanh vién, gdbm
dai dién cua cac co quan quan 1y va cac chuyén gia trong linh vuc c6 lién quan;

+ Sau khi ¢6 két qua danh gia ctia Hoi dong, trong thoi han 01 ngdy 1am viée, Lanh
dao S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ trinh Uy ban nhén déan tinh phé duyét Quyét dinh cong
nhan két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé do to chirc, ca nhan tu dau tu
nghién ctru.

+ Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, Van phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh
tham tra két qua danh gia cua Hoi dong, néu ho so du diéu kién trinh Lanh dao UBND
tinh phé duyét Quyét dinh cong nhén két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong
nghé do to chirc, c4 nhan ty dau tu nghién ciru.

+ Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh xem )gét, ky Quyét dinh
cong nhan két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién céng nghé do t6 chirc, ca nhan tu
dau tu nghién ctru.

+ Trong trudng hop ho so khong du diéu kién, Van phong UBND tinh trinh Chu
tich UBND tinh ky van ban thong b4o va néu 16 ly do.

+ Trong thoi han 0,5 ngdy Vian phong UBND tinh chuyén két qua giai quyét dén cong
chure cia S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén.

Pai dién S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhén két qua tir Van phong UBND tinhva ban giao cho nhan vién Bo
phén Hudng dan tlep nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
dé tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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33. Thii tuc mua sang ché, sang kién
33.1. Thoi han giai quyét:

- Gui thong bao cho t6 chure, ¢ nhan ve két qua xem xét hd so va yéu cau stra doi,
bo sung (n€u co6): 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so.

- Panh gia hd so thong qua hoi dong danh gia: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
du hd so hop 16.
- Vin ban thong bao két qua danh gia hd so dé nghi mua sang ché, sang kién: 3,5
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc két qua danh gia ho so cua hoi dong.

33.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Huéng dan, tiép nhan ho

Trung tdm Phuyc

Bl so clia to chire, ca nhan vu hanh chinh 0"5 ey
) R ) lam viéc
cong tinh
— *, — Hoi dongdénh
B2 Thuyc hién danh gia ho so gia (Phong Quan | 7 ngay 1am
1y Cong ngh¢ va viéc
$ So hiru tri tug)
Xem xét két qua giai quyét, ky Lanh dao So 0.5 noa
B3 trinh 1anh dao UBND tinh Khoa hoc va 1" neay
A A am viéc
Cong nghé
I
v
Tham tra hd so, trinh Lanh dao Vin phong .
B4 UBND tinh ph¢ duy¢t két qua giai » UBND tinh Hai 1‘35 ng'?y
quyét Duong lam viéc
B5 Phé duyét két qua . Lanh dao UBND | 01 ngay
tinh lam viéc
Bé Chuyén Két qué déI} TrurAlg tam , Vin phong 0,5 ngay
Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh Jam viéc
B7 Tra két qua cho t6 Tmrﬁvf timlll),hlﬁc Khong tinh
churc, ca nhan vy hanh Cin thoi gian

cong tinh
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33.3) Dién giai quy trinh

a) Hwéng din, tiép nhin hd so, chuyén hd so.

- T6 chtrc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Pai dién cia S& Khoa hoc va Cong nghé thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho
TCCN, trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so ban giao hd so
cho Phong Quan 1y Cong nghé va S& hiru tri tué.

+ Néu ho so khong day du cong chie tiép nhan ho so 1ap phiéu huéng din bd sung hd
so hoic 1ap phiéu tir chéi tiép nhan ho so néu hd so khéng du diéu kién.

b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong quan 1y Cong nghé va S hiru tri tué thim dinh va giai quyét ho so:

- Trong thot han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hé so, S& Khoa hoc va
Cong nghégui thong bao cho t6 chirc, c4 nhan vé két qua xem x¢t hd so va yéu cau sta
d6i, bd sung (néu co). Trudng hop hd so khong dap tng yéu cau S& Khoa hoc va Cong
nghé c6 van ban thong bdo, néu ro ly do.

- Néu hd so day du, hop 1é:

+ Trong thot han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, S& Khoa hoc
va Cong nghé xem xét, danh gia hd so thong qua Hoi déng danh gia cong nhan két qua
nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé. Hoi dong danh gia c6 tir 07 dén 09 thanh
vién, gdm dai dién cia cac co quan quan Iy va cic chuyén gia trong linh vuc c6 lién
quan;

+ Sau khi c¢6 két qua danh gia cua Hoi dong, trong thoi han 0,5 ngay lam viéc,
Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé trinh Uy ban nhéan dan tinh phé duyét Quyét dinh
cong nhan két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé do t6 chirc, c4 nhan ti
dau tu nghién ciru.

+ Trong thoi han 1,5 ngay 1am viée, Vin phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh
tham tra két qua dénh gia cua Hoi déng, néu ho so du diéu kién trinh Lanh dao UBND
tinh phé duyét Quyét dinh cong nhén két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong
nghé do t6 chtrc, ca nhan ti dau tu nghién ctru.

+ Trong thoi han 01 ngay lam vi¢c, Lanh dao UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh
cong nhan két qua nghién ctiru khoa hoc va phat trién cong nghé do t6 chirc, ca nhan tir
dau tu nghién ctru.

+ Trong trudng hop ho so khong du diéu kién, Van phong UBND tinh trinh Chu
tich UBND tinh ky van ban thong bao va néu 16 ly do.

+ Trong thoi han 0,5 ngay Vin phong UBND tinh chuyén két qua giai quyét dén
cong chuc cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam vi¢c tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

¢) Tra két qua cho té chirc, ca nhén.

Pai dién S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhén két qua tir Van phong UBND tinhva ban giao cho nhéan vién Bo
phén Hudng dan tlep nhan va tra két qua ctia Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh
dé tra két qua cho to churc, c4 nhan.
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34. Thu tl.lcrh(x) trg kinh phi hoic mua cong nghé dugc to chirc, céﬁnhﬁn trong
nudc tao ra tir két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong ngh¢ dé san xuat
san pham quoc gia, trong diém, chu luc

34.1.Thoi han giai quyét:

- Gui thong bao cho t6 chtrc, ca nhan vé két qua xem xét hé so va yéu cau stra doi,
bo sung (néu co): 1,5 ngay lam viéc ké tor ngay nhan duogc ho so.
- banh gia hd so thong qua hoi dong danh gia: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du ho so hop I¢.

- Van ban thong bao két qua danh gia hé so dé nghi mua sang ‘ché', sang kién: 3,5
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc két qua danh gia ho so cua hdi dong.

34.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac budéce No6i dune cone viee Trach nhiém thuc | Thoi gian
thue hién ’ g cong it hién thue hién

Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam Phyc vy

. . . A 0,5 ngay
Bl so cua to chirc, ca nhan > hanh chinh cong lam viéc
tinh :
v Hoi dong
B2 Thyc hién danh gia hd so (| danhgid (Phong | 07 ngay
» Quan ly Cong nghé | lam viéc
va So hitu tri tug)
Xem xét két qua gidi quyét, ky Lanh dao S6 Khoa | 0,5 ngay
B3 trinh 1anh dao UBND tinh > hoc va Cong nghé | lam viéc

v

Tham tra hd so, trinh Lér}h dao
B4 UBND tinh phé€ duyét két qua
gidi quyeét

| Van phong UBND | 1,5 ngay
| tinh Hai Duong lam viéc

BS Phé duyét Kbt qua Lanh de_}o UBND Ql ng'?aAy
tinh lam viéc

A
B6 Chuyén két qua dén Trung tdm Vin phong UBND | 0,5 ngay
Phuc vu hanh chinh cong > tinh lam viéc

v
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Trung tdm Phuc vu | Khong
—*| hanh chinh cong tinh thoi
tinh gian

Tra két qua cho t6 churc,

B7 ca nhan

34.3. Dién gii quy trinh

a) Hwéng din, tiép nhin hé so, chuyén hd so.

- T6 chtrc, ca nhan ndp ho so truc tiép hogc guri qua duong buu dién toi Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S¢ Khoa hqc va Cong ngh§ le‘lrp Viéc’tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu ho so diy da theo quy dinh thi tiép nhén gui giéy hen/mﬁ‘hé so cho td
chirc, ca nhan. Trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so ban giao
ho6 so cho Phong Quan Iy Cong nghé¢ va S& hiru tri tué.

+ Néu ho so khong day du cong chirc tlep nhan ho so 1ap phleu hudng dan bo sung hd
so hoic 1ap phiéu tir chéi tiép nhan ho so néu hd so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan ly Cong nghé va S& hitu tri tué tham dinh va giai quyét ho so:

- Néu ho so khong day du, hop 1&: Trong thdi han 1,5 ngay lam viéc ké tur ngay
nhan dugc ho so, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ guri thong bao cho t6 chtic, c4 nhan vé két

qua xem Xxet hd so va yéu cau stra doi, bd sung (néu c6). Trudng hop hod so khong dap
g yéu cau SO Khoa hoc va Cong nghé c6 vin ban théng bao, néu 13 1y do.

- Néu ho so day du, hop 18:

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, S Khoa
hoc va Cong nghé xem xét, danh gia hod so thong qua Hoi dong danh gid cong nhan
két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé. Hoi ddng danh gia c6 tir 07
dén 09 thanh vién, gom dai dién cua cac co quan quan ly va cac chuyén gia trong
linh vyc co lién quan;

+ Sau khi c6 két qua danh gia cua Hoi dong, trong thoi han 0,5 ngay lam viéc,
Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét Quyét
dinh cong nhéan két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé do to chirc, ca
nhan ty dau tu nghién ciu.

~ + Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, Van phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh
tham tra két qua danh gid cia H6i dong, néu ho so du dicu kién trinh Lanh dao
UBND tinh phé duyét Quyét dinh cong nhan két qua nghién ctru khoa hoc va phat
trién cong nghé do t6 chirc, ca nhan ty dau tu nghién ctu.

+ Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh xem xét, ky Quyét
dinh cong nhéan két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé do t6 chirc, ca
nhan tu dau tu nghién ciu.

+ Trong trudng hop hd so khong du diéu kién, Vin phong UBND tinh trinh Chi
tich UBND tinh ky van ban thong b4o va néu 1o ly do.

+ Trong thoi han 0,5 ngay 1am viéc Vin phong UBND tinh chuyén két qua giai
quyét dén cong chuc cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam vi¢e tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.
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¢) Tra két qua cho t6 chirc, ca nhin

bai dién So Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhan két qua tor Van phong UBND tinhva ban giao cho nhan vién Bo
phan Hudng dan ti€p nhan va trd két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
dé tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
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35. Thii tuc hd tro doanh nghiép cé duw 4n thudc nganh, nghé wu dii dau tu, dia
ban wu dai dau tw nhian chuyén giao cong nghé tir to chirc khoa hoc va cong nghé
35.1. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 7,5 ngdy lam viéc ke tir khi c6 két qua 1am viéc ciia Hoi dong tur van,
Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh phé duyét nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé duoc ho tro.

- Trong thot han 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay phé duyét, Uy ban nhan dan tinh
cong bd cong khai nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé dugc ho trg trén Cong thong tin

dién tir cua tinh.

35.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Trung tam Phuc

Hu6ng dan, tiép nhan ho s
B1 so cua to chire, ¢4 nhan vu hanh chinh 11 / N fied
) N am viéc
cong tinh
, — Phe .1 | Khong tinh
Tiép nhan hd so tir TTPVHCC, ‘hong Quan 1y -\ = oo on
B2 xem xét ho so, thanh thanh I3p > g;ﬁ%r?i}llg ‘Laﬁig (Khong tinh
Ho1 dong tu van o0 S’or vao thoi han
: giai quyér)
A
Tham dinh, tu van xac dinh cac R z th‘n‘lg t inh
nhiém vu khoa hoc va cong nghé » Hoidong Tuvan | thoi gian
B3 i " duoc hd tro i xac dinh nhiém | (Khong tinh
i i vu vao thoi h’an
giai quyér)
A
Xem xét két qua giai quyét, ky Lanh dao So 175 nod
B4 trinh Lanh dao UBND tinh > Khoa hoc va o Vigég’
Cong nghé :
A
Tham tra hd so, trinh Lanh dao . . .
B5 UBND tinh phé duyét két qua ,|  Vanphong 3,5 ngdy
giai quyét UBND tinh lam viéc
<
B6 Phé duyét két qua Lanh dao 1,5 ngéy
UBND tinh lam viéc
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Chuyén Két qua dén Trung tam Vin phong 0,5 ngay
B7 Phuc vu hanh chinh cong »  UBND tinh lam viéc
\ 4
Tra két qua cho t6 Tmng tam P’huc Khong tinh
BS s 1A vu hanh chinh o
chtrc, ca nhan N thoi gian
cong tinh

35.3. Dién giai quy trinh

a) leo’ng dan, tlep nhan hd so, chuyen hd so.

- T6 chtic, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh hoac tryc tuyén trén Cé)ng dich vu cong.

- Pai dién cua S& Khoa hoc va Cong nghé thuong truc tai Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho
TCCN, trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban giao hd so
cho Phong Quan ly Cong ngh€ va S¢ hitu tri tué.

+ Néu ho so khong day du cong chirc tlep nhan ho so 1ap phleu hudng dan bo sung hd
so hoac lap phleu tir chdi tiép nhan ho so néu ho so khong du didu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong quan 1y Cong nghé va S¢ hiru tri tué¢ xem xét tinh hop 18 ho so:

- Néu hd so chua hop ¢ trinh 1anh dao S¢ van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so,
néu ro 1y do.

- Néu ho so day du, hop 16:

+ Trinh lanh dao S Khoa hoc va Cong nghé thanh 1ap d@)ng Tu van xac dinh cac
nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc hd tro.

+ Sau khi c¢6 két qua danh gia cua Hoi dong, trong thoi han 1,75 ngdy lam viée, Lanh
dao S& Khoa hoc va Cong nghé xem xét ky trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét nhi¢m vu
khoa hoc va cong nghé duoc hd trg hodc ky vin ban tir chdi néu hd so khong du diéu kién.

+ Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh tién hanh tham tra ho
s0, néu ho so du diéu kién trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét nhiém vu khoa hoc va
cong nghé duoc hod tro.

+ Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh
phé duyét nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc ho tro.

+ Trong thoi han 0,5 ngay 1am viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua giai
quyét dén cong chirc ctia S Khoa hoc va Cong nghé 1am viéc tai Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

+ Trong thoi han 7,5 ngay 1am viéc ké tir ngay phé duyét, Vin phong UBND tinh
cong bd cong khai nhiém vy khoa hoc va cong nghé duge hd trg trén Cong thong tin
dién tr cua tinh.

¢) Tra két qua cho té chirc, ca nhén

Dai dién S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhén két qua tir Van phong UBND tinh va ban giao cho nhan vién Bo
phan Hudng dan tlep nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.
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36. Thii tuc hd tro doanh nghiép, to chirc, ca nhan thwe hién giai ma cong nghé
36.1. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 7,5 ngay 1am viéc ké tir khi c6 két qua 1am viéc cua hoi déng tu van,
Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh phé duyét nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé duoc ho tro.

- Trong thoi han 7,5 ngay 1am viéce ké tir ngay phé duyét,qu ban nhan dén tinh cong bd
cong khai nhiém vu khoa hoc va cong nghé dugc ho trg trén Cong thong tin dién tir cia tinh.

36.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, tiép nhan ho

Trung tdm Phyc

Bl so cua to chtrc, ca nhan vu hanh chinh llﬁlr;glzz
cong tinh i
. — Phe ™ Khong tinh
Tiép nhan hd so tir TTPVHCC, ong Quanly | = o
. Sl C6 hé va S tho1 gia
B2 xem xét hd so, thanh thanh lap >| SONENENCVA SO 1y 5o tink
Hoi ddne tu vA hiru tri tué, Lanh | *, ..
01 dong tu van dao0 S5 vao thoi han
: giai quyér)
A
Tham dinh, tu van xac dinh cac e ah £ Kh(‘)r.lg 'tmh
A v A n »| HOi dong Tu van |  thoi gian
nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé A n Lo,
B3 duoc hd tro xac dinh nhi¢ém | (Khong tinh
i i vu vao thoi h’an
giai quyér)
A
Xem xét két qua giai quyét, ky Lanh dao S¢ 175 nod
B4 trinh Lanh dao UBND tinh ™  Khoa hoc va l,élm V;gécy
Cong nghé i
A
Tham tra hd so, trinh Lér}h dao i1 phe .
B5 UBND tinh phé duyét két qua > Vvin p ong 3"5 ngay
gidi quyét UBND tinh lam viéc
+
B6 Phé duyét két qua Lanh dao 1,5 ngay
UBND tinh lam viéc




92

Chuyén Két qua dén Trung tam Vin phong 0,5 ngay
B7 Phuc vu hanh chinh cong »  UBND tinh lam viéc
\ 4
Tra két qua cho t6 Tmng tam P’huc Khong tinh
BS s 1A vu hanh chinh o
chtrc, ca nhan N thoi gian
cong tinh

36.3. Dién giai quy trinh

a) leo’ng dan, tlep nhan hd so, chuyen hd so.

- T6 chtic, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh hoac tryc tuyén trén Cé)ng dich vu cong.

- Pai dién cua S& Khoa hoc va Cong nghé thuong truc tai Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho
TCCN, trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban giao hd so
cho Phong Quan ly Cong ngh€ va S¢ hitu tri tué.

+ Néu ho so khong day du cong chirc tlep nhan ho so 1ap phleu hudng dan bo sung hd
so hoac lap phleu tir chdi tiép nhan ho so néu ho so khong du didu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quan 1y Cong nghé va S¢ hitu tri tué¢ xem xét tinh hop 18 ho so:

- Néu hd so chua hop ¢ trinh 1anh dao S¢ van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so,
néu ro 1y do.

- Néu ho so day du, hop 16:

+ Trinh lanh dao S Khoa hoc va Cong nghé thanh 1ap d@)ng Tu van xac dinh cac
nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc hd tro.

+ Sau khi c¢6 két qua danh gia cua Hoi dong, trong thoi han 1,75 ngdy lam viée, Lanh
dao S¢& Khoa hoc va Cong nghé xem xét ky trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét nhi¢m vu
khoa hoc va cong nghé duoc hd trg hodc ky vin béan tir chdi néu ho so khong du diéu kién.

+ Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh tién hanh tham tra ho so,
néu ho so du diéu kién trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét nhi¢ém vu khoa hoc va cong
nghé duoc ho tro.

+ Trong thot han 1,5 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh phé
duyét nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc ho tro.

+ Trong thoi han 0,5 ngay 1am viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua giai quyét
dén cong chirc ciia S& Khoa hoc va Cong nghé 1am viéc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

+ Trong thoi han 7,5 ngay 1am viéc ké tir ngay phé duyét, Van phong UBND tinh cong
bb cong khai nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc hd tro trén Céng thong tin dién tr cua
tinh.

¢) Tra két qua cho té chirc, ca nhén

Dai dién S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhén két qua tir Van phong UBND tinh va ban giao cho nhan vién Bo
phan Hudng dan tlep nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.
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37. Thii tuc hd trg phat trién to chirc trung gian ciia thi truong khoa hoc va

cong nghé

37.1. Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 7,5 ngay lam viéc ké tir khi c6 két qua 1am viéc ciia Hoi dong tu
van, U}~/ ban nhan dan tinh ra quyét dinh phé duy¢t nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé
duoc ho tro.
- Trong thoi han 7.5 ngay lam viéc ké tir ngay dugc phé duyét, Uy ban nhan dan

tinh cong bo cong khai nhiém vu khoa hoc va cong nghé dugce ho trg trén Cong thong
tin dién tir cua tinh.

37.2. So @6 Quy trinh gii quyét

Cac buéc
thue hién

NoOi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Hudng din, tiép nhan hd Trung tim Phuc | 1/4 ngay
B1 so cua td churc, ca nhan vy hanh chinh lam viéc
cong tinh
A \ .+, | Khong tinh
Tiép nhan hd so tir TTPVHCC, lg‘f’ng Q‘fﬁn Y1 thoi gian
B xem xét ho so, thanh thanh 1ap > S f) 1111% ng ,c Vfl (Khong
Ho1 dong tu van 0~ tru tr1 tu?, tinh vao
Lanh dao So .
l thoi harg
gidi quyét)
—— - : Khong tinh
Tham dinh, tu van xac dinh cac thoi of
A - A o X gian
nhi¢ém vu khoa hoc va cong nghé > Hoi dong Tu van (Khén
B3 dugc hd tro xdc dinh nhiem | - O"E
: : tinh vao
vu .
thoi han
gidi quyét)
Xem xét két qua giai quyét, ky Lanh dao So 175 nod
B4 trinh Lanh dao UBND tinh ™  Khoa hoc va /0 gAY
N A lam viéc
Cong nghé
A
Tham tra ho so, trinh Lanh dao S . .
BS UBND tinh phé duyét két qua ,| Vanphong 3,5 ngdy
giai quyét UBND tinh lam viéc
<
B6 Phé duyét két qua Lanh dao 1,5 ngay
UBND tinh lam viéc
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Chuyén két qua dén Trung tam Vin phong 0,5 ngay
B7 Phuc vu hanh chinh cong »  UBND tinh lam viéc
A 4
Tra két qua cho t6 Tmng tam P’huc Khong tinh
BS s 1A vu hanh chinh o
chtrc, ca nhan N thoi gian
cong tinh

37.3 Dién giai quy trinh

a) leo’ng dan, tlep nhan ho SO, chuyen hd so

- T6 chirc ndp ho so truc tiép hoac gri qua dudng buu dién t6i Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong tinh tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S& Khoa hoc va Cong nghé thuong truc tai Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong tinh tinh thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sé lugng ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho
TCCN, trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban giao hd so
cho Phong Quan ly Cong ngh€ va S¢ hitu tri tué.

+ Néu ho so khong day du cong chirc tlep nhan ho so 1ap phleu hudng dan bo sung hd
so hoac lap phleu tir chdi tiép nhan ho so néu ho so khong du didu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quan 1y Cong nghé va S¢ hitu tri tué¢ xem xét tinh hop 18 ho so:

- Néu hd so chua hop ¢ trinh 1anh dao S¢ van ban yéu cau stra d6i, bo sung ho so,
néu ro 1y do.

- Néu ho so day du, hop 16:

+ Trinh lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé thanh 1ap dong Tu van xac dinh cac
nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc hd tro.

+ Sau khi c6 két qua danh gia ctia Hoi dong, trong thoi han 1,75 ngay lam viée, Lanh
dao So Khoa hoc va Cong nghé xem xét ky trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét nhiém vu
khoa hoc va cong nghé duoc hd tro hodc ky vin ban tir chdi néu hd so khong du diéu kién.

+ Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh tién hanh tham tra ho
s0, néu ho so du diéu kién trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét nhiém vu khoa hoc va
cong nghé duoc hod trg.

+ Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh
phé duyét nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc ho tro.

+ Trong thoi han 0,5 ngay lam viécVian phong UBND tinh chuyén két qua giai
quyét dén cong chirc ciia S& Khoa hoc va Cong nghé 1am viée tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

+ Trong thoi han 7,5 ngay 1am viéc ké tir ngay phé duyét, Vin phong UBND tinh
cong bd cong khai nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc hd trg trén Cong thong tin dién
tr cua tinh.

¢) Tra két qua cho té chirc, ca nhén

Dai dién S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh nhén két qua tir Van phong UBND tinh va ban giao cho nhan vién Bo
phan Hudng dan tlep nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.
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II. LINH VU'C AN TOAN BUC XA VA HAT NHAN

38. Thii tuc khai bao thiét bj X-quang chén do4n trong y té

3.1. Thoi han giai quyét

- Thoi han thdm dinh ho so va cép Gidy xac nhan khai bao 1a 2,5 ngay lam viéc ké
tor ngay nhan du ho so hop 1€.

3.2. So dd quy trinh giai quyét

Cac budc
thue hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Trung tam

B Hudng dan té),ChI'I'C, ca nhan Phuc vu hanh | 1/4 ngay
nop ho so; tiép nhén ho so chinh cong | lam viéc
tinh tinh
Tiép nhén ho so tir TTPVHCC, tham Phong Quanly | - 4 ngdy
B2 dinh ho so, trinh Lanh dao S& phé  Congnghéva | |- 2.
duyét két qua gidi quyét ho so S& hitu tri tug '
Y
B3 Phé duyét ket qua Lanh dao S& O‘,S ngay
lam viéc
‘ \ 2 4
B4 Chuyén két qua giai quyét dén Iglf) ne Ql}lﬁn l}] 1/4 ngay
TTPVHHC | CoRE R VR jam vige
S& hiru tri tué i
Trung tam
Tra két qua cho Phuc vu hanh | Theo giay
B5 : q A
to chirc, ¢4 nhan chinh cong hen
tinh tinh

38.3. Dién giii quy trinh

a) Tiép nhén ho so

- T6 chire, ca nhan nop hd so truc tiép hoac truc tuyén trén Céng dich cong hoéc
gui qua duong buu dién (Dich vu buu chinh cong ich) téi B phan ti€p nhéan va tra két
qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh

Hai Duong.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh tinh thuc hién ki€m tra thanh phan, s6 lugng ho so.
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+ Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan gui glay hen/ma hé so cho t6 chirc, ca
nhan va trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, ban giao hd so cho
Phong Quan ly Cong nghé va S¢ hitu tri tué.

+ Néu ho so khong day du cong chirc tlep nhan hd so lap phleu huéng dan bo sung
hd so hodc 1ap phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu ho so khong du didu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Phong Quan ly Cong ngh¢ va S¢ hitu tri tué tham dinh ho so, trinh Lanh dao S¢
phé duyét két qua giai quyét ho so

- Néu hd so chua du diéu kién trong thoi han 01 ngay ké: tur khi tiép nhén hé cua to
chtrc/ca nhan trinh lanh dao So ky van ban yéu cau bo sung ho so chuyén dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Thong bdo cho t6 chirc/cé nhan.

- Néu ho so hop 1é:

+ Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so tir Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tinh, Phong Quan Iy Cong ngh¢ va S¢ htru tri tu¢ tién hanh tham
dinh ho so va trinh Lanh dao S& phé duyét duyét két qua giai quyét ho so.

+ Trong thot han 0,5 ngay lam viéc, Lanh dao S¢& Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xét
va phé duyét két qua giai quyét, chuyén Van thu so phat hanh van ban.

+ Phong Quan 1y Cong nghé va S& hitu tri tué chuyén két qua dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tinh trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao Sé ky
duyét két qua giai quyét.

¢) Tra két qua

Cong chuc cua S6 Khoa hoc va Cong nghé truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh nhén két qua giai quyét, xem xét va chuyén két qua giai quyet cho Bg phan
tlep nhan va tra két qua cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra truc tiép cho
t chirc, ca nhan hodc qua dich vu Buu chinh cong ich.
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39. Thu tuc cap glay phep tién hanh cong viéc birec xa - Str dung thiét bi X-
quang chan doan trong y té

39.1. Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd so, co quan tiép nhan
ho so phai kiém tra tinh day du, hop 1¢ ciia hd so va thong béo bang van ban muc phi, 16
phi dbi voi hd so hop 18 hodc théng bao bing vin ban yéu cau stra doi, bd sung hd so
néu hd so chwa day du, hop 1é.

- Thoi han tham dinh hd so va cip gidy phép tién hanh cong viéc buc xa 1a 12,5
ngay ké tr ngay nhan du ho so hop I¢ va phi, I¢ phi.

39.2. So' d6 quy trinh gidi quyét

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién j g cong it thue hién thuc hién
Huéng dan to chirc, ca nhan Trung tam
Tons, £ A 1A Phuc vu hanh | 0,5 ngay
B1 ndp ho so; tiep nhan ho so - , R \ A
chinh cong lam vi¢c
tinh tinh
Tiép nhan hé so tir TTPVHHC; kiém
tra ho so va ban hanh vin ban thong Phong Quan ly
B2 bao mirc phi, 1¢ phi hodc vén ban yéu Cong ngh¢ va | 2 ngay
cau stra doi, bo sung ho so chuyén dén S& hiru tri tué; | lam viéce
TTPVHCC @é thong bao cho t6 chire, Lénh dao So
cd nhan
A4
Chuyén thong bdo cho t6 chtrc, ca Trung tam R
B3 nhan ndp hd so mtrc phi, 1¢ phi hogc Phu,c vu Elanh Khopg
vin ban yéu cau stra doi, bo sung chinh cong quy dinh
tinh tinh
, Theo van
B4 Nop phi, 1¢ phi hogc stra d6i bo sung T chte, ca balégua
ho ~
(N nhan KH&CN
yéu cau
v
Tham dinh hd so, trinh Lanh dao S& Phong Quan ly
B3 phé duyét két qua giai quyét ho so Cong nghé va | 11 ngay

S hiru tri tué
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Phé duyét két qua . . .
B6 + Lanh dao So 01 ngay
- Phong Quan I
Chuyén két qua giai quyét dén ong uan fy ‘
B7 TTPVHHC > C9ng~ ngh’¢ va 1/2 ngay
S& hiru tri tué
Y Trung tAm
BS Tra két qué cho Phu,c vu ?énh Theo gidy
t6 chiic, ca nhan chinh cong hen
tinh tinh

39.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hé so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong dich cong hodc
gtri qua duong buu dién (Dich vu buu chinh cong ich) t6i Bé phan tiép nhan va tra két
qué cua S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh tinh
Hai Duong.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh thyc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so.

+ Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan gui glay hen/ma hé so cho t6 chirc, ca
nhan va trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, ban giao hd so cho
Phong Quan 1y Cong nghé va So hiru tri tué.

ot Néu ho so khong déy du cong chirc tiép nhan hd so lap phié:u huéng dan bo sung
ho so hodc lap phiéu tir choi ti€p nhan ho so néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh tinh, trong thoi
han 2 ngay lam viéc k¢ tur khi tiép nhan ho so, Phong Quan ly Cong nghé va S¢ hiru tri
tu¢ kiém tra tinh hop 1€ cta ho so.

- Néu ho so chua du diéu kién hogc khong du diéu kién, Phong Quén 1y cong nghé
va S& hiru tri tué soan théo va trinh Léph dao S& ky duyét van ban yéu cau sura doi, bo
sung hodc van ban tir chdi gidi quyét ho so guri cho to chiic, ca nhan va Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

- Néu ho so dii dieu kién, Phong Quan Iy Cong nghé va S¢ hitu trf tué soan théo va
trinh Lanh dao So ky duy@t van ban thong bao mirc phi, 1¢ phi cho t6 chirc, ca nhan cung
thong tin tai khoan ngan hang cua S¢& tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. T6
chire ca nhan ndp phi, 1€ phi theo hinh thice chuyén khoan theo tai khoan S¢ Khoa hoc
va Cong ngh¢ cung cap hodc ndp trén cong dich vu cong truc tuyén.

Trong thoi han 11 ngay sau khi t6 churc, ca nhan nop da}y du hd 50 hop 1¢ va phi, 1€
phi, Phong Quan ly cong ngh¢ va S¢ hiru tri tué tién hanh tham dinh ho so va trinh Lanh
dao So ky duyét két qua giai quyét.
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_ Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S6 Khoa hoc va cong nghé xem xet va ky duyét
két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ phat hanh van ban.

Phong Quan 1y Cong nghé va S& hitu tri tué chuyén két qua dén Trung tam Phuc
vy hanh chinh cong tinh tinh trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao S¢ ky
duyét két qua giai quyét.

¢) Tra két qua

Cong chuc cua S6 Khoa hoc va Cong nghé truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh nhan két qua giai quyét, xem xét va chuyén két qua giai quyet cho B0 phéan
tiép nhan va tra két qua cua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra truc tiép cho
t6 chtrc, ca nhan hoic qua dich vu Buu chinh cong ich.



40. Thu tuc gia han glay phép tién hanh céng viéc birc xa -
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quang chan doan trong y té
40.1. Thoi han gidi quyét

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd so, co quan tiép nhan
ho so phai kiém tra tinh day du, hop 1¢ ciia hd so va thong béo bang van ban muc phi, 16
phi dbi voi hd so hop 18 hodc théng bao bing vin ban yéu cau stra doi, bd sung hd so
néu hd so chwa day du, hop 1é.

- Thoi han thim dinh hd so va cip gia han gidy phép tién hanh cong viéc birc xa 1a

12,5 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é va phi, 1é phi.

40.2. So dd quy trinh giai quyét

Sir dung thiét bj X-

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién i g cong it thuc hién thue hién
Huéng dan t6 chirc, ca nhan Trung tam ‘
B1 nop ho so; tiép nhan ho so - Phuc vy hanh | 0,5 ngay
chinh cong lam viéc
tinh tinh
4
Tiép nhan hé so tir TTPVHHC; kiém tra : .
A . 1a 1A T Phong Quan ly
ho so va ra van ban thong bao murc phi, A Ay \
A NP Paly Cong nghé va | 02 ngay
B2 1€ phi hoac van ban yéu cau sura doi, bo N . N
N P o |—{ So hitu tri tu¢; | lam viéc
sung ho so chuyén dén TTPVHCC dé ~ N i
. \ 2oy, Lanh dao S¢&
thong bao cho t6 chire, ca nhan j
Chuyén théng bao cho t6 chiic, c4 nhan Trung téfn R
B3 nop hd so mirc phi, 1¢ phi hodc van ban Ph‘-{c vu Elanh Khong
yéu cau stra d6i, bo sung hd so chinh cong | quy dinh
tinh tinh
y Theo van
NOp phi, 1€ phi hcgac stra doi bo sung | Té chire, ca ban ?ua
B4 ho so > nhan So
KH&CN
yéu cau
v
Tiép nhén h6 so tir TTPVHHC; thim Phong Quan ly
B5 dinh ho so, trinh Lanh dao S6 phé  [—> congnghéva | 11 ngay

duyét két qua giai quyét hd so

S& hitru tri tué
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Phé duyét két qua
B6 ©duyetketqua Lanh dao So¢ 01 ngay

X U Ap i ias L, 14 Phong Quan ly

Chuyén két qua giai quyét dén . o .
B7 TTPVHHC C(BngNngh? va 1/2 ngay
S& hitu tri tué
T Trung tam
BS Tra két qua cho Phyc vuhanh | Theo gidy
t6 chirc, ca nhan > chinh cong hen
tinh tinh

40.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhin ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong dich cong hodc
giri qua duong buu dién (Dich vu buu chinh cong ich) t6i Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh
Hai Duong.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh tinh thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so.

+ Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan gui glay hen/ma hé so cho t6 chirc, ca
nhan va trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, ban giao hd so cho
Phong Quan 1y Cong nghé va Sé hiru tri tué.

+ Néu ho so khong day du cong chirc tlep nhan hd so lap phleu huéng dan bo sung
hd so hodc 1ap phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu ho so khong du didu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh, trong thoi
han 2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, Phong Quan 1y Cong nghé va S hiru tri
tué kiém tra tinh hop 1€ cua hd so.

- Néu hd so chua dua diéu kién hodc khong du diéu kién, Phong Quan 1y Cong nghé
va S¢ hitu tri tué€ soan thao va trinh Lanh dao S¢ ky duyét van ban yéu cau stra doi, bd
sung hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so giri cho to chire, c4 nhan va Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

- Néu hd so du diéu kién, Phong Quan 1y Cong ngh¢ va S¢ hitu tri tué€ soan thao va
trinh Lanh dao S¢ ky duyét vin ban thong bao mirc phi, 18 phi cho t chirc, ca nhan ciing
thong tin tai khoan ngan hang cua S¢ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. T6
chiic c4 nhan ndp phi, 1¢ phi theo hinh thirc chuyén khoan theo tai khoan S¢ Khoa hoc
va Cong nghé cung cap hodc ndp trén Cong dich vu cong truc tuyén.
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Trong thoi han 11 ngady sau khi t6 churc, ca nhén’ncf)p dﬁy df} hd so hqp 1€ va phi, 1€
phi, Phong Quan ly Cong ngh¢ va S¢ hitu tri tu¢ tién hanh tham dinh hé6 so va trinh
Lanh dao S¢ ky duyét két qua giai quyeét.

Trong thot han 01 ngay, Lanh dao S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xet va ky duyét
két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& phat hanh vin ban.

Phong Quan 1y Cong nghé va S& hitu tri tué chuyén két qua dén Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong tinh tinh trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao S& ky
duyét két qua giai quyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc cua S6 Khoa hoc va Cong nghé tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh nhan két qua giai quyét, xem xét va chuyén két qua giai quyet cho B0 phéan
tlep nhan va tra két qua cua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh dé tra truc tiép cho
td chtrc, c4 nhan hodc qua dich vu Buu chinh cong ich.
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41. Thii tuc sira doi glay phép tién hanh céng viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-
quang chan doan trong y té

41.1. Thoi han gii quyét

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd so, co quan tiép nhan
ho so phai kiém tra tinh day du, hop 1¢ ciia hd so va thong béo bang van ban muc phi, 16
phi dbi voi hd so hop 18 hodc théng bao bing vin ban yéu cau stra doi, bd sung hd so
néu hd so chwa day du, hop 1é.

- Thot han theim dinh ho so va cép stra d6i gidy phép tién hanh cong viéc buc xa la
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€ va phi, 1€ phi.

41.2. So dd quy trinh giai quyét

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g g Vi¢ thuwe hién thuc hién
Huéng dan térchl’rc, ca nhan Pl?ljlcllil%ltﬁg;h 0.5 noa
B1 ndp ho so; tiep nhan ho so S »> NEay
chinh cong lam viéc
tinh tinh
v
Tiép nhan ho so tir TTPVHHC; kiém tra ‘ o
ho so va ra van ban thong bao murc phi, th)ng Quzin 1}’ ‘
B2 1& phi hogc van ban yéu cau stra doi, bo | Congngheva | 02 ngay
sung ho so chuyén dén TTPVHCC dé g SGNhu’u tri mf?é lam vigc
thong béo cho t6 chirc, c4 nhan Lanh dao So
\4
Chuyén thong béo cho to chirc, ca nhan Trung tam X
B3 nop hd so muc phi, 1¢ phi hogc van ban > Phu’c vu Elanh Kh01_1g
yéu cau stra d6i, bd sung ho so chinh cong quy dinh
tinh tinh
4 Theo Van
Nop phi, 1¢ phi h?ac stra d61 b6 sung | T4 chire, ca ban cua
B4 ho so > nhin So
KH&CN
yéu cau
Tiép nhén h6 so tir TTPVHHC; thim Phong Quan ly 04 ned
BS dinh ho so, trinh Lanh dao S& phé cong ngh¢ va 1am \%ié}é

duyét két qua giai quyét ho so

S& hiru tri tué




104

B6 Phé duyét ket qua Lanh dao So | > "3
lam viéc
‘ h Y 2 1 /4
- Chuyén két qué giai quyét dén Phong Qﬁ‘i‘n Y| 1/4 ngay
TTPVHHC > SOMSMENT VA | 1am viee
S& hiru tri tué
Y Trung tim
BS Tra két qua cho Phl_lf: vu Elémh Theo gidy
to chirc, ca nhan chinh cong hen
tinh tinh

41.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhéan ho so

- Té chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong dich cong hodc
gui qua duong buu dién (Dich vu buu chinh cong ich) téi B phan ti€p nhén va tra két
qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh tinh
Hai Duong.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh tinh thyuc hi¢n ki€m tra thanh phan, s6 lugng ho so.

+ Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhén gui gjéy hen/ma hé so cho to chue, ca
nhan va trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tur khi ti€p nhan ho so, ban giao hd so cho
Phong Quén ly Cong nghé va S¢ hitu tri tug.

+ Néu ho so khong day du cong chire t1ep nhan hd so lap phleu huéng dan bo sung
hé so hodc 1ap phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan hé so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh tinh, trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhén ho so, Phong Quan ly Cong nghé va S¢ hiru tri
tu¢ ki€ém tra tinh hop 1€ cta ho so.

- Néu ho so chura dii diéu kién hogc khong du dicu kién, Phong Quin 1y Cong nghé
va SO hiru tri tué soan th,éo va trinh Léph dao So k}’lqduyét van ban yéu cau stra doi, bo
sung hoac van ban tir chéi giai quyét ho so gui cho t6 chure, ¢4 nhan va Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

- Néu hé so du diéu kién:

+ Trong thoi han 04 ngay lam viéc sau khi t6 chtre, ca nhan nop day du hd so hop,
Phong Quan ly Cong ngh¢ va S¢ hiru tri tu¢ tién hanh tham dinh hé so va trinh Lanh dao
S¢ ky duyét két qua giai quyét.

+ Trong thot han 0,5 ngay lam viéc, Lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xét
va ky duyét két qua giai quyéet, chuyén Van thu S¢ phat hanh van ban.

+ Phong Quan 1y Cong nghé va S& hiru tri tu¢ chuyén két qua dén Trung tim Phuc
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vu hanh chinh cong tinh tinh trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao Sé ky
duyét két qua giai quyét.

¢) Tra két qua

Cong chuc cua S6 Khoa hoc va Cong nghé truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh nhén két qua giai quyét, xem xét va chuyén két qua giai quyet cho B§ phan
tlep nhan va tra két qua cua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh dé tra truc tiép cho
t6 chire, c4 nhan hodc qua dich vu Buu chinh cong ich.
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42. Thii tuc bo sung glay phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-
quang chan doan trong y té

42.1. Thoi han gii quyét

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd so, co quan tiép nhan
ho so phai kiém tra tinh day du, hop 1¢ ciia hd so va thong béo bang van ban muc phi, 16
phi dbi voi hd so hop 18 hodc théng bao bing vin ban yéu cau stra doi, bd sung hd so
néu hd so chwa day du, hop 1é.

- Thoi han tham dinh ho so va cdp bd sung gidy phép tién hanh cong viéc bic xa 1a

12,5 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é va phi, 1é phi.

42.2. So dd quy trinh giai quyét

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién i g cong it thuc hién thue hién
Huc’rng dan to phli’c, ca r‘1h'$1r1 Pgsgli%ltﬁgih 0.5 nod
B1 ndp ho so; Tiep nhan ho so - PR - NELY
chinh cong lam viéc
tinh tinh
Tiép nhan ho so tir TTPVHHC; kiém tra . o
h6 so va ra van ban thong bao mue phi, th)ng Qlll:in 1}' .
B2 16 phi hodc van bén yéu cdu sira ddi, bd ,| (ongngh¢va | 02 ngay
sung hd so chuyén dén TTPVHCC dé S6 hiru tri tué; | lam vice
thong bao cho t6 chirc, cd nhan Lanh dao So
Chuyén thong bao cho t chirc, c4 nhan Trung téfn X
B3 ndp hod so muc phi, 1¢ phi hogc van ban Phu’c vu Elanh Kh01_1g
yéu cau stra d6i, bd sung ho so chinh cong quy dinh
tinh tinh
4 Theo van
Nop phi, 1¢ phi h?ac stra d61 b6 sung J|  Té chirc, ca ban cua
B4 ho so nhin So
KH&CN
yéu cau
v
Tiép nhdn ho so tir TTPVHHC, tham Phong Quan ly
BS dinh ho so, trinh Lanh dao S& phé » Congnghéva | 11 ngay

duyét két qua giai quyét hd so

S& hiru tri tué
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Phé duyét két qua
B6 © duyet ket qua Lanh dao S& | 01 ngay
R L Ap in ia: £, 1A Phong Quan ly
Chuyén két qua giai quyet dén A . \
B7 TTPVHHC C9ng~ nghre va 1/2 ngay
S& hitu tri tué
A Trung tam
BS Tra két qua cho PhUF vu lAlémh Theo giay
t6 chirc, ca nhan chinh cong hen
tinh tinh

42.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc truc tuyén trén Cér}g dich cong hodc
guri qua duong buu dién (Dich vu buu chinh cong ich) td1 B phan ti€ép nhan va tra két
qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh tinh
Hai Duong.

- Bo phén tiép nhan va tra két qua ciia S6 Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh thyc hi¢n kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén guri giéy hen/ma ho so cho t6 chuce, ca
nhan va trong thoi gian 1/2 ngay lam vi¢c ké tur khi tiép nhan ho so, ban giao ho so cho
Phong Quan 1y Cong nghé va So hiru tri tué.

+ Néu hd so khong day du cong churc tiép nhén hd so 1ap phleu huéng dan bd
sung hd so hodc 1ap phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu ho so khong du diu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so

Sau khi tiép nhan hd so tir Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh, trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so, Phong Quan ly Cong nghé va S¢
hiru tri tu¢ kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so.

- Néu hd so chua du diéu kién hodc khong du diéu kién, Phong Quan ly Cong
ngh¢ va S¢ hitu tri tu¢ soan thao va trinh Lanh dao S¢ ky duy€t van ban yéu cau sura doi,
bd sung hodc van ban tir choi gidi quyéet ho so guri cho té chiic, cd nhan va Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Néu ho so du diéu kién:

+ Trong thoi han 11 ngay sau khi to ’Chl:l’C, ca r}hén nop giéy du hd so hop 1€,
Phong Quan ly Cong ngh¢ va S¢ hiru tri tué tién hanh tham dinh hé so va trinh Lanh dao
So ky duyét két qua gidi quyeét.

+ Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S Khoa hoc va Cong nghé xem xét va ky
duyét két qua gidi quyét, chuyén Van thu S& phat hanh van ban.
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+ Phong Quan 1y Cong nghé va S& hiru tri tué chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao
So ky duyét két qua gidi quyeét.

¢) Tra két qua

Cong chirc cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tryc tai Trung tdm Phyuc vu hanh
chinh cong tinh nhan két qua giai quyét, xem xét va chuyén két qua giai quyet cho Bo
phéan tlep nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra truc
tiép cho t6 chtrc, c4 nhan hoic qua dich vu Buu chinh cong ich.
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43. Thu tuc cap lai glay phép tién hanh cong viéc birc xa - St dung thiét bi
X-quang chan doan trong y té
43.1. Thoi han gii quyét

- Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, co quan tiép nhan
ho so phai kiém tra tinh day du, hop 1¢ ciia hd so va thong bao bang van ban muc phi, 16
phi dbi voi hd so hop 18 hoidc théng bao bing vin ban yéu cau stra doi, bd sung hd so
néu hd so chwa day du, hop 1é.

- Thoi han thim dinh hd so va cép lai gidy phép tién hanh cong viéc birc xa 13 05

ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 16 va phi, 18 phi.

43.2. So d0 quy trinh giai quyét

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién i g cong it thuc hién thue hién
Huéne din 8 chite. ¢4 nha Trung tam
HONg dan to chuc, ca fian Phuc vu hanh | 0,5 ngay
B1 ndp ho so; tiep nhan ho so - ) N . A
chinh cong lam viéc
tinh tinh
A4
Tiép nhan ho so tir TTPVHHC; kiém tra
h6 so va ra van ban thong bao mure phi, Phong Quan ly
B2 1€ phi hodc van ban yéu cau stra doi, bo », Cong nghé va | 02 ngay
sung ho so chuyén dén TTPVHCC dé S¢ hiru tri tug; | lam viée
thong bao cho t6 chirc, cad nhan Lanh dao S¢
\4
Chuyén théng bao cho t6 chiic, c4 nhan Trung tam X
B3 ndp hd so mirc phi, 1¢ phi hodc van ban > Phu’c vu Elanh Khong
yéu cau stra d6i, bo sung ho so chinh cong quy dinh
tinh tinh
4 Theo van
Nop phi, 1¢ phi h?ac stra d61 b6 sung .| Té chirc, ca ban cua
B4 ho so hin S&
KH&CN
yéu cau
v
Tiép nhén ho so tr TTPVHHC, tham Phong Quan 1y ‘
B5 dinh hd so, trinh Lanh dao S& phé »| Cong nghé va 194 ngay
' am viéc

duyét két qua giai quyét ho so

S hiru tri tué
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B6 Phé duyét ket qua . Lanh dao S& O"S neay
lam viéc

B7 Chuyén két qua giai quyét dén PCI;AO ne Ql;:in l}/ 1/2 ngay
TTPVHHC o8 N8N V1 Jam viee

S& hiru tri tué
Y Trung tam
BS Tra két qua cho PhuF vu }Ale‘mh Theo gidy
t6 chirc, ca nhan chinh cong hen
tinh tinh

43.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong dich cong hodc
giri qua duong buu dién (Dich vu buu chinh cong ich) t6i Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh
Hai Duong.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Sé Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh tinh thyc hién kiém tra thanh phan, s6 lwong hd so.

+ Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan g glay hen/mi hd so cho td chuc, ca
nhan va trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so, ban giao hd so cho
Phong Quan 1y Cong nghé va Sé hiru tri tué.

ot Néu ho so khong déy du cong chuc tiép nhan hé so lap phiéu huéng dan bo sung
ho so hodc lap phi€u tur choi tiép nhan hd so néu ho so khong du dicu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh, trong thoi
han 02 ngay lam vi€c ké tir khi tiép nhén ho so, Phong Quan ly Cong ngh¢ va S¢ hiru tri
tu¢ ki€ém tra tinh hop 1€ cta ho so.

- Néu ho so chua du diéu kién hoic khong du diéu kién, Phong Quan ly Cong nghé
va SO httu tri tu¢ soan thao va trinh Lanh dao S¢ ky duyét van ban yéu cau sira doi, bd
sung hodc van ban tir chi giai quyét hd so gui cho to chire, ca nhan va Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

- Néu hé so du diéu kién:

+ Trong thdi han 04 ngay lam viée sau khi to chire, ¢4 nhin nop day du hd so hop
1€, Phong Quan ly Cong nghé va S¢ hiru tri tué tién hanh tham dinh hd so va trinh Lanh
dao So ky duyét két qua giai quyét.

+ Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc, Lanh dao S6 Khoa hoc va Coéng ngh¢ xem xét
va ky duyét két qua giai quyét, chuyén Vin thu S phat hanh vin ban.
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+ Phong Quan Iy Cong nghé va S¢ hitu tri tué chuyén két qua dén Trung tim Phyc
vu hanh chinh cong tinh tinh trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao So ky
duyét két qua giai quyeét.

¢) Tra két qua

Cong chuc cua S6 Khoa hoc va Cong nghé truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh nhan két qua giai quyét, xem xét va chuyén két qua giai quyet cho B0 phéan
tlep nhén va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra truc tiép cho
t6 chirc, ca nhan hodc qua dich vu Buu chinh cong ich.
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44. Thi tuc cAp chirng chi nhin vién birc xa (d6i véi ngudi phu trach an toan
co' s¢ X-quang chan doan trong y te)
44.1. Thoi han gii quyét
- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so, co quan tiép nhan
hé so phai kiém tra tinh ddy du, hop 1é cta ho so va thong bao bang van ban mirc 1¢ phi
dbi vai ho so hop 16 hoic théng bao bang vin ban yéu cau sira doi, bd sung hd so chua
day du, hop 18.
- Thoi han tham dinh ho so va cap Chimg chi nhan vién birc xa 1a 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dua ho so hop 1¢ va 1€ phi.

44.2. So dd quy trinh giai quyét

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : § cong Vvi¢ thue hién thue hi€én
Huéne din 8 chite. ¢4 nha Trung tam
UORE can to chue, ca ahdl Phyc vu hanh | 0,5 ngay
B1 ndp ho so; tiep nhan ho so 1A s
chinh cong lam viée
tinh tinh
Tiép nhan ho so tir TTPVHHC; kiém
tra ho so va ra van ban thong bao muc \ 1o
A L ls < 12 A A L A Phong Quan ly
1€ phi hodc van ban yéu cau stra doi, o A s \
: : X Cong nghé va | 2 ngay
B2 b6 sung ho so hodc van ban tir choi R A B
S& hitu tri tué; | lam viéc
tiép nhan giai quyet hd so chuyen dén Lanh dao S&
TTPVHCC dé thong bao cho t6 chuec, :
ca nhan
Chuyén thong béo cho t6 chirc, ca Trung téfn i
B3 nhan ndp ho s0, muc 1¢ phihodc vén > Ph‘-{c Vi }Alanh Khor}g
ban yéu ciu stra doi, bd sung hd so chinh cong | quy dinh
tinh tinh
4 Theo van
Nop 1€ phi hoac stra d6i bd sung ho so »| Té chirc, ca ban cua
B4 nhan So
KH&CN
yéu cau
4
Tiép nhén ho so tr TTPVHHC, thdm Phong Quan 1y ‘
B5 dinh hd so, trinh Lanh dao S& phé Cong nghé va 194 neey
' am viéc

duyét két qua giai quyét hd so

S& hitru tri tué
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B6 Ky duyét’ké’t‘ qua Lanh dao S& 0,5 ngay
giai quyét ho so : lam vi¢e
Chuyén két qua giai quyét dén 5 \ 1/4 ngay
B7 TTPVHHC Van thu S& lam vige
¥ Trung tam
B89 Tra két qua cho Phuc vu Ela‘mh Theo giay
t6 chirc, ca nhan chinh cong hen
tinh tinh

44.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhin ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc truc tuyén trén Cong dich cong hodc
gtri qua duong buu dién (Dich vu buu chinh cong ich) t6i Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh
Hai Duong.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh thyc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so.

+ Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan gui glay hen/ma hé so cho t6 chirc, ca

nhan va trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, ban giao hd so cho
Phong Quan 1y Cong nghé va Sé hitu tri tué.

+ Néu ho so khong day du cong chirc tlep nhan hd so lap phleu huéng dan bo sung
hd so hodc 1ap phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu ho so khong du didu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh, trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, Phong Quan ly Cong nghé va S& hiru tri
tué kiém tra tinh hop 1€ cua hd so.

- Néu hd so chua da diéu kién hodc khong du diéu kién, Phong Quan 1y Cong nghé
va S¢ hitu tri tué soan thao va trinh Lanh dao So ky duyét van ban yéu cau stra doi, bd
sung hodc van ban tir chdi giai quyét hd so giri cho to chire, c4 nhan va Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

- Néu hd so du diéu kién, Phong Quan 1y Cong ngh¢ va S¢ hitu tri tué€ soan thao va
trinh Lanh dao S& ky duyét vin ban thong bdo muc 1é phi cho to chirc, ca nhén cing
thong tin tai khoan ngan hang cua S¢ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. T6
chtrc ¢4 nhan ndp 1¢ phi theo hinh thirc chuyén khoan theo tai khoan Sé Khoa hoc va
Cong nghé cung cap hodc ndp trén cong dich vu cong truc tuyén.
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Trong thoi han 04 ngay lam viéc sau khi t6 chic, ca nhan np day du hé so hop 1€
va 1¢ phi, Phong Quan 1y Cong ngh¢ va S¢ hitu tri tu¢ tién hanh thdm dinh ho so va trinh
Lanh dao S¢ ky duyét két qua giai quyeét.

Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc, Lanh dao S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xet
va ky duyét két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& phat hanh vin ban.

Phong Quan 1y Cong nghé va S& hitu tri tué chuyén két qua dén Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong tinh tinh trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao S& ky
duyét két qua giai quyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc cua S6 Khoa hoc va Cong nghé tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh nhan két qua giai quyét, xem xét va chuyén két qua giai quyet cho B0 phéan
tlep nhan va tra két qua cua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh dé tra truc tiép cho
td chtrc, c4 nhan hodc qua dich vu Buu chinh cong ich.
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III. LINH VU'C SO HU'U TRI TUE
45. Thi tuc cAp Gidy chirng nhin t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép
45.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy tiép nhan ho so
45.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

— - Trung tam
Hudng dan t6 chirc ndp ho Phuc vu hanh \
Bl SO; tiép nhan hod so chinh cong 1/4 ngay
tinh
—— — 10,5 ngay
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao S¢ . . .| truong
ky T trinh trinh UBND tinh xem th)ng Qusin 1}’ hop hd so
B2 xét két qua néu hd so hop I¢/truong  [——>| Congngheva | 0. s
hop h so thiéu sot trinh Lanh dao S0 hitu tri tué, | 46
S6 ky thong béo dy dinh tir chéi Lanhdao So | &5 a
thiéu sot
Stra d6i, bo sung hd so theo yéu cu 1:0 Chu’C/CfaA
B3 > nhan thuc hién 15 nea
tha tuc hanh gay
chinh
Y
Tham dinh ho so da dugc sira chira Phong Quan I
B4 thiu sot, trinh Lanh dao So xem xét | || 8 28 Y
ky T trinh trinh UBND tinh phé Sotsies | 7Y
duyét két qua O huu i tue
Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢&
BS Lanh dao UBND tinh phé duyét |—| Khoa hoc va 01 ngay
két qua giai quyét ho so Cong ngh¢
v
Tham tra ho so, trinh Lanh dao Viin ohe
UBND tinh phé duyét két qua > vanphong ;
B6 p Y€ q UBND tinh 02 ngay

giai quyet
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Phé duyét két qua Lanh dao ‘
B7 yetxetd — , 01 nga
giai quyét ho so UBND tinh gay
Chuyén két qua giai quyét ¢én Trung Vian phong .
B3 tam Phuc vu hanh chinh cong *  UBND tinh 1/4 ngay
A 4 A
s kbt qua Phye v hanh | KPOe
B9 Tra két qua cho IC vy T tinh thoi
t6 chirc, ca nhan " chinh cong gian
tinh

45.3. Dién giai quy trinh:

a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén ho so

- T6 chtrc ca nhan ndp truc tuyén qua Cong dich vu cong, ndp truc tiép hoic qua dich
vu buu chinh t&1 Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh cta tinh.

- Cong chure cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam vi€e tai Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong tinh tinh thuc hién ki€ém tra thanh phan, s6 lugng ho so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho t6 chire, ca
nhan. Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so, ban giao ho so cho Phong
Quan ly Cong nghé¢ va S¢ hitu tri tug.

+Néu hd s0 khong d?}y du cong chuc tiép nhan hd so 1ap phiéu huéng dan bo sung hd
so hodc lap phicu tir choi tiép nhan ho so néu ho so khong du dieu kién.

b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Cong nghé va S hitu tri tué tham dinh va giai quyét ho so:

- Trudng hop hd so co thiéu sét:

+ Trong thot han 05 ngay, Phong Quan ly Cong ngh¢ thém dinh hé s0, trinh Lanh
dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thong bao du dinh tir choi chap nhan ho so trong do néu
0 1y do.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay ra thong bao t6 chirc ndp hd so sira ddi, bd
sung hoac c6 y kién phan doi.

+ Ké tir ngay nhén duoc hé so stra déj, bd sung hodc hét thoi han 15 ngay ma t6
chirc khong co6 y kién phan doi hodc c6 y kién phan doi nhung khong xac dang thi trong
thot han 5,5 ngay Phong Quan ly Cong ngh¢ tham dinh hé so da dugc sira chira thicu
sot, trinh Lanh dao S& xem xét ky To trinh trinh UBND tinh phé duyét két qua.

+ Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xét két qua
giai quyét, trinh Lanh dao UBND tinh ra quyét dinh cap Glay chtng nhén t6 chtrc giam

dinh s¢ hiru cong nghiép hodc ra quyét dinh tir chéi cap Gidy ching nhan trong d6 néu
15 1y do tir chdi.
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+ Trong thoi han 02 ngay, Van phong UBND tham tra két qua danh gia hd so,
trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét quyét dinh cap Gidy chimg nhén t6 chirc giam
dinh s& hitu cong nghiép hodc quyét dinh tir choi cap Gidy chirng nhan.

+ Trong thot han 01 ngay, Lanh dao UBND tinh xem xét ky quyét dinh cap Glay
chtng nhan t6 chtrc giam dinh s& hiru cong nghiép hodc quyét dinh tir chdi cip Gidy
ching nhan.

+ Trong thoi han 1/4 ngay, Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chire
cua S& Khoa hoc va Cong nghé lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
tinh.

- Trudng hop ho so hop 1¢:

_ +Trong thoi han 10,5 ngay, Phong Quan ly Cong ngh€ va S¢ hiru tri tué thém dinh
ho so, trinh Lanh dao S& xem xét, ky T trinh trinh UBND tinh ra quyét dinh cap Giay
chirng nhan t6 chirc giam dinh s& hitu cong nghiép.

+ Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xét két qua
gidi quyét, trinh UBND tinh ra quyét dinh cap Gidy chirng nhan t6 chuc giam dinh sé
hiru cong nghiép.

+ Trong thoi han 02 ngdy, Van phong UBND tham tra két qua dénh gia ho so,
trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét quyét dinh cap Gidy chirng nhdn t6 chlrc giam
dinh s¢ hitu cong nghié¢p.

+ Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND tinh xem xét ky quyét dinh cip Gidy
ching nhan t6 chure giam dinh sé hiru cong.

+ Trong thoi han 1/4 ngay, Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc
cua S& Khoa hoc va Cong nghé lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
tinh.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén

Cong chuc cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé 1am viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh nhan két qua tir Van phong UBND tinh va ban giao cho nhéan vién
B6 phén Huong dan tlep nhén va tra két qua cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
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46. Thi tuc cip lai Gidy chirng nhan t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép
46.1. Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so.
46.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac budc
thue hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hi€n

— - Trung tam
Hudéng dan t6 chirc ndp ho Phuc vu hanh \
Bl s0; tiép nhan ho so chinh cong 1/4 ngdy
tinh
— 5,5 ngay
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao S¢ trudng
ky To trinh trinh UBND tinh xem Phong Quan 1y | hop hd so
B2 xét ket qua néu ho so hop 1¢/truong ”| Cong nghé va | hop 18/2,5
hop ho so thieu sét trinh Lanh dao S6 hitu tri tué | ngay déi
S& ky thong bao du dinh tir choi | voihd so
thiéu sot
Stra doi, bd sung ho so theo yéu cau 1:6 Chﬁ,C/C.éA
B3 . nhan thuc hién 15 nod
th tuc hanh &
chinh
A
Thﬁm dinh hd so da duoc stra chita Phong Quan I§
B4 thiéu sot, trinh Lanh dao S& xem xét > C P;lgn lllfin Y 03 nes
ky To trinh trinh UBND tinh phé one nene va &y
Ay 1A , S hitru tri tué
duyét két qua
Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢
BS Lanh dao UBND tinh phé duyét |—| Khoahocva | 01 ngay
két qua_ Cong ngh¢
v
Tham tra hd so, trinh Lanh dao Viin ohé
UBND tinh phé duyét két qua >~ Vanphong ;
B6 p Y€ q UBND tinh 02 ngay

giai quyet
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Phé duyét két qua Léanh dao .
B7 —> UBNDtinh | @78
Chuyén két qua giai quyét ¢én Trung Vian phong .
B8 tam Phuc vu hanh chinh cong > UBND tinh 1/4 ngay
, g rung tf:fn h Khong
B9 "l:ré két qua cho P u,c vu " an tinh thoi
t0 chirc, ca nhin chinh cong gian
tinh

46.3. Dién giai quy trinh:

a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén hé so

- Tb chtrc ¢4 nhan ndp truc tuyén qua Cong dich vu cong, ndp truc tiép hoic qua dich
vu buu chinh téi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh cua tinh.

- Cong chuc cua S Khoa hoc va Cong ngh¢ lam vi¢e tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh tinh thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luvgng hd so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chic, ca
nhan. Trong thoi han 1/4 ngay ké tir khi tiép nhan hd so, ban giao hd so cho Phong Quan 1y
Cong ngh¢ va So hitu tri tug.

+ Néu hd so khong ddy du cong chire tiép nhan ho so 14p phiéu huéng din bd sung hd
so hoic 1ap phiéu tir chéi tiép nhan ho so néu hd so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Cong nghé va S hitu tri tué tham dinh va giai quyét ho so:

- Trudng hop hd so co thiéu sét:

+ Trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan ly Cong ngh¢ tl}ém dinh h@) so, trinh Lanh
dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thong bao du dinh tir choi chap nhan ho so trong d6 néu
0 1y do.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay ra thong bao t6 chirc ndp ho so sira ddi, bd
sung hoac c6 y kién phan doi.

+ Ké tur ngay phém duf(yg: hd so sta déj, bo sung hodc hét thoi han 15 ngay ma to
chie khong c6 ¥ kién phan do6i hodc ¢6 y kién phan doi nhung khong xac dang thi trong
thot han 03 ngay Phong Quan ly Cong ngh¢ tham dinh h6 so da dugc stra chira thiéu sot,
trinh Lanh dao S& xem xét ky To trinh trinh UBND tinh phé duyét két qua.

+ Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xét lgét qua
giai quyét, trinh Lanh dao UBND tinh ra quyét dinh cap lai Giay ching nhan t6 chirc
giam dinh s¢ hitu cong nghiép hodc ra quyét dinh tir choi cap lai Giay chirng nhén trong
d6 néu 1o ly do tir choi.

+ Trong thoi han 02 ngay, Van phong UBND tham tra két qua danh gia hd so,
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trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét quyét dinh Cép lai Gidy chtng nhan t6 chirc giam
dinh s¢ hiru cong nghiép hoac quyét dinh tir choi cap lai Giay chirng nhan.

+ Trong thoi han 01 ngdy, Lanh dao UBND tinh xem xét ky quyét dinh cap lai
Giay chimg nhan t6 chirc giam dinh s¢ htru cong nghiép hodc quyét dinh tir choi cap lai
Giay chirng nhan.

+ Trong thoi han 1/4 ngdy, Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc
cua S& Khoa hoc va Cong nghé lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
tinh.

- Trudng hop hd so hop 1é:

_ t Trong thoi han 5,5 ngay, Phong Quan ly Cong ngh¢ va S¢ hiru tri tué thérn’ dinh
ho so, trinh Lanh dao S¢ xem xet, ky To trinh trinh UBND tinh ra quy@t dinh cap lai
Giay ching nhén t6 chirc gidm dinh s¢ hiru cong nghiép.

+ Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& Khoa ’h()c va Cong nghé xem xét két qua
giai quyét, trinh UBND tinh ra quyét dinh cap lai Giay ching nhén t6 chire giam dinh s&
hitu cong nghiép.

+ Trong thoi han 02 ngdy, Van phong UBND tham tra két qua dénh gia ho so,
trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét quyét dinh cap lai Gidy chiing nhan t6 chirc giam
dinh s¢ hitu cong nghiép.

+ Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND tinh xem xét ky quyét dinh cép lai
Gidy chiing nhan t6 chirc giam dinh s hitu cong.

+ Trong thoi han 1/4 ngay, Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc
cua S& Khoa hoc va Cong nghé lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
tinh.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén

Cong chure cua S Khoa hoc va Cong nghé 1am viéc tai Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh nhan két qua tir Van phong UBND tinh va ban giao cho nhan vién
B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
tinh dé tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
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47. Thi tuc thu hdi Gidy chirng nhén t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép

47.1. Thoi han gidi quyét: 02 thang ngay ké tir ngay tiép nhan ho so.
47.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Cac buoéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vie thuc hién thue hién
. Trung tam
B1 Hu’é’ng‘ dan télchl'rc, ca phén Phuc vu hanh 0.5 nod
ndp ho so; tiep nhan ho so chinh cong > NEay
tinh
A
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao S& Phong Quan ly
B2 ky To trinh trinh UBND tinh xem —| Congnghéva | 9,5 ngay
xét két qua S& hitu tri tué
A\ 4
Trinh 1anh dao UBND tinh ky thong
B3 bao vé y€u cau thu hoi Gidy chung ——| Lanh dao S& 01 ngay
nhan
A4
Théam tra hd so, trinh Lﬁr}h dao ‘ Vin phe
B4 UBND tinh ky thong bdo vé yéu cau N an phons 02 ngay
As A , A UBND tinh
thu ho1 Gidy ching nhan
v
Ky duyét thong bao vé yéu cau thu Lanh dao
B35 héi Giay ching nhan ¥ UBND tinh 1,5 ngay
Y
Chuyén Thong bao dén Trung tam Vin phong .
B6 Phuc vu hanh chinh cong > 0,5 ngay

UBND tinh
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2 A , ' Trung tam
Ch thong bao cho to ch
uyén thong bao cho 6 chirc, cd | Phuc vu hanh
B7 nhan > R
chinh cong
tinh
01 thang
A
B8 T chtrc, c4 nhan c6 ¥y kién phan hoi J|  T6 chic, ca
nhan
- ," - Trung tam
B9 Ti€p nhan y kiéri cua to chuec, ca . Phl).f: vu IAlémh 0.5 ngdy
nhan chinh cong
tinh
” Phong Quén Iy
2 . . £, 1A ong Quan ly
B10 Tham dinh giai quyét ho so »| Cong nghé va | 9,5 ngdy
S¢ hiru tri tué
Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢&
B11 lanh dao UBND tinh phé duy¢t —| Khoa hoc va 1 ngay
két qua giai quyét ho so Cong ngh¢
\ 4
Tham tra hd so, trinh Lanh dao Viin ohé
UBND tinh phé duyét két qua » ~ Vanphong :
B12 b Y& q UBND tinh 02 ngay
glal quyet
Y
Phé duyét két qua Lanh dao 5
B13 UBND tinh | 1 &3
A
Chuyén két qua giai quyét dén Trung Vian phong \
Bl4 tam Phuc vu hanh chinh cong > UBND tinh 0,5 ngay
) Trung tafn Khong
BIS Tra ket qud cho Phue vuhanh |-
to chirc, ca nhan chinh cong gian

tinh
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47.3. Dién giai quy trinh:

a) Huéng dén, tiép nhan hd so, chuyén hé so

- T6 chirc ¢4 nhan ndp tryuc tuyén qua Céng dich vu cong, ndp truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh t61 Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh cta tinh.

- Cong churc cua S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui giéy hen/ma ho so cho t6 chirc, ca
nhan. Trong thoi han 0,5 ngay lam viée ké tir khi tiép nhén ho so, ban giao ho so cho Phong
Quan ly Cong nghé va So hitu tri tug.

+ Néu ho so khong d?}y du cong chirc tiép nhan ho so 1ap phiéu huéng dan bo sung hd
so hodc 1ap phiéu tir chai ti€ép nhan ho so néu ho so khdng du diéu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quan ly Cong ngh¢ va S¢ hitu tri tué tham dinh va giai quyét hd so:

+ Trong thoi han 9,5 ngay Phong Quan Iy Cong nghé va S& hitu tri tué thdm dinh hd
s0, trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ ky T¢ trinh trinh UBND tinh ra thong bao
ve yéu cau thu hoi Giay chung nhan.

+ Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xét, ky trinh
UBND tinh ra thong bao vé yéu cau thu hoi Giay chirng nhan.

+ Trong thoi han 02 ngay, Van phong UBND tham tra hd so, trinh Linh dao
UBND tinh ky thong bao vé yéu cau thu hoi Glay chtng nhan cho to chirc dugc cap
Gidy ching nhén va an dinh thoi han 1a 15 ngay ké tir ngdy ra thong bao dé té chirc d6
co y kién.

+ Trong thoi han 1,5 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét thong bao vé yéu cau
thu hoi Giay chung nhén.

+ Trong thoi han 0,5 ngay Vian phong UBND tinh chuyén Thong bio dén cong
chuc cua S& Khoa hoc va Cong nghé lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh tinh.

+ Trong thoi han 01 thang, t6 chirc duoc cap Gidy chimg nhan c6 y kién vé Thong
bao viéc thu hoi Giay Ching nhan.

+ Trong thoi han 9,5 ngay Phong Quan 1y Cong nghé va S¢ hitu tri tu¢ tham dinh ho
50, trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ ky To trinh trinh UBND tinh ra thong bao
ve€ yéu cau thu hoi Gidy ching nhan.

+ Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé xem xét ky To
trinh trinh UBND tinh ra quyét dinh thu hoi Giay chimg nhan t6 chirc giam dinh s¢ hiru
cong nghiép hodc quyéet dinh tir choi thu héi Giay chirng nhén t6 chire gidm dinh s¢ hitu
cong nghiép.

+ Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Van phong UBND tham tra hd so, trinh Lanh
dao UBND tinh ky quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan t6 chirc giam dinh s¢ hiru cong
nghiép hoac quyét dinh tir chdi thu hoi Gidy chung nhan t6 chirc gidm dinh sé& hitu cong
nghiép.

.+ Trong thoi han 1,5 ngay lam vi¢c, Lanh dao UBND tinh ky duyét quyét dinh thu
ho1 Gidy ching nhén t6 chirc giam dinh s¢ hiru cong nghiép hodc quyét dinh tir chdi thu
ho1 Gidy chuing nhén t6 chuc gidm dinh s& hiru cong nghiép.

+ Trong thoi han 0,5 ngay Van phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc
cua S& Khoa hoc va Cong nghé lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
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tinh.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén

Cong chirc cua S¢& Khoa hoc va Cong nghé 1am viéc tai Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh nhan két qua tir Van phong UBND tinh va ban giao cho nhén vién
B0 phan Hudéng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
tinh dé tra két qua cho t6 chire, cd nhan.

IV. LINH VUC TIEU CHUAN, PO LUONG, CHAT LUQNG
_48. Thu tuc dang ky cong b6 hop chuin dwa trén két qua chirng nhin hop
chuan cua to chirc chirng nhan

48.1. Thoi han giai quyét:

- P6i voi ho so dang ky cong bd hop chuan khong day du, trong thoi han 1,5 ngay
1am viéc ké tur ngay nhan duoc hd so dang ky cong b hop chuan S¢ Khoa hoc va Cong
nghé thong bao bang vin ban dé nghi bd sung cac loai glay to theo quy dinh. Sau thoi
han 15 (mudi lam) ngay lam viée ké tr ngdy giri van ban dé nghi ma ho so ding ky cong
b hop chuan khéng duoc ’bo sung day du theo quy dinh, S& Khoa hoc va Cong nghé ¢
quyén huy bé viéc xur ly doi voi ho so nay.

- Péi v6i hd so ding ky cong bd hop chuan day du theo quy dinh, trong thoi gian
2,5 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so ding ky cong bb hop chuén, S¢ Khoa hoc
va Cong nghé phai to chirc kiém tra tinh hop 18 ctia ho so dang ky cong bd hop chuan dé
xu ly nhu sau:

+ Truong hop ho so dang ky cong b hop chuan day du va hop 1€, S¢ Khoa hoc va
Cong nghé ban hanh Thong béo tiép nhan ho so dang ky cong bd hop chuan cho to
chtrc, c4 nhan cong bd hop chuan.

+ Trudng hop hd so ding ky cong bb hop chuan day du nhung khong hgp 1€, So
Khoa hoc va Cong ngh¢ thong bao bing vin ban cho cho t6 chirc, ca nhan cong bd hop
chuan vé 1y do khong tiép nhan ho so.

48.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién i g cong it thuc hién thue hién
Trung tam
Huéng dan to chirc, ca nhan Phuc vu hanh .
B1 5p hd so: tiép nhan hd chinh c6n 1/2 ngay
ndp ho so; tiep nhan ho so : g lam viéc
tinh
(TTPVHCC)
- % A 1A . 2 Phong Ha tang
o Tiép nbn 1 so tx TIPVHCC, thim | | va Tieu | 01 ngiy
tnh 1o S0, tm} Ifﬁn 40 Sfy phe chuan chat lam viéc
duyét két qua giai quyét ho so luong
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Phé duyét két qua < . | 1/2 ngay
B3 Lanh dao So lam viée
— v — Phong Ha tang

B4 Chuyén két qua giai quyét dén s0 va Tiéu 1/2 ngay
TTPVHCC “|  chuan chat lam viéc

luong

A 4 A

Kt au Phyc v hanh | K100
B5 "l:ra két qua cho SR tinh thoi
t0 chirc, ca nhin chinh cong gian
tinh tinh

48.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhin ho so
- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién (Dich vu buu

chinh cong ich) toi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia S& Khoa hoc va Cong nghé
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc trén Cong dich vu cong truc tuyén.

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia S Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong tinh tinh thyc hi¢n ki€ém tra thanh phan, s6 lugng ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui giéy hen/ma hd so cho t chirc, ca
nhan va trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, ban giao hd so cho
Phong Ha tang sb va Tiéu chuan chit luong.

+ Néu ho so khong day du cong churc tlep nhan hd so lap phleu huéng dan bo sung
hd so hodc 1ap phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong du didu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Ph(‘)nnga téng sb Vé,, Ti@u chuan chat lugng tham dinh hd so, trinh Lanh dao S&
phé duyét két qua gidi quyét ho so:

- Truong hop hd so khong day du theo quy dinh, trong thoi han 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho cua t6 chte/ca nhan, Phong Ha tang s va Tiéu chudn chat luong
trinh lanh dao S¢ ky van ban yéu cau boq sung ho so chuyén dén Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong tinh d€ théng bao cho t6 chirc/ca nhan. Sau thoi han 15 (mudi lam)
ngay lam viéc ké tir ngay gtri van ban ma hd so dang ky cong bd hop chuin khong dugc
bd sung day du theo quy dinh, S Khoa hoc va Cong nghé c6 vian ban tir chdi tiép nhan
hé so theo quy dinh.

- Trudng hop th*) so dang ky cong bd hop chuan qéy du va hop 1€, trong thoi han
01 ngay lam viéc ke tur khi ti€p nhan ho so, Phong Ha tang s6 va Ti€u chuén chat luong
trinh lanh dao So ky duyét Thong bao tiép nhan ho so ding ky cong bd hop chuan cho
t6 chirc, ca nhan cong bd hop chuin. Trong thdi han 1/2 ngay lam viée 1anh dao So ky
duyét Thong béo.

- Trudng hop hd so dang ky cong bb hop chuén day du nhung khong hop 1¢, trong
thot han 01 ngay lam viée ké tir khi ti€p nhén ho so, S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ thong
bao bang van ban cho t6 chirc, ca nhan cong bod hop chuan vé 1y do khong tiép nhan ho so.
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- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir khi Lanh dao S¢ ky duyét Thong bao,
Phong Ha tang sd va Tiéu chuan chat luong phai chuyén tra két qua cho cong chirc cua
S& Khoa hoc va Cong nghé¢ lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh cua
tinh.

¢) Tra két qua cho t6 chirc, ca nhin.

bai dién S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh Hai Duong nhan két qua tir Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan cht luong
va ban giao cho nhan vién B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.

49. Thi tuc ding ky cong bo hop chuin dua trén két qua tw danh gia cia to
chirc, ¢4 nhén san xuét, kinh doanh

49.1. Thoi han giii quyét:

- B6i v6i ho so ding ky cong bd hop chuan khong ddy di, trong thoi han 1,5 ngay
1am viéc ké tur ngay nhan dugc hd so dang ky cong bb hop chuén S¢ Khoa hoc va Cong
nghé thong bao bang vin ban dé nghi bd sung cac loai glay to theo quy dinh. Sau thoi
han 15 (muoi lam) ngay lam viéc ké tir ngdy giri vin ban dé nghi ma hd so ding ky cong
b6 hop chuan khong duoc bo sung day du theo quy dinh, S& Khoa hoc va Cong nghé co
quyén huy bo viéc xir 1y d6i véi hd so nay.

- Péi voi ho so diang ky cong bd hop chuan day du theo quy dinh, trong thoi gian
2,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so ding ky cong bd hop chuan, S¢ Khoa hoc
va Cong nghé phai to chirc kiém tra tinh hop 16 cua hd so ding ky cong bd hop chuan dé
xtr ly nhu sau:

+ Truong hop ho so dang ky cong bd hop chuan day da va hop 18, S6 Khoa hoc va
Cong nghé ban hanh Thong béo tiép nhan ho so ding ky cong bd hop chuan cho to
chure, ca nhan cong bd hop chuan.

+ Trudong hop hd so dang ky cong b6 hop chuan day da nhung khong hop 1¢, So
Khoa hoc va Cong ngh¢ thong bao bang van ban cho t6 chirc, c4 nhan cong bd hop
chuan vé 1y do khong tiép nhan ho so.

49.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Cac budéc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : § cong vi¢ thwe hién thue hi€én
Trung tam
Hudéng dan t6 chire, cd nhan Phuc vu hanh 12 nod
B1 ndp ho so; tiep nhan ho so chinh cong 12 say
, am viéc
tinh
(TTPVHCC)
A 4 \ A
» . . ; Phong Ha tang
- T:ietp 1?1}11%11 ho S0 ‘Lu "l:TE\éHCC{, ﬂllfim J s 5 va Tiéu 01 ngay
inh 1o S0, tm} I,‘En 40 Sfy phe chuan chat lam viéc
duyét két qua giai quyet ho so lwong
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B3 Phé duyét ket qua Lanh dao So 1/2 ngé}y
lam viéc
A Phong Ha tang
B4 Chuyén két qua giai quyét dén R s6 va Tiéu 1/2 ngay
TTPVHCC "|  chuan chat lam viéc
lugng

) Y Trung tﬁfn Khong

B5 Tra két qua cho Phuf: vu }Alanh tinh thoi
t0 chirc, ca nhan chinh cong gian
tinh tinh

49.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién (Dich vu buu
chinh cong ich) toi BO phan Tiép nhan va Tra két qua ctia S& Khoa hoc va Cong nghé
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc trén Cong dich vu cong truc tuyén.

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phan, s6 luong ho so:

+ Néu ho so diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri giéy hen/ma ho so cho t6 chiic,
ca nhan va trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so, ban giao hd so
cho Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chat lu’(mg

ot Néu ho so khong dgy du cong chire tlep nhén hd so lap phié%u huéng dan bo sung
ho so hodc 1ap phi€u tir choi tiép nhén ho so néu ho so khong du diéu kién.
b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so
Phong Ha tang so va Tiéu chuan chat lugng tham dinh hd so, trinh lanh dao S¢ phé
duyét két qua giai quyét ho so:

- Trudng hop hd so cong bb hop chuan khong day du theo quy dinh, {trong thot han
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho cua to chirc/ca nhéan, Phong Ha tang s0 va Tiéu
chuan chat lugng trinh linh dao S& ky van ban yéu cau bo sung ho so chuyén dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé thong bao cho t6 chirc/ca nhan. Sau thoi han 15
(muoi 1am) ngay lam viée ké tir ngay giri vin ban ma hd so diang ky cong bd hop chuin
khong dugce bd sung day du theo quy dinh, S& Khoa hoc va Cong nghé ¢ vin ban tir
chéi tiép nhan ho so theo quy dinh.

- Truong hop hd so ding ky cong bd hop chuan day du va hop 18, trong thoi han
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chét luong
trinh lanh dao So ky duyét Thong bao tiép nhan ho so ding ky cong bd hop chuan cho
t6 chirc, c4 nhan cong b6 hop chuan. Trong thdi han 1/2 ngay lam viéc lanh dao S¢ ky
duyét Thong bao tiép nhan.
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- Trudng hop ho so ding ky cong bd hop chuan day di nhung khong hop 1€, trong
thoi han 01 ngay lam Yiéc ke tur khi tiép nhél} ho so, S?("y Khoa hoc va Cér;g ngh¢ tl}éng
bao bang van ban cho t6 chirc, cd nhan cong bod hop chuan vé 1y do khdng tiép nhan ho so.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir khi lanh dao So ky duyét Thong bao,
Phong Ha tang s6 va Ti€u chuan chat lugng phai chuyén tra két qua cho cong chirc cuia S&
Khoa hoc va Cong nghé 1am viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh cua tinh.

¢) Tra két qua cho té chirc, ca nhén.

Dai dién So Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong tinh tinh Hai Duong nhan két qua tur Phong Ha tang sd va Tiéu chuan chit lugng
va ban giao cho nhan vién B6 phan Huong dan tlep nhan va tra két qua ctia Trung tim
Phuyc vy hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.

50. Thii tuc mién giam Kiém tra chét lwong hang héa nhém 2 nhip khau

50.1. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc ho so dé nghi, néu ho so
khong day du, hop 1€ theo quy dinh, co quan kiém tra thong bdo bang van ban yéu cau
nguoi nhap khau stra doi, bo sung ho so;

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so hop 1€, co quan kiém
tra c6 van ban xac nhan mién ki€ém tra nha nudc vé chat lugng véi cac thong tin sau: tén
hang hoéa, nhan hi¢u, kiéu loai; dac tinh k¥ thuat; xuat x(r, nha san xuat; so6 lugng, khoi
luong nhap khau theo dang ky; don vi tinh.

Trong truong hop tur chéi viéc xac nhan mién kiém tra nha nuéc vé chat luong, co
quan kiém tra phai thong bao 1y do bang vin ban cho ngudi nhap khau.

50.2. So d0 quy trinh giai quyét:

Cac budéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : § cong vi¢ thwe hién thue hi€én
Trung tam
Hudng dan t6 chirc, ca nhan Phuc vu hanh 1/2 nod
B1 ndp ho so; tiep nhan ho so chinh cong 12 gay
, am viéc
tinh
(TTPVHCC)
v \ A
» . . ; Phong Ha tang
- T:;p 1?1}11%11 ho S0 EI "ETE\;HCQ, tl}llaAm | s6vaTieu 01 ngay
13 0 li(’ trinh Lanh dao hsf’ phe chuan chat | lam viéc
uyet ket qua gial quyet ho so luong
Y
B3 Phé duyét ket qua Lanh dao S& 1/2 ngay
lam viéc
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— — Phong Ha tang

B4 Chuyén két qua giai quyét dén | sovaTiéu 1/2 ngay
TTPVHCC "|  chuan chat lam viéc

luong

A 4 A

, s, | saon
B5 "l:ré két qua cho P uf: vu " a tinh thoi
t0 chirc, ca nhan chinh cong gian
tinh tinh

50.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén ho so
- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc _gui qua dudng buu dién (Dich vu buu

chinh céng ich) toi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ciia S Khoa hoc va Cong nghé
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc trén Cong dich vu cong truc tuyén.

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong tinh tinh thyc hién kiém tra thanh phan s6 luong ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri g1ay hen/ma ho so cho t6 chiic,
ca nhén vatrong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, ban giao hd so
cho Phong Ha tang s va Tiéu chuan chat lu’(mg

+ Néu ho so khong day du cong churc tlep nhan hd so lap phleu huéng dan bo sung
hd so hodc 1ap phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu ho so khong du didu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Phong Ha tﬁng s6 va Tiéu chuin chét luong tham dinh hd so, trinh lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét hod so:

- Trudng hop hd so khong day du va hop 1é: Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chét
lwong trinh ldnh dao S& ky vin ban thong bao yéu cau ngudi nhap khau sira doi, bd sung
ho so.

- Truong hop ho S0 day du va hop 1¢: Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan hd s0, Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chit lugng trinh linh dao So ky van ban xac
nhan mién kiém tra nha nudc vé chat luong hang hoa nhom 2 nhap khiu véi cac thong
tin sau: tén hang hoa, nhin hiéu, kiéu loai; dic tinh k¥ thuat; xudt x{r, nha san xuét; sb
lwong, khéi lwong nhap khau theo ding ky; don vi tinh gui nguoi nhap khau. Trong thoi
han 1/2 ngay 1am viéc, 1anh dao S& ky vin ban xac nhan mién kiém tra.

- Truong hop tur chéi viéc xac nhan mién kiém tra nha nudc vé chét lugng hang
hoa nhom 2 nhap khau, Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chat lugng trinh lanh dao S¢ ky
van ban thong bdo 1y do cho ngudi nhap khau.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir khi 1anh dao So ky duyét két qua giai
quyét hd so, Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chat lugng phai chuyén tra két qua cho
cong chuc cua S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh.

¢) Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Dai dién S¢ Khoa hoc va Cong nghé¢ lam viéc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong tinh tinh Hai Duong nhan két qua tir Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chét luong
va ban giao cho nhan vién B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim
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Phyc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho to chirc, ca nhan theo quy dinh.

51. Thi tuc cap Gidy xac nhin ding ky hoat dong xét ting giai thuéng chat
lwong san pham, hang ho4 ciia té chirc, ca nhén

51.1. Thoi han giii quyét:

- Trong thoi han 7,5 ngay lam viée ké tur khi nhén duoc ho S0 day da va hop 18, S¢
Khoa hoc va Cong ngh¢ tién hanh tham xét ho so, néu dap ng di€u kién quy dinh, don
vi t0 chuc xét thudng dugc cap Gidy xac nhan.

- Truong hop hé so khong dap tmg yéu cau quy dinh dé dugc cap Gidy xac nhan,
don vi t6 chtrc xét thudng sé dugce thong bao 1y do bang van ban.

51.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac budéce Noi dune cone viee Trach nhiém thwe | Thoi gian
thuc hién i g cong vie hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam Phuc va | 5
Bl 1a td chirc. ca nha hanh chinh c6 neay
so cua to churc, ca nhan anh chinh cong 13 A
. am viéc
tinh
Tiﬁ’:p nhén hd so tr TTPVHCC, Phong Ha té:lng scf) 06 nod
B2 tham dinh, trinh Lanh dao S¢ ky — | va Tiéu chuan chat 12 g Y
Ar 1A am viéc
duyét ho so luong
Phé duyét két qua ;
B3 © Quyet ket qua | Lanh dao So 1/2 ngay
lam viéc
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. . Phong Ha tang sb \
B4 Chuyén két qua dén Trung tdm |, | 3 Tisu chuin chat 1 / 2 ngay
Phuc vu hanh chinh cong lugng lam vigc
BS Tra két qua cho t6 Tll;l‘l nigl té;?l Ehl'ic Vi Khong tinh
chttc, cé nhan an CﬁI‘;‘l CONE | thoi gian

51.3. Dién giai quy trinh:
a) Hwéng din, tiép nhin va chuyén hd so.
- T6 chte, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién t61 Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
- Pai dién cua So Khoa hoq va Cong nghé :[hu:(‘):ng truc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phén ho so, s0 lugng ho so:
+ Néu ho so diy du theo quy dinh thi tiép nhan guri glay hen/ma ho so cho t6 chire,

ca nhan va trong thoi han 1/2 ngay lam viéc ban giao hd so cho Phong Ha tang sd va
Tiéu chuan chét luong.

ot Néu ho so khong dz:iy du cong chur tiép nhan hd so lap phié:u huéng dan bo sung

ho so hodc 1ap phi€u tir choi tiép nhan ho so néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Ha tang s6 va Tiéu chudn chit luong cé trach nhiém thim dinh, giai quyét hd
s0 va trinh lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé ky duyét két qua giai quyét ho so:

- Trudng hop ho so ddy du va hop 16:

+ Trong thot han 06 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so, Phong Ha tang sO va
Ti€u chuén chat lugng trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé ky Giay xac nhan.

+ Trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, Lanh dao S6 ky Gidy x4c nhan.

- Trudng hop hd so khong dap tng Qiéu kién theo quy dinh, S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ c6 van ban thong bao tir choi cap Giay xac nhan va néu 1o 1y do.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir khi Lanh dao So ky duyét két qua giai
quyét hd so, Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chit luong chuyén tra két qua cho cong

chuc cua S& Khoa hoc va Cong nghé 1am viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh tinh.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén
Dai dién S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh tinh Hai Duong nhan két qua tir Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chét luong

va ban giao cho nhan vién B¢ phan Huong dan tlep nhan va tra két qua cta Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.
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52. Thi tuc cap lai Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sy phu hop
_52.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
ho so day du va hop 1€, Co quan chi dinh xem x¢ét, cap lai quyét dinh chi dinh. Truong
hop khong dap g y€u cau, co quan chi dinh c6 van ban tra 161 va néu 1o ly do.
52.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thue hién thue hi€én
Huéng dan, tiép nhan ho Trung tam Phuc | 0
B1 so cua td chuc, ca nhan vu hanh chinh \i éZ
cong tinh i
A
B2 tham dinh, giai quyét hd so va va Tiéu chugn | 1/27gdylam
b4o c4do Lanh dao S& chét luong viee
\4
Xem xét, ky trinh lanh dao Lanh dao So N
B3 UBND tinh Khoa hoc va 1/2 n‘;giz}cl fam
Cong nghé :
Tham tra hd so, trinh lﬁqh dao Vian phong 1/2 nedy 12
B4 UBND tinh phé duyat két qua UBND tinh Hai IEZZ am
Duong i
v
Phé duyét két qua Lanh dao UBND | 1/2 ngay lam
B5 — 8 A
tinh Hai Duong viéc
Chuyén két qua dén Trung tim Vian phong N
, . | 1/4 1
B6 Phuc vu Hanh chinh cong UBND tinh Hai / Iﬁz}é am
Duong i
Tra két qua cho t6 Trung tam P,huc Khéng tinh
B7 chirc, c4 nhan vu hanh chinh thoi gian
cong tinh

52.3. Dién giai quy trinh
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a) Huwéng din, tiép nhan hd so, chuyén ho so

- T6 chue, ¢4 nhan ndp ho so truc tiép hodc guri qua duong buu dién to1 Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua So Khoa h(_)q va Cong nghé :[hu’(‘mg truc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thuc hién ki€ém tra thanh phan ho so, so lugng ho so.

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui giéy hen/ma hd so cho t6 chure,
ca nhan va trong thoi han 1/4 ngay lam viéc ban giao h6 so cho Phong Ha tang s6 va
Tiéu chuan chat lugng.

ot Néu ho so khong d%iy du cong chure tiép nhan hd so lap phiéu huéng dan bo sung
ho so hodc lap phi€u tur choi tiép nhan hd so néu ho so khong du dicu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chét luong tién hanh tham dinh va giai quyét ho so.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so déy dua va hop I¢,
Phong Ha tang s6 va Tiéu ghuén ché,t lugng trinh lanh dao S¢& Khoa hoc va Cong nghé
xem x¢€t trinh UBND tinh cép lai quyét dinh chi dinh.

- Trong thot han 1/2 ngay lam viéc lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢ trinh lanh
dao UBND tinh ky Quyét dinh chi dinh.

- Trong thot han 1/2 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan dugc hd so, Van phong Uy
ban nhan dan tinh tién hanh tham tra hd so, néu hd so du diéu kién trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh ban hanh Quyet dinh chi dinh.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viée, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky ban hanh
Quy€t dinh chi dinh t6 chic danh gia sy phu hop. Trong truong hop tir choi viée chi
dinh, UBND tinh phai thong bao ly do bang van ban cho t6 chirc danh gia sy phu hop

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua dén
cong chuc cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén.

Dai dién S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh Hai Duong nhén két qua tir Van phong UBND tinhva ban giao cho nhan
vién B phén Hudng dan tlep nhén va tra két qua cua Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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53. Thu tyc chi dinh to chirc danh gia sw phut hop hoat dong thir nghiém, giam
dinh, kiém dinh, chirng nhan

53.1. Thoi han giai quyét:

- Trong thot han 1,5 ngay lam viée ké tu ngay nhan dugc hé so ding ky: Co quan
chi dinh thong bao yéu cau stra doi, boé sung ho so.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir khi nhan duoc hd so hop 1&: Co quan chi dinh danh
gia nang lyc thyc té tai t6 chirc danh gia sy ph hgp va ky bién ban dénh gia thyc té.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc bao cao két qua hanh
dong khac phuc theo bién ban danh gia thuc té: Co quan chi dinh ban hanh quyét dinh
chi dinh

53.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién i g cong vie thuc hién thue hién
Hudng gl?ln, tiép nhan hod Trung tam Phyc
Bl so cua to chirc, ca nhan vy hanh chinh 1/2 ngay
cong tinh
v
Tiép nhan ho so tir Trung tam Phong Ha tang
phuc vy hanh chinh cong, t6 chuc s6 va Tiéu
B2 tham dinh va giai quyéthdsova |, chuan chat 08 ngay
trinh lanh dao UBND tinh ky luong, Lanh dao
duvét ho so SO
Xem xét két qua giai quyét, ky Lanh dao S¢&
B3 trinh lanh dao UBND tinh Khoa hoc va 1,5 ngay
Cong nghé
A
Théam tra hd so, trinh Lanh dao Van phong 01 ngay
2 A A A 5 —>
B4 UBND tlnh. Rhe dliyet ket qua UBND tinh lam viec
g1a1 quyet

) A

Phé duyét két qua Lanh dao 01 ngay

B4 - UBND tinh lam viéc
A4

BS Chuyén két qua dén Trung tdm Vin phong 1/2 ngay

Phuc vu hanh chinh cong lam viéc

UBND tinh
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Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Tra két qua cho t6
churc, ca nhan

Khong tinh

B6 thot gian

53.3. Dién giai quy trinh

a) Huéng din, tiép nhan hd so, chuyén hd so

- T6 chte, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién t¢i Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong tinh tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S& Khoa th va Cong nghé :rhu:ézng truc tai Tmng tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién kiém tra thanh phﬁn ho so, so lugng ho so.

+ Néu ho so diy dua theo quy dinh thi tiép nhan giri glay hen/ma ho so cho t6 chiic,

ca nhan va trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so ban giao hd so
cho Phong Ha tang s va Tiéu chuan chat luong

ot Néu ho so khong dgty du cong churc tlep nhén hd so lap phiéu huéng dan bo sung
ho so hodc lap phié€u tur choi tiép nhan hd so néu ho so khong du diéu kién.
b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh
-th(‘)ng Ha téng s6 va Tiéu ghuén chét luong, Lanh dao S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ t6 chirc tham dinh va giai quyét ho so:
+ Trong thot han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so dang ky, néu hd so

khong day du, hop 1€ theo quy dinh, S¢ ¢6 van ban thong bao yéu cau to chtrc danh gia sy
phu hop sira d6i, bd sung ho so.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18: Sau khi nhan duge hd so, S& Khoa hoc va Cong
nghé cu chuyén gia hodc thanh lap Doan danh gia va phai théng bao bang vin ban cho to
chte danh gia sy phu hop vé viée danh gia ning luc thuc té tai to chirc danh gia su phu
hop. Trong thoi han 08 ngay ké tir khi nhan duoc hd so hop 18, chuyén gia hoic DPoan
danh gia phai hoan thanh viéc ddnh gia ning lyc thyc té tai t6 chic danh gia sy phu hop
vaky bién ban danh gid thyc te.

+ Trudng hop, to chirc danh gia su phu hop phai khic ‘phuc cac néi dung quy dinh
trong bién ban danh gia thuc té, trong thoi han 30 ngay, t6 chic danh gia sy phu hop
phai giri bao cdo két qua hanh dong khic phuc vé S& Khoa hoc va Cong nghé. Trudng
hop cac ndi dung can khic phuc phai kéo dai thém thoi han thi t6 chirc danh gia sy phu
hop béo céo véi S& Khoa hoc va Cong nghé bang vin ban va néu rd thoi han chinh thirc
hoan thanh viéc khéc phuc cac nd1 dung trén.

+ Trong thoi han 1,5 ngay ké tir ngay nhan duoc béo cio két qua hanh dong khic
phuc theo bién ban danh gia thuc t& (néu c6), Lanh dao S& xem xét, trinh Chu tich
UBND tinh ban hanh Quyét dinh chi dinh.

- Trong thoi han 01 ngay lam vigc, ké tur ngay nhan duoc hd so, Vin phong UBND

tinh tién hanh tham tra hd so, néu hd so du diéu kién trinh Chu tich Uy ban nhan déan
tinh ban hanh Quyét dinh chi dinh.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Chii tich Uy ban nhan dan tinh ky Quyét dinh
chi dinh t6 chirc danh gia su phu hop.

- Trong truong hop tir chdi viée chi dinh, UBND tinh phai thong bao 1y do bang van
ban cho t chirc danh gia su phi hop
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- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc Vian phong UBND tinh chuyén két qua cho cong
chuc cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé 1am viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
tinh.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén

Coéng chure cua S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh Hai Duong nhan két qua tir Van phong UBND tinhva ban giao cho
nhan vién B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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54. Thi tuc thay ddi, bé sung pham vi, linh vire danh gia sw phu hop dwec chi
dinh

54.1. Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc ho so ding ky: Co quan
chi dinh thong bio yéu cau sira ddi, bd sung hd so.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir khi nhan duoc hd so hop 1&: Co quan chi dinh danh
gia nang luc thuc té tai to chirc danh gia sy phu hop va ky bién ban danh gia thyc té.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viée ké tur ngay nhén duoc bao cao két qua hanh
dong khac phuc theo bién ban danh gia thuc té&: Co quan chi dinh ban hanh quyét dinh
chi dinh

54.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac budce No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuce hién : § cong vi¢ thue hién thuce hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tim Phyc
Bl so cua to chire, ca nhan vy hanh chinh 1/2 ngay
cong tinh
v Phong Ha tang
iy ) 0 va Tiéu
Tiép nhan ho so tr Trung tdm SO va 11e .
B2 phuq vu hanh chinh céng; té chirc > 1 Chua£1~:ll}11afi 08 ngay
thAm dinh va giai quyét hd so rone, S g a0
v
Xem xét két qua giai quyét, ky | Lanh dao S¢&
B3 trinh 1anh dao UBND tinh Khoa hoc va 1,5 ngay
Cong nghé
Tham tra ho so, trinh Lanh dao Van phong I ngay lam
) A A A 5 —>
B4 UBND tln,(};i gihgu(}/%}t/@tt két qua UBND tinh vide
Y.
BS Phé duyét két qua Lanh dao 01 ngay
UBND tinh lam viéc
Chuyén két qua dén Trung tam . . 1/2 ngay
B6 Phuc vu hanh chinh cong Van phoﬁng lam viéc
UBND tinh
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Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Tra két qua cho t6
churc, ca nhan

Khong tinh

B7 thot gian

54.3. Dién giai quy trinh:
a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén hd so
- T6 chte, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién t61 Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
- Pai dién cua So Khoa hoq va Cong nghé :[hu:(‘):ng truc tai Tmng tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phén ho so, s6 lugng ho so.
+ Néu ho so diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri glay hen/ma ho so cho t6 chiic,

ca nhan va trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban giao hd so
cho Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chit 1u’0ng

ot Néu ho so khong dgy du cong churc tlep nhan hd so lap phiéu huéng dan bo sung
ho so hoac 1ap phi€u tir choi tiép nhan ho so néu ho so khong du diéu kién.
b) Thim dinh va ky duyét ho so theo quy dinh.
- Phbng Ha tﬁng s6 va Tiéu chuan chat luong, Lanh dao S& t6 chirc thAm dinh va
giai quyét ho so:
+ Trong thoi han 1,5 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhén duge h0 so dang ky, néu hd so

khong hop 1€ theo quy dinh, S& ¢6 van ban thong bao yéu cau t6 chirc danh gia sy phu
hopstra ddi, bo sung ho so.

+ Trong thoi han 8 ngay ké tir khi nhan duoc ho so déng ky day du:
* Truong hop hd so ding ky day du va hop 18, S¢ tién hanh tham xét hd so, khong
t6 chtrc danh gia nang luc thuc té.

* Trudng hop hd so ding ky day du nhung co6 n6i dung khong phu hop hodc c6 yéu
ciu cta co quan nha nudc c6 thim quyén hoic co thong tin, phan anh vé dau hiéu vi
pham lién quan dén hd so thi S& Khoa hoc va Cong nghé t6 chirc danh gia niang luc thuc
té tai t6 chirc danh gia su phit hop. S& Khoa hoc va Cong nghé ctr chuyén gia hodc thanh
lap Poan danh gia va phai thong bao bang van ban cho t6 chirc danh gia sy phu hop vé
viéc danh gia ning luc thyuc té tai to chuc danh gid sy phu hop. Chuyén gia hoic doan
danh giaphai hoan thanh viéc danh gia ning luc thuc té tai t6 chire danh gid sy phu hop va
ky bién ban danh gia thuc té.

* Trudng hop, to chirc danh gia sy phu hop phai khic phuc cac ndi dung quy dinh
trong bién ban danh gia thuc té, trong thoi han 30 ngay ké tir ngy ky bién ban danh gia
thuc té, to chirc danh gia sy phit hop phai giri bio céo két qua hanh dong khic phuc vé S&
Khoa hoc va Cong ngh¢; truong hop phai kéo dai thém thoi han thi phai néu rd thoi han
chinh thirc hoan thanh viéc khac phuc cac ndi dung con lai.Chi phi phuc vu hoat dong
danh gia cua chuyén gia hoic Poan danh gia do t6 chirc danh gia sy phi hop dang ky chi
dinh bao dam.

+ Trong thoi han 1,5 ngay ké tir ngdy nhan duoc béo céo két qua hanh dong khic
phuc theo bién ban danh gia thuc t& (néu c6), Lanh dao S& xem xét, trinh Chu tich
UBND tinh ban hanh Quyét dinh chi dinh.

- Trong thoi han 01 ngay lam viée, ké tir ngay nhin dugc hd so,Vin phong Uy ban
nhan dan tinh tién hanh tham tra hd so, néu hod so du diéu kién trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh chi dinh.
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- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Chu tich Uy ban nhéan dén tinh ban hanh Quyét
dinh chi dinh t6 chtc danh gia sy phu hop.

- Trong truong hop tir chdi viée chi dinh, UBND tinh phai thong bao 1y do bang van
ban cho t6 chirc danh gia sy phu hop.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc Van phong UBND tinh chuyén két qua cho cong
chure cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ 1am vi€e tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh
tinh.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén

Cong chirc cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé lam vi€c tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh tinh Hai Duong nhén két qua tir Van phong UBND tinh va ban giao cho
nhan vién B phan Huong dan tlep nhén va tra két qua cua Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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55. Thii tuc cong bo sir dung diu dinh lwgng
55.1 Thoi han giai quyét:

- Thoi han kiém tra va tra 10i vé tinh dy ¢t va hop 18 cia hd so: 1,5 ngay 1am viéc.

- Thoi han bd sung hd so: 30 ngay ké tir ngdy S Khoa hoc va Coéng nghé gui

thong bao.

- Thoi han giai quyét sau khi ho so hop 18, day du: 2,5 ngay lam viée.
55.2 So’ do Quy trinh gidi quyét:

Cac buoc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vie thuc hién thue hi€n
Trung tam
Hudng dan t6 chire, ca nhan Phuc vu hanh .
. A A 2 A , N 1/2 ngay
B1 ndp ho so; tiep nhan ho so chinh cong lam Vi
, am viéc
tinh
(TTPVHCC)
v \ A
A A 1A 2 Phong Ha tang
- Tée'p }Ilﬂ}?n ho S0 ;HL'{TE\C;HCSC: t}IllaAm J s 5 v Tié}l 01 ngay
13 AO ls’:f’ tr1r} _ffn %Oh P phe chuan chat lam viéc
uyet ket qua gial quyet ho so luong
Y
B3 Phé duyét ket qua Lanh dao So 1/2 ngay
lam viéc
— ¥ — Phong Ha tang
B4 Chuyén két qua giai quyét dén | sovaTiéu 1/2 ngay
TTPVHCC "|  chuan chat lam viéc
luong
) Trung tafn Khong
BS Tra ket qua cho Phue v hanh i
to chirc, ca nhan chinh cong gian
tinh tinh

55.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so.
- T6 chtrc, ¢4 nhan ndp ho so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
- Pai dién cia Sé Khoa hoq va Cong nghé ‘thu’c‘{ng truc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.
+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chic, ca
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nhan va ban giao hé so cho Phong Ha Fﬁng sO va Tiéu chuan chit luong trong thoi gian
1/2 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhén ho so.
ot Néu ho so khong déy du cong chuc tiép nhan hé so lap phié:u huéng dan bo sung

ho so hodc lap phi€u tur choi tiep nhan hd so néu ho so khong du dicu kién.

b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Ha tang s6 va Tiéu chudn chat luong tiép nhan ho so tir dai dién cua So
Khoa hoc va Cong ngh¢ thuong truc tai Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng tinh tinh va
tién hanh giai quyét hd so:

+ Pbi v6i ban cong bo chua day du, chua dung quy dinh, trong thoi han 01 (mot)
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan, Phong Ha tang sO va Tiéu chuan chat lugng soan
thao va trinh lanh dao S¢ ky duyét van ban yéu cau co so nhiing ndi dung can bd sung,
hoan chinh. Sau thot han ba muoi (30) ngay ké tir ngay S¢ Khoa hoc va Cong nghé gui
thong bao, néu co s khong bd sung ban cong bb day du, dung quy dinh, S¢ Khoa hoc
va Cong nghé c6 quyén huy bo viée xir Iy dbi voi ban cong bd nay.

+ Déi voi ban cong bb day du va hop 1é theo quy dinh, trong thoi han 01 ngay lam
viée ké tur ngay t1ep nhan duoc hd so cong bd sir dung dau dinh lugng, Phong Ha tang sb
va Tiéu chuan chat lugng trinh lanh dao S& ky xac nhan ban cong bd cho to chirc, ca nhan
cong bo.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, 1anh dao S¢ xem xét va ky xac nhan ban cong bd.

- Trong thot han 1/2 ngay lam viéc, ké tir khi lanh dao S¢ ky duyét két qua giai
quyét ho so, Phong Ha tang s6 va Ti€u chuan chat lugng chuyén tra két qua vé cho
Cong chtrc cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé lam vi¢c tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén

Dai dién So Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong tinh tinh Hai Duong nhan két qua tur Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chit luong

va ban giao cho nhan vién B phan Huong dan tlep nhan va tra két qua cta Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho t6 chirc, c nhan.



56. Thi tuc diéu chinh ndi dung ban céng bd sir dung diu dinh lwong

143

56.1 Thoi han giai quyét:

- Thoi han kiém tra va tra 10i vé tinh day di1 va hop 18 ctia hd so: 1,5 ngay lam viéc.

- Thoi han bd sung hd so: 30 ngay ké tir ngdy SO Khoa hoc va Coéng nghé gui

thong bao.

- Thoi han giai quyét sau khi ho so hop 18, ddy du: 2,5 ngay lam viéc.

56.2 So' d6 Quy trinh giii quyét:

Cac buwoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hi€n

Trung tam

Hu’c’rng‘ dan t6 chirc, ca nhan Phuc vu hanh 12 nod
B1 ndp ho so; tiep nhan ho so chinh cong lam Vgié}(:]

tinh i

(TTPVHCC)
v \ A
. : . Phong Ha tan

Tiép nhan hd so tir TTPVHCC, tham (5 e ang ‘
B2 b inh Lanh d . ha » SO0 vaTicu 01 ngay
din AO ls’:f’ tr1r} I:e{n %Ohsfy phe chuan chat lam viéc

duyét két qua giai quyét ho so luong
Y
B3 Phé duyét ket qua Lanh dao S& l1;2n ri/glgz
— ¥ — Phong Ha tang
B4 Chuyén két qua giai quyét dén | sovaTiéu 1/2 ngay
TTPVHCC "|  chuan chat lam viéc
luong
Y Trung tdm Khong
B5 Tréa két qua cho Phuyc vu hanh tinh thoi
A ohive. o4 nha —* chinh c6n :
t0 chirc, ca nhan ¢ g gian
tinh tinh

56.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so

- T6 chtre, ¢4 nhan ndp hd so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai Trung tam
Phyc hanh chinh cong tinh hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua So Khoa h(_)q va Cong nghé }huq’ng truc tai Tmng tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thuc hién ki€ém tra thanh phan ho so, so lugng ho so.
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+ Néu ddy du theo quy dinh thi tlep nhén gui gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, ca
nhan va ban giao hd so cho Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chat lugng trong thoi gian
1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so khong day du cong chirc tlep nhan hd so lap phleu huéng dan bo sung
hd so hodc 1ap phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu ho so khong du didu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh

- Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chat luong tiép nhan ho so tir dai dién cua So
Khoa hoc va Cong ngh¢ thuong tryc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh tinh va
tién hanh giai quyét hd so:

+ Dbi véi ban cong bd chwa diy du, chua _dung quy dinh, trong thoi han 1,5 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan, Phong Ha tang s6 va Tiéu chuin chat luong soan thao va
trinh Lanh dao S& ky duyét vin ban yéu cau co sé nhitng ndi dung can bo sung, hoan
chinh. Sau thoi han ba muoi (30) ngay ké tur ngay SO Khoa hoc va Cong ngh¢ gui thong
bao, néu co s khong bd sung ban cong bb day du, dung quy dinh, S& Khoa hoc va
Cong nghé c6 quyén huy bo viée xtr Iy doi v4i ban cong bd nay.

+ Dbi véi ban cong bb ddy du va hop 16 theo quy dinh, trong thoi han 01 ngay lam
viéc ké tir ngay tlep nhan duge ho so cong bd sir dung déu dinh lugng, Phong Ha tAng s0
va Tiéu chudn chét luong trinh Lanh dao S& ky xac nhan ban céng bd cho 6 chirc, ca nhan
cong bo.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao So xem xét va ky duyét két qua giai quyét
ho so.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir khi lanh dao So ky duyét ket qué giai quyét
ho so, Phong Ha ting s6 va Tiéu chuan chat luong chuyén tra két qua vé cho Cong chirc
cta S¢ Khoa hoc va Cong nghé 1am viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh tinh.

¢) Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan

Cong chirc cua S Khoa hoc va Cong nghé 1am viéc tai Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh Hai Duong nhan két qua tir Phong Ha tang s6 va Ti€u chuan chat
lugng va ban giao cho nhan vién B§ phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan theo quy dinh.
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57. Thi tuc ding ky cong bd hop quy ddi véi cac san pham, hang hoa san xuit
trong nuée, dich vu, qua trinh, mdi truong dwoe quin ly béi cic quy chuan ky
thuit qudc gia do Bd Khoa hoc va Cong nghé ban hanh

57.1. Thoi han giai quyét:

- P6i v6i ho so dang ky cong bb hop quy khong day du theo quy dinh, trong thoi
han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dang ky cong bb hop quy, SO Khoa
hoc va Cong nghé thong bao bang van ban dé& nghi bd sung cac loai gidy to theo quy
dinh t6i to chirc, ca nhan cong bd hop quy. Sau thoi han 15 (mudi lam) ngay lam viée ké
tr ngay S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ gui van ban dé nghi ma hd so ding ky cong bd hop
quy khong duogc bd sung day du theo quy dinh, S& Khoa hoc va Cong nghé cd quyén
huy bo viée xtr Iy di v6i hd so nay.

- Béi voi ho so diang ky cong bd hop quy day du theo quy dinh, trong thoi han 2,5
ngdy lam viéc ké tir ngay nhén dugc ho so ding ky cong bd hop quy, S& Khoa hoc va
Cong nghé phai t6 chirc kiém tra tinh hop 1& cta ho so dang ky cong bd hop quy dé xir
1y nhu sau:

+ Trudng hop hd so ding ky cong b ‘hop quy day du va hop 1, S Khoa hoc va
Cong nghé ban hanh Théng béo tiép nhan hd so ding ky cong bd hop quy cho t chirc, ca
nhan cong bd hop quy.

+ Trudng hop hd so ding ky cong bd hop quy ddy du nhung khong hop 16, S6
Khoa hoc va Cong ngh¢ thong bao bang van ban cho t6 chirc, ca nhan cong bd hop quy
vé 1y do khong tiép nhan ho so.

57.2 So @0 Quy trinh giii quyét:

Cac buéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hi€n : g g Vit thuc hién thue hién
, X A 4 a1 Trung tam
Hlfcngkdan tQAchuc: ca ?han Phuc vu hanh | 1/2 ngay
B1 ndp ho so; tiep nhan ho so - , R NN
chinh cong lam viéc
tinh
N Phong Ha th
. : . ong Ha tan
Tiép nhén hd so tir TTPVHCC, thim e o1 et
B2 dinh ho so, trinh Lanh dao S& phé s VA neey
' duva k‘j R s p chuan chat lam viéc
uyet ket qua gial quyet ho so luong
Y
B3 Phé duyét két qua Lanh dao S& 1/2 ngay
lam viéc
— ¥ — Phong Ha tang
B4 Chuyén két qua giai quyét dén | s6vaTiéu 1/2 ngay
TTPVHCC “|  chuan chat lam viéc
luong
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. Trung tam Khong
Tra két qua cho Phuc vu hanh : 3
BS t0 chtre, ¢4 nhin " chinhc ong tlnh thoi
tinh tinh glan

57.3. Dién giai quy trinh:

a) Huéng din, tiép nhan ho so, chuyén hé so

- T6 chure, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién téi Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh tinh thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb luong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, ca
nhan va trong thoi gian 1/2 ngdy 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so, ban giao hd so cho
Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chat luong.

+ Néu hd so chua dﬁy du thi dai dién cia S& Khoa hoc va Cong nghé¢ thuong truc
tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh tinh 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so
cho t6 chirc, ca nhan.

b) Thim dinh, Ky duyét ho so theo quy dinh

Ph(‘)ng Ha tang sd va Tiéu chuan chat lugng thim dinh va giai quyét ho so:

- Pbi véi hod so cong bd hop quy khong day da theo quy dinh, trong thoi han 01
ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so cong bd hop quy, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢
thong bao bang vin ban dé nghi bd sung cac loai gidy to theo quy dinh toi t6 chuc, ca
nhan. Sau thoi han 15 (muoi lam) ngay lam viée ké tir ngdy guri van ban ma ho so ding
ky cong bd hop quy khong duge bd sung day da theo quy dinh, S& Khoa hoc va Cong
nghé co quyen huy bo viée xtr Iy dbi voi hd so nay.

- Pdi véi ho so cong bd ‘hop quy day du theo quy dinh, trong thoi han 01 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so cong bd hop quy, So Khoa hoc va Cong nghé phai t6
chtrc kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so cong bd hop quy dé xtr Iy nhu sau:

+ Truong hop hd so dang ky cong bd hop quy day du va hop 1€, trong thoi han mot
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so, Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chit luong
trinh Lanh dao S¢ ky thong béo tiép nhan hd so cho t6 chirc, c nhan.

tTruong hop ho so dang ky cong bb hop quy day du nhung khong hop 1¢, Phong
Ha tang s6 va Tiéu chuan chit lugng trinh Lanh dao S¢ ky thong bao bang van ban cho
t6 chtrc, ca nhan cong bb hop quy vé 1y do khong tiép nhan hé so.

- Trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, Lanh dao S& xem xét va ky phé duyét két qua giai
quyét ho so.

- Trong thot han 1/2 ngay lam viée ké tir khi Lanh dao So ky phé duyét ket qua
giai quyét ho so, Phong Ha tang sd va Tiéu chudn chit lwong chuyén tra két qua vé cho
Cong chuc cua S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ lam vi¢e tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tinh.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén

Cong chire cua S Khoa hoc va Cong nghé 1am viéc tai Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh Hai Duong nhéan két qua tir Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chat
lwong va ban giao cho nhan vién Bo phian Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho to chirc, ca nhan theo quy dinh.
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V. LINH VU'C BUU CHINH
58. Thii tuc cip Gidy phép buu chinh

58.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan duogc hd so dap ung cac quy

dinh cua phép luat
58.2. So d6 Quy trinh gidi quyet
Cac buorc N&i dune chne vide Trach nhiém | Thoi gian
thyre hién : § cong vi¢ thwe hién thwe hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phuc | | N
Bl cua to chirc, ci nhan " vu hanh chinh & n%?éyclam
cong tinh tinh i
Nhén hd so tir Trung tdm PV HCC; Phong Ha tang .
B2 xem xét, thAm dinh, trinh 1anh dao S& »{ s0 va Tiéu chuan | 7 ngdy
phé duyét két qué gidi quyét ho so chat lugng
X o ) Lanh dao So
B3 Phé duyét két qua Khoa hoc va 02 ngay
Cong ngh¢
Nhan két qua va chuyén dén Trung tdm > {”h(‘?ng‘IA{a téng Y5 ngay lam
B4 phuc vu HCC cta tinh sO va ;Fleu chuan vide
- chat lugng i
. . ) Trung tam Phuc
BS Tra két qua cho t6 chuc, ca vu hanh chinh | Khéng tinh
nhan cong tinh cua thoi gian

tinh

58.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhéan ho so

Phyc vu hanh chinh cong tinh tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung tim

- Can bo tiép nhan hd so ctia S¢ Khoa hoc va Céng nghé tai Trung tam Phuc vu

hanh chinh cong tinh tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb lugng ho

SO.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhén gui gidy hen/ma ho so cho t6 chiic,

c4 nhan va chuyén ban giao hd so cho Phong Ha tang sb va Tiéu chuan chét luong trong
thoi gian 2 ngay lam viéc.
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+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién hd
so cho t0 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Phong Ha ting sb va Tiéu chuin ch:éit luong tiép nhén hé} so tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh va tién hanh tham dinh, giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 1,5 ngay Phong Ha tang sé va Tiéu chuan
chat lugng c6 van ban thong bao bo sung h6 so hodc tir choi giai quyet ho so néu khong
du diéu kién.

- Néu hd so hop 1€, trong thoi han 07 ngay Phong Ha tang sd va Tiéu chuan chr?:lt
lugng tham dinh ho6 so phai bao cao két qua tham dinh trinh lanh dao S¢ phé duyét ket
qua giai quyét ho so.

- Trong thoi han 02 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét hd so va chuyén cho
Phong Ha tang s va Tiéu chuan chat luong.

- Trong thoi han ’2 ngay lam viéc, Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chit luong
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh cta tinh

¢) Tra két qua

Cong chirc S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
tinh truc nhan két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huong dan tiép

nhan va Tra két qua ctia Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh tra cho to chuc, ca
nhan.
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59. Thii tuc sira doi, b6 sung gidy phép buu chinh

59.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so theo quy

59.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, tiép nhan hoé so

Trung tdm Phuc

. N
Bl cua to chirc, ca nhan ' vu hanh chinh & n%?éyclam
cong tinh tinh i
Nhan hd so tir Trung tam PV HCC; E’h(‘?ng.IA{a tﬁn% 03 ngiy lam
B2 xem xét, thim dinh, trinh 1inh dao S& > 0 va Ticu chuan viee
phé duyét két qua giai quyét ho so chat luong .
|
K T Lanh dao S¢ 01 neav 1am
B3 Phé duyét két qua Khoa hoc va \%ié};
Cong nghé i
Nhan két qua va chuyén dén Trung tdm > l;hc‘?ng.IA{a tén% ¥ ngay lam
B4 phuc vu HCC ctia tinh 50 va Tiéu chuan | "
- chat lugng i
- . Trung tdm Phuc
BS Tra ket qua cho t6 chire, ca vu hanh chinh | Khong tinh
nhén cong tinh cua thot gian

tinh

SO.

59.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhén ho so

- T6 chtrc, ¢4 nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhéan ho so cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tinh ti€p nhén, thyc hién ki€ém tra thanh phan ho so, s6 luong ho

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma ho so cho t6 chiic,
cd nhan va chuyén ban giao ho so cho Phong Ha tang s6 va Ti€u chuan chat lugng trong
thot gian 2 ngay lam viéc.
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+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién hd
so cho t0 chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so
- Phong Ha tang sb va Tiéu chuan chat luong tiép nhén hd so tir Trung tAm Phuc
vu hanh chinh céng tinh tinh va tién hanh thim dinh, giai quyét h so:

- Néu hd so khong hop 18, trong thdi han 1,5 ngay 1am viéc Phong Ha ting sb va
Tiéu chuan chat luong c6 vin ban thong bao bo sung hd so hodc tir chdi giai quyét hd so
néu khong du diéu kién.

- Néu ho so hop 1€, trong thot han 03 ngay lam viéc Phong Ha tang s6 va Tiéu
chuan chit luong tham dinh ho so phai bao cdo két qua tham dinh trinh 1anh dao S& phé
duyét két qua giai quyét hd so.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S6 xem xet ky duyét ho so va chuyén
cho Phong Ha tang sb va Tiéu chuan chat lugng.
- Trong thoi han ’2 ngay lam viéc, Phong Ha tang s va Tiéu chuan chat lugng
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh cua tinh.
¢) Tra két qua
Cong chirc S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
tinh truc nhan két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Hudng dan tiép

nhan va Tra két qua cia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh tra cho to chirc, ca
nhan.
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60. Thi tuc cap lai gidy phép buwu chinh khi hét han
60.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so theo quy

60.2. So' dd Quy trinh giai quyét

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tam Phuc

q | . N
Bl cua td churc, ca nhan vu hanh chinh & n%?éyclam
cong tinh tinh i
Nhan hd so tir Trung tam PV HCC; ljhc‘?ng.IA{a tén% 03 ngay lam
B2 xem xét, tham dinh, trinh lanh dao S¢ » SO Vva gfleu chuan viée
phé duyét két qua giai quyét ho so chat luong '
. Lanh dao S¢& 01 neav 1
B3 Phé duyét két qua Khoa hoc va n\%iaé}(/: am
Cong ngh¢ i
Nhan két qua va chuyén dén Trung tdm > {?h(‘?ng‘IA{a téng Y, ngay lam
B4 phuc vu HCC cua tinh S0 va ;l“leu chudn viéc
- chat lugng i
- . Trung tdm Phuc
BS Tra két qua ChAO to chue, ca vu hanh chinh | Khong tinh
nhan cong tinh cua thot gian
tinh

60.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so

Phuc vu hanh chinh céng tinh tinh hoac truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- T6 chtrc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim

- Can bo tiép nhan hd so cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vu

hanh chinh cong tinh tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb lugng hd

SO.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhén gui gidy hen/ma ho so cho t6 chiic,

c4 nhan va chuyén ban giao hd so cho Phong Ha tang sb va Tiéu chuan chét luong trong
thoi gian 2 ngay lam viéc.

so cho to chirc, ca nhan.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hod
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b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Ha tang sb va Tiéu ,chuén chait luong tiép nhan hé‘ so to Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tinh va ti€n hanh tham dinh, gidi quyét ho so:

- Néu hd so khéng hop 1¢, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc Phong Ha tang s6 va
Tiéu chuén chat lugng c6 van ban thong bao bd sung hd so hoidc tir chdi giai quyét hd so
néu khong du diéu kién.

- Néu ho so hop 18, trong thoi han 03 ngay lam viéc Phong Ha tang s6 va Tiéu
chuan chat lugng tham dinh ho so phai bao cao két qua thdm dinh trinh lanh dao S¢ phé
duyét két qua giai quyét ho so.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S6 xem xet ky duyét ho so va chuyén
cho Phong Ha tang sb va Tiéu chuan chat lugng.

- Trong thoi han ’2 ngay lam viéc, Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chat lugng
chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh cua tinh.

¢) Tra két qua

Cong chire S6 Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

tinh truc nhan két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Hudng dan tiép

nhan va Tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh tra cho t6 chuc, ca
nhan.
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61. Thi tuc cip lai gidy phép buwu chinh khi bi mét hoiic hw héng khong sir

dung dwoc
61.1. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so theo quy
dinh.
61.2. So' @6 Quy trinh giai quyét
Cac buorc N&i dune chne vide Trach nhiém | Thoi gian
thyre hién : § cong vi¢ thwe hién thwe hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phuc | |, N
Bl clia to chuc, ca nhan ~ " vu hanh chinh & n%?gclam
cong tinh tinh i
Nh4n ho so tir Trung tim PV HCC; Phong Ha tﬁng 02 ngay lam
B2 xem xét, thdm dinh, trinh 1anh dao So » $0 va Ticu chuan viée
phé duyét két qué gidi quyét ho so chat lugng '
, Lanh dao S¢ . v 2
B3 Phé duyét két qua Khoa hoc va 7 ngay lam
A A viée
Cong nghé i
Nhan két qua va chuyén dén Trung tim > I:h(?ng‘IA{a téng Y5 ngay lam
B4 phuc vu HCC cua tinh SO va ;l“1eu chudn viéc
; chat lugng .
. . Trung tdm Phuc
BS Tra ket qua ChAO to chure, ca vu hanh chinh | Khong tinh
nhan cong tinh cua thoi gian
tinh

61.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhin ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tdm
Phuyc vu hanh chinh cong tinh tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tlep nhan hd S0 cua SO0 Khoa hoc ya Cong nghé ta}l Tr‘ung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tinh ti€ép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan hoé so, s6 lugng ho

SO.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhén gui gidy hen/ma ho so cho t6 chiic,
c4 nhan va chuyén ban giao hd so cho Phong Ha tang sb va Tiéu chuin chét luong trong
thoi gian 2 ngay lam viéc.
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+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién hd
so cho t0 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Ha tang sb va Tiéu ’chuén chait luong tiép nhén hck)‘ so tor Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tinh va tién hanh thdm dinh, giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 18, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc Phong Ha tang sb va
Tiéu chuan chat lugng c6 van ban théng bao bo sung ho so hodc tir choi giai quyet ho so
néu khong du diéu kién.

- Néu hd so hop 1€, trong thot han 02 ngay lam viéc Phong Ha tang s6 va Tiéu
chuan chit luong tham dinh ho so phai bao cao két qua thim dinh trinh 1anh dao S& phé
duyét két qua giai quyét hd so.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem x¢ét ky duyét hd so va chuyén
cho Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chét lugng.
- Trong thoi han ’2 ngay lam viéc, Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chit luong
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh cta tinh
¢) Tra két qua
Cong chirc S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
tinh truc nhan két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huong dan tiép

nhan va Tra két qua ctia Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh tra cho to chuc, ca
nhan.
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62. Thii tuc Cap vin ban xac nhin viin ban théng bio hoat ddng bwu chinh

62.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so theo quy

dinh.
62.2. So' @6 Quy trinh giai quyét
Cac buoc Nbi dune cone viée Trach nhiém Thoi gian
thye hién : g cong vi¢ thwe hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phuc | |, N
Bl cua to chirc, c4 nhan " vu hanh chinh & n%?éyclam
cong tinh tinh i
Nhan hd so tir Trung tam PV HCC; ljhc‘?ng.IA{a tén% 03 ngay lam
B2 xem xét, tham dinh, trinh lanh dao So » SO va gfleu chuan viée
phé duyét két qua giai quyét ho so chat lugng '
. Lanh dao S¢ 01 neav 1
B3 Phé quét ket qUé Khoa hOC va n\%laé}; am
Cong nghé i
Nhan két qua va chuyén dén Trung tdm > {?h(‘?ng‘IA{a téng 5 ngay lam
B4 phuc vu HCC cua tinh SO va ;l“leu chuan viéc
- chat lugng i
] ; Trung tam Phyc
Bs Tra két qua ChAO to chue, ca » | vuhanh chinh | Khéng tinh
nhan cong tinh cua thot gian
tinh

SO.

62.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chtre, ¢4 nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh hodac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cta S& Khoa hoc va Céng nghé tai Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tinh ti€p nhén, thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhén gui gidy hen/ma ho so cho t6 chiic,

c4 nhan va chuyén ban giao hd so cho Phong Ha tang sb va Tiéu chuan chét luong trong
thoi gian 2 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chwa day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hod
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so cho to chirc, c4 nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Ha tang sb va Tiéu ,chuén chait luong tiép nhan hé‘ so to Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tinh va ti€n hanh tham dinh, gidi quyét ho so:

- Néu hd so khéng hop 1¢, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc Phong Ha tang s6 va
Tiéu chuén chat lugng c6 van ban thong bao bd sung hd so hoidc tir chdi giai quyét hd so
néu khong du diéu kién.

- Néu hd so hgp l¢, trong thoi han 03 ngély lam Viéc Phong Ha téng s6 va Tiéu
chuan chat lugng tham dinh ho so phai bao cao két qua thdm dinh trinh lanh dao S¢ phé
duyét két qua giai quyét ho so.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S6 xem xet ky duyét ho so va chuyén
cho Phong Ha tang sb va Tiéu chuan chat lugng.
- Trong thoi han ’2 ngay lam viéc, Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chat lugng
chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh cua tinh.
¢) Tra két qua
Cong chire S6 Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh truc nhan két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Hudng dan tiép

nhan va Tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh tra cho t6 chuc, ca
nhan.
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63. Thi tuc sira doi, bo sung vin ban xac nhin thong bio hoat déng buu
chinh

63.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy

63. 2. So 6 Quy trinh giai quyét

Cac bl{’(?c Nbi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhén hd so Trung tdm Phuc | | N
Bl cua td chirc, c4 nhan ' vu hanh chinh 7 n%?éyclam
cong tinh tinh i
Nhan ho so tir Trung tam PV HCC; {”h(‘?ng‘IA{a téng 03 ngay lam
B2 xem xét, thim dinh, trinh 1inh dao S& 50 va Ti€u chuan viee
phé duyét két qua giai quyét ho so chat lugng '
) Lanh dao So 01 neav 13
B3 Phé dUYét ket qUé Khoa hOC va n‘%f;}(]: am
Cong nghé i
Nhan két qua va chuyén dén Trung tdm > l;h(?ng.IA{a tﬁn% Y ngay lam
B4 phuc vu HCC cua tinh SO va ;fleu chuan viéc
- chat lugng i
] , Trung tam Phuc
BS Tra két qua chﬂo to chtre, cé vu hanh chinh | Khong tinh
nhan cong tinh ctia thoi gian
tinh

SO.

63.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhin ho so

- T4 chtrc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan hoé so, s6 lugng ho

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhén gui gidy hen/ma ho so cho t6 chic,

c4 nhan va chuyén ban giao hd so cho Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chat lugng trong
thot gian Y2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng dan hoan thién hod
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so cho to chirc, c4 nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Ha tang sb va Tiéu ,chuén chait luong tiép nhan hé‘ so to Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tinh va ti€n hanh tham dinh, gidi quyét ho so:

- Néu hd so khéng hop 1¢, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc Phong Ha tang s6 va
Tiéu chuén chat lugng c6 van ban thong bao bd sung hd so hoidc tir chdi giai quyét hd so
néu khong du diéu kién.

- Néu hd so hgp l¢, trong thoi han 03 ngély lam Viéc Phong Ha téng s6 va Tiéu
chuan chat lugng tham dinh ho so phai bao cao két qua thdm dinh trinh lanh dao S¢ phé
duyét két qua giai quyét ho so.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S6 xem xet ky duyét ho so va chuyén
cho Phong Ha tang sb va Tiéu chuan chat lugng.
- Trong thoi han ’2 ngay lam viéc, Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chat lugng
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh cta tinh
¢) Tra két qua
Cong chire S6 Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh truc nhan két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Hudng dan tiép

nhan va Tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh tra cho t6 chuc, ca
nhan.
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mat hodc hw héng khong sir dung dwoe

dinh.

64. 2. So 6 Quy trinh giai quyét

64. Thii tuc cép lai vin ban xic nhin thong bio hoat dong buwu chinh Kkhi bi

64.1. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy

Cac blf’éf ¢ No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thyre hién : g cong it thue hién thue hién
Huéng dan, tiép nhén hd so Trung tdm Phuc | | N
Bl cua td chirc, c4 nhan vu hanh chinh 7 n%?éyclam
cong tinh tinh i
Nhan hé so tir Trung tim PV HCC; {’)h(‘?ng'IA{a tén% 02 ngay lam
B2 xem xét, tham dinh, trinh lanh dao S& > 0 va Tiéu chuan vide
phé duyét két qué gidi quyét ho so chat lugng '
|
, Lanh dao So . v 13
B3 Phé duyst két qua Khoahocva | 72 n%?gc am
Cong nghé i
Nhan két qua va chuyén dén Trung tdm > l;h(?ng.IA{a tﬁn% Y5 ngay lam
B4 phuc vu HCC cua tinh sO va ;fleu chuan vide
- chat luong .
] , Trung tam Phuc
Tra két qua cho to6 chirc, ca > ; 3 1
BS q o > vu hanqh Chl{]h Kh(‘)r.lg 'tlnh
cong tinh cua thot gian
tinh

64.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhin ho so

Phuc vu hanh chinh cong tinh tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- T4 chtrc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim

- Can bo tiép nhan hd so cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdam Phuc vu

hanh chinh cong tinh tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd

SO.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhén gui gidy hen/ma ho so cho t6 chic,

c4 nhan va chuyén ban giao hd so cho Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chat lugng trong
thot gian Y2 ngay lam viéc.
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+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién hd
so cho t0 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Ha tang sb va Tiéu ’chuén chait luong tiép nhén hck)‘ so tor Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tinh va tién hanh thdm dinh, giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 18, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc Phong Ha tang sb va
Tiéu chuan chat lugng c6 van ban théng bao bo sung ho so hodc tir choi giai quyet ho so
néu khong du diéu kién.

- Néu hd so hop 1€, trong thot han 02 ngay lam viéc Phong Ha tang s6 va Tiéu
chuan chit luong tham dinh ho so phai bao cao két qua thim dinh trinh 1anh dao S& phé
duyét két qua giai quyét hd so.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem x¢ét ky duyét hd so va chuyén
cho Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chét lugng.
- Trong thoi han ’2 ngay lam viéc, Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chit luong
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh cta tinh
¢) Tra két qua
Cong chirc S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
tinh truc nhan két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huong dan tiép

nhan va Tra két qua ctia Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh tra cho to chuc, ca
nhan.
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VI. LINH VUC QUAN LY CONG SAN

65. Thii tuc giao quyén sé hiru, quyén sir dung tai san 1a két qua ctia nhiém vu
khoa hgc va cong nghé ngan sach cap

65.1. Thoi han giai quyét:

- Trong vong 30 ngay, ké tir ngay duoc Hoi ddng danh gia, nghiém thu két qua dat
tré 1€n, t6 chirc, ca nhan chu tri thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ c6 trach
nhi¢m 1ap bédo cao vé té.‘i san (trong d6 mo ta cu thé thong tin vé tai san va chi phi tao lélp
tai san) kém theo cac ho so c6 lién quan, giri S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢. Truong hop t6
chirc, ca nhan chu tri thuc hién nhi@m vu ¢6 nhu cau nhén giao quyén sfj htru hoac
quyén sir dung tai san thi lap 01 bo ho so' giri S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ dong thoi voi
bao cédo vé tai san.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén day du ho so hop 1€ cua t6 churc, ca
nhan chu tri, ,Sé Khoa hoc va Cong ngh¢ tham dinh ho so trinh Uy ban nhan dan tinh
xem x¢ét, quyét dinh.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc de nghi cua S¢ Khoa hoc va Cong
nghg, Uy ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh giao quyén sé hiru, quyén sir dung cho
td chirc, ca nhan chu tri da diéu kién duoc giao.

65.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac budc Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vit thuc hién thuc hién
] x ot Trung tam
B1 Hurgng dan, tiép nhén ho Phuc vu hanh | 1/4 ngay
so cua td chire, ca nhan chinh céng tinh
v . e
Thuc hién dang nhap thong tin vé Phong Quan }y
NP r g 10 A L. khoa hoc, S¢
tai san vao Co so dir liéu quoc gia Khoa h )
B2 v¢ tai san cong, tham dinh h@ o e oa QcAva‘ 12,5 ngay
trinh 1anh dao S& xem xét két qua Corng ngh¢ va
giai quyet ho so cac co quan
| lién quan
- i — - Lanh dao S¢
B3 Xem xét két qua giai quyet,ky || Khoahocva | 2,25 ngay
trinh 1anh dao UBND tinh Cong nghé
I
v
Tham tra hd so, trinh 1anh dao > Vin phong .
B4 UBND tinh ph¢ duyét két qua UBND tinh 12,25 ngay
giai quyet
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Phé duyét két qua Lanh dao ‘
BS UBND tinh | >° &%
y
Chuyén Két qua dén Trung tim »| Van phong .
B6 Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
Il
Tra két qua Trung tam | () oot
n I . g tinh
B7 cho t6 chtrc, ca nhan Phuc vu hanh thdi gian
chinh cong tinh

65.3. Dién giai quy trinh

a) Huéng din, tiép nhan ho so, chuyén hé so

- T6 chtrc, ¢4 nhan ndp ho so truc tiép hogc guri qua duong buu dién to1 Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng tinh tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua So Khoa h(_)q va Cong nghé }hu’o:ng truc tai Tmng tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thuc hién ki€ém tra thanh phéan ho so, so6 lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén gui gidy hen/ma hE} so cho td chire, ca
nhan va trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so ban giao ho so
cho Phong Quan 1y khoa hoc.

+ Néu ho so khong day du cong chure tlep nhan hd so lap phleu huéng dan bo sung
hd so hodc 1ap phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu ho so khong du didu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh

- Phong Quan ly khoa hoc, S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢, cac co quan lién quan
tham dinh, giai quyét ho so.

- Néu ho so khong day du, hop 1é:

S¢ Khoa hoc va Cong pghé co van ‘pén tra 101 ca nl}én trong d6 néu o tai liéu, noi
dung va thoi han sira doi, bo sung néu ho so chua du diéu kién hodc tir choi giai quyeét
ho so néu ho so khong du diéu kién trong thoi han 1,5 ngay lam viéce.

- Néu ho so day du, hop 18:

+ Trong thoi han 12,5 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so giao quyér} s& hiru, quyén sir
dung tai san la két qua cua nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ ngan sach cap S Khoa hoc va
Cong ngh¢ 1ap bao cao ke khai dé dang nhap thong tin vé tai san vao Co s& dit liéu quoc gia

vé tai san cong va chu tri, phdi hop vdi cac co quan lién quan: tham dinh, giai quyét ho so va
trinh lanh dao S Khoa hoc va Cong nghé xem xét két qua tham dinh ho so.

+ Trong thoi han 2,25 ngay Lanh dao S¢ xem xét ky trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh.

+ Trong thoi han 12,25 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so, Van phong Uy ban nhan
dan tinh tién hanh thim tra hd so, néu hd so du diéu kién trinh Chu tich Uy ban nhan
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dan tinh quyét dinh giao quyén so hitu, quyén st dung tai san 1a két qua cua nhiém vu
khoa hoc va cong nghé ngan sach cap.

+ Trong thoi han 2,5 ngay, Chi tich Uy ban nhéan déan tinh quyét dinh giao quyén sé
hiru, quyén sir dung tai san 13 két qua ctia nhiém vu khoa hoc va cong nghé ngan sach cap.

+ Trong truong hop khong giao quyén, Vin phong Uy ban nhan dan tinh trinh Cha
tich UBND tinh van ban tra 161 va néu ro 1y do.

+ Trong thoi han 1/4 ngay Van phong UBND tinh chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

+ Trudng hop to chic, ca nhan chu tri khong c6 dé nghi giao quyén sé hiru, quyén
su dung, hoac khong c6 kha nang nghién ciru, phat trién cong nghé, san pham cong
nghg, img dung, thuong mai hoa két qua nghién ctru thi bao cao co quan, nguoi co thAm
quyén dé giao cho t6 chtrc, ca nhan khac ¢6 nhu cau theo quy dinh.

¢) Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

bai dién S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
tinh Hai Duong nhan két qua tir Van phong UBND tinh va ban giao cho nhan vién B
phan hudng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
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66. Thii tuc giao quyén sé hiru, quyén sir dung tai san 1a két qua ciia nhiém
vu khoa hgc va cong nghé ngin sach hd trg
66.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong vong 30 ngay, ké tir ngdy nhiém vu duoc danh gia, nghiém thu két qua dat,
t6 chirc, ca nhan chu tri thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé c6 trach nhiém lap
bao cao vé tai san (trong d6 mo ta cu thé théng tin vé tai san va chi phi tao lap tai san)
kém theo cac hd so co lién quan, gui SO6 Khoa hoc va Cong nghé va cac déng sé hiru
khac. Truong hop tai Hop dong quy dinh t6 chuc, ca nhan chu tri thyc hién nhiém vu
duoc nhan giao quyén sé hitu, quyén sir dung tai san thi t6 chuc, ca nhén lap 01 bo hd so
dé nghj giao tai san giri cac dong sé hitu dong thdi voi bao céo vé tai san.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan day du ho so hop 1€ cua t6 chue, ca
nhan chu tri, co quan, ngudi cd thim quyén quyét dinh giao quyen sO hiru, quyen su
dung tai san quy dinh tai Hop dong khoa hoc va cong nghé quyét dinh giao quyén so
hitu, quyén str dung tai san cho to chirc, ca nhan chu tri.

66.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian thue
thue : : thuc hién hién
hién
Trung tam
Bl Huéng dva:m, tiép nhan hd Phl.l,C vu Elémh 1/4 ngdy
so cua to chuce, cd nhan chinh cong
tinh
v - 06 ngay dbi trudng
hop Chu tich UBND
tinh quyét dinh giao
quyén so hitu, quyén
Phong Quan | g dung tai san cho 0
ly khoa hoc, | chic, c4 nhan chu tri
S¢ Khoahoc |- 11,75 ngay dbi voi
B2 Tiép nhan hd so tir Trung tAm vaCong | trudng hop co quan, t6
Phuyc vu hanh chinh cong, tham —»| nghé, cac chic khac c6 tham
dinh h so dong s hitu | quyen quyét dinh giao
khéac quyén s& hitu, quyén
sir dung tai san duogc
l quy dinh tai Hop dong
khoa hoc va cong nghé
quyét dinh
Xem xét két qua gidi quyét, ky trinh Lanh Lanh dao S&
B3 dao UBND tinh chuyén B4 hoc co quan, Khoa hoc va 1,25 ngay
ngudi c6 thdm quyén quyét dinh chuyén B5 Cong ﬂghé
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I

v
B4 Tham tra ho so, trinh linh dao Van phong \
UBND tinh phé duyét két qua giai | —| UBND tinh 3,75 ngay
quyét
|
A e LAe o2 Lanh dao
Phé duyét két qua : )
BS Y€ q UBND tinh 1,5 ngay
|
v Vian phong
Chuyén Két qua dén Trung tam | »| UBND tinh
Phuc vu Hanh chinh con 3
B6 IC V1 g hoa(‘: corlquan 1/4 ngay
l c6 tham
quyén quyeét
dinh
. Trung tam
Tra két qua Phuc vu hanh A o
B7 cho t6 chirc, ¢4 nhan chinh c ong Khong tinh thoi gian
tinh

66.3. Dién giai quy trinh

a) Huéng din, tiép nhan hd so, chuyén hd so

- T6 chtic, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gri qua duong buu dién t61 Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng tinh tinh hodc tric tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S& Khoa h(_)g va Cong nghé :chu:qng tryuc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tinh thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gt glay hen/ma hd so cho t6 chuc, ca

nhan va trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so ban giao hd so cho
Phong Quan 1y Khoa hoc.

ot Néu ho so khong déy du cong churc tiép nhén hd so lap phiéu huéng dan bo sung
hoé so hodc 1ap phiéu tir choi ti€p nhén ho so néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh

- Phong Quan ly khoa hoc, S0 Khoa hoc va Cong nghé, cac ddng so hitu khac
tham dinh, giai quyét hd so.

- Néu ho so khong day du, hop 1é:

So Khoa hoc va Cong ngh¢ c6 van ban tra 101 ca nhan trong do néu ro tai liéu, ndi
dung va thoi han stra doi, bo sung néu ho so chua du di€u kién hodc tir choi giai quyét
ho so néu ho so khong du di€u kién trong thoi han 1,5 ngay lam viéc.

- Néu ho so day du, hop 18:

* POi véi trudong hop Chu tich UBND tinh quyét dinh giao quyén sé hiru,
quyen str dung tai san cho t6 chirc, ca nhén chi tri.

- Trong thoi han 06 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so giao quyén s hiru, quyén sir
dung tai san la két qua cua nhiém vu khoa hoc va cong nghé¢ ngan sach ho trg, Phong
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Quén 1y khoa hoc, S¢& Khoa hoc va Cong nghé va cac dong s hitu khacthim dinh, giai
quyét ho so.

- Trong thoi han 1,25 ngdy Lanh dao S& xem xét trinh Chii tich UBND tinh quyét dinh.

- Trong thoi han 5,75 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so, Van phong Uy ban nhéan
dan tinh tién hanh tham tra hd so, néu hd so du diéu kién trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh quyét dinh giao quyén so hitu, quyén st dung tai san 1a két qua ctia nhiém vu
khoa hoc va cong nghé ngan sach ho tro.

- Trong thoi han 1,5 ngay, Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh giao quyén s
hitu, quyén str dung tai san cho t6 chirc, ca nhan chu tri.

- Trong truong hop khong giao quyén, Vin phong Uy ban nhan dén tinh trinh Chu
tich UBND tinh van ban tra 161 va néu ro 1y do.

- Trong thoi han 1/4 ngdy Van phong UBND tinh chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

* Poi véi tru’o’ng hop co quan, t6 chirc khac cé thaim quyén quyét dinh giao
quyen SO hu’u, quyén st dung tai san dwoc - quy dinh tai Hop dong khoa hoc va cong
nghé quyét dinh giao quyén sé hiru, quyén sir dung tai san cho t6 chirc, ci nhén
cha tri.

-Trong thoi han 11,75 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so giao quyén so hitu, quyén
str dung tai san 1a két qua cua nhiém vu khoa hoc va cong nghé ngan sach hd trg, Phong
Quén 1y khoa hoc, S& Khoa hoc va Cong nghé va cac dong so hitu khac tham dinh, giai
quyét ho so.

- Trong thoi han 1,25 ngay lanh dao S¢& Khoa hoc va Cong nghe xem xet két qua
giai quyet hd so va dé nghi co quan, ngudi co tham quyén quyét dinh giao quyén so
hitu, quyén str dung tai san cho t6 chirc, ca nhan chu tri.

- Trong thoi han 1,5 ngay co quan, ngudi co thim quyén quyét dinh giao quyén s
hitu, quyén st dung tai san quy dinh tai Hop dong khoa hoc va céng nghé quyét dinh
giao quyén so hiru, quyén sir dung tai san cho td chirc, c nhan chu tri.

- Trong trudng hop khong giao quyén, co quan, ngudi co thim quyén quyét dinh
giao quyén so hitu, quyén sir dung tai san c6 van ban tra 10i va néu rd 1y do.

- Trong thoi han 1/4 ngdy co quan c6 thim quyén quyét dinh giao quyén so hitu,
quyén sir dung tai san chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

+ Truong hop tai Hop dong quy dinh phuong an giao quyén s& hitu cho t6 chuc, ca
nhan khac va t6 chirc, ca nhan nhan giao quyén so hitu c6 trach nhiém hoan tra gia tri tai
san 13 két qua cua nhiém vu khoa hoc va céng nghé nhu quy dinh tai diém ¢ Khoan 2
Diéu 22 Nghi dinh s 70/2018/ND-CP thi t6 chirc, ¢4 nhan chu tri phdi hop véi S& Khoa
hoc va Cong nghé va cac dong so hiru khac t6 chic thuc hién viéc giao quyén sé hiru
theo quy dinh.

¢) Tra két qua cho td chirc, ca nhén

bai dién S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
tinh Hai Duong nhan két qua tr Van phong UBND tinh hoic co quan c6 thim quyén
quyét dinh va ban giao cho nhan vién Bo phan hudng din tiép nhan va tra két qua cua
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh dé tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan.
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VIL LINH VUC QUAN LY GIA

67. Thi tuc diéu chinh gia hang héa, dich vu do Nha nuéc dinh gia theo yéu ciu
cia to chirc, cA nhan (thu¢c pham vi, chirc nang quan ly cia Sé Khoa hgc va Cong
nghg)

67.1. Théi han giai quyét:

- Trudong hop hang hoéa, dich vu do mot Cép dinh gia:

+ 30 ngdy tir ngay nhan da hd so hop 16.
+ 45 ngay trong truong hop phtc tap.

- Truong hop hang héa dich vu do hai cap dinh gié:

+ 45 ngay tir ngay nhan di ho so hop 1¢.
+ 60 ngay trong trudng hop phtc tap.
67.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

67.2.1. Trwong hop hang héa, dich vu do mét céip dinh gid.

Cac

budc e n - Tr:a ACh Thoi gian
NOi dung cong viéc nhi¢m ‘A
thuc ‘n thyuc hién
cn thuc hién : :
hién : :
Tiép nhan vin ban dé nghi Trung tam
didu chinh gi4 hang hoa, dich Phuc vu
B1 S hanh chinh 1/4 ngay
vu do Nha nudc dinh gia R ,
cong tinh
cua tinh
Phén cong cong chirc giai quyét ho so Lanh dao
B2 < N 1/2 ngay
Vién phong
So
Tham dinh phwong an gia, trwong
hop kién nghi diéu chinh gia hop ly 12.75 \
o 20 o : ' , ngay
thi chuyén Buoc 4. Tredng hop Vin phong | (28 ngay dbi
B3 phtrc tap thi thoi gian tham dinh tinh 35 voi  tromg
thém 15 ngay. Trwong hop kién nghi hop phic tap)
dieu chinh gia khéng hop ly, bao cao ' ‘
Lanh dao s& ky van ban tra 1&i khéng
Xem xét, ky trinh UBND tinh phé
B4 duyét dieu chinh gia doi véi treong Lanh dao S& 1,5 ngay

hop




168

Tham tra két qua giai quyét ho so cta
B5 S¢ Khoa hoc va Cong nghé > VP t[ijn]iND 13 ngay
Phé duyét két qua Lanh dao
B6 UBND tinh 1,5 ngay
|
v
Chuyén két qua dén Trung tAm phuc vu Viin phe
hanh chinh cong cta tinh ——>| vanpuong ;
B7 anh chinh cOng cua tin UBND finh 1/2 ngay
Trung tam
2 1A . 2 1 Phuc vu
Tra két ho t6 chur s dng ti
BS ua GRe 1o At hanh chinh | <Pong tinh
N thot gian
cong tinh
cua tinh
67.2.2. Truwong hop hang héa, dich vu do hai céip dinh gid
Cac buéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
] . Trung tam Phuc
Tiép nhén véan ban dé nghi vu hanh chinh
B1 di€u chinh gi4 hang hoa, dich cong tinh cua 1/2 ngay
vu do Nha nuéc dinh gia tinh
Phan cong cong chirc giai quyét hd so
B2 —| Lanh dao Van 1/2 ngay
phong So
Tham dinh phwong an gia, treong
hop ki€n nghj diéu chinh gia hop ly thi 12,5 ngiy
chuyén Buoc 4. Trwong hop phirc (27,5 ngay
B3 tap thi thoi gian tham dinh tinh thém = v, phong S¢ | ddi voi
15 ngay. Trwong hop kien nghi dieu truong hop
chinh gia khong hop ly, bao cao Lanh phtrc tap')
dao s& ky van ban tra 1&i khong diéu '
Il

v
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Xem xét, ky trinh UBND tinh phé
B4 duyét dieu chinh gia doi v&i trudng —»| Lanhdao S¢ 1,5 ngay
hop

\ 4
Tham tra két qua giai quyét ho so cia

B5 S¢ Khoa hoc va Cong nghé — | VPUBNDtinh | 27,5 ngay
A\ 4
Phé duyét két qua Lanh d%lO UBND .
B6 —> tinh 2 ngay

v

Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu
B7 hanh chinh cong cua tinh >

!

Vian phong

UBND tinh 1/2 ngay

B8

v

Trung tam Phuc
vu hanh chinh | Khong tinh
cong tinh cta thoi gian

tinh

Tra két qua cho t6 chuc

67.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan kinh doanh hang hoéa, dich vu giri ho so phuong an gia hang
hoa, dich vu dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh cua tinh hodc truc tuyén trén
Cong dich vu cong. Ho so theo quy dinh tai khoan 4, khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh sb
85/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu:

’ + Phuong 4n gia duoc 1ap theo mau tai Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 85/2024/ND-CP.

+ Van ban dé nghi diéu chinh gia cta to chuc, ca nhan kinh doanh hang hoéa, dich
vu theo Mau s6 01 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2024/ND-CP.

+ Truong hop hang hoéa, dich vu st dung ngan sach nha nudc thyc hién theo
phuong thirc dat hang: phuong an gia kem theo van ban phé duyét phuong thirc dat hang
ctia cdp c6 thim quyén, du toan kinh phi dit hang.

+ Chtng tir hop phap (néu co);

+ Cac tai liéu khac theo quy dinh cua phap luat c6 lién quan vé phuong phap dinh
gia hodc vé& quan 1y hang hoa, dich vu theo linh vuc cua cac bd, nganh (néu co)

- Hinh thirc ndp truc tiép hoic giri qua duong buu chinh téi B6 phan tiép nhan va
trd két qua mot cira cap huyén hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, B§ phan tiép nhén va tra két qua S¢ Khoa
hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyc hién kiém
tra thanh phﬁn ho so, sb luong hd so.

Néu ho 50 dam bao day du theo quy dinh thi tiép nhan, gtri gidy hen/ma ho so
cho t6 chuc, sd hoa tai liGu va chuyén phong chuyén mén S¢ Khoa hoc va Cong nghé
tiép nhan, giai quyet qua Céng dich vu cong; néu hd so chwa day du thi can b tiép nhan
1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho t6 chic.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua

- Trong thoi han 1/2 ngay, Lanh dao Van phong kiém tra, ra soat, chuyén ho so
giao cong chuc thudc phong thuc hién tham dinh phuong an gia.

- Trong thoi han 12,5 ngay hodc 27,5 ngay (d6i v6i trudng hop phirc tap), Vin
phong tién hanh tham dinh phuong an gia:

+ Truong hop kién nghi diéu chinh gia khong hop 1y: Vian phong trinh Lanh dao
S6¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xét, ky ban hanh van ban tra 101 n61 dung khong diéu
chinh gia cho t6 chirc, ca nhan dé nghi diéu chinh gid do kién nghi diéu chinh gi4 khong
hop ly.

+ Truong hop klen nghi diéu chinh gia hop 1y: Van phong 1ap Bao céo tham dinh

phuong an gid, T trinh vé viée diéu chinh gia, trinh Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé
ky duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh diéu chinh gia.

- Trong thot han 12,5 ngay (Truong hop hang hoa, dich vu do mot cap dinh gid),
27,5 ngay (Truong hop hang hoa, dich vu do hai cap dinh gia), phong chuyén mén Van
phong Uy ban nhan dan tinh kiém tra noi dung tham muu cua So Khoa hoc va Cong
nghé, tham muu vin ban, bao cdo Lanh dao Uy ban nhin déan tinh xem xét: ban hanh
van ban tra 10i vé viéc khong diéu chinh gia cho to chirc, c nhan dé nghi diéu chinh gia
hozc ban hanh Quyét dinh diéu chinh gia.

- Trong thdi han 02 ngdy, Lanh dao Uy ban nhan déan tinh ban hanh vin ban tra
101 vé viéc khong diéu chinh gia cho to chirc, ca nhan dé nghi diéu chinh gia hodc ban
hanh Quyét dinh diéu chinh gia.

- Trong thoi han 1/2 ngay ké tir khi Lanh dao Uy ban nhan déan tinh quyét dinh,
phong chuyén mén Vian phong Uy ban nhéan déan tinh guri két qua vé Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh cua tinh dé tra cho to chirc, c4 nhan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chitc, ca nhéan

Bo phan huéng dan va tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
ctia tinh nhan hd so tir Van phong Uy ban nhan dan va tién hanh tra ho so/két qua cho to
chirc, ca nhan.
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68. Thii tuc hiép thwong gia (thudc thim quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc
va Cong ngh¢)

68.1 Thoi han giai quyét

- Thoi han ra soat vin ban dé nghi hiép thuong gia: toi da 05 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc van ban dé nghi hiép thuong gia (tinh theo dau cong van dén hodc qua
dich vu cong truc tuyén).

- Thoi han dé cac bén bd sung thong tin néu vin ban dé nghi hi¢p thuong gia
khong ding quy dinh: t6i da 15 ngay 1am viéc (tinh theo ddu cong vin dén hodc qua
dich vu cong truc tuyen)

- Thoi han t6 chire hiép thuong gia: tdi da 7,5 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén
duoc van ban d& nghi hiép thuong gia du diéu kién theo quy dinh (tinh theo d4u cong
van dén hodc qua dich vu cong truc tuyen)

68.2. So d6 Quy trinh giai quyét

Céc buge Noi dung cong viéc Trach nhi¢m iz;l;lht()l;lwc
thue hi€én : g cong vi¢ thuc hién stan tht
hién
] . Trung tam
Ti€p nhan van ban dé nghi Phuc vu hanh 1/2 nea
B1 hi€p thuong gia cia bén mua — | chinh cong 13 neay
va bén ban tinh cia tinh | o VIeC
v
- Phan cong cong chuc giai quyét ho so Lanh dao Vian | 1/2 ngay
phong S¢o lam viéc
Té chirc ra soat van ban hiép thwong
gia, trydng hop van ban hiép thwong
gia dung quy dinh thic hién thong bao
ké hoach hiép thwong gia chuyén  —>| . .| 4ngay
B3 Bwdc 5. Trwdng hop van ban hiép Vanphong S¢ |\ viée
thwong gia khong dung quy dinh bao
cdo lanh dao s& ky van ban yéu ciu bd
sung
A
B4 B6 sung théng tin , | Bénmua, bén | 15 ngay
ban lam viéc
A
Té chire hiép thwong gia, bao céo o 06 ngay
BS lanh dao phong trinh Lanh dao S¢ || Vanphong | . s
ky van ban xac dinh mirc gia
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Lanh dao So
B6 Phé duyét két qua Khoahocva | 1 ngay
Cong nghé lam viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu
B7 hanh chinh cong tinh —”| Vainphong 1/2 ngay
, , Trung tam Khé
Tra két qua cho t6 chuc, Phuc vu hanh ong
B8 2 nha A tinh thoi
ca nhan chinh cong an
tinh cuda tinh &

68.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé
a) Tiép nhan ho so
- Bén mua va bén ban mdi bén gui 01 ban chinh Van ban dé nghi hiép thuong gia

(truec tiép hodc qua dwong buu chinh dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh ciia
tinh hodc truc tuyen trén Cong dich vu céng).

- Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Sé Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh ph?m hd so, sb luong
hé so:

+ Néu dam bao day du, dung quy dinh: s& tiép nhan va giri gidy hen tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan; chuyén ho so vé Vin phong trong thoi han 1/2 ngay ké tir ngay tiép
nhén hd so.

+ Néu chua day di: huéng dan bo sung hd so bang phiéu bd sung hd so theo quy dinh.

b) Giai quyét ho so

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao Van phong kiém tra, thAm dinh hd so
va phan cong cho céng chuc cua phong xur 1y ho so.

- Van phong t6 chirc ra soat vin ban dé nghi hiép thuong gia trong thoi gian t6i da
4 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan phan cong thu Iy ho so:

+ Truong hop van ban de nghi hi¢p thuong gia dung quy dinh, bao cdo lanh dao
phong thong bao ké hoach to chic hiép thuwong gid, yéu cau bén mua va bén ban cur
ngudi dai dién theo phap luét (hodc ngudi duge ty quyén thuc hién cic quyén va nghia
vu cua nguoi dai dién theo phép luat) tham gia hdi nghi hi¢p thuong gié;

+ Truong hop van ban dé nghi hiép thuong gia khong ding quy dinh, bao cao lanh
dao phong trinh 1anh dao So ky vin ban dé nghi cac bén bo sung thong tin vé& hang hoa,
dich vu. Thoi han dé cac bén bd sung thong tin tdi da 15 ngay 1am viéc (tinh theo dau
cong vin dén hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén).

- Vin phong tién hanh hiép thuong gia trong thoi gian t6i da 06 ngay 1am viéc ké
tor ngay nhan dugc van ban dé nghi hi¢p thuong gia du dieu kién theo quy dinh:
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+ Tai hoi nghi hiép thuong gia, cong chitc Van phong trinh bay ndi dung hiép
thuong gi4; gia mua, gia ban dé nghi ciia bén mua va bén ban dé 02 bén thuong lwong vé
mirc gia; Trudng hop bén mua va bén ban thoa thuan dugc v6i nhau vé mic gia thi So
Khoa hoc va Cong nghé lap Bién ban theo Mau sé 02 Phy luc IV ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 85/2024/NP-CP, c6 chit ky cua dai dién cac bén tham gia hiép thuong theo quy
dinh dé ghi nhan két qua hiép thuong gia. Bén mua va bén ban thuc hién muirc gia hiép
thuong theo quy dinh tqi khodn 4 Diéu 27 cua Lugt Gia. Truong hop bén mua va bén ban
khong thoa thuan duoc muc gia va khong tiép tuc dé nghi xac dinh mic gia thi Van phong
lap Bién ban xac nhan theo Mdu sé 02 Phu Iuc IV ban hanh kém theo Nghi dinh sé
85/2024/ND-CP, c6 chit ky cua dai dién cac bén tham gia hi€p thuong gia theo quy dinh.
Trudng hop bén mua va bén ban khong thoa thusn duge mire gia va tiép tuc xac dinh mirc
gi4 dé hai bén thyc hién theo quy dinh tai khodn 5 Piéu 27 ciia Ludt Gid va lap Bién ban
xéac nhan theo Mdu s6 02 Phy luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2024/NP-CP, c6
chir ky cua dai dién cac bén tham gia hiép thuong gia theo quy dinh.

+ To chic xac dinh muc gia hang hoa, dich vu _trong truong hop quy dinh tai
khoan 5 Diéu 27 ctia Luat Gia. Truong hop can thué té chic tu van xac dinh mic gia
hang hoa, dich vy, Van phong trinh Lanh dao S¢ ky van ban thong bao cho bén mua va
bén ban dé tién hanh cac thi tuc thué to chirc tu van xac dinh muc gia theo quy dinh.
Ngay sau khi c6 két qua xac dinh murc gia hang hoa, dich vu, t6 chirc tu van phai giri két

quéa cho S Khoa hoc va Cong nghé, dong thoi giri cho bén mua va bén ban.

+ Trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh van ban xac dinh muc gia.

- Lanh dao S& ky van ban xac dinh murc gia trong thoi han 01 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc Van phong chuyén két qua dén Trung tim Phyc
vu hanh chinh c6ng tinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc

B¢ phén hudng dan va tra két qua tai Trung tim Phyc vy hanh chinh céng tinh cua
tinh nhan két qua tir S& Khoa hoc va Cong nghé va tién hanh tra hé so/két qua cho t6
chtrc (cac bén tham gia hi¢p thuong gid - bén mua va bén ban).



Phu luc II

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BI BAI BO
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQOC VA CONG NGHE

(Kém theo Quyét dinh sé

/OP-UBND ngay
cua Chu tich UBND tinh Hai Duong)

thang 6 nam 2025

Quyét dinh phé duyét

Quyét dinh s6 2030/QD-UBND ngay
26/9/2023 vé viéc cong bd danh muc
thu tuc hanh chinh va phé duyét quy
trinh ndi bo giai quyet thu tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyét
cua S Khoa hoc va Cong nghé

Quyét dinh s6 2701/QD-UBND ngay
19/6/2019 vé viéc ban hanh quy trinh
noi bo giai quyet thu tyc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét cua S
Khoa hoc va Cong nghé

STT Ma TTHC Tén TTHC
I | LINH VUC HOAT PONG KHOA HOC VA CONG NGHE
1. | 1.001786.000.00.00.H23 Th tuc cap Gidy chung nhan dang ky hoat dong lan
dau cho t6 chirc khoa hoc va cong nghé
Thu tuc thay ddi, b sung ndi dung Gidy chimg nhan
2. | 1.001747.000.00.00.H23 dang ky hoat dong cua t6 chic khoa hoc va cong nghé
Tha tuc cap Gidy chimg nhan hoat dong lan dau cho van
3. [1.001716.000.00.00.H23 phong dai dién, chi nhanh cua t6 chuc khoa hoc va cong
ngh¢
Thi tyc thay doi, bd sung ndi dung Gidy chung nhén
4. 11.001677.000.00.00.H23 hoat dong cho van phong dai di€n, chi nhanh cua t6
chtrc khoa hoc va cong nghé
5. | 1.001770.000.00.00.H23 | [hu tuc cap lai Gidy chung nhan dang ky hoat dong
cua t6 chure khoa hoc va cong nghé
Thua tuc cép lai Giéy chung 1’1}’1@1’1 hoat dong cho van
6. |1.001693.000.00.00.H23 phong dai dién, chi nhanh cuta t6 chic khoa hoc va cong
nghé
Thu tuc dé?t va tang giai thudéng vé khoa hoc va cong
7. 13.000259.H23 ngh¢ cua to6 chuc, ¢4 nhan cu tra hodc hoat dong hop

phap tai Viét Nam

Quyét dinh so 767/Qb-UBND ngay
29/3/2024 vé viéc cong bd danh muyc
thu tyc hanh chinh va phé duyét quy
trinh ndi bo giai quyet thu tyc hanh
chinh thudc thim quyén giai quyét
cua S Khoa hoc va Cong nghé
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STT

Ma TTHC

Tén TTHC

Quyét dinh phé duyét

1.011818.H23

Thu tuc dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cap tinh, cip co sé sir dung ngan sach
nha nudc va nhiém vu khoa hoc va cong nghé do quy
cua Nha nudc trong linh vuc khoa hoc va cong nghé
tai trg thudc pham vi quan 1y cuda tinh, thanh phé truc
thudc Trung vong

1.011819.H23

Thu tuc dang ky thong tin két qua nghién ctu khoa
hoc va phat trién cong nghé duoc mua bang ngan sach
nha nudc thudc pham vi quan 1y cua tinh, thanh phd
truc thuoc Trung wong

10.

1.011820.H23

Thu tuc dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé khong str dung ngan sach nha nudc

Quyét dinh s6 1904/QD-UBND ngay
08/9/2023 vé viéc cong bd danh muc
thu tuc hanh chinh va phé duyét quy
trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh thu¢c pham vi, chitc ndng quan
1y ciia S& Khoa hoc va Cong nghé

11.

1.006427.000.00.00.H23

Thu tuc danh gia két qué thuc hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé khong str dung ngan sach nha nudc

Quyét dinh s6 3159/QD-UBND ngay
29/10/2021 vé viéc phé duyét quy
trinh noi bd giai quyét thii tuc hanh
chinh thudc pham vi chitc ndng quan
1y cua S& Khoa hoc va Cong nghé

12.

2.000079.000.00.00.H23

Thi tuc thdm dinh két qua thuc hién nhiém vu khoa
hoc va cong ngh¢ khong sir dung ngén sach nha nude
ma co tiém 4n yéu t6 anh huong dén loi ich qudc gia,
quéc phong, an ninh, méi trudng, tinh mang, strc khoe
con nguoi

13.

2.002144.000.00.00.H23

Thi tuc danh gia dong thoi tham dinh két qua thuc
hién nhiém vy khoa hoc va cong ngh¢ khong st dung
ngan sach nha nudc ma co tiém an yéu t6 anh hudng
dén lgi ich quéc gia, quc phong, an ninh, méi truong,
tinh mang, suc khoe con nguoi

Quyét dinh s6 3159/QD-UBND ngay
29/10/2021 vé viéc phé duyét quy
trinh noi bd giai quyét thii tuc hanh
chinh thudc pham vi chitc nang quan
1y cua S& Khoa hoc va Cong nghé

14.

2.002710.H23

Thu tyc ding ky tham gia tuyén chon nhiém vu khoa

Quyét dinh s6 1464/QD-UBND ngay




Quyét dinh phé duyét

09/5/20255 vé viéc phé duyét quy
trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh thudc pham vi, chttc nang quan
1y cua S& Khoa hoc va Cong nghé

Quyét dinh s6 3159/QD-UBND ngay
29/10/2021 vé& viéc phé duyét quy
trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh thuoc pham vi chitc ndng quan
1y ciia S& Khoa hoc va Cong nghé

Quyét dinh s6 1677/QD-UBND ngay
15/6/2022 vé viéc cong bd Danh muc
thii tuc hanh chinh dugc thay thé va
phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc pham wvi,
chic ndng quan ly cua S& Khoa hoc
va Cong nghé

STT Ma TTHC Tén TTHC

hoc va cong nghé cip tinh st dung ngin sich nha
nuoc

15. | 2.002711.H23 Thu tl_chdan’h gla,‘ngh’lem thu nhiém vu cap tinh s
dung ngan sach nha nudc

16. | 2.002722 123 Thu tuc Xac dmhAnhu?m vu %{hoa’ hoc va cong ngh¢ cap
co s¢ st dung ngan sach nha nudc

17. 12.002723 123 TAhu tuc Fu}jen chon 1}h1¢r’n vu k‘hoa ’hoc va cong nghé
cap co sO st dung ngan sach nha nudc
Thu tuc xét dic cach bo nhiém vao chirc danh khoa

18. | 1.008379.000.00.00.H23 hoc, chirc danh cong ngh¢ cao hon khong qua thi
thang hang, khong phu thudc ndm cong tac
Thu tuc xét tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém vao
chtrc danh nghién ctru khoa hoc, chirc danh cong nghé

19.11.008377.000.00.00.H23 dbi v6i ca nhan c6 thanh tich vuot troi trong hoat dong
khoa hoc va cong ngh¢

20. | 2.002502.000.00.00.H23 | LW tue yeu cdu ho tro tr Quy phat tricn khoa hoc va
cong ngh¢ tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong

1. | 2.002278.000.00.00.H23 T%lu ‘Euc Cap AGlay chirng nhan doanh nghiép Khoa hoc
va Cong ngh¢

22. | 2.001525.000.00.00.H23 Thu tuc cap thay doi ndi dung, cap lai Gidy chimg
nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé

23. | 2.002248.000.00.00.H23 Thi tuc cap Gidy chimg nhan ding ky chuyén giao

Quyét dinh s6 1388/QD-UBND ngay
18/4/2019 vé viéc cong bd danh muc
thu tuc hanh chinh thudc pham wi,
chic ndng quan ly cua S& Khoa hoc
va Cong nghé




STT

Ma TTHC

Tén TTHC

Quyét dinh phé duyét

cong nghé (trtr nhimg truong hop thudce thim quyén
cua B9 Khoa hoc va Cong ngh¢)

24.

2.002249.000.00.00.H23

Thu tuc cip Gidy chimg nhan ding ky gia han, stra doi,
bd sung ndi dung chuyen giao cong ngh¢ (trr nhimg
truong hop thude thadm quyén ciia Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢)

25.

2.002544.H23

Thu tuc cap Gidy ching nhan chuyén giao cong ngh¢
khuyen khich chuyen giao (trir trudng hop thude tham
quyén giai quyét ctia Bo Khoa hoc va Cong nghé)

26.

2.002546.H23

Thu tyc stra d6i, bod sung Giay chting nhan chuyén
giao cong nghé khuyen khich chuyén giao (tru
treong hop thudc thAm quyén giai quyét cia B
Khoa hoc va Cong ngh¢)

27.

2.002548.H23

Thu tuc cép lai Gidy ching nhén chuyén giao cong
ngh¢ khuyen khich chuyen giao (tru truong hop thudc
thdim quyén giai quyét cua Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢)

Quyét dinh sé 1324/QD-UBND ngay
05/7/2023 vé viéc cong bd danh muc
thu tuc hanh chinh va phé duyét quy
trinh ndi bo giai quyet thu tyc hanh
chinh thudc thdm quyén giai quyét
cua S Khoa hoc va Cong nghé

28.

1.012353.H23

Thu tuc xac dinh du 4n dau tu co hodc khong st dung
cong ngh¢ lac hau, tiém an nguy co giy 6 nhiém moi
truong, thdm dung tai nguyén

Quyét dinh s6 573/QP-UBND ngay
14/3/2024 vé viéc cong bd danh muc
thu tuc hanh chinh moi ban hanh va
phé duyét quy trinh ndi bo giai quyet
thu tyc hanh chinh thudc thAm quyén
giai quyét cua S Khoa hoc va Cong
nghé

29.

2.001179.000.00.00.H23

Thu tuc xac nhan hang hoa sir dung truc tiép cho phat
trién hoat dong wom tao cong ngh¢, wvom tao doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé

Quyét dinh so 530/Qb-UBND ngay
29/3/2023 vé viéc cong bd Danh muc
thu tuc hanh chinh va phé duyét Quy
trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh




STT Ma TTHC Tén TTHC Quyét dinh phé duyét
chinh thugc pham vi, chltc ndng quan
1y ciia S& Khoa hoc va Cong nghé
Thu tuc cong nhan két qua nghién ctru khoa hoc va Quyét dinh s6 1904/QD-UBND ngay
30. | 1.011812.H23 phat trién cong nghé do t0 chirc, c4 nhan ty dau tu | 08/9/2023 vé viéc cong bd danh muc
nghién cuu. thu tuc hanh chinh va phé duyét quy
Thi tuc hd trg kinh phi, mua két qua nghién ciru khoa | trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
31. | 1.011814.H23 hoc va phat trién cong nghé do t6 chirc, c4 nhan ty dau | chinh thuoc pham vi, chirc nang quan
tw nghién ctru. 1y ciia S& Khoa hoc va Cong nghé
32. | 1.011815.H23 Thii tuc mua sang ché, sang kién
Thu tuc hd trg kinh phi hofic mua cong nghé duogc t0
33 | 1.011816.H23 chtre, ca nha‘n trO}lg nuée te;lo ra tu lfet qua nghleAn ctru
khoa hoc va phat trién cong ngh¢ dé san xuat san
pham quoc gia, trong diém, chu luc.
Thu tuc hd trg doanh nghiép c¢6 dy an thudc nganh, Quyét dinh so 3308/Qb-UBND ngay
34. 12.001137.000.00.00.H23 nghé uu dai dau tu,qdia ban wu ddi dau tu nhan chuyén | 13/12/2024 vé viée cong bd danh muc
giao cong ngh¢ tur to chirc khoa hoc va cong nghé thu tuc hanh chinh va phé duyét quy
Thu tuc hd tro doanh nghiép, t6 chirc, c4 nhan thuc trinh néi bo gidi quyét thu tyc hanh
35. | 1.002690.000.00.00.H23 hién giai ma cong nghé. chinh thudc pham vi, chirc ning quéan
Thu tuc hd tro to chire khoa hoc va cong nghé c6 hoat 1y cua 56 Khoa hoc va Cong ngh¢
36. | 2.001643.000.00.00 123 dong lién két vai t6 chirc ing dung, chuyén giao cong
ngh¢ dia phuong de hoan thién két qua nghién ctu
khoa hoc va phat trién cong nghé
37 12001143 Thl‘l tuc ho trg p}}at Atrlen toAchuc trung gian cua thi
truong khoa hoc va cong nghé
I | LINH VU'C NANG LUQNG NGUYEN TU, AN TOAN BUC XA VA HAT NHAN
38. 7.002379.000.00.00.H23 Thu tuc cap chirng chi nhan vién birc xa (d61 vo1 nguot | Quyét dinh so 1911/QD-UBND ngay

phu trach an toan co s& X-quang chan doan trong y té)

07/7/2022 vé viéc cong bd Danh muc




STT Ma TTHC Tén TTHC Quyét dinh phé duyét
39. Thu tuc cap gidy phép tién hanh cong viéc burc xa - Sur thi tyc hanh chinh swa doi, bo sung
2.002380.000.00.00.H23 dung thiét bi X- -quang chan doan trong y té va phé duyét Quy trinh n6i bo giai
_ quyet thu tyc hanh chinh thugc tham
40 | 5 002381.000.00.00.H23 | 11U twe gia han gidy phép tién hanh cong viée bitexa - | ta L Tecen e S
Str dung thiét bi Xquang chan doan trong y té Cong nghé
41. Thu tuc bo sung gidy phép tién hanh coéng viéc birc xa '
2.002383.000.00.00.H23 - Str dung thiét bi X-quang chan doan trong y té
42. Thu tuc stra doi gidy phép tién hanh cong viée birc xa -
2.002382.000.00.00.H23 Sur dung thiét bi X-quang chan doan trong y té
43. Thu tuc cap lai gidy phép tién hanh cong viéc burc xa -
2.002384.000.00.00.H23 St dung thiét bi X-quang chan doan trong y té
44. | 2.002385.000.00.00.H23 Thu tuc khai bao thiét bi X-quang chan doan trong y té
I | LINH VUC SO HUU TRi TUE
45. 11 011937.H23 Thu tuc cap Gidy chimg nhan to chic gidm dinh s& | Quyét dinh S(f) 2279/Qb-UBND ngay
’ ' hitu cong nghiép 18/10/2023 vé viéc cong bdo danh muc
46. Thu tuc cap lai Gidy ching nhan té chirc giam dinh s thi tuc hanh chinh va phé duyét quy
1.011938.H23 hifu céng nghiép tlﬁnhhnﬁi bo iiéi quyé‘;l thi tuc hanh
, X: A . A A 1o s o - | chinh thu¢c pham vi, chtrc ndng quéan
471 1.011939.H23 }Tlfrls géfl;hr?glﬁ?ép(hay chimg nhan t6 chirc gidm dinh s6 | 1 0 g6 Khoa hoc va Cong nghé
IV | LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG
48. Thu tuc ding ky cong bd hop chuan dua trén két qua Quyét dinh s6 588/QD-UBND ngay
2.001209.000.00.00.H23 ching nhan hop chuan cuta t6 chuc chiing nhén 03/3/2025 vé viéc phé duyét quy trinh
49, Thu tuc dang ky cong bd hop chuan dya trén két qua n(f)iAb(f) giai quét ’thﬁ :[UC hé‘flh c’hir}h
2.001207.000.00.00.H23 ty danh gia cua t6 chirc, ca nhan san xuat, kinh doanh th}lQC pham Vla‘ChlfC nang quan ly cta
50. Thi tuc Mién giam kiém tra chat luong hang hoa S0 Khoa hoc va Cong ngh¢

1.001392.000.00.00.H23

nhém 2 nhédp khau




STT Ma TTHC Tén TTHC Quyét dinh phé duyét
51. Thi tuc ding ky tham du so tuyén, xét ting giai Quyét dinh s 588/QD-UBND ngay
2.001269.000.00.00.H23 Y L ' - o
? thuong chat lugng quoc gia 03/3/2025 vé viéc phé duyét quy trinh
52. | 2.000212.000.00.00.H23 Thi tuc cong bé str dung ddu dinh luong ndi bo giai quyet thu tuc hanh chinh
The 454 ohinh 161 dune bin oone bé st dune di thudc pham vi, chirc ndng quan ly cua
33 11.000449.000.00.00.H23 hu tue dicu chinh not dung ban cong bo sir dung dat | g5 Khoa hoc va Cong nghé
dinh lugng
54, Thi tuc cap Gidy xac nhan dang ky linh vyc hoat dong
2.002253.H23 xet tang giai thuong chat lugng san pham, hang hoa
cua to churc, ca nhan
55. Tha tuc chi dinh t6 chie danh gia su phu hop hoat dong
2:001208.000.00.00-H23 | gy ohiem, giam dinh, kiém dinh, chimg nhan
56. 7.001100.000.00.00.H23 Thu '[I‘_JC thay doi, bf) sung pham vi, linh vyc danh gia
su phu hgp dugc chi dinh
57. 2.001501.000.00.00.H23 Thu tglc cap lai Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia
su phu hop
V | LINH VUC BUU CHINH
58. | 1.004470.000.00.00.H23 Cép van ban xéc nhan thong bdo hoat dong buu chinh | Quyét dinh s6 608/QD-UBND ngay
59. 1.005442.000.00.00.H23 Cép lai vin ban xdac nhan thoéng bao hoat dong buu OZ/ 3/ %02_57 ve viee ph? duy@t‘quy tr{nh
: 000.00.00. chinh khi bj mAt hodc hu hong khong sit dung duge | 101 b giai quyét thi tuc hanh chinh
Sira dBL b in bin x4 nhin thone béo h thuoc tham quyén gidi quyét cua S&
60. 1.010902.000.00.00 H23 1Ara 01, orsung van ban xac nhan thong bao hoat | 1, hoc va Cong nghé
dong buu chinh
61. | 1.003659.000.00.00.H23 Cép giay phép buu chinh
62. | 1.003633.000.00.00.H23 Cép lai gidy phép buu chinh khi hét han
63. | 1.003687.000.00.00.H23 Stra doi, bd sung gidy phép buu chinh
64. Cép lai gidy phép buu chinh khi bi mat hodc hu hong

1.004379.000.00.00.H23

khong st dung dugc



javascript:void(0)

STT Ma TTHC Tén TTHC Quyét dinh phé duyét
VI | LINH VUC QUAN LY CONG SAN
65. Thu tyc giao quyén so hiru, quyén st dung tai san 1a Quyét dinh s6 904/QP-UBND ngay
1.006221.000.00.00.H23 két qua cua nhiém vy khoa hoc va cong nghé ngan | 26/4/2022 vé viéc phé duyét quy trinh
sach cap ndi bo gidi quyét thu tuc hanh chinh
66. Thu tuc giao quyén sd hitu, quyén st dung tai san 1a th}léc pham vi ‘Chf{c nang 9uén Iy cua
1.006222.000.00.00.H23 két qua cua nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ ngén So Khoa hoc va Cong ngh¢
sach ho trg
VII |LINH VUC QUAN LY GIA
67. | 1.012744.H23 Thi tuc diéu chinh gia hang hoéa, dich vu do Nha nudc Quyét dinh sé‘ 3065/Qb-UBND ngay
dinh gia theo yéu cau cua to churc, ca nhan 19/11/2024 vé viéc viéc phé duyét
68. | 1.012735.H23 Thi tuc hiép thuong gi4 quy trinh noi b giai quyet thu tuc

hanh chinh linh vuc quan ly gid thudc
pham vi, chirc nang quan ly cua S¢&
Khoa hoc va Cong nghé
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