UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
S6: 636/QD-UBND Hai Duong, ngay 11 thdng 3 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
thug¢c pham vi, chirc ning quan ly cia S¢ Xay dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thire hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 ciia
Chinh phu ve viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 56 61/2018/NP-
CP ciia Chinh phii vé thuwc hién co ché mét civa, mét cira lién théng trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hwdng dan thi hanh mét sé quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 19/2025/0D-UBND ngay 28 thang 02 ndam 2025
cua UBND tinh Hai Duong quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co cdu 16 chire ciia S¢ Xay dung tinh Hdi Duong;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Xdy dung tai To trinh sé 125/TTr-SXD
ngay 08 thang 3 nam 2025.

QUYET DINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 130 quy trinh ndi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ning quan 1y cua S¢ Xay dung
(trong do gém 112 thu tuc hanh chinh cép tinh, 16 tha tuc hanh chinh cép huy¢én,
02 thi tuc hanh chinh cdp x4). Chi tiét tai Phy luc I dinh kém.

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién

1. S& Xay dung c6 trach nhiém thuc hién, huéng dan giai quyét thu tuc
hanh chinh, t6 chtc tiép nhan, luan chuyén hd so, tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan theo dung quy trinh dugc phé duyét.
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2. Vian phong UBND tinh chu tri, phdi hop véi S¢ Xay dung va cac co
quan, don vi lién quan thay thé quy trinh dién ttr giai quyét tha tuc hanh chinh
tai Piéu 1 Quyét dinh nay trong phan mém Hé théng thong tin mot cua dién
tor cua tinh dam bdo ding quy dinh. Thoi gian hoan thanh ngay sau khi nhan
duoc Quyét dinh nay.

Picu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam dbc cac so: Xdy dung,
Khoa hoc va Cong ngh¢; Chu tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phé; Giam
dde Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh; Chu tich UBND cac xa, phuong,
thi trdn va céac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan.: KT. CHU TICH
- Nhu Didu 3; , CHU

- Cuc Kiém sodt TTHC (VPCP); PHO CHU TICH
- Trung tam CNTT; -

- Luu: VT, TTPVHCC.

'uyn Minh Hung



Phu luc I
QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG
(Kém theo Quyét dinh s6 636 /QD-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2025 cia Chii tich UBND tinh)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. Danh muc thi tuc hanh chinh cip tinh

STT TEN THU TUC HANH CHINH
I. |LINH VUC PUONG BO
1 Cép gidy chung nhan gido vién day thuc hanh 14i xe
2 Cap lai gidy ching nhan glao vién day thuc hanh l4i xe
Cép bo sung xe tap lai, cap lai Gidy phép xe tap lai
4 Cép lai Gidy phép dao tao lai xe 6 t0 khi diéu chinh hang xe dao tao, luu
luong dao tao va thay doi dia di€ém dao tao
5 Cap lai Gidy phép dao tao 1ai xe 6 t6 khi bj mat, bj hong, c6 su thay doi vé
tén cua co so dao tao
6 Cap Giay phép van chuyén hang héa nguy hiém trén duong bd
7 Diéu chinh thong tin tréanifiy pheép van chuyén hang hoa nguy hiém trén
duong bo khi co6 su thay doi lién quan dén nd1 dung cia Gidy phép
3 Cap lai Giay phép van chuyén hang hoa nguy hiém trén duong bd
9 Cap Gidy phép dao tao 14i xe, cap Gidy phép xe tap lai

10 Cép, cép lai Phu hiéu cho xe 0 t0, xe bon banh ¢6 gén dong co kinh doanh
van tai

11 Cong bd dua bén xe khach vao khai thac

12 Cong b lai bén xe khach

13 Dbang ky khai thac tuyén van tai hanh khéach c6 dinh

14 Cap Gidy phép kinh doanh van tii bang xe 6 to, bang xe bon banh ¢ gin
dong co.

15 Cap lai Gidy phep kinh doanh vén tai bang xe 6 t6, bang xe bon banh c6 gan
dong co khi c6 sy thay do1 lién quan dén néi dung cua Giay phép kinh doanh
hodc Giay phép kinh doanh bi thu hoi

16 Cap lai Gidy phep kinh doanh vén tai bang xe 6 t6, bang xe bon banh c6 gan
dong co truong hop Gidy phép kinh doanh bi mat, bi hdng

17 Cap, cap lai Giay phép lién van gitta Viét Nam va Campuchia

18 Chép thuan thiét ké nat giao.

19 Chép thuan vi tri, quy mé, kich thudc, phuong an t6 chirc thi cong bién

quang céo, bién thong tin co dong, tuyén truyen chinh tri; chdp thuan xay
dung, 1ap dit cong trinh ha ting, cong trinh ha tang k¥ thuét s dung chung
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trong pham vi bao vé két cau ha ting duong bo; chap thuan gia cuong cong
trinh duong bd khi can thiét dé cho phép xe qua kho gidi han, xe qua tai
trong, xe banh xich luu hanh trén duong bo

Cap phép sir dung tam thoi 10ng duong, via hé vao muc dich khac

20

21 Phé duyé¢t phuong an té‘chﬁ:c giao thong trudce khi dua duong cao tdc vao
khai thac; Phé duyét di€u chinh, b sung phuong an t6 chirc giao thong
duodng cao toc trong thoi gian khai thac

29 Cap phép thi cong nut giao dau noi vao duong quoc 10 dang khai thac

23 Cap gidy phép thi cong cong trinh trén dudng bo dang khai thac

24 Cap phép thi cong nut giao ddi véi duong dia phuong dang khai thac

)5 Cép Gidy phép luu hanh xe qué tai trong, xe qua kho gidi han, xe banh xich,
xe van chuyén hang si€u truong, si€u trong trén duong bo

26 Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién ctua cac nudc thuc
hién cac Hi¢ép dinh khung ASEAN vé van tai duong b qua bién gidi

27 B6 sung, thay thé phuong tién khai thac tuyén vén tai hanh khach c¢é dinh
gitra Viét Nam, Lao va Campuchia

28 Piéu chinh tin suét chay xe trén tuyén Viét Nam, Lao va Campuchia

29 Cép lai Gidy phép lién van giita Viét Nam va Campuchia

30 Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién ctia cac nudc thuc
hién Hiép dinh GMS

31 Gia han thoi gian lyu hanh tai Viét Nam cho phuong tién ctia Trung Qubc

32 Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién ctia Campuchia

33 Gia han thoi gian luu hanh tai Vit Nam cho phuong tién cua Lao,
Campuchia

34 Dang ky khai thac tuyeén, bo sung hodc thay thé phuong tién khai thac tuyén
van tai hanh khach c6 dinh gitra Viét Nam, Lao va Campuchia

35 Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién ctiia Lao

36 Cap, cap lai Gidy phép van tai duong bo quoc té gitra Viét Nam va Lao

37 Cép lai Gidy phép lién vén gitta Viét Nam va Lao

38 Cap, cap lai Gidy phép lién van gitra Viét Nam, Lao va Campuchia

39 Chép thuan bd sung vi tri nut giao dau ndi vao dudng cao tde

40 Chép thuin ddu ndi dbi véi truong hop két ndi voi dudng bd khong cé trong
cac quy hoach

41 Chap thuén vi tri dau nd1 tam vao duong b dang khai thac

II | LINH VUC PUONG THUY

42 Ping ky phuong tién 1an dau d6i voi phuong tién chua khai thac trén duong
thily ndi dia

43 Ping ky 1an dau ddi v6i phuong tién dang khai thac trén dudng thiy noi dia

44 Ding ky lai phuong tién trong truong hop chuyén tir co quan ding ky khac
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sang co quan dang ky phuong tién thuy noi dia

45 Ping ky lai phuong tién trong truong hop phuong tién thay dbi tén, tinh
nang ky thuat

46 Ping ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén quyén s¢ hiru phuong tién
nhung khong thay do6i co quan dang ky phuong tién

47 Ping ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén quyén sé hitu phuong tién
dong thoi thay doi co quan dang ky phuong tién

48 biang ky lai phuong tién trong truong hop chu phuong tién thay doi try so
hodc noi dang ky ho khau thuong tra ctia chi phuong tién sang don vi hanh
chinh cap tinh khéc

49 Cép lai Gidy ching nhan ding ky phuong tién

50 Xoba gidy chimg nhan diang ky phuong tién

51 Cap, cép lai, chuyén ddi gidy chimg nhan kha ning chuyén mén, chimg chi
chuyén mon.

52 Cap Giay phép van chuyén hang hoa nguy hiém bing phuong tién thay noi
dia

53 Piéu chinh thong tin trén Gidy phép van chuyen hang héa nguy hiém bang
phuong tién thuy noi dia khi c6 su thay doi lién quan dén ndi dung cua Gidy
phép

54 Cap lai Giay phep van chuyén hang hoa nguy hiém bang phuong tién thiy
ndi dia do bi mat, bi hong

55 Du hoc, thi, kiém tra dé duoc cép giéy ching nhan kha nang chuyén mon,
chirng chi chuyén moén

56 Cép Giéy chirng nhan co s¢ du Piéu kién kinh doanh dich vu dao tao thuyén
vién, nguoi lai phuong tién thuy noi dia.

57 Cép lai Giéy chirng nhén co s¢ du Piéu kién kinh doanh dich vu dao tao
thuyén vién, ngudi lai phuong tién thuy ndi dja.

58 Phé duyét quy trinh van hanh, khai thac bén pha, bén khach ngang song sir
dung pha mot ludi chd hanh khach va xe 6 t0.

59 Phé duyét diéu chinh quy trinh van hanh, khai thac bén pha, bén khach
ngang song st dung pha mot ludi chd hanh khach va xe 6 to

60 Thoa thudn thong s k¥ thuat xay dung ludng duong thuy noi dia

61 Déi tén cang, bén thity ndi dia, khu neo dau

62 Gia han hoat dong cang, bén thuy ndi dia

63 Thoa thuin nang cap bén thuy noi dia thanh cang thuy noi dia

64 Cong bd chuyén bén thily ndi dia thanh cang thily noi dia trong truong hop
bén thuy ndi dia cd6 quy mo, thong s6 ki thuat phu hop voi cap ki thuat cang
thuy noidia

65 Cong bb dong cang, bén thuy noi dia

66 Thiét 1ap khu neo dau




67 Cong bd hoat dong khu neo dau

68 Cong bb dong khu neo dau

69 Thoa thuan thiét 1ap bao hiéu duong thiy ndi dia dbi v6i cong trinh xay
dung, hoat dong trén duong thuy ndi dia

70 Cong bd lai hoat dong cang thuy ndi dia

71 Cong bd mé ludng chuyén dung ndi véi ludng qubc gia, ludng chuyén ding
noi voi ludng dia phuong

72 Cong bd dong ludng dudng thiy ndi dia khi khong c6 nhu cau khai thac, sir
dung

73 Thong bao ludng dudng thuy nodi dia chuyén ding

74 Thoa thuan vé ndi dung lién quan dén dudng thiy ndi dia dbi véi cong trinh
khong thudc két cau ha tang duong thuy noi dia va cac hoat dong trén duong
thiy noi dia

75 Phé duyét phuong an van tai hang hoéa si€u trudong hodc hang hoa siéu trong
trén duong thuy ndi dia

76 Chép thuan hoat dong vui choi, gii tri dudi nude tai ving nudc trén tuyén
duong thuy ndi dja, viing nude cang bién hoic khu vuc hang hai.

77 Xéc nhan trinh bao duong thuy ndi dia hoac trinh bado duong thuy noi dia bd
sung.

78 Ping ky lai phuong tién trong truong hop chuyén tir co quan dang ky khéac
sang co quan dang ky phuong tién thuy ndi dia

79 Cép Giay phép van tai qua bién gidi

80 Cép lai Gidy phép van tai qua bién gidi

81 Chép thuan dé xuat thuc hién nao vét duong thuy noi dia dia phuong.

]2 Cong bd khu vuc, dia diém tiép nhén chét nao vét trén bo

33 Chép thuan khu vuc, dia diém tiép nhan chét nao vét trén bd, nhan chim &
bién.

I | LINH VUC PUONG SAT

34 Cap giay phép xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi dat danh cho
duong sat

35 Cap giay phép xay dung, cai tao, nang cap duong ngang

36 Gia han gidy phép xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi dat danh cho
duong sat

]7 Gia han giday phép xay dung, cai tao, nang cap dudng ngang

38 Chép thuén chu truong xay dung duong ngang (d6i v6i dudng s’ét c6 toc do
thiét k& nho hon 100 km/gi¢' giao nhau voi duong bo; duong sat giao nhau
v duong b tur cap IV trd xuong)

%9 Gia han giay phép két ndi, bai bo két ndi cac tuyén duong sat

90

Bai béduong ngang
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Chap thuan chii trorong két néi cac tuyén dudng sat

91
92 Cap gidy phép két ndi cac tuyén duong sat
IV | LINH VU'C PANG KIEM

93 Cap Giay chtirng nhan kiém dinh, Tem kiém giinh an toan ky thuat va bao vé
moi truong cho xe co gidi (trir xe mo to, xe gan may)

94 Cap Giay ching nhan kiém dinh, Tem ki€ém dinh an toan k¥ thuat va bao vé
moi truong phuong tién giao thong co gioi duong bé trong truong hop con
hi¢u lyc nhung bi mat, hu hong, rach hodc co6 sy sai khac vé thong tin

95 Cap lai Giay chung nhan du di€u kién hoat dong kiém dinh xe co gioi

96 Cap moi Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong kiém dinh xe co gidi

97 Cap gidy ching nhan san pham cong nghi¢p st dung cho phuong tién thuy
noi1 dia

08 Cap Giay chung nhan an toan ky thuat va bao vé méi truong cho phuong
tién thuy noi dia

99 Cap gidy chung nhén an toan ky thuét va bao v€ mdi truong cho phuong tién
nhép khau

100 Cap mé’i Giay chung nhan du diéu ki¢n hoat dong ki€m dinh khi thai xe mo
t0, Xxe gan may.

101 Cap lai ,Giéy ching nhan du di€u kién hoat dong ki€ém dinh khi thai xe mo
t0, Xe gan may.

102 Cap Giay chung nhan kiém dinh, Tem kiém dinh an toan ky thuat va bao vé
moi trudong cho xe co gidi (trir xe mo to, xe gan may), xe may chuyén dung
trong truong hop mién kiém dinh lan dau

103 Cap lai Giay chung nhan kiém dinh, Tem ki€ém dinl} an toan k¥ thuat va bao
vé moi truong cho xe co gidi (trr xe mo td, xe gan may), xe may chuyén
dung.

104 Chung nhan an toan ky thuat va bao vé méi truong doi vai xe co gidi cai tao,
xe may chuyén dung cai tao

105 Cap lai giay chirng nhan cai tao.

106 Kiém dinh khi thai xe mo to, xe gin may.

V | LINH VUC HANG HAI
107 Phé duyét phuong 4n truc vt tai san chim ddm
vi | LINH VUC DU LICH

108 Cap bién hiéu phuong tién van tai khach du lich

109 Cap d6i bién hiéu phuong tién vén tai khach du lich

110 Cép lai bién hiéu phuong tién van tai khach du lich

vy | LINH VUC CHINH SACH THUE

111 Xac dinh xe thudc dién khong chiu phi, duoc bu trir hodc tra lai tién phi da
nop

vin | TAI CHINH NGAN HANG

112

H0 tro 131 sudt vay von tai to chirc tin dung dé dau tu phuong tién, dau tu
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két cau ha tang phu vu van tai hanh khach céng cong bang xe buyt theo quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 4, Khoan 3 Piéu 5 Quyét dinh sd 13/2015/QD-TTg
ngay 05/5/2015 cua Thu tuéng Chinh phu vé co ché, chinh sach khuyén
khich phat trién van tai hanh khach céng cong bang xe buyt

II. Danh muc thi tuc hanh chinh cip huyén

STT | TEN THU TUC HANH CHIiNH

I |LINH VUC PUONG BQ

1 Chap thuan vi tri, quy ms, kich thude, phuong an t6 chirc thi cong bién
" | quang cao, bién thong tin co dong, tuyén truyen chinh tri; chip thuan xay
dung, lap dat cong trinh ha tang, cong trinh ha tang k¥ thuat sir dung chung
trong pham vi bao vé két ciu ha ting dudng bd; chip thuan gia cuong cong
trinh duong bd khi can thiét dé cho phép xe qua kho gidi han, xe qué tai
trong, xe banh xich luu hanh trén duong bo

) Cap phép sir dung tam thoi 1ong duong, via hé vao muc dich khac

3 Cép gidy phép thi cong cong trinh trén dudng bo dang khai thac

4 Chép thuan vi tri dau nbi tam vao dudng bd dang khai thac

II | PUONG THUY NOI PIA

5 | Thoa thuan thong so kythudt xdy dyng ben thuy noidia

6 Thoa thuan thong s6 k¥ thuat xay dung bén khach ngang song, bén thuy nodi
' dia phuc vu thi cong cong trinh chinh

7 | Cong bo hoat dong bén thity ndi dia

3 Cong bd hoat dong bén khach ngang song, bén thuy ndi dia phuc vu thi
" | cong cong trinh chinh

9 Gia han hoat dong cang, bén thuy ndi dia

10, Cong bd mo, cho phép hoat dong tai vung nudc khac khong thude ving
nudc trén tuyén duong thuy noi dia, vung nudc cang bién hodc khu vuc hang
hai, duoc danh dau, xac dinh vi tri bang phao hodc cd hiéu c6 mau sic dé
quan sat

1. bong, khong cho phép hoat dong tai vang nudc khac khong thude vung
nudce trén tuyén duong thuy néi dia, vung nudc cang bién hodc khu vuc hang
hai, dugc danh dau, xac dinh vj tri bang phao hoiic c& hiéu c6 mau sic dé
quan sat

12, | Congbo lai hoat dong bén thiy ndi dia

13 | Pang ky phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nudc lan dau

14. | Pang ky lai phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nude

15. | Cép lai Gidy chimg nhan dang ky phuong tién hoat dong vui choi, gidi tri
dudi nude

l16. | Xoa dang ky phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nudc
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I11. Danh muc Thi tuc hanh chinh cép xa

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

LINH VUC PUONG BQ

Cap phép sir dung tam thoi 1ong duong, via hé vao muc dich khac

Chfip thuén vi tri ddu ndi tam vao duong bo dang khai thac
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Phan I1

NOI DUNG QUY TRIiNH NOQI BQ

A, QUY TINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP
TINH

I. LINH VUC PUONG BQ

1. Thit tuc: Cép gidy chirng nhin gido vién day thwc hanh 14i xe

1.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 08 ngdy 1am viée, ké tir ngdy nhan du ho so dung quy dinh

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac N N Trach nhiém | Thi gian
budc NOi dung cong viéc oAl ‘A
‘A thwe hién thuc hién
thwe hién : : : :
) o R Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phyc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua tod Chl:l'C, cd nhan chinh céng ViéC
tinh
A 9
; Chuyé
Nhéan ho so tir Trung tam Bhuc vu ngay EZEILM
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vanthu S6 | 5 4 ioe
phong chuyén mén ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh hd so; trinh Lanh dao phé ly vantai, | 05ngay lam
duyét to chuc kiém tra, danh gia phuong tién viéc
va nguoi lai
\ 4
Phong Quan
B4 . ) 1y van tai, 01 ngay lam
T6 chtrc ki€m tra. phuong tién viée
va nguoi lai
v
01 ngay lam
B5 Phé duyét 1t qua Lanh dao So viéc
Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vanphong | 1/2 ngdy lam
B6 A 5 : A . A
tam Phuc vu hanh chinh cong So viée




Trung tam
B7 Tra ho so/ két qua » | Phuc vy hanh | Khong tinh
cho t0 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

1.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Cén b tiép nhan hd so cia S thuong tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay 1am viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
hd so cho td chirc, c4 nhan.

- Vin thu S& chuyén ho so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Thiam dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi l4i tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra ddi dén don vi kinh doanh van tai trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan hd so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 05 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi 1ai thim dinh ho so to chic kiém tra
danh gia. Trudong hop két qua kiém tra dat thi dy thao gidy ching nhan. Trudng hop
két qua thdm dinh khong dat thi chuyén vin ban thong bao két qua va ho so dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 churc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Vin phong s& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng cua tinh trong thoi han Yngay 1am viée,ké tir ngay Lanh
dao s& ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd
so/két qua truc tiép cho t6 chuc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Thii tuc Cap lai gidy chirng nhén gido vién day thuc hanh lai xe

2.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
hé so dang quy dinh

2.2. So @6 Quy trinh giii quyét:

Cac
buge Noi dung cong viéc Trach nhi¢m
thue : : thuc hién
hién

Thoi gian
thuc hién
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) o N Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vy hanh | 1/2 ngay lam
cua t6 chirc, ca nhan chinh cong viée
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho — | VanthuS6 | saukhinhan
phong chuyén mon duoc ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé o | 1y van tai, 03ngay lam
duyét két qua phuong tién vigc
va nguoi lai
\4
01 ngay lam
B4 Phé duyét Két qua Lanh dao So viéce
Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vin phong 1/2 ngay lam
BS tam Phuc vu hanh chinh cong > S§ viée
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phuc vy hanh | Khong tinh
cho t6 chtrc, ca nhan chinh cong thot gian
tinh

2.3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.

- T chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhén hd so cua S& thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh ti€p nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 Iugng ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
hd so cho t6 chirc, ca nhan.
- Van thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.
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b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bo sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra doi dén don vi kinh doanh van tai trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan ho so.

- Néu hd so hop 1&,trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y vén tai, phuong tién va ngudi li tham dinh ho so. Truong hop két qua
dat thi du thao gidy chimg nhan. Trudng hop két qua thim dinh khong dat thi chuyén
van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
td chtrc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Vin phong sé chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han Yngay lam viéc ké tir ngay Lanh
dao s& ky duyét hd so. B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd
so/két qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thii tucCép bo sung xe tip lai, cip lai Gidy phép xe tap lai

3.1. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so ding quy dinh

3.2. So @b Quy trinh giii quyét:

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
) o N Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phyc vu hanh | 1/4 ngay lam
cua to churc, ca nhan chinh cong viée
tinh
A
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van the S6 | sau khi nhén
phong chuyén mon dugc ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé Iy van tai, 0lngdy lam
duyét ké hoach kiém tra phuong tién viée
va nguoi lai
v Phong Quén
ly van tai,
B4 , , , . phuong tién 01 ngay lam
T6 chtrc kiém tra, tong hop két qua va nguoi lai viée
1/2 ngay lam
B5 Phé duyét K&t qui Lanh dao So viée
v
Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung Vin phong 1/4 ngay lam
B6 A N\ s A N T~
tam Phuc vu hanh chinh cong S& viée
Trung tam
B7 Tra ho so/ két qua Phuc vu hanh Khéng tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian

tinh
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3.3. Dién giai quy trinh thuwc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Cén bo tiép nhan hd so cia S¢ thudng truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan, thue hién kiém tra thanh phﬁn ho so, sb lugng ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/4 ngay 1am viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho td chirc, ca nhan.

- Vin thu S& chuyén ho so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan duogc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hodc thong bao qua hé thong dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc sira d6i dén don vi kinh doanh vén tai trong thdi han 01 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhéan ho so.

- Néu hd so hop 1&,trong thoi gian 02 ngay 1am viée ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi 1ai tham dinh ho so, to chic kiém tra
dnahs gi4 1ap bién ban kiém tra. Truong hop két qua dat thi dy thdo gidy ching nhan.
Truong hop két qua thAm dinh khong dat thi chuyén van ban thong bao két qua va hd
so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng dé tra cho t6 chirc, ca nhén.

Trong thoi han 1/2 ngdy lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Vin phong s& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich d&én Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cua tinh trong thoi han ¥4 ngay lam viéc,ké tir ngdy Lanh
dao s& ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd
so/két qua truc tiép cho t6 chire, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thi tuc: Cép lai Gidy phép dao tao l4i xe 6 td khi diéu chinh hang xe dao
tao, lwu lwgng dao tao va thay déi dia diém dao tao

4.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 08 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du

hé so dung quy dinh
4.2. So @ Quy trinh giai quyét:
Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
) o N Trung tam
Bl Hudng d:?ll’l, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to ChfIC, cd nhan chinh C@ng ViéC
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tam Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho —*| VéanthuS¢ | sau khinhan
phong chuyén mon dugc ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh hd so; trinh Lanh dao phé | lyvantai, 05ngay lam
duyét t6 chtc kiém tra, danh gia phuong tién viéce
va nguoi lai
v Phong Quén
1y van tai,
B4 T phuong .tiér} 01 ng.!aAy lam
T6 chirc kiém tra. va nguoi lai viée
v
01 ngay lam
B5 Phé duyét Kt qui » Lanh dao S¢& viéc
B6 Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung Vian phong 1/2 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong > So viéc
Trung tam
B7 Tra ho so/ két qua Phyc vy hanh | Khong tinh
cho t6 chirc, c4 nhan chinh cong thoi gian

tinh
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4.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Cén bo tiép nhan hd so cia S¢ thudng truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan, thue hién kiém tra thanh phﬁn ho so, sb lugng ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay 1am viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho td chirc, ca nhan.

- Vin thu S& chuyén ho so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan duogc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hodc thong bao qua hé thong dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc sira d6i dén don vi kinh doanh van tai trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhéan ho so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 04 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi 1ai thim dinh ho so to chic kiém tra
danh gia. Trudng hop két qua kiém tra dat thi dy thao gidy ching nhan. Trudng hop
két qua thim dinh khong dat thi chuyén vin ban thong bao két qua va ho so dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 churc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Vin phong s& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich d&én Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng cua tinh trong thoi han Yngay 1am viéc,ké tir ngay Lanh
dao s& ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd
so/két qua truc tiép cho t6 chire, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5. Thii tucCép lai Gidy phép dao tao l4i xe 6 t6 khi bi mit, bj héng, c6 sw thay
ddi vé tén ciia co sé dao tao

5.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du

hé so dung quy dinh
5.2. So' @0 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
) X R Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phyc vu hanh | 1/4 ngay lam
cua to chure, cd nhan chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tam Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho —*| VanthuS¢ | saukhinhan
phong chuyén mon duoc ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh hd so; trinh Lanh dao phé »| 1y van tai, 02ngay lam
duyét két qua phuong tién vigc
va nguoi lai
v
1/2 ngay lam
BS Phé duyét Két qua _ 4 Lanh dao So viéc
\ 4
B6 Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vin phong 1/4 ngay lam
tam Phuc vy hanh chinh cOng > So viée
Trung tam
B7 Tra ho so/ két qua Phuc vu hanh Khér}g ‘tinh
cho to chirc, ¢4 nhan chinh cong thoi gian
tinh

5.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.

- T chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Can bo tiép nhén hd so cua S& thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan, thue hién kiém tra thanh phén ho so, sb luong ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thoi gian1/4 ngay 1am viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
hd so cho to chirc, ca nhan.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi l4i tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thong dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra d6i dén don vi kinh doanh van tai trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhéan ho so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 02 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y vén tai, phuong tién va ngudi li tham dinh ho so. Truong hop két qua
dat thi dy thao gidy ching nhan. Truong hop két qua thim dinh khong dat thi chuyén
vin ban théng bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho
td chure, ca nhén.

Trong thoi han 1/2 ngdy lam viéc, Lanh dao Sé xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Vin phong sé chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cua tinh trong thoi han ¥4 ngay lam viéc,ké tir ngdy Lanh
dao s& ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd
so/két qua truc tiép cho t6 chire, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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6. Thii tuc Cap Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém

6.1. Thoi han giai quyét:Thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so

dang theo quy dinh;
6.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
. . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho , Phuc vu hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chire, ca nhan chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh c¢ong va chuyén cho Vén thu S6 | sau khi nhan
phong chuyén mon dugc ho so
A
Thém dinh h6 so, trinh 1anh dao s& X Phong Quan o
B3 xem xét két qua thAm dinh trinh lanh ly vantai, | 02 ngaylam
dao UBND tinh phé duyét phuong tién viee
va nguoi lai
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh 01 neav 13
B4 UBND tinh phé duyét két qua giai | LanhdaoSo | = "W am
quyeét ho so viee
y
BS Tham tra hd so, trinh chi tich Vian phong 01 ngay lam
UBND tinh UBND tinh viéc
|
~ 72 ngay lam
A a1 Ae Lanh dao L7
B6 Phé duy¢t két qua UBND tinh viéc
v
B Chu}lén tra két qu‘é/ ho S0 dériTrung Vin phong 1/4 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong g UBND tinh vide

v
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Trung tam
BS Tra ho so/ két qua 4 Phuc vuhanh | Khong tinh
cho t0 chitrc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

6.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhin ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhéan hd so cua S& Xay dyng thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chure, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thoi gianl/4 ngay lam
viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

- Vin thu S& chuyén ho so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai thAm dinh ho so:

- Trudng hop hd so cin sira d6i, bd sung, So thong bao truc tiép hodc bang vin
ban hodc thong bao qua hé théng dich vu cong nhitng ndi dung can bd sung hoic sira
d6i dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhéan ho so.

- Néu hé so hop 18,trong thoi gian 02 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y vén tai, phuong tién va ngudi 1ai tham dinh ho so.

- Trong tho1 han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S¢& xem xét, ky trinh UBND tinh
phé duyét két qua giai quyét hodc vin ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu
kién.

- Trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan bao cdo két qua thim dinh
cia SO Giao thong vén tai, Van phong UBND tinh tham tra két qua tham dinh, trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh phé duyét cap gidy phép van chuyén hang héa nguy
hiém thudc pham vi quan 1y.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky phé duyét cap gidy
phép van chuyén hang hoa nguy hiém thudc pham vi quén 1y.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chuc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va Tra két
qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra cho t6 chuc, ca nhan.
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7. Thu tuc Piéu chinh thong tin trén Glay phép van chuyen hang hoa nguy
hiém khi ¢é su thay ddi lién quan dén ndi dung cia Gidy phép .
7.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so

ding theo quy dinh;
7.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
o . Trung tam
Bl Huéng dan, tiép nhén ho Phyc vy hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chirc, ca nhan chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh céng va chuyén cho » VanthuS6 | sau khi nhan
phong chuyén mén dugc ho so
A
Thém dinh hd so, trinh linh dao sé Phong Quan o
B3 xem xét két qua tham dinh trinh 1anh ly van tat, 01 ngay lam
dao UBND tinh phé duyét phuong tién viée
va nguoi lai
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh C
B4 UBND tinh phé duyét két qua gii Linh dao S¢ | /4 nedylam
quyét ho so viee
y
BS Tham tra hd so, trinh chu tich » Van phong 01 ngay lam
UBND tinh UBND tinh viéc
B6 Phé duyat két qi Lanhdao | 1 vice o
¢ duyet ket qua UBND tinh Vie
v
B7 Chu}/én tra két qu:él/ ho 50 dérlTrung Vin phong 1/4 ngiy lam
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh vide

v
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Trung tam
B8 Tra ho so/ két qua  Phyc vy hanh | Khong tinh
cho t0 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

7.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhin ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- C4n b6 tiép nhan hd so cua S& thuong truc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chure, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thoi gianl/4 ngay lam
viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi l4i tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so cin sira d6i, bd sung, So thong bao truc tiép hodc bang vin
ban hodc thong bao qua hé théng dich vu cong nhitng ndi dung can bd sung hoic sira
d6i dén t6 churc, ca nhan thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so.

- Néu hé so hop 18,trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai thim dinh ho so.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc, Lanh dao S¢& xem xét, ky trinh UBND tinh
phé duyét két qua giai quyét hodc vin ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu
kién.

- Trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan bao cdo két qua thim dinh
ciia S¢ Xy dung, Van phong UBND tinh thim tra két qua thim dinh, trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh phé duyét Diéu chinh thong tin trén Gidy phép van chuyén
hang hoéa nguy hiém khi c6 su thay doi lién quan dén noi dung cua Gidy phépthudc
pham vi quan ly.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky phé duyét Diéu chinh
thong tin trén Gidy phép van chuyén hang hoa nguy hiém khi c6 sy thay dbi lién quan
dén noi dung cua Gidy phép thudc pham vi quan 1y.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Hudéng dan tiép nhan va Tra két
qué cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra cho t6 chirc, ca nhan.
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8. Thii tuc Cép lai Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém trén dwong

bo
8.1. Thoi han giai quyét:Thoi gian 02 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so
ding theo quy dinh;
8.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
o . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vy hanh | Ngay sau khi
so cua to chuc, ca nhan chinh cong tiép nhan
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh céng va chuyén cho » VanthuSO6 | sau khinhan
phong chuyén mén dugc ho so
A
Thim dinh hd so, trinh lanh dao s& Phong Quan o
B3 xem xét két qua tham dinh trinh 1anh ly van tat, 3/4 ngay lam
dao UBND tinh phé duyét phuong tién vige
va nguoi lai
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh C
B4 UBND tinh phé duyét két qua giai Lanh dao S¢ | \/4ngdylam
quyét ho so viee
y
BS Tham tra hd so, trinh chu tich » Van phong 2 ngay lam
UBND tinh UBND tinh viéc
B6 Phé duyat két qi Lanh dao | vice o
© duyct ket qua UBND tinh VS
v
B7 Chu}/én tra két qu:él/ ho 50 dérlTrung Vin phong 1/4 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh vide

v
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Trung tam
BS Tra ho so/ két qua  Phyc vy hanh | Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

8.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhin ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhéan hd so cua S& Xay dyng thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chtre, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Vin thu S¢ ngay sau khi tiép nhan.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng dan hoan thién hd
so cho t0 chirc, c4 nhan.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi 1ai thim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hodc thong bao qua hé thdng dich vu cong nhitng ndi dung cin bd sung hoic stra
d6i dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

- Néu ho so hop 18,trong thoi gian 3/4 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so,
phong Quan 1y van tai, phwong tién va ngudi lai tham dinh ho so.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
phé duyét két qua giai quyét hodc vin ban tir chdi giai quyét néu ho so khong du diéu
kién.

- Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan bao céo két qua thim dinh
ciia SO Giao thong van tai, Van phong UBND tinh thim tra két qua tham dinh, trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh phé duyét Cap lai Gidy phép van chuyén hang hoa
nguy hiém trén dudng bothudc pham vi quan 1y.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky phé duyét Cép lai
Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém do bi mat, bi hongthudc pham vi quén 1y.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va Tra két
qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra cho t6 chuc, ca nhan.
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9. Thi tuc Cap Gidy phép dao tao lii xe, cAp Gidy phép xe tap lai

1.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd

so dung quy dinh
1.2. So' 6 Quy trinh gidi quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thuwe hién
hién
) o Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chirc, ca nhan chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhan ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho Vin thu S6 | sau khi nhan
phong chuyén mon duogc ho so
Phong Quén
B3 Tham dinh h6 so; trinh Lanh dao phé 1y van tai, O7ng§1y lam
duyét t6 chuc kiém tra, danh gia phuong ti¢n viéc
va nguoi lai
v
Phong Quan
B4 ) ) ly van tai, 01 ngay lam
T6 chtrc kiém tra, danh gia phuong tién viéc
va nguoi lai
v
01 ngay lam
B5 Ky duyét hd so Lanh dao So viée
\ 4
B6 Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung Vin phong 1/2 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong S§ viée
Trung tam
B7 Tra ho so/ két qua Phuc va hanh | Khong tinh
cho t0 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian

tinh
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1.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhén hd so cua SO Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay 1am viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho td chirc, ca nhan.

- Vin thu S& chuyén ho so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan duogc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hodc thong bao qua hé thong dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc sira d6i dén don vi kinh doanh van tai trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhéan ho so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 07 ngay 1am viée ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi 1ai thim dinh ho so to chic kiém tra
danh gia, 1ap bién ban kiém tra. Truong hop két qua kiém tra dat thi dy thao gidy
chtng nhan. Truong hop két qua thdm dinh khong dat thi chuyén vin ban thong bao
két qua va ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ca nhén.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Vin phong s& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich d&én Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng cua tinh trong thoi han Yngay 1am viéc,ké tir ngay Lanh
dao s& ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd
so/két qua truc tiép cho t6 chire, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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10. Thi tuc Cip, cip lai Phu hiéu cho xe & td, xe bon banh c6 gin dong co
kinh doanh van tai

10.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du

hé so dung quy dinh
10.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
) X R Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phyc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chirc, ca nhan chinh C@ng viéce
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tam Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vén thu S¢ | sau khi nhan
phong chuyén mon duoc ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh hd so; trinh Lanh dao phé ly van tai, Olngay lam
duyét két qua phuong tién vigc
va nguoi lai
v
1/4 ngay lam
B4 Phé duyét K&t qua 4 Lanh dao So viéc
\ 4
BS Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vin phong 1/4 ngay lam
tam Phuc vy hanh chinh cOng So viée
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phuc vu hanh Khér}g ‘tinh
cho to chtrc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

10.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.

- T chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Can bo tiép nhén hd so cua S& thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan, thue hién kiém tra thanh phén ho so, sb luong ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay 1am viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
hd so cho to chirc, ca nhan.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi l4i tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thong dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra d6i dén don vi kinh doanh van tai trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhéan ho so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y vén tai, phuong tién va ngudi li tham dinh ho so. Truong hop két qua
thim dinh dat thi dy thao phu hiéu. Truong hop két qua thim dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong
dé tra cho t6 churc, ca nhén.

Trong thoi han 1/4 ngdy lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Vin phong sé chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thdi han 1/4 ngay 1am viée,ké tir ngay
Lanh dao sé ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



11. Thii tucCong bd dwa bén xe khach vao khai thac
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11.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan du

ho so dang quy dinh
11.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thuwe hién
hién
) o R Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chirc, ca nhan chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhan ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho Vin thu S6 | sau khi nhan
phong chuyén mon duogc ho so
Phong Quén
B3 Tham dinh h6 so; trinh Lanh dao phé 1y van tai, O7ng§1y lam
duyét t6 chuc kiém tra, danh gia phuong ti¢n viéc
va nguoi lai
v
Phong Quan
B4 ) ) ly van tai, 01 ngay lam
T6 chtrc kiém tra, danh gia phuong tién viéc
va nguoi lai
v
01 ngay lam
B5 Phé duyét Két qua ' Lanh dao So viée
\ 4
B6 Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung Vin phong 1/2 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong S§ viée
Trung tam
B7 Tra pé so/ két qua Phuc vu hanh Kh@l_lg ‘tinh
cho t0 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian

tinh
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11.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhén hd so cua SO Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay 1am viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho td chirc, ca nhan.

- Vin thu S& chuyén ho so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan duogc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hodc thong bao qua hé thong dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc sira d6i dén don vi kinh doanh van tai trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhéan ho so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 07 ngay 1am viée ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi 1ai tham dinh ho so, to chic kiém tra
danh gia, 1ap bién ban kiém tra. Truong hop két qua kiém tra dat thi dy thao gidy
chtng nhan. Truong hop két qua thdm dinh khong dat thi chuyén vin ban thong bao
két qua va ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ca nhén.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Vin phong s& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich d&én Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng cua tinh trong thoi han Yngay 1am viéc,ké tir ngay Lanh
dao s& ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd
so/két qua truc tiép cho t6 chire, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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12. Thii tuc Cong bd lai bén xe khach
12.1. Thoi han giai quyét:Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du

ho so dang quy dinh
12.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thuwe hién
hién
) o Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vy hanh | 1/4 ngay lam
cua to chirc, ca nhan chinh cong viée
tinh
\ 4
Nhan ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho Vin thu S6 | sau khi nhan
phong chuyén mon duogc ho so
Phong Quén
B3 Tham dinh h6 so; trinh Lanh dao phé 1y van tai, O3ng§1y lam
duyét t6 chuc kiém tra, danh gia phuong ti¢n viéc
va nguoi lai
v
Phong Quan
B4 ) ) ly van tai, 01 ngay lam
T6 chtrc kiém tra, danh gia phuong tién viéc
va nguoi lai
v
1/2 ngay lam
B5 Phé duyét Két qua Lanh dao So viée
\ 4
Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vvanphong |, . . .
B6 tdm Phyc vy hanh chinh cong S& /ingay lam viec
Trung tam
B7 Tra ho so/ két qua Phuc va hanh | Khong tinh
cho t0 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian

tinh
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11.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Céan bo tiép nhan ho so cua S& Giao thong van tai thudng truc tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, s6 luong
hé so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao ho so cho Vin thu So trong thoi gian’s ngay 1am viéc.

+ Néu h6 so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan hoan thién
hd so cho t6 chirc, ca nhan.

- Van thu S& chuyén hé so cho phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai thAm dinh ho so:

- Trudng hop hd so cin sira d6i, bo sung, So thong bao truc tiép hodc bang vin
ban hoic théng bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra doi dén don vi kinh doanh van tai trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan ho so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi lai tham dinh ho so, t6 chic kiém tra
danh gia, lap bién ban kiém tra. Truong hop két qua kiém tra dat thi du thao gidy
ching nhan. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén vin ban thong bao
két qua va ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngdy lam viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Vin phong sé chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cua tinh trong thoi han % ngay lam viéc,ké tir ngdy Lanh
dao s& ky duyét hd so. B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd
so/két qua truc tiép cho t6 chire, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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13. Thii tucPing ky khai thac tuyén van tai hanh khach ¢ dinh
13.1. Thoi han giai quyét:05 ngay lam viéc, ké tir ngaynhan di ho so.
13.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung téfn Chuyén ngay
R S Phuc vu hanh .o
B1 cua to chue trén hé thong , A sau khi nhan
dich vu cong truc tuyén Chm? cong duoc hd so
tinh :
Phong Quan
B3 Thém dinh ho so; trinh Lanh dao phé |___, | Iy van tai, 03 ngay lam
duyét két qua phuong tién viéc
va nguoi 1ai
v
~ \ 01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S¢ viée
\ 4
Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vin phong 1/2 ngay lam
B5 A ) : A —> \ A
tam Phuc vu hanh chinh cong S& viée
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua . Phl.l,C vu lAlémh Kh(j)l-lg tinh
cho td chirc chinh cong thoi gian
tinh

13.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Doanh nghiép, hop tac xa giri 01 b ho so ding ky khai théc tuyen vé S Giao
thong Vé}n tai noi da cap Giay phép kinh doanh cho don vi trén hé thong dich vu cong
tryc tuyén.

- Can bo tiép nh@n hd so cua §6 Xéy dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, chuyép ho so cho phong Quan ly van tai, phuong tién
va nguoi lai ngay sau khi nhén dugc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai tham dinh ho so:
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- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so, phong Quan 1y van
tai, phuong tién va ngudi 1ai kiém tra hd so. Truong hop hd so can sira d6i, bd sung,
S¢ Giao thong van tai thong bao truc tiép trén hé théng dich vu cong ndi dung can stra
d6i, bd sung dén doanh nghiép, hop tac xa.Trong thoi gian 02 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan thong béo stra d6i, bd sung cua So Xay dung, doanh nghiép, hop tac xa phai
hoan thién va cap nhat ho so 1én hé thong dich vu cong truc tuyén. Trudng hop qua 02
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan théng bao, doanh nghiép, hop tac xa khong hoan thién,
bd sung di ho so thi hd so duoc coi 1a khong hop 16.

- Néu ho so hop 1é,trong thoi gian 03 ngdy 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd
so,phong Quan 1y van tai, phuwong tién va nguoi 1ai tham dinh hd so. Truong hop két
qua thim dinh dat thi dy thao Théng bao. Truong hop két qua thim dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong
dé tra cho t6 chure, c nhan. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao Sé xem xét ky
duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Vin phong sé chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong clia tinh va trén hé théng dich vu cong truc tuyén trong
thoi han 1/2 ngay lam viée,ké tir ngay Lanh dao so ky duyét hd so. Bo phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan
hoac qua dich vu buu chinh c¢ong ich.
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14. Thi tucCip Gidy phép kinh doanh van tai bing xe 6 td, bang xe bén banh
¢6 gin dong co.

14.1. Thoi han giai quyét:05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dung theo

quy dinh
14.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
) X R Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phyc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chure, cd nhan chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tam Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho —*| VanthuS¢ | saukhinhan
phong chuyén mon duoc ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh hd so; trinh Lanh dao phé | lyvantai, 3,5 ngdy lam
duyét két qua phuong tién vigc
va nguoi lai
v
1/2 ngay lam
B4 Phé duyét K&t qué Lanh dao So viéc
BS Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vin phong 1/2 ngay lam
tam Phuc vy hanh chinh cOng > So viée
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phuc vu hanh Khér}g ‘tinh
cho to chirc, ¢4 nhan chinh cong thoi gian
tinh

14.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.

- T chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Can bo tiép nhén hd so cua S& thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan, thue hién kiém tra thanh phén ho so, sb luong ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay 1am viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
hd so cho to chirc, ca nhan.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi l4i tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thong dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra doi dén don vi kinh doanh van tai trong thoi han 2,5 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhéan ho so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 3,5 ngay 1am viée ké tir ngdy tiép nhan ho so,
phong Quan 1y vén tai, phuong tién va ngudi li tham dinh ho so. Truong hop két qua
thim dinh dat thi du thiao Gidy phép. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong
dé tra cho t6 churc, ca nhén.

Trong thoi han 1/2 ngdy lam viéc, Lanh dao Sé xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Vin phong sé chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thdi han 1/2 ngay 1am viée,ké tir ngay
Lanh dao sé ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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15. Thii tuc Cép lai Gidy phép kinh doanh vin tai bing xe 6 t6, bang xe bon
banh c¢6 gan dong co khi c6 sy thay doi lién quan dén ndi dung cia Giay phép

kinh doanh hoic Gidy phép kinh doanh bi thu hdi.

15.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc,ké tir ngdy nhan du
hd so theo dung quy dinh

15.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
) o N Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to churc, ca nhan chinh cong viée
tinh
y
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S¢ sau khi nhén
phong chuyén mon duoc ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh h6 so; trinh Lanh dao phé 1y van tai, 3,5 ngay lam
duy¢t ket qua phuong tién viée
va nguoi lai
1/2 ngay lam
B4 Phé duyét két qua Léanh dao S¢ vigc
Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vin phong 1/2 ngay lam
B5 A . ; A ) >
tam Phuyc vu hanh chinh cOng So viéc
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phuc vu hanh Khéng tinh
cho t6 chirc, c4 nhan chinh cong thoi gian
tinh

15.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.
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- T chirc, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cén bo tiép nhan ho so ctia SO thudng tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sd luong hd so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho td chirc, c4 nhan.

- Van thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi 1
ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi 1ai thim dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra d6i, bd sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc sira d6i dén don vi kinh doanh van tai trong thoi han 2,5 ngdy lam viéc, ké tir
ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1¢,trong thoi gian 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y vén tai, phuong tién va ngudi 1ai tham dinh hd so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi du thao Gidy phép. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong
dé tra cho t6 churc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viée, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Vin phong sé chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao so ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tra ho so/két qua truc tiép cho t6 chire, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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16. Thii tuc: Cip lai Gidy phép kinh doanh vén tai bing xe 6 t6, bang xe
bon banh c6 gin dong co trrong hep Gidy phép kinh doanh bi mit, bi héng.

16.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc,ké tir ngay nhan du
ho so theo ding quy dinh

16.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
) x N Trung tam
Bl Hudng d?.l’l, ti€ép nhan ho so Phuc vu hanh 1/2 ngay lam
cua to churc, ca nhan chinh cong viée
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tam Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh céng va chuyéncho |~ *| VanthuS6¢ | saukhinhan
phong chuyén mon duoc ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh hd so; trinh Lanh dao phé Iy van tai, 1,5 ngdy lam
duyét két qua phuong tién vigc
va nguoi lai
1/2 ngay lam
B4 Phé duyét két qua — Lanh dao 56 viee
BS Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung Vin phong 1/2 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong S& viée
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phuc vy hanh | Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

16.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- T chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Can bo tiép nhén hd so cua S& thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan, thue hién kiém tra thanh phén ho so, sb luong ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay 1am viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
hd so cho to chirc, ca nhan.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi l4i tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thong dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra d6i dén don vi kinh doanh van tai trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhéan ho so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 1,5 ngay 1am viée ké tir ngdy tiép nhan ho so,
phong Quan 1y vén tai, phuong tién va ngudi li tham dinh ho so. Truong hop két qua
thim dinh dat thi du thiao Gidy phép. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong
dé tra cho t6 churc, ca nhén.

Trong thoi han 1/2 ngdy lam viéc, Lanh dao Sé xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Vin phong sé chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thdi han 1/2 ngay 1am viée,ké tir ngay
Lanh dao sé ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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17. Tén tha tuc: Cip, cip lai Gidy phép lién vin giita Viét Nam va

Campuchia
17.1. Thoi han giai quyét: 02 ngay 1am viée ké tir khi nhan da ho so hop 1¢ theo
quy dinh
17.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong Vit thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam ;
B1 7g 2 4 P ;1A Phuc vu hanh 1‘/4 neay
cua to chure, ca nhan ) . lam viéc
chinh cong i
y Chuy?
Nhan hd so tir Trung tam Rhuc vu n ;y:;lu
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho — 5| Vanthu So kﬁi i/lhén
phong chuyén mon duoe o so
! Phong Quan
B3 Tham dinh hd so; tI':lIlh Lanh daophé |__,| 1y vantai, 01 ngay
duyét két qua phuong tién | lam viéc
va nguoi lai
1/2 ngay
B4 Phé duyét két qua —»| Lanh dao So | lam viéc
v
Bs Chu?/én tra ket qu‘él/ ho sro déllTrung Van phong | 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong ’ So lam vidc
4 hd &t qua Trung tam Khong tinh
B6 Tra;ho so/ket qua Phuc vy hanh 1ong
cho to chure, ca nhan thoi gian

chinh cong

17.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Can b tiép nhan ho so cua S¢ thudng tryc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong ti€p nhan, thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hod so cho to
chtre, cd nhan va ban giao hd so cho Van thu S¢ trong thoi gian1/4 ngay lam viéc.
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+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi lithim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
tryc tuyén nhimg ndi dung can bo sung hoic sira d6i dén to chirc, ca nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1&,trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so,
phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi laitham dinh ho so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi dy thiao Van ban chap thuan. Truong hop két qua tham dinh khong
dat thi chuyén vin ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét hd so.

Vin phong So chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich d¢én Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thdi han 1/4 ngdy 1am viée,ké tir ngay
Lanh dao s¢ ky duyét hd so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan
két qua tai qua ctia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B
phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé
tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

18. Thii tucChap thuin thiét ké nit giao d6i véi dwong dia phwong dang
khai thac.

18.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so theo quy
dinh

18.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:
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Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuce hién thue hi€én
hién
Huéng din, tiép nhan hd Trung t4m o
Bl s0 clia t6 chure, ca nhan phuc vy hanh | 1/2 ngay lam
chinh cong viéc
cua tinh
v
- Nhan hé so tir Trung tam phuc vu Chuyén ngay
hanh chinh cong cua tinh Vian thw S6 | sau khi nhan
duoc ho so
Tham dinh, xem xét Phong Quan o
B3 va giai quyét hd so 7| Wkeétcauha | 04 ngay lam
tang giao viéc
thong
v
01 ngay lam
BS Phé duyét két qua o 5
ye R Lanh dao S& viee
B6 Nhén ho so/két qua tir phong Van thy S¢ | /2 ngdy lam
Quan ly ket cau ha tang giao viee
thong
1/2 ngay lam
B7 Chuyén két qua dén Trung tAm Van phong vige
Phuc vu hanh chinh cong So
\4
Trung tam
BS Tra két qua cho to phuc vuhanh | Khong tinh
chtrc, ca nhan "' chinh cong thoi gian
cua tinh

18.3. Trinh ty thue hién cu thé:
a) Tiep nhan ho so.
+ To chtic, ca nhan ndp ho so tryc tiep hoac gui qua duong buu dién tai Trung

tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cta S¢ thuong truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh thyuc

hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho TCCN, chuyén hd so cho nhén vién buu chinh tai TT phuc
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vu hanh chinh céng, nhan vién Buu chinh chuyén ho so vé Van Phong S¢ va ban giao
hd so cho Phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong trong thoi gian 01 ngay lam viée
ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua day du thi BPMC 1ap phiéu hudng din hoan
thién hd so cho TCCN.

b)Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Phong Quan Iy chit lwvgng cong trinh giao thong tiép nhan ho so tir Vin phong
S& va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 04 ngay, chuyén vién tham dinh hd so phai bao céo két qua
tham dinh ho so véi lanh dao phong (Néu hd so duoc chip thuan thi soan du thao vin
ban, néu khong dugc chip thudn thi soan vin ban néu rd 1y do khong chip thuan).
Trong thoi han 1 ngay, lanh dao phong phai c6 két qua kiém tra, xem xét két qua tham
dinh hd so cta chuyén vién. Néu két qua tham dinh cua chuyén vién dat thi trinh lanh
dao S& ky duyét, néu khong dat thi chuyén lai dé chuyén lai cho chuyén vién tham
dinh lai va néu r0 1y do. Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& phai xem xét ky duyét
hd so néu két qua tham dinh ho so dat, néu khong dat lanh dao So chuyén lai cho
Phong Quan 1y két c4u ha ting giao théngva néu 15 1y do.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Dai di¢n S Xay dung tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cia tinh nhan hd
so/két qua tir Van phong S& va tra ho so/ két qua cho to chirc, ¢4 nhén tryc tiép tai Trung
tam phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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19. Thu tuc: Chap thuan vi tri, quy mo, kich thlro’c, phuong an t6 chirc thi
cong bién quang cao, bién théng tin c0 dong, tuyén truyen chinh tri; chip thuan
xdy dung, lap diit cong trinh ha tang, cong trinh ha tang ky thuat sir dung chung
trong pham vi bao vé két ciu ha tang duong bo; chap thuan gia cwong cong trinh
dwong bd khi can thiét dé cho phép xe qua kho giéi han, xe qua tii trong, xe banh
xich lwu hanh trén duwdong bo.

19.1. Thoi han gidi quyét: Thoi gian 07 ngay 1am viéce ké tir ngay nhan du ho so
theo quy dinh.

19.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuwe hién thue hién
hién
. . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Phyc vu hanh | % ngay lam
so cua to chire, ca nhan chinh cong viée
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho > - ) sau khi nhan
\ A A Van thu S¢ A
phong chuyén mon duoc ho so
Kiém tra, thAm dinh hd so, trinh ldnh Phong Quan o
B3 dao S& phé duyét két qua giai quyét |y 1y kétcuha | 05 ngay lam
tang giao viée
thong
y
. N ~ \ 01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S& .
vigc
v
Bs Chu?/én tra ket qua/ ho S0 dénTrung Vin phong 1/2 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong 3G viée
’ Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua __,| Phucvuhanh | Khong tinh
cho t0 chire, ca nhan chinh cong thot gian
tinh

19.3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Can bo tiép nhéan ho so cua S& thuong tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh tiép nhan, thue hién kiém tra thanh phén ho so, sb luong ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chire, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Van thu S¢ trong thoi gian’s ngay lam
viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién ho
so cho td chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bo sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndéi dung can bo sung
hoic stra d6i dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cau ha ting giao théng thadm dinh ho so néu ho so du diéu kién trinh
lanh dao s& xem xét, phé duyét két qua giai quyét. Néu hd so khong day du theo quy
dinh, trong vong 01 (mot) ngay lam viéc ké tir ngay kiém tra xong hd so thong bao,
huéng dan bang van ban dé t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién lai ddi vai ho so.

- Trong thdi han 1/2 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan két qua tham dinh lanh dao
S& phé duyét van ban chip thuan hodc vin ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du
diéu kién

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chuce So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va Tra két
qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra cho t6 chuc, ca nhan.
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20. Thi tucCap phép sir dung tam thoi long dwong, via hé vao muc dich

khac

20.1. Thoi han giai quyét:
- Thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh 01 ngay dbi

v6i dam tang.

- Thoi gian 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh 05 ngay
1am viéc d6i voi cac trudng hop khac.
20.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

* Thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh 01 ngay
dbi voi dam tang.

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuwe hién thue hién
hién
. . . Trung tam Chuvé
Huéng dan, tiép nhan ho Phuc vu hanh uyen ngay
Bl so cua to chire, ca nhan chinh cong sau kh} tiep
, nhan
tinh
\ 4
Nhan hd so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho > 9 \ sau khi nhan
\ A A Van thu S& A
phong chuyén moén duogc ho so
Kiém tra, thAm dinh hd so, trinh lanh P’h(‘)?g 9‘15“1 o
B3 dao S& phé duyét két qua giai quyét y Iykétcauha | 1/2 ngdy lam
tang giao vige
thong
. N \ 1/4 ngay 13
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S¢ e
v
Bs ChuAyén tra két quf”i/ ho S0 dériTrung Vin phong 1/4 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong S5 viée
Trung tam
B6 Tra hé so/ két qua | Phuc vuhanh | Khong tinh
cho to chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

20.3. Dién gidi quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.
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- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bd tiép nhan hd so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chirc, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Vin thu Sé ngay sau khi tiép nhan.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén ho so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan ly két cdu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so cin sira d6i, bo sung, So thong bao truc tiép hodc bang vin
ban hoic théng bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra d6i dén t6 chirc, ca nhan thoi han 1/4 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu hd so hop 1&,trong thoi gian % ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cau ha ting giao théng thadm dinh ho so néu hd so du diéu kién trinh
lanh dao s& xem xét, phé duyét két qua giai quyét. Néu ho so khong day du theo quy
dinh, théng bao, hudng din bang vin ban dé to chirc, ca nhan b sung, hoan thién lai
ddi véi ho so.

- Trong thdi han 1/4 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan két qua tham dinh lanh dao
S6 phé duyét van ban chap thuan hodc van ban tir chdi giai quyét néu ho so khong du
dicu kién

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chuc S¢ truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tryc nhan két qua
xem xét chuyén két qua ban giao cho B phian Hudng dan tiép nhan va Tra két qua cua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra cho td chirc, c4 nhan.

* Thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dia ho so theo quy dinh
05 ngay lam viéc ddi véi cac trwong hop khac.

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thue : * thuc hién thuc hién
hién
L . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhénAh(A) 5 Phuc vu hanh | % ngay lam
so cua to churc, ca nhan chinh cf)ng viéc
l tinh

v
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Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho 9 \ sau khi nhan
\ A A Van thu S¢ A
phong chuyén mon dugc ho so
Kiém tra, tham dinh hd so, trinh 1anh P’h(‘)?g 9‘15“1 o
B3 dao S¢ phé duyét két qua gidi quyét —» Iy két cau ha 03 ngay lam
tang giao viée
thong
. A 1 Ao ~ , 01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S¢& .
viée
v
Bs Chu?/én tra két qu:él/ ho S0 dénATrung Vin phong 1/2 ngay lam
tdm Phuc vu hanh chinh cong 3G viée
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phyc vu hanh | Khong tinh
cho t0 chtre, cé nhan chinh cong thoi gian
tinh

20.3. Dién giai quy trinh thiwe hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gli qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhén hd so cia S thuong truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh ti€p nhan, thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to

chtrc, c4 nhan va chuyén ban giao hd so cho Vin thu S¢ sau ' ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhéan 1ap phiéu hudéng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, ca nhan.

- Vian thu Sé chuyén ho so cho phong Quan 1y két cau ha ting giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két cu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so cin sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hoac thong bao qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bd sung
hodc stra ddi dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 18,trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cau ha ting giao théng tham dinh ho so néu hd so du diéu kién trinh
lanh dao s& xem xét, phé duyét két qua giai quyét. Néu hd so khong day du theo quy
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dinh, théng bao, hudng din bang vin ban dé to chirc, ca nhan b sung, hoan thién lai
dbi vai ho so sau 01 ngay 1am viéc.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén két qua thim dinh 1anh dao
S6 phé duyét van ban chap thuan hodc van ban tir chdi giai quyét néu ho so khong du
dicu kién

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chuc S¢ truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong truyc nhan két qua
xem xét chuyén két qua ban giao cho B phian Hudng dan tiép nhan va Tra két qua cua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra cho td chirc, c4 nhan.
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21. Tha tyc Phé duyét phwong an to chirc giao thong trwéc khi dwa duong
cao toc vao khai thac; Phé duyét diéu chinh, bé sung phuwong an to chirc giao
thong dudng cao toc trong thoi gian khai thac

21.1. Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian tham dinh: Khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so
theo quy dinh;

- Thot gian ra quyét dinh phé duyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 bao cdo

tham dinh du di€u kién phé duyét.

21.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuce : g cong vi¢ thuwe hién thue hién
hién
- . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhén ho Phyc vu hanh | 1/2 ngay lam
SO cua to chure, ca nhan chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho » Vanthu SO | sau khi nhan
phong chuyén mon duoc ho so
A
Tham din,h hd so, vtrinh lanh dao so Phong Quén
xem xét két qua tham dinh trinh lanh |~ ] |, kétgcéu o | 04 nodv 1am
B3 dao UBND tinh phé duyét yxetcaufic gay
tang giao VIEC
thong
y
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh 12 noiv I3
B4 UBND tinh phé duyét két qua giai Lanh dao S& neayfam
quyét ho so viee
BS Tham tra hd so, trinh chu tich » Van phong 02 ngay lam
UBND tinh UBND tinh viéc
~ 2 ngay lam
n N Lanh dao 2
B6 Phé duyét két qua UBND tinh viee




51

B7 Chu}/én tra két qu:él/ ho S0 dé'nATrung Vin phong Yy ngdy lam
tam Phuc vu hanh chinh cong > UBND tinh viée
J
Trung tam
BS Tra }16 so/ két qua ) Phl,lfl vu lAlénh thj)r.lg tinh
cho t6 chtrc, ca nhan chinh cong thot gian
tinh

21.3. Dién gidi quy trinh thwc hién cu thé:

a) Tiép nhén hd so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cta S& thuong tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chirc, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Van thu S¢ trong thoi gian’s ngay lam
viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong thadm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra d6i, bd sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoidc thong bao qua hé thdng dich vu cong nhitng ndi dung cin bd sung hoic stra
d6i dén to chirc, c4 nhan thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 04 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cau ha tang giao thong tham dinh ho so.

- Trong thoi han 2 ngay, Lanh dao S¢ xem xét, ky trinh UBND tinh phé duyét
két qua giai quyét hodc van ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu kién.

- Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan bao cdo két qua thim dinh
cia S& Giao thong van tai, Van phong UBND tinh tham tra két qua thdm dinh, trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh phé duyét phuong an to chiic giao thong trén dudng
cao toc thudc pham vi quan 1.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam vi¢c Chu tich UBND tinh ky phé duyét phuong an
t6 chirc giao thong trén dudng cao toc thudc pham vi quan 1y.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chuc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho B phan Hudng dan tiép nhan va Tra két
qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra cho t6 chuc, ca nhan.
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22. Thi tucCép phép thi cong niit giao diu nodi vao dwong qudc 16 dang khai

thac

22.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so

theo quy dinh.

22.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc
thuc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
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hién
. . Trung tam
- Hudng dan, tiép nhan ho Phyc vu hanh | % ngay lam
so cua to chtrc, ca nhan chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhan h so tir Trung tam Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho 9 \ sau khi nhan
\ A A Van thu S& A
phong chuyén mon dugc ho so
Kiém tra, thAm dinh hd so, trinh lanh P’h(‘)?g 9‘15“1 o
B3 dao S¢ phé duyét két qua gidi quyét —» Iy két cau ha 05 ngay lam
tang giao vige
thong
. ez , N , 01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S¢ vide
v
Bs Chu?/én tra ket qu:él/ ho S0 dériTrung Vin phong 1/2 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong 34 viée
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua | Phuc vy hanh | Khong tinh
cho t0 chtre, cé nhan chinh cong thoi gian
tinh

22.3. Dién giai quy trinh thiwe hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhéan hd so cia S thuong truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh ti€p nhan, thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chure, ca nhan va chuyén ban giao ho so cho Van thu S¢ trong thoi gian’z ngay lam

viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd
so cho t chire, c4 nhan.
- Vin thu S¢ chuyén ho so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két cau ha tang giao théng thim dinh hd so:
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- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén to chirc, c4 nhan thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 05 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cAu ha tang giao théng tham dinh hd so va tién hanh kiém tra thanh
phan, xem xét hd so trinh va thuc hién thim dinh hd so néu hd so du diéu kién trinh
lanh dao s& xem xét, phé duyét két qua giai quyét. Néu hd so khong day du theo quy
dinh, trong vong 01 (mot) ngay lam viéc ké tir ngdy kiém tra xong hd so thong bao,
huéng dan bang van ban dé t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién lai ddi vai ho so.

- Trong thoi han % ngay lam viéc ké tir ngay nhén két qua tham dinh lanh dao S¢
quyét dinh phé duyét Cap phép thi cong nit giao dau ndi vao dudng qudc 16 dang khai
thac hodc vin ban tir chdi giai quyét néu ho so khong du diéu kién

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chuc S¢ truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tryc nhan két qua
xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va Tra két qua cua
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tra cho t6 chtrc, c4 nhan.

23. Thi tucCip gidy phép thi cong cong trinh trén dwong bd dang khai thac
23.1. Thoi han giai quyét:Thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
theo quy dinh.

23.2. So' 0 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thue hién
hién

. . . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho _,l Phucvuhanh | " ngay lam
SO cua to chuc, ca nhan chinh cong viéc
l tinh

v
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Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho 9 \ sau khi nhan
\ A A Van thu S& A
phong chuyén mon dugc ho so
Kiém tra, thAm dinh hd so, trinh lanh P’h(‘)?g 9‘15“1 o
B3 dao S¢ phé duyét két qua gidi quyét —» Iy két cau ha 05 ngay lam
tang giao viéc
thong
R Ay 1Ay ~ , 01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua Léanh dao S¢ vide
v
Bs Chu?/én tra két qu:él/ ho S0 dénATrung Vin phong 1/2 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong 3G viée
Trung tam
B6 Tra hé so/ két qua Phuc vu hanh Kh@{lg .tinh
cho to chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

23.3. Dién giai quy trinh thiwe hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gli qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhén hd so cia S thuong truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh ti€p nhan, thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chure, ca nhan va chuyén ban giao ho so cho Van thu S¢ trong thoi gian’z ngay lam

viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd

so cho t chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén ho so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan ly két cdu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Truong hop ho so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hodc bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra ddi dén t6 chirc, ca nhan thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong tham dinh hd so va tién hanh kiém tra thanh
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phén, xem xét ho so trinh va thue hién thim dinh hd so néu hod so du diéu kién trinh
lanh dao s& xem xét, phé duyét két qua giai quyét. Néu ho so khong day du theo quy
dinh, trong vong 01 (mot) ngay lam viéc ké tir ngay kiém tra xong ho so thong bao,
huéng dan bang vin ban dé t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién lai di véi hd so.

- Trong thoi han 2 ngay lam viée ké tir ngay nhan két qua thim dinh 1anh dao S&
Xay dung quyét dinh phé duyét Cép glay phep thi cong cong trinh trén dudng bo dang
khai thachodc vin ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu kién

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhén.

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va Tra két
qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra cho t6 churc, ca nhan.

24. Thii tuc: CAp phép thi cong niit giao d6i véi dwong dia phuwong dang

khai thac
24.1. Thoi han giai quyet:Thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
theo quy dinh.
24.2. So 0 Quy trinh giai quyét:
Cac
buwéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
. . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho ___, Phycvuhanh | " ngay lam
so cua to chtrc, ca nhan chinh cong viée

l

tinh

v
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Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho 9 \ sau khi nhan
\ A A Van thu S& A
phong chuyén mon dugc ho so
Kiém tra, thAm dinh hd so, trinh lanh P’h(‘)?g 9‘15“1 o
B3 dao S¢ phé duyét két qua gidi quyét —» Iy két cau ha 05 ngay lam
tang giao viéc
thong
R Ay 1Ay ~ , 01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua Léanh dao S¢ vide
v
Bs Chu?/én tra két qu:él/ ho S0 dénATrung Vin phong 1/2 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong 3G viée
Trung tam
B6 Tra hé so/ két qua Phuc vu hanh Kh@{lg .tinh
cho to chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

24.3. Dién giai quy trinh thie hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gli qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhén hd so cua S¢ Giao thong van tai thuong truc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan, thuc hi¢n kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng

ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chure, ca nhan va chuyén ban giao ho so cho Van thu S¢ trong thoi gian’z ngay lam

viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhén 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd

so cho to chirc, c4 nhan.
- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.
b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.
Phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so cin sira ddi, bd sung, S& thong bao tryc tiép hodc bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén to chirc, c4 nhan thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho so.
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- Néu ho so hop 18,trong thoi gian 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong thim dinh hd so va tién hanh kiém tra thanh
phan, xem xét hd so trinh va thyc hién tham dinh ho so néu ho so du diéu kién trinh
lanh dao s& xem xét, phé duyét két qua giai quyét. Néu ho so khong day du theo quy
dinh, trong vong 01 (mot) ngay lam viéc ké tir ngay kiém tra xong hd so thong bao,
huéng dan bang vin ban dé t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién lai ddi vai ho so.

- Trong thoi han 2 ngay lam viée ke tir ngay nhan két qua thim dinh lanh dao S
Xay dung quyét dinh phé duyét Cép glay pheép thi cong cong trinh trén duong bo dang
khai thachogc van ban tir chdi giai quyét néu ho so khong du diéu kién

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va Tra két
qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra cho t6 chuc, ca nhan.

25. Thi tucCap Gié{l)j phép luu hanh xe qui tii trong, xe qua kho giéi han,
xe banh xich, xe van chuyén hang siéu truwong, siéu trong trén duwong bg.

25.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so
theo quy dinh.

25.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thue hién
hién
. . . Trung tam
Huéng dan, tiép nhan ho | Phuc vu hanh .I\.IAgay sau -
Bl so cua tb chire, ca nhan chinh cong khitiép nhan ho
l tinh 50

v
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Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho 9 \ sau khi nhan
\ A A Van thu S& A
phong chuyén mon dugc ho so
Kiém tra, tham dinh hd so, trinh 1anh P’h(‘)?g 9‘15“1 o
B3 dao S¢ phé duyét két qua gidi quyét —» ly két cauha | 1/2 ngay lam
tang giao viée
thong
R Ay 1Ay ~ , Yangay lam
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S¢ vide
v
Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung Vin phong Ngay sau khi c6
B3 tdm Phuc vu hanh chinh cong 35 két qua phé
duyét
Trung tam
B6 Tra hé so/ két qua Phl.lfl vu lAlénh Kh(?l.lg tinh
cho to chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

25.3. Dién giai quy trinh thie hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gli qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhén hd so cia S thuong truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh ti€p nhan, thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chure, ca nhan va chuyén ban giao ho so cho Van thu Séngay sau khi ti€p nhan.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhéan 1ap phiéu hudéng dan hoan thién hd

so cho t6 chirc, ca nhan.

- Vian thu Sé chuyén ho so cho phong Quan 1y két cau ha ting giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két cu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Truong hop hd so can stra d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hodc bang vin
ban hoac thong bao qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bd sung
hoic stra d6i dén t6 chirc, c4 nhan ngay sau khi nhan ho so.

- Néu ho so hop 1&,trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong thim dinh hd so va tién hanh kiém tra thanh
phén, xem xét hd so trinh va thye hién thAm dinh hd so néu hd so du diéu kién trinh
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lanh dao s& xem xét, phé duyét két qua giai quyét. Néu ho so khong day du theo quy
dinh, trong vong 01 (mot) ngay lam viéc ké tir ngay kiém tra xong ho so thong bao,
hudng dan bang van ban dé to chuc, cd nhan bd sung, hoan thi¢n lai doi véi ho so.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc ké tir ngay nhan két qua tham dinh 1anh dao

S¢ quyét dinh phé duyét Cap Gidy phép luu hanh xe qua tai trong, xe qua khd gidi
han, xe banh xich, xe van chuyén hang siéu truong, si€u trong trén duong bohodc van

ban tir chéi giai quyét néu ho so khong du diéu kién
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.
Cong chuce So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan

két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va Tra két
qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra cho t6 churc, ca nhan.

26. Thi tucGia han thoi gian lru hanh tai Viét Nam cho phuong tién cia cac
nuodc thue hién cac Hiép dinh khung ASEAN vé van tiai dwong by qua bién gidi

26.1. Thoi han gidi quyét:

- 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1é theo quy dinh

26.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuwe : g cong it thuc hién thuc hién
hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam 3
B1 , Xg , ’p A Phuc vu hanh 1‘/ 4 ngay
cua to chue, ca nhan ) " lam viéc
chinh cong ¥
l
' Chuyé
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu N uyen
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho Van thu S¢ £ay sau
phong chuyén mén khi nhgn
duoc ho so

|

v
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Phong Quan
B3 Tham dinh h6 so; trinh Lanh daophé |__, | 1y vén tai, 01 ngay
duyét két qua phuong tién lam viéc

va nguoi lai

v

1/2 ngay
Phé duyét két qua — | Lanh dao So | lam viéc
|
v
BS CAhuyén tra két‘ quéd/ h’6 SO iiénTrung Vin phong 1/4 ngay
tdm Phuc vy hanh chinh cOng g S5 1am viéc
I
v
Tra hd so/két qua Trung am | 500 tinh
B6 ra o SOTEL qua —»| Phuc vy hanh e
cho t6 churc, ca nhan P thoi gian

chinh cong

26.3. Dién giai quy trinh thie hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gli qua dudong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Can bo tiép nhéan hd so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sd luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/4 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan duogc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi laithim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
trye tuyén nhimg ndi dung can bd sung hodc sitra d6i dén td chirc, c4 nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so ciia to chirc/ca nhan.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quén 1y van tai, phuwong tién va nguoi laitham dinh ho so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi dy thao Van ban chap thuan. Truong hop két qua tham dinh khong
dat thi chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, c nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.




62

Vin phong S& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/4 ngay 1am viée,ké tir ngay
Lanh dao sé ky duyét hd so

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua tai qua ciia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B9
phan Huéng din tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé

tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

27. Thi tucB6 sung, thay thé phwong tién khai thic tuyén vén tai hanh
khach co dinh giira Viét Nam, Lao va Campuchia

27.1. Thoi han giai quyét:02 ngay lam viéc ké tir khi nhan dii hd so hop 1¢ theo

quy dinh
27.2. So d6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung  tam 3
B1 \ Kg , ,p A Phuc vu hanh 1‘/4 .Angay
cua to chure, ca nhan . : lam viéc
chinh cong ¥
. Chuy?
Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu n glyen sau
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho Vin thu S¢ gay  5a
phong chuyén mon gﬂt)rc hréhforrl
v Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé »| Iy van tai, |01 ngay
duyét két qua phuong tién | lam vigc
va nguoi lai

v
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12 ngay
B4 Phé duyét két qua —»| Lanh dao S& | lam viéc
|
v
Bs ChuAyén tra két qu‘é/ ho so dériTrung Vin phong | 1/4  ngay
tam Phuc vu hanh chinh cOng Sy lam viéc

v
4 ho &t qua Trung ~ tam Khong tinh
B6 Tra ho so/két qua Phuc vu hanh g

5 chi 4 nha , . thot gian
cho to churc, ca nhan chinh cong g

27.3. Dién gii quy trinh thuwc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Can b tiép nhan ho so cua S¢ thudong tryc tai Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb lugng hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/4 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc hé so.

Phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi lithim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
tryc tuyén nhimg n6i dung can bo sung hoic sira d6i dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1é,trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so,
phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi laitham dinh ho so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi dy thiao Van ban chap thuan. Truong hop két qua tham dinh khong
dat thi chuyén vin ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét hd so.

Vin phong So chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thdi han 1/4 ngdy 1am viée,ké tir ngay
Lanh dao s¢ ky duyét hd so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.




64

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng truc nhan
két qua tai qua ctia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B
phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vy hanh chinh cong dé
tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

28. Tén thi tuc: Piéu chinh tin suit chay xe trén tuyén Viét Nam, Lao va

Campuchia
28.1. Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 16 theo
quy dinh
28.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
. XK A 1A Trung tam

Hudng dan, ti€p nhan ho so g >
B1 , Rg , ’p A Phuc vu hanh 1‘/ 4 neay
cua to chirc, cd nhan , . lam viéc

chinh cong :

: Chuy?
Nhéan ho so tir Trung tam Rhuc vu N auysean
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho Vin thu S¢ gay sau
phong chuyén mon khi nh‘an

duoc ho so
’ Phong Quan
B3 Tham dinh hd so; tr:lnh Lanh dao phé 1y van tai, 01 ngay
duyét ket qua phuong tién lam viéc
va nguoi lai

1/2 ngay
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S¢ | lam viéc
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Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vin phong 1/4 ngay
BS tam Phuc vu hanh chinh cOng ' Sé 1am viée
|
v
s O Trung tam A
B6 Traxho sro/ket’ qua Phuc vu hanh Iilﬁg?g it;rrih
cho t6 churc, ca nhan chinh cong g

28.3. Dién giai quy trinh thwc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Can bo tiép nhan hd so cta S& thuong tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phﬁn ho so, sb luong ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thoi gian1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vian thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan dugc hd so.

Phong Quan ly van tai, phuong tién va ngudi laitham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hoic thong bao qua hé thong dich vu cong
trye tuyén nhimg ndi dung can bd sung hoic sira d6i dén t chirc, ci nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y van tai, phuwong tién va nguoi laitham dinh ho so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi dy thao Vin ban chp thuin. Trudng hop két qua thdm dinh khong
dat thi chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, c nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/4 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao s& ky duyét ho so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Cong chuc S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan két qua tai
qua cia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho Bd phan Huéng
dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra ho so/két
qua tryc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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29. Tén thii tuc: Cap lai Gidy phép lién van giira Viét Nam va Campuchia
29.1. Thoi han giai quyét:02 ngay 1am viée ké tir khi nhan da hd so hop 18 theo

quy dinh
29.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
Hudng dan, tiép nhan hd so Trung  tam 3
B1 qg 2 1 P . 1A Phuc vu hanh 1‘/4 .Angay
cua to chure, ca nhan , A lam viéc
chinh cong ¥
’ Chuyé
Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu n glyen sau
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho Van thu S¢ gay s
phong chuyén mon léhl hr;han
ugc ho so
! Phong Quan
B3 Tham dinh hd so; trinh Lanh dao phé ly wvan tai, | 01 ngay
duyét két qua phuong tién | lam vigc
va nguoi lai
1/2  ngay
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S¢ | lam viéc
v
Chuyén tra két qué/ ho so dériTrung Vin phong | 1/4  ngiy
BS tim Phuc vu hanh chinh cong S Jam viee

v
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1A L, Trung  tam . ,
B6 Tra ho so/két qua Phuc vy hanh Khong tinh

5 chi 4 nha , . thoi gian
cho t0 churc, ca nhan chinh cong g

29.3. Dién giai quy trinh thiwe hién cu thé:

a) Tiép nhin ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- C4n b6 tiép nhan hd so cua S& thuong truc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb lugng hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/4 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan duoc ho so.

Phong Quén 1y véan tai, phuong tién va ngudi litham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
tryc tuyén nhitng ndi dung can bd sung hoic stra d6i dén t6 chirc, ca nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhéan hd so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quén 1y van tai, phuwong tién va ngudi laitham dinh ho so. Truong hop két qua
thim dinh dat thi dy thiao Van ban chap thuan. Truong hop két qua tham dinh khong
dat thi chuyén van ban théng bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

Vin phong So chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thdi han 1/4 ngay 1am viée,ké tir ngay
Lanh dao sé ky duyét hd so

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua tai qua ciia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B9
phan Huéng din tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé
tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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30. Tén thua tuc: Gia han thoi gian lvu hanh tai Viét Nam cho phwong tién
cua cac nwdc thuce hién Hiép dinh GMS
30.1. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc keé tir khi nhan du ho so hop 1¢ theo

quy dinh
30.2. So' dd Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam 3
B1 oS Lo P I Phuc vy hanh | 4 1€3Y
cua to chuce, ca nhan ) . lam viéc
chinh cong i
y Chuy?
Nhan hd so tir Trung tam Rhuc vu n auye;n
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S¢ gay sau
phong chuyén mon khi nhan
duoc ho so
‘ Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé ly van tai, 01 ngay
duyét két qua phuong tién lam viéc
i va nguoi lai
1/2 ngay
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S& | lam viéc
v
Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung Vin phon 1/4 nea
B5 A X . A phong /4 ngdy
tam Phuc vu hanh chinh cOng S& 1am viée

v
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2 12 Xy o2 Trung tam N
B6 Tra ho so/két qua Phuc vu hanh Khong tinh

5 chi 4 nha , n thoi gian
cho t0 churc, ca nhan chinh cong g

30.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhin ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Can bo tiép nhéan hd so cua S& Xay dyng thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tiép nhén, thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/4 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan duoc ho so.

Phong Quan ly vén tai, phuong tién va ngudi lditham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
tryc tuyén nhitng ndi dung can bd sung hoic stra d6i dén t6 chirc, ca nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhéan hd so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quén 1y van tai, phuwong tién va ngudi laitham dinh ho so. Truong hop két qua
thim dinh dat thi dy thiao Van ban chap thuan. Truong hop két qua tham dinh khong
dat thi chuyén van ban théng bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

Vin phong So chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thdi han 1/4 ngay 1am viée,ké tir ngay
Lanh dao sé ky duyét hd so

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chtrc S¢ tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan két qua tai
qua cta Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B9 phan Hudng
dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra hd so/két
qua tryc tiép cho t6 chire, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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31. Thi tucGia han thoi gian lwu hanh tai Viét Nam cho phwong tién cia
Trung Quoc
31.1. Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18 theo

quy dinh
7.2. So' @ Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thwe : g cong Vit thuc hién thuc hién
hién
Hudng dan, tiép nhan hd so Trung tam 3
B1 \ ;g . ,p A Phuc vu hanh 1/ 4 neay
cua to chure, ca nhan ) . lam viéc
chinh cong i
iy Chuyé
Nhan hd so tir Trung tam Rhuc vu n auysean
B2 Hanh chinh ¢ong va chuyén cho Van thu S gay sau
phong chuyén mén dﬁlclylcn}?éarslo
v Phong Quan
B3 Tham dinh hd so; trinh Lanh dao phé 1y van tai, 01 ngay
duyét két qua phuong tién lam viéc
va nguoi lai
1/2 ngay
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S¢ | lam viéc
v
Chuyén tra két quéa/ ho so dérlTrung Vin phong 1/4 ngiy
BS tam Phuc vu hanh chinh cong 35 1Am vide
, 1A £ , Trung tam . ,
B6 Trd ho so/ket qua Phuc vu hanh Khng .tmh
cho to chure, ca nhan o thoi gian

chinh cong

31.3. Dién gii quy trinh thwc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.
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- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Can bo tiép nhan hd so cta S& thuong tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb lugng hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thoi gian1/4 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vian thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan dugc hd so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi laitham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hoic thong bao qua hé thong dich vu cong
trye tuyén nhimg ndi dung can bd sung hoic sitra d6i dén t chirc, ci nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y van tai, phuwong tién va nguoi laitham dinh ho so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi dy thao Vin ban chp thuin. Trudng hop két qua thdm dinh khong
dat thi chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cuta tinh trong thoi han 1/4 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao s& ky duyét ho so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Cong chuc S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan két qua tai
qua cta Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng
dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra ho so/két
qua tryc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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32. Thu tuc Gia han thoi gian luwu hanh tai Viét Nam cho phwong ti€én cia

Campuchia
32.1. Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18 theo
quy dinh
32.2. So' @b Quy trinh gii quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong it thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung ~ tam |, ngay lam
Bl clia to chuc, ca nhan Ph}lc Vi hanh viée
chinh cong :
i Chuyé
Nhan hd so tir Trung tam Rhuc vu n ;yeszu Khi
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho Van thu S say
hong chuyén mon nhan  dugc
P ho so
\ 4
Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé ly van tai, | 01 ngay lam
duyét ket qua phuong tién | viéc
va nguoi lai
1/2 ngay lam
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S¢ | viée
v
Bs Chu}/én tra ket qu‘él/ ho sro dérlTrung Van  phong | 1/4 ngay lim
tam Phuc vu hanh chinh cOng SG viée
4 hd &t qua Trung ~ tam Khong tinh
B6 Tra;ho sorket qua Phuc vu hanh | | .. g
cho t0 chure, ca nhan thoi gian

chinh cong

32.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Can b tiép nhan ho so cua S¢ thudng tryc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong ti€p nhan, thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hod so cho to
chtre, cd nhan va ban giao hd so cho Van thu S¢ trong thoi gian1/4 ngay lam viéc.
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+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi laithdm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
tryc tuyén nhimg ndi dung can bo sung hoic sira d6i dén to chirc, ca nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1&,trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so,
phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi laitham dinh ho so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi dy thiao Van ban chap thuan. Truong hop két qua tham dinh khong
dat thi chuyén vin ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét hd so.

Vin phong S& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/4 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao s¢ ky duyét hd so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chtrc S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan két qua tai
qua cta Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B phan Hudng
dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng dé tra hd so/két
qua tryc tiép cho t6 chire, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

33. Thu tucGia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phwong tién cua
Lao, Campuchia

33.1. Thoi han giai quyét:02 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1é theo
quy dinh

33.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac
buwdéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
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thuc
hién
. X ik A 1A Trung tam
Hudng dan, ti€p nhan ho so g ;
B1 , Rg , ’p A Phuc vu hanh 1‘/4 ey
cua to chure, ca nhan h . lam viéc
chinh cong ;
v Chuy?
Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu N auyse;l
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho | | Vinthu S¢ kﬁ. yhA“
phong chuyén mon duolcnh glrslo
’ Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé 5| lyvantai, 01 ngay
duyét ket qua phuong tién lam vigc
va nguoi lai
1/2 ngay
B4 Phé duyét két qua — | Lanh dao So | lam viéc
v
Bs ChuAyén tra ket qu‘é/ ho S,O dériTrung Vin phong 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cOng ' So Jam viéc
4 ho &t qua Trung tam Khoéng tinh
B6 Tralho S,O/ ke'f qua Phuc vy hanh 1ong
cho t0 chire, c4 nhan thot gian

chinh cong

33.3. Dién giai quy trinh thwc hién cu thé:

a) Tiép nhin ho so.

- Té churc, ca nhan nop ho so truc tiép hodc guri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Ca’m bo tiép nhén hd S0 cua S¢ thué):ng t‘I'l_IC tai’ Trung té‘m Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhin giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, ca nhan va ban giao ho so cho Van thu S¢ trong thoi gian1/4 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd
so cho t0 chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Van thu So chuyér} ho so cho phong Quén 1y vén tai, phwong tién va ngudi 14i
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi laithim dinh hd so:
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- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
tryc tuyén nhimg ndi dung can bo sung hoic sira d6i dén t6 chirc, ca nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1&,trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so,
phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi laitham dinh ho so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi dy thiao Van ban chap thuan. Truong hop két qua tham dinh khong
dat thi chuyén vin ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét hd so.

Vin phong S& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/4 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao s¢ ky duyét hd so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chtrc S¢ tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan két qua tai
qua cta Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B phan Hudng
dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng dé tra hd so/két
qua tryc tiép cho t6 chire, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

34. Thi tucPing ky Kkhai thac tuyén van tai hanh khach c6 dinh giira Viét
Nam, Lao va Campuchia

34.1. Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18 theo
quy dinh

34.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thuwe : ; thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam 1/4 ngay
Bl ctia to chire, c4 nhan Phuf: Vi Panh lam viéc
chinh cong i
|

v
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Nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu nChuyen
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho — 5| Vanthu So kﬁ?ﬁﬁgﬁ
phong chuyén mon duoc h 3 so
Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; tr:lnh Lanh daophé |_, | 1y vantai, 01 ngay
duyét ket qua phuong tién lam viéc
| va nguoi lai
1/2 ngay
B4 Phé duyét két qua —»| Lanhdao S¢ | lam viéc
v
Bs ChuAyén tra két qu:él/ ho S,O dériTrung Vin phong 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong ' S& Jam vide
4 ho &t qua Trung tam Khong tinh
B6 Traxho slor/ket’ qua Phuc vu hanh ong.
cho t6 churc, ca nhan tho1 gian

chinh cong

34.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Can bo tiép nhéan ho so cua S& thuong tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sb lugng ho so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/4 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan duogc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi laitham dinh hd so:

- Trudng hop hd so cin stra d6i, bo sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
trye tuyén nhimg ndi dung can bd sung hoic sira d6i dén td chirc, c4 nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhéan hd so.

- Néu hd so hop 1&,trong thoi gian 01 ngdy 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quén 1y van tai, phuwong tién va nguoi laitham dinh ho so. Truong hop két qua
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tham dinh dat thi dy thao Vin ban chp thuin. Trudng hop két qua thdm dinh khong
dat thi chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S¢ chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/4 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao s& ky duyét ho so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Cong chuc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua tai qua ctia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B
phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé
tra ho so/két qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh céng ich.

35. Thi tucGia han thoi gian lwu hanh tai Viét Nam cho phwong tién cia
Lao

35.1. Thoi han giai quyét:02 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 18 theo
quy dinh

35.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buwdc N@i dung cong vige Trach nhiém | Thoi gian
thuc : : thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam 1/4 ngay
Bl cua tb chirc, c4 nhan Phuf: vu Panh lam viéc
chinh cong i
|

v
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Nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu nChuyen
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho — 5| Vanthu So kﬁ?ﬁﬁgﬁ
phong chuyén mon duoc h 3 so
Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; tr:lnh Lanh daophé |_, | 1y vantai, 01 ngay
duyét ket qua phuong tién lam viéc
| va nguoi lai
1/2 ngay
B4 Phé duyét két qua —»| Lanhdao S¢ | lam viéc
v
Bs ChuAyén tra két qu:él/ ho S,O dériTrung Vin phong 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong ' S& Jam vide
4 ho &t qua Trung tam Khong tinh
B6 Traxho slor/ket’ qua Phuc vu hanh ong.
cho t6 churc, ca nhan tho1 gian

chinh cong

35.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Can bo tiép nhéan ho so cua S& thuong tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sb lugng ho so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/4 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan duogc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi laitham dinh hd so:

- Trudng hop hd so cin stra d6i, bo sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
trye tuyén nhimg ndi dung can bd sung hoic sira d6i dén td chirc, c4 nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhéan hd so.

- Néu hd so hop 1&,trong thoi gian 01 ngdy 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quén 1y van tai, phuwong tién va nguoi laitham dinh ho so. Truong hop két qua
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tham dinh dat thi dy thao Vin ban chp thuin. Trudng hop két qua thdm dinh khong
dat thi chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S¢ chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/4 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao s& ky duyét ho so

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan két qua tai
qua cta Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng
dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra hd so/két
qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh céng ich.

36. Thii tuc Cap, cap lai Gidy phép véan tai dwong bd qudc té giira Viét Nam
va Lao

36.1. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 16 theo
quy dinh

36.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam 3
B1 ?g 2 P L 1A Phuc vu hanh 1‘/4 ngzily
cua to chuce, ca nhan ’ N lam viéc
chinh cong :
l
v Chuyé
Nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu n auyean
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho Van thu S¢ gay sau
hong chuyén mon khi nhan
p | duoc ho so

v
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Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh daophé |_,| 1y van tai, 01 ngay
duyét ket qua phuong tién lam viéc

va nguoi lai

v

1/2 ngay
B4 Phé duyét két qua —»| Lanh dao So | lam viéc
|
v
BS ChuAyén tra két qué/ ho S,O dériTrung Vin phong 1/4 ngiy
tam Phuc vu hanh chinh cOng ’ S& Jam viéc
I
v
Tra hd so/két qua Trung am | 500 tinh
B6 ra o sorket qua — | Phuc vy hanh e
cho t6 chirc, ca nhan P thoi gian

chinh cong

36.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gli qua dudong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Can bd tiép nhén hd so cia S thuong truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sb lugng ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/4 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan duogc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi laithim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
trye tuyén nhimg ndi dung can bd sung hodc sitra d6i dén td chirc, c4 nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhéan hd so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quén 1y van tai, phuwong tién va nguoi laitham dinh ho so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi dy thao Van ban chap thuan. Truong hop két qua tham dinh khong
dat thi chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, c nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.
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Vin phong S& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/4 ngay 1am viée,ké tir ngay

Lanh dao so phé duyét ho so
¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chtrc S¢ tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan két qua tai
qua cta Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B9 phan Hudng
dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra hd so/két
qua tryc tiép cho t6 chire, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

37. Thi tucCép lai Gidy phép lién van giira Viét Nam va Lao
37.1. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viée ké tir khi nhan da hé so hop 16 theo

quy dinh
37.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong Vit thuc hién thuc hién
hién
, XA A 1A Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so g )
B1 , Xg , ’p A Phuc vu hanh 1‘/ 4 neay
cua to chue, ca nhan h . lam viéc
chinh cong ¥
: Chuy?
Nhéan ho so tir Trung tam Rhuc vu N auysean
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho — 5| Vanthu So klgli }rllhé:ql
phong chuyén mon duoc hd so
’ Phong Quan
B3 Tham dinh hd so; tr:lnh Lanhdaophé |__, | 1y vantai, 01 ngay
duyét két qua phuong tién lam viéc

va nguoi lai

v
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1/2 ngay
Phé duyét két qua —»| Lanh dao So | lam viéc
|
v
BS ChuAyén tra ket qu‘é/ ho so dériTrung Vin phong 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cOng ’ S& Jam viéc
I
v
Tra hd so/két qua Trung @m ey oo tinh
B6 fa ho so7ket qua —» | Phyc vu hanh e
cho t0 chire, c4 nhan P thoi gian

chinh cong

37.3. Dién gii quy trinh thwc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Can b tiép nhan ho so cua S¢ thudong tryc tai Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb lugng hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/4 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc hé so.

Phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi lithim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
tryc tuyén nhimg n6i dung can bo sung hoic sira d6i dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1é,trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so,
phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi laitham dinh ho so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi du thio Vian ban chép thuan. Trudng hop két qua tham dinh khong
dat thi chuyén vin ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét hd so.

Vin phong So chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thdi han 1/4 ngdy 1am viée,ké tir ngay
Lanh dao s¢ ky duyét hd so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.
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Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng truc nhan
két qua tai qua ctia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B
phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vy hanh chinh cong dé
tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

38. Thu tucCép, cap Gidy phép lién vén giira Viét Nam, Lao va Campuchia
38.1. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viée ké tir khi nhan da hé so hop 16 theo

quy dinh
38.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién

Hudng dan, tiép nhan hd so Trung tam ,
B1 ,g X 1, P 1A Phuc vu hanh 1‘/4 ngEAly
cua to chure, ca nhan ) " lam viéc

chinh cong i

. Chuyé
Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu N auysigl

B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho Vian thu S¢ £ay 54
phong chuyén mon khi nhgn

duoc hd so
y Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé 1y van tai, 01 ngay
duyét két qua phuong tién lam viéc
va nguoi lai

1/2 ngay
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S¢ | lam viéc
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Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vin phong 1/4 ngay
BS tam Phuc vu hanh chinh cOng ' Sé 1am viée
|
v
s O Trung tam A
B6 Traxho sro/ket’ qua Phuc vu hanh Iilﬁg?g it;rrih
cho t6 churc, ca nhan chinh cong g

38.3. Dién gidi quy trinh thyc hi¢n cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Can bd tiép nhan hd so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tiép nhén, thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thoi gian1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vian thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan dugc hd so.

Phong Quan ly van tai, phuong tién va ngudi laitham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hoic thong bao qua hé thong dich vu cong
trye tuyén nhimg ndi dung can bd sung hoic sira d6i dén t chirc, ci nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y van tai, phuwong tién va nguoi laitham dinh ho so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi du thao Vin ban chap thuan. Trudonghop két qua tham dinh khong dat
thi chuyén vin ban théng bao két qua va hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, c nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/4 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao s& ky duyét ho so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Cong chuc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua tai qua ctia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B
phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong dé
tra ho so/két qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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39. Thi tuc Chip thuin bd sung vi tri nut giao diu néi vao dwong cao toe

39.1. Thoi han giai quyét:07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy

dinh;
39.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
. . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu hanh | 1/4 ngdy lam
so cua to chure, ca nhan chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho » Vianthu S6 | sau khi nhan
phong chuyén mén dugc ho so
Tham dinh ho so, trinh lanh dao s& Phong Quan
B3 xem xét két qua thAm dinh trinh ldnh " lykeétcauha | 01 ngay lam
dao UBND tinh phé duyét tang giao vige
thong
|
v
Lay ¥ kién cua cac co quan lién quan Phong Quan
B4 (néu Cé) > ly }\(et Ca:u ha 02 ngéy
tang giao
thong
v
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh C
B4 UBND tinh phé duyét két qua gii Linh dao S¢ | /2 7gdylam
quyét ho so viee
BS Tham tra ho so, trinh chu tich Vian phong 02 ngay lam
UBND tinh UBND tinh viée
~ 01 ngay lam
n N Lanh dao .
B6 Phé duyét két qua UBND tinh vigc
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B7 Chu}/én tra két qu:él/ ho S0 dénATrung Vin phong 1/4 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong > UBND tinh vide
)
Trung tam
BS Tra ho so/ két qua ) Phl,lfl vu lAlénh Kh(j)r.lg tinh
cho t6 chtrc, ca nhan chinh cong thot gian
tinh

39.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiép nhén hd so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cta S& thuong tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chirc, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Van thu S¢ trong thoi gianl/4 ngay lam
viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong thadm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra d6i, bd sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoidc thong bao qua hé thdng dich vu cong nhitng ndi dung cin bd sung hoic stra
d6i dén t6 chuc, c nhan thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 02 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cau ha tang giao thong tham dinh ho so.

- Trong thoi han 2 ngay, Lanh dao S¢ xem xét, ky trinh UBND tinh phé duyét
két qua giai quyét hodc van ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu kién.

- Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan bao cdo két qua thim dinh
ctia S&, Vian phong UBND tinh thdm tra két qua thim dinh, trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh phé duyét phuong 4n t6 chiic giao thong trén dudng cao tdc thudc pham vi
quan ly.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky phé duyét phuong an
t6 chirc giao thong trén dudng cao toc thudc pham vi quan 1y.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chuc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho B phan Hudng dan tiép nhan va Tra két
qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra cho t6 chuc, ca nhan.
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40. Thi tuc Chip thuin diu ndi dbi véi trudmg hop két ndi véi dwong bd
khong cé trong cac quy hoach

40.1. Thoi han giai quyét:07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy

dinh;
40.2. So @0 Quy trinh giai quyét:
Cac
buwéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g g VI¢ thuc hién thuc hién
hién
. . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chirc, ca nhan chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh céng va chuyén cho » Vianthu S6 | sau khi nhan
phong chuyén mén dugc ho so
‘ 1 2
Tham dinh hd so, trinh lanh dao s& P,hO?g 9“2‘“ o
B3 xem x¢ét két qua tham dinh trinh 1anh ly !fet cau ha 01 ngay lam
dao UBND tinh phé duyét tangA glao viee
thong
v
Lay y kién ctia cac co quan lién quan ﬁhlg%g Quin
B4 (néu o) y o ctcauha 02 ngay
tang giao
thong
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh 12 nedv 13
B4 UBND tinh phé duyét két qua giai Lanh dao So neayfam
quyét ho so viee
|
v
BS Tham tra hd so, trinh chu tich » Van phong 02 ngay lam
UBND tinh UBND tinh viéc
~ 01 ngay lam
n N Lanh dao "
B6 Phé duyét két qua UBND tinh vige
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B7 Chu}/én tra két qu:él/ ho S0 dénATrung Vin phong 1/4 ngy 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong > UBND tinh viée
)
Trung tam
BS Tra ho so/ két qua ) Phl,lfl vu lAlénh Kh(j)r.lg tinh
cho t6 chtrc, ca nhan chinh cong thot gian
tinh

40.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhén hd so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bd tiép nhan hd so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chirc, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Van thu S¢ trong thoi gianl/4 ngay lam
viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong thadm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra d6i, bd sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoidc thong bao qua hé thdng dich vu cong nhitng ndi dung cin bd sung hoic stra
d6i dén t6 chuc, c nhan thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 02 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cau ha tang giao thong tham dinh ho so.

- Trong thoi han 2 ngay, Lanh dao S¢ xem xét, ky trinh UBND tinh phé duyét
két qua giai quyét hodc van ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu kién.

- Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan bao cdo két qua thim dinh
ctia S&, Vian phong UBND tinh thdm tra két qua thim dinh, trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh phé duyét phuong 4n t6 chiic giao thong trén dudng cao tdc thudc pham vi
quan ly.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky phé duyét phuong an
t6 chirc giao thong trén dudng cao toc thudc pham vi quan 1y.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chuc S¢ truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong truc nhan két qua
xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va Tra két qua cua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra cho td chire, ca nhan.
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41. Thi tuc Chip thuin diu ndi dbi véi trwong hop két ndi véi dwong bd khong
¢o trong cac quy hoach

41.1. Thoi han giai quyét:07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy

dinh;
41.2. So 6 Quy trinh giai quyét:
Cac
buwdc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
o . Trung tam
Bl Huéng dan, tiép nhén ho Phyc vy hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chirc, ca nhan chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh céng va chuyén cho » VanthuSO6 | sau khinhan
phong chuyén mén dugc ho so
A \ 3
Tham dinh hd so, trinh linh dao s& Phong Quan o
B3 xem xét két qua tham dinh trinh lanh ly l(et cau ha 01 ngay lam
dao UBND tinh phé duyét tang giao vige
thong
v
Lay ¥ kién cua cac co quan lién quan 5h12?tg (Buin
B4 (n€u co) , Y retcauna 02 ngay
tang giao
thong
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh 12 nedv 13
B4 UBND tinh phé duyét két qua giai Lanh dao S& neay ‘am
quyét ho so viee
|
v
BS Thém tra ho so, trinh chi tich » Van phong 02 ngay lam
UBND tinh UBND tinh viéc
|
~ 01 ngay lam
n A 1 Ao Lanh dao .
B6 Phé duyét két qua UBND tinh vigc
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B7 Chu}/én tra két qu:él/ ho S0 dénATrung Vin phong 1/4 ngy 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong > UBND tinh viée
)
Trung tam
BS Tra ho so/ két qua ) Phl,lfl vu lAlénh Kh(j)r.lg tinh
cho t6 chtrc, ca nhan chinh cong thot gian
tinh

41.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cta S& thuong tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chirc, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Van thu S¢ trong thoi gianl/4 ngay lam
viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong thadm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra d6i, bd sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoidc thong bao qua hé thdng dich vu cong nhitng ndi dung cin bd sung hoic stra
d6i dén t6 chuc, c nhan thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 02 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cau ha tang giao thong tham dinh ho so.

- Trong thoi han 2 ngay, Lanh dao S¢ xem xét, ky trinh UBND tinh phé duyét
két qua giai quyét hodc van ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu kién.

- Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan bao cdo két qua thim dinh
ctia S&, Vian phong UBND tinh thdm tra két qua thim dinh, trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh phé duyét phuong 4n t6 chiic giao thong trén dudng cao tdc thudc pham vi
quan ly.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky phé duyét phuong an
t6 chirc giao thong trén dudng cao toc thudc pham vi quan 1y.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chuc tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan két qua xem
xét chuyén két qua ban giao cho B phan Huéng dan tiép nhan va Tra két qua cua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra cho td chire, ca nhan.

II. LINH VUC PUONG THUY NOI PIA
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1. Thi tuc Ping ky phwong tién 1an dau d6i véi phuwong tién chwa Kkhai thac
trén dwong thuy ngi dia
1.1. Thoi han gidi quyét:Trong thoi han 03 (ba) ngdy lam viéc, ké tir khi nhan
du hd so theo quy dinh.

1.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

., . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhén ho Phyc vy hanh | 1/4 ngay lam
so cua t0 chirc, ca nhan chinh cong viée
tinh
A Chuyén
Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu ngay sau khi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S& nhan dugce
phong chuyén mon ho so
1
him dinh hé so Trinh Lanh dao phé Phong Quan
B3 Tham i 050 Trinh Lan grophe Iy van tai, | 02 ngay lam
uyet ket qua glat quye phuong tién viéc
va nguoi lai
. ~ . | 1/2 ngay 13
B4 Phé duyét két qua | Lanh dao S& “Vglzz am
\ 4
B5 Chu}lén tra két qu:él/ ho slor dérlTrung Van prng 1/4 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong SO A
viéc
v
Trung tam
Tra ho so/ két qua Phyc vy hanh | Khong tinh
B6 Pttt ' . N .
cho t6 churc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

1.3. Dién gidi quy trinh thye hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chire tiép nhan hd so cua So Xay dung thuong tryc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh ti€ép nhan, thuc hi¢n ki€ém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giii gidy hen/ma hod so cho to
chtrc, ca nhan chuyén Van thu Sé trong thoi gian1/4 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién hd
so cho t6 chtrc, ca nhan trong ngay lam viéc.




93

b) Thim dinh va xem xét, liy y kién ky duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc hé so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra d6i, bd sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén t6 churc, c4 nhan ngay sau khi tiép nhan ho so.

- Néu hd so hop 1¢,phong Quan ly van tai, phuong tién va nguoi lai tham dinh
hd so. Truorng hop két qua kiém tra dat thi du thao Gidy phép trinh lanh dao phé duyét
két giai quyét ho so trong thdi han 02 ngay lam viéc. Truong hop két qua kiém tra
khong dat trinh 13nh dao ky duyét vin ban khong dat kém ho so chuyén dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét két qua giai
quyét ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc,ké tir ngay Lanh dao so phé duyét két qua giai
quyét, Vin phong S¢ chuyén hd so/két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
ctia tinh tra cho to chirc, cong dan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng din tiép nhan va tra két
qua ctia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra hd so/két qua truc tiép cho to chuc,
ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Thi tuc Ping ky 1in diu dbi véi phwong tién dang khai thac trén dwong
thiy noi dia

2.1. Thoi han giai quyét:Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc, ké tir khi nhan
du hd so theo quy dinh.

2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:
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Cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€n

Thoi gian
thuc hién

- . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chure, cd nhan chinh cong viéc
tinh
- Chuyén
Nhan ho so tir Trung tdm Phuyc vu ngay sau khi
B2 Hanh chinh cdng va chuyén cho Vanthu S6 | phan duoc
phong chuyén mén ho so
L N . . A Phong Quan
Tham dinh ho so Trinh Lanh dao phé 1V van tai 02 neav I3
B3 duyét két qua giai quydt yvanian necy am
i phuong tién viéc
va nguoi lai
v
. o . | 1/2 ngay la
B4 Phé duyét két qua ' Lanhdao S¢ | 75T
v
Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung Van phong T
BS tam Phuc vu hanh chinh cong S& 1/4 ngfily lam
vigc
v Trung tam
N L Phuc vy hanh
Tra ho so/ két qua chinh céng | Khéng tinh
B6 cho t6 chtrc, ca nhan tinh thoi gian

2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Té chuc, ca nhan nop ho so truc tiép hodc gtri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chire tiép nhan ho so cua So Xay dung thuong tryc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhén giri gidy hen/mi hd so cho to
chtrc, c4 nhan chuyén Vin thu Sé trong thoi gian1/4 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhéan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chtrc, ca nhan trong ngay lam viéc.

b) Thim dinh va xem xét, ldy y kién ky duyét hd so theo quy dinh.
- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.




95

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 14i thAm dinh hd so:

- Trudng hop hd so can stra d6i, bd sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén t6 churc, c4 nhan ngay sau khi tiép nhan ho so.

- Néu hd so hop 1¢,phong Quan ly van tai, phuong tién va nguoi lai tham dinh
hd so. Truorng hop két qua kiém tra dat thi du thao Gidy phép trinh lanh dao phé duyét
két giai quyét ho so trong thdi han 02 ngay lam viéc. Truong hop két qua kiém tra
khong dat trinh 13nh dao ky duyét vin ban khong dat kém ho so chuyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho to chtrc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngdy lam viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét két qua giai
quyét ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc,ké tir ngay Lanh dao so phé duyét két qua giai
quyét, Vin phong S¢ chuyén hd so/két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
ctia tinh tra cho to chirc, cong dan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng truc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng din tiép nhan va tra két
qua ctia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra hd so/két qua truc tiép cho to chuc,
ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thi tuc Ping ky lai phwong tién trong trwomg hop chuyén tir co quan
dang ky khac sang co quan ding ky phwong tién thiy ngi dia
3.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir khi nhan da ho
so theo quy dinh.

3.2. So' @0 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : § cong vi¢ thuc hién thue hién
) < o Trung tam
B1 Huéng dan, tiép nhan ho Phyc vy hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chire, ca nhan chinh cong viée
tinh
A Chuyén
Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu ngay sau khi
B2 hanh chinh c6ng va chuyén cho Van thu S¢ | nhan dugce
phong chuyén mon ho so
I
Thém dinh hd so Trinh Lanh dgo phé Phong Quan
B3 am dm N Eft" finh Lan At‘?“’ phe Iy van tai, | 02 ngay lam
uyet ket qua glat quye phuong tién viée
va nguoi lai
‘ ~ . | 1/2 ngay 13
B4 Phé duyét két qua | Lanh dao S¢ “Vglzz am
\ 4
Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung Vin phong oL
BS tdm Phuc vu hanh chinh cong S& 1/4 ngay lam
viée
|
v Trung tam
Phuc vu hanh
B6 Tra hé sof két qua chinh cong | Khong tinh
cho t0 chtrc, ca nhan tinh thot gian

3.3. Dién giai quy trinh thue hi¢n cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoéc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Cong chirc tiép nhan hd so cua S& Xay dung thuong tryc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
churc, cd nhan chuyén Van thu So¢ trong thoi gianl/4 ngay lam viéc.
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+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chtrc, ¢4 nhan trong ngdy lam viéc.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét duyét hd so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi 1ai thim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra doi dén to chirc, ca nhan trong vong 02 ngay lam viéc khi tiép nhan ho so.

- Néu hd so hop 18,phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai thim dinh
hd so. Truong hop két qua kiém tra dat thi du thao Gidy phép trinh ldnh dao phé duyét
két giai quyét ho so trong thoi han 02 ngay lam viéc. Truong hop két qua kiém tra
khong dat trinh 1anh dao ky duyét van ban khong dat kem hd so chuyén dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho to chure, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét phé duyét két qua giai
quyét ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc,ké tir ngay Lanh dao so phé duyét két qua giai
quyét, Van phong S¢ chuyén hd so/két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
ctia tinh tra cho to chirc, cong dan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va tra két
qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng dé tra ho so/két qua truc tiép cho to chic,
cd nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

4. Thi tuc Ping ky lai phwong tién trong trwong hop phwong tién thay ddi
tén, tinh niang ky thuat

4.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan di hd
so theo quy dinh.

4.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
| Céac buéc | Noi dung cong viéc | Trach nhiém | Thoi gian |
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thuc hién thue hién thuc hién
L . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Phyc vy hanh | 1/4 ngdy lam
so cua to chirc, cd nhan chinh cong viéc
tinh
Chuyén
Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu ngay sau khi
B2 hanh chinh c6ng va chuyén cho Vian thu S¢ nhéu} duoc
phong chuyén mon ho so
I
him dinh hd so Trinh Lanh dao phé Phong Quan
B3 Tham dinh ho so Trinh Lanh dao phe Iy van tai, | 02 ngay lam
uyet ket qua glal quye phuong ti¢n viée
va nguoi lai
. ~ . | 1/2 ngay 13
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S¢ / n‘izz .
\ 4
B5 Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Van p}long 1/4 ngay lam
tdm Phuc vy hanh chinh cong S6 vige
v
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua + Phuc vu hanh | Khong tinh
cho t6 chire, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

4.3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé:

a) Tiép nhin ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc tiép nhan ho so clia So Xay dung thuong tryc tai Trung tim Phyc vy
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to
chtrc, ca nhan chuyén Van thu Sé trong thoi gian1/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhén 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chtrc, ca nhan trong ngay lam viéc.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét duyét hd so theo quy dinh.
- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai

ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi 1ai thim dinh hd so:
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- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra doi dén t chirc, ca nhan trong vong 02 ngay lam viéc khi tiép nhan ho so.

- Néu hd so hop 18,phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai thim dinh
hd so. Truong hop két qua kiém tra dat thi du thao Gidy phép trinh lanh dao phé duyét
két giai quyét ho so trong thoi han 02 ngay lam viéc. Truong hop két qua kiém tra
khong dat trinh lanh dao ky duyét van ban khong dat kem hd so chuyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét phé duyét két qua giai
quyét ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc,ké tir ngay Lanh dao so phé duyét két qua giai
quyét, Van phong S¢ chuyén hd so/két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
ctia tinh tra cho to chirc, cong dan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va tra két
qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng dé tra ho so/két qua truc tiép cho to chic,
ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

5. Thii tuc Ping ky lai phwong tién trong trudng hop chuyén quyén sé hiru
phwong tién nhung khong thay d6i co’ quan diing ky phwong ti¢n

5.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan da hd
so theo quy dinh.

5.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

Cac buéc Trach nhiém | Thoi gian

Noi dung cong viéc

thuc hi€n

thue hi€n thuc hién
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. . Trung tam
Bl Huéng dan, tiép nhén ho Phyc vy hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chirc, ca nhan chinh cong viéc
tinh
Chuyén
Nhéan ho so tir Trung tam Phuc vu ngay sau khi
B2 Hanh chinh céng va chuyén cho Vin thu S6 nhén duoc
phong chuyén mén ho so
T
L N . . . Phong Quan
Tham dinh ho so Trinh Lanh dao phé 19 van ti 02 neav 13
B3 duyét két qua giai quyét yvan tal, nesy
i phuong tién viéc
va nguoi lai
v
£ ~ . | 1/2 ngay 13
B4 Phé duyét két qua . Léanh dao So r:%?c’ am
\ 4
B5 Chu}lén tra két qu?i/ ho S0 dériTrung Van théng 1/4 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong So vide
i C
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua | Phyc vy hanh | Khoéng tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

5.3. Dién giai quy trinh thwc hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chire tiép nhan hd so cua S& Xy dung thuong tryc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh ti€ép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chuc, cd nhan chuyén Van thu So¢ trong thoi gianl/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd

so cho to chirc, ¢4 nhan trong ngay lam viéc.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét duyét hd so theo quy dinh.
- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi lai

ngay sau khi nhan duogc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi l4i tham dinh ho so:
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- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra doi dén t chirc, ca nhan trong vong 02 ngay lam viéc khi tiép nhan ho so.

- Néu hd so hop 18,phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai thim dinh
hd so. Truong hop két qua kiém tra dat thi du thao Gidy phép trinh lanh dao phé duyét
két giai quyét ho so trong thoi han 02 ngay lam viéc. Truong hop két qua kiém tra
khong dat trinh lanh dao ky duyét van ban khong dat kem hd so chuyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét phé duyét két qua giai
quyét ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc,ké tir ngay Lanh dao so phé duyét két qua giai
quyét, Van phong S¢ chuyén hd so/két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
ctia tinh tra cho to chirc, cong dan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va tra két
qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng dé tra ho so/két qua truc tiép cho to chic,
ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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6. Thi tuc Ping Kky lai phwong tién trong truwong hop chuyén quyén sé hiru
phuwong tién dong thoi thay ddi co quan ding ky phwong tién
6.1. Thoi han giai quyét:Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan di ho
so theo quy dinh.

6.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc
thue hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

L . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chure, cd nhan chinh cong viéc
tinh
A 1A \ A Chuyén
Nhéan ho so tir Trung tam Rhuc vu Khi
B2 Hanh chinh cdng va chuyén cho Vin thy S¢ | 18ay Sau Kl
phong chuyén mon nhan dugce
i ho so
L N . . . Phong Quan
Tham dinh ho so Trinh Lanh dao phé A ian N
B3 Juvat két qua eiai i 1y van tai, 02 ngay lam
UYet ket qua glat qiye phuong tién viée
| va ngudi l4i
v
B4 Phé duyét két qua Lanh dao So 12 nfi?cl lam
\ 4
B5 Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Van PPéng 1/4 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong So vige
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua _ Phyc vy hanh | Khong tinh
cho t6 chirc, c4 nhan chinh cong thoi gian

tinh

6.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chire tiép nhan hd so cua S& Xy dung thuong tryc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh ti€ép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, c4 nhan chuyén Vin thu So trong thoi gian1/4 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd
so cho to chirc, ¢4 nhan trong ngay lam viéc.
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b) Thim dinh va xem xét, phé duyét duyét hd so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc hé so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra d6i, bd sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén t6 chirc, c4 nhan trong vong 02 ngay lam viéc khi tiép nhan hd so.

- Néu hd so hop 1¢,phong Quan ly van tai, phuong tién va nguoi lai tham dinh
hd so. Truorng hop két qua kiém tra dat thi du thao Gidy phép trinh lanh dao phé duyét
két giai quyét ho so trong thdi han 02 ngay lam viéc. Truong hop két qua kiém tra
khong dat trinh 13nh dao ky duyét vin ban khong dat kém ho so chuyén dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét két qua giai
quyét ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc,ké tir ngay Lanh dao so phé duyét két qua giai
quyét, Vin phong S¢ chuyén hd so/két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
ctia tinh tra cho to chirc, cong dan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng din tiép nhan va tra két
qua ctia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra hd so/két qua truc tiép cho to chuc,
ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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7. Thu tuc Pang ky lai phwong tién trong truong hop chi phwong tién thay
ddi tru sé hodc noi ding ky ho khau thuong tri cia chi phwong tién sang don vi
hanh chinh cap tinh khac
7.1. Thoi han giai quyét:Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd
so theo quy dinh.

7.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

- . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Phyc vy hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chirc, ca nhan chinh cong viéc
tinh
Nhan ho so tir Trung tdm Rhuc vu Chuye?(h.
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vin thy S | M8y sau xil
phong chuyén mon nhan dugce
i ho so
ham dinh ha —— he Phong Quan
B3 Tham im 3t E fi[o Tfm. ?Lan gao phe 1y van tai, 02 ngay lam
uyet ket qua glat quye phuong tién viée

| va ngudi l4i

v
B4 Phé duyét két qua . Lanh dao So 12 nﬁzz lam

\ 4
B5 Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Van PPéng 1/4 ngay lam

tam Phuc vu hanh chinh cong So vige
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua _ Phuc vu hanh | Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian

tinh

7.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Té chuc, ca nhan nop ho so truc tiép hodc guri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc tiép nhan ho so cia S Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chtrc, c4 nhan chuyén Vin thu So trong thoi gian1/4 ngay 1am viéc.
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+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chtrc, ¢4 nhan trong ngdy lam viéc.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét duyét hd so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi 1ai thim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra doi dén to chirc, ca nhan trong vong 02 ngay lam viéc khi tiép nhan ho so.

- Néu hd so hop 18,phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai thim dinh
hd so. Truong hop két qua kiém tra dat thi du thao Gidy phép trinh ldnh dao phé duyét
két giai quyét ho so trong thoi han 02 ngay lam viéc. Truong hop két qua kiém tra
khong dat trinh 1anh dao ky duyét van ban khong dat kem hd so chuyén dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho to chure, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét phé duyét két qua giai
quyét ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc,ké tir ngay Lanh dao so phé duyét két qua giai
quyét, Van phong S¢ chuyén hd so/két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
ctia tinh tra cho to chirc, cong dan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va tra két
qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng dé tra ho so/két qua truc tiép cho to chic,
cd nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

8. Thii tuc Cép lai Gidy chitng nhan ding ky phuong ti¢n
8.1. Thoi han gidi quyét:Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir khi nhan du hd
so theo quy dinh.

8.2. So' @ Quy trinh giai quyét:
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

., . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhén ho Phyc vy hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chire, ca nhan chinh cong viéc
tinh
Nhan hd so tir Trung tam Rhuc vu Chuyerlldl.
B2 Hanh chinh ¢ong va chuyén cho Vin thu S¢ ngﬁy S?iu !
phong chuyén mon n al} uoce
¢ ho so
A . . . . Phong Quan
83 Tham ilnhA?E Asto qurlnl.l}anh gao phé Iy van tii, 02 ngay lam
UYet ket qua glat quye phuong tién viée
va nguoi lai
B4 Phé duyét két qué | Lanh dao So | 2 ne lam
\ 4
B5 Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung Vian p7h(‘)ng 1/4 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong So vide
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua _ Phuc vu hanh | Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

8.3. Dién giai quy trinh thue hi¢n cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc tiép nhan hd so cua So Xay dung thuong tryc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so.

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
churc, cd nhan chuyén Van thu So¢ trong thoi gianl/4 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bg tiép nhan 1ap phiéu hudéng din hoan thién ho
so cho t6 chtrc, ca nhan trong ngay lam viéc.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét duyét hd so theo quy dinh.
- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.
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Phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 14i thAm dinh hd so:

- Trudng hop hd so can stra d6i, bd sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén t6 chirc, c4 nhan trong vong 02 ngay lam viéc khi tiép nhan hd so.

- Néu hd so hop 1¢,phong Quan ly van tai, phuong tién va nguoi lai tham dinh
hd so. Truorng hop két qua kiém tra dat thi du thao Gidy phép trinh lanh dao phé duyét
két giai quyét ho so trong thdi han 02 ngay lam viéc. Truong hop két qua kiém tra
khong dat trinh 13nh dao ky duyét vin ban khong dat kém ho so chuyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho to chtrc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngdy lam viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét két qua giai
quyét ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc,ké tir ngay Lanh dao so phé duyét két qua giai
quyét, Vin phong S¢ chuyén hd so/két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
ctia tinh tra cho to chirc, cong dan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng truc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng din tiép nhan va tra két
qua ctia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra hd so/két qua truc tiép cho to chuc,
ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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9. Thi tuc Xo6a gidy chirng nhin ding ky phwong tién
9.1. Thoi han gidi quyét:Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd
so theo quy dinh.

9.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

., . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhén ho Phyc vy hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chtrc, ca nhan chinh cong viéc
tinh
Nhan hd so tir Trung tam Rhuc vu Chuyerlldl.
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho Vin thu S¢ ngﬁy S?iu !
phong chuyén mén nhan duoce
¢ ho so
A N . . . Phong Quan
83 Tham ilnhA?E Asto qurlnl.l}anh gao phé Iy van tii, 02 ngay lam
UYet ket qua glat quye phuong tién viée
va nguoi lai
B4 Phé duyét két qué | Lanh dao So | 2 ne lam
\ 4
B5 Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung Van p7h(‘)ng 1/4 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong So vide
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua _ Phuc vy hanh | Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian

tinh

9.3. Dién giai quy trinh thue hi¢n cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc tiép nhan hd so cua So Xay dung thuong tryc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hd so.

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chure, cd nhan chuyén Van thu So¢ trong thoi gianl/4 ngay lam viéc.
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+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chtrc, ¢4 nhan trong ngdy lam viéc.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét duyét hd so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi 1ai thim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra doi dén to chirc, ca nhan trong vong 02 ngay lam viéc khi tiép nhan ho so.

- Néu hd so hop 18,phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai thim dinh
hd so. Truong hop két qua kiém tra dat thi du thao Gidy phép trinh ldnh dao phé duyét
két giai quyét ho so trong thoi han 02 ngay lam viéc. Truong hop két qua kiém tra
khong dat trinh 1anh dao ky duyét van ban khong dat kem hd so chuyén dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho to chure, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét phé duyét két qua giai
quyét ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc,ké tir ngay Lanh dao so phé duyét két qua giai
quyét, Van phong S¢ chuyén hd so/két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
ctia tinh tra cho to chirc, cong dan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va tra két
qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng dé tra ho so/két qua truc tiép cho to chic,
cd nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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10. Thi tuc Cép, cip lai, chuyén doi gidy chitng nhin kha niing chuyén mén,
chirng chi chuyén mon.

10.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du
hd so hop 18 theo quy dinh

10.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
Trung tam
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so Ph‘-lf’ vu Elanh 172 ngay lam
chinh cong viéc
tinh
Y Chuyén nga
; u
Nhén ho so tir Trung tdm Phuc vy el gA Y
B2 ; SN 2 5 , sau khi nhan
Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S¢ A
A A A duoc ho so
phong chityén mon
Phong Quan
B3 Tham dinh hd so; trinh Lanh dao phé 1y van tai, 3,5 ngay lam
duyét ket qua phuong tién vigc
va nguoi lai
v
1/2 ngay lam
B4 Phé duyét két qua Lanh dao So viéc
4
Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vin phong 1/2 ngay lam
BS tam Phuc vu hanh chinh cong S& viée
Trung tam
. ) Phuc vu hanh
B6 Tra ho so/ két qua chinh cong Khong tinh
cho 6 chtrc, ca nhan tinh thoi gian

10.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.

- T6 chire, ¢4 nhan nop hd so trye tiép hodc guri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Can bo tiép nhén hd so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay 1am viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
hd so cho to chirc, ca nhan.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi l4i tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thong dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic sira ddi dén t6 chirc/ca nhan trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd
SO.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 3,5 ngay 1am viée ké tir ngdy tiép nhan ho so,
phong Quan 1y vén tai, phuong tién va ngudi li tham dinh ho so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi du thao cép, cép lai, Chuyén doi Giéy chirng nhan kha nang chuyén
mon, Chimg chi chuyén mén. Trudng hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén van
ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6
chirc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Vin phong sé chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao so ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, c nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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11. Thi tuc Céap Gifiy phép van chuyén hang héa nguy hiém bz"mg phuwong
tién thiy nfi dia

11.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd

so dung theo quy dinh;
11.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
o . Trung tam
Bl Huéng dan, tiép nhén ho Phyc vy hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chirc, ca nhan chinh cong viéc
tinh
A
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh céng va chuyén cho » VanthuSO6 | sau khinhan
phong ch1\1yén mon dugc ho so
v
Thém dinh hd so, trinh linh dao sé Phong Quan o
B3 xem xét két qua tham dinh trinh 1anh ly van tat, 02 ngay lam
dao UBND tinh phé duyét phuong tién viée
va nguoi lai
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh o
B4 UBND tinh phé duyét két qua gidi Linh dao S¢ | 01 nedylam
quyét ho so viee
y
BS Tham tra hd so, trinh chu tich » Van phong 01 ngay lam
UBND tinh UBND tinh viéc
~ 72 ngay lam
R a1 Ay Lanh dao LY
B6 Phé duyét két qua UBND tinh viée
v
B7 Chu}/én tra két qu:él/ ho 50 dérlTrung Vin phong 1/4 ngiy lam
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh vide

v
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Trung tam
Phuc vu hanh
B8 Tra hd so/ két qua — chinh cong Kh()r}g .tinh
cho t6 chirc, ca nhan tinh thoi gian

11.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- Tb chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb lugng hd so.

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giii gidy hen/ma hd so cho to
chtre, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thoi gianl/4 ngay lam
viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi 1ai thim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hodc thong bao qua hé thdng dich vu cong nhitng ndi dung cin bd sung hoic stra
d6i dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 02 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y van tai, phwong tién va ngudi lai tham dinh ho so.

- Trong thoi han 01 ngay lam vi¢éc, Lanh dao S¢& xem xét, ky trinh UBND tinh
phé duyét két qua giai quyét hodc vin ban tir chdi giai quyét néu ho so khong du diéu
kién.

- Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén béo cdo két qua tham dinh
ciia So Xay dung, Vin phong UBND tinh tham tra két qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh phé duyét cip gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém thudc
pham vi quan ly.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky phé duyét cap gidy
phép van chuyén hang héa nguy hiém thudc pham vi quan 1y.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Hudéng dan tiép nhan va Tra két
qué cua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra cho t chirc, ca nhan.
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12. Thi tuc Piéu chinh thong tin trén Gidy phép van chuyén hang héa
nguy hiém bing phwong tién thiy néi dia khi c6 sy thay doi lién quan dén ndi
dung ciia Gidy phép

12.1. Thoi han giai quyét:Thoi gian 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da hd
so dung theo quy dinh;

12.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuwe hién thue hién
hién
. . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Phyc vu hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chuec, ca nhan chinh cf)ng viéc
tinh
\ 4
Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh céng va chuyén cho » Vanthu S6 | sau khinhan
phong chuyén mon dugc ho so
A
Tham dinh ho so, trinh lanh dao s¢ Phong Quan oo
B3 xem xét ket qua tham dinh trinh lanh ly vén tai, 01 ngay lam
dao UBND tinh phé duyét phuong tién vige
va nguoi lai
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh U4 nodv
B4 UBND tinh phé duyét két qua giai Lanh dao S& neayfam
quyét ho so viee
y
BS Tham tra hd so, trinh chu tich » Van phong 01 ngay lam
UBND tinh UBND tinh viéc
B6 Phé duyét két qi Lanhdgo | 1 vice o
¢ duyet ket qua UBND tinh ;
v
B Chu}lén tra ket qu?t/ ho s0 dénATrung Vin phong 1/4 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh vide

v
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Trung tam
BS Tra ho so/ két qua  Phyc vy hanh | Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

12.3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé:

a) Tiép nhin ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhéan hd so cua S& Xay dyng thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chure, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thoi gianl/4 ngay lam
viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi l4i tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so cin sira d6i, bd sung, So thong bao truc tiép hodc bang vin
ban hodc thong bao qua hé théng dich vu cong nhitng ndi dung can bd sung hoic sira
d6i dén t6 churc, ca nhan thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so.

- Néu hé so hop 18,trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai thim dinh ho so.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc, Lanh dao S¢& xem xét, ky trinh UBND tinh
phé duyét két qua giai quyét hodc vin ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu
kién.

- Trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan bao cdo két qua thim dinh
cia SO Giao thong vén tai, Van phong UBND tinh tham tra két qua tham dinh, trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh phé duyét Diéu chinh thong tin trén Gidy phép van
chuyén hang héa nguy hiém khi co sy thay doi lién quan dén noi dung cia Gidy
phépthudc pham vi quan ly.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky phé duyét Diéu chinh
thong tin trén Gidy phép van chuyén hang hoa nguy hiém khi c6 sy thay dbi lién quan
dén noi dung cua Gidy phép thudc pham vi quan 1y.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Hudéng dan tiép nhan va Tra két
qué cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra cho t6 chirc, ca nhan.
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13. Thi tuc Cip lai Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém bing
phuong ti¢n thiy ndi dia do bi mat, bi hong 7 ‘
13.1. Thoi han gidi quyet: Thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da ho

so dung theo quy dinh;
13.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
o . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vy hanh | Ngay sau khi
so cua to chirc, ca nhan chinh cong tiép nhan
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh céng va chuyén cho » VanthuS6 | sau khi nhan
phong chuyén mén dugc ho so
A
Thim dinh hd so, trinh lanh dao s& Phong Quan o
B3 xem xét két qua tham dinh trinh 1anh ly van tat, 3/4 ngay lam
dao UBND tinh phé duyét phuong tién vige
va nguoi lai
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh C
B4 UBND tinh phé duyét két qua gii Linh dao S¢ | /4 nedylam
quyét ho so viee
y
BS Tham tra hd so, trinh chu tich » Van phong 2 ngay lam
UBND tinh UBND tinh viée
86 b duvt K ) Lanh dao 1/4 n%zz lam
© duyet ket qua UBND tinh VS
v
B7 Chu}/én tra két qu:él/ ho 50 dérlTrung Vin phong 1/4 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh vide

v
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Trung tam
BS Tra ho so/ két qua | Phuc vu hanh Khoéng tinh
cho t6 chtrc, ca nhan chinh cong thot gian

tinh

13.3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé:

a) Tiép nhin ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhéan hd so cua S& Xay dyng thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chtre, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Vin thu S¢ ngay sau khi tiép nhan.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng dan hoan thién hd
so cho t0 chirc, c4 nhan.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi 1ai thim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hodc thong bao qua hé thdng dich vu cong nhitng ndi dung cin bd sung hoic stra
d6i dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

- Néu ho so hop 18,trong thoi gian 3/4 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so,
phong Quan 1y van tai, phwong tién va ngudi lai tham dinh ho so.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
phé duyét két qua giai quyét hodc vin ban tir chdi giai quyét néu ho so khong du diéu
kién.

- Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan bao céo két qua thim dinh
ciia S¢ X4y dung, Van phong UBND tinh thim tra két qua thim dinh, trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh phé duyét Cap lai Gidy phép van chuyén hang hoa nguy hiém
trén duong bothudc pham vi quan ly.

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky phé duyét Cép lai
Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém do bi mat, bi hongthudc pham vi quén 1y.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc Xay dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong truc nhan két
qua xem xét chuyén két qua ban giao cho B phan Hudng dan tiép nhan va Tra két qua
cua Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tra cho td churc, ca nhan.

14. Thi tuc Dy hoc, thi, kiém tra dé dwoc cip gidy chirng nhian kha niing
chuyén mon, chirng chi chuyén mon.
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14.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc
hd so hop 18 theo quy dinh

14.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thwe hién
hién
Trung tam
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so Ph‘-l,C vu lAlanh 12 ngay lam
chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén h6 SO tur Trung tam Rhuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh c¢dng va chuyén cho > Van thu S¢ sau khi nhan
phong chuyén mon duge hd so
v
Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé |, | 1y van tai, 1,5 ngay lam
duyét két qua phuong tién viée
va nguoi lai
\4
~ \ 1/2 ngay lam
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S¢ vige
\ 4
Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vin phong 1/2 ngay lam
B5 A A : A — ) <A
tdm Phuc vu hanh chinh cong So viéc
Trung tam
N . . Phuc vu hanh
Tra ho so/ két qua chinh cong Khong tinh
B6 cho t6 chirc, ca nhan tinh thoi gian

14.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- Ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Can bo tiép nhén hd so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so day da theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S¢ trong thoi
gianl1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan hoan thién
ho so cho ca nhan.

- Van thu S& chuyén hé so cho phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi 14
ngay sau khi nhan dugc hé so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra d6i, bo sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic sira d6i dén c4 nhan trong thdi han 01 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 1,5 ngay 1am viée ké tir ngdy tiép nhan ho so,
phong Quan 1y vén tai, phuong tién va ngudi li tham dinh ho so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi dy thao giéy hen lam tha tuc dy hoc, thi, kiém tra léy Giéy ching
nhan kha ning chuyén mén, Chung chi chuyén mon. Truong hop két qua thim dinh
khong dat thi chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Vin phong sé chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao so ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tra ho so/két qua truc tiép cho ca nhan hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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15. Thi tuc Cip Gidy chitng nhin co sé di Piéu kién kinh doanh dich vu
dao tao thuyén vién, ngudi lai phwong tién thiy néi dia.

15.1. Thoi han giai quyét:Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc
hd so hop 18 theo quy dinh

15.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
Trung tam
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so Phuf: vu Elanh 172 ngay lam
chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tam Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vén thu S¢ | sau khi nhan
phong chuyén mon duoc ho so
Phong Quan
1y van tai,
B3 Tham dinh hd s0; trinh Lanh dao ké phuong tién 07 ng'e‘ly lam
hoach kiém traco s& va nguoi lai viéc
v Phong Quén
ly van tai,
B4 Kiém tra co s& qao tao, 1ap bién ban phuong tién 01 ngay lam
kiém tra va nguoi lai viée
\4
~ . 01 ngay lam
B4 Phé duyét ket qua Lanh dao So vige
Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung Vin phong 1/2 ngay lam
BS A ; : A . A
tam Phuc vu hanh chinh cOng S& viée
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Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua | Phucvuhanh | Khong tinh
cho to chure, c4 nhan chinh cong thoi gian
tinh

15.3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhén hd so cua SO Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so day da theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vian thu S¢ trong thoi
gianl/2 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
hé so cho c4 nhan.

- Van thu S& chuyén hé so cho phong Quan 1y vén tai, phwong tién va nguoi 14i
ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi l4i tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, So thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hodc thong bao qua hé théng dich vu cong truc tuyén nhimng ndi dung can bd sung
hoic sira d6i dén c4 nhan trong thdi han 02 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu hd so hop 1&,trong thoi gian 07 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi l4i tham dinh ho so, to chirc kiém tra co
sO' va 1ap bién ban kiém tra. Truong hop két qua kiém tra dat thi du thao gidy Gidy
chtng trinh Lanh dao phé duyét. Truong hop két qua thim dinh khong dat thi chuyén
vin ban théng bao két qua va hod so dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Vin phong sé chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thdi han 1/2 ngdy 1am viée,ké tir ngay
Lanh dao so ky duyét hd so. BO phan tra két qud Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tra ho so/két qua truc tiép cho ca nhan hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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16. Thi tuc Cép lai Gidy chirng nhin co s¢ di Piéu kién kinh doanh dich vu
dao tao thuyén vién, ngudi lai phwong tién thiy ndi dia.

16.1. Thoi han giai quyét:
- Déi v6i truong h(_)'P cap lai khi Gidy chﬁpg nhan bi mat, bi hong: Trong thoi han
05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€ theo quy dinh.
- Béi véi truong hop cap lai Gidy chimng nhé}n khi thay d6i dia chi‘hoéc loai co s&
dao tao: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢ theo
quy dinh
16.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
* Poi v6i truong hQ’P cap lai khi Gidy Chl'l’l‘lg nhan bi mit, bi héng: Trong thoi
han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwgc ho so hgp 1€ theo quy dinh.

Cac
buéc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhén ho so Ph‘-l,C vu ?anh 172 ng.ziy lam
chinh cong viéc
tinh
A 9
; Chuyén nga
Nhén ho so tir Trung tdm Phuc vu et ngA Y
B2 : ) R > 2 . \ sau khi nhan
Hanh chinh cong va chuyén cho > Van thu S duoc hd so
phong chytyén mon i
Phong Quan
1y van tai,
B3 Thim dinh ho so; trinh Lanh dao ké » | phuong tién | 03 ngay lam
hoach kiém traco s¢ va nguoi lai viéce
v
~ \ 01 ngay lam
B4 Phé duy¢t két qua Linh dao 56 viéc
Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vin phong 1/2 ngay lam
B5 A : : A — . A
tam Phuc vu hanh chinh cong S viée
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Trung tam
Tra hd so/ két qua Phu’c vu lAlanh A
B6 cho b chitc, ¢4 nhan —| chinh cong Khong tinh
tinh thoi gian

16.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- C4 nhan ndp hd so truc tiép hoic giri qua dudng buu dién tai Trung tim Phuc
vy hanh chinh céng tinh hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb lugng hd so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma ho so cho ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S¢ trong thoi
gianl1/2 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
hé so cho ca nhan.

- Vin thu S& chuyén ho so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi l4i tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra d6i dén ca nhan trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1&,trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so,
phong Quan 1y vén tai, phuong tién va ngudi 1ai tham dinh hd so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi du thao gidy chimg nhan trinh Lanh doa phé duyét. Truong hop két
qua tham dinh khong dat thi chuyén van ban thong bao két qua va ho so dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho c4 nhan.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S¢ xem xét phé duyét hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Vin phong sé chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong cia tinh trong thdi han 1/2 ngay lam viéc,ké tir ngay
Lanh dao so ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tra ho so/két qua truc tiép cho ca nhan hodc qua dich vu buu chinh céng ich.

* Poi véi truong hop cip lai Gidy chimg nhan khi thay d6i dia chi hoic
loai co s& dao tao: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc hod so
hop 1€ theo quy dinh

Cac Trach nhiém Thoi gian

. Noi dung cong viéc
buéec 0 g g VIE

thuc hién thuc hién
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thue
hién
Trung tam
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so Ph‘-l,C vu Elanh 12 ngay lam
chinh cong viéc
tinh
A
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cdng va chuyén cho —*| Vanthu S6 sau khi nhan
phong chuyén mon dugc ho so
Phong Quan
1y van tai,
B3 Tham dinh ho s0; trinh Lanh dao ké |___,| phuong tién 04 ng'e‘ly lam
hoach kiém traco s& va nguoi lai viéc
] Phong Quan
ly van tai,
B4 Kiém tra co s& Qéo tao, 1ap bién ban pl‘luong‘ tlén 01 ng'?aAy lam
ki€m tra va nguoi lai viéc
\4
~ . 01 ngay 1am
BS Phé duyét két qua Lanh dgo So vide
BS ChuAyén tra két qu‘él/ ho sro dériTrung Vin phong 1/2 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong > So viéc
Trung tam
Phuc vu hanh
B6 Tra ho so/ két qua — | chinh cong Khong tinh
cho t6 chire, ca nhan tinh thoi gian

16.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- C4 nhan nop ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Can bo tiép nhén hd so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so day da theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S¢ trong thoi
gianl1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan hoan thién
hd so cho ¢4 nhan.

- Van thu S& chuyén hé so cho phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi 14
ngay sau khi nhan dugc hé so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra d6i, bo sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic sira d6i dén c4 nhan trong thdi han 02 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 04 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi l4i tham dinh ho so, to chirc kiém tra co
s& dao tao va lap bién ban kiém tra. Truong hop két qua kiém tra dat thi du thao gidy
Gidy chung nhan. Truong hop két qua kiém tra khong dat thi chuyén vin ban thong
béo két qua va hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho c4 nhan.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét ho so.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Vin phong sé chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thdi han 1/2 ngay 1am viée,ké tir ngay
Lanh dao s& phé duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tra ho so/két qua truc tiép cho ca nhan hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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17. Thi tuc Phé duyét quy trinh vin hanh, khai thac bén pha, bén khach
ngang song sir dung pha mogt ludi ché hanh khach va xe 6 t6.

17.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
dugc ho so hop 1¢ theo quy dinh

17.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
Trung tam
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so Ph‘-lf: vu Elanh 172 ngay lam
chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhan hd so tir Trung tim Phuc vu ] 7 Chuyén ngay
B2 Hanh chinh ¢ong va chuyén cho Van thu S0 | g4y khi nhan
phong chuyén mon duoc hd so
i Phong Quan
1y van tai,
B3 Tham dinh hd so; trinh Lanh dao phé phuong tién 18 ngay lam
duyét va nguoi lai vigc
v
~ . 01 ngay l1am
B4 Phé duyét két qua Lanh dgo S viée
\4
Chuyén tra két qui/ hd so dénTrung Vin phong 1/2 ngay lam
B5 A 5 : A . A
tam Phuc vu hanh chinh cong Sy viée
Trung tam
Phuc vu hanh
B6 Tra hd so/ két qua chinh cong Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan tinh thoi gian

17.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.
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- C4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hd so.

+ Néu hd so day da theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S& trong thoi
gianl/2 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho ¢4 nhan.

- Van thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi 1
ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 14i thAm dinh hd so:

- Trudng hop hd so can stra d6i, bd sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic sira d6i dén c4 nhan trong thdi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 18 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y vén tai, phuong tién va ngudi li tham dinh ho so. Truong hop két qua
thAm dinh dat thi dy thao vin ban trinh Lanh dao phé duyét. Truong hop két qua tham
dinh khong dat thi chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong d¢ tra cho ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S¢ xem xét phé duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Vin phong sé chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc,ké tir ngay
Lanh dao s¢ ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
tra ho so/két qua truc tiép cho ca nhan hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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18. Thi tuc Phé duyét diéu chinh quy trinh van hanh, khai thac bén pha, bén

khach ngang song sir dung pha mot ludi ché hanh khach va xe 6 to.

18.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
dugc ho so hop 1¢ theo quy dinh

18.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong it thuc hién thuc hién
hién
Trung tam
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so Ph‘-l,C vu Elanh 172 ngay lam
chinh cong viéc
tinh
v
Nhan ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho < \ sau khi nhan
\ AoA Van thu S¢ A
phong chuyén mén dugc ho so
v . .
Phong Quan
B3 Tham dinh hd so; trinh Lanh dao phé ly van tai, 18 ngay lam
duyét phuong tién vigc
va nguoi lai
v
~ . 01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua Lanh dao So viee
v
Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung Vin phong 1/2 ngay lam
BS tam Phuc vu hanh chinh cong S& viée
Trung tam
Phuc vu hanh
B6 Tra ho so/ két qua ch1n¥1 cong Kh(‘)r.lg .tmh
tinh thot gian

cho t0 churc, ca nhan

18.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.




129

- C4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hd so.

+ Néu hd so day da theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S& trong thoi
gianl/2 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho ¢4 nhan.

- Van thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi 1
ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 14i thAm dinh hd so:

- Trudng hop hd so can stra d6i, bd sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic sira d6i dén c4 nhan trong thdi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 18 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y vén tai, phuong tién va ngudi li tham dinh ho so. Truong hop két qua
thAm dinh dat thi dy thao vin ban trinh Lanh dao phé duyét. Truong hop két qua tham
dinh khong dat thi chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong d¢ tra cho ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S¢ xem xét phé duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Vin phong sé chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc,ké tir ngay
Lanh dao s¢ ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
tra ho so/két qua truc tiép cho ca nhan hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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19. Thi tucThoa thuin théng sé ki thuit xdy dung ludng dwong thuy ndi

dia.
19.1. Thoi han giai quyét:05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén du hd so theo quy
dinh
19.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
- . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phyc vy hanh | 1/2 ngay lam
cua t0 chirc, ca nhan —”| chinh cong viée
tinh
\ 4
Nhan hd so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho > Vanthu SO | gay khinhan
phong chuyén mon dugc hd so
l
¥ Phong Quan
B3 Tham dinh hd so; trinh Lanh dao phé 1y két cu ha 03 ngay lam
duyét ket qua —| tang giao viéc
thong
01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S¢ viée
v
Chuyén tra két qué/ ho so dériTrung Vin phong 1/2 ngay 1am
BS tam Phuc vu hanh chinh cong , 3G viéc
Trung tam
. ) Phuc vu hanh
B6 Tra ho so/ két qua chinh cong Khong tinh
cho t6 churc, ca nhan tinh thoi gian

19.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhan hd so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh ti€ép nhan, thuc hi¢n ki€ém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.
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+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so chuyén Vin thu S¢ trong thoi gianl/2 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bd tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
s0 cho to chirc, c4 nhan.

- Vin thu Sé chuyén ho so cho phong Quan 1y két cau ha ting giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hodc thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra d6i dén t6 churc, c4 nhan thoi han 01 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1&,trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cdu ha tang giao thong tham dinh hd so. Trudng hop két qua thim
dinh dat thi dy thiao Vin ban thoa thuan. Truong hop két qua thim dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
dé tra cho t6 churc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay lam viée, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Vin phong S¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viée ké tir ngay
Lanh dao so ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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20. Tén thi tuc: Poiténcang,bénthiyndidia, khu neodiu
20.1. Thoi han giai quyét:05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy

dinh
20.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
buwéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
- . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phyc vy hanh | 1/2 ngay lam
cua to chirc, ca nhan chinh cong viée
tinh
\ 4

Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay

B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vanthu S6 | sau khi nhan

phong chuyén mén dugc ho so

Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé |, | Iy kétcuha | 03 ngay lam
duyét két qua tang giao viée
thong

01 ngay lam

B4 Phé duyét két qua —»| Lanh dao S& viéc
v
Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vin phe o1
- : ) . phong 1/2 ngay lam
BS tam Phuc vu hanh chinh cong > QG viéc
\ Trung tam
‘ , Phuc vu hanh
B6 Tra ho so/ két qua chinh cong Khong tinh
cho t6 chure, ca nhan tinh thoi gian

20.3. Dién gidi quy trinh thuwc hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.
- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cé)ng dich vu cong.

- Can bo tiép nhén ho so ciua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh tiép nhén, thyuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giii gidy hen/mi hd so cho to

chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay 1am viéc.
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+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan dugc hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao théng thdm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén to chirc, c4 nhan thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cAu ha ting giao théng thim dinh hd so. Truong hop két qua thim
dinh dat thi du thao Van ban chép thuan. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong
dé tra cho td chuc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét duyét hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Vin phong Sé chuyén ho so/két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cua
tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc,ké tir ngay Lanh dao sé ky duyét ho so. Bo phan
tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tra hd so/két qua truc tiép cho to chuc,
ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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21. Thii tuc Gia han hoat dong cang, bén thily ndi dia

21.1. Thoi han giai quyét:05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so theo quy

dinh
21.2. So @0 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chure, cd nhan chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh céng va chuyén cho Vin thu S¢ sau khi nhan
phong chuyén mon duoc hd so
‘ Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; tr,inh Lanh dao phé ly két cau ha 03 ngay lam
duyét két qua tang giao viée
thong
01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S& viée
v
Chuyén tra két qua/ ho so dériTrung Vin phong 1/2 ngay 1am
BS tdm Phuc vy hanh chinh cOng S& viée
\ Trung tam
Phuc vu hanh
B6 Tra ho so/ két qua chinhcong | Khong tinh
cho t0 chtrc, ca nhan tinh thoi gian

21.3. Dién giii quy trinh thuwe hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b6 tiép nhan hd so ciia S¢ Xay dung thuong truc tai Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.
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+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chire, c4 nhan.

- Vin thu Sé chuyén ho so cho phong Quan 1y két cau ha ting giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hodc thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra d6i dén t6 churc, c4 nhan thoi han 01 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1&,trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cdu ha tang giao thong tham dinh hd so. Trudng hop két qua thim
dinh dat thi du thiao Van ban gia han. Trudong hop két qua tham dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
dé tra cho t6 churc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay lam viée, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Vin phong S¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viée ké tir ngay
Lanh dao so ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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22. Thii tucThéa thuin ning cAp bén thity ndi dia thanh cang thiy ndi dia.

22.1. Thoi han gidi quyét:05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so theo quy

dinh
22.2. So 0 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chure, cd nhan chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu Chuvén nga
Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S¢ yen nsay
B2 . R " sau khi nhan
phong chuyén mén duoc hd so
L
Phong Quén
B3 Tham dinh h6 so; trinh Lanh dao phé 1y két cau ha 03 ngay lam
duyét ket qua tAng giao viéc
i thong
01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S& viée
v
Bs ChuAyén tra két qu‘é/ ho S,O dériTrung Vin phong 1/2 ngay 1am
tdm Phuc vu hanh chinh cong S& viéc
’ Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phu’c Ve Elanh Kh(‘)l.lg .tmh
Ao s chinh cong thot gian
cho t0 chtrc, ca nhan tinh

22.3. Dién gidi quy trinh thuwc hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan ho so cua S& Giao thong van tai thuong tryc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan, thuc hi¢n kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng

ho so.
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+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chire, c4 nhan.

- Vin thu Sé chuyén ho so cho phong Quan 1y két cau ha ting giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hodc thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra d6i dén t6 churc, c4 nhan thoi han 01 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1&,trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cdu ha tang giao thong tham dinh hd so. Trudng hop két qua thim
dinh dat thi dy thiao Vin ban thoa thuan. Truong hop két qua thim dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
dé tra cho t6 churc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay lam viée, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Vin phong Sé chuyén ho so/két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cua
tinh trong thoi han 1/2 ngay 1am viée,ké tir ngay Lanh dao sé ky duyét hd so. Bo phan
tra két qua Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tra hd so/két qua truc tiép cho to chuc,
ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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23. Thi tucCongbdchuyénbénthityndi dia thanh cang thiy ndi dia trong
truwong hop bén thiy ndi dia ¢6 quy mo, thong so ky thuitphu hop véi cap ky

thuat cang thuy néidia
23.1. Thoi han giai quyét:05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy

dinh
23.2. So' dd Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
., . Trung tam
- Hudng dan, tiép nhan ho so Phyc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chirc, ca nhan chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vén thu S6 | sau khi nhan
phong chuyén mon dugc ho so
‘ Phong Quén
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé Iy két cAu ha 03 ngay lam
duyét két qua tAng giao viéc
| thong
01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S& viée
v
Bs ChuAyén tra két qu‘él/ ho S,O dériTrung Vin phong 1/2 ngay 1am
tdm Phuc vu hanh chinh cong S& viéc
Trung tam
Phuc vu hanh
B6 Tra ho so/ két qua — | chinh cong Khépg .tinh
cho t6 chtrc, ca nhan tinh thoi gian

23.3. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.
- Té chue, ca nhan nop ho so truc tiép hodc guri qua duong buu dién tai Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.
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- Can bo tiép nhan ho so cua S& Giao thong van tai thuong truc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb luong
hé so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan gt gidy hen/ma hd so cho to
chtre, ca nhan va ban giao hd so cho Vin thu S& trong thoi gianl/2 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién ho
so cho td chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bo sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndéi dung can bo sung
hoic stra d6i dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cdu ha tang giao thong tham dinh hd so. Trudng hop két qua tham
dinh dat thi du thao Quyét dinh. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén
vin ban théng bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho
td chure, ca nhén.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Vin phong S& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thdi han 1/2 ngdy 1am viée,ké tir ngay
Lanh dao sé ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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24. Thii tuc Cong bd déng cang, bén thity ndi dia
24.1. Thoi han giai quyét:05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so theo quy

dinh
24.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
. . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chure, cd nhan —”| chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho > VanthuS6 | saukhi nhan
phong chuyén mén dugc ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; tr:lnh Lanh dao phé 1y két céu ha 03 ngay lam
duyét két qua —» |  tang giao viéc
thong
01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua —»| Lanh dao S& viée
v
Chuyén tra két qué/ ho so dériTrung Vin phong 1/2 ngay 1am
BS tdm Phuc vu hanh chinh cong , 3G viéc
\ Trung tam
Phuc vu hanh R ,
B6 Tra hé so/ két qua — | chinh cong I?ﬁgrilg it;llh
cho t6 chrc, ¢4 nhan tinh 8

24.3. Dién gii quy trinh thwc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hqéc gui qua duong buu di¢n tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhép ho so cua Sé Xéyqdung thuong tryc t‘ai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hd so day du tpeo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, ca nhan va ban giao ho so cho Van thu S¢ trong thoi gian1/2 ngay lam viéce.
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+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan dugc hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao théng thdm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén to chirc, c4 nhan thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cAu ha ting giao théng thim dinh hd so. Truong hop két qua thim
dinh dat thi du thao Quyét dinh. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén
van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
td chtrc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Vin phong S¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cuta tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao so ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, c nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



142

25. Tén thi tuc: Thiét 1ap khu neo diu
25.1. Thoi han giai quyét:05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so theo quy

dinh
25.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chure, cd nhan —”| chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho > Vanthu S6 | sau khi nhan
phong chﬁyén mon dugc ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé 1y két céu ha 03 ngay lam
duyét két qua —»| tang giao viée
thong

01 ngay lam

B4 Phé duyét két qua —| Lanh dao So viéc
v
Bs ChuAyén tra két qu‘él/ ho s’(r dériTrung Vin phong 1/2 ngdy lam
tam Phuc vu hanh chinh cong | S& viée
’ Trung tam
) . Phuc vu hanh Khong tinh
5 1 A A 5 — > v v
B6 Tra ho so/ ket qua chinh cong thoi gian
cho t6 chirc, ca nhan tinh

25.3. Dién gii quy trinh thuwc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hqéc gui qua duong buu di¢n tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhép ho so cua Sé Xéyqdung thuong tryc t‘ai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hd so day du tpeo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, ca nhan va ban giao ho so cho Van thu S¢ trong thoi gian1/2 ngay lam viéce.
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+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan dugc hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao théng thdm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén to chirc, c4 nhan thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cAu ha ting giao théng thim dinh hd so. Truong hop két qua thim
dinh dat thi du thao Van ban thoa thuan. Truong hop két qua thim dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong
dé tra cho td chuc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Vin phong Sé chuyén ho so/két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cua
tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc,ké tir ngay Lanh dao sé ky duyét ho so. Bo phan
tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tra hd so/két qua truc tiép cho to chuc,
ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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26. Tén thii tuc: Cong bd hoat ddng khu neo diu
26.1. Thoi han giai quyét:05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so theo quy

dinh
26.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chure, cd nhan —”| chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho > Vanthu S6 | sau khi nhan
phong chuyén mén dugc ho so
‘ Phong Quan
B3 Tham dinh hd so; trinh Lanh dao phé 1y két céu ha 03 ngay lam
duyét két qua —»| tang giao viée
thong
01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua —| Lanh dao So viéc
v
Bs ChuAyén tra két qu‘él/ ho s’(r dériTrung Vin phong 1/2 ngdy lam
tam Phuc vu hanh chinh cong | S& viée
’ Trung tam
B6 Tra hd so/ két qua — Phu’c Ve lAlanh Kh(‘)r}g .tmh
A1, A chinh cong thoi gian
cho t6 churc, ca nhan tinh

26.3. Dién gii quy trinh thuwc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hqéc gui qua duong buu di¢n tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can ]36 tiép nhéan ho so C}”la S¢ thuong t{'u:c ‘Eai Trupg tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh ti€p nhan, thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s luong ho so.

+ Néu hd so day du tpeo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, ca nhan va ban giao ho so cho Van thu S¢ trong thoi gian1/2 ngay lam viéce.
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+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan dugc hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao théng thdm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén to chirc, c4 nhan thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cAu ha ting giao théng thim dinh hd so. Truong hop két qua thim
dinh dat thi du thao Quyét dinh cong bd hoat dong khu neo ddu trinh Lanh dao S& phé
duyét. Trudng hop két qua thim dinh khong dat thi chuyén vin ban thong bao két qua
va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Vin phong S¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cuta tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao so ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, c nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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27. Thii tuc: Cong bd dong khu neo diu
27.1. Thoi han giai quyét:05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so theo quy

dinh
27.2. So 0 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chure, cd nhan —”| chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho > Vanthu S6 | sau khi nhan
phong chﬁyén mon dugc ho so
Phong Quan

B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé 1y két céu ha 03 ngay lam

duyét két qua —»| tang giao viée
thong

01 ngay lam

B4 Phé duyét két qua —| Lanh dao So viéc
v
Bs ChuAyén tra két qu‘él/ ho s’(r dériTrung Vin phong 1/2 ngdy lam
tam Phuc vu hanh chinh cong | S& viée
Trung tam
Tra ho so/ két qua Phu,c i }Alanh Khong tinh
B6 2o, chinh cong o
cho t6 chtrc, ca nhan tinh thoi gian

27. 3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hqéc gui qua duong buu di¢n tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhép ho so cua Sé Xéyqdung thuong tryc t‘ai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hd so day du tpeo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, ca nhan va ban giao ho so cho Van thu S¢ trong thoi gian1/2 ngay lam viéce.
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+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan dugc hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao théng thdm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén to chirc, c4 nhan thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cAu ha ting giao théng thim dinh hd so. Truong hop két qua thim
dinh dat thi du thao Quyét dinh cong bd dong khu neo dau. Truong hop két qua tham
dinh khong dat thi chuyén vian ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Vin phong S¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cuta tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao so ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, c nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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28. Tén thii tuc: Théa thuin thiét 1ap baohiéu dwong thiy ndi dia doi véi

cong trinh xay dung, hoat djong trén dwong thiy noidia
28.1. Thoi han giai quyét:05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so theo quy

dinh
28.2. So' dd Quy trinh giai quyét:
Cac
buwdc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
- . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phyc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to Chl:lfC, c4 nhan chinh cﬁng ViéC
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyéncho |~ VanthuS6 | saukhi nhén
phong chuyén moén dugc ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé Iy két chuha | 03 ngay lam
duyét két qua —> tﬁng giao viée
thong
01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua —»| Linh dao So viée
v
Bs Chu}lén tra két qu‘él/ ho s’(y dériTrung Vin phong 1/2 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong , QG viéc
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phyc vu hanh | Khong tinh
cho t6 chtrc, c4 nhan chinh cong thoi gian
tinh

28.3. Dién gidi quy trinh thuwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hqéc guri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhép hd so cua S& Xéyqdl_mg thuong tmc t‘ai Trupg tam P}n_lc vu
hanh chinh cong tinh ti€ép nhan, thuc hi¢n ki€ém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu ho so diy du tpeo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, ca nhan va ban giao ho so cho Van thu So¢ trong thoi gian1/2 ngay lam viéc.
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+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

- Vin thu Sé chuyén hd so cho phong Quan 1y két cau ha ting giao thong ngay
sau khi nhan dugc hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao théng thdm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén to chirc, c4 nhan thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cAu ha ting giao théng thim dinh hd so. Truong hop két qua thim
dinh dat thi du thao Van ban thoa thuan. Truong hop két qua thim dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong
dé tra cho td chuc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét ho so.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Vin phong S¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cuta tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao so ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tra ho so/két qua tryc tiép cho t6 chire, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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29. Tén thii tuc: Cong bd lai hoat dong cang thiy ndi dia

29.1. Thoi han gidi quyét:

- Déi voi cang thay noi dia tiép nhan phuong tién thiy nudc ngoai: Trong thoi

han 10 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Doi v6i cang thily ndi dia khong tiép nhan phuong tién thiy nude ngoai: 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

29.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

* P6i voi cang thity ndi dia tiép nhin phwong tién thiy nwéc ngoai: Trong
thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

Xay dung

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
- . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chirc, cd nhan —>| chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu A
; L - \ Chuyén nga
B2 Hanh chir‘lh cong \ié Chl}yél’l cho —*| Van thu S¢ sau ihi n}%ér}l’
phong cquyen mon duoc hd so
v
. ; Ph¢ 3
Tham dinh ho so, vtrinh lanh dao so K Egtgcgll;r;
B3 xem xét két qua tham dinh trinh lanh yt,\ . 04 ngay lam
dao BO Xay dung tinh phé duy¢t angA £1a0 viéc
thong i
Xem xét két qua giai quyé:[, ky trinh L, Lanh dao So 01 neav lam
B4 B6 Xay dung ph¢ duyét ket qua giai \%ié};
quyé\'t ho so i
Tham tra ho so, trinh Lanh dao Bo \A/énAph‘ong o
B5 Xay dung + B6 Xay dung | 03 ngay lam
vigc
Lanh dao B9 01 neay lam
B6 VIEC
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B7 ChuAyén tra két qu:él/ ho s’or dél}Trung Vin phong 1/2 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong | Bo viée
J
Trung tam
BS Tra ?6 sgr/ ké:c qua} , Phuf: vu IAlémh Kh(j)r.lg 'tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thot gian
tinh

29.3. Dién gidi quy trinh thuwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bd tiép nhan hd so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén ho so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Truong hop hd so can sira d6i, bo sung, S¢ thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hodc thong bao qua hé thdng dich vu cong nhitng ndi dung can bd sung hoic sira
d6i dén t6 churc, ca nhan thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so.

- Néu hé so hop 18,trong thoi gian 02 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cau ha ting giao thong tham dinh ho so.

- Trong thot han 04 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét, ky trinh B§ Xay dung
phé duyét két qua giai quyét hodc van ban tir chdi giai quyét néu ho so khong du diéu
kién.

- Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan bao co két qua tham dinh
clia S¢ Xay dung, Vin phong Bo Xay dung thdm tra két qua tham dinh, trinh Lanh dao
B6 quyét dinh phé duyét thudc pham vi quan 1.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc 1anh dao B phé duyét thudc pham vi quan ly.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va Tra két
qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra cho t6 chuc, ca nhan.
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* P6i voi cang thity ndi dia khong tiép nhan phwong tién thily nwéc ngoai:

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so theo quy dinh

Cac
bwéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
o . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chirc, ca nhan chinh cong viée
tinh
\ 4
Nél:@lnhhéh§0 I;[u: :Frung te}lm I;huchvu Vin tha S Chuy &n ngay
B2 anh chinh cong va chuyén cho sau khi nhan
phong chuyén mén duoc hd so
L
Phong Quén
B3 Tham dinh ho so; tr,inh Lanh dao phé 1y két cau ha 03 ngay lam
duyét két qua tang giao vigc
| thong
01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua Lanh dao So viée
v
Bs ChuAyén tra két qu‘él/ ho S,O dériTrung Vin phong 1/2 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong S& vige
! Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phu,c My Elanh Kh(‘)r.lg .tmh
R 1.y chinh cong thot gian
cho t0 chtrc, ca nhan tinh

29.3. Dién gidi quy trinh thwc hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhén ho so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh ti€ép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to

chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S trong thdi gian1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd

so cho t0 chirc, ca nhan.
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- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong thadm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra d6i, bd sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén to chirc, c4 nhan thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cau ha ting giao thong tham dinh ho so trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua. Truong hop két qua tham dinh dat thi du thao Quyét dinh. Trudng hop
két qua tham dinh khong dat thi chuyén vin ban thong bao két qua va ho so dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chue, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Vin phong S& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc,ké tir ngay
Lanh dao s¢ ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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. 30. Tén thu tyc: Cong b6 mé ludng chuyén ding ndi véi ludng quoc gia,
luong chuyén diung noi véi luong dia phwong.

30.1. Thoi han giai quyét:10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy

dinh.
30.2. So' @ Quy trinh giai quyét:
Cac
buwdc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
., . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phyc vy hanh | 1/2 ngay lam
cua to chure, ca nhan —*| chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho | — | VanthuS6 | sau khinhin
phong chuyén mén dugc ho so
’ Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé Iy két chuha | 3,5 ngay lam
duyét bdo cao két qua tham dinh | —|  tang giao viée
$ thong
Lanh dao So&
B4 Ky Béo céo trinh ChitichUBND | | 01 ngay lam
tinh vigce
v
] v Van phong
BS Tham tra ho so, trinh chu tich _____ | UBNDtinh 3,5 ngay lam
UBND tinh viéc
_ 01 ngay lam
A N Chu tich =
B6 Phé duyét két qua — | UBND tinh viéc
v
87 ChuAyén tra két qu‘él/ ho s’(r dériTrung Vin phong 1/2 ngdy lam
tam Phl).C vu hanh chinh cong N UBND tinh ViéC
) Trung tam
BS Tra PG sEy/ ké,t qua} _ PhuF vu lAlémh Kh(?pg .tinh
cho t6 chure, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh
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30.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gii qua dudong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cua S¢ Giao thong van tai thuong truc tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, s6 luong
hé so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén ho so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so cin sira d6i, bo sung, So thong bao truc tiép hodc bang vin
ban hoic théng bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra d6i dén t6 chirc, ca nhan thdi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 3,5 ngdy 1am viée ké tir ngdy tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cdu ha tang giao thong tham dinh hd so. Trudng hop két qua tham
dinh dat thi du thao B4o cdo két qua tham dinh trinh Linh dao Sé¢ ky duyét. Truong
hop két qua tham dinh khéng dat thi chuyén vin ban thong bao két qua va hd so dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho to chuc, ca nhan.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan dugc du thao Bao céo két
qua tham dinh cta Phong Quan 1y két cAu ha ting giao thong, Lanh dao S¢ ky trinh
chu tich UBND tinh.

- Trong thdi han 3,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan bao cao két qua tham dinh
clia S¢ Giao théng van tai, Van phong UBND tinh thim tra bao cdo két qua thdm dinh,
trinh Cha tich UBND tinh quyét dinh phé duyét Cong bd mé ludng chuyén dung.

- Trong thoi han 01 ngdy 1am viéc Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh phé duyét
Cong bd mé ludng chuyén ding.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Vin phong S& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc,ké tir ngay
Lanh dao s¢ ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

31. Thi tucCong bo déng ludng dwong thiy ndi dia khi khong c6 nhu ciu

khai thac, st dung.

31.1. Thoi han giai quyét:20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so theo quy
dinh

31.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
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Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue praung g VI¢ thuwe hién thue hién
hién
o . Trung tdm
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vy hanh | 1/2 ngay lam
cua to chure, cd nhan chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho Van thu S6 | sau khi nhan
phong chuyén mon duogc ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh hd so; ‘Erinh Lﬁqh dao phé ly két cAu ha 8,5 ngay lam
duyét bao céo két qua tham dinh tang giao viée
| thong
v
Lanh dao So
Ky Béo céo trinh Chu tich UBND 01 ngay lam
B4 , .
tinh viéc
I
v
Van phong
BS Tham tra ho so, trinh Chu tich UBND tinh | 8,5 ngay lam
UBND tinh viéc
) 01 ngay lam
. Chu tich .
B6 Phé duyét két qua UBND tint viée
v
87 Chu}lén tra ket qu‘é/ ho s’o dériTrung Vin phong 1/2 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh viéc
. v . Trung tam
BS Tra ho so/ két qua Phuc vu hanh | Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

31.3. Dién gii quy trinh thwe hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Can bo tiép nhén ho so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, ca nhan.

- Vian thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két cau ha ting giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so cin sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thong dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén t6 chirc, ca nhan thoi han 01 ngay lam viée, ké tir ngay nhan hé so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 8,5 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cdu ha tang giao thong tham dinh hd so. Trudng hop két qua tham
dinh dat thi du thao Bao cdo két qua tham dinh trinh Linh dao Sé¢ ky duyét. Truong
hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho t6 chirc, ca nhén.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc du thao Bao cdo két
qua tham dinh cta Phong Quan 1y két cAu ha tang giao thong, Lanh dao S¢ ky trinh
chu tich UBND tinh.

- Trong thdi han 8,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan bao cao két qua tham dinh
ctia S& Giao thong van tai, Van phong UBND tinh thim tra bao céo két qua tham dinh,
trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh phé duyét Cong bé dong ludng chuyén ding.

- Trong thoi han 01 ngdy 1am viéc Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh phé duyét
Cong bd dong ludng chuyén dung.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Vin phong UBND tinh chuyén hé so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong cta tinh trong thdi han 1/2 ngdy lam viéc,ké tir
ngay Lanh dao sé ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong tra hd so/két qua truc tiép cho td chire, ca nhan hodc qua dich vy buu chinh cong
ich.

32. Thii tucThong bio ludng dwong thiiy ndi dia chuyén ding

32.1. Thoi han giai quyét:03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so theo
quy dinh
32.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buwdc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thuc hién thuc hién
hién
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- . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phyc vu hanh | 1/4 ngay lam
cua t0 churc, ca nhan —”| chinh cong viée
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho > Vanthu S6 | sau khi nhan
phong chuyén mén dugc ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé Iy két chuha | 02 ngay lam
duyét két qua — tﬁng giao viée
thong
1/2 ngay lam
B4 Phé duyét két qua —»| Linh dao So viée
v
Bs Chu}lén tra ket qu‘él/ ho S’O’ dériTrung Vin phong 1/4 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong , QG viéc
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phyc vy hanh | Khéng tinh
cho to chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

32.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cta S& Xay duyng thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh ti€ép nhan, thuc hi¢n ki€ém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giii gidy hen/ma hd so cho to

chtre, ca nhan va ban giao hd so cho Vin thu S& trong thoi gianl/4 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd

so cho t6 chire, ca nhan.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay

sau khi nhan duogc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong tham dinh ho so:
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- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén to chirc, c4 nhan thoi han 1/4 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu hd so hop 1&,trong thoi gian 02 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cAu ha ting giao théng thim dinh hd so. Truong hop két qua thim
dinh dat thi du thao Thong bao. Truong hop két qua thim dinh khong dat thi chuyén
van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
td chtrc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Vin phong S¢ chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/4 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao so ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tra ho so/két qua tryc tiép cho t6 chire, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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33. Tén thii tuc: Thoa thuin vé ndi dung lién quan dén dwong thiy ndi dia
doivéi cong trinh khong thugc két cau hatang dwong thiy noi dia va cac hoat
dong trén duong thiy néi dia.

33.1. Thoi han gidi quyét:05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so theo

quy dinh

33.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

* Thoa thuéin dbi véi cong trinh, cic hoat dong ddng qudc phong, an ninh co
lién quan dén giao thong dwong thiy ndi dia trén dwong thiy ndi dia dia phwong,
dwong thity ndi dia chuyén dung ndi véi dwong thiy ndi dia dia phwong.

Cac
bwéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | Ngay sau khi
cla to chire, ca nhén chinh cong | tip nhan ho so
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vénthu S6 | sau khi nhan
phong cthyén mon dugc ho so
v
Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé 1y két cau ha 02 ngay lam
duyét bao cao két qua tham dinh tang giao viée
1 thong
B4 Ky Béo cdo trin}1 Chu tich UBND Lanh dao S& 1/2 nge}y lam
tinh viéc
Vian phong
B5 Tham tra hd so, trinh Chu tich UBND tinh 1,5 ngay lam
UBND tinh viéc
. 01 ngay lam
. hu tich .
B6 Phé duyét két qua U%I\‘;D‘finh viée
v
B7 Chu}/én tra ket qu‘él/ ho s’cr dériTrung Vin phong | Negay sau khi co
tam Phuc vu hanh chinh cOng UBND tinh Két qua

v
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Trung tam
BS Tra ho so/ két qua | Phucvahanh | Khong tinh
cho 6 chtre, c4 nhan chinh cong thoi gian
tinh

33.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhin ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhéan hd so cua S& Xay dyng thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ ngay sau khi tiép nhan.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng dan hoan thién hd
so cho t0 chirc, c4 nhan.

- Vin thu Sé chuyén ho so cho phong Quan 1y két cau ha ting giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao théng thadm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra d6i dén t6 chure, ¢4 nhan thoi han 01 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1&,trong thoi gian 02 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cdu ha tang giao thong tham dinh hd so. Trudng hop két qua thim
dinh dat thi du thao Béo cédo két qua tham dinh trinh Lanh dao S¢ ky duyét trinh
UBND tinh phé duyét két qua. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén
van ban théng bao két qua va ho so dén Trung tim Phuc vy hanh chinh céng dé tra cho
td chure, ca nhan.

- Trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc dy thao Bao cdo két
qua tham dinh cta Phong Quan 1y két cAu ha ting giao thong, Lanh dao S¢ ky trinh
chu tich UBND tinh.

- Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan bao cdo két qua thim dinh
ciia SO Xay dung, Vin phong UBND tinh tham tra bao cdo két qua tham dinh, trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh phé duyét Cong bd dong ludng chuyén dung.

- Trong thoi han 01 ngdy 1am viéc Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh phé duyét
Cong bd dong ludng chuyén dung.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Vin phong UBND tinh chuyén hé so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cta tinh ngay sau khi c6 két qua phé duyét. Bo
phan tra két qua Trung tdam Phuc vy hanh chinh cong tra hd so/két qua truc tiép cho to
chtrc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

* Trwong hop:
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- Théa thuén vé ndi dung lién quan dén dwong thiy ndi dia ddi véi cac cong
trinh, hoat dong trén dwong thuy noi dia dia phwong, dwong thuy ndi dia chuyén
dung ndi véi dwong thily ndi dia dia phwong, hanh lang bio v¢ ludng, trir trudong
hop thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhin dén cép tinh.

- Théa thuén ddi véi hoat ddng nao vét cai tao viing nuwéc cang, bén thiy ndi

dia, khu neo dau thugc pham vi quéan ly.

Cac
budc

N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g g VI¢ thuwe hién thue hién
hién

- . Trung tdm
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vy hanh | 1/2 ngay lam
cua to chtrc, ca nhan chinh cong viée
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho Van thu S6 | sau khi nhan
phong chuyén mon duogc ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; tr,inh Lanh dao phé ly két cAu ha 03 ngay lam
duyét két qua tang giao vige
| thong
01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua Lanh dao So viée
v
Chuyén tra két qua/ ho so déliTrung Vin phong 1/2 ngay lim
BS tam Phuc vu hanh chinh cong S& .
: Trung tam
B6 Tréa ho so/ két qua Phuf: Vi IAlanh Kh(‘)r}g .tmh
A o4 A chinh cong thot gian
cho t6 chirc, ca nhan tinh

33.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bd tiép nhan hd so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hd so.
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+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chire, c4 nhan.

- Vin thu Sé chuyén ho so cho phong Quan 1y két cau ha ting giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hodc thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra d6i dén t6 churc, c4 nhan thoi han 01 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 1&,trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cdu ha tang giao thong tham dinh hd so. Trudng hop két qua thim
dinh dat thi dy thiao Vin ban thoa thuan. Truong hop két qua thim dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
dé tra cho t6 churc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay lam viée, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Vin phong S¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viée ké tir ngay
Lanh dao so ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

34. Thu tuc Phé duyét phuwong an van tai hang hoa siéu truong hoac hang
hoa siéu trong trén duwong thuy néi dia
34.1. Thoi han giai quyét:02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so theo
quy dinh
34.2. So' @0 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dung cong viéc
thuc

Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
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hién
- . Trung tdm
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh | 1/4 ngay lam
cua to chue, ca nhan y chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhan h so tir Trung tam Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cdng va chuyén cho > Vanthu S6 | sau khi nhan
phong chuyén mon dugc ho so
Phong Quén
B3 Tham dinh h6 so; trinh Lanh dao phé 1y két cau ha 01 ngay lam
duyét két qua —| tang giao viéc
| thong
1/2 ngay lam
B4 Phé duyét két qua —»| Lanh dao So viéc
v
Bs ChuAyén tra két qu‘él/ ho S,O dériTrung Vin phong Vi ngdy 1am
tdm Phuc vu hanh chinh cong , S& viée
Trung tam
Phuc vu hanh N
B6 Tra hé so/ két qua — | chinh cong I?ﬁ(‘)r.lg 'tmh
cho t0 chirc, ca nhan tinh o1 glan

34.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- T4 chue, c4 nhan nop hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhén ho so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh ti€ép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to

chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/4 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, ca nhan.

- Vin thu Sé chuyén hd so cho phong Quan 1y két cau ha ting giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong tham dinh ho so:
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- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén to chirc, c4 nhan thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cAu ha ting giao théng thim dinh hd so. Truong hop két qua thim
dinh dat thi du thao Vin ban phé duyét phuong an. Trudng hop két qua thim dinh
khong dat thi chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng dé tra cho to chirc, ca nhén.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét ho so.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Vin phong S¢ chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/4 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao so ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tra ho so/két qua tryc tiép cho t6 chire, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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35. Thii tuc Chép thuin hoat dong vui choi, gidi tri dwéi nuwdce tai ving nuéc
trén tuyén dwong thiy ndi dia, ving nwéc ciang bién hodc khu vue hang hai.

35.1. Thoi han giai quyét:02 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 16 theo

quy dinh
35.2. So' @ Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thuwe hién
hién
. . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phyc vu hanh | 1/4 ngay lam
cua to churc, ca nhan chinh cong viéc
tinh
: Chuyé
Nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu noa ua}llerlihi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vin thy S¢ | "&%Y sau
phong chﬁyén mon nhiré (:goc
Phong Quan
B3 Tham dinh h6 so; trinh Lanh dao phé Iy két cau ha | 01 ngay lam
duyét két qua tang giao vigc
| thong
. ~ . | 1/4ngay 13
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S¢ rﬁz}é am
v
Chuyén tra két qua/ ho so dériTrung Van phong | Ngay sau khi
BS tdm Phuc vu hanh chinh cOng S& o6 kbt qua
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phyc vy hanh | Khong tinh
cho t6 chuc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

35.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhén ho so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh ti€ép nhan, thuc hi¢n kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay lam viéc.
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+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.
b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.
- Vin thu Sé chuyén hd so cho phong Quan 1y két cau ha ting giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao théngtham dinh hd so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén to chire, c4 nhan thoi han 1/2 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cAu ha ting giao théng thim dinh hd so. Truong hop két qua thim
dinh dat thi du thao Van ban chép thuan. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong
dé tra cho td chuc, ca nhan.

Trong thoi han 1/4 ngay 1am viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh ngay sau khi Lanh dao s ky duyét hd so.

¢) Nhén hé so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua tai qua ciia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B
phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé
tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

36. Thu tyuc Xac nhén trinh bao dwong thiy noi dia hodc trinh bao dwong
thiy noi dia bo sung
36.1. Thoi han giai quyét: 03 gio 1am viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1 theo
quy dinh
36.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac

bwéc
thuc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién




168

hién
L . Trung tam
B1 Hudng dan, ti€p nhan ho so Phuc vy hanh | % gid lam
cua to chirc, ca nhan —”| chinh cong viée
tinh
: Chuyé
Nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu n uyerlihi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho | —| VanthuS¢ | N82Ysau
phong chuyén mon nhar} dugre
ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh h6 so; trinh Lanh dao phé Iy két cauha | 02 gio lam
duyét két qua —| tang giao viéc
| thong
1/2gio lam
B4 Phé duyét két qua —»| Lanh dao S¢ viéc
v
Bs ChuAyén tra két qu:él/ ho S,O dériTrung Vin phong | Ngay sau khi
tam Phuc vu hanh chinh cong , S& c6 két qua
v Trung tam
B6 Tra hd sof két qua —»| Phuc vuhanh | Khéng tinh
cho td chtre, ¢4 nhan chinh cong thot gian
tinh

36.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.

- T4 chue, c4 nhan nop hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhén ho so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh ti€ép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to

chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gianl/2 gid lam viéc.

so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.
- Vin thu Sé chuyén ho so cho phong Quan 1y két cau ha ting giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.

Phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong tham dinh ho so:

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
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- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra doi dén to chirc, ca nhan ngay sau khi nhan hé so.

- Néu hé so hop 18,trong thoi gian 02 gio 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cAu ha ting giao théng thim dinh hd so. Truong hop két qua thim
dinh dat thi du thao Vin ban x4c nhan. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong
dé tra cho td chuc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2gio 1am viée, Lanh dao So xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh ngay sau khi Lanh dao s phé duyét hd so.

¢) Nhén hé so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua tai qua ctia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B
phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong dé
tra ho so/két qua truc tiép cho t6 chire, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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37. Thii tuc Ping ky lai phuong tién trong truong hop chuyén tir co quan
dang ky khac sang co quan ding ky phwong tién thiy ndi dia.

37.1. Thoi han giai quyét:03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 16 theo

quy dinh
37.2. So @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thuwe hién
hién
. . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phyc vu hanh | 1/4 ngay lam
cua to churc, ca nhan chinh cong viéc
tinh
: Chuyé
Nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu noa ua}llerlihi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vin thy S¢ | 82y sau
phong chuyén mon nhiré (:goc
Phong Quan
B3 Tham dinh h6 so; trinh Lanh dao phé 1y van tai 02 ngay lam
duyét ket qua phuong tién viéc
| va nguoi lai
. ~ . | 1/2 ngay 13
B4 Pheé duyét két qua Lanh dao S& | nvgliz am
v
Bs Chu?/en tra két qu‘a/ ho sro deriTrung Vin phong ey I
tdm Phuc vu hanh chinh cOng Sé ngay lam
viéc
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua Phyc vy hanh | Khong tinh
cho t6 chuc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

37.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhén ho so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/4 ngay lam viéc.
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+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi laithdm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén to chire, c4 nhan thoi han 1/2 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu hd so hop 1&,trong thoi gian 02 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y van tai phuong tién va nguoi lai thim dinh hd so. Truong hop két qua
tham dinh dat thi du thao Vin ban ding ky trinh Linh dao S¢ phé duyét két qua.
Truong hop két qua thim dinh khong dat thi chuyén vin ban thong bao két qua va hd
so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho to chirc, c4 nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng cua tinh trong thoi gian ¥ ngay lam viéc ké tir khi Lanh
dao s ky duyét hd so.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan
két qua tai qua ctia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo
phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé
tra hd so/két qua truc tiép cho td chtrc, ca nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

38. Thii tuc Cap Gidy phép van tai qua bién gioi
_38.1. Thoi han giai quyét:Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir khi nhan du
ho so theo quy dinh.

38.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thwe hién i § cong vi¢ thuc hién thwe hi€én
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Huéng dan, tiép nhan ho

Trung tam
Phuc vu hanh

1/4 ngay lam

Bl 50 clia to chure, ca nhan chinh  cong | viéc
tinh
Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam Phuc vu ngay sau khi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thue S¢ | nhén  dugc
phong chuyén mon ho so
+
L N . N A Phong Quaén
Tham dinh ho so Trinh Lanh dao phé K An t4i. | 02 neav 13
B3 duyét két qua giai quyét y vah fal, | be hgay lam
i phuong tién | viéc

va nguoi lai

1/2 ngay lam

B4 Phé duyét két qua Lanh dao S6 | .
viée
\ 4
BS Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung Van  phong | 1/4 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong So vige
Trung  tam
Bo Tri b sof kit qu —{ Phuc vu hinh | Khong_ ti
cho 6 chtrc, c4 nhan Chlﬁlh cong | thoi gian
’ tin

38.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hqéc gui qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc tiép r}han ho so clia S& X@y dung thuong ‘tru’c‘tai Trgng tam P‘hl_lC vu
hanh chinh cong tinh ti€ép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu hd so Siﬁy du theo quy dinh thi tiép nhin giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, ca nhan chuyén Van thu Sé trong thoi gian1/4 ngay lam viéc.

+ Néu hé so chwa day du thi can bo tiép nhan 14p phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t0 chtrc, ca nhan trong ngay lam viéc.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Van thu So chuyér} hod so cho phong Quén 1y vén tai, phwong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi l4i tham dinh ho so:
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- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra doi dén t6 chirc, ca nhan ngay sau khi tiép nhan ho so.

- Néu hd so hop 18,phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai thim dinh
hd so. Truong hop két qua kiém tra dat thi du thao Gidy phép trinh lanh dao phé duyét
két giai quyét ho so trong thoi han 02 ngay lam viéc. Truong hop két qua kiém tra
khong dat trinh lanh dao ky duyét van ban khong dat kem hd so chuyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét phé duyét két qua giai
quyét ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc,ké tir ngay Lanh dao so phé duyét két qua giai
quyét, Van phong S¢ chuyén hd so/két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
ctia tinh tra cho to chirc, cong dan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Cong chtrc S¢ truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong truc nhan két qua
xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong dé tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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39. Thi tuc Cép lai Gidy phép van tii qua bién giéi

39.1. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 03 ngay lam viéce, ké tir khi nhan du

hd so theo quy dinh.
39.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc

thuc hién Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

- . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chure, ca nhan chinh cf)ng viéc
tinh
Chuyén
Nhén ho so tir Trung tdm Phyc vu ngay sau khi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S¢ nhén dugc
phong chuyén mon ho so
T
hém dinh hd so Trinh Lanh dao phé Fhong Quan
- thim dinh 10 o Trinh Lanh dgo phé 1y van i, | 02 ngiy lam
uyet ket qua glat quye phuong tién vigc
va nguoi lai
v
. ~ . | 1/2ngay 12
B4 Phé duyét ket qua . Lanh dao So ani:g}Cl am
\ 4
Chu}/en tra ket qu‘é/ ho S,O dellTrung Vin phong o
BS tm Phuc vu hanh chinh cong S 1/4 ngay lam
viéc
. ) Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua _ Phuc vy hanh | Khong tinh
cho to chuc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

39.3. Dién gii quy trinh thuwe hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chire tiép nhan ho so cia So Xay dung thuong tryc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh ti€ép nhan, thuc hién ki€ém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu ho so day di theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi ho so cho to
chtrc, ca nhan chuyén Van thu Sé trong thoi gian1/4 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién hd

so cho t6 chtrc, ca nhan trong ngay lam viéc.
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b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc hé so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra d6i, bd sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén t6 chire, c4 nhan sau ' ngay lam viéc khi tiép nhan hd so.

- Néu hd so hop 1¢,phong Quan ly van tai, phuong tién va nguoi lai tham dinh
hd so. Truorng hop két qua kiém tra dat thi du thao Gidy phép trinh lanh dao phé duyét
két giai quyét ho so trong thdi han 02 ngay lam viéc. Truong hop két qua kiém tra
khong dat trinh 13nh dao ky duyét vin ban khong dat kém ho so chuyén dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét két qua giai
quyét ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc,ké tir ngay Lanh dao so phé duyét két qua giai
quyét, Vin phong S¢ chuyén hd so/két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
ctia tinh tra cho to chirc, cong dan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chtrc S¢ truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan két qua
xem xét chuyén két qua ban giao cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong dé tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan
hoac qua dich vu buu chinh c¢ong ich.
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40. Thi tuc Chap thuin dé xuét thyc hién nao vét dwong thiy ndi dia dia

phuwong.

40.1. Thoi han giai quyét:Thoi gian 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban dé

xuat.

40.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
N . . Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu hanh .
Bl so cua to chire, ca nhan chinh cong 1/2 ngay
tinh
A
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh céng va chuyén cho » VanthuSO6 | sau khinhan
phong chuyén mén dugc ho so
- — Phong Quan
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao s& 1y két cAu ha
fe 1A s 1 R . \ ~ — \ :
B3 xem xét két qua tham dinh trinh 1anh tang giao 10 ngay
dao UBND tinh phé duyét thong
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh
B4 UBND tinh phé, duyét ket qua giai Lanh dao So 01 ngay
quyét ho so
y
Tham tra ho so, trinh chu tich » Van phong .
BS UBND tinh UBND tinh 02 ngdy
. Lanh d \
B6 Phé duyét két qua UBND o | 01ngdy
v
Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vin phong
B7 tdm Phyc vy hanh chinh cong UBND tinh 1/2 ngay

v
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Trung tam
BS Tra hd so/ két qua __, Phucvuhanh | Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

40.3. Dién giai quy trinh thiwe hién cu thé:

a) Tiép nhin ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhéan hd so cua S& Xay dyng thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chtrc, c4 nhan va chuyén ban giao hd so cho Vin thu So trong thoi gian1/2 ngay.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng dan hoan thién hd
so cho t0 chirc, c4 nhan.

- Vin thu S& chuyén ho so cho phong Quan 1y két cau ha ting giao thong, ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao théng thadm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hodc thong bao qua hé thdng dich vu cong nhitng ndi dung cin bd sung hoic stra
d6i dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 02 ngay ké tir ngay nhan ho so.

- Néu ho so hop 1&,trong thoi gian 09 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, phong
Quan 1y két ciu ha ting giao thong thim dinh h so.

- Trong thoi han 02 ngay, Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh phé duyét
két qua giai quyét hodc vin ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu kién.

- Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay nhén bao céo két qua tham dinh cua S¢ Xay
dung, Vin phong UBND tinh thim tra két qua tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh phé duyét chip thuin dé xuét thyc hién nao vét dudng thiy ndi dia dia
phuong.

- Trong thoi han 01 ngay Chu tich UBND tinh ky phé duyét chip thuén dé xuét
thuc hién nao vét duong thiy ndi dia dia phuong.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan.

Cong chuce S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va Tra két
qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra cho t6 chuc, ca nhan.
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41. Thii tuc Cong bd khu vue, dia diém tiép nhan chit nao vét trén bo
41.1. Thoi han gidi quyet: Thoi gian 30 ngay, ké tir ngay nhan day du ho so

theo quy dinh.
41.2. So 0 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién | thwe hién
hién
N ) . Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu hanh .
Bl so cua to chure, ca nhan chinh cong 1/2 ngay
tinh
A\
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vy Van thu S¢ Chuyén ngay
B2 hanh chinh c6ng va chuyén cho > sau khi nhan
phong chuyén mén dugc ho so
Tham dinh hd so, trinh 1anh dao s& P’h()?g (Bufm
B3 xem xét két qua tham dinh trinh lanh " ly ket cau ha 20 ngay
dao UBND tinh phé duyét tang giao
thong
y
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh
B4 UBND tinh phé duyét ket qua giai Lanh dao S& 02 ngay
quyét ho so
y
Théam tra hd so, trinh chu tich » Van phong .
BS UBND tinh UBND tinh 05 ngay
. N Lanh dao .
B6 Phé duyét két qua UBND tinh 02 ngay
v
87 Chu?/én tra két qu:él/ ho 50 dé'riTrung Vin phong U2 e
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh gay

v
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Trung tam
R . q | Phuc vu hanh Khong tinh
B8 Tra Xho Sf’/ ke:[ qua > chinh cong thoi gian
cho t6 chtrc, ca nhan tinh

41.3. Dién giai quy trinh thwce hién cu thé:

a) Tiép nhin ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhéan hd so cua S& Xay dyng thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chtrc, c4 nhan va chuyén ban giao hd so cho Vin thu So trong thoi gian1/2 ngay.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng dan hoan thién hd
so cho t0 chirc, c4 nhan.

- Vin thu S& chuyén ho so cho phong Quan 1y két cau ha ting giao thong, ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao théng thadm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hodc thong bao qua hé thdng dich vu cong nhitng ndi dung cin bd sung hoic stra
d6i dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

- Néu hd so hop 1&,trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, phong
Quan 1y két ciu ha ting giao thong thim dinh h so.

- Trong thoi han 02 ngay, Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh phé duyét
két qua giai quyét hodc vin ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu kién.

- Trong thoi han 05 ngdy ké tir ngay nhén bao céo két qua tham dinh cua S¢ Xay
dung, Vin phong UBND tinh thim tra két qua tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh cong bd khu vuc, dia diém tiép nhan chat nao vét trén bo.

- Trong thoi han 02 ngay Chu tich UBND tinh ky phé duyét cong bd khu vire, dia
diém tiép nhén chit nao vét trén bo.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chuc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va Tra két
qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra cho t6 chuc, ca nhan.
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42. Thi tuc Chap thuin khu vue, dia diém tiép nhan chit nao vét trén bo,
nhan chim & bién.
* Poi voi treong hop dia diém tiép nhan chit nao vét trén bo, nhin chim &
bién phu hgp cho chu diu tw du an, cong trinh
42.1. Thoi han gidi quyét:Thoi gian 30 ngay, ké tir ngdy nhan day du ho so

theo quy dinh.
42.2. So' dd Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
N ) . Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu hanh .
Bl so cua to chire, ca nhan chinh cong 1/2 ngay
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phuyc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh céng va chuyén cho » Vanthu S6 | sau khi nhan
phong chuyén mon duoc ho so
\
Tham dinh hd so, trinh linh dao so Phong Quan
B3 xem xét ket qua tham dinh trinh 1anh ly !fet cau ha 20 ngay
dao UBND tinh phé duyét tangA g1ao
thong
l
v
Xem xét két qua giai quyét ky trinh
B4 UBND tinh phé duyét két qua giai Lanh dao S& 02 ngay
quyét ho so
y
Tham tra hd so, trinh chu tich » Van phong .
BS UBND tinh UBND tinh | 00 "&%
|
N Ay 1A , Lanh dao .
B6 Phé duyét két qua UBND tinh 02 ngay
v
7 Chu}lén tra két qu‘él/ hd S0 dé’nATrung Vin phong 12 ned
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh gay

v
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Trung tam
Phuc vu hanh
BS Tra hff) so/ két qua —> chin%l cong Kh(?pg .tinh
cho t6 chirc, ca nhan tinh thoi gian

42.3. Dién giii quy trinh thuwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb lugng hd so.

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giii gidy hen/ma hd so cho to
chtre, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thoi gian1/2 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

- Vin thu So chuyén ho so cho phong Quan 1y két cdu ha tang giao thong, ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong thadm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra d6i, bd sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoidc thong bao qua hé thdng dich vu cong nhitng ndi dung cin bd sung hoic stra
d6i dén t6 chure, c4 nhan thoi han 02 ngay ké tir ngay nhan hd so.

- Néu hd so hop 1&,trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, phong
Quan 1y két cAu ha ting giao thong tham dinh ho so.

- Trong thoi han 02 ngay, Lanh dao S¢ xem xét, ky trinh UBND tinh phé duyét
két qua giai quyét hodc van ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu kién.

- Trong thoi han 05 ngdy k¢ tir ngay nhan bio céo két qua thim dinh cua S¢ Xy
dl_mg, Van ph:OIlg UBND tinh tham tra két gué tham d,inh, trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh chap thuan khu vuc, dia diém ti€p nhan chat nao vét trén bd, nhan chim &
bién.

- Trong thoi han 02 ngay Chu tich UBND tinh ky phé duyét chap thuan khu vuc,
dia di€ém ti€p nhan chat nao vét trén bod, nhan chim ¢ bién.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va Tra két
qua cua Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tra cho t6 chirc, ca nhan.

* Trudng hop Doi véi viee chz”'lP thuin khu vue, dia diém tiép nhan chat nao
vét cho dy an, cong trinh nao vét khan cap: .

Thaoi gian 03 ngay, ke tir ngay nhan day dia ho so theo quy dinh.

42.2.1. So @6 Quy trinh giai quyét:
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Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuwe hién thuce hién
hién
., . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu hanh | Ngay sau khi
so cua to chuec, ca nhan chinh C@ng tlép nhan
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cdng va chuyén cho » Vanthu S6 | sau khinhan
phong Chlilyél’l mon duogc ho so
v
Tham dinh ho so, trinh lanh dao s¢ Phong Qudn
B3 xem xét két qua tham dinh trinh 1anh ly !fet cau ha 01 ngay
dao UBND tinh phé duyét tang giao
thong
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh
B4 UBND tinh phé’ duyét két qua giéi Lanh dao So 1 /2ng§1y
quyét ho so
y
Tham tra hd so, trinh cha tich » Van phong .
BS UBND tinh UBND tinh 01 ngay
) N Lanh dao \
B6 Phé duyét két qua UBND tinh 1/2 ngay
v
B7 Chu?/én tra két qu:él/ ho 50 dé'riTrung Vin phong Ngligtsallllékklg co
tam Phuyc vu hanh chinh cong UBND tinh qua
duyét
\ Trung tam
Phuc vu hanh
Tra ho so/ két qua —» chinh cong Khong tinh
B8 A a , A 2 e .
cho t6 chirc, c4 nhan tinh thoi gian

42.3.1. Dién gidi quy trinh thwc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.
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- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bd tiép nhan hd so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chirc, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Vin thu Sé ngay sau khi tiép nhan.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y két cAu ha tang giao thong, ngay
sau khi nhan duoc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan ly két cdu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so cin sira d6i, bo sung, So thong bao truc tiép hodc bang vin
ban hodc thong bao qua hé thdng dich vu cong nhitng ndi dung can bd sung hoic sira
ddi dén t6 chire, ca nhan thoi han 01 ngay ké tir ngay nhan hd so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 01 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, phong
Quan 1y két ciu ha tng giao thong thim dinh ho so.

- Trong thot han 1/2 ngay, Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh phé duyét
két qua giai quyét hodc van ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu kién.

- Trong thoi han 01 ngdy ké tir ngay nhan bao céo két qua tham dinh cua S¢ Xay
dung, Van phong UBND tinh tham tra két qua tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh chép thuan khu vuc, dia diém tiép nhan chit nao vét trén bo, nhan chim &
bién.

- Trong thoi han 1/2 ngay Chi tich UBND tinh ky phé duyét chap thuan khu vuc,
dia diém tiép nhén cht nao vét trén bd, nhan chim & bién.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuce So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va Tra két
qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra cho t6 chuc, ca nhan.

III. LINH VU'C PUONG SAT
1. Thu tucCap giay phép xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi dat
danh cho dwong sat.

1.1. Thoi han giai quyét:10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so theo quy

dinh.
1.2. So 6 Quy trinh giai quyét:
Cac Trach e .
. . A ‘n n Thoi gian
bwéc Noi dung cong viec nhi¢ém n
‘A thuc hién
thuc thuc hién : ’
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hién
o . Trung tdm
Bl Hudng c}an, ti€p nhan ho Phuc vu 1/2 ngay
so cua to chire, ca nhan hanh chinh lam viéc
cong tinh
: Chuy?
Nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu ngal}llysearlll
B2 Hanh Clﬁgﬁ AN Cli‘gflen cho Van thu S¢ | khi nhan
phong chuy duoc ho so
Tham dinh hd so, trinh linh dao S& Phong Quan ‘
B3 phé duyét lay y kién co quan, don vi ly két cauha | 04 ngay
lién quan tang giao lam viéc
thong
\ 4
B4 Tra 16i § kién Bonviduge | 02ngdy
lay y kién lam viéc
Phong Quan
BS Téng hop ¥ kién, trinh ldnh dao S& ly kétcauha | Ol ngay
ky trinh UBND tinh tang giao lam viée
| thong
v
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh i | Yangay lam
B6 UBND tinh phé duyét két qua giai Lanh dao So vide
quyét ho so
|
v
B7 Tham tra hd so, trinh chu tich Vian phong 01 ngay
UBND tinh UBND tinh lam viéc
|
v
- 01 ngay
B8 Phé duyét két qua - Chu tich lam vi¢e
ye q UBND tinh
Y Chuyén
B9 Chu}lén tra ket qu‘él/ ho S’O’ dériTrung Vin phong | ngay sau
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh | khi c6 két
qua

v
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Trung tam
Phuc vu Khong tinh
hanh chinh | thoi gian
cong tinh

B10 Tra hd so/ két qua ,
cho t0 churc, ca nhan

1.3. Dién giai quy trinh thwc hién cu thé:

a) Tiép nhin ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhan hd so cua So xay dung thuong truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chure, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Van thu S¢ trong thdi gian’s ngay lam
viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén ho so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, iy ¥ kién phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két cu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so cin sira d6i, bd sung, So thong bao truc tiép hodc bang vin
ban hodc thong bao qua hé théng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bd sung
hoic stra d6i dén to chirc, ca nhan thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 104 ngay 1am viée ké tir ngdy tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cau ha tang giao thong tham dinh ho so va ldy y kién cta cac co
quan, don vi lién quan.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, co quan, t6 chic duoc liy y kién c6 trach
nhiém tra 10i bang vin ban. Qua thoi han trén néu t6 chirc duoc ldy ¥ kién khong c6
van ban tra 101 thi duoc coi la da chép thuan va phai chiu trach nhiém do viéc khong
tra 101 hodc tra 15i cham tré gay ra.

- Trong thdi han 01 ngay 1am viéc, phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong
thuc hién tong hop ¥ kién, tham dinh trinh ldnh dao S& xem xét két qua giai quyét
hodc van ban tir chdi néu hd so khong du diéu kién.

- Trong thoi han 2 ngay, Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh phé duyét
két qua giai quyét hodc vian ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu kién.

- Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén béo cdo két qua thim dinh
ciia S& Xay dung, Van phong UBND tinh tham tra bao cdo két qua tham dinh, trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh phé duyét Cap Gidy phép xay dung cong trinh thiét
yéu trong pham vi dat danh cho dudng sit.

- Trong thoi han 01 ngay lam vi¢e Chu tich UBND tinh phé duyét Cap Giéy phép
xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi dat danh cho dudng sit.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.
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Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua dén Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cua tinh ngay sau khi Chu tich UBND tinh phé duyét hd so. Bo phan tra két qua
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, c nhan
hodac qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Tén thii tuc: Cp Gidy phép xiy dung, cii tao, ning cap dwong ngang

1.1. Thoi han giai quyét:10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy

dinh.

1.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
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x . . Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu 1/2 ngay
Bl so cua to chire, ca nhan hanh chinh lam viéc
cong tinh
‘ Chuyé
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu n auysea?l
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho  — | Van thu S¢ £ay 5a
phong chuyén mén khi nhgn
duoc ho so
- - Phong Quan
Tham dinh ho so, trinh lanh dao S¢ 1y két cau ha ‘
B3 phé duyét lay y kién co quan, donvi —» | ting giao 94 ngay
lién quan thong lam vige
v
B4 Tra 16 ¥ kién | |Ponviduoc | 02ngay
lay ¥ kién lam viéc
Phong Quan
BS Téng hop y kién, trinh ldnh dao S¢ , | Wkeétcauha ) Ol ngay
ky trinh UBND tinh tang giao lam viéc
: thong
v
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh o
B6 UBND tinh phé duyét két qua giai |~ | Lanh dao So 72ngdy lam
quyét ho so viee
¥
Vian phong
B7 Tham tra ho so, trinh chu tich _» | UBND tinh 01 ngay
UBND tinh lam viéc
_ 01 ngay
. 1k , Chu tich Lo
B8 Phé duyét két qua UBND tinh | 1&m viée
R o2 LAr 2l WA £ Chuyén
B9 (Ehuyen tra ket‘ qua/ hro SO fienTrung Van phong | ngay sau
tam Phuc vu hanh chinh cong ’ UBND tinh | khi ¢6 két
qua
Trung tam
B10 Tréa ho so/ két qua Phucvu | Khong tinh
cho t6 chite, c4 nhan hanh chinh | thoi gian

cong tinh
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1.3. Dién giai quy trinh thwc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gii qua dudong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bd tiép nhan hd so cia S¢ xay dung thuong truc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chire, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Van thu S¢ trong thdi gian’s ngiy lam
viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén ho so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

b) Thim dinh vi xem xét, 14y y kién phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so cin sira d6i, bo sung, So thong bao truc tiép hodc bang vin
ban hoic théng bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra ddi dén t6 chirc, ca nhan thdi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 104 ngay 1am viée ké tir ngdy tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cau ha tang giao thong tham dinh ho so va ldy y kién cta cac co
quan, don vi lién quan.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, co quan, t6 chic duoc liy y kién c6 trach
nhiém tra 16i bang van ban. Qua thoi han trén néu t6 chirc dugc 14y ¥ kién khong co
van ban tra 101 thi duoc coi la da chép thuan va phai chiu trach nhiém do viéc khong
tra 101 hodc tra 15i cham tré gay ra.

- Trong thdi han 01 ngay lam viéc, phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong
thuc hién tong hop ¥ kién, tham dinh trinh ldnh dao S& xem xét két qua giai quyét
hodc véan ban tir chdi néu hd so khong du diéu kién.

- Trong thoi han %2 ngay, Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh phé duy¢ét
két qua giai quyét hodc vian ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu kién.

- Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén béo cdo két qua tham dinh
ciia S& Xay dung, Van phong UBND tinh tham tra bao cdo két qua tham dinh, trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh phé duyét Cap Gidy phép xay dung cong trinh thiét
yéu trong pham vi dat danh cho dudng sit.

- Trong thoi han 01 ngay 1am viéc Chu tich UBND tinh phé duyét Cap Gidy phép
xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi dat danh cho dudng sit.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Vin phong UBND tinh chuyén hd so/két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh ngay sau khi Chu tich UBND tinh phé duyét hd so. Bo phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan
hoac qua dich vu buu chinh c¢ong ich.
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3. Thu tyc Gia han gidy phép xiy dung cong trinh thiét yéu trong pham vi
dat danh cho duong sat.

3.1. Thoi han giai quyét:03 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so hop 1

3.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : * thuwe hién thuc hién
hién
N . . Trung tam
B1 Huéng dan, tiép nhan ho Phyc vy hanh | % ngay lam
so cua to chure, ¢4 nhan chinh cong viéc

tinh




190

tinh

Nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu n ghzzerll(hi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vin thu S& ;‘fhgn d‘fm
phong chuyén mon O
ho so
Phong Quén
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé o Iy kétcauha | 01 ngay lam
duyét bao cao két qua tham dinh tang giao viée
| thong
v
B4 Xem xét, ky trinh Chii tich UBND | Lanh dao g | /2nedy lam
tinh g ' vice
v
BS Tham tra hd so, trinh chu tich —»| Van phong 2 ngay lam
UBND tinh UBND tinh viée
1
v
. 2 ngay lam
o 1Ay Chu tich .
B6 Phé duyét ket qua UBND tinh viéc
v
B7 (ihuyén tra két‘ qué/ h’6 SO ETénTrung | Vanphong | % ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh viéc
! Trung tam
BS Tra ho so/ két qua | Phuc vy hanh | Khong tinh
cho t6 chirc, c4 nhan chinh cong thot gian

3.3. Dién giai quy trinh thue hi¢n cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhan hd so cua S& Xay dung thuong tryc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so.

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chure, cd nhan va chuyén ban giao hd so cho Van thu S¢ trong thoi gianl/4 ngay lam

viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhén 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t0 chirc, c4 nhan.
- Van thu S¢ chuyén ho so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan dugc hd so.




191

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bo sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bio qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quén 1y két cau ha ting giao thong tham dinh ho so trinh linh dao S& xem xét
két qua giai quyét hodc van ban tir chdi néu hd so khong du didu kién.

- Trong thoi 1/2ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc két qua tham dinh cta
Phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong, Lanh dao S& xem xét ky trinh Chu tich
UBND tinh.

- Trong thoi han 1/2 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan két qua tham dinh cua S¢
Giao thong van tai, Van phong UBND tinh thim tra két qua thdm dinh, trinh Chu tich
UBND tinh phé duyét Cap Gidy phép xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi dét
danh cho duong sit.

- Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc Chu tich UBND tinh ky phé duyét Cap Gidy
phép xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi dat danh cho dudng sit.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua dén Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cua tinh trong thoi han 1/4 ngay lam viée.,ké tir ngdy Lanh dao s¢ ky duyét ho so.
B phan tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két qua truc tiép cho
t6 chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

4. Thii tuc Gia han Giay phép xdy dung, cii tao, ning cip dwong ngang
4.1. Thoi han giai quyet: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so theo quy

dinh
4.2. So @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
bwéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- . Trung tam

Hudng dan, ti€p nhan ho Phuc vu hanh | % ngay lam
Bl 5 A ’ , A —> , A “n

SO cua to ChlI'C, cd nhan chinh cong viée

l tinh

v
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Nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu n ghzzerll(hi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S¢ gay sau
hong chuyén mon nhin dugc
P ho so
Phong Quén
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé o Iy kétcauha | 01 ngay lam
duyét bao co két qua tham dinh tang giao viée
| thong
v
B4 Xem xét, ky trinh Chii tich UBND | Lanh dao S¢ | /2ngdy lam
tinh g ' Vige
v
BS Tham tra hd so, trinh chu tich —»| Van phong 2 ngay lam
UBND tinh UBND tinh viée
1
v
. 2 ngay lam
. Chu tich ¢
B6 Phé duyét ket qua UBI\IIJDltCinh viéc
v
B7 Chu}lén tra két qu‘él/ ho S’O’ dériTrung | Van phong V4 ngdy 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh vidc
\ Trung tam
3 . Phuc vy hanh A
B8 Tra ho so/ ket qua chinh .C(A)ng Khopg .tmh
cho t0 chtrc, ca nhan tinh thoi gian

4.3. Dién giai quy trinh thue hi¢n cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhan hd so cua S& Xay dung thuong tryc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so.

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chure, cd nhan va chuyén ban giao hd so cho Van thu S¢ trong thoi gianl/4 ngay lam

viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhén 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t0 chirc, c4 nhan.
- Van thu S¢ chuyén ho so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan dugc hd so.
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b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bo sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bio qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quén 1y két cau ha ting giao thong tham dinh ho so trinh linh dao S& xem xét
két qua giai quyét hodc van ban tir chdi néu hd so khong du didu kién.

- Trong thoi 1/2ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc két qua tham dinh cta
Phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong, Lanh dao S& xem xét ky trinh Chu tich
UBND tinh.

- Trong thoi han 1/2 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan két qua tham dinh cua S¢
Giao thong van tai, Van phong UBND tinh thim tra két qua thdm dinh, trinh Chu tich
UBND tinh phé duyét Cap Gidy phép xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi dét
danh cho duong sit.

- Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc Chu tich UBND tinh ky phé duyét Cap Gidy
phép xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi dat danh cho dudng sit.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua dén Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cua tinh trong thoi han 1/4 ngay lam viée,ké tir ngay Lanh dao UBND tinh duyét
hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tra hd so/két qua truc
tiép cho t6 chtrc, c4 nhan hodc qua dich vy buu chinh cong ich.

5. Thu tyc 'Chzfip thuin chii treong xdy dung dwong ngang (doi véi duong
sat co toc do thiét ké nhé hon 100 km/gi¢ giao nhau véi dwong bd; dwong sat giao
nhau v6i duwong bo tir cap IV tré xuong).

5.1. Thoi han gidi quyét:Thoi gian 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so
theo quy dinh;
5.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac

buéc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thue hién
hién

. . . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho _,l Phyc vu hanh | 1/2 ngay lam
so cua to chuec, ca nhan chinh Cﬁng viéc
I tinh

v
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Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cdng va chuyén cho » Vanthu S6 | sau khi nhan
phong chuyén mon dugc ho so
- - Phong Quan
Tham dinh h6 so, trinh lanh dao 1y két cu ha oo
B3 duyét lay y kién co quan, don vili€n —»  ting giao 02 ngay lam
quan thong viee
\ 4
B4 Tra 101 ¥ kién » Ponviduge | 02ngay lam
lay y kién viéc
v Phong Quén
B5 Téng hop ¥ kién, trinh ldnh dao S& ,| 1y keétcauha | 01 ngdy lam
xem x¢ét, ky trinh UBND tinh tang giao viee
| thong
v
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh 01 i I
B6 UBND tinh ph¢ duyét ket qua giai Lanh dao So higay am
quyét ho so viee
i . Van phong
B7 Tham tra ho so, trinh chu tich » UBND tinh 02 ngay lam
UBND tinh viéc
T S Lanh dao 01 ngay lam
B8 Phé duyét két qua UBND tinh viéc
v
B9 (Ehuyén tra két‘ qua/ h’6 SO EiénTrung Vin phong Y, ngdy lam
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh vide
: Trung tam
B10 Tra ho so/két qua » Phuc vuhanh | Khong tinh
cho t0 chure, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

5.3. Dién giai quy trinh thue hi¢n cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Can bo tiép nhén ho so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chire, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Van thu S¢ trong thoi gian’s ngay lam
viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién ho
so cho td chirc, c4 nhan.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y chat luong cong trinh giao thong
ngay sau khi nhan dugc hé so.

b) Thim dinh va xem xét, liy y kién phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bo sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndéi dung can bo sung
hodc stra d0i dén t6 chirc, ca nhan thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan ho so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 02 ngdy 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cau ha tang giao thong tham dinh ho so va ldy y kién cta cac co
quan, don vi lién quan.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, co quan, t6 chic duoc liy y kién co trach
nhiém tra 16i bang van ban. Qua thoi han trén néu t6 chirc dugc 14y ¥ kién khong co
van ban tra 101 thi dugc coi la da chép thuan va phai chiu trach nhiém do viéc khong
tra 151 hodc tra 15i cham tré gay ra.

- Trong thdi han 01 ngay lam viéc, phong két cau ha ting giao thong thyuc hién
téng hop y kién, tham dinh trinh ldnh dao S¢ xem xét két qua giai quyét hodc vin ban
tir chdi néu ho so khong du diéu kién.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
phé duyét két qua giai quyét hodc vin ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu
kién.

- Trong thoi 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan béo cao két qua tham dinh cia S
Xay dung, Vin phong UBND tinh thdm tra bao cdo két qua thim dinh, trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh phé duyét Chap thuan chu truong xay dung duong ngang.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh phé duyét Chép thuin
chu truong xay dung dudng ngang.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua dén Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cua tinh trong thdi han 1/2 ngay lam viée,ké tir ngay Lanh dao UBND tinh duyét
hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd so/két qua truc
tiép cho t6 chirc, c4 nhan hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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6. Thi tuc Gia han gidy phép két néi, bii bé két ndi cac tuyqén dudng sit ‘
6.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho

so theo quy dinh.
6.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
buwdc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
., . Trung tam
- Hudng dan, tiép nhén ho Phyc vy hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chirc, ca nhan chinh cong viéc
tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho » Vanthu S& | sau khi nhan

phong chuyén mén

duoc ho so

v




197

- - Phong Quan
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao Iy két cau ha oo
B3 duy@t noi dung trinh UBND tinh phé —»  ting giao 02 ngay lam
duyét két qua thong VigC
\4
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh 12 nedv I3
B4 UBND tinh phé duyét két qua giai Lanh dao S& neay ‘am
quyét ho so viee
i i Vian phong
BS Tham tra ho so, trinh chu tich ». UBND tinh 01 ngay lam
UBND tinh viée
B6 Ky duyét b Chiien | 1 T
y duyetho so UBND tinh ;
v
57 CAhuyén tra két‘ qua/ h,(A) SO iiénTrung Vin phong 1/4 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh viée
’ Trung tam
BS Tra h§) so/ két qua N PhUF vu Elélnh thjn.lg .tinh
cho t0 chtre, cé nhan chinh cong thoi gian
tinh

6.3. Dién giai quy trinh thwc hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

- T chire, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan ho so cua S& Giao thong van tai thuong tryc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng

ho so.

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hod so cho to
chure, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Van thu S¢ trong thoi gianl/4 ngay lam

viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhéan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd

so cho t6 churc, ca nhan.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay

sau khi nhan duogc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ldy y kién ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao théng thdm dinh ho so:
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- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hodc thong bdo qua hé thong dich vu cong truc tuyén nhiing ndi dung can bo sung
hodc stra d61 dén t6 churc, cd nhan thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 02 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong thim dinh ho so.

- Trong thoi han 1/2 ngay, Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh phé duyét
két qua giai quyét hodc vin ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu kién.

- Trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn bao cdo két qua thim dinh
ciia S& Xay dung, Van phong UBND tinh thim tra bao cdo két qua tham dinh, trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh phé duyét Cap Gidy phép két ndi cac tuyén dudng sit.

- Trong thdi han 01 ngdy lam viéc Chu tich UBND tinh ky phé duyét Cap Gidy
phép két ndi cac tuyén duong sat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Vin phong UBND tinh chuyén hd so/két qua dén Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cua tinh trong thoi han 1/4 ngay lam viéc,ké tir ngady Chu tich UBND tinh ky
duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra hd so/két qua
truc tiép cho t6 chire, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

7. Thi tuc Bai b6 dwong ngang

7.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so theo quy

dinh
7.2. So dd Quy trinh giai quyét:
Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thuwe hién thue hién
hién
., . Trung tam
Bl Huéng dan, tiép nhn ho ___J Phuc vu hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chirc, ca nhan chinh cong viéc
l tinh
v
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho  — Van thu S& sau khi nhan
phong chuyén mon duoc ho so
'
- - Phong Quan
Tham dinh ho so, trinh lanh dao 1y két cu ha oo
B3 duy¢t lay y kién co quan, don vili€n —»  ting giao 02 ngay lam
quan thong viee

l

v
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tinh

B4 Tra 101 ¥ kién » Ponviduge | 02ngay lim
lay y kién viéc
Y Phong Quén
B5 Téng hop y kién, trinh 1anh dao So |___,| 1y ket cé.u ha | 12 ng.e}y lam
xem xét, ky trinh UBND tinh tang giao viée
| thong
v
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh 12 nedv 13
B6 UBND tinh phé’ duyét két qua giai Lanh dao S& nga}y am
quyét ho so viee
¥
q . Vian phong
B7 Tham tra ho so, trinh chu tich », UBND tinh 01 ngay lam
UBND tinh viéc
L
. oz , Lanh dao 1/2 ngay lam
B8 Phé duyét ket qua UBND tinh viée
v
B9 ChuAyén tra ket qu‘é/ ho S,O dénATrung Vin phong 1/4 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh vige
’ Trung tam
B10 Tra ho so/keét qua ol Phl.lfi vu Elémh th}?g tinh
cho t6 chtrc, ca nhan chinh cong thoi gian

5.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b0 tiép nhén ho so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh ti€ép nhan, thuc hi¢n kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chirc, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Van thu S¢ trong thoi gianl/4 ngay lam

viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién ho
so cho t6 chirc, ca nhan.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.
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b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bo sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra d0i dén t6 chirc, ca nhan thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan ho so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 02 ngdy 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cau ha tang giao thong tham dinh ho so va ldy y kién cta cac co
quan, don vi lién quan.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, co quan, t6 chic duoc liy y kién co trach
nhiém tra 16i bang van ban. Qua thoi han trén néu to chirc dugc 14y ¥ kién khong co
van ban tra 101 thi duoc coi la da chép thuan va phai chiu trach nhiém do viéc khong
tra 101 hodc tra 15i cham tré gay ra.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, phong két cau ha tang giao thong thuc hién
téng hop y kién, tham dinh trinh ldnh dao S¢ xem xét két qua giai quyét hodc vin ban
tir chdi néu ho so khong du diéu kién.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét, ky trinh UBND tinh
phé duyét két qua giai quyét hodc vin ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu
kién.

- Trong thoi 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan béo cao két qua tham dinh cia S
Xay dung, Vin phong UBND tinh thdm tra bao cdo két qua thim dinh, trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh phé duyét bii bo dudng ngang.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh phé duyé¢t bai bé duong
ngang.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua dén Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cua tinh trong thoi han 1/4 ngay lam viée,ké tir ngay Lanh dao UBND tinh duyét
hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tra hd so/két qua truc
tiép cho t6 chtrc, c4 nhan hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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8. Thii tuc Chap thuén chi truong két ndi cac tuyén dudng sat ‘
8.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho

so theo quy dinh.
8.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
so cua to chire, ca nhan chinh cong viéc
tinh
\ 4

Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay

B2 Hanh chinh cdng va chuyén cho » Vanthu S6 | sau khinhan

phong chuyén mon dugc ho so

- - Phong Quén
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao 1y két ciu ha o
B3 duyét ndi dung trinh UBND tinh phé —»  tang giao 05 ngay lam
duyét ket qua thong VieC
\ 4
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh 01 nedv I
B4 UBND tinh phé duyét két qua giai Lanh dao S& nedy tam
quyét ho so viee

v
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i . Van phong
BS Tham tra ho so, trinh chu tich UBND tinh 02 ngay lam
UBND tinh viéc
_ 01 ngay lam
. Chu tich .
B6 Phé duyét két qua UBI\IIlDltCinh viéc
]
v
B7 Cihuyén tra két‘ qua/ h,6 N ETénTrung Vin phong 1/2 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cOng UBND tinh viee
)
Trung tam
BS Tra Pé sgr/ ké:[ qua} | Phl.lfi vu IAla‘mh Kh(j)r}g 'tinh
cho t0 chtrc, c4 nhan chinh cong thoi gian
tinh

8.3. Dién gidi quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cua S¢ Giao théng van tai thuong truc tai Trung tm
Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, s6 lugng
hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to
chtrc, c4 nhan va chuyén ban giao hd so cho Vin thu S& trong thoi gianl/2 ngdy 1am
viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, ca nhan.

- Vian thu So chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két cu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thong dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hodc stra ddi dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so.

- Néu ho so hop 18,trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cau ha ting giao théng tham dinh ho so.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S¢ xem xét, ky trinh UBND tinh phé duy¢ét
két qua giai quyét hodc vian ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu kién.

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén béo cdo két qua tham dinh
ciia S& Xay dung, Van phong UBND tinh tham tra bao cdo két qua tham dinh, trinh
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Chu tich UBND tinh quyét dinh phé duyét Chap thuan chu truong két ndi cac tuyén
duong sit.

- Trong thoi han 01 ngay 1am viéc Chu tich UBND tinh ky phé duyét Chap thudn
chu truong két ndi cac tuyén dudng sit.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc,ké tir ngdy Chu tich UBND tinh ky
duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd so/két qua
truc tiép cho t6 chire, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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9. Thii tuc Cap Gidy phép két noi cac tuyén dwong sat
9.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir khi nhan di hd

so theo quy dinh.
9.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
. . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Phyc vu hanh | 1/2 ngay lam
so cua to chtrc, ca nhan chinh cong viéc
tinh
\ 4
e Nhan ho so tir Trung tim Phyc Chuyén ngay
B2 vu Hanh chinh cong va » VanthuS6 | saukhi nhan
chuyén cho phong chuyén duoc ho so
- - Phong Quan
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao Iy ket cAu ha o
B3 duyét ndi dung trinh UBND tinh phé —»  ting giao 05 ngay lam
duyét két qua thong viee
\ 4
Xem xét két qua giai quyét ky trinh 01 neav 13
B4 UBND tinh phe duyét két qua giai Lanh dao S& neay fam
quyét ho so viee
1 . Vian phong
BS Tham tra ho so, trinh chu tich » UBND tinh 02 ngay lam
UBND tinh viée
|
. 01 ngay lam
n N Chu tich .
B6 Phé duyét két qua UBND tinh viéc
v
B7 ChuAyén tra ket qu‘é/ ho s,o dénATrung Vin phong 1/2 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh vige
! Trung tam
BS Tra }16 so/ két qua _ Phl.lfl vu Elélnh Kh(j)r.lg tinh
cho t6 chtrc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh
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9.3. Dién gii quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gii qua dudong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so cua S¢ Giao thong van tai thuong truc tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, s6 luong
hé so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chire, ca nhan va chuyén ban giao ho so cho Van thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay lam
viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc hd so.

b) ThAm dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong thadm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra d6i, bd sung, S¢ théng bao truc tiép hodc bang van
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén to chirc, c4 nhan thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ho so.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 05 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cau ha tang giao thong tham dinh ho so.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S¢& xem xét, ky trinh UBND tinh phé duyét
két qua giai quyét hodc van ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu kién.

- Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan bao cdo két qua thim dinh
ciia S& Xay dung, Van phong UBND tinh thim tra bao cdo két qua thdm dinh, trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh phé duyét Cap Gidy phép két ndi cac tuyén dudng sit.

- Trong thdi han 01 ngdy lam viéc Chua tich UBND tinh ky phé duyét Cap Gidy
phép két ndi cac tuyén duong sat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc,ké tir ngady Chu tich UBND tinh ky
duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd so/két qua
truc tiép cho t6 chire, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

IV. LINH VUC PANG KIEM
1. Thi tuc Cap Gidy chitng nhan kiém dinh, Tem kiém dinh an toan ky
thuit va bao vé mdi truomg cho xe co giéi (trir xe md td, xe gin may).
1.1. Thoi han gidi quyét:
- Thoi han kiém tra, ddnh gia ho so: ngay trong ngay nhan dugc ho so;
- Thoi han kiém tra, danh gia xe:
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+ Trudng hop kiém dinh tai co s dang kiém: ngay khi nhan dugc ho so day du,
xe khong bi tir choi kiém dinh.

+ Truong hop kiém dinh ngoai don vi dang kiém: truong hop hoé so day du, xe
khong bi tir choi kiémldinh, tién hanh kiém tra, ddnh gia xe theo lich hen.

- Thoi han tra két qua:

+ Truong hop kiém dinh tai co s& dang kiém: ngay sau khi két thic viéc kiém
tra, danh gia; 7 7 , ’

+ Truong hop kiém dinh ngoai don vi dang kiém: 03 ngay lam vi¢c ké tir khi ket
thtc kiém tra

1.2. Quy trinh dién giai:

So dd thyc hién:

* Trwong hop kiém dinh tai co sé dang kiém: ngay sau khi két thuc viéc kiém
tra, danh gia

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thdoi gian
thuc hi€n i § cong vi¢ thue hi€n thuc hién
C ‘ Tiép nhén
Bl Hudng dan, tiép nhan ho B0 phan tiép | ngay khi to
so cua to churce, ca nhan nhan h6 SO chirc Cf)ng
dan ndp
y . .. 5 Ngay sau
Ti€p nhan, thdm dinh ho so, Trinh B6 phan khi nhan hd
iém
v ) N
Thuc hién dang kiém xe co gioi, kh,gaﬁisaﬁk
B3 truyén két qua dang kiém; vain Bo phan diang 1 mhanho
phicu kiém dinh; trinh phé duyét ket kiém SO
qua giai quyeét
v
Lanh dao Ky duyét
B4 Phé duyét két qua Trung tdm | ngay sau khi
dang kiém nhén ho so
\ 4
B5 Chuyén tra két qua cho bd phan tiép B0 phan Ngay sau khi
nhan nghié¢p vu co két qua
B6 Tﬁé hf) Sg{ ket ,quiA — B0 phan tiép | Khong tinh
cho to chuc, ca nhan nhan thoi gian
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1.3. Dién giai so’ do:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, c4 nhan ndp ho so truc tiép tai Trung tim dang kiém.

- Ca‘in b(:) tiép ghéln hd 50 ctia Trung tdm dang kiém tiép nhan, thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, so luong ho so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan ho so chuyén ban giao hd so cho
B6 phan nghiép vu ngay sau khi ti€ép nhan.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan huéng dan hoan thién hd so cho to
chtrc, ca nhan.

- BO pl‘qén tiép nhan ho so chuyén hd so cho Bo phan nghiép vu ngay sau khi
nhan duogc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

B6 phan nghiép vu tham dinh hd so:
‘ - Truong hop hd so cén‘sfra ?dc;)i, bd sung, Trl{ng Eﬁmvthéng bao truc tiép hoic
bang van ban nhirng nd1 dung can bo sung hodc stra déi dén t6 chure, ca nhan.

- Néu h?(‘A) so hop 18, Bo phan nghiép vu chuyén ngay cho bd phan ding kiém thuc
hién dang ki€ém.

- B0 phan dang kiém thuc hién dang kiém ngay sau khi tiép ’nhén hd so tir bo
phrgln n,ghiép vu, 7trinh lanh dao Trung tam xem xét két qua giai quyet hodc van ban tu
choéi néu dang kiém khong du diéu kién.

- L?lnh,dao‘Trung tam xem ?cét, phé duyét két qua gié,i quyét hodc van ban tir chdi
gidi quyéet néu ho so khong du dicu kién ngay sau khi co6 két qua.

- Ngay sau ‘khi c6 két qua dang kiém, BO phan nghiép vu chuyén két qua cho bo
phén tiép nhan ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Bo phéan nghiép vu chuyén ngay hd so/két qua chp bd phan tiép nhan hd 50 ké tir
khi lﬁnh dao trung te}m ky dpyét h6 so. B phan tra két qua Trung tdm dang kiém tra
ho so/két qua truc ti€p cho to chure, ca nhan.

*Trwong hop kiém dinh ngodi don vi ding kiém: 03 ngay lam vigc ké tir khi
ket thuc kiem tra

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Bl Huong {1511, tiép nhan ho ____Jl Bophantiép | Y4 ngiylam
so cua td chire, ca nhan nhéan hd so viée
|
_, . * N B phan Ngay sau
Tiép nhan, tham dinh ho so, Trinh nghi€p Vu | \hi nhan hd
B2 lanh dao duyét cho thuc hién ding SO

kiém

'
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B0 phan dang
Thuc hién dang kiém xe co gidi, kiém o
B3 truyén két qua dang kiém; va in 01 ngay lam
phiéu kiém dinh; trinh phé duyé¢t két Viee
qua giai quyeét
|
Lanhdao | 1 oay lam
B4 Phé duyét két qua Trung tAm gay
< X viéc
dang kiém ¥
\ 4
B5 Chuyén tra két qua cho bo phan tiép Bé_li’hé‘n 72 ng%y lam
nhan nghiép vu vigc
Bé Tra Pé sgr/ ké’t qua} —» B phantiép | Khong tinh
cho t6 chtrc, ca nhan nhan thoi gian

1.3. Dién giai so’ do:

a) Tiép nhan ho so.

- T chirc, ca nhan nop ho so truc tiép tai Trung tam dang kiém.

- Cén bg tiép nhan ho so cua Trung tim dang kiém tiep nhén, thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan ho so chuyén ban giao hd so cho
B0 phan nghiép vu ngay sau khi tiép nhan.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan hudng dan hoan thién hd so cho to
chirc, ca nhan.

- Bo pl}én tiép nhan hd so chuyén hd so cho B6 phan nghiép vu ngay sau khi
nhan duoc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

B6 phan nghiép vu tham dinh hd so:
‘ - Trudng hop ho so cﬁn‘sfra qd(x)i, bd sung, Trl{ng t,émqthf)ng béo tryc tiép hoic
bang van ban nhiing ndi dung can bd sung hoac sura doi dén t6 chirc, ca nhan.

- Néu hf) so hop 1&, Bo phan nghiép vu chuyén ngay cho b phan ding kiém thuyc
hién dang kiém.

- B6 phéan ding kiém thuc hién dang kiém ngay sau khi tiép ’nhan hd so tir bd
phe:m n’ghiép vu, qtrinh lanh dao Tmng tam xem xét két qua giai quyét hodc van ban tur
choi néu dang kiém khong du diéu kién.

- L?mh,dao‘Trung tam xem ?cét, phé duyét két qua gié’i quyét hodc vin ban tir chbi
giai quyet néu ho so khong du diéu kién ngay sau khi c6 két qua.
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- Ngay sau khi c6 két qua dang kiém, B6 phan nghiép vu chuyén két qua cho bd
phan tiép nhan hd so.
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.
Bo phan nghiép vu chuyén ngay hd so/két qua cho bd phan tiép nhan ho so ké tir
khi lanh dao trung tim ky duyét hd so. B phan tra két qua Trung tim diang kiém tra
ho so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan.

2. Thii tuc Cép Gidy chirng nhan, Tem Kiém dinh an toan k§y thuit va bao vé
moi treong phuong tién giao thong co' gi¢i dwong b trong truomg hop con hi¢u
lwe nhung bi mit, hw héng, rach hoic c6 s sai khac vé thong tin.

2.1. Thoi han giai quyét:

- Truong hop Glay ching nhén kiém dinh lan dau hodc Tem kiém dinh lan dau
clia xe co gidi thude ddi tuong mién kiém dinh bi mat: Trong ngay lam viéc.

- Truong hop Glay ching nhan kiém dinh hodc Tem kiém dinh cia xe co gidi
bi mat (trir trudng hop mat dong thoi Gidy chimg nhan kiém dinh va Tem kiém dinh
cla xe co gioi va truong hop mat Glay ching nhan kiém dinh 1an dau hodc Tem kiém
dinh 1an dau cua xe co gidi thude ddi tuong mién kiém dinh), hu hong, rach: Trong 01
ngay lam viéc ké tir ngay khai bao.

- Truong hop Giéy ching nhan kiém dinh va Tem kiém dinh co thong tin sai
khac so v&i hd so phuong tién cua xe do don vi dang kiém in sai: 01 ngay lam viéc ké
tir thoi diém ndp hd so.

2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buwéc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thuwe hién
hién
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X 414 P B0 phan Tiép Tiép nhan nga
B1 Huong (}an, tiép nhén ho nhén ho so tai ki @ h,g Y
so cua to chire, cd nhan don vi Pang <ht o chuc
Kidm cong dan nop
B2 Thér,n dinh ho so, Trinh lﬁnh dao cép > B(f).lzhén
giay ching nhan, Tem kiém dinh nghiép vu
| Trong ngay
lam viéc
R A 1A , Lanh dao
B3 Phé duyét két qua Trung tam
dang kiém
B6 phan
B4 Chuyén tra két qua cho bo phan tiép nghiép vu Ngay sau khi c6
nhan két qua
|
v
B5 Tra hod so/ két qua — B0 phan tiép Khong tinh
cho t0 chure, ca nhan nhan thoi gian

2.3. Dién giai quy trinh thue hi¢n cu thé:
a) Tiép nhan ho so.
- T6 chtrc, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép tai Trung tim dang kiém.
- Cz\in bgf) tiép ghén hd 50 ctia Trung tdm ding kiém tiép nhén, thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, so luong ho so.
+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan hd so chuyén ban giao hd so cho
B0 phan nghi¢p vu ngay sau khi tiép nhan.
+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan hudng dan hoan thién hd so cho to
chirc, ca nhan.
- Bo phan tiép nhan hd so chuyén hd so cho Bo phan nghiép vu ngay sau khi
nhan duoc ho so.
b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.
B6 phan nghiép vu thim dinh hd so:
‘ - Trudng hop hd so cﬁn‘sﬁ:a qdf)i, bd sung, Trl{ng ‘Eémqthéng béo tryc tiép hoic
bang van ban nhitng ndi dung can bd sung hodc stra doi dén to chure, ca nhan.
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- Néu hd so hop 1€, B6 phan nghiép vu tham dinh xem xét, trinh phé duyét két
qua giai quyét hodc vin ban tir chdi giai quyét néu ho so khong du diéu kién ngay sau
khi tham dinh.

- Lanh dao Trung tdm xem xét cip Gidy chtng nhan, Tem kiém dinh an toan ky
thudt va bao vé mdi truong ddi véi phuong tién giao thong co gidi duong bo hodc ky
van ban tir chdi néu hd so khong dii didu kién ngay sau khi bo phan trinh két qua giai
quyét.

- Ngay sau khi c¢6 két qua, Bo phan nghiép vu chuyén két qua cho bo phan tiép
nhén hd so.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

B0 phan nghiép vu chuyén ngay ho so/két qua cho bd phan tiép nhan hd so ké tir
khi 1anh dao trung tim ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tim diang kiém tra
hd so/két qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan.
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3. Thi tuc Cép lai Gidy chitng nhin dia diéu kién hoat dong kiém dinh xe co
gidi

3.1. Thoi han giai quyét:

- Truong hop Gidy chirng nhén du diéu kién hoat dong kiém dinh xe co giéi
bi mat, bi héng: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1€ theo quy dinh.

- Truwong hop don vi dang kié‘m xe co’ gidi ¢ sy thay doi vé vi tri, mat bang,
xudng kiém dinh, bo tri day chuyén kiém dinh khac: 10 ngay lam viéc ké tu khi
nhan du ho so hop 1€ theo quy dinh.

3.2. Quy trinh dién giai:

* Truwong hop Gidy chirng nhén dii diéu kién hogt dpng kiém dinh xe co gidi
bi mat, bi hong: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1€ theo quy dinh.

Cac .
budc Trach Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém <
thuc : * thue hién thuc hién
hién : ;
. . . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu 1/2 ngay
clia to chirc, ca nhan hanh chinh | lam viéc
cong
Nhan hd so tir Trung tam Rhuc vu Chuyén
Hanh chinh cong va chuyén cho Vian thu S¢ | ngay sau
B2 phong chuyén mon khi nhan
l duoc hd so
Phong Quén
B3 Thém dinh hd so; trinh Lanh dao phé || lyvantai, | 3,5ngay
duyét két qua phuong tién | lam viéc
va nguoi lai
|
~ 1/2 ngay
. Lanh L2
B4 Phé duyét két qua —> ansédao lam viéc
v
Bs ChuAyén tra ket qu‘él/ ho so dériTrung Vin phong 1/2 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong ’ S& Jam viéc
Trung tam
B6 Tra ho so/két qua Phuc vu | Khong tinh
cho t6 chire, ca nhan >| hanh chinh | thoi gian
cong

3.3. Dién giai so' do:
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a) Tiép nhin ho so.

- T chire, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Can bo tiép nhan ho so cua S& Giao thong van tai thuong truc tai Trung tam
Phuyc vu hanh chinh cong tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb lugng hd
SO.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giii gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S trong thdi gianl/2 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién ho
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén ho so cho phong Quan Iy van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lithim dinh hd so:

- Truong hop hod so can sira d6i, bo sung, SO théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc thong bao qua hé théng dich vu cong
trye tuyén nhimg ndi dung can bd sung hoic sira d6i dén t6 chirc, ca nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so.

- Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc Phong Quan ly van tai, phuong tién va nguoi
laithdm dinh hd so, du thao Giéy chirng nhan trinh Lanh dao phé duyét.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viée ké tir ngay
Lanh dao s& ky duyét ho so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chure sé Xay dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong truc nhan
két qua tai qua ctia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B
phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé
tra hd so/két qua truc tiép cho td chtrc, ca nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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* Truwong hop don vi ding kiém xe co gidi cé sw thay doi vé vi tri, mdt bang,
xwong kiém dinh, bo tri ddy chuyén kiém dinh khdc.

Cac Trach Til::;l
budc N§i dung cong viéc nhiém &
‘A o thuwe
thuc hién thuc hién n
hién
. . . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu 1/2 ngay
cua to chue, ca nhan hanh chinh | lam viéc
cong
v N
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyeén
hanh chinh c6ng va chuyén cho | Vanthu S¢ | ngay sau
B2 phong chuyén mf)i khi nhan
duoc ho
SO
Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; thong bao thoi > | lyvantii, | 2.5ngay
gian kiém tra phuong tién | lam viéc
$ va nguoi lai
Kiém tra, danh gia thuc té: néu dat trinh Phong Quan
Lanh dao phé duyét két qua chuyén 1y van tai, .
B4 budc 7, néu lghQng dat tr\inh lanh dao s¢& phuong tién 94 ngiy
Ky vin bin dé 6 chuc dé chirc thanh va ngudi l4i | A0 ViEe
1ap don vi dang kiém khac phuc
Khiéc phuc ton tai Pon vidiang | Khong
B5 % :
kiém quy dinh
7 T Phong Quan
B6 Kiém tra, danh gia thuc t&; néu dat ly véan tai, 04 ngay
trinh Lanh dao phé duyét két qua phuong tién | lam viéc
va nguoi lai
i — BT 5 \
B7 Phé duyét két qua Lanh dao 56| 4,5 ngdy

lam viéc
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Chuyén két qua dén Trung tAm Phuc —» Vanphong | ' ngay
B8 ‘ o ) e
vu hanh chinh cong So lam viéc
l
v
2 1A A ) Tlgllllng am Khong
B9 Tra ho so/két qua — fhaucvu tinh thoi
cho t0 chirc, c4 nhan hanh chinh .
o gian
cong

2.3. Dién giai so do:

a) Tiép nhén ho so.

- T chire, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Can bo tiép nhan ho so cua S& Giao thong van tai thuong truc tai Trung tam
Phuyc vu hanh chinh cong tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb luong hd
SO.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtre, ca nhan va ban giao hd so cho Vin thu S& trong thoi gian1/2 ngay lam viée ké tir
khi tiép nhan ho so cua t6 chirc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lithim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
tryc tuyén nhimg ndi dung can bo sung hoic sira d6i dén t6 chirc, ca nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so cta to chirc/ca nhén.

- Néu ho so hop 18,trong thoi gian 4,5 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi laithdng bao thoi gian kiém tra.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir khi théng bao thoi gian kiém tra tién hanh
kiém tra, néu két qua kiém tra dat thi dy théo Giéy chiing nhan trinh 1anh dao S& xem
xét phé duyét két qua giai quyét. Truong hop két qua kiém tra khong dat thi c6 vin
ban thong bao két qua va hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho to
chtrc, ca nhan.

Sau khi nhan duoc hd so khic phuc cta t6 chirc thanh 1ap don vi ding kiém, S¢
Giao thong van tai tién hanh kiém tra, danh gia lai trinh 1anh dao S& phé duyét két qua
giai quyét trong thoi han 04 ngay lam viéc.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so.



216

Vin phong S& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay 1am viée,ké tir ngay
Lanh dao sé ky duyét hd so

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua tai qua ciia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B9
phan Huéng din tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé
tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thi tuc CAp mé6i Gidy chitng nhan da diéu kién hoat dong kiém dinh xe

co gioi.

4.1. Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hé so hop 16 theo quy

dinh

4.2. Quy trinh giai quyét:
So dd thue hién:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuce : g cong vi¢ thwe hién thwe hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam 5
Bl 16 can, Hep nhah | Phuc vu hanh | /283
cua to chuce, ca nhan ) . lam viéc
chinh cong i
i Chuyé
Nhan hd so tir Trung tam Bhuc vu n auye;
B2 hanh chinh céng va chuyén cho Van thu S¢ | DEdY sau
hong chﬁlyén mon khi nhgn
P duoc ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; thong bao thoi 1y van tai, 2,5 ngay
gian kiém tra phuong tién lam viéc
| va nguoi lai
v
Kiém tra, danh gia thuc té; néu dat trinh . i
Lanh dao phé duyét két qua chuyén Phrong Q‘}_"‘n ‘
B4 budc 7, néu khﬁ()nqg dat trinh lanh dao s& Iy van t*’”}la 95 ngiy
ky van ban dé t6 chirc dé chirc thanh phuong tién lam viéc
1ap don vi dang kiém khac phuc va nguoi lai
v
Khic phyc ton tai Pon vi ding | Khong quy
BS 2 :
kiem dinh
7 T Phong Quan
B6 Kiém tra, danh gia thuc t&; néu dat 1y van tai, 05 ngay
trinh Lanh dao phé duyét két qua phuong tién lam viéc
va nguoi lai
2
B7 o 1A \ Lanh dao So 4"5 ng_e}y
Phé duyét két qua lam viéc
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Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc —» Van phong 72 ngay
B8 ‘ A : e
vu hanh chinh cong So lam viéc

|

v

X , Trung tam . ,
B9 Tra ho so/két qua — Phyc vy hanh | <Pong tinh
cho t6 chirc, ¢4 nhan chinh cong thoi gian

4.3. Dién giai so do:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Can bo tiép nhan ho so cua S¢ Giao théng van tai thuong tryc tai Trung tm
Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb luong hd
SO.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu So trong thoi gian1/2 ngay 1am viéc ké tir
khi tiép nhan ho so cua t6 chirc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, ¢4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vian thu S& chuyén ngay hd so cho phong Quan 1y vén tai, phuong tién va
nguoi l4i ngay sau khi nhan dugc hd so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi laitham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bo sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
trye tuyén nhimg ndi dung can bd sung hoic stra d6i dén td chirc, ci nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so ciia to chirc/ca nhan.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so,
phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi 1aithong bao thoi gian kiém tra.

Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir khi thong bao thoi gian kiém tra thi tién
hanh kiém tra, néu két qua kiém tra dat thi dy thao Gidy chimg nhan trinh lanh dao S&
xem xét phé duyét két qua giai quyét. Truong hop két qua kiém tra khong dat thi co
van ban thong bao két qua va hd so dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
td chtrc, ca nhan.

Sau khi nhan duoc hd so khic phuc cua t6 chtrc thanh 1ap don vi dang kiém, S&
Giao thong van tai tién hanh kiém tra, danh gi4 lai trinh 1anh dao S& phé duyét két qua
giai quyét trong thoi han 04 ngay lam viéc.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so.



219

Vin phong Sé chuyén ho so/két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cua
tinh trong thoi han 1/2 ngay 1am viée,ké tir ngdy Lanh dao so ky duyét ho so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng truc nhan
két qua tai qua ctia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B
phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé
tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5. Thii tuc Cép gidy chirng nhan san phim cong nghiép sir dung cho phuong

tién thiy nfi dia
5.1. Thoi han gidi quyét:

- B6i voi viée kiém tra san phim céng nghiép cach tru so 1am viée dudi 70 km:
trong thoi han 01 ngay lam viéc, ke tur khi két thuc kiém tra tai hién truong;

- P61 véi viée kiém tra sdn pham cong nghiép cach try s& lam viéc tr 70 km tro

1én: trong thoi han 02 ngdy 1am viée, ké tir khi két thuc kiém tra tai hién truong.

5.2. Quy trinh giai quyét:

- Doi véi viéc kiém tra san phdam cong nghiép cdch tru sé lam viéc dwéi 70
km: trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké twr khi két thuc kiém tra tai hién truong.

So d0 dién giai

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thdoi gian
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién
. ) . Trung tam x N
Hudng dan, tiép nhan hd Phyc vy hanh | TP nhdn va
Bl so cua to chire, ca nhan chinh cong chuyén xtr ly
tinh neay
; Chuyén
Nhén ho so trr Trung tdm Phyc vu ngay sau khi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S6 | han duoc
phong chuyén mon ho so
L Phong Quén
Tham dinh ho so, kiém tra thyc ¢ |— 1y van tai, Vs nodv 1
B3 Trinh Lanh dao phé duyét két qua phuong tién 2hgay lam
gidi quyét va ngudi l4i Mo
; ~ . | 1/4ngay 13
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S¢ r:%zz am
\ 4
B5 Chuyén tra két qua/ hd so dé’riTrung Van p}lbng 1/4 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong So viée
Trung tam
B6 Tra ho so/ két qua  Phuc vuhanh | Khéng tinh
cho to chure, ca nhan chinh iong thot gian
tin

5.3. Dién giai so do:
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a) Tiép nhin ho so.

- T chire, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chire tiép nhan hd so cua S& Xy dung thuong tryc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtic, ¢4 nhan chuyén Vin thu S¢ ngay sau khi tiép nhan hd so (d6i v6i phuong tién
cach try s¢ 1am viéc dudi 70 km).

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién ho
so cho t6 chtrc, ¢4 nhan trong ngay lam viéc.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén ho so cho phong Quan Iy van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bo sung, So thong bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra d6i dén t6 churc, c4 nhan ngay sau khi tiép nhan hd so.

- Néu hd so hop 18,phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai thim dinh
ho so. Truong hop két qua kiém tra dat thi du thao Gidy ching nhan Gidy chimg nhan
trinh lanh dao phé duyét két giai quyét hd so trong thoi han 1/2 ngay lam viée (d6i véi
phuong tién céach tru s lam viéc dudi 70 km);

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét két qua giai
quyét hd so (ddi voi phuong tién cach try s¢ 1am viée dudi 70 km);

Trong thoi han 1/4 ngdy 1am viéc,ké tir ngdy Lanh dao s& phé duyét két qua giai
quyét, Van phong S¢ chuyén hd so/két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
ctia tinh tra cho t6 chirc, cong dan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chuc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két
qua ctia Trung tim Phuc vy hanh chinh cong dé tra hd so/két qua truc tiép cho to churc,
ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich
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* Péi vdi viéc kiém tra sin phim cong nghiép cdach tru so lam viéc tw 70 km
tro lén: trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi két thuc kiém tra tai hién truong.

So db dién giai:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

- . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Phyc vy hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chire, ca nhan chinh cong viée
tinh
Chuyén
Nhén h6 so tir Trung tdm Phuc vu ngay sau khi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S& nhén duoc
phong chuyén mon ho so
Phong Quén
B3 Tham dinh ho so Trinh Lanh dao phé ly van tai, | 01 ngay lam
duyét két qua giai quyét phuong tién vige
va nguoi lai
. N . | 1/2 ngay la
B4 Phé duyét két qua | Lanh dgo S5 | /2" 1A
\ 4
BS Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Van phong | 1/4 ngay lam
tam Phyc vu hanh chinh cOng So VIEC
v
Trung tam
Tra ho so/ két qua — Phuc vu hanh | Khong tinh
B6 TSRV PR e
cho t6 chuc, c4 nhan chinh cong thoi gian
tinh

2.3. Dién giai so do:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chire tiép nhan hd so cua S& Xy dung thuong tryc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh ti€ép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtic, c4 nhan chuyén Vin thu S¢ ngay sau khi tiép nhan hd so (d6i v6i phuong tién
cach tru s¢ 1am viée duéi 70 km), 1/4 ngay 1am viéc (d6i voi phuong tién cach tru s&
lam viéc tir 70 km trd 1€n)
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+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chtrc, ¢4 nhan trong ngdy lam viéc.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi 1ai thim dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra doi dén t6 chirc, ca nhan ngay sau khi tiép nhan ho so.

- Néu ho so hop 1&,phong Quan 1y van tai, phuwong tién va nguoi lai tham dinh
ho so. Truong hop két qua kiém tra dat thi dy thao Gidy ching nhan Gidy chimg nhan
trinh 1anh dao phé duyét két giai quyét ho so trong thoi han 01 ngay lam viéc.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, Lanh dao S& xem xét phé duyét két qua giai
quyét ho so.

Trong thoi han 1/4 ngdy 1am viéc,ké tir ngdy Lanh dao s& phé duyét két qua giai
quyét, Van phong S¢ chuyén hd so/két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
ctia tinh tra cho t6 chirc, cong dan.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Cong chuc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két
qua ctia Trung tim Phuc vy hanh chinh cong dé tra hd so/két qua truc tiép cho to chuc,
ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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6. Thii tuc Cip gidy chirng nhan an toan Ky thuit va bao vé méi trudong cho
phwong tién nhap khau. )
6.1. Thoi han gidi quyét:

- Pbi voi viée kiém tra phuong tién cach tru s& lam viéc dudi 70 km: trong thoi
han 01 ngay lam viéc, ké tir khi két thuc kiém tra tai hi¢n truong;

- Pi voi viée kiém tra phuong tién cach tru s¢ lam viéc tir 70 km trd 1én: Trong
thot han 02 ngay lam viéc, ké tur khi két thuc ki€ém tra tai hi¢n truong.

6.2. Quy trinh giai quyét:

* Di véi vige kiém tra phwong tign cdch tru sé lam vige dwéi 70 km: trong
thoi han 01 ngay lam viéc, ké tur khi két thuc kiém tra tai hién truong.
So dd thuc hién

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thdoi gian
thue hién i g cong vie thue hi€n thuc hién
. . Trung tam Thuc hién
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Phyc vy hanh | tiép nhdn va
so cua to churc, ca nhan chinh Cf)ng chuyén XU ]}'/
tinh ngay
Chuyén
Nhan ho so tir Trung tdm Phyc vu ngay sau khi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S¢ nhan dugc
phong chuyén mon ho so
Phong Quén
B3 Tham dinh hd Ny Trinh Lanh fiao | 1y van tai, 1/2 ngay lam
phé duyét két qua giai quyét phuong tién vigc
| va nguoi lai
. ~ . | 1/4ngay 13
B4 Phé duyét két qua | Lanh dgo S | ' e
\ 4
B5 ChuAyén tra két qu‘é/ ho so dé'riTrung Van p}léng 1/4 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cOng SO vide
Trung tam
B6 Trd o sorkeét qui __ Phuc vu hanh || Khong tinh
A 1 s A chinh cong thoi gian
cho to chirc, ca nhan tinh

6.3. Dién giai so do:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Cong chire tiép nhan hd so cua S& Xy dung thuong tryc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtic, c4 nhan chuyén Vin thu S¢ ngay sau khi tiép nhan hd so (d6i v6i phuong tién
cach try s¢ 1am viéc dudi 70 km).

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién ho
so cho t6 chtrc, ¢4 nhan trong ngay lam viéc.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén ho so cho phong Quan Iy van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bo sung, So thong bao truc tiép hoidc bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndéi dung can bo sung
hoic stra d6i dén t6 chirc, c4 nhan ngay sau khi tiép nhan hd so.

- Néu hd so hop 18,phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai thim dinh
ho so. Truong hop két qua kiém tra dat thi du thao Gidy ching nhan Gidy chimg nhan
trinh lanh dao phé duyét két giai quyét hd so trong thoi han 1/2 ngay lam viée (d6i véi
phuong tién céach tru s lam viéc dudi 70 km);

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét két qua giai
quyét hd so (ddi voi phuong tién cach try s¢ 1am viée dudi 70 km);

Trong thoi han 1/4 ngay 1am viéc,ké tir ngdy Lanh dao s& phé duyét két qua giai
quyét, Van phong S¢ chuyén hd so/két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
ctia tinh tra cho t6 chirc, cong dan.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Cong chuc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két
qua ctia Trung tim Phuc vy hanh chinh cong dé tra hd so/két qua truc tiép cho to churc,
ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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- Déi véi viéc kiém tra phuwong tién cach tru so lam viéc tie 70 km tro lén: Trong
thoi han 02 (hai) ngay lam viéc, ké tu khi két thuc kiém tra tai hién truong.

Cac buédc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

., . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Phyc vy hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chirc, ca nhan chinh cong viée
tinh
Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam Phyc vu ngay sau khi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S¢ | nhan dugc
phong chuyén mon ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh ho so Trinh Lanh fiao phé ly van tai, 01 ngay lam
duyét két qua giai quyet phuong tién viée
va nguoi lai
. ~ . | 1/2 ngay la
B4 Phé duyét két qua | Lanh dao S& e
\ 4
BS Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung Van phong | 1/4 ngay lam
tam Phuc vy hanh chinh cong So viee
4
Trung tam
B6 Tra hd so/ két qua — Phuc vu hanh | Khong tinh
cho t6 chure, ca nhan chinh cong thoi gian

tinh

6.3. Dién giai so' do:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chire tiép nhan ho so ctua S& Giao thong van tai thudng truc tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng

ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtic, c4 nhan chuyén Vin thu So ngay sau khi tiép nhan ho so 1/4 ngay 1am viéc




227

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chtrc, ¢4 nhan trong ngdy lam viéc.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi 1ai thim dinh ho so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra doi dén t6 chirc, ca nhan ngay sau khi tiép nhan ho so.

- Néu ho so hop 18, Trudong hop két qua kiém tra dat thi du thao Gidy chung
nhan trinh 1anh dao phé duyét két giai quyét hd so trong thoi han 01 ngay 1am viéc.

. Truong hop két qua kiém tra khong dat trinh lanh dao ky duyét van ban khong
dat kém hd so chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chic, ca
nhan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét két qua giai
quyét ho so

Trong thoi han 1/4 ngay 1am viéc,ké tir ngdy Lanh dao s& phé duyét két qua giai
quyét, Vin phong S¢ chuyén hd so/két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cta tinh tra cho to chirc, cong dan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chuce So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va tra két
qua ctia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra hd so/két qua truc tiép cho to chuc,
ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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7. Thii tuc Cip gidy chirng nhan an toan Ky thuit va bao vé méi trudong cho
phwong tién nhap khau. )
7.1. Thoi han gidi quyét:

- Pbi voi viée kiém tra phuong tién cach tru s& lam viéc dudi 70 km: trong thoi
han 01 ngay lam viéc, ké tir khi két thuc kiém tra tai hién truong;

- Pi voi viée kiém tra phuong tién cach tru s¢ lam viéc tir 70 km trd 1én: Trong
thot han 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi ket thiic kiém tra tai hién truong.
7.2. Quy trinh giai quyét:

* Di véi vige kiém tra phwong tign cdch tru sé lam vige dwéi 70 km: trong

thoi han 01 (mét) ngay lam viéc, ké tiv khi két thiic kiém tra tai hién truong.

So dd thuc hién

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thdoi gian

thue hién i g cong vie thue hi€n thuc hién

L . Trung tam Thuc hién
B1 Hudng dan, ti€p nhan ho Phyc vy hanh | tiép nhdn va
so cua to chure, ca nhan chinh Cf)ng chuyén XU ]}'/

tinh ngay

Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu Chuyerlih'
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu So nga}/ Sau khi

phong chuyén mon nhan dirge

ho so
Phong Quan
B3 Thim dinh ho so Trinh Lanh dao | lyvantdi, | 1/2ngaylam
phé duyét két qua gidi quyét phuong ti¢n viéc
| va nguoi lai
B4 Phé duyét két qua | Lanhdaosg | |4 nEY M
\ 4
B5 ChuAyén tra ket qu‘é/ ho S,O dérlTrung Van Spéh(‘)ng 1/4 ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong vige
Trung tam
B6 Tra hd so/ két qua — Phuf: va Panh Kh(‘)r}g _tmh
A 1o .o 1A chinh cong thoi gian
cho t6 chirc, ca nhan tinh

* Doi voi viéc kiém tra phwong tién cdach tru sé lam viéc tic 70 km tré lén:
Trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir khi két thuc kiém tra tai hién truong.
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Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€n

Thoi gian
thuc hién

. . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu hanh | 1/4 ngay lam
so cua to chure, ca nhan chinh cong viéc
tinh
Chuyén
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu ngay sau khi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S¢ | nhan dugc
phong chuyén mon ho so
Phong Quéan
B3 Tham dinh h6 so Trinh Lanh dao phé . 1y van tai, 01 ngay lam
duyét két qua giai quyeét phuong tién viéc
va nguoi lai
; ~ . | 1/2ngay 13
B4 Phé duyét két qua . Lanh dao S¢ nj;iaéz am
\ 4
BS Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung Van phong | 1/4 ngdy lam
tdm Phuc vu hanh chinh cong So vige
4
Trung tam
B6 Tra hd so/ két qua — Phuc vu hanh | Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

7.3. Dién giai so dé:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gli qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc tiép nhan ho so ciia S& Giao thong van tai thuong truc tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan, thuc hi¢n kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng

ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chirc, ca nhan chuyén Van thu S¢ ngay sau khi tiép nhan ho so (d6i v6i phuong tién
cach try so lam viée dudi 70 km), 1/4 ngay lam viée (d6i v6i phuong tién cach try s&
lam viéc tor 70 km trd 1€n)

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhéan 1ap phiéu hudéng dan hoan thién hd
so cho o chtic, ca nhan trong ngay lam viéc.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.
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- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi 1ai thim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, S& théng bao truc tiép hoic bang vin
ban hoic thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bo sung
hoic stra doi dén t6 chirc, ca nhan ngay sau khi tiép nhan ho so.

- Néu ho so hop 18, Trudong hop két qua kiém tra dat thi du thao Gidy chung
nhan trinh lanh dao phé duyét két giai quyét hd so trong thoi han 1/2 ngay lam viéc
(461 v6i phuong tién cach tru so lam viéc dudi 70 km); 01 ngay 1am viéc (d6i véi
phuong tién cach try s¢ lam viéc tir 70 km trd 1€n).

. Trudng hop két qua kiém tra khong dat trinh 1anh dao ky duyét vin ban khong
dat kém hd so chuyén dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chic, ca
nhan.

Trong thoi han 1/4 ngay 1am viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét két qua giai
quyét hd so (d6i voi phuong tién cach tru so 1am viée dudi 70 km); 1/2 ngay lam viéc
(d6i voi phuong tién cach tru so 1am viée tir 70 km trd 1én).

Trong thoi han 1/4 ngay 1am viéc,ké tir ngdy Lanh dao s& phé duyét két qua giai
quyét, Vin phong S¢ chuyén hd so/két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cta tinh tra cho to chirc, cong dan.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chuce So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va tra két
qua ctia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra hd so/két qua truc tiép cho to chuc,
ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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8. Thii tuc Cip méi Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong kiém dinh Kkhi
thai xe mo to, xe gin may.
8.1. Thoi han giai quyét:
- Tiép nhan hd so: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so.
- Kiém tra, danh gia thyc té&: 15 ngay ké tir ngay 1ap thong bao tiép nhan ho so

(ho so day du).

- Cap Giay chimg nhan: 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc kiém tra, danh
gia thyc té dat yéu cau.

8.2. Quy trinh giai quyét:

So dd thuc hién:

Cac Trach Thoi
buéc Noi dung cong viéc nhiém gian thue
thuc hién thuc hién hién
o . Trung tam
B cua t chure, ca nhan hanh chinh | lam viéc
cong
‘ v Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam Phyc vu ngay sau
B2 hanh chinh céng va chuyén cho Vin thu S6 | khi nhan
phong chu}yén mon dugc ho
v SO
Phong Quan
B3 Tham dinh hd 50; thong bao thoi 1y van tai, 2,5 ngay
gian kiém tra phuong tién | lam viéc
1 va nguoi lai
Kiém tra, danh gia thuc gé; néu dat t}‘inh . i
Lanh dao phé duyét két qua chuyén Phron{g Q?gn ‘
B4 budc 7, néu khong dat trinh 1anh dao s¢ ly van tai, 15 ngay
ky vin ban dé co so kiém dinh khic phuong tién | lam viéc
phuc va nguoi lai
v
B5 Khic phuc ton tai Don vi dang
kiém
Phong Quan | 90 ngay
B6 Kiém tra, danh gia thuc té; néu dat . .ly}:/ an
trinh Lanh dao phé duyét két qua alt’i%nuv‘;ng

nguoi lai
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s i
| Lanshédao 4,5 ngdy
B7 Phé duyét két qua — lam viéc
|
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc —»{ Vanphong | ' ngay
B8 \ A q e
vu hanh chinh cong So lam viéc
l
v Trung tam
. ) Ph & Khong
B9 Tra hd so/két qua ) EEYE ) tnh thoi
2 o4 g A hanh chinh :
cho t6 chure, ca nhan cong gian

8.3. Dién giai so do:

a) Tiép nhén ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Can bo tiép nhén hd so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sd luong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, ¢4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu So trong thoi gian1/2 ngay 1am viéc ké tir
khi tiép nhan ho so cua t6 chirc.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén ngay hd so cho phong Quan 1y vén tai, phuong tién va
nguoi l4i ngay sau khi nhan dugc hd so.

Phong Quan ly van tai, phuong tién va ngudi laitham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bo sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
trye tuyén nhimg ndi dung can bd sung hoic sira d6i dén to chirc, ci nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so ciia to chirc/ca nhan.

- Néu ho so hop 18,trong thoi gian 2,5 ngay 1am viée ké tir ngdy tiép nhan ho so,
phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi laithdng bao thoi gian kiém tra.

Trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir khi thong bao thoi gian kiém tra thi tién
hanh kiém tra, néu két qua kiém tra dat thi du thao Giéy chirng nhan trinh 1anh dao So
xem xét phé duyét két qua giai quyét. Truong hop két qua kiém tra khong dat thi co
vin ban thong bao két qua va ho so dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
t6 chirc, c4 nhan.

Viéc khic phuc va kiém tra, danh gia lai dugc thuc hién trong thoi han 03 thang
ké tir ngay thong bao cac ndi dung khong dat yéu cau.
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Sau khi nhan duogc hd so khic phuc cua co sé kiém dinh, S& Giao thong van tai
tién hanh kiém tra, ddnh gia lai trinh 13nh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét trong
thoi han 4,5 ngay lam viéc.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so.

Vin phong Sé chuyén ho so/két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cua
tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc,ké tir ngay Lanh dao so ky duyét ho so.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tryc nhan
két qua tai qua ciia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B9
phan Huéng din tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé
tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, c nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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9. Thu tuc Ci:ip lai Gidy chirng nhin da diéu kién hoat dong kiém dinh khi
thai xe mo to, xe gan may.

9.1. Thoi han giai quyét

- Trwong hop Cip lai do Giay ching nhén du diéu kién hoat dong kiém
dinh khi thii xe mé to, xe gan may bi mit, bi hong, thay doi thong tin dia gidi
hanh chinh:05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18 theo quy dinh.

- Truong hq’prcz‘ip lai co so kiém dinh khi thai thay ddi vi tri (dia diém); tiang
thém so lwong thiét bi kiém tra; bi thu hoi giay ching nhin du diéu kién hoat
dong kiém dinh khi thai xe mo td, xe gan may: 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan du
ho so hop 1¢ theo quy dinh.

9.2. Quy trinh giai quyét:

So dé thue hién

* Triwong hop Cip lai do Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong kiém dinh

khi thai xe mo to, xe gan mdy bi mdt, bi hong, thay déi théng tin dia gidi hanh
chinh:05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dii h so hop 1 theo quy dinh.

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuwe : g cong vt thuc hién thuc hién
hién
B1 HuéT}g dfln, t’ié'p n,hén Pé so P}Ff;:;lr\l/itﬁ;lqh 1/2 ngay
cua to chure, ca nhan vv Y lam viéc
chinh cong
Nhan hé so tir Trung tim Phuc vu Chuyén
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vin thu S& ngay sau
phong chuyén mon khi nhén
duoc ho so
v
Phong Quan
B3 Th&m dinh hd so; trinh Lanh dao phé || 1y véan té}la 3,5 ngéy
duyét két qua phuong tién lam viée
' va nguoi lai
1/2 ngay
B4 Phé duyét két qua —»| Lanhdao S6 | lam viéc
v
Bs Chu}/én tra két qu‘él/ ho s’or dét}Trung Vin phong 1/2 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cOng ’ S& Jam viée
I

v
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Trung tdm .
B6 Tra ho so/két qua — | Phyc vu hanh %g?g it;llh
cho t6 churc, cad nhan chinh cong g

9.3. Dién giai so dién:

a) Tiép nhin ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Can bd tiép’ nhan ho so cia S& ?(ﬁy dung thu(‘)[ng truc tai, Trung té‘m Phuc vu
hanh chinh cong ti€p nhan, thuc hién ki€ém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhin giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, ca nhan va ban giao ho so cho Van thu S¢ trong thoi gianl/2 ngay lam viéce.

+ Néu hé so chwa day du thi can bo tiép nhan 14p phiéu huéng din hoan thién hd
so cho t0 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Van thu So chuyér} ho so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi laithdm dinh ho so:

, - Truong hop hd so can sira d6i, bd sung, S& thong bao bﬁng van ban chuyén
dén Trupg tam Phuyc vu hénI} ch1:nh cong hodc thépg ‘t?éo qua hé thong dich vu cong
truc tuyén nh&ng ndi dung can b(‘i sung hodc stra d6i dén to chirc, ca nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Trong tpbi han 3,5 ngé}{ lam viéc Phong Quan ly van tai, phuong tién va nguoi
laitham dinh ho so, du thdo Gidy ching nhan trinh Lanh dao phé duyét.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

Vin phong So chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh céng ich dqén Trung
tam Phuc vu hanh chiqh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam vi¢c,ké tir ngay
Lanh dao s¢ ky duyét ho so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chtrc Xay dung tI'l_IthE_li Trung tam Phuc vu hé}nh chinh cong tryc nhan két
qua tai qua c@a Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho Bq(f) phafu}
Huépg dan tiép qhén va ‘Eré két qua cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra ho
so/két qua truc ti€p cho t6 chure, ca nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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*Truwong hop cip lai co sé kiém dinh khi thai thay déi vi tri (dia diém); ting
thém sé lwong thiét bi kiém tra; bi thu hoi gidy chirng nhin da diéu kién hoat
dong kiém dinh khi thai xe md td, xe gin may: 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan du
hd so hop 18 theo quy dinh.

So dd thuc hién:

Cac Trach Thoi
buéc N§i dung cong viéc nhiém gian thuc
thue hi€én thuc hién hién
o, . Trung tam
Bl leé’ng dén, tlép nhé.n ho so Phuc vu 1/2 ngéy
cua t0 chirc, ca nhan hanh chinh | lam viéc
cong
‘ v Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam Phuc vu ngay sau
B2 hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S6 | khi nhan
phong chu{yén mon dugc ho
v SO
Phong Quan
B3 Tham dinh ho s0; thong bao thoi 1y van tai, 2,5 ngay
gian kiém tra phuong tién | lam viéc
1 va nguoi lai
Kiém tra, danh gia thuc Fé; néu dat trinh . i
Lanh dao phé duyét két qua chuyén Ph,on{; Q‘f_an
B4 budc 7, néu khong dat trinh lanh dao s6 ly vantdi, | 15ngay
ky van ban dé co s¢ kiém dinh khic phuong tién | lam viéc
phuc va nguoi lai
v
BS Khic phuc ton tai Don vi dang
kiém
Phong Quan | 90 ngay
B6 Kiém tra, danh gia thuc té: qéu dat 4 'lylr an
trinh Lanh dao phé duyét két qua al,phuong
tien va
] nguoi lai
, Lanélqdao 4,5 ngiy
B7 Phé duyét két qua N 1am viéc




237

Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc —» Vanphong | % ngay
B8 ‘ A ) S
vu hanh chinh cong So lam viéc
l
v Trung tam
. ) Ph & Khong
B9 Tra hd so/két qua | TTMOVE  tinh thei
R o1 g A hanh chinh :
cho t6 chure, ca nhan cong gian

9.3. Dién giai so do:

a) Tiép nhén hd so.

- Tb chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Can bd tiép nhan hd so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtre, ca nhan va ban giao hd so cho Vin thu S& trong thoi gian1/2 ngay lam viée ké tir
khi tiép nhan ho so cua t6 chirc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bé tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chire, c4 nhan.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu SO chuyén ngay hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va
nguoi li ngay sau khi nhan dugce hd so.

Phong Quan 1y van tai, phuwong tién va ngudi laithim dinh hd so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
tryc tuyén nhimg ndi dung can bo sung hoic sira d6i dén to chirc, ca nhan thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so cta to chirc/ca nhén.

- Néu ho so hop 18&,trong thoi gian 2,5 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd so,
phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi laithdng bao thoi gian kiém tra.

Trong thdi han 15 ngay lam viée ké tir khi théng bao thoi gian kiém tra thi tién
hanh kiém tra, néu két qua kiém tra dat thi du thao Giéy chirng nhan trinh lanh dao S¢&
xem xét phé duyét két qua giai quyét. Truong hop két qua kiém tra khong dat thi c6
van ban théng bao két qua va ho so dén Trung tim Phuc vy hanh chinh céng dé tra cho
td chure, ca nhan.

Viéc khéc phuc va kiém tra, danh gia lai dugc thyc hién trong thot han 03 thang
ké tir ngay thong bao cac nodi dung khong dat yéu cau.

Sau khi nhan duogc hd so khic phuc cua co s¢ kiém dinh, S¢ Giao thong van tai
tién hanh kiém tra, ddnh gia lai trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét trong
thot han 4,5 ngay lam viéc.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét hd so.
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Vin phong Sé chuyén ho so/két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cua
tinh trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc,ké tir ngdy Lanh dao s& phé duyét hd so.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng truc nhan
két qua tai qua ctia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B
phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé
tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

10. Thii tuc Cap Gidy chirng nhin, Tem kiém dinh an toanky thuit va bao
vé moitruwong cho xe co gidi (trir xe mod to, xe gan may) xe chuyén dung trong
trwomg hop mien kiém dinh lan dau. 7 ‘

10.1. Thoi han gidi quyet:Trong ngay lam viéc ké tir khi nhén du ho so theo
quy dinh.

10.2. Quy trinh giai quyét:
So d6 thyc hién

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién i g cong Vit thuc hién thuc hién
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- ‘ Tiép nhan
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Bo phén tiép | ngay khi to
SO cua to chirc, ca nhan nhan hod so chirc cong
dan ndp
B6 phan Ngay sau_
Tiép nhén, thdm dinh h6 so, Trinh nghiép vu khi nhan ho
B2 lanh dao duyét cho thuc hién kiém | — SO
dinh
|
2 ¢ b r
Thuyc hién kiém dinh, truyén két qua A LA as Ngay sau
B3 kiém dinh; va in phiéu kiém dinh; B pl?.%n 4308 | 4 i nhan h
trinh phé duyét két qua giai quyeét fem SO
A o Lanh dao Ky duyét
B4 Phé duyét ket Trung tam | ngay sau khi
Tronrar dang kiém nhan ho so
\ 4
B5 Chuyén tra két qua cho bo phan tiép Bcf)'phén Ngay sau khi
nhan nghi¢p vu co két qua
\ 4
B6 Tra hd so/ két qua —x Bophantiep | Khong tinh
cho to chirc, ca nhan nhan thot gian

10.3. Dién gii so’ do:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chtrc, c4 nhan ndp ho so truc tiép tai Trung tim dang kiém.

- Can b tiép nhan ho so clia Trung tim dang kiém tiép nhan, thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan hd so chuyén ban giao ho so cho
B6 phan nghiép vu ngay sau khi tiép nhan.

+ Néu hd so chwa day du thi can bo tiép nhan huéng dan hoan thién ho so cho to

chtrc, ca nhan.

- B6 phan tiép nhan hd so chuyén hd so cho B phan nghiép vu ngay sau khi
nhén duoc hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

B6 phan nghiép vu tham dinh hd so:

bang van ban nhirng nd1 dung can bo sung hodc stra déi dén t6 chure, ca nhan.

- Truong hop hd so can stra doi, bd sung, Trung tdm thong bao truc tiép hodc
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- Néu hd so hop 16, B phan nghiép vu chuyén ngay cho bo phan ding kiém thyc
hién dang kiém.

- B0 phan dang kiém thuc hién dang kiém ngay sau khi tiép nhéan hd so tir bd
phan nghiép vy, trinh lanh dao Trung tim xem xét két qua giai quyét hodc vin ban tir
chdi néu dang kiém khong du diéu kién.

- Lanh dao Trung tim xem xét, phé duyét két qua giai quyét hodc van ban tir chbi
giai quyét néu ho so khong du didu kién ngay sau khi c6 két qua.

- Ngay sau khi c6 két qua dang kiém, Bo phan nghiép vu chuyén két qua cho bo
phan tiép nhan hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Bo phan nghiép vu chuyén ngay hd so/két qua cho bd phan tiép nhan ho so ké tir
khi ldnh dao trung tdm ky duyét hd so. B phan tra két qua Trung tim dang kiém tra
hé so/két qua truc tiép cho tb chirc, ca nhan.
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11. Thi tuc Cép lai Gidy chitng nhan, Tem ’kiém dinh an toanky thuat va

bao v€ moitrwong cho xe co gidi (trir xe mo to, xe gan may), xe chuyén dung.
* Truomg hop Cap lai do sai thong tin, bi héng.
11.1. Thoi han gidi quyét:Trong ngdy lam viéc ké tir khi nhan da hd so theo

quy dinh.
11.2. So' db thuc hién:
Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién i g cong Vit thuc hién thuc hién
5 ) ) Tiép nhén
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Bo phan tiép | ngay khi to
so cua to chirc, ca nhan nhan ho so chirc cong
dan ndp
‘ N
Tiép nhan, thdm dinh hd so, Trinh B6 phan khigr?lz,éiaﬁ 3
B2 lanh dao duyét cho thyuc hién kidm | —» > DI ;
. nghi¢p vu SO
dinh
N
Thuc hién kiém tra két qua kiém A A s Ngay sau
B3 dinh; va in phiéu kidm dinh; trinh Bo plgaé;dang khi nhan hd
phé duyét ket qua Igiéti quyeét —> Ny,
Lanh dao Ky duyét
B4 Phé duyét két qua Trung tim | ngay sau khi
dang kiém nhan ho so
\ 4 .
. . . B6 bha Ngay sau khi
B5 Chuyén tra két qua cho by phén tiép 0 phan c6 két qua
nhén nghi¢p vu
B6 Tra hé so/ két qua | BO plllftn tep K‘[E(‘)I.lg .tmh
cho t0 chirc, ca nhan nhan o1 glan

11.3. Dién giai ho so:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép tai Trung tim dang kiém.

- Can b0 tiép nhén hd so cua Trung tdm dang kiém tiép nhén, thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan hd so chuyén ban giao hd so cho
B6 phan nghiép vu ngay sau khi tiép nhan.
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+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan huéng dan hoan thién ho so cho to
chtrc, ca nhan.
- B6 phan tiép nhan hé so chuyén hd so cho B phan nghiép vu ngay sau khi
nhén dugce ho so.
b) Thim dinh va xem xét, lay y kién phé duyét ho so theo quy dinh.
B6 phan nghi¢p vu tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so can sira ddi, bd sung, Trung tim thong bao truc tiép hoic
bang vin ban nhitng ndi dung can bo sung hodc sira ddi dén t6 chuc, ca nhan.
- Néu hd so hop 18, Bo phan nghiép vu chuyén ngay cho bd phan dang kiém thuc
hién dang kiém.
- B6 phan dang kiém thyc hién kiém tra ngay sau khi tiép nhan ho so tir bd phan
nghiép vy, trinh lanh dao Trung tim xem xét két qua giai quyét hodc vin ban tir chdi
néu ding kiém khong du diéu kién.

- Lanh dao Trung tim xem xét, phé duyét két qua giai quyét hodc van ban tir chbi
gidi quyet néu ho so khong du di€u kién ngay sau khi co6 két qua.

- Ngay sau khi c6 két qua dang kiém, B6 phan nghiép vu chuyén két qua cho bd
phan tiép nhan hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

B6 phan nghiép vu chuyén ngay hd so/két qua cho bd phén tiép nhan hd so ké tir
khi 1anh dao trung tdm ky duyét ho so. B phan tra két qua Trung tdm dang kiém tra
hoé so/két qua truc ti€p cho to chure, cd nhan.

* Truong hop Cip lgi do tem kiém dinh bj mit hodc tem kiém dinh va gtay
chitng nhén bi mat, co sé ding kiém lap gmy tiép nhén thong tin bao mit tem kiém
dinh, ding tdi thong tin bdo mdt trén phan mém qudn ly kiém dinh.

11.1. Thoi han giai quyét:Sau 15 ngay ké tir ngay ding canh bao.
11.2. So' @b thyc hién:

Cac buoéc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién i ) thue hién thuc hién
. ‘ Tiép nhan
B1 Hudng dan, tiép nhan ho —» B0 phan tiép | ngay khi to
so cua to chure, ca nhan nhan ho so chuc cong
l dan nop
, — Bophan | Ngay sau
Tiép nhan, tham dinh ho so, Trinh || nghiépvu | yhinhan hd
B2 lanh dao duyét cho thyc hién dang SO
tai thong tin Ién Website
l B6 phan
nghiép vu
B3 Thuc hién dang tai thong tin trén N 15 ng.?aAy lam
website viéc
|
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Lanh dao Phé duyét

B4 Phé duyét két qua —  Trung tdm | ngay sau khi
dang kiém nhén ho so
|
v .
<. . B6 phan Ngay sau khi
B5 Chuyén tra két qua cho bd phén tiép >l O phe ¢ kbt qua
nhén nghi¢p vu
|
v

 BO phén tiép | Khéng tinh

Tra hd so/ két qua — 8
B6 ra ho so/ két qua nhan thri gian

cho t6 churc, ca nhan

11.3. Dién giai ho so:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, c4 nhan ndp ho so truc tiép tai Trung tim dang kiém.

- Cén b9 tiep nhan ho so cua Trung tam dang kiém tiep nhan, thyc hién kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan ho so chuyén ban giao ho so cho
B6 phan nghiép vu ngay sau khi ti€ép nhan.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan huéng dan hoan thién hd so cho to
chure, cé nhan.

- Bo pl}én tiép nhan ho so chuyén hd so cho Bo phan nghiép vu ngay sau khi
nhan duoc ho so.

b) Thim dinh va xem xét, liy y kién phé duyét ho so theo quy dinh.

B6 phan nghiép vu tham dinh hd so:
‘ - Truong hop ho so cén‘sira od(;)i, b6 sung, Trung Eﬁmvthﬁng bao truc tiép hoic
bang van ban nhiing ndi dung can bo sung hoac stra doi dén t6 chirc, ca nhan.

-,Néu ho so hop 18, B6 phan nghiép vu ding tai thong tin 1én trén trang website
tim kiém thong tin. Sau 15 ngay lam viéc déng’téi thong tin kl}éng tim thay, Bo phe}p
nghi¢p vu trinh lanh dao Trung tam xem xét két qua giai quyet hodc van ban tir choi
néu dang kiém khong du diéu kién.

- L{Zlnh,dao‘Trung tam xem ?(ét, phé duyét két qua gié,i quyét hodc vin ban tir chdi
gidi quyet néu ho so khong du diéu kién ngay sau khi c6 két qua.

- Ngay sau ‘khi ¢6 két qua dang kiém, Bo phan nghiép vu chuyén két qua cho bo
phén tiép nhan ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

B6 phan nghiép vu chuyén ngay hd so/két qua chp bd phén tiép nhan ho 50 ké tur
khi lanh dao trung tdm ky duyét ho so. B phan tra ket qua Trung tam dang kiém tra
ho so/két qua truc ti€p cho to chure, cd nhan.
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12. Thi tuc Chitng nhan an toan k¥ thuit va bao vé méi truomg doi véi xe co
gidi cii tao, xe may chuyén dung cai tao
12.1. Thoi han giai quyét:
- Kiém tra, danh gia h6 so thiét ké cai tao (truong hop phai lap hd so thiét ké): 05
ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so (hd so day du theo quy dinh);
- Cap Giay chimg nhén:
+ Truong hop xe phai lap hd so thiét ké: 05 ngay ké tir ngay thong bao kiém tra,
danh gia xe thyc té va két qua kiém tra, danh gia thuc té xe dat yéu cau.
+ Truong hop khong phai lap ho so thlet ké: ngay trong ngay nhan da ho so va
két qua kiém tra, danh gia thyc té xe dat yéu cau.
12.2. Quy trinh dién giai:
So d6 thue hi¢n:
* Truong hop khong phai ldp hé so thzet ké: ngay trong ngdy nhan du ho so va
két qua kiém tra, danh gia thuc té xe dat yéu cau.

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuce hién : § cong vi¢ thuwe hién thue hién
Bo phén tiép
Huéng dan, tiép nhan hd nhan héASO Ngay sau
Bl so ctia to chirc, ca nhan :Frung_ Rtam kAhl tlfp
Pang kiém xe | nhan ho so
co gidi
v
) Thyc hién kidm tra danh gi4 thyc té xe Bophan |5 iy
co gi6i trinh linh dao s¢ phé duyét két nghi¢p vu
| gia thuc té
Lanh dao
B4 Phé duyét két qua Trung tim 1/4ngay
dang kiém
\ 4
B5 Chuyén tra két qua cho bo phan tiép | Bé.lzhém 1/4 ngay
nhan nghi€¢p vu
B6 Tra }16 so/ két qua B0 phan tiép Khong tinh
cho t6 churc, ca nhan nhéan thoi gian

12.3. Dién giai so’ do:
a) Tiép nhén ho so.

- T6 chirc, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép tai Trung tdm dang kiém.
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- Can bd tiép nhén hd so cla Trung tdm dang kiém tiép nhén, thuc hién kiém tra
thanh phén ho so, sb luong hd so.

+ Truong hop thanh phan hd so khong day du theo quy dinh, co quan nghiém thu
huéng din t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién lai ngay trong ngay lam viéc (ddi véi
truong hop ndp hd so truc tiép hodc qua hé thdng dich vu cong truc tuyén) hoic thong
bao va huéng din hoan thién ho so trong ngdy 1am viéc (ddi véi trudng hop ndp hd so
qua hé théng buu chinh)

+ Truong hop hd so day du theo quy dinh, co quan nghiém thu cap Phiéu tiép
nhan ho so (ban chinh d6i véi trudng hop ndp ho so truc tiép, qua hé thdng buu chinh
hodc ban dién tir d6i véi hé théng dich vu cong truc tuyén) theo mau quy dinh va
chuyén ho so cho BH phan nghiép vu ngay sau khi nhan dugc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

B6 phan nghiép vu tham dinh hd so:

- Néu ho so hop 18, B6 phan nghiép vu chuyén ngay cho bd phan nghiém thu
thuc hién nghiém thu xe co gidi cai tao.

- B6 phén kiém tra danh gia thyc té ngay sau khi tiép nhan ho so tir bo phan
nghiép vu, tién hanh nghiém thu xe co gidi cai tao va trinh 1anh dao Trung tAm xem
xét két qua nghiém thu hodc van ban tir chbi néu nghiém thu khong du diéu kién.

- Trong vong 1/4 ngay lam viéc, by phan nghiém thu trinh Lanh dao Trung tdm
xem xét, két qua nghiém thu hodc vian ban tir chdi giai quyét néu hd so khéng du diéu
kién.

- Trong vong 1/4 ngay 1am viéc, Lanh dao Trung tim xem xét, phé duyét két qua
giai quyét hodc van ban tir chdi giai quyét néu hd so khong du diéu kién sau khi co két
qua.

- Ngay sau khi c6 két qua nghiém thu, B phan nghiép vu chuyén két qua cho bd
phan tiép nhan hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.
Can bo tiép nhan chuyén tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan.
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* Trwong hop xe phii lp ho so thiét ké

- Kiém tra, danh gia ho so thiét ké cai tao (trudng hop phai 1ap ho so thiét ké): 05
ngay 1am viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so (hd so day du theo quy dinh);
- Cép Gidy chimg nhan:

+ Truong hop xe phai lap ho so thiét ké: 05 ngay ké tir ngay thong bao kiém tra,
danh gia xe thuc té va két qua kiém tra, danh gia thuc té xe dat yéu cau.

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

B¢ phan tiép
Hudng dan, tiép nhan ho nhan héAsor oo
Bl so' cua to chire, ca nhan Trung tam /2 ngay
Dang kiém xe
co gidi
v
o Thyc hién kiém tra dénh gid thuc té xe Bophan 1 43 04y
co gi6i trinh 1anh dao s¢ phé duyét két _lgghwp v
qua giai quyét (Chuyén budc 4) kiém tra danh
gia thuc té
Thong bao khac phuc két qua kiém B6 phan
B3 tra khong dat nghiép vu 30 ngay
Lanh dao
B4 Phé duyét két qua Trung tim 0lngay
dang kiém
\ 4
B5 Chuyén tra két quéi cho bd phan tiép , Bf)l .Izhém 1/2 ngay
nhan nghiep vu
B6 Tra ho so/ két qua > | B phan ticp Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan nhan thoi gian

12.3. Dién giai so’ do:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép tai Trung tdm dang kiém.
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- Can bd tiép nhén hd so cla Trung tdm dang kiém tiép nhén, thuc hién kiém tra
thanh phén ho so, sb luong hd so.

+ Truong hop thanh phan hd so khong day du theo quy dinh, co quan nghiém thu
huéng dan to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién lai ngay trong ngay lam viéc (d6i véi
truong hop ndp hd so truc tiép hodc qua hé thdng dich vu cong truc tuyén) hoic thong
bao va huéng dan hoan thién hd so trong 01 ngay lam viéc (d6i véi trudng hop ndp hd
so qua hé théng buu chinh)

+ Truong hop hd so day du theo quy dinh, co quan nghiém thu cap Phiéu tiép
nhan ho so (ban chinh d6i véi trudng hop ndp ho so truc tiép, qua hé thdng buu chinh
hodc ban dién tir d6i véi hé théng dich vu cong truc tuyén) theo mau quy dinh va
chuyén ho so cho BH phan nghiép vu ngay sau khi nhan dugc hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

B6 phan nghiép vu tham dinh hd so:

- Néu ho so hop 18, B6 phan nghiép vu chuyén ngay cho bd phan nghiém thu
thuc hién nghiém thu xe co gidi cai tao.

- B6 phan nghi¢m thu thuc hién nghiém thu ngay sau khi tiép nhéan ho so tir bd
phan nghi¢p vu, tién hanh nghiém thu xe co gidi cai tao va trinh 1anh dao Trung tdm
xem xét két qua nghiém thu hodc vin ban yéu cau khic phuc kiém tra thyc té trong
thot han 30 ngay.

Néu két qua khic phuc kiém tra thyc té: Trong vong 03 ngay lam viéc, bo phan
nghi¢m thu trinh Lanh dao Trung tdm xem xét, két qua nghiém thu hodc van ban tur
chdi giai quyét néu ho so khong du diéu kién.

- Trong vong 1/2 ngdy lam viéc, Lanh dao Trung tim xem xét, phé duyét két qua
giai quyét hodc van ban tir chdi giai quyét néu ho so khong di diéu kién sau khi c6 két
qua.

- Ngay sau khi c6 két qua nghiém thu, B6 phan nghiép vu chuyén két qua cho bo
phan tiép nhan hd so.

- Néu két qua khic phuc kiém tra thuc té khong dat yéu cau, quay vé bude 1.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.
Cén b tiép nhan chuyén tra ho so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan.
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13. Thi tuc Cép lai gidy chirng nhén cai tao

* Truwong hop Cap lai do mit, bi héng, sai thong tin.

13.1. Thoi han giai quyét:01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dii ho so theo quy

dinh (d6i véi truong hop hd so luu trix tai co s¢ ding kiém).

13.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thue hi€én thue hién
L ‘ Tiép nhan
Bl Huong dan, tiép nhan ho B0 phén tiép | ngay khi to
so cua to chirc, ca nhan nhan hod so chuic cong
dan ndp
B6 phan N
Tiép nhan, tham dinh ho so, Trinh nghiép vu kh.gaﬁisaﬁ A
B2 lanh dao duyét cho thue hién kiém 1 Ahan ho
dinh 50
\4
Thgc hn?r} ku?m tra lfet quAa ca}1 taov; Bo phan dang | Ngay sau
B3 va in phi€u trinh phé duyét két qua .2 A 1A
cy £ kiém khi nhan ho
giai auvet = "
SO
Lanh dao Ky duyét
B4 Phé duyét két qua — Trung ‘F@m ngay sau khi
dang kiém nhén ho so
v .
2 L Y B6 oha Ngay sau khi
B5 Chuyén tra két qua cho by phén tiép O phan c6 két qua
nhan nghi¢p vu
Tra ho so/ két qua —» B phantiép | Khong tinh
B6 A ) r A A e .
cho t0 chirc, ca nhan nhan thoi gian

13.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T chire, ca nhan nop ho so truc tiép tai Trung tam dang kiém.

- Can bo tiép nhén hd so cla Trung tdm dang kiém tiép nhén, thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hé so diy du theo quy dinh thi tiép nhan ho so chuyén ban giao hd so cho
B6 phén nghiép vu ngay sau khi tiép nhan.
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+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan huéng dan hoan thién ho so cho to
chtrc, ca nhan.

- B6 phan tiép nhan hé so chuyén hd so cho B phan nghiép vu ngay sau khi
nhén dugce ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ldy y kién ky duyét hd so theo quy dinh.

B6 phan nghi¢p vu tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so can sira ddi, bd sung, Trung tim thong bao truc tiép hoic
bang vin ban nhitng ndi dung can bo sung hodc sira ddi dén t6 chuc, ca nhan.

- Néu hd so hop 18, Bo phan nghiép vu chuyén ngay cho bd phan dang kiém thuc
hién kiém tra.

- B6 phan dang kiém thyc hién kiém tra ngay sau khi tiép nhan ho so tir bd phan
nghiép vy, trinh lanh dao Trung tim xem xét két qua giai quyét hodc vin ban tir chdi
néu ding kiém khong du diéu kién.

- Lanh dao Trung tim xem xét, phé duyét két qua giai quyét hodc van ban tir chbi
giai quyét néu ho so khong du diéu kién ngay sau khi co két qua.

- Ngay sau khi c6 két qua dang kiém, B6 phan nghiép vu chuyén két qua cho bd
phan tiép nhan hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Bo phan nghiép vu chuyén ngay hd so/két qua cho bd phan tiép nhan ho so ké tir
khi lanh dao trung tim ky duyét hd so. B phan tra két qua Trung tim diang kiém tra
ho so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan.

* Truwong hop gid'y chirng nhdn xe co gidi cdi tao co thoi han theo cdac quy
dinh ciia phap luat

12.1. Thoi han giai quyét:

- 03 ngay lam viéc ké tir khi nhin da ho so theo quy dinh (d6i v6i trudng hop
hé so luu trit tai co s& dang kiém khac).
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12.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hién

NoOi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, tiép nhén ho

B1 : Bo phan tiép | ' ngay lam
so cua to chirc, ca nhan nhan hd so viéc
v Ngay sau_
khi nhan ho
B2 Tiép nhan, thim dinh hd so B phén 50
nghié¢p vu
v
B3 Thuc hién ,kiém tra; trinh phé duyét Bo ph.éxn dang 02 ngay 1am
két qua giai quyét kiém viée
, Lanhdao |, o3y lam
B4 Phé duyét két qua Trung tam 2 nsdy
< 2 viéc
dang kiém i
v .
. . o B6 oha Ngay sau khi
B5 Chuyén tra két qua cho bo phan tiep 0 phan c6 kbt qua
nhan nghiép vu
B6 Tra hé so/ két qua — B0 phan tiép Khépg .tinh
cho t6 chirc, ¢4 nhan nhén thoi gian

12.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T chire, ca nhan nop ho so truc tiép tai Trung tdm dang kiém.

- Can bo tiép nhén hd so cla Trung tdm dang kiém tiép nhén, thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, so luong ho so.

+ Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan hd so chuyén ban giao hd so cho
B6 phan nghiép vu ngay sau khi tiép nhan.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan hudng dan hoan thién hd so cho to
chirc, ca nhan.
- B6 phan tiép nhan hd so chuyén hd so cho Bo phan nghiép vu sau ' ngay lam
viéc khi nhan duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, lay y kién ky duyét ho so theo quy dinh.
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B6 phan nghiép vu tham dinh hd so:
‘ - Truong hop hd so cén‘sfra ?dc;)i, bd sung, Trl{ng Eﬁmvthéng bao truc tiép hoic
bang van ban nhirng nd1 dung can bo sung hodc stra déi dén t6 chure, ca nhan.

- Néu hd so hop 1&, B phan nghiép vu chuyén ngay cho bo phan ding kiém thyc
hién ki€m tra.

- B§ phan dang kiém thuc hién kiém tra sau 02 ngay lé}n viéc khi tiép ’nhén ho so
tr bo phép nghiépﬁ vu, trinh lanh daq Trung tdm xem xét két qua giai quyét hoac van
ban tir chdi néu ki€ém tra khong du dicu kién.

- L?lnh,dao‘Trung tam xem ?cét, phé duyét két qua giai quyét hodc van ban tir chbi
giai quyét néu ho so khong du diéu kién ngay sau 'z ngay lam viéc.

- Ngay sau khi c6 két qua, Bo phan nghiép vu chuyén két qua cho bo phan tiép
nhan ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Bo phéan nghiép vu chuyén ngay hd so/két qua chp bd phan tiép nhan hd 50 ké tir
khi lﬁnh dao trung te}m ky dpyét h6 so. B phan tra két qua Trung tdm dang kiém tra
hoé so/két qua truc ti€p cho to chure, ca nhan.
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14. Thi tuc Kiém dinh khi thai xe md td, xe gin may
14.1. Thoi han giai quyét:
- Trudng hop ndp truc tiép: ngay trong ngay nhan da hd so.
- Trudng hop qua hé thong tryc tuyén: ngay trong ngay khi chil xe dua xe mo to,
xe gan may dén.
14.2. So' d6 Quy trinh giii quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thdoi gian
thuc hién i § cong vi¢ thue hi€n thuc hién
L : Tiép nhén
Bl Hudng dan, tiép nhan ho B0 phéan tiép | ngay khi td
so cua to chirc, ca nhan nhan ho so chirc cong
dan ndp
, : : By phan Ngay sau
- Tiép nhan, tham dinh ho so, Trinh nghi¢p vu khi nhan hd
lanh dao duyét cho thuc hién ki€ém SO
dinh
9 v 14 9
Thyc hién kiém tra két qua kiém Bo phan dang Ngay sau
B3 dinh; va in phiéu kiém dinh; trinh  kidm khi nhan ho
phé duyét ket qua giai quyet 5O
Lanh dao Ky duyét
B4 Phé duyét két qua Trung tim | ngay sau khi
dang kiém nhan ho so
\ 4
B5 Chuyén tra két qua cho bo phan tiép B(f).phém Ngay sau khi
nhan nghiép vu co két qua
B6 Tra ho so/ két qua —» Bophantiép | Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan nhan thoi gian

14.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép tai Trung tim dang kiém.

- C:fin bgf) tiép r,1hé1n hd 50 cua Trung tam dang kiém tiép nhén, thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan ho so chuyén ban giao hd so cho
B0 phan nghiép vu ngay sau khi ti€p nhan.
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+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan huéng dan hoan thién ho so cho to
chtrc, ca nhan.

- B6 phan tiép nhan hé so chuyén hd so cho B phan nghiép vu ngay sau khi
nhén dugce ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ldy y kién ky duyét hd so theo quy dinh.

B6 phan nghi¢p vu tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so can sira ddi, bd sung, Trung tim thong bao truc tiép hoic
bang vin ban nhitng ndi dung can bo sung hodc sira ddi dén t6 chuc, ca nhan.

- Néu hd so hop 18, Bo phan nghiép vu chuyén ngay cho bd phan dang kiém thuc
hién dang kiém.

- B6 phan dang kiém thyc hién kiém tra ngay sau khi tiép nhan ho so tir bd phan
nghiép vy, trinh lanh dao Trung tim xem xét két qua giai quyét hodc vin ban tir chdi
néu ding kiém khong du diéu kién.

- Lanh dao Trung tim xem xét, phé duyét két qua giai quyét hodc van ban tir chbi
giai quyét néu ho so khong du diéu kién ngay sau khi co két qua.

- Ngay sau khi c6 két qua dang kiém, B6 phan nghiép vu chuyén két qua cho bd
phan tiép nhan hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Bo phan nghiép vu chuyén ngay hd so/két qua cho bd phan tiép nhan ho so ké tir
khi lanh dao trung tim ky duyét hd so. B phan tra két qua Trung tim diang kiém tra
ho so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan.
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V. LINH VUC HANG HAI

1. Thi tuc Phé duy€t phwong an tryc vét tai san chim dim.

1.1. Thoi han giai quyet

- 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh véi tai san chim
dam khong giy nguy hiém.

- Khéng qua 24 gio, ké tir thoi diém nhan da hd

chim dam gay nguy hiém.

- Khéng qua 48 gio, ké tir thoi diém nhan da hd

so theo quy dinh voi tai san

so theo quy dinh véi tai san

chim ddm gay nguy hiém khong xac dinh dugc chu s¢ hiru, tai san chim dam thudc s
hitu nha nude va tai san chim dam do Cang vu td chtrc truc vot.

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

_ * Trwong hgp doi vdi tai sin chim dam khong gy nguy hiém. Thoi han gidi
quyet 10 ngay lam viéc

Cac
buédc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam ;
B1 \ Kg , ,p A Phuc vu hanh 1‘/2 ngeAly
cua to chure, ca nhan . A lam viéc
chinh cong i
N Chuyé
Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu n ;ly:;lu
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho ~ —| Van thu S¢ kﬁi illhén
phong chuyén mén duoe 1 so
\4
Phong Quan
B3 Thim dinh ho so; trinh Lanh dao phé Iy két chuha | 08 ngay
duyét két qua tang giao lam viéc
thong
01 ngay
B4 Phé duyét két qua —»| Lanh dao S& | lam viéc
v
Bs Chl{yén tra ket qu‘é/hé ssy dén:l“rung Vin phong 1/2 ngdy
tam Phuc vu hanh chinh cong SG Jam vide
\ 4
Lo . Trung tam A
B6 Traxho S,O/ ket’ qua Phuc vy hanh Kh(‘)r}g .tmh
cho t6 chure, c4 nhan thoi gian

chinh cong

1.3. Dién gidi quy trinh thyc hién cu thé:
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a) Tiép nhin ho so.

- Té chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép, truc tuyén, duong buu chinh dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Cong chire tiép nhan hd so cua S& Giao théng van tai thudng truc tai Trung tim
Phuyc vu hanh chinh cong tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb lugng hd
SO.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giii gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S trong thdi gianl/2 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién ho
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén ho so cho phong Quan Iy van tai, phuong tién va nguoi 1ai
ngay sau khi nhan dugc ho so.

Phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Truong hop hod so can sira d6i, bo sung, SO théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc thong bao qua hé théng dich vu cong
trye tuyén nhimg ndi dung can bd sung hoic sira d6i dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 02
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so ciia to chirc/ca nhan.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 08 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két ciu ha ting giao thongtham dinh hé so. Trudng hop két qua thim
dinh dat thi du thao Van ban chép thuan. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi
chuyén vin ban théng bao va ho so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
td chtrc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so.

Vin phong S¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao s& ky duyét ho so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc S& Xay dung tryc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng nhan két so
co quan chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B6 phan Hudng dan tiép
nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra hd so/két qua tryc
tiép cho t6 chure, c4 nhan hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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* Truwong hop doi véi tai san chim dim gdy nguy hiém. Thoi han gidi quyét 24

gio
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuwe : § cong it thuc hién thuc hién
hién
Hudng dan, tiép nhan hd so Trung téfn 01 gios lam
Bl ctia to chirc, 4 nhan Phuf: Vi Panh viée
chinh cong i
N Chuy?
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu n auyean
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S¢ gay sau
phong chuyén mon khi nhén
duoc ho so
v
Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé Iy két chuha | 21 gio'lam
duyét két qua tang giao vige
thong
01gio lam
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S& viée
v
Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vin phong 01gios lam
BS tam Phuc vu hanh chinh cong 38 A
g o viée
) 1A £ X Trung tam . ,
B6 Tra ho so/ket qua Phuc vu hanh | Khong tinh
cho t0 churc, ca nhan S thoi gian

chinh cong

4.3. Dién giai quy trinh thue hi¢n cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T chuc, ca nhan ndp hd so truc tiép, truc tuyén, duong buu chinh dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Cong chire tiép nhan hd so cua S& Xay dung thuong tryc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb lugng ho so.

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hod so cho to
chure, c4 nhan va ban giao ho so cho Van thu S¢ trong thoi gian01 gio [am viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bg tiép nhan 1ap phiéu hudéng din hoan thién ho
so cho t6 chirc, ca nhan.
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b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

Phong Quan 1y két cAu ha tang giao thongthdm dinh ho so:

- Truong hop hd so can sira d6i, bd sung, SO théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
tryc tuyén nhimg ndi dung can bd sung hoic sira d6i dén t6 chirc, ca nhan thoi han 01
gior 1am viée, ké tir ngdy nhan ho so cua td chirc/ca nhan.

- Néu ho so hop 18,trong thoi gian 21 gio lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cdu ha tingtham dinh hd so. Trudong hop két qua tham dinh dat thi
du thao Vin ban chép thuén. Truong hop két qua thim dinh khong dat thi chuyén vin
ban thong bao va ho so dén Trung tim Phyc vu hanh chinh céng dé tra cho to chirc, ca
nhan.

Trong thoi han 01gid 1am viée, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so.

Vin phong So chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thdi han 01gid lam viée,ké tir ngay Lanh
dao s ky duyét hod so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc s¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan két so
co quan chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B6 phan Hudng dan tiép
nhén va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra ho so/két qua truc
tiép cho t6 chtrc, c4 nhan hodc qua dich vy buu chinh cong ich.

* Truwong hop ddi véi tai san chim dim giy nguy hiém khong xac dinh dwoc
chi sé hiru, tai san chim dam thudc s¢ hiru nha nwéc va tai san chim dam do
Cang vu to chirc truc vot. Thoi gian gidi quyet 48 gio
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Cac .
g Trach e e
budc ne n ‘n " Thoi gian
NOi dung cong viéc nhiém <A
thuc ‘n thuc hién
cn thuc hién : ;
hién
. . . Trung tam
Hudng dan, tiep nhan ho so Phuc vu 02gid lam
Bl ciia tb chirc, ¢ nhan hanh chinh vide
cong
N Chuyé
Nhan hd so tir Trung tam Rhuc vu n auyean
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S¢ | D83y Sau
hong chuyén mon khi nhgn
p duoc ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh hd so; trinh Lanh dao phé 1y két cdu | 40 gio lam
duyét két qua ha ting vige
|
~ 02gio 1am
. Lanh A
B4 Phé duyét két qua ansédao viéc
v
Bs ChuAyén tra két qu‘él/ ho sro dériTrung Vian phong | 01gio lam
tam Phuc vu hanh chinh cong S& viée
Trung tam
B6 Tra ho so/két qua Phuc vu | Khong tinh
cho té Chl,l'C, ca nhan hanh chinh thoi gian
cong

4.3. Dién giai quy trinh thue hi¢n cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, c4 nhan nop hd so truc tiép, truc tuyén, duong buu chinh dén Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Cong chire tiép nhan ho so cua So Xay dung thuong tryc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong ti€p nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s luong ho so.

+ Néu ho so day di theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi ho so cho to
chtrc, ca nhan va ban giao ho so cho Van thu So¢ trong thoi gian02 gio lam vige.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhéan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd

so cho t6 churc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.
- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay

sau khi nhan duogc ho so.
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Phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong thadm dinh ho so:

- Truong hop hd so can sira d6i, bd sung, SO théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
tryc tuyén nhimg ndi dung can bd sung hoic sira d6i dén t6 chirc, ca nhan thoi han 01
gio 1am viée, ké tir ngdy nhan ho so cua td chirc/ca nhan.

- Néu ho so hop 18,trong thoi gian 40 gio lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két cAu ha tang giao thongthim dinh hd so. Truong hop két qua thim
dinh dat thi dy thdo Van ban chip thuan. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi
chuyén van ban thong bao va ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho
td chtre, ca nhan.

Trong thoi han 02 ngay lam viée, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so.

Vin phong So chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 01 ngay lam viée.ké tir ngay
Lanh dao s& ky duyét ho so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan két so
co quan chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B6 phan Hudng dan tiép
nhén va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra ho so/két qua truc
tiép cho t6 chirc, c4 nhan hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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V. LINH VUC HANG HAI

1. Thi tuc Phé duyét phwong an truc vét tai san chim dam.

1.1. Thoi han giai quyét:

- 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh véi tai san chim
didm khong giy nguy hiém.
- Khong qua 24 gio, ké tir thoi diém nhan da ho so theo quy dinh voi tai san
chim ddm gy nguy hiém.
- Khong qua 48 gio, ké tir thoi diém nhan da ho so theo quy dinh voi tai san
chim ddm gay nguy hiém khong xac dinh duoc chu s¢ hiru, tai san chim dam thudc s
hitu nha nude va tai san chim dam do Cang vu td chure truc vot.

1.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

 *Truwong hgp déi véi tai san chim dim khong gdy nguy hiém. Thoi han gidi
quyét 10 ngay lam viéc

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : & E VIS thue hién thue hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam )
Bl JORs Lo P I Phuc vy hanh | 2 PE3Y
cua to chure, ca nhan ) . lam viéc
chinh cong i
N Chuy?
Nhan hd so tir Trung tam Rhuc vu N auye;n
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S¢ gay sau
hong chuyén mon khi nhan
p duoc ho so
v
Phong Quan
B3 Thim dinh ho so; trinh Lanh dao phé Iy kétcAuha | 08 ngay
duyét két qua tang giao lam viéc
thong
01 ngay
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S¢ | lam viéc
v
Bs ChuAyén tra két qu‘él/ ho s’cr dél}Trung Vin phong 1/2 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong S& Jam viéc
\ 4
4 ho &t qua Trung tam Khong tinh
B6 Tra ho so/ket qua Phuc vu hanh | hOng’
cho t0 chtrc, ca nhan thoi gian

chinh cong
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1.3. Dién giai quy trinh thwc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép, truc tuyén, duong buu chinh dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Cong chirc tiép nhan ho so ciia S& Giao thong van tai thuong truc tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb luong hd
SO.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Vian thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan dugc hd so.

Phong Quan 1y két ciu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
trye tuyén nhimg ndi dung can bd sung hoic sira d6i dén t6 chirc, c4 nhan thoi han 02
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so ciia to chirc/ca nhan.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 08 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
phong Quan 1y két ciu ha ting giao thongtham dinh ho so. Truong hop két qua tham
dinh dat thi du thao Vin ban chip thuin. Trudng hop két qua thim dinh khong dat thi
chuyén vin ban théng béo va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng dé tra cho
td churc, ca nhan.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S¢ chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cuta tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao s& ky duyét ho so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung tryc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng nhan két so
co quan chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B6 phan Huéng dan tiép
nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra hd so/két qua truc
tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

* Trwong hop déi vdi tai san chim dim gdy nguy hiém. Thoi han gidi quyét 24

gio
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién




263

Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam 01 gios lam
Bl cua to chirc, ca nhan Ph}lc i hanh viée
chinh cong :
” Chuyé
Nhan hd so tir Trung tam Phuc vu n ;y:;lu
B2 Hanh chinh céng va chuyén cho Van thu S¢ £ay S¢
hong chuyén mon khi nhap
P dugc ho so
"Jv_ \ 2
Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé > | 1y két chuha |21 gio lam
duyét két qua tﬁng giao viéc
thong
01gio lam
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S¢ | viée
v
Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vin phon 010id 1am
BS tam Phuc vu hanh chinh cong BRary prone Viegc
\ 4
Tra ho so/két qua Trung tam Khong tinh
B6 ra o so/ket qua — | Phyc vu hanh s
cho t0 chure, ca nhan e thoi gian

chinh cong

4.3. Dién giai quy trinh thue hi¢n cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, c4 nhan nop hd so truc tiép, truc tuyén, duong buu chinh dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Cong chirc tiép nhan hd so cua So Xay dung thuong tryc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giii gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, cd nhan va ban giao hd so cho Van thu Sé trong thoi gian01 gio lam vige.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd
so cho t6 chire, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.
- Vin thu S¢ chuyén ho so cho phong Quan 1y két ciu ha tang giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

Phong Quan 1y két cAu ha tang giao thongthdm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra d6i, bo sung, S¢ thong bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac thong bdo qua hé thong dich vu cong
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trye tuyén nhimg ndi dung can bd sung hodc sira d6i dén td chirc, c4 nhan thoi han 01
gid 1am viéc, ké tir ngdy nhan ho so cia to chirc/ca nhén.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 21 gio 1am viée ké tir ngdy tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két cdu ha tangtham dinh hd so. Trudong hop két qua tham dinh dat thi
du thao Vin ban chap thuan. Trudng hop két qua thim dinh khong dat thi chuyén vin
ban théng bao va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho to chirc, ca
nhan.

Trong thot han 01gi6 lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so.

Vin phong S& chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 01gid 1am viéc,ké tir ngay Lanh
dao so ky duyét ho so

¢) Nhén hé so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chtic s& Giao thong van tai truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
nhan két so co quan chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Hudng
dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra hd so/két
qua truc tiép cho t6 chire, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh céng ich.

* Trwong hop ddi véi tai san chim dim giy nguy hiém khéng xac dinh dwoc
chi sé hiru, tai sdn chim dam thugc sé hiru nha nwéc va tai san chim dam do
Cang vu to chirc truc vot. Thoi gian gidi quyet 48 gio

Cac .
g Trach N
budc e n o " Thoi gian
Noi dung cong viéc nhi¢m ‘n
thuc ‘n thuc hién
‘n thuc hién
hién
. . . Trung tam
Hudng dan, tiép nhéan ho so Phuc vu 02gid lam
Bl cua to chue, cd nhan hanh chinh viée
I cong
v Chuyé
Nhan hd so tir Trung tam Rhuc vu n auyean
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho — 5| Vanthu S6 kﬁi }Ilﬂiehlql
phong chuyén mon duoc hd so
i .
v Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh daophé |_, | Iy kétcau | 40 gio lam
duyét két qua ha tﬁng viéc
|
v
~ 02gio lam
. Lanh & A
B4 Phé duyét két qua —> ansé a0 viéc
|

v
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Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung Vin phe N

phong | 0lgio lam

A \ r A —>
BS tam Phuc vu hanh chinh cong S5 viee
J
Trung tam
B6 Tra hd so/két qua Phyc vu | Khéng tinh
cho t6 chire, ca nhan > | hanh chinh | thoi gian
cong

4.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T chte, c4 nhan ndp ho so truc tiép, truc tuyén, duong buu chinh dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Cong chire tiép nhan hd so cua S& Xay dung thuong tryc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tiép nhén, thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtic, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian02 gio 1am viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Vian thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y két cau ha ting giao thong ngay
sau khi nhan duoc ho so.

Phong Quan 1y két cdu ha ting giao thong tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hoic thong bao qua hé thong dich vu cong
trye tuyén nhitng ndi dung can bd sung hoic sira d6i dén t6 chirc, c4 nhan thdi han 01
gid 1am viéc, ké tir ngdy nhan ho so cia to chirc/ca nhén.

- Néu hd so hop 18,trong thoi gian 40 gio 1am viée ké tir ngdy tiép nhan hd so,
phong Quan 1y két ciu ha ting giao thongtham dinh ho so. Truong hop két qua tham
dinh dat thi du thao Vin ban chip thuin. Trudng hop két qua thim dinh khong dat thi
chuyén vin ban thong béo va hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho
td chure, ca nhan.

Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so.

Vin phong S¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh coéng cua tinh trong thdi han 01 ngay lam viéc,ké tir ngay
Lanh dao s& ky duyét ho so

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Cong chirc S¢ Xay dung tryc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng nhan két so
co quan chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B6 phan Huéng dan tiép
nhan va tra két qua cua Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong dé tra hd so/két qua truc
tiép cho to chirc, c4 nhan hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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VL. LINH VUC DU LICH

1. Thii tuc cap bién hiéu phwong tién van tii khach du lich

1.1. Thoi han giai quyét:

- Dbi v6i phuong tién 6 t6: 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so theo quy

dinh
- Pbi v6i phuong tién thiy nodi dia: 07 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du ho so
theo quy dinh
1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue hién thuwe hién thuwe hién
s .z N Trung tam phuc
B1 Hudng dan, tiép nhén ho vu hanh chinh 1 .
so' cua to chtrc, ca nhan cong cia tinh /4 ngay
(2 ngay)
v
Nhan ho so tir Trung tAm 7
phuc vu hanh chinh cong cta ) Van thu S& Chuyén
B2 tinh ngay sau khi
ti€p nhan
A
. N Lanh dao Ph¢
Tham dinh, trinh 1anh dao anfl €ao 1Iong
" g , ———» | Quan ly van tai, 1,0 ngay
B3 Phé duyét két qua phuong tién va e
nguoi lai (05 ngay)
B4 Phé duyét két qua Lanh dao So 1/4 ngay
(2 ngay)
Van phong S¢ 1/4 ngay
B5 Chuyén két qua dén TT Phyc _ (Y5 ngay)
vu hanh chinh cong
|
) ) Trung tdm phuc
B6 Tra két qu’é clio to chuec, Vl}\_lhé,nhq ch}’nh Khépg 'tinh

1.3. Dién giai cu thé:

a) Tiép nhén ho so.
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+ T4 chue, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién ctia S¢ Xay dung thuong tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh thyuc hién kiém tra thanh phan hd so, sé luong hd so. Néu day du theo quy
dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho TCCN, chuyén ho so cho nhan vién buu
chinh tai TT phuc vu hanh chinh c6ng, nhan vién Buu chinh chuyén hd so vé Vin
Phong Sé va ban giao hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi 1ai trong
thoi gian % ngay (Y4 ngay) 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du
thi BPMC lap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho TCCN.

b)Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quan ly van tai, phuong tién va nguoi lai tiép nhan ho so tir Van phong
S& va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 1,0 ngdy (05 ngay) 1am viéc chuyén vién thim dinh hd so phai
bao cdo két qua tham dinh ho so vé6i lanh dao phong (néu dat thi dy thao bién hiéu).
Trong thoi han 1/4 ngay (1/2 ngay), Lanh dao So phai xem xét ky duyét hd so néu két
qua tham dinh hd so dat, néu khong dat 1anh dao So chuyén lai cho Phong Quan 1y van
tai, phuong ti¢n va nguoi lai va néu ro 1y do.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan.

Dai dién S¢ Xay dung tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua tinh nhan
ho so/két qua tir Van phong Sé va tra ho so/ két qua cho t6 churc, ca nhan tryuc tiép tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc cip ddi bién hiéu phwong tién vin tai khach du lich

2.1. Thoi han giai quyét:

- Pbi v6i phuong tién 6 t6: 02 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du ho so theo quy

- Pbi v6i phuong tién thily noi dia: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so
theo quy dinh

2.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién thuc hién
) 2 o Trung tam phuc
B1 Hudng dvan, tiép nhan ho vu hanh chinh Ve nod
so cua to chure, ca nhan cong cua tinh + ngay
(2 ngay)
A\
Nhan ho so tir Trung tAm q
phuc vu hanh chinh cong cta Van thu S& Chuyén
B2 tinh ngay sau khi
tiép nhan
A
L 1 1n Lanh dao Ph¢
Tham dinh, trinh lanh dao ana €ao ~uole
R a1 A , Quan 1y véan tai, 1,0 ngay
B3 Phé duy¢t két qua phuong tién va e
nguoi 1ai (05 ngay)
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S 1/4 ngay
(2 ngay)
Van phong S¢ 1/4 ngay
B5 Chuyén k‘ét qua ’dén TT Phuc (Y5 ngay)
vu hanh chinh cong
|
] ) Trung tam phuc
B6 Tra két qua cho t6 chuc, vuhanh chinh Khéng tinh

ca nhan

cong cua tinh

thoi gian
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2.3. Trinh tu thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

+ T chuc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ DPai dién cua S Giao thong van tai thuong truc tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh thyc hién kiém tra thanh phan ho so, so luong ho so. Néu‘ day du theo
quy dinh thi ti€p nhan gtri gidy hen/ma hoé so cho TCCN, chuyén ho so vé Van Phong
S& va ban giao hd so cho phong Quan ly vén tai, phuong tién va nguoi lai trong thoi
gian %2 ngay (2 ngay) lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi
BPMC lap phiéu hudng dan hoan thién hd so cho TCCN.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi lai tiép nhan ho so tir Van phong
S& va tién hanh giai quyét hd so:

Trong thot han 1,0 ngay (05 ngay) 1am viéc chuyén vién thAm dinh hc‘} so phai
bao cdo két qua tham dinh ho so véi 1anh dao phong (néu dat thi du thao bién hi¢u).
Trong thoi han 1/4 ngay (1/2 ngay), Lanh dao S¢ phai xem xét ky duyét ho so néu keét
qua tham dinh ho so dat, néu khong dat 1anh dao Sé chuyén lai cho Phong Quan 1y van
tai, phuong tién va nguoi l1ai va néu rd 1y do.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

. Dai dién S6 Xay dung tai Trung tdm phyc vu hanh chinh cong cua tinh nhan
ho so/két qua tr Van phong S¢ va tra ho so/ két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

3. Thii tuc cap lai bién hiéu phwong tién vén tii khach du lich
3.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viéc
3.2. So' dd Quy trinh giai quyét:
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Cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién thuc hién
o . Trung tam phuc
B1 Hudng dan, tiép nhan ho .| vuhanh chinh v ned
so cua to chure, cd nhan cong cua tinh 84y
i
Nhan ho so tir Trung tAm q
phuc vu hanh chinh cong cua — | Van thu S¢ Chuyén ngay
B2 tinh sau khi tiép
nhan
Tham dinh, trinh lanh dao N zéf{h C}%O lfh?f{g
Phé duyét két qua uanfy vantal | o ngy
B3 . 1 phuong tién va s
nguoi lai
B4 Ky duyét ho so Lanh dao S¢& 1/4 ngay
l' Van phong S¢
Chuyén két qua dén TT 1/4 nes
, 5 gay
BS Phuc vu hanh chinh cong
Tra két qua cho t6 Tmnf?’ tam Phuc Kh(?pg .tmh
B6 . C 1A vuhanh chinh thoi gian
chirc, ca nhan - .o
cong cua tinh

3.3. Trinh ty thuc hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.

+ T chuc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu di¢n tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ DPai dién cua S¢ Giao thong van tai thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh thyc hién kiém tra thanh phan hd so, s luong ho so. Néu ddy du theo
quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho TCCN, chuyén hd so cho nhan vién
buu chinh tai TT phuc vu hanh chinh c6ng, nhan vién Buu chinh chuyén hd so vé Vin
Phong S va ban giao hd so cho phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai trong
thoi gian ¥ ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chwa day du thi BPMC
1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho TCCN.

b)Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.
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- Phong Quan 1y van tai, phwong tién va ngudi lai tiép nhan ho so tir Van phong
S¢ va tién hanh giai quyét ho so:

, Trong thoi han 1,0 ngay lam viéc chuyén vién thim dinh thf) so phai bdo céo
két qua thdm dinh ho so voi lanh dao phong (n€u dat thi du thao bién hi¢u). Trong thoi
han 1/4 ngay Lanh dao S¢& phai xem xét ky duyét hd so néu két qua tham dinh ho so
dat, néu khong dat lanh dao S¢ chuyén lai cho Phong Quan 1y van tai, phuong tién va
nguoi lai va néu 10 ly do.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

DPai di¢n S¢ Xay dung tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh nhan
ho so/két qua tir Van phong Sé va tra ho so/ két qua cho t6 chure, ca nhan tryuc ti€p tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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VIL LINH VU'C CHINH SACH THUE
. 1. Thu tyc Xac dinh xe thugc di¢én khong chiu phi, dwgc bu trir hodc tra lai
tien phi da nop.

1.1. Thoi han gidi quyét:

- Truong hop xe bi huy hgai d,o tai nan hoac thién tai; bi tich thuvhoéc bi thu hoi
gidy ching nhén ding ky xe, bién so xe; bi tai nan dén muc khong thé luu hanh phai

stra chira tir 30 ngay tré 1én: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc di ho so

- Trudng hop xe 6 t6 ding ky, ding kiém tai Viét Nam nhung hoat dong tai

nude ngoai lién tuc tir 30 ngay trd 1én: 01 ngay lam viéc

- Trudng hop xe 6 t6 bj mat trom trong thodi gian tir 30 ngay trd 1én: 01 ngay

lam viéc.

1.2.1. Quy trinh giai quyét:
* Truong hop xe bi huy hoai do tai nan hodc thién tai; bi tich thu hoac bi thu hoi
gidy chimg nhan dang ky xe, bién s6 xe; bi tai nan dén muc khong thé luu hanh phai
stra chita tir 30 ngay tré 1én: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc du ho so

So do thwe hién:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
. . . Noi tiép nhan /4 neav 13
Hudng dan, tiép nhan ho so va tra két qua ngay lam
Bl cua to chirc, ca nhan giai quyét viee
TTHC
2 s R . . 02 ngay lam
B2 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé Bo phan vide
duyét ket qua chuyén mon '
[
~ 1/2 ngay lam
A A 14 Lanh dao i
Ph k : ' ¢
B3 ¢ duy¢t két qua Trung tim viéc
B4 . ) . ) B6 phéan 1/4 ngay lam
Chuyén tra két qua vé noi ti€p nhan chuyén mén viée
Noi tié'p, nhan
BS Tra ho so/ két qua vatraketqua | Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan giai quyét thoi gian
TTHC

1.3. Dién giai so do:
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a) Tiép nhén ho so.

- T6 chi, céﬁ nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai cac
Trung tam Pang kiém.

- Cg’tn b@ tiép ghén ho 50 ctia Trung tim Dang kiém tiép nhan, thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, so luong ho so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
churc, cd nhan trong thoi gian1/4 ngaylam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 13p phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho to chtrc, cd nhan trong 4 ngay.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Can bd tiép nhanthdm dinh ho so:

- Trudng hop hd so cin sira doi, bo sung, SO th{)ng l:)éo truc tiép hoic l?éng vér}
ban hoac thong bao qua dién thoai nhitng 9cf)i dung can bé‘ sung hoac sua doi dén to
chtrc, ca nhan thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu ho so hop lé,tror}g thoi gian 02 ngéy’ lam Viég ké tir ngdy tiép nhan hd so,
can bo tiép nhénthejlm dinh vhé so. Truong hop két qué? tham dinh dat thi du théo Van
bajm. Trgb’ng hop l{ét qua tham dinh khong dat thi chuyén van ban thong bao két qua va
ho so dé tra cho t6 chirc, ca nhan.

Trong thoi han 1/2 1am viée, Lanh dao Trung tAm xem xét ky duyét ho so.
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.
Can b6 tiép nhan chuyén tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chtrc, ca nhan.

VIIL. LINH VU'C TAI CHiNH NGAN HANG

1. Thi tuc: HJ tro 13i suét Vayvén tai to chirc tin dung dédau tu phuong ti¢n,
dau tu kétcau ha ting phu vu véan taihanh khach cong cong bangxe buyt theo quy dinh
taiKhoan 3 Diéu 4, Khoan 3DPiéu 5 Quyét dinh s613/2015/QD-TTg ngay05/5/2015 cua
Thi tuéngChinh phii vé co ché, chinhsach khuyén khich phat triénvan tai hanh khach
cong congbang xe buyt.

1.1. Thoi han giai quyét:25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy
dinh.

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:
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Cac .
! Trach N
budc e n ‘n o Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém <A
thue ‘n thuc hién
‘A thuce hién
hién j j
., . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu 1/2 ngay lam
cua to chuce, cd nhan hanh chinh viéc
cong tinh
y Chuy?
Nhan hd so tir Trung tam Rhuc vu noa lsla}llerlihi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho g \ gay sau
A N Van thu S | nhan duoc
phong chuyén moén A
ho so
Phong Quan
B3 Tham dinh ho so; trinh Lanh dao phé Iy vantai, | 13,5 ngay
duyét bao cao két qua tham dinh phuong tién lam viéc
| va nguoi lai
v
B4 Ky Bo céo trinh Chu tich UBND Lanh dao So | 01 ngay lam
tinh i viéce
v
BS Tham tra hd so, trinh 1anh dao Van phong | 8,5 ngay lam
UBND tinh UBND tinh viéc
~ 01 ngay lam
. Lanh d .
B6 Phé duyét két qua UBalr\llD ggh viéc
v
B ChuAyén tra ket ql{é/h() sgr dén:l“rung Vian phong | 1/2 ngay 1am
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh viée
!
Trung tam
BS Tra hé sof két qua  hue vt | Khong tinh
cho t6 chuc, ca nhan afl c 71n o1 glan
cong tinh

1.3. Dién gidi quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Can bo tiép nhén ho so cua S& Xay dung thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Vin thu S¢ trong thdi gian1/2 ngay 1am viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y vén tai, phuong tién va nguoi lai
ngay sau khi nhan duogc ho so.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi l4i tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, S¢ théng bao bang vin ban chuyén
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc thong bao qua hé thong dich vu cong
trye tuyén nhimg ndi dung can bd sung hoic sira d6i dén td chirc, c4 nhan thoi han 02
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhéan hd so.

- Néu hd so hop 1é,trong thoi gian 13,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy tiép nhan hd
so, phong Quén 1y vén tai, phuong tién va ngudi 1ai tham dinh hd so. Truong hop két
qua tham dinh dat thi dy thao Béo cdo két qua tham dinh trinh Lanh dao S& ky duyét.
Truong hop két qua thAm dinh khong dat thi chuyén van ban thong bao két qua va hd
so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chuc, ca nhan.

- Trong tho1i han 01 ngay lam vigce, ké tur ngay nhan dugc dy thdo Bao céo két
qua tham dinh ciia Phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi lai, Lanh dao Sé ky
trinh Lanh dao UBND tinh.

- Trong thdi han 8,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan bao cdo két qua thim dinh
ctia S¢ Giao théng van tai, Van phong UBND tinh thim tra bao cdo két qua tham dinh,
trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh phé duyét.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc Lanh dao UBND tinh ky Quyét dinh phé
duyét.

- Vian phong S& chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thdi han 1/2 ngay lam viéc ké tir ngay
Lanh dao s6 ky duyét hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc So Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong truc nhan
két qua tai qua ctia Buu dién chuyén dén xem xét chuyén két qua ban giao cho B
phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé
tra hd so/két qua truc tiép cho td chtrc, ca nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

* Truwong hop xe é t6 dang ky, ding kiém tai Vigt Nam nhung hoat dong tai
nwdoc ngoai lién tuc tu 30 ngay tro lén: 01 ngay lam viéc

1.2.2. So' @6 Quy trinh dién giai:

So d6 thuc hién:

Cac
budc Noi dung cong viéc
thuc

Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién thuc hién




277

hién
s . Noi tiép nhan .
Hudng dan, tiép nhan hd so va tra két qua Ngay sau khi
Bl cua to chirc, ca nhan gidi quyét tiép nhan
TTHC
¥
2 A . ~ . 1/2 ngay lam
B2 Tham dinh h6 so; trinh Lanh dao phé B6 phan viee
duyét két qua chuyén méon .
|
v 1/4 ngay lam
~ viéc
B3 Phé duyét két qua Lanh dao
Trung tam
A
, , . , 1/4 ngay lam
B4 Chuyén tra két qua vé noi ti€p nhan - B6 phan viée
chuyén moén
v g
Noi tiép nhan
B5 Tra hd so/ két qua vatrakeét qua | Khong tinh
cho t0 chire, c4 nhan glai quyet thoi gian
TTHC

1.3. Dién giai so’ do:

a) Tiép nhén ho so.

- T chuec, c:% nhan ndp ho so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai cac
Trung tam Pang kiém.

- Cg’tn bgf) tiép gh@n ho 50 ctia Trung tim Ding kiém tiép nhan, thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hd so diy du theo quy dil’lh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chure, ca nhan trong thoi gianngay khi tiép nhan.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 13p phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho to chtrc, cd nhan trong 4 ngay.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Can by tiép nhantham dinh ho so:

- Truong hop ho so can stra d6i, bd sung, S& th{)ng l?éo truc tiép hoic l?éng vﬁr}
ban hodc thong bdo qua dién thoai nhitng {1éi dung can bé‘ sung hoac sura doi dén to
chtrc, ca nhan thoi han 1/2 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu ho so hop lé,tror}g thoi gian 1/2 ngé}f lam Vié? ké tir ngay tiép nhan hd so,
can b0 ti€p nhantham dinh ho so. Truong hop két qua tham dinh dat thi du thao Van
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ban. Truong hop két qua tham dinh khong dat thi chuyén vin ban thong bao két qua va
ho so dé tra cho to6 chirc, ca nhan.

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc, Lanh dao Trung tim xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhén.

Cén b tiép nhan chuyén tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan.

* Truong hep xe 6 to bi mét trém trong thoi gian tir 30 ngay tré 1én: 01
ngay lam viéc.
1.2.3. Quy trinh thuc hién:
So dd thue hién:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuwe hién thuc hién
hién
~ . . Noi tiép nhan .
Hudng dan, tiép nhan hd so va tra két qua | 8y sau khi
Bl ctia to chure, ca nhan giai quyét tiép nhan
TTHC
v
B2 Tham dinh h so; trinh Lanh dao phé B0 phén 1/2 ngay lam
duyét két qua chuyén mon viée
|
\
Y Lanh dao 1/4 ngay lam
B3 Phé duy¢t két qua Trung tim viée
B4 Chuyén tra két qua vé noi tiép nhan Bo AphanA 1/4 ngay lam
chuyén moén viée
Noi tié'p, nhan
B5 Tra ho so/ két qua vatra kétqua | Khong tinh
cho t0 chure, ca nhan giai quyéet thoi gian
TTHC

1.3. Dién giai so do:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chuc, cd nhan ndp ho so truc ti€p hodc gui qua dudng buu dién tai cac
Trung tam Pang kiém.

- Can bd tiép nhan ho so ciia Trung tdm Dang kiém tiép nhan, thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chure, cd nhan trong thoi gianngay khi tiép nhén.
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+ Néu hd so chua diy du thi can bo tiép nhan 14p phiéu huéng din hoan thién hd
so cho t6 chtrc, ca nhan trong Y4 ngay.
b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.
Can bo tiép nhanthdm dinh ho so:

- Trudng hop hd so cin sira doi, bd sung, SO th{)ng l3éo truc tiép hoic l?éng Vér}
ban hoac thong bao qua di¢n thoai nhiing p@i dung can b6‘ sung hodc stra doi dén to
churc, cd nhan thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.

- Néu hd so hop lé,tror}g thot gian 1/2 ngé}f lam Vié? ké tir ngay tiép nhan ho so,
can bo tiep nhémtha}m dinh qhé so. Truong hop két quéq tham dinh dat thi dy t,héo Van
beim. Trtg:c‘rng hop gét qua tham dinh khong dat thi chuyén van ban thong bao két qua va
ho so dé tra cho to6 chirc, ca nhan.

Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc, Lanh dao Trung tim xem xét ky duyét hd so.
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.
Cén b tiép nhan chuyén tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan.
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B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP
HUYEN
I. LINH VUC PUONG BOQ

1. Thi tuc Chép thuin vi tri, quy md, kich thwéc, phwong an té chirc thi

cong bién quang cdo, bién thong tin c6 dong, tuyén truyén chinh tri; chip thuin

xdy dung, lap dit cong trinh ha ting, cong trinh ha ting k§ thuit sir dung chung

trong pham vi bao vé két ciu ha tang dwong bd; chap thuin gia cwdng cong trinh

dwong bd khi can thiét dé cho phép xe qua kho giéi han, xe qua tai trong, xe banh

xich lwu hanh trén duwdong bo.

1.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc 1a téng thoi gian giai quyét

1.2. So dd quy trinh gii quyét:

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : * thue hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho ]730 Rhan mot
B1 v TR 1y A cua cua UBND
so cua to chire, ca nhan p ~ .
cdc huyén, thi | 1, sy 1am
xd, thanh pho viéc
Tiép nhan hd so tr bd phan mot Phong Kinh t€ -
B2 cira »| Ha tang va Bo
thi /Phong
Quan 1y do6 thi
Tham dinh Phong Kinh té -
B3 va giai quyét hd so trinh 13nh dao | Hatang va Do | 05 ngay lam
UBND cap huyén phé duyét thi /Phong viéc
Quan 1y d6 thi
v
. Phong Kinh té -
B4 Phé duyét két qua | Hatang va D6 | 01 ngay lam
thi /Phong viéc
Quan ly do thi
\ 4
I P Phong Kinh té -
BS Chuyen }10 Sf)’/ket qua dezn Bo rihan >| Ha tang va D6 V) nod
mot ctra cia UBND cép huyén thi /Phong 2 hgay

Quan 1y d6 thi
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Bd phén mot

B6 c4 nhan céc huyén, thi
x4, thanh pho

1.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, c4 nhan nop hé so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai UBND
cap huyén, thi x4, thanh phé hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).

+ Dai di¢n cong chuc tlep nhan hd so tai Bo phan mot ctra cia UBND cac
huy¢n, thi xa, thanh phé thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd lugng hd so. Néu dﬁy
du theo quy dinh thi tiép nhin giri gidy hen/ma hd so cho t chirc, ca nhan, ban giao hd
so cho phong Quén 1y d6 thi hoic phong Kinh té - ha tang va D6 thi trong thoi gian 1/2
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua day du thi B6 phan mot cura
1ap phleu huong dan bd sung ho so hodc phiéu tir chdi tiép nhan ho so néu hd so khong
du diéu kién cho t6 chuc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quén ly d6 thi hodc phong Kinh t€ - ha tang va Do thi tiép nhan ho so
tr bo ph§1n mét cta cua UBND céc huyén, thi xa, thanh pho va tién hanh tham dinh,
giai quyét ho sor:

- Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan ly d6 thi

hodc phong Kinh té ha tang c6 van ban thong bio bo sung hd so hodc tir chdi giai
quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thdi han 03 ngay 1am viéc phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té - ha
tang va D6 thi thim dinh ho so phai bao cdo két qua tham dinh trinh ldnh dao UBND
cac huyén thi x, thanh phd phé duyét két qua giai quyét hd so. Trong thdi han 01 ngay
lam viéc, Lanh dao UBND cac huyén thi x3, thanh phd phai xem xét ky duyét ho so.

Trong thot han 2 ngay phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té - ha tang va
D6 thi chuyén két qua giai quyét dén Bo Phan Mot cira UBND cac huyén, thi x4, thanh
phé.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Dai dién Bo phan mdét ctra cuia UBND céc huyén, thi xa, thanh phé tiép nhan
két qua tir Phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh t€ - ha tang va D6 thi trd ho so/két
qua cho t6 chire, ca nhan truc tiép tai BO phan tra két qua cua UBND céc huyén, thi xa,
thanh pho hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Cép phép sir dung tam thoi long dwong, via heé vao muc dich khac
2.1. Thoi han giai quyet:

Tra két qua cho t6 chirc, cira cta UBND | p500 ginh

thot gian
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- P6i v6i dam tang: 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh
- Pbi v6i cac truong hop khac: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh.

2.2.So d6 quy trinh gii quyét: ] .
* Poi voi dam tang: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so theo quy

dinh
Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuce hién thue hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd BQ phan mot c,ira
B1 T U cua UBND cac
o' cua tod chire, ca nhan A .
huyén, thi xa, Nge}y.s;au
thanh pho khi tiép
nhan
Tiép nhan hd so tir bo phan mot Phong Kinh € -
B2 cira — | Hatang va bo
thi /Phong Quan
ly @6 thi
Tham dinh Phong Kinh té -
B3 va giai quyéet ho so trinh 1anh dao ——— | Ha tang va Do 1/2 ngay
UBND cap huyén phé duyét thi /Phong Quan | lam viéc
ly do thi
v
. Phong Kinh té -
B4 Phé duyét ket qua | HatangvabDo | 1/4 ngay
giai quy€t ho so thi /Phong Quan | lam viéc
1y d6 thi
‘ 14
N PO Phong Kinh té -
BS Chuyen }10 Sf)’/ket qua din Bo pﬁhan ——>| Ha téng va P U4 nod
mot ctra cia UBND cap huyén thi /Phong Quan ngay
1y d6 thi
, 7 B6 phan mdt ctira
B6 Tra két qua cho t6 chir, cua UBND cac | Khong tinh
ca nhan huyén, thi xa, thot gian

thanh phd

2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén ho so.

cap huyén, thi x4, thanh phd hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).

+ Tb chirc, c4 nhan nop ho so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai UBND
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+ Pai di¢n cong chuc tiép nhén hd so tai BO phan mot ctra cia UBND cac
huyén, thi x4, thanh phd thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s luong ho so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhén giri gidy hen/ma ho so cho to chirc, ca nhan, ban giao hd
so cho phong Quén 1y d6 thi hodc phong Kinh té - ha ting va D6 thi ngay khi tiép nhan
hd so. Néu hd so chua ddy da thi Bo phan mét cira 1ap phiéu hudng dan bo sung ho so
hoic phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so khong di diéu kién cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té - ha ting va D6 thi tiép nhan ho so
tir bd phan mot cira cia UBND céc huyén, thi x4, thanh phd va tién hanh thim dinh,
giai quyét ho so:

- Néu hd so khéng hop 18, trong thoi han 1/2 ngay lam viéc phong Quan 1y d6
thi hodc phong Kinh té - ha tang va D6 thi c6 vin ban thong bao bo sung ho so hoic tir
chéi giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té - ha
tang va Do thi thim dinh ho so phai bao cdo két qua tham dinh trinh lanh dao UBND
cac huyén thi x4, thanh phd phé duyét két qua giai quyét hd so. Trong thdi han 1/4
ngay lam viéc, Lanh dao UBND cac huyén thi xa, thanh phd phai xem xét phé duyét
ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té - ha tang va
D6 thi chuyén két qua giai quyét dén Bo Phan Mot cira UBND céc huyén, thi x4, thanh
phé.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Dai di¢n Bo phan mot ctra cia UBND céc huy¢n, thi xa, thanh phé tiép nhan
két qua tir Phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té - ha tang va D6 thi tra hd so/két
qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai BO phan tra két qua cia UBND céc huy¢n, thi xa,
thanh phd hodc qua dich vu buu chinh céng ich.

* Péi vdi cdc trwong hop khdc: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so

theo quy dinh.
Cac
buwdc N@i dung cong vige Trach nhiém | Thoi gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hién

Hudng dan, tiép nhan hd Bo phan mot

Bl so cua td chirc, ca nhan cua cua UBND
cac huyén, thi | ,, ngdy lim
x4, thanh pho vide
Tiép nhan hd so tir bd phan mot Phong Kinh té -
; — > Hatang va Do
B2 cua : ‘
thi /Phong

Quan 1y d6 thi
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Tham dinh Phong Kinh té -
B3 va giai quyét hd so trinh 13nh dao | Hatang va Do | 03 ngay lam
UBND cap huyén phé duyét thi /Phong viéc
Quan 1y do thi
v
) Phong Kinh té -
Phé duyét ket qua | Hatang va D6 | 01 ngay lam
B4 oo .
thi /Phong viéce
Quan ly do thi
\ 4
P P Phong Kinh té -
BS Chu¥en }10 Sfy/ket qua dfin Bo pAhan —>| Hatang va Do e
mot ctira cua UBND cap huyén thi /Phong 2 ngay
Quan ly do thi
B6 phan mot
Tra két qua cho t6 chirc, ctra cua UBND | Khong tinh
B6 . 1A L N . o
ca nhan cac huyén, thi thot gian
x4, thanh ph

1.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, c4 nhan nop hé so truc t1ep hodc gui qua duong buu dién tai UBND
cap huyén, thi x4, thanh phé hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).

+ Pai di¢n céng chuc tlep nhan hd so tai Bo phan mdt ctra cua UBND cac
huyén, thi xa, thanh phé thuc hién kiém tra thanh phén ho so, s luong hd so. Néu déy
du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to chirc, ca nhan, ban giao hd
so cho phong Quén 1y d6 thi hoic phong Kinh té - ha tang va D6 thi trong thoi gian 1/2
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua day du thi B6 phan mot cua
lap phleu huong dan bd sung ho so hodc phiéu tir chdi tiép nhan ho so néu hd so khong
du diéu kién cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quén ly d6 thi hodc phong Kinh t€ - ha tang va Do thi tiép nhan ho so
tr bo ph,zfm mét cta cua UBND céc huyén, thi xa, thanh pho va tién hanh tham dinh,
giai quyét ho so:

- Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan Iy d6 thi

hodc phong Kinh té - ha tang va Do thi c6 vin ban thong bao bod sung hd so hodc tir
chéi giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thdi han 03 ngay 1am viéc phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té - ha
tang va D6 thi thim dinh ho so phai bao cdo két qua thim dinh trinh ldnh dao UBND
cac huyén thi x, thanh phd phé duyét két qua giai quyét hd so. Trong thdi han 01 ngay
lam viéc, Lanh dao UBND cac huyén thi xa, thanh phd phai xem xét ky duyét ho so.
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Trong thoi han 2 ngay phong Quan 1y d6 thi hoac phong Kinh té - ha tang va
D6 thi chuyén ket qua giai quyét dén Bo Phan Mot cira UBND cdc huyén, thi x&, thanh
pho.
¢) Nhén hé so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan.
Dai dién Bo phan mot cira cia UBND cac huyén, thi x&, thanh phd tiép nhan
két qua tur Phong Quan Iy do6 thi hoac phong Kinh té - ha ting va Do thi tra hd so/két

qua cho tb chirc, ca nhan tryc tiép tai Bo phan tra két qua cia UBND cac huyén, thi x3,
thanh phd hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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3. Thii tuc Cép glay phép thi cong cong trinh trén duong bo dang khai thac
3.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so

theo quy dinh. ]
3.2. So do quy trinh gidi quyét:
Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuce hién thue hi€én
hién
Huéng dan, tiép nhan hd 136 Rhan mot
B1 T U cua cua UBND
so cua to chure, ca nhan \ N .
cac huyén, th}
x4, thanh pho | /2 ngdy lam
viée
Tiép nhéan hd so tir bd phan mot Ph(‘)ng Kinh té -
: — | Hatang va bo
B2 cua ‘
thi /Phong
Quan ly do6 thi
Tham dinh Phong Kinh té -
B3 va giai quyét ho so trinh lanh dao ——»| Hatang va Do | 05 ngay lam
UBND cap huyén phé duyét thi /Phong viéce
Quan 1y d6 thi
v
) Phong Kinh té -
Phé duyét két qua | Hatang va D6 | 01 ngay lam
B4 S .
thi /Phong viéc
Quan 1y d6 thi
‘ 14
N PO Phong Kinh té -
BS Chuyen }10 Sf)'/ket qua din Bo Bhan —>| Ha tang va Do 12 nod
mot ctra cuia UBND cap huyén thi /Phong gay
Quan 1y d06 thi
, 7 Bd phan mot
Tra két qua cho t6 chure, ctra cia UBND | Khong tinh
B6 A . N . o
ca nhan cac huy¢n, thi thoi gian
x4, thanh pho

2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén ho so.

+ Tb chirc, c4 nhan nop ho so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai UBND
cap huyén, thi x4, thanh phd hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).

+ Pai dién cong chuc tlep nhan hd so tai BO phan mot ctra cia UBND céac
huyén, thi xa, thanh phd thuc hién kiém tra thanh phan hoé so, s6 luong ho so. Néu day
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du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, c4 nhéan, ban giao hd
so cho phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té - ha tang va Do thi trong thoi han %
ngay lam vi¢c khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua déy du thi Bo phan mdt cta 1ap
phiéu huéng dan bo sung hd so hoidc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong du
diéu kién cho to chtrc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té - ha ting va Do thi tiép nhén hd so
tr bd phan mot cra cia UBND céc huyén, thi xa, thanh pho va tién hanh tham dinh,
giai quyet ho so:

- Néu hé so khong hop 1€, trong thoi han 05 ngay lam viéc phong Quan 1y d6 thi
hodc phong Kinh t€ - ha tang va D6 thi c6 van ban thong bao bd sung ho so hodc tur
choi giai quyét ho so néu khong du diéu kién.

i Trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan ly d6 thi hodc phong Kinh té - ha
tang va P06 thi tham dinh h@ so phai bao géo két qua thérp diph trinh 1anh dao UBND
cac huyén thi xa, thanh pho phé duyét két qua giai quyét ho so. Trong thoi han 1/2
ngay lam viéc, Lanh dao UBND cac huyén thi x&, thanh ph6 phai xem xét phé duyét
ho so.

~ Trong thoi han 1/2 ngay phong Kinh té - ha tang va Do thi chuyén két qua giai
quyét dén BO Phan Mot cira UBND cac huyén, thi xa, thanh pho.

¢) Nhan hé so7/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

, Dai dién Bo phan mét ctira cna UBND cac huyén, thi x4, thanh phd tiép nhén
két qua tor Phong Quan ly d6 thi hodc phong Kinh té - ha tang va D6 thi trd ho so/két
qua cho tf) chure, cd nhan tryc tiép tai BO phan tra két qua cia UBND cac huyén, thi xa,
thanh pho hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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4. Chép thuin vi tri diu ndi tam vao dwong by dang khai thac
4.1. Thoi han gidi quyeét: Thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so

theo quy dinh. ]
4.2. So do quy trinh gidi quyét:
Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuce hién thue hi€én
hién
Huéng dan, tiép nhan hd 136 Rhan mot
B1 T U cua cua UBND
so cua to chure, ca nhan \ N .
cac huyén, th}
x4, thanh pho | /2 ngdy lam
viéc
Tiép nhén ho so tir bd phan mot Ph(‘)ng Kinh t€ -
2 — | Hatang va bo
B2 cua ‘
thi /Phong
Quan ly do6 thi
Tham dinh Phong Kinh té -
B3 va giai quyét ho so trinh lanh dao ——»| Hatang va Do | 05 ngay lam
UBND cap huyén phé duyét thi /Phong viéce
Quan 1y d6 thi
v
) Phong Kinh té -
Phé duyét két qua | Hatang va Do | 01 ngay lam
B4 oy .
thi /Phong viéc
Quan 1y d6 thi
‘ 14
N PO Phong Kinh té -
BS Chuyen }10 Sf)'/ket qua din Bo Bhan —>| Ha tang va Do 12 e
mot ctra cuia UBND cap huyén thi /Phong gay
Quan 1y d06 thi
, 7 Bd phan mot
Tra két qua cho t6 chure, ctra cia UBND | Khong tinh
B6 A . N . o
ca nhan cac huy¢n, thi thoi gian
x4, thanh pho

2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén ho so.

+ Tb chirc, c4 nhan nop ho so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai UBND
cap huyén, thi x4, thanh phd hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).

+ Pai dién cong chuc tlep nhan hd so tai BO phan mot ctra cia UBND céac
huyén, thi xa, thanh phd thuc hién kiém tra thanh phan hoé so, s6 luong ho so. Néu day
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du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, c4 nhéan, ban giao hd
so cho phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té - ha tang va Do thi trong thoi han %
ngay lam vi¢c khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua déy du thi Bo phan mdt cta 1ap
phiéu huéng dan bo sung hd so hoidc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong du
diéu kién cho to chtrc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té - ha ting va Do thi tiép nhén hd so
tr bd phan mot cra cia UBND céc huyén, thi xa, thanh pho va tién hanh tham dinh,
giai quyet ho so:

- Néu hé so khong hop 1€, trong thoi han 05 ngay lam viéc phong Quan 1y d6 thi
hodc phong Kinh t€ - ha tang va D6 thi c6 van ban thong bao bd sung ho so hodc tur
choi giai quyét ho so néu khong du diéu kién.

i Trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan ly d6 thi hodc phong Kinh té - ha
tang va P06 thi tham dinh h@ so phai bao géo két qua thérp diph trinh 1anh dao UBND
cac huyén thi xa, thanh pho phé duyét két qua giai quyét ho so. Trong thoi han 1/2
ngay lam viéc, Lanh dao UBND cac huyén thi x&, thanh ph6 phai xem xét phé duyét
ho so.

~ Trong thoi han 1/2 ngay phong Kinh té - ha tang va Do thi chuyén két qua giai
quyét dén BO Phan Mot cira UBND cac huyén, thi xa, thanh pho.

¢) Nhan hé so7/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

, Dai dién Bo phan mét ctira cna UBND cac huyén, thi x4, thanh phd tiép nhén
két qua tor Phong Quan ly d6 thi hodc phong Kinh té - ha tang va D6 thi trd ho so/két
qua cho tf) chure, cd nhan tryc tiép tai BO phan tra két qua cia UBND cac huyén, thi xa,
thanh pho hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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II. LINH VUC PUONG THUY NOI PIA

1. Thi tuc Théa thuin thong sé k¥ thuét xdy dung bén thiy ndi dia.

1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy

dinh.
1.2. So’ do quy trinh gidi quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuwe hién thue hi€én
hién
Hudng dan, tiép nhéan hd BQ phan mot c,fra
B1 s A 1 1A cua UBND cac
so cua to chtre, ca nhan huven. thi x
uyc?n, thi >A’<a, Vs ngdy
thanh pho 1am viée
Tiép nhan ho so tir bd phan mot Phong Kinh t& "
B2 cira > Ha tang va D6 thi
/Phong Quan ly
do thi
Tham dinh va giai quyét ho so Phong Kinh té -
B3 trinh 1anh dao UBND cap huyén |[——»| Hatang va Do thi | 02 ngay
dé nghi lay y kién /Phong Quan 1y | lam viéc
do thi
Lay y kién co quan lién quan (néu Ph(‘)kng Ki‘nh Eé . .
c6) Ha tang va B6 thi | 05 ngay
/Phong Quan 1y | lam viéc
do thi
Téng hop ¥ kién va du thao trinh Phong Kinh (€ -
Lanh dao UBND tinh két qua giia Hatang va D6 thi | 01 ngay
quyét /Phong Quan ly | lam viéc
do thi
R o Phong Kinh té -
B4 Phé duyét ket qua | Ha tang va Do thi | 01 ngay
/Phong Quan 1y | lam viéc
do thi




291

P P Phong Kinh té -

Chuyén ho so/két qua dén Bo phan | 5 ting va D6 thi ‘

B5 mot cira cia UBND cép huyén /Phong Quanly | /2%
do thi
B6 phan mot ctira n

Tra két qua cho 6 chiic, ciia UBND cdc | <pong.
B6 A ~ .. tinh thoi

ca nhan huyén, thi X4, an

thanh phd &

1.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cap huyén, thi xa, thanh pho hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).

+ Pai dién cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan modt ctra cua UBND cac
huyén, thi x4, thanh phd thyuc hién kiém tra thanh phan ho so, s luong ho so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hé s0 cho t6 churc, ca nhén, ban giao hd
s0 cho phong Quan ly d6 thi hoac phong Kinh té - ha tang va P06 thi trong thoi gian 1/2
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi B6 phéan mot cura
1ap phiéu hudng dan b sung hd so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong
du diéu kién cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

‘ - Phong Quan 1y db thi hoic phong phong Kinh té - ha te*mglvé Do thi tiép nhan
ho so tir bd phan mot cira cia UBND cac huyén, thi xa, thanh pho va tién hanh tham
dinh, giai quyét ho so:

- Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan Iy d6 thi
hodc phong Kinh té ha tang c6 van ban théng bao bd sung hd so hodc tir chdi giai
quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thdi han 02 ngay 1am viéc phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té - ha
tang va D6 thi thim dinh ho so phai bao cdo két qua thim dinh trinh ldnh dao UBND
cac huyén thi x4, thanh phd dé nghi 1y y kién cac co quan hiru quan. Trong thdi han
05 ngay, néu khong c6 vin ban tham gia cua cic co quan, thi duoc coi nhu dong .
Trong thot han 01 ngay lam Kinh té - ha tang va Do thi tong hop trinh du thao dé nghi
phé duyét két qua giai quyet ho so. Trong thoi han 01 ngay 1am viée, Lanh dao UBND
cac huyén thi x, thanh phd phai xem xét ky duyét ho so.

Trong thoi han 2 ngay phong Quan Iy do thi hoac phong Kinh té - ha tang va
D6 thi chuyén két qua giai quyét dén Bo Phan Mot cira UBND cac huyén, thi x4, thanh
phé.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Dai dién Bo phan mdt cira cuia UBND céc huyén, thi xa, thanh phé tiép nhan
két qua tir Phong Quan 1y do6 thi hodc phong Kinh té€ - ha tang va B0 thi trd ho so/két
qua cho t6 chure, ca nhan truc tiép tai BO phan tra két qua cua UBND céc huyén, thi xa,
thanh pho hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc Théa thuin thong s6 ky thuit xiy duwng bén khach ngang song,
bén thity ndi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh.

2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc la tong thoi gian giai quyét
2.2. So @6 quy trinh gii quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho BQ phan mot c’fra
B1 T U cua UBND cac
so cua to chire, ca nhan N .
huyén, thi Xd, |1, ngay
thanh pho 1am viée
4 _ ;
Tiép nhan h so tir by phan mot Phong Kinh t€ -
2 > Hatang va Bo
B2 clra !
thi /Phong Quan
1y d6 thi
Y Tha;n dm%l ~ Kinh té - Ha tang .
va gidi quyéet ho so trinh 1anh dao ——| A .. \ 03 ngay
B3 UBND cép huyén phé duyét va o thi /Phong 11, Vi
cap huyen phe cuye Quan 1y dé thi ;
\4
Phé duyét két qua Kinh t¢ - Ha tang ;
B4 vered va D6 thi Phong | || "€
Quan ly do thi ¥
A
Chuyén ho so/két qua dén BO phan > K‘iﬂh Até - Ha t?mg ‘
BS mot cira cia UBND cap huyén va D6 thi /Phong | 2 ngay
Quan ly do thi
B6 phan mot cura
B6 Tra két qua cho to chirc, cua UBND cac | Khong tinh
ca nhan huyén, thi )55, thoi gian
thanh pho

2.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, c4 nhan nop hé so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai UBND
cap huyén, thi x4, thanh phé hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).

+ Dai di¢n céng chuc tlep nban ho so tai BO phan mot ctra cia UBND cac
huyén, thi xa, thanh pho thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day
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du theo quy dinh thi tiép nhén gui giéy hen/ma hd so cho t6 chirc, c4 nhan, ban giao hd
so cho phong Quan ly d6 thi hodc phong Kinh té - Ha ting va Do thi trong thoi gian
1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi B4 phan mot
cua lap phleu huong dan bd sung ho so hodc phiéu tir chéi tiép nhin hd so néu hd so
khong du diéu kién cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y db thi hodc phong Kinh té - Ha ting va bo thi tiép nhén hd so
tr bd phan mot cra cia UBND céc huyén, thi xa, thanh pho va tién hanh tham dinh,
giai quyet ho so:

- Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quén 1y d6 thi
hodc phong Kinh t€ - Ha tang va D6 thi c6 van ban thong bao b6 sung ho so hodc tur
choi giai quyét ho so néu khong du diéu kién.

. Trong thot han 03 ngay lam viéc phong Quén ly d6 thi hodc phong Kinh té - Ha
tang va Do thi tham dinh ho so phai bao cao két qua tham dinh trinh lanh dao UBND

cac huyén thi x4, thanh phé phé duyét két qua giai quyet ho so. Trong thoi han 01 ngay
1am viéc, Lanh dao UBND cac huyén thi x4, thanh phd phai xem xét ky duyét ho so.

Trong thoi han % ngay phong Quan ly d6 thi hoac phong Kinh té - Ha ting va
D6 thi chuyén két qua giai quyét dén Bo Phan Mot cira UBND cac huyén, thi x4, thanh
phé.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

DPai dién Bo phan mdt ctira cuia UBND céc huyén, thi xa, thanh phé tiép nhan
két qua tir Phong Quan ly d6 thi hodc phong Kinh té - Ha tang va B0 thi tra ho so/két
qua cho t0 chure, ca nhan truc tiép tai BO phan tra két qua cua UBND céc huyén, thi xa,
thanh pho hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



294
3. Thit tuc Cong bd hoat ddng bén thiy ndi dia.

3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc la tong thoi gian giai quyét
3.2. So dd quy trinh gidi quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho BQ phan mot c’fra
B1 T U cua UBND cac
so cua to chire, ca nhan N .
huyén, thi X4, 14 ngay
thanh pho 1am viée
\ _ ;
Tiép nhan hd so tir bo phan mot Phong Kinh te -
2 > Hatang va Bo
B2 cua !
thi /Phong Quan
1y d6 thi

Thim dinh Kinh té - Ha tn
B3 va giai quyet ho so trinh lanh dao  |-——— va Db thi /I;h(‘)ng 03 ngay
UBND céap huyén phé duyét Quan | y dé thi lam viéc

Phé duyét két qua Kinh té - Ha tang
B4 " va Do thi /Phong
Quén 1y db thi

01 ngay
lam viéc

A

Chuyén hd so/két qua dén Bo phan K‘inh Até -'Ha t?mg .
BS mot cira cia UBND cap huyén va Do thi /Phong | %2 ngay
Quén I d6 thi

v

B6 phan mot cura
cua UBND cac | Khong tinh
huyén, thi xa, thoi gian

thanh ph

Tra két qua cho t6 chuc,

B6 ca nhan

3.3. Dién gii quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, c4 nhan nop hé so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai UBND
cap huyén, thi x4, thanh phé hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).

+ Dai di¢n céng chuc tlep nhan ho so tai Bo phan mot ctra cia UBND cac
huy¢n, thi xa, thanh pho thyc hi¢n kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day
du theo quy dinh thi ti€ép nhan g1 gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, ca nhan, ban giao ho
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so cho phong Quan ly d6 thi hodc phong Kinh té - Ha tng va Do thi trong thoi gian
1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi B phén mot
ctra 1ap phiéu huéng din bd sung hd so hoic phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so
khong du diéu kién cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y d thi hodc phong Kinh té - Ha ting va D6 thi tiép nhan ho so
tor bo phan mot ctra cia UBND céc huyén, thi xa, thanh phé va tién hanh thAm dinh,
gidi quyét ho so:

- Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan ly d6 thi
hodc phong Kinh té - Ha tang va Do thi co vin ban thong bao bo sung hd so hodc tir
chéi giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té - Ha
tang va Do thi thim dinh hd so phai bao cao két qua thém dinh trinh 1anh dao UBND
cac huyén thi x4, thanh phd phé duyét két qua giai quyet hd so. Trong thdi han 01 ngay
lam viéc, Lanh dao UBND cac huyén thi x4, thanh phd phai xem xét ky duyét ho so.

Trong thoi han %2 ngay phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té - Ha tang va
D6 thi chuyén két qua giai quyét dén Bo Phan Mot cira UBND céc huyén, thi x4, thanh
phé.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Dai dién Bo phan mét ctra cuia UBND céc huyén, thi xa, thanh phé tiép nhan
két qua tir Phong Quan ly do thi hodc phong Kinh té - Ha tang va Do thi tra ho so/két
qua cho t6 chire, ca nhan truc tiép tai BO phan tra két qua cua UBND céc huyén, thi xa,
thanh pho hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thii tuc Cong bd hoat ddng bén khach ngang song, bén thiiy ndi dia phuc
vu thi cong cong trinh chinh.

4.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc 1a tong thoi gian giai quyét

4.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
budc Noi dune cone viee Trach nhiém gian
thuc : g VI thue hién thuc
hién hién
Hudng dan, tiép nhan hd B¢ phan mot
B1 N A cua cua UBND
so cua to chure, ca nhan \ N .
cac huyén, thi Vs nod
O £ | 72ngay
Xa, thanh phO lam viéc
< \ . A
Tiép nhan ho so tir bd phan mot . Phong th te
B2 clra »| -Ha ‘Fang va
| Do thi/Phong
v Quan 1y db thi
Tham dinh Phong Kinh té
B3 va giai quyét ho so trinh lanh dao ——»| -Hatangva |03 ngay
UBND céap huyén phé duy¢t D6 thi /Phong | lam viée
Quan ly do thi
v
) Phong Kinh té
B4 Phé duyé¢t két qua . -Hatangva |01 ngay
b6 thi /Phong | lam viée
Quan 1y do6 thi
\ 4 ;
s P Phong Kinh té
BS Chu;:en }10 s?/ket qua din B¢ Ehan —>| _Hating va e
mot ctra cua UBND cap huyén D6 thi /Phong | gay
Quan 1y do6 thi
B6 phan mot A
Tra két qua cho t6 chiie, cira ciia UBND | Khong
Bé6 . 1a S G A . | tinh thot
cad nhan cac huyén, thi gian

x3, thanh phd

4.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, c4 nhan nop hd so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai UBND
cap huyén, thi x4, thanh phd hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).
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+ Pai di¢n cong chuc tiép nhén hd so tai BO phan mot ctra cia UBND cac
huyén, thi x4, thanh phd thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s luong ho so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hf) so cho té chtrc, c4 nhan, ban giao hd
so' cho phong Quan ly d6 thi hodc Phong Kinh té - Ha tAng va D6 thi trong thoi gian
1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi Bo phan mot
ctra 1ap phiéu huéng dan bd sung hd so hoic phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so
khong du diéu kién cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

. - Phong Quan 1y d6 thi hodc phong Phong Kinh té - Ha tﬁngrvé b6 thi tiép nhan
ho so tir bd p}}ém ‘mcf)t cua cuia UBND cac huyén, thi xa, thanh pho va tién hanh tham
dinh, giai quyét ho so:

- Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan ly d6 thi
hodc phong Phong Kinh té - Ha tang va Do thi co vin ban thong bao bod sung hd so
hoic tir chdi giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc phong Quén 1y d6 thi hodc phong Phong Kinh
té - Ha téng va D6 thi thim dinh hd so phai bao cao két qua thdm dinh trinh 13nh dao
UBND céc huyén thi x4, thanh phd phé duyét két qua giai quyét hd so. Trong thodi han
01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cac huyén thi x&, thanh phd phai xem xét ky duyét
ho so.

Trong thoi han 2 ngay phong Quan Iy d6 thi hoac Phong Kinh té - Ha ting va
D6 thi chuyén két qua giai quyét dén Bo Phan Mot cira UBND cac huyén, thi x4, thanh
phd.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

) Dai dién Bo phan mot ctira cua UBND céac huyén, :[hi Xa, ‘ghe‘mh phé tiép nhér}
két qua tr Phong Quan ly do thi hodc phong Phong Kinh t€ - Ha tang va D0 thi tra ho
so/két qua cho t@ churc, cé nhan tryc ti€p tai Bo phan tra két qua cuia UBND céc huyén,
thi xa, thanh pho hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



5. Thii tuc Gia han hoat dong cing, bén thiy néi dia.

298

5.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc la tong thoi gian giai quyét
5.2. So’ do quy trinh giai quyét:

Cac budc s n o Trach nhiém thue | . Thot
< NoQi dung cong viéc ‘A gian thuc
thuc hién hi¢n ‘n
hién
. X X A 1A B6 phan mot cura
Hudéng dan, ti€p nhan ho ) P :
B1 o8 A P e ~ " cia UBND cic
so cua to chire, ca nhan N e
huyén, thi X4, Y ngiy
thanh pho 1am viée
4 . .
Tiép nhan hd so tir bo phan mot Phong Kinh te - Ha
: > tang va Bo
B2 ctra .
I thi/Phong Quan ly
v dé thi
Tham dinh Phong Kinh té - Ha
B3 va giai quy€t ho so trinh lanh dao > tang va Do thi 03 ngay
UBND cap huyén phé duyét /Phong Quan ly do | 1am viéc
thi
v
i o Phong Kinh té - Ha
B4 Phé duyét két qua tang va Do thi | 01 ngay
/Phong Quan 1y d6 | lam vi¢c
thi
‘ 14
PN P Phong Kinh té - Ha
Chuyén ho so/két qua dén Bo phan »|  thng va D6 thi
A 5 5 A A . 1 )
BS mat ctra cua UBND cép huyén /Phong Quén 1y d6 /2 ngay
thi
B6 phan mot cura n
Tra két qua cho t6 chuc, cua UBND cac I,(hong‘ .
B6 A S N .. tinh thoi
ca nhan huyén, thi X4, can
thanh phé &

5.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

+ T4 chure, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién tai UBND
cap huyén, thi xa, thanh pho hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).

+ Dai dién cong chue tiép nhan hod so tai Bo phan mot cua cua UBND cép
huyén thi xa, thanh pho thuc hi¢n klem tra thanh phan hd 50, s6 luong hd so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, c4 nhéan, ban giao hd
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so cho phong Quan 1y d6 thi hoic Phong Kinh té - Ha tang va D6 thi trong thoi gian
1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua dr:iy da thi B phan mét
ctra 1ap phiéu huéng din bd sung hd so hoic phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so
khong du diéu kién cho t6 chirc, ca nhan.

b)Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y d6 thi hodc Phong Kinh té - Ha ting va Do thi tiép nhan ho so
tor bo phan mot ctra cia UBND cép huyé¢n, thi xa, thanh phé) va tién hanh thAm dinh,
gidi quyét ho so:

- Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan ly d6 thi
hodc Phong Kinh té - Ha tang va Do thi co van ban thong bao bd sung hd so hoic tir
chéi giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc phong Quan 1y do thi hodc Phong Kinh té - Ha
téng va D6 thi thim dinh hd so phai bao cdo két qua thadm dinh trinh ldnh dao UBND
cap huyén thi xa, thanh phd ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao
UBND cap huyén thi x4, thanh phd phai xem xét ky duyét ho so.

Trong thoi han %2 ngay phong Quan 1y d6 thi hodc Phong Kinh té - Ha tang va
D6 thi chuyén két qua giai quyét dén Bo Phan Mot cira UBND céc huyén, thi x4, thanh
phé.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan.
bai dién B6 phan mdt cira cia UBND cép huyén tiép nhan két qua tor Phong
Quan 1y d6 thi hoic Phong Kinh té - Ha tang va Do thi tra hd so/két qua cho to churc,
c4 nhan truc tiép tai Bo phan tra két qua cia UBND cép huyén hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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6. Thii tuc Cong bé mé, cho phép hoat dong tai ving nuwéc khic khong

thugc vung nwéc trén tuyeén duwong thuy noi dia, ving nudc ciang bién hodc khu
vuc hang hai, duwgc danh dau, xac dinh vi tri bang phao hoac co hi€u c6 mau sac
de quan sat.

6.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so theo quy

dinh.
6.2. So' dd quy trinh giai quyét:
Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong Vit thuc hién thue hién
< ‘ B0 phan
B1 Huéng dan, tiép nhén ho TN&TKQetia |, .01
so cua to chire, ca nhan UBND cac > nsay fam
A . viéc
huy¢én, thi X4,
thanh pho
Tiép nhan ho so, Th’§m dinh, trinh Phong Kinh té
lanh dao UBND cap huyén phé — | -Hatingva | 03 ngay lam
B2 N R .
duyét b6 thi/Phong viéc
Quan ly do thi
\4
R o ) Lanh dao
Phé duyét két qua UBND cac | 01 ngay lam
B3 A o .
huyén, thi Xa, Viéc
thanh pho
Y . .
Chuyén hd so/két qua dén Bo phan R Phong }th ‘te
B4 TN&TKQ ciia UBND cac huyén, | -Hatangva Y4 ngdy
thi x4. thanh phd D6 thi /Phong
Quan 1y d6 thi
B9 phan Ao
Tra két qua cho 6 chite, TN&TKQ ciia %g?g it;?lh
B5 ¢4 nhan UBND cac 5
huyén, thi xa,
thanh pho

6.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, c4 nhan nop hd so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai UBND
cap huyén, thi x4, thanh phd hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).

+ Pai di¢n cong chuc tlep nhén hd so tai BO phan TN&TKQ cua UBND céc

huyén, thi x4, thanh pho thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day
du theo quy dinh thi ti€ép nhan gt gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, ca nhan, ban giao ho
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so cho phong Quan 1y d6 thi hoic Phong Kinh té - Ha tang va D6 thi trong thoi gian
1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua déy du thi B6 phan
TN&TKQ cua UBND cac huyén, thi xa, thanh phé 1ap phleu huong dan bd sung ho so
hozc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so khéng du diéu kién cho to chirc, ca nhén.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y d6 thi hodc Phong Kinh té - Ha tang va Do thi tiép nhan ho so
tor BO phan TN&TKQ cua UBND céc huyén, thi xa, thanh phé va tién hanh thAm dinh,
gidi quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 1€, trong thot han 1,5 ngay lam viéc phong Quan 1y d6
thi hodc phong Kinh té ha tang ¢6 van ban thong bao bd sung hd so hodc tir chdi giai
quyét ho so néu khong du diéu kién.

- Néu h§ s0 hop 1€, trong thoi han 03 ngay lam viéc phong Quan ly d6 thi hodc
Phong Kinh t€ - Ha tang va Do thi tham dinh h6 so phai bao cao két qua tham dinh
trinh 1anh dao UBND cac huyén thi xa, thanh pho phé duyét két qua giai quyét ho so.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cac huyén thi xa, thanh
pho phai xem xét ky duy¢t ho so.

- Trong thoi han 2 ngay phong Quan Iy d6 thi hodc Phong Kinh té - Ha ting va

Do thi chuyen két qua giai quyét dén Bo phan TN&TKQ ciia UBND cac huyén, thi x4,
thanh phd.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

, DPai dién B6 phan TN&TKQ cia UBND céc ,huyén, ‘thj x4, thanh phé) tiép nhap
két qua tir Phong Quan ly d6 thi hoac Phong Kinh té - Ha tang va D6 thi tra ho so/két
qua cho tf) chure, ca nhan truc ti€p tai B phan TN&TKQ cua UBND céac huyén, thi xa,
thanh pho hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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7. Thu tuc Pong, khong cho phép hoat dong tai ving nwéc khiac khong
thudc ving nwée trén tuyén dwong thily ndi dia, ving nwéc cang bién hoic khu
vuwre hang hai, dwge danh diu, xac dinh vi tri bang phao hodc co hiéu cé mau sic
dé quan sat.
7.1. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy

7.2. So' dd quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

B6 phan
B1 Huéng dan, tiép nhan ho TN&TRQ cua |, oy
so cua to chire, ca nhan UBAND “aC | lam vigc
huyén, thi x&,
thanh pho
Tiép nhan ho so, Tham dinh, trinh Phong Kinh té
B2 lanh dao UBND cap huyén phé ———»| -Hatangva 01 ngay
duyét Do thi /Phong | lam viée
Quan ly do thi
v
) Lanh dao
B3 Phé duyét ket qua UBND céc 1/2 ngay
huyén, thi X4, lam viéc
thanh pho
Y . ]
Chuyén hd so/két qua dén Bo phan Phong }th ‘te
B4 TN&TKQ ctia UBND cac huyén, | -Hatangva | a0
thi xa. thanh ph D6 thi /Phong
Quan ly do thi
B phéan
Tra két qua cho t6 chure, TN&TKQ cua Khong
BS cad nhan UBND cac tinh thoi
huyén, thi X4, gian
thanh pho

7.3. Dién giii quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cap huyén, thi xa, thanh pho hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong (n€u co).

+ Dai dién cong chirc tiép nhén hd so tai BO phan TN&TKQ cua UBND céc
huyén, thi x3, thanh phd thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s luong ho so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chirc, ca nhan, ban giao hd
so cho phong Quan 1y dé thi hoic Phong Kinh té - Ha tang va D6 thi trong thoi gian
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1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua dy du thi Bo phin mot
cua lap phiéu hudng dan bo sung ho so hodc phiéu tir choi ti€p nhan ho so néu ho so
khong du dicu kién cho t6 churc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y d6 thi hoic Phong Kinh té - Ha ting va P06 thi tiép nhan ho so
tir bd phan mot cira cia UBND céc huyén, thi x4, thanh phd va tién hanh thim dinh,
giai quyét hd so:

- Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 3/4 ngay lam viéc phong Quan ly d6
thi hoac phong Kinh té ha tang c¢6 vin ban thong bao bd sung hd so hodc tir chdi giai
quyét ho so néu khong du diéu kién.

- Néu hd so h(_)”p 1€, trong thoi han 01 ngé}{ lam viéc phong Qu:ém ly do ‘Ehi hoac
Phong Kinh té - Ha tang va Do thi tham dinh ho so phai bdo cdo két qua tham dinh
trinh 1anh dao UBND cac huyén thi xa, thanh pho phé duyét két qua giai quyét ho so.

- Trong thoi han 1/2 pgéy lam viéc, Lanh dao UBND cac huyén thi xa, thanh
pho phai xem xét ky duyét ho so.

- Trong thoi han 1/4 ngay phong Quan 1y d6 thi hoac Phong Kinh té - Ha tang

va Do thi chuyen két qua giai quyét dén Bo phan TN&TKQ cua UBND céac huyén, thi
x4, thanh phd.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

, Pai dién Bo phan TN&TKQ ciia UBND céc huyén, thi x4, thanh pho tiép nhan
két qua tu Phong Quan ly do thi hodc Phong Kinh t€ - Ha tang va D0 thi tra ho so/ket
qua cho t6 chure, cd nhan tryc tiép tai B phan TN&TKQ cua UBND céc huyén, thi xa,
thanh pho qua dich vu buu chinh cong ich.
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8. Thii tuc Cong bd lai hoat dong bén thiy ndi dia ,
8.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc la tong thoi gian giai quyet
8.2. S0’ do quy trinh giai quyeét:

Cac Thoi
budc Noi dung cong viée Trach nhiém thuec | gian
thuc : * hién thuc
hién hién
Huéng din, tiép nhan hd B¢ phan mot ctra
B1 2" 2 o 1A cua UBND cac
so cua to chirc, ca nhan v -
uy?n, thi )fa, Y ngiy
thanh phO lam ViéC
A 4 . ,
Tiép nhan hd so tir bd phan mot . Phc‘)n;g Km‘h téA' Ha
B2 cira g tang va Do
thi/Phong Quan 1y
do thi
Tham dinh Phong Kinh té - Ha
B3 va giai quyét ho so trinh 1anh dao | tangvaDothi | 03 ngy
UBND cap huyén phé duyét /Phong Quén 1y d6 | 1am viéc
thi
. Phong Kinh té - Ha
R4 Phé duyét két qua tang va Do thi | 01 ngay
/Phong Quén 1y d6 | 1am viéc
thi
A
PN O Phong Kinh té - Ha
Bs CI}uy67n hc3 so/két quaﬁden B? phan | — tAng va D6 thi ot
mot ctra cia UBND cap huyén /Phong Quan 1y d6 | 7 gay
thi
B6 phan mot cura n
Tra két qua cho 6 chitc, ciia UBND cdc | <hong
B6 . 1A R n .~ tinh thoi
ca nhan huy¢n, thi xa, i
thanh phd gtan

8.3. Dién giii quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

cap huyén, thi x4, thanh phd hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).

+ T4 chure, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién tai UBND

+ Pai dién cong chuc tiép nhan hd so tai BO phan mot ctra cia UBND céac

huyén, thi x4, thanh phd thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s luong ho so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhén giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, ca nhan, ban giao ho
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so cho phong Quan 1y d6 thi hoic Phong Kinh té - Ha tang va D6 thi trong thoi gian
1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua dr:iy da thi B phan mét
ctra 1ap phiéu huéng din bd sung hd so hoic phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so
khong du diéu kién cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y d6 thi hodc Phong Kinh té - Ha tang va Do thi tiép nhan ho so
tor bo phan mot ctra cia UBND céc huyén, thi xa, thanh phé va tién hanh thAm dinh,
gidi quyét ho so:

- Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan ly d6 thi
hodc Phong Kinh té - Ha tang va Do thi co van ban thong bao bd sung hd so hoic tir
chéi giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc phong Quan 1y do thi hodc Phong Kinh té - Ha
tang va Do thi thim dinh hd so phai bao cao két qua thém dinh trinh 1anh dao UBND
cac huyén thi x4, thanh phd phé duyét két qua giai quyet hd so. Trong thdi han 01 ngay
lam viéc, Lanh dao UBND cac huyén thi x4, thanh phd phai xem xét ky duyét ho so.

Trong thoi han %2 ngay phong Quan 1y d6 thi hodc Phong Kinh té - Ha tang va
D6 thi chuyén két qua giai quyét dén Bo Phan Mot cira UBND céc huyén, thi x4, thanh
phé.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Dai dién Bo phan mot ctra cuia UBND céc huyén, thi xa, thanh phé tiép nhan
két qua tor Phong Quan ly d6 thi hoac Phong Kinh té - Ha tang va Do thi tra ho so/két
qua cho t6 chire, ca nhan truc tiép tai BO phan tra két qua cua UBND céc huyén, thi xa,
thanh pho hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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9. Thii tuc Ping ky phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dwéi nwéc lan

9.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so theo quy

dinh.
9.2. So' 6 quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
. ‘ B9 phan
Hudng dan, tiép nhan ho TN&TKQ cua N
Bl so cua to chire, ca nhan UBND cac 1/ ngigy lam
huy¢n, thi Xa, vige
thanh pho
Tham dinh va giai quyét ho so, Phong Kinh té
B2 trinh 1anh dao UBND cap huyén ———| -Hatingva 02 ngay lam
phé duyét Do thi/Phong viée
Quan ly do thi
v
R - 7 Lanh dao
B3 Phé duyét ket qua UBND cac 1/2 ngay lam
huyén, thi xa, viéc
thanh pho
\ 4 ,
Chuyén ho so/két qua dén Bo phan - Phong th :ce o
B4 TN&TKQ ciia UBND cac huyén, | -Hatangva | 1/4ngay lam
thi x4, thanh ph D6 thi /Phong viéc
- Quan 1y do thi
B6 phan
o I TN&TKQ cua | Khong tinh
Bs Tra két qua c;lhAo to chue, UBND céc thoi gian
¢a nhan huyén, thi xa,
thanh pho

9.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén ho so.

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai UBND
cap huyén, thi xa, thanh ph6 hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong (n€u co).

+ Dai dién cong chiic tiép nhan hd so tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cac
huyén, thi xa, thanh phé thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so6 lugng ho so. Néu day
du theo quy dinh thi ti€p nhan gui gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, ca nhan, ban giao ho
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so cho phong Quan 1y d6 thi hoic Phong Kinh té - Ha tang va D6 thi trong thoi gian
1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua dr:iy da thi B phan mét
ctra 1ap phiéu huéng din bd sung hd so hoic phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so
khong du diéu kién cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y d6 thi hodc Phong Kinh té - Ha tang va Do thi tiép nhan ho so
tor bo phan mot ctra cia UBND céc huyén, thi xa, thanh phé va tién hanh thAm dinh,
gidi quyét ho so:

- Néu hé so khong hop 1€, trong thoi han 3/4 ngay lam viéc phong Quan 1y d6
thi hodc phong Kinh té ha tang ¢6 van ban thong bao bd sung hd so hodc tir chdi giai
quyét ho so néu khong du diéu kién.

- Néu h§ s0 hop 1€, trong thoi han 02 ngay lam viéc phong Quan ly d6 thi hodc
Phong Kinh t€ - Ha tang va Do thi tham dinh h6 so phai bao cao két qua tham dinh
trinh 1anh dao UBND cac huyén thi xa, thanh pho phé duyét két qua giai quyét ho so.

Trong thoi han 1/2 ngay lam vi¢c, Lanh dao UBND céac huyén thi xa, thanh phé
phai xem xét ky duyét ho so.

Trong thoi han % ngay phong Quan Iy d6 thi hodc Phong Kinh té - Ha ting va

Do thi chuyen két qua giai quyét dén Bo phan TN&TKQ cuia UBND cac huyén, thi x4,
thanh phd.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

, DPai dién B6 phan TN&TKQ cia UBND céc ,huyén, ‘thj x4, thanh phé) tiép nhap
két qua tir Phong Quan ly d6 thi hoac Phong Kinh té - Ha tang va D6 thi tra ho so/két
qua cho tf) chure, ca nhan truc ti€p tai B phan TN&TKQ cua UBND céac huyén, thi xa,
thanh pho hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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10. Thi tuc Pang ky lai phwong tién hoat dong vui choi, gidi tri duwdi nuéde.

10.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo

quy dinh.
10.2. So' @b quy trinh gidi quyét:
Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thdoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
. ‘ B0 phan
B1 Hudng dan, tiép nhan ho TN&TKQ cua 1/4 nos
so cua to chuce, cd nhan UBND cac /7 Ngay
n . lam viéc
huyén, thi X4,
thanh pho
Tham dinh va giai quyét ho so, Phong Kinh té
B2 trinh 1anh dao UBND cap huyén ———| -Hatangva 02 ngay
phé duyét Do thi/Phong lam viéc
Quan ly do thi
v
R o Lanh dao
B3 Phé duyét két qua UBND céc 1/2 ngay
huyén, thi )55, lam viéc
thanh pho
Y . .
Chuyén ho so/két qua dén Bo phan R Ph;)lng Kinh te
) . A > - Hatang va X
B4 TN&TKQ‘cuNa U]:%ND cdc huyén, 56 thi Phon 1/4 ngay
thi xa, thanh pho ! g
Quan 1y d6 thi
B6 phan
Tra két qua cho t6 chirc, TN&TKQ cua | Khong tinh
BS ca nhan UBND céc thot gian
huyén, thi Xa,
thanh pho

10.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén ho so.

+ Tb chirc, c4 nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND

cép huyén, thi xa, thanh phé hoac truc tuyén trén Céng dich vu cong (néu co).

+ Dai dién cong chiic tiép nhan hd so tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cac
huyén, thi x4, thanh phd thyuc hién kiém tra thanh phan ho so, s luong hd so. Néu diy
du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chirc, ca nhéan, ban giao hd
so cho phong Quan 1y d6 thi hoic Phong Kinh té - Ha ting va D6 thi trong thoi gian
1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chwa diy du thi Bo phan
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TN&TKQ cua UBND cac huyén, thi xa, thanh phé 1ap phiéu huéng dan bd sung hd so
hodc phi€u tir choi ti€ép nhan ho so néu ho so khong du dieu kién cho t6 chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y db thi hoic Phong Kinh té - Ha ting va Do thi tiép nhén hd so
tr bd phan mot cura cia UBND céc huyén, thi xa, thanh pho va tién hanh tham dinh,
giai quyet ho so:

- Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan 1y d6 thi

hodc phong Kinh té ha tang c6 van ban thong bio bo sung hd so hodc tir chdi gidi
quyét ho so néu khong du diéu kién.

- Néu ho so hop 1¢, trong thoi han 02 ngay lam viéc phong Quén 1y d6 thi hodc
Phong Kinh t€ - Ha tang va Do thi tham dinh h6 so phai bao cao két qua tham dinh
trinh lanh dao UBND cac huy¢n thi xa, thanh pho phé duyét két qua giai quyét ho so.

- Trong thoi han 1/2 pgéy lam viéc, Lanh dao UBND cac huyén thi xa, thanh
pho phai xem xét ky duyét ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay phong Quan 1y d6 thi hoac Phong Kinh té - Ha tang va

bo thi chuyen két qua giai quyét dén Bo phan TN&TKQ ctia UBND cac huyén, thi x4,
thanh phé.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan.

Dai dién B phan TN&TKQ cua UBND cac huyén, thi xa, thanh phd tiép nhan
két qua tr Phong Quan ly do thi hodc Phong Kinh té - Ha tang va D06 thi tra hd so/két
qua cho t6 chirc, ca nhén truc tiép tai B6 phan TN&TKQ ciia UBND cac huyén, thi x3,
thanh ph6 hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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11. Thi tuc Cép lai Gidy chirng nhin ding ky phwong tién hoat dong vui
choi, giai tri duwdi nude.

11.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén du hd so theo
quy dinh.

11.2. So' @6 quy trinh giai quyét:

Cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

L | B6 phan
Huodng dan, tiép nhan ho TN&TKQ
Bl so clia to chure, ca nhan cia UBND 1/4 ngay
cac huyén, thi lam viéc
x4, thanh ph
Tham dinh va giai quyét hd so, {)éhf)%galt(éﬁg
B2 trinh lanh dao UBND cap huyén ——» va Db thi 02 ng'?aAy lam
phé duyét /Phong Quan | V1€
1y d6 thi
\4
) Lanh dao
Phé duyét ket qua UBND céc 1/2 ngay
B3 . o o
huyén, thi xa, lam viéc
thanh phé
— v, - Phong Kinh
Chuyén ho so/két qua dén Bo .| té-Hatang
B4 phan TN&TKQ cua UBND céc va Po thi 1/4 ngay
huyén, thi x4, thanh phd /Phong Quan
ly d6 thi
7 B0 phan A
Tra két qua cho t6 chiic, TN&TKQ Iiﬁg?igﬁh
BS cd nhan cua UBND

cac huy¢n, thi
x4, thanh pho

cap huyén, thi x4, thanh phd hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).

11.3. Dién gii quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, c4 nhan nop hd so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai UBND

+ Pai di¢n cong chuc tlep nhén hd so tai BO phan TN&TKQ cua UBND céc
huyén, thi x4, thanh phd thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to chirc, ca nhan, ban giao hd
so cho phong Quan 1y d6 thi hodc Phong Kinh té - Ha tang va D6 thi trong thoi gian
1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi Bo phan
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TN&TKQ cua UBND cac huyén, thi xa, thanh phé 1ap phiéu huéng dan bd sung hd so
hodc phi€u tir choi ti€ép nhan ho so néu ho so khong du dieu kién cho t6 chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y db thi hoic Phong Kinh té - Ha ting va Do thi tiép nhén hd so
tr bd phan mot cura cia UBND céc huyén, thi xa, thanh pho va tién hanh tham dinh,
giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan 1y d6 thi
hodc Phong Kinh té - Ha tang va D6 thi ¢c6 van ban thong bao bo sung ho so hodc tur
choi giai quyét ho so néu khong du diéu kién.

- Néu ho so hop 1¢, trong thoi han 02 ngay lam viéc phong Quén 1y d6 thi hodc
Phong Kinh t€ - Ha tang va Do thi tham dinh h6 so phai bao cao két qua tham dinh
trinh lanh dao UBND cac huy¢n thi xa, thanh pho phé duyét két qua giai quyét ho so.

- Trong thoi han 1/2 pgéy lam viéc, Lanh dao UBND cac huyén thi xa, thanh
pho phai xem xét ky duyét ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay phong Quan 1y d6 thi hoac Phong Kinh té - Ha tang va

bo thi chuyen két qua giai quyét dén Bo phan TN&TKQ ctia UBND cac huyén, thi x4,
thanh phé.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan.

Dai dién B phan TN&TKQ cua UBND cac huyén, thi xa, thanh phd tiép nhan
két qua tr Phong Quan ly do thi hodc Phong Kinh té - Ha tang va D06 thi tra hd so/két
qua cho t6 chirc, ca nhén truc tiép tai B6 phan TN&TKQ ciia UBND cac huyén, thi x3,
thanh ph6 hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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12. Thi tuc Xéa ding ky phwong tién hoat dong vui choi, gidi tri dwéi

nwaoec.
12.1. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo
quy dinh.
12.2. So' @6 quy trinh giai quyét:
Cac budc Trach nhiém | Thoi gian

thue hién

Noi dung cong viéc

thue hién

thuc hién

B6 phan
HlIOTlg dan tlep nhan TN &TKQ cla
Bl hé so clia to chirc, ca " ; 1/4 ngay
UBND céac o oa
BN R . lam viéc
huy¢n, thi X4,
thanh pho
Tham dinh va giai quyef:t hd so, Phong Kinh té -
B2 trinh 1anh dao UBND cap huyén ————p HatangvaDo | 01l ngay
phé duyét thi /Phong lam vi¢c
Quan 1y do thi
\4
A o ) Lanh dao
B3 Phé duyét két qua ', UBND cic 1/2 ngay
huy¢n, thi Xa, lam viéc
thanh pho
v . .
Chuyén ho so/két qua dén Bo phan ‘Phonig Km‘h teA-
B4 TN&TKQ ctia UBND céc huyén, Ha tang VA DO |14 ngay
thi xa, thanh pho i/rnong -
Quan 1y do thi
B phéan o
Tra két qua cho 6 chite, TN&TKQ cia thhhotﬁgi
B5 ca nhan ' UBND cic 0
huyén, thi xa, &
thanh pho

6.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, c4 nhan nop hd so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai UBND
cap huyén, thi x4, thanh phd hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).

+ Pai di¢n cong chuc tlep nhén hd so tai BO phan TN&TKQ cua UBND céc

huyén, thi x4, thanh phd thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to chirc, ca nhan, ban giao hd
so cho phong Quan 1y d6 thi hodc Phong Kinh té - Ha tang va D6 thi trong thoi gian
1/4 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi Bo phan
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TN&TKQ cua UBND cac huyén, thi xa, thanh phé 1ap phiéu huéng dan bd sung hd so
hodc phi€u tir choi ti€ép nhan ho so néu ho so khong du dieu kién cho t6 chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y db thi hoic Phong Kinh té - Ha ting va Do thi tiép nhén hd so
tr bd phan mot cura cia UBND céc huyén, thi xa, thanh pho va tién hanh tham dinh,
giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam viéc phong Quan 1y d6 thi
hodc Phong Kinh té - Ha tang va D6 thi ¢c6 van ban thong bao bo sung ho so hodc tur
choi giai quyét ho so néu khong du diéu kién.

- Néu ho so hop 1¢, trong thdi han 01 ngay lam viéc phong Quén 1y d6 thi hodc
Phong Kinh t€ - Ha tang va Do thi tham dinh h6 so phai bao cao két qua tham dinh
trinh lanh dao UBND cac huy¢n thi xa, thanh pho phé duyét két qua giai quyét ho so.

- Trong thoi han 1/2 pgéy lam viéc, Lanh dao UBND cac huyén thi xa, thanh
pho phai xem xét ky duyét ho so.

Trong thoi han 1/4 ngay phong Quan 1y d6 thi hoac Phong Kinh té - Ha tang va

bo thi chuyen két qua giai quyét dén Bo phan TN&TKQ ctia UBND cac huyén, thi x4,
thanh phé.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan.

Dai dién B phan TN&TKQ cua UBND cac huyén, thi xa, thanh phd tiép nhan
két qua tr Phong Quan ly do thi hodc Phong Kinh té - Ha tang va D06 thi tra hd so/két
qua cho t6 chirc, ca nhén truc tiép tai B6 phan TN&TKQ ciia UBND cac huyén, thi x3,
thanh ph6 hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET CAP XA

C
I. LINH VUC PUONG BQ
1.

Tén thi tuc Cap phép sir dung tam thoi long dwong, via hé vao muc dich

1.1. Thoi han gidi quyét:

- Pbi véi dam tang: 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh
- Dbi v6i cac truong hop khac: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh.

1.2. So' d6 quy trinh giii quyét:

* Poi voi dam tang: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so theo quy

dinh

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Bd phan mot ctra

Bl Huéng dan, tiép nhan ho C‘}a UBND cap
so cua td chure, ca nhan Xa, phu’?’ng, thi
tran
Cong chuc bia
Tiép nhan ho so tir bd phan chinh - xay dung | 72 ngay
mot cira, thim dinh va giai -dothivamoi | lam viéce
quyét hd so truong cap
B2 phuong, thi tran
(bia chinh — nong
nghiép, xay dung
- d6 thi va moi
truong cip xi)
Y Lanh dao UBND | 1/2 ngay
xa, phuong, thi lam viéc
B3 Phé duyét két qua tran
v Cong chure Dia Chuyén
Chuyén hé so/két qua taCong chirc C?g‘g‘ thi va fr‘f;g s
Dia Chlr‘lh - x?y dung -do th1 Ya mol N truong cép qué
B4 g ong cip phuong, thi iran phudng, thi trén
ia chinh — ndng nghi¢p, xay dun o A
( _ 6 thi va mf)fi% trﬁong cépyxé) ¢ (D;a. N h1n13 —nons
: nghiép, xay dung
- d6 thi va moi
i truong cap x3)
B6 phan mot ctra | Khong tinh
Tra két qua cho t6 ciia UBND cip thot gian
BS chirc, ca nhan xd, phuong, thi
tran

1.3. Dién giai quy trinh
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a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, c4 nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cAp x4, phuong, thi tran hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).

+ Dai dién cong chirc tiép nhan hd so tai Bo phén mot cira cua UBND cap x4,
phuong, thi tran thuc hién klem tra thanh phan ho 80, 0 lugng ho so. Néu day du theo
quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, ca nhan, ban giao ho so cho
Cong chuc Dia chinh - xay dung - d6 thi va moi truong cap phuong, thi trin (Dia
chinh — nong nghiép, xay dung - d6 thi va moi truong cap x4) trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi tlep nhan ho so. Néu hd so chua day du thi Bo phén mét cua lap
phiéu hudng dan bd sung hd so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong du
diéu kién cho to chtrc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Cong churc Dia chinh - xay dung - d6 thi va moi truong cap phuong, thi tran
(Dia chinh - nong nghi€p, xay dung - d6 thi va méi truong cap xa) tiép nhan hd so tir
bd phan 01 cira cia UBND cap x4, phuong, thi tran va tién hanh tham dinh, giai quyét
hé so:

- Néu hd so khong hop 18, trong thoi ‘han 1/2 ngay lam viéc Cong chuc Dia
chinh - xdy dung - d6 thi va méi truong cip phuong, thi trin (Pia chinh — nong
nghiép, xay dung - d6 thi va moi truong cip xd) co6 vian ban théng bao bo sung ho so
hoic tir chdi giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc Cong churc Dia chinh - xay dung - d6 thi va
moi truong cap phuong, thi tran (Pia chinh - nong nghiép, xay dung - do thi va moi
truong cap xa) tham dinh hd so phai bao céo két qua tham dinh trinh Lanh dao UBND
xd, phuong, thi tran ky duyét. Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao UBND x4,
phuong, thi trdn phai xem xet phé duyét hd so.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan.

Pai dién B6 phan mot cira cia UBND cap x3, phudng, thi trin tiép nhan két qua
tur Cong chue Dia chinh - xay dung - d6 thi va moi truong cap phuong, thi tran (bia
chinh — n6ng nghiép, xay dung - d6 thi va moi truong cap xa) tra ho so/két qua cho t6
chtrc, ca nhén truc tiép tai Bo phén tra két qua cia UBND cép xa, huyén, thi tran hodc
qua dich vu buu chinh cong ich.

* Poi v6i cac truedmg hop khac: 05 ngay lam viéce ké tir ngay nhan di ho so
theo quy dinh.
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Cac budc N@i dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : * thuc hién thuc hién
B6 phan mot qt"ra
B1 Hudng dan, tiép nhan hd cua UBND cap
s0 clia t6 chire, ca nhan Xa, phu’?ng, thi
tran
Cong chuc Dia
Tiép nhan hd so tir bd phan chinh - x3y dung | 04 ngay
mét cira, tham dinh va gii -dothivamoi | lam viée
quyét ho so truong cap
B2 phuong, thi tran
(Pia chinh — nong
nghiép, xay dung
- do thi va moi1
truong cip xi)
: 01 ngay
Lanh dao UBND lam viée
B3 Phé duyét két qua xd, phuong, thi
tran
v Cong churc Dia Chuyén
C.huyé,n hd scj/két qua tl‘J:ACér}g chu’f C{lglg thfi}é Snl.l'ég E}ﬁagésﬁgt
Dia chinh - xay dung - d6 thi va moi truomg cAp qué
B4 . truong cég phubng, thi ‘Erén phuong, thi trin
(Pia C}l inh —hong ngl}lép > Xay (Nil_mg (Dia chinh — nong
- do6 thi va moi trudng cap xa) nghiép, xay dung
- d6 thi va moi
i truong cip x3)
B6 phan mot ctra | Khong tinh
Tra két qua cho t6 cia UBND cép thoi gian
BS chire, ca nhan xd, phuong, thi
tran

1.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén ho so.

+ T4 chue, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién tai UBND
cAp xa, phuong, thi tran hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).

+ Pai dién cong chirc tiép nhan ho so tai B6 phan mot ctra cia UBND cép x4,
phuong, thi trdn thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s luong hd so. Néu diy du theo
quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chirc, c4 nhan, ban giao hd so cho
Cong chuc Dia chinh - xay dyng - d6 thi va moi truong cap phuong, thi tran (Pia
chinh — noéng nghiép, xay dung - d6 thi va moi truong cap xa) trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi t1ep nhan ho so. Néu hod so chua day du thi Bo phan mot cua lap
phleu hudng dan b6 sung hd so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong du
diéu kién cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.
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Cong chirc Dija chinh - xdy dung - d6 thi va mdi trudng cip phudng, thi trin
(Dia chinh - néng nghiép, xay dung - d6 thi va méi truong cap xa) tiép nhan ho so tir
bd phén 01 ctra cuia UBND cap xa, phudng, thi tran va tién hanh thim dinh, giai quyét
ho so:

- Néu ho so khong hop 1¢, trong thot han 02 ngay lam viéc Cong chuc Dia
chinh - xay dung - d6 thi va moi truong cap phuong, thi trin (Pia chinh — nong
nghiép, xay dung - d6 thi va méi truong cap xa) c6 van ban thong bao bd sung ho so
hoic tir chdi giai quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 04 ngay lam viéc Cong chtrc Dia chinh - xay dung - d6 thi va
moi trudng cdp phuong, thi tran (Dia chinh - noéng nghiép, xay dung - do thi va moi
truong cip x4) tham dinh ho so phai bao cdo két qua thim dinh trinh Lanh dao UBND
xa, phuong, thi trdn ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND x4,
phudng, thi tran phai xem xét phé duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Pai dién B6 phan mt cira cia UBND cap x3, phuong, thi tran tiép nhan két qua
tr Cong chirc Dia chinh - xay dung - d6 thi va moi truong cap phuong, thi tran (bia
chinh — nong nghiép, xay dung - d6 thi va moi truong cap xa) tra ho so/két qua cho t6
chure, ¢4 nhan truc tiép tai BO phan tra két qua cia UBND cép x4, huyén, thi trin hodc
qua dich vu buu chinh céng ich.
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2. Thi tucChép thuin vi tri diu ndi tam vao dwong by dang khai thac
1.1. Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc 1a tong thoi gian gidi quyét

1.2. So' d6 quy trinh gidi quyét:

Cac budc
thuc hién

NoOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

B6 phan mot ctira

B1 Huéng dan, tiép nhan hd C‘}a UBND cap
so clia to chire, c4 nhan xd, phudng, thi
tran
Cong chuc bia
Tiép nhan hd so tir bd phan chinh - xdy dung | 06 ngdy
mot cira, tham dinh va giéi -dothivamdi | lam viée
quyét ho so truong cap
B2 phuong, thi tran
bia chinh — non
( g
nghiép, xay dung
- d6 thi V,é moi
truong cap xa)
01 ngay
Lanh dao UBND | 13m viée
B3 Phé duyét két qua xd, phuong, thi
tran
y Cong churc Dia Chuyén
PO PO , chinh - xay dung | ngay sau
Chuyén ho so/ket qua tiCong chirc _d6 thi vaméi | khi co két
Dia Chll:lh - Xily dl_rng, -do th; Ya moi truong cép qua
B4 . truong cap phuong, thi tran phuong, thi trdn
(Pia C}‘lll’ll.l —‘norlg ngl}lcp, )Acay Eiung (Pia chinh — nong
- do6 thi va moi trudng cap xa) nghiép, xay dung
- d6 thi va moi
l truong cap xa)
B6 phan mot qﬁ’a Khong tinh
Tré két qua cho td cua UBND cap thot gian
BS chtic, ¢4 nhan xa, phuong, thi
tran

1.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so. ‘ ,
+ T chure, ca nhan ndp ho so truc ti€p hodc g qua dudong buu dién tai UBND

cap x3, phuong, thi trdn hodc truc tuyén trén Cong dich vu céng (néu co).

+ Pai dién cong chirc tiép nhan ho so tai B6 phan mot ctra cia UBND cap x4,

phuong, thi trdn thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s luong hd so. Néu diy du theo
quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, c4 nhan, ban giao hd so cho
Cong chic Dia chinh - xdy dung - d6 thi va moi truong cap phuong, thi tran (Dia
chinh — néng nghiép, xay dung - d6 thi va moi truong cap xa) trong thoi gian 1/2 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua day du thi B6 phan mot ctra 1ap
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phiéu hudng din bd sung hd so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so khong du
diéu kién cho to chtrc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Cong chirc Dia chinh - xay dung - d6 thi va mdi truong cap phuong, thi tran
(Dia chinh - nong nghiép, xay dung - d6 thi va méi truong cap xa) tiép nhan ho so tir
bd phan 01 ctra cia UBND cap x4, phuong, thi trin va tién hanh thim dinh, giai quyét
hé so:

- Néu ho so khong hop 1é, trong thoi han 02 ngay lam viéc Cong chuc Dia
chinh - xay dung - d6 thi va méi truong cap phuong, thi trin (Pia chinh — nong
nghiép, xay dung - d6 thi va méi truong cap xa) c6 vin ban théng bao bd sung hd so
hoic tir chdi giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thot han 06 ngay lam viéc Cong chirc Dia chinh - xay dyung - d6 thi va
moi truong cap phuong, thi tran (Pia chinh - noéng nghiép, xay dung - d6 thi va moi
truong cap xa) tham dinh ho so phai bao céo két qua tham dinh trinh Lanh dao UBND
xa, phuong, thi tran ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND xa,
phudng, thi tran phai xem xét phé duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Pai di¢n B6 phan mot ctra cua UBND cép xa, phuong, thi tran tiép nhén két qua
tr Cong chirc Dia chinh - xay dung - d6 thi va moi truong cap phuong, thi tran (Dia
chinh — nong nghiép, xay dung - d6 thi va moi truong cap xa) tra ho so/két qua cho t6
chtrc, ca nhén truc tiép tai Bo phn tra két qua cia UBND cp x4, huyén, thi tran hoic
qua dich vu buu chinh céng ich.
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