UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6:3030 /PA-UBND Hai Duong, ngay 10 thang 6 nam 2025
PHUONG AN

Té chirc van hanh thw nghlem hoat dong cua Chinh quyén cap xa
khi két thic don vi hanh chinh cap huyen sap xep don Vl hanh chinh cap
x4, to chirc chinh quyén dia phwong 02 cip

Thue hién cac Két luan cta cia By Chinh tri, Ban Bi thu: Két luan s6 160-
KL/TW ngay 31/5/2025 vé thyc hién nhiém vu sip xép td chirc bd may va don vi
hanh chinh, bao dam tién d0, yéu cau theo cac nghi quyét, két luan ctia Trung
uvong, B§ Chinh tri, Ban Bi thu; Cong van s6 1529- CV/TU ngay 05/6/2025 cua
Ban Thuong vy Tinh Gy vé trién khai thyc hién Két luan s 160-KL/TW ngay
31/5/2025 cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu;

Uy ban nhén dan tinh xay dung phuong an t6 chirc van hanh thir nghiém
hoat dong cua Chinh quyén cap xa khi két thac don vi hanh chinh cap huyén,
sap xép don vi hanh chinh cip x4, t6 chtc chinh quyén dia phuong 02 cip, cu
thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

T6 chitc van hanh thir nghiém hoat dong cia UBND xa, phuong nham
thuc hanh, hoan thién cac budc quy trinh, cong vi¢c trong hoat dong chi dao,
diéu hanh; kha ning tiép nhan, giai quyét, tra két qua hd so thu tuc hanh chinh
cua UBND va cua can bg, cong chirc xa, phuong ddi voi ca nhan, td chic ¢6
yéu cau gidi quyét thu tuc hanh chinh; bao dam thong subt, lién tuc, nhanh, hiéu
luc, hiéu qua; sat dan, gan dan va phuc vu Nhan dan tdt nhat.

2. Yéu ciu
2.1. Tép trung, bao dam su lanh dao, chi dao cua cap uy dang, diéu hanh

cia chinh quyén dia phuong; huong dan cua cac nganh, co quan chuyén moén
trong qua trinh chuan bi va to chirc van hanh thir nghiém tai cac xa, phudng.

2.2. Bao dam t6 chtrc hoat dong binh thudng, lién tuc cia chinh quyén cap
huyén, cap xa hién nay cho den khi két thiic don vi hanh chinh cap huyén, sap
xép don vi hanh chinh cip x4, to chirc chinh quyén dia phuong 02 cép.

2.3. Xay dung cu thé phuong an, kich ban, thoi gian, cac budc quy trinh
cong viéc; phan cong trach nhiém cho tirng don vi, co quan, ¢4 nhan thyc hién.

2.4. T6 chic van hanh dung noi dung, trinh ty, quy trinh vén hanh thu
nghiém di dé ra, bao dam thong sudt, lién tuc, 1ién mach. .

2.5. Chuan bi chu ddo vé con nguoi, trang thiét bi, co s& vat chéat va céc
diéu kién can thiét khac... phuc vu cong tac té6 chirc van hanh thir nghiém.
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2.6. Panh gia, rat kinh nghiém, bao dam chinh quyén dia phuong sau khi
két thuc hoat dong cua cap huyén va sap x€p, to6 chirc lai don vi hanh chinh cap
xa trén dia ban tinh hoat dong thong sudt, lién tuc, hi€u luc, hi€u qua.

II. PHAM VI VA THOI GIAN THUC HIEN

1. Pham vi thuc hién: T chitc van hanh thi nghiém hoat dong cua
Chinh quyén 12 xa, phuong mai sau sap x€p tai 12 huyén, thi xa, thanh pho,
gom:

- Xa buong An (huyén Binh Giang hi¢n nay);

- X4 Nguyén Luong Bang (huyén Thanh Mién hién nay);

- Xa Tan An (huyén Ninh Giang hién nay);

- Xa Tan Ky (huyén Tt Ky hién nay);

- Xa Gia Phuc (huyén Gia Loc hién nay);

- Phuong Thach Khéi (thanh phd Hai Duong hién nay);

- X4 Mao Dién (huyén Cam Giang hién nay);

- Xa An Pha (huyén Nam Sach hi¢n nay);

- Phuong Lé Pai Hanh (thanh phd Chi Linh hién nay);

- Phuong Nhi Chiéu (thi xa kinh Moén hién nay);

- Xa Kim Thanh (huyén Kim Thanh hi¢n nay);

- X4 Ha Bic (huyén Thanh Ha hién nay);

2. Thoi gian thuc hién: Tu ngay 15/6/2025.

III. PINH HUONG NQI DUNG VAN HANH THU NGHIEM

1. Van hanh thir nghiém cac ngi dung cong viéc lién quan dén t6 chirc
bo may cia UBND tai Ky hop thir nhat cia HDND x4, phuwong

1.1. Thanh phﬁn: bai dién lanh dao ¢ tinh (néu c0); can bd lanh dao chu
chdt, trudng co quan, don vi cia x3, phuong; dai biéu HDND x3, phuong.

1.2. Cong tac chuin bi

a) Can clr gidi thiéu nhan sy chu chét caa Ban Thuong vy Tinh uy; dé
nghi Thuong tryc HDND tinh ban hanh: (1) Quyét dinh chi dinh dai biéu HDND
cap huyén lam dai biéu HDND cua x3, phuong; (2) Quyét dinh chi dinh Chu tich
HDND, Phé Chu tich HDND, Truéng cic ban cua HDND xa, phuong; (3)
Quyét dinh chi dinh Chu tich UBND, céc Phé Chu tich UBND x4, phudng.

Thoi gian hoan thanh xong trudc ngay 13/6/2025.

b) Thuong truc HDND cép xd chudn bj cac dy thao: (1) To trinh cia
Thuong truc HPND, Nghi quyét cia HPND x4, phuong vé viée thanh lap Ban
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Phap ché, Ban Kinh té - X3 hoi; (2) Quyét dinh cia Thuong truc HDND x4,
phuong vé phé chuan danh sach Pho Truong ban, Uy vién cta Ban Phéap ché va
Ban Kinh té - X3 hoi cia HDND; (3) Quyét dinh thanh lap To dai biéu, s lugng
dai biéu HDND cuta T dai biéu, phan cong T truong va T6 phod cua T dai
biéu HDND x4, phudng; (4) Nghi quyét cia HPND x3, phuong vé thanh 1ap co
quan chuyén mon thuoc UBND.

Thoi gian hoan thanh xong trudc ngay 13/6/2025.

c¢) Lanh dao UBND cép x4 chuan bi cac du thao: (1) Quyét dinh cua
UBND x4, phuong vé thanh 1ap don vi su nghiép thuéc UBND; (2) Quyét dinh
cua Chu tich UBND x3a, phuong vé bo nhiém Truong, Phé co quan chuyén mon,
don vi su nghiép; (3) Du thao To trinh cia UBND trinh HPND cép xa vé thanh
1ap co quan chuyén mon thuéc UBND.

Thoi gian hoan thanh xong trudc ngay 13/6/2025.

d) UBND cac huyén, thi x3, thanh phé chi dao Vian phong HDND va
UBND cép huyén (noi ddt tru sé lam viéc ciia UBND xd, phwong trung tam),
UBND cac xa, phuong, thi trin hién nay (noi dat tru so lam viéc cua UBND xa,
phuong mori) chuan bi, bd tri, trang tri hoi truong, ma két, diéu kién can thiét
khac... phuc vu ky hop thir nhit cia HDPND x4, phuong.

Thoi gian hoan thanh xong trudc ngay 13/6/2025.

1.3. Dién bién, trinh tw van hanh thir nghiém ky hop thi nhat:
(1) Chao ¢, cir quéc ca.

(2) Tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu: Chir tich HDND x4, phuong.
(3) Khai mac ky hop: Chu tich HDND xa, phuong.

(4) Thuong truc Hoi d6ng nhan dan cip xa thong bao vé s luong va danh
sach dai biéu Hoi dong nhan dan xa, phudng sau sap xép.

(5) Bao céo du kién chwong trinh va théng qua chuong trinh ky hop:

- Chu tich HDND x4, phuong béo cdo vé du kién chuong trinh ky hop.
- HDND x4, phuong biéu quyét thong qua (hinh thire gio tay).

(6) Bau Thu ky caa ky hop:

- Chu tich HDND x4, phuong du kién tir 2 - 3 dai biéu HDND x4, phuong
dé bao cao HDND xem xét, bau lam Thu ky ky hop.

- HDND x4, phuong biéu quyét thong qua (hinh thitc gio tay).

(7) Thuc hién cac budc quy trinh, céng viée lién quan dén to chic bd
may, can bd cua HDND xa, phuong (Theo dinh huong cong tac can bo cua Tinh
uy, HDND tinh).

(8) Thuc hién cac budc quy trinh, ndéi dung cong viée lién quan dén t6
chtic bd may, can b, cong chirc cia UBND x4, phuong, gom:
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- Hoi dong nhan dan xem xét, quyét dinh thong qua nghi quyét vé viéc thanh
1ap cac Ban ctia Hoi dong nhan déan cdp xd moi theo quy dinh; nghi quyét vé thanh
1ap co quan chuyén mon thuéc UBND.

- Pai dién Thuong tryuc HDND tinh hoac dai dién 1anh dao co quan cép
tinh (néu c6) hodc Chu tich UBND x4, phuong cong bd Nghi quyét cia Thuong
tryc HDND tinh vé viéc chi dinh Chu tich, Pho Chu tich, Truéng cac Ban cua
Ho1 déng nhan dan cép xa; Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cép xa hinh
thanh sau sap xép; nghi quyét ciia Thudng truc Hoi dong nhan dan cap xa vé
viéc chi dinh ij vién ij ban nhan dan, phé chuan Pho Truong ban cua Hoi
ddng nhan dan cip x4 hinh thanh sau sip xép.

- Pai dién lanh dao UBND x4, phuong cong bd Quyét dinh cia UBND
xd, phuong vé thanh 1ap Trung tAm cung tng dich vu cong truc thudéc UBND.

- Chu tich UBND x4, phudng cong bd cac Quyét dinh bd nhiém Trudng,
Pho cua cac co quan chuyén mon, don vi su nghi¢p thuéc UBND.

- UBND xa, phuong ra mat HDND; Chu tich UBND thay mat UBND
phat biéu v kién trudc HDND vé thuc hién nhiém vy, quyén han dugc giao.

(9) Phat biéu chi dao cta lanh dao tinh (néu c6) hodc Pang ty xa, phudng.
(10) Chu tich HDND x4, phudng tiép thu ¥ kién chi dao cta lanh dao tinh.
(11) Bé mac ky hop: Chu tich HDND x4, phuong.

(12) Chao ¢d, ctr Qudc ca.

2. Van hanh thir nghiém t6 chirc phién hop (déu tién) cia UBND x4,

phuong dé xem xét, thong qua Quy ché lam viéc cia UBND; Chwong trinh
cong tac ciia UBND; cac ndi dung cong viée khac co6 lién quan (néu cé)

2.1. Thanh phdn: Pai dién 1anh dao ¢ tinh (néu cd); dai dién Pang uy,
Thuodng truc HDND x4, phuong; Chi tich, cac Pho Chu tich, Uy vién UBND
x4, phuong; dai di€n mat tran td quéc, doan thé chinh tri - xa hoi x4, phuong.

2.2. Céng tic chudn bi

a) UBND cac huyén, thi x4, thanh phd chi dao phong chuyén mon cap
huyén va UBND xa, phudng t6 chirc van hanh thir hoat dong ctua Chinh quyén
cap xa chuan bi: (1) Gidy moi tham dy phién hop UBND; (2) Chuén bi dy thao
Quy ché 1am viéc cia UBND; (3) Chuén bi du thao Chuong trinh lam viéc cua
UBND; (4) Chuén bi cac van ban, tai liéu, ndi dung cong viéc khac c6 lién quan
(néu co).

Thot gian hoan thanh xong trudc ngay 13/6/2025.
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b) UBND céc huyén, thi xa, thanh phé chi dao Van phong HDND va
UBND cap huyén; UBND x3, phuong to chitc van hanh th hoat dong cua
Chinh quyén cép xa chuan bi, b tri, trang tri hoi truong, ma két, diéu kién can
thiét khac... phuc vu phién hop dau tién ctia UBND x4, phuong to chtc van
hanh thir hoat dong ctia Chinh quyén cip xa.

Thoi gian hoan thanh xong trudc ngay 13/6/2025.

2.3. Dién bién, trinh tw vin hanh thir nghiém phién hop dau tién:

a) Chanh Vian phong HDND va UBND x4, phuong thong béo vé noi
dung, du kién chuong trinh phién hop; bao céo s6 thanh vién UBND c6 mit,
Véng mit va dai biéu dugc moi tham du.

b) Chu tich UBND x4, phudng - chii toa diéu khién phién hop.

c) UBND xa, phuong thao luan tung ndi dung theo trinh tu:

- Co quan soan thdo trinh bay du thdo Quy ché 1am viéc caa UBND; du
thdo Chuong trinh Iam viéc cia UBND xa, phuong.

- Chanh Vian phong HPND va UBND béo cdo tong hop ciia Vin phong
HDND va UBND x4, phuong va ¥ kién tham tra vé cac ndi dung trinh, néu ro
trinh tu, thu tuc xay dung dé an, su phu hop v6i quy dinh cua phap luat, y kién
cua cac nganh, don vi lién quan, nhirng van dé da théng nhat, nhitng van dé chua
thdng nhat va kién nghi nhitng van dé thao luan.

- Céc thanh vién UBND x4, phuong phét biéu ¥ kién, noi rd tan thanh hay
khong tan thanh ting van dé cu thé cua noi dung trinh. Céc dai biéu duwoc moi
du hop dugc tham gia phat biéu ¥ kién danh gia, nhan xét vé ndi dung trinh.

- Thii trudng co quan chu tri soan thao phat biéu ¥ kién tiép thu, giai trinh
va tra 101, [am 16 nhiing cau hoi cua cac dai biéu dy hoi nghi.

d) Chu tich UBND x4, phuong chi tri viée thao luan, két luan vé ndi dung
trinh va ldy biéu quyét timg van dé bang hinh thirc gio tay; truong hop van dé
thao luan chua du 13, chu toa dé nghi UBND x4, phudng chua biéu quyét va yéu
clu co quan soan thdo, tiép thu, chuan bj thém.

e) Chua tich UBND x4, phuong phat biéu két luan phién hop.

g) UBND x&, phuong chi dao hoan chinh, ban hanh cac Quyét dinh vé
Quy ché lam viéc cia UBND va Chuong trinh lam viéc cua UBND.

3. Van hanh hoat dong ciia Trung tam phuc vu Hanh chinh cong

3.1. Thanh phan: Pai dién 1anh dao ¢ tinh (néu cd); can bd lanh dao chi
chét, truong co quan, don vi cua xa, phuong; can bg, cong chirc Trung tdm Phyc vu
Hanh chinh cong cap xa; ca nhan, to chic co yéu cau giai quyét thi tuc hanh chinh.



3.2. Cong tac chuan bi
3.2.1. Bé tri tru sé, trang thiét bi

a) Tru s6: UBND cép xd b tri Trung tam thuc Vl_,l,hé‘ll’ll:l chinh cong dam
bao di¢n tich khoang 150 - 200m2. Nghién ctru t6 chuc, sap x€p thanh cac phan
khu chtrc nang, nhu sau:

BO tri 7 khu vuc chirc nang, gom:

(1) Khu vue niém yét cong khai thii tuc hanh chinh, tra cieu thong tin thi
tuc hanh chinh

(2) Khu vue tiép nhdn hé so va sé héa hé so thii tuc hanh chinh.

(3) Khu vue ngoi cho danh cho t6 chite, cd nhan.

(4) Khu viee danh cho nguwoi dan tw (chu dong) s6 héa, thue hién dich vu
cong truc tuyen.

(5) Khu vuee tra két qua thii tuc hanh chinh cho ngwoi dan

(6) Khu viee néi bé danh cho céng chire, vién chire ciia Trung tam (néu c6).

(7) Mot so » phdn khu khéc (danh riéng cho doi twong yeu thé nhw: nguwoi
cao tudi, phu nit mang thai, nguwoi khuyét tdt; quay dich vu hé tro khdc).

Thoi han hoan thanh: truéc ngay 13/6/2025.
b) Dy kién trang thiét bi:

Can ct tinh chit cong viéc, tinh hinh thuc té tai dia phuong, tiéu chuan,
dinh mirc may moc, trang thiét bi cho co quan nha nudc, UBND cép xi xem xét
quyét dinh mua sam trang thiét b, phuong tién lam viéc cua Trung tam (wu tién
tan dung 16i da trang thlet bi san c6, tranh ldang phi), dap tmg yéu cau lam viéc.
Du kién trang thiét bi can thiét phuc vu cong viéc nhu sau:

STT Tén thiét bi S6 lwong Ghi chi
I Trang thiét bi danh cho cin
bd
1 | B0 may tinh dé ban 7 bo 5 c¢ong chure, 2 1anh dao
3 ]jfl?éﬁhé lam viéc theo tiéu (7111356; ban Dang ban qudy lidn khéi
4 | Ta dung hd so tai liéu 7 cai
5 | May in mang 4 may In qua mang dé dung chung
6 | May photocopy A3 1 may Dung chung
7 | May scan tbc do cao 5 may S6 hoa ho so
8 | B Iuu dién UPS 710 degfh mat dir li€u khi mat
9 | Pién thoai c6 dinh/ndi bd IP | 7 may Két ndi lanh dao — hudng




dan cong dan — lién lac noi
bd

Trang thiét bi phuc vu nguoi

1 dan
: IO . A Bao gom phan mém, man
1 | Kiosk lay s6 thtr tu ty dong 1 bo hinh hién thi
, | Man hinh hién thi so th twtap | | .« | TV/LCD gan tuong, két noi
trung may lay so
3 Me;n hinh hién thi s6 thtr tu tai 5 chide Twong tmg véi 5 quiy
quay
Hé thong Loa thong bao sd thir . Tich hop v6i hé théng xép
4 1 bd \
tu hang
Kiosk tra ciru thong tin két hop . H) trg ngudi dan ty tra ciru
5 , .y 4 1 b() A ae X
danh gia chat lugng phuc vu ho so, tai mau don
Pién tir hoa phiéu tiép nhan,
6 | Ban ky dién tu 05 bo hen tra két qua va S6 quan ly
theo doi tra két qua
Dang ghé bing dai. 5 chd
7 | Ghé ngdi chd cho cong dan ~15 ghé ngoi/l ghe (dap umg dong
& & & thoi 75 cong ddn ngoi cho tai
[ thoi diém)
8 | Banndp ho so truc tuyén 1 ban Co ban, ghé bd tri 3 chd ngéi
May tinh phuc vu cong dan tu A be Netrol da;n tu, thl‘r(,: hleP -~
9 & hoa. 160 hd so true tuvén 3bo sy hudng dan ctua can b tai
S 2 v p " y BPMC
10 | May in 01 chic Df: nguoi dan co thé ty in tai
liéu
11 | May scan 2 chiée D? ng}ml’ din c6 thé fwr thyc
hién s6 hoa
1 Thiét b hd tro ngudi khuyét tat | Thy thye | Theo quy chuan xdy dung va
(go noi, bién chi dan...) te tiép can cong trinh cong cOng
III | Trang thiét bi ding chung
A A 01 hé
1 | H¢ thong mang Lan théng
Thiét bi tuong ltra chuyén dung | 01 b
2 | Switch mang (24 port) 01 bd Két ndi toan bo hé théng
3 Thiét b1 phat Wi-F1 chuyén 4 thiét b Pl}u song phong lam viéc,
dung tiép dan
4 | Hé théng camera giam sat (c6 | 10 mat Gan tai phong lam viéc, tiép




luu tri 30 ngay) dan, hanh lang

May diéu hoa/quat lam mat

cong suAt 16n 5-6 may | Tuy dién tich phong

Thot han hoan thanh: UBND cac xa, phuong van hanh thir hoan thanh
trude ngay 13/6/2025.

3.2.2. Niém yét cong khai thii tuc hanh chinh

- Thu tyc hanh chinh thudc tham quyen giai quyét hodc lién thong giai
quyét cua UBND cap x4, Cha tich UBND cip xi, cic co quan chuyén mén
thuéc UBND cap x4 trén dia ban tinh (khoang 132 thu tuc);

- Th tuc hanh chinh dy kién chuyén tir cAp huyén vé cép xa (khoang 326
thu tuc);

- Thu tyc hanh chinh thuc hién khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh
(275 thii tuc thudc tham quyén gidi quyét ciia cdc s6, ban, nganh cdp tinh).

Thoi gian hoan thanh: trudc ngay 13/6/2025.

3.3. Thuwe hién van hanh thir nghiém hoat dong cua Trung tam phuc
vu Hanh chinh cong (7w 14 gio 00, Chu nhdt, ngay 15/6/2025, tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong va cdc co quan chuyén mon thuoc UBND cap xa)

3.3.1. Cach thitc tiép nhin ho so va két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh

a) Truc tiép tai Trung tAm;

b) Thong qua dich vu buu chinh cong ich

¢) Truc tuyén tai Céng Dich vu céng qudc gia.

3.3.2. Quy trinh tiép nhén, giai quyét thi tuc hanh chinh

a) Quy trinh tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh, gdm cac budc sau:

- Bu6c 1: Huéng dan chuan bi hd so tha tuc hanh chinh

- Bué6c 2: Tiép nhan ho so thi tuc hanh chinh

- Budc 3: Chuyén ho so dén co quan (phong) c¢6 tham quyén giai quyét

- Budc 4: Giai quyét thu tuc hanh chinh

- Budc 5: Nop phi, 18 phi va nghia vu tai chinh khac (néu co)

- Budc 6: Tra hd so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va luu trit ho so

Toan bd cac budc tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh duogc tmg
dung cong ngh¢ thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh. Du kién Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thu tuc hanh chinh khong phu thude
vao dia gidi hanh chinh trong pham vi cip tinh, khoang 1.800 thu tuc va cac thu

tuc do co quan nganh doc quan 1y nhu: Cong an, Quén su, Bio hiém xi hoi,
Thué...).

b) Quy trinh giai quyét
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- UBND cap x4 tiép tuc sir dung Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua tinh hoac H¢ théng dir liéu chuyén nganh dé tiép nhan, xtr Iy ho
so trén moi truong dién tir va tra két qua giai quyét (So Khoa hoc va Cong nghé
chii tri, phéi hop véi Van phong UBND tinh huwéng dan UBND cdc xd, t6 chirc
van hanh thu hoat dong trudc ngay 13/6/2025).

- UBND cip x4 kip thoi cung cap thong tin co quan, tai khoan tai kho bac
nha nudc/ ngan hang thuong mai, dia chi t6 chtic, thong tin c4 nhan can bo, cong
chure, vién chirc ¢o lién quan dén quy trinh xtr 1y cac nghiép vu, chic ning trén
H¢ thong thong tin giai quyet thii tuc hanh chinh tinh hoic Coéng Dich vu cong
quéc gia sau sap xép dé So Khoa hoc va Cong ngh¢, Van phong UBND tinh
hoan thién quy trinh dién tr giai quyét ting thu tuc hanh chinh (Hoan thanh
chdm nhdt ngay 25/6/2025).

- 100% thu tyc hanh chinh dugc xay dung quy trinh ndi bg, quy trinh dién
tir giai quyét tha tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh co két ndi, chia sé, dong bd voi Cong Dich vu cong qudc gia, cac
co s¢ dir licu quoc gia, co s¢ dit liéu chuyén nganh va H¢ thong dién tir cua BY,
nganh quan ly dé quan ly, khai thac, tai sir dung dir liéu da s6 hoa, dir liéu co san
phuc vu giai quyét thu tuc hanh chinh (Thoi han hoan thanh theo Quyét dinh
céng bé thii tuc hanh chinh ciia Bé quan Iy chuyén nganh).

_ IV. PHAN CONG TRACH NHIEM VA THOI GIAN THUC HIEN
CUA CAC CO QUAN, PON VI

1. S& Noi vu

Tham muu hoan thanh t6 chirc bd méy chinh quyén dia phuong, don vi su
nghiép, bo tri do1 ngli can bd, cong churc, vién chire, nguoi lao dong trong do:

- Hudng din mé hinh t6 chirc bd may chinh quyén cip xi theo dinh
hudng cua Trung vong.

- Phéi hop véi Ban t6 chirc Tinh Uy, cin ctr phuong 4n nhan sy chu chét
can bo lanh dao, quan 1y chinh quyén dia phuong d3 dugc Ban Thudng vu Tinh
iy phé duyét; d& nghi Thuong truc HDND tinh quyét dinh chi dinh Chu tich
HDND, Ph6 Chu tich HDND, Truéng Ban cia HDND; Chu tich, Ph6 Chu tich
UBND xa, phuong méi.

- Huéng dan UBND cap huyén tiéu chuan 1anh dao cip phong, cong chic
phong chuyén moén cap xd, vige 1ap danh sach du kién can bd, cong chirc 1am
viéc tai chinh quyén cép x4 moi de tham muu tiép nhan, diéu dong bo tri 1am
viéc trong bd mdy chinh quyén cap xi to chirc van hanh thir hoat dong (Riéng
danh sach cong chiec lam viéc tai Trung tdam PVHCC ldp xong trong ngay
11/6/2025).

- Huéng dan viéc gan bién tén tru s& 1am viéc cua 64 don vi hanh chinh
dam bao dong bo, thong nhét trude hét 1a 12 xa van hanh thir nghiém dam bao
dung quy dinh tai Thong tu 50 05/2008/TT-BNV ngay 07/ 8/2008 ciia B6 Noi vu
vé viéc huong dan vé bién tén co quan hanh chinh nha nu6c (nhu: chat liéu, kich
thude, mau sdac, dia chi, vi tri dat bién,. ).
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- Chu tri phdi hop v6i S& Vin héa, Thé thao va Du lich huéng din thong
nhat trang tri, khanh tiét trong phong hop truc tuyén ciia 64 xa, phuong.

Thoi gian thwc hi¢n: hoan thanh trudc ngay 13/6/2025.
2. Viin phong Uy ban nhan dén tinh

- Tham muu cho UBND tinh chi dao, cong bd, cong khai day du, kip thoi
tht tuc hanh chinh; xay dung cac quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét
thu tuc hanh chinh dé thyuc hién déng bo, théng nhat trén dia ban toan tinh.

- Hoan thanh Phan mém Quan ly van ban va H6 so cong viée; tao lap tai
khoan, phan quyén cho can by, cong chirc, vién chirc san sang stir dung trén phan
mém.

- Hudng dan viéc bd tri tru s, trang thiét bj Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong cap xa, quy trinh, trinh ty giai quyét thi tuc hanh chinh t6 chirc van
hanh thtr hoat dong chinh quyén cip xa.

Thoi gian thwc hién: hoan thanh trudc ngay 13/6/2025.
3. Sé Khoa hoc va Cong ngh¢

Chu tri, phdi hop véi cac s, nganh lién quan can khan truong ra soat, dé xut
danh muc trang thiét bi CNTT théng nhat, dong bo dé thiét 1ap Hé théng Quan 1y
van ban diéu hanh; Hé thong hoi nghi truyén hinh va Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh dé van hanh ngay khi x3 méi chinh thirc hoat dong (Trong dé can
luw y: Thiét bi phai dong bé, phiv hop véi dién tich, khéng gian...).

- Huéng dan hoan chinh Trang thong tin dién tir lya chon 01 trang trong
sO trang hién c6 tai cac xa hop thanh xd méi, hop nhat s dung duy nhat 01 trang
thong tin dién tir, cdp nhat tén mién, thong tin xa mdi va tich hop dir liéu tir cac
trang thong tin dién tir ctia cac don vi trude hop nhat vé trang thong tin dién tir
duogc lya chon; dam bao khong mat mat dir liu va duy tri kha nang truy cap
thong tin lién tuc.

Thoi gian thwc hi¢n: hoan thanh trudc ngay 13/6/2025.
IV. TO CHUC THUC HIEN

1. P& nghi HDND tinh, Ban T6 chirc Tinh @iy cdp nhat, bd sung ndi dung
phuong an to chirc van hanh thir hoat dong ctia UBND x4, phuong cing véi
phuong an t6 chirc van hanh thir hoat dong ctia Pang bo, HDND cap x3 dé chi
dao chung, bao dam tong thé, dong bo, thong nhat va toan dién trong qua trinh
van hanh thtr nghiém & xa, phuong.

2. Giao cac s, nganh cap nhat cac Nghi dinh cta Chinh phu vé phan cap,
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phan quyen va phan dinh thAm quyén quan ly nha nudce khi két thuc don vi hanh
chinh cap huyén, sap xép don vi hanh chinh cip x3, t6 chirc chinh quyén dia
phuong 02 céap; kip thoi tham muu cho UBND tinh céng bd danh muc thi tuc
hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia UBND cép xa méi.

3. Giao S& Noi vu chu tri, phdi hop cac don vi lién quan hudng dan cac
dia phuong trong qua trinh td6 chitc van hanh thir hoat dong cua UBND xa,
phuong; thudng xuyén cap nhat, tham muu, bd sung phuong an bao dam theo
ding dinh hudng, quy dinh, chi dao cua Trung wong, cia Ban Thuong vu Tinh
iy va phu hop voi tinh hinh thue té; tong hop, bao céo két qua thyc hién lam co
s co s¢ danh gia, rat kinh nghiém, td chtrc thuc hién tai cc xa, phuong méi khi
di vao hoat dong chinh thirc.

4. Giao S¢& Khoa hoc va Cong ngh¢, cac so, nganh, don vi c6 li€én quan,
khan truong tham muu, hoan chinh, bdo dam ha ting cong nghé thong tin, két
nbi dudng truyén truc tuyén tir tinh dén cAp xa phuc vu t6 chirc van hanh thi
hoat dong.

5.Pé nghi Ban Thuong vu cac huyén, thi, thanh uy lanh dao, chi dao, ban
hanh ké hoach thyc hién; bé tri can by, cong chirc, vién chire theo phuong an da
duoc co quan c6 thim quyén phé duyét; bd tri tru 0, cong so lam viéc; chuan bj
cac du thdo van ban thudc tham quyén chi dao vé t6 chitc bo may, can by, cong
chtrc, vién chirc; chuan bi ha ting cong nghé thong tin, diéu kién can thiét phuc
vu van hanh thir nghiém; chi dao toan dién cong tac van hanh thur nghiém, bao
dam hi¢u qua, thanh cong, tlet kiém; kip thoi dé xuat nhitng bat cap, vudng mac
dé diéu chinh cho phu hop; tong két, danh gia, rat kinh nghiém.

6. Giao UBND cac huyén, thi xa, thanh phé thuc hién cac nhiém vu tai
Phuong an nay, bao dam thoi gian theo quy dinh; tap trung, khan truong hoan
thanh viéc b tri tru sd, cong s 1am viéc; phan cong can b, cong chuc, vien
chirc tham gia van hanh thir nghiém; chuan bi ha ting cong nghé thong tin va
céc diéu kién can thiét khac phuc vu van hanh thtr nghiém.

Uy ban nhan dan tinh yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi, UBND céc
huyén, thi xa, thanh phé nghiém tac trién khai thuc hién. Trong qué trinh thuc
hién néu c6 phat sinh kho khin vudéng miéc, cic co quan, to chirc kip thoi phan
anh vé Uy ban nhan dan tinh (qua S¢ Ngi vu) dé tong hop tham muu bao céo
lanh dao tinh chi dao, xtr 1y./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- BTV Tinh uy; KT. CHU TICH

- Thuong tryc HDND tinh; . . s

- Lanh dao UBND tinh. ~ PHO CHU TICH

- Ban T6 chirc Tinh uy; TR T

- Cac s6, ban, nganh tinh;

- Céc huyén uy, thi uy, thanh uy;

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd;
- Luu: VT, NC.

dyén Minh Hung

-



So 0 phan khu chirc ning Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong cap xi

(8) Khu vuc ngi bo danh cho can bg, cong chirc ciia Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong

(5) Khu vue tiép nhén va s6 héa ho so
thi tuc hanh chinh

(6) Khu vue tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh

(4) Khu vue ngdi cho

(7) Mot so
phan khu

(4) Khu vue ngdi chor

khac

(2) Khu vuc cung cép, tra ciru
thong tin, tha tuc hanh chinh

(1) Khu vue tiép dén ca
nhan, to6 chirc

(3) Khu vue s6 héa, thue
hién dich vu cong truc tuyén

Cira ra vao Trung tam




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-06-11T09:41:44+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG<haiduong@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-06-11T09:41:49+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG<haiduong@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-06-11T09:42:00+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG<haiduong@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!




